ZARZADZENIE NR 0050.130.2022
BURMISTRZA KOZUCHOWA
z dnia 22 sierpnia 2022r.

w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kozuchowie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2022, poz. 559 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Zarzadzeniu nr 0050.7.2021 Burmistrza Kozuchowa z dnia 7 stycznia 2021r. w sprawie nadania
Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kozuchowie, zmienionym Zarzadzeniem
Nr0050.118.2021 Burmistrza Kozuchowa z dnia 3 wrzesnia 2021r. w sprawie zmiany regulaminu
organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Kozuchowie oraz Zarzadzeniem Nr0050.49.2022 Burmistrza
Kozuchowa z dnia 8 marca 2022r. w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Kozuchowie, wprowadza sie nastepujace zmiany:
1. W rozdziale 3 - Struktura organizacyjna i zadania ogélne w § 7 dodaje sie pkt 11),
. ktory otrzymuje brzmienie:
,11) Rzecznik prasowy Urzedu Miejskiego — RZP".
2. W rozdziale 4 — Zadania wydziatow i innych komoérek organizacyjnych urzedu, dodaje sie § 23,
ktory otrzymuje brzmienie:
,§ 23. Do zadan Rzecznika prasowego Urzedu Miejskiego nalezy w szczegoinosci:

1) tworzenie pozytywnego wizerunku gminy, troska o obecno$¢ gminy i tematyki z niej zwigzanej
na famach mediow,

2) informowanie mediow o dziatalnosci, programach i wynikach prac urzedu, m.in. poprzez
przygotowanie i przestanie komunikatow prasowych,

3) przedstawianie w mediach pogladéw, opinii oraz stanowisk burmistrza w sprawach istotnych dla
gmlny;

4) zapewnienie dziennikarzom dostepu do informacji w granicach przewidzianych przepisami
prawa,

5) wspotpraca ze wszystkimi komdrkami urzedu w zakresie pozyskiwania informacji na temat
realizacji zadan gminy i koordynowanie przeptywu informacji przekazywanych $rodkom
masowego przekazu przez komorki organizacyjne urzedu,

6) organizowanie dziennikarzom kontaktow z wtadzami gminy,

7) biezace monitorowanie prasy w kontekscie pracy urzedu oraz informowanie o ukazujacych sie
publikacjach wtadz gminy,

8) obstuga medialna imprez organizowanych przez urzad,

9) wykonywanie dokumentacii fotograficzne;j,

10) prowadzenie strony internetowej urzedu.”

3. Zalgeznik nr 1 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 1 do ninigjszego
zarzadzenia.

4. Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Kozuchow.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Kozuchow




Zalgcznik nr 2 do Zarzadzenia nr 0050.130.2022
Burmistrza Kozuchowa z dnia 22 sierpnia 2022r.

Stanowiska pracy
Urzedu Miejskiego w Kozuchowie

Liczba

Nazwa wydziatu lub stanowiska pracy Nadzor Sy 2:;2;
l.  Stanowiska kierownicze: 4 3
1) burmistrz; 1 1
2) zastepca burmistrza Burmistrz 1 g
3) sekretarz; Burmistrz 1 7g
4) skarbnik. Burmistrz 1 1
Il. Wydziat Organizacyjny: 15 135/
1) stanowisko ds. zatrudnienia i spraw osobowych; Sekretarz 1 1
2) stanowisko ds. gospodarczych i archiwum; Sekretarz 1 1
3) stanowisko ds. obstugi rady miejskiej: Sekretarz 1 1
4) stanowisko ds. obstugi interesantow; Sekretarz 2 2
5) stanowisko ds. bhpippoz. Sekretarz 1 /g
6) stanowisko ds. sotectw: Sekretarz 1 1
7) stanowisko ds. OSP i targowiska Sekretarz 1 1
8) sekretarka Sekretarz 1 1
9) sprzataczki; Sekretarz 3 2/
10) goniec; Sekretarz 1 1
11) konserwator-elektryk; Sekretarz 1 1
12) kierowca. Sekretarz 1 1

lll. Wydziat Finansowo-Budzetowy: 9 9
1) stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej i sprawozdawczosci: | Skarbnik 1 1
2) stanowisko ds. wymiaru podatkéw i optat; Skarbnik 2 2
3) stanowisko ds. ksiegowosci podatkowej i windykacii; Skarbnik 2 2
4) stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej; Skarbnik 1 1
5) stanowisko ds. planowania budzetu; Skarbnik 1 1
6) stanowisko ds. ptac i sprawozdawczosci: Skarbnik 1 1
7) stanowisko ds. fakturowania i rozliczania podatku VAT oraz | Skarbnik 1 1

ewidenciji optat.

IV. Wydziat Gospodarki Komunalnej: 9 9
1) kierownik wydziatu; Burmistrz 1 1
2) zastepca kierownika wydziatu Kierownik 1 1
3) stanowisko ds. mienia i dziatalnosci gospodarczej; Kierownik 1 1
4) stanowisko ds. dodatkéw mieszkaniowych, energetycznych
i gospodarki mieszkaniowej; Kierownik 1 1
5) stanowisko ds. urzadzen komunalnych i drég, Kierownik 1 1
6) stanowisko ds. gospodarki gruntami, rolnictwa i leénictwa: Kierownik 1 1
7) stanowisko ds. ochrony $rodowiska; Kierownik 2 2
8) stanowisko ds. planowania przestrzennego. Kierownik 1 1




