'ZARZADZENIE NR 0050.118.2016
BURMISTRZA KOZUCHOWA
Z dnia 15 wrzesnia 2016 rokn

W sprawic: opracowania materialéw planistycznych i zalozen do projektu budzetn Gminy
Kozuchéw na 2017 rok.

Na podstawie Uchwaty Nr LX111/392/10 Rady Miejskiej w Kozuchowie z dnia 31 sierpnia 2010 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Kozuchéw zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiaznj¢ Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy i Kierownikéw Wydziatéw Urzedu Miejskiego

w Kozuchowie do opracowania projektu planu dochodéw i wydatkéw w zakresie zadan nalezacych
do kompetencji wydziatéw.

§ 2. Zobowiazuj¢ Kierownika Osrodka Pomocy Spotecznej w Kozuchowie do opracowania projektu planu
dochodéw i wydatkow w zakresie zadan realizowanych przez Osrodek Pomocy Spoteczne;.

§ 3. Zobowigzuj¢ Dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy do opracowania projektéw plandéw
dochodéw i wydatkéw oraz uzgodnienie ich z merytorycznymi Kierownikami Wydziatéw Urzedu
Miejskiego w Kozuchowie w zakresie zadan nalezacych do kompetencji wydziatow,

§ 4. Zobowigzuje Dyrektora Centrum Kultury ,.Zamek” w Kozuchowie i Dyrektora Biblioteki Publiczne;
Miasta i Gminy w Kozuchowie do opracowania projektu planu finansowego — w ujeciu wynikajacym
zart. 31 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013r, poz. 885 ze zm.).

§ 5. Okreslam prognozowane wskazniki ekonomiczne do projektu budzety Gminy na rok 2017
w szczegolnosei:

1) prognozowang stope inflacji — 1,3%,
2) skfadki ZUS i Fundusz Pracy zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

§ 6. 1. Projekty materiatéw planistycznych powinny uwzglednia¢ w szczegdInosci:

1} dochody z majatku gminy, z tytutu;

a) dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowanie — na podstawie obowigzuj gcych przepiséw prawa
i zawartych uméw,

b) sprzedazy majatku,

2) udziaty w podatku dochodowym od oséb prawnych oraz inne dochody pobierane przez urzedy skarbowe
na poziomie przewidywanego wykonania 2016 roku,

3) subwencje ogdlng w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow,

4) udziaty w podatku dochodowym od oséb fizycznych na podstawie informacji Ministerstwa F inansow,

5) dotacje celowe otrzymane z budzetu pafstwa i dochody zwigzane z realizacja zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zleconych ustawami podlegajace przekazaniu do budzetu paristwa
na podstawie informacji Wojewody Lubuskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego,

6) dochody nie wymienione w pkt 1-5 w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie prawa (np. ustawa,

rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie, zlozone wnioski o dofinansowanie
ze Zrédet zewnegtrznych).

2. Wydatki biezgce nalezy oszacowaé na poziomie przewidywanego wykonania planu na dzien 31 grudnia
2016 roku, powigkszone o wskaznik inflacji w wysokosci 1,3% w tym:



1) wydatki na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki wodnej, nalezy oszacowaé

w wysokosci prognozowanych dochodow z tytutu oplat za korzystanie ze Srodowiska oraz oplat za usuwanie
drzew 1 krzewow,

2) wydatki na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych
oraz Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, nalezy oszacowaé do wysokosci prognozowanych
dochodéw z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu, pomniejszonych o kwoty
planowanych zadan inwestycyjnych realizowanych w ramach tych programoéw,

3) wydatki na zakup artykulow zywnosciowych w przedszkolach, nalezy oszacowaé w wysokosci
prognozowanych dochodow z tytutu odplatnodei za wyzywienie,

4) wydatki na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego, nalezy oszacowaé w wysokosei kwot wynikajacych z zawartych uméw lub porozumien.

§ 7. 1. Materialy planistyczne nalezy opracowa¢ na podstawie wytycznych okreslonych w zarzadzeniu,
na wzorach zawartych w zatacznikach 1- 7.

2. Wszystkie pozycje w materiatach planistycznych powinny byé bezwzglednie poparte szczegdlowym
uzasadnieniem,

§ 8. Jednostki organizacyjne Gminy Kozuchéw oraz Kierownicy Wydzialéow Urzedu Miejskiego
w Kozuchowie sporzadzaja materiaty planistyczne w zakresie dochodéw i wydatkow w ukladzie
obowigzujgcej szczegotowej klasyfikacji budzetowej.

§ 9. Zatacznik pn. ,,Wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw budzetu Unii Europejskiej

i inne $rodki pochodzace ze Zrédet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi” opracuje Wydziat Funduszy
i Inwestycji. ‘

§ 10. Ustalam priorytet zada :
1) zadania inwestycyjne wynikajace z ,,Wieloletniej Prognozy Finansowej i wykazu przedsiewzie¢”,
2) zadania wynikajace ze ztozonych projektéw o dofinansowanie z funduszy unijnych oraz budzetu parstwa.

§ 11. W przypadku opracowania uchwat okotobudzetowych na rok 2017 Skarbnik Gminy, Kierownik
Osrodka Pomocy Spolecznej w Kozuchowie oraz Kierownicy Wydzialow Urzedu Miejskiego przygotowuja
projekty tych uchwat wraz z uzasadnieniem.

§ 12. Materiaty planistyczne do projektu budzetu, o ktdrych mowa w niniejszym zarzadzeniu skladane 3
w terminie do 10 pazdziernika 2016 roku Skarbnikowi Gminy, ktory nadzoruje terminowosé ich zlozenia
oraz kompletnosé.

§ 13. W oparciu o otrzymane projekty materiatow planistycznych oraz okreslone przez Ministerstwo
Finansow wskazniki dotyczace subwencji, udzialéw, dotacji i prognozowanych dochodéw wlasnych,

Skarbnik Gminy Kozuchow, opracuje w terminie do 15 listopada 2016 roku projekt budzetu Gminy
na rok 2017.

§ 14. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy, Sekretarzowi Gminy, Kierownikom
Wydziatow Urzgdu Miejskiego w Kozuchowie, Dyrektorom placowek oswiatowych, Kierownikowi
Osrodka Pomocy Spotecznej, Dyrektorowi Centrum Kultury ,,Zamek” w Kozuchowie oraz Dyrektorowi
Biblioteki Publicznej Miasta i Gminy w Kozuchowie.

§ 15. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRZ
/4

Pawel Jagasek




Projekt dochodéw budZetowych na rok 2017

Zalacznik Nr 1

do Zarzgdzenia Nr 0050.118.2016
Burmistrza Kozuchowa

Wydzial: Z dnia 15 wrzegnia 2016 roku
Stanowisko:
Plan na 2016r. N:.m.u“s-_ _H-a Przewidywane Projekt planu na %
Lp. | Dziat | Rozdzial | Paragraf Zrodia dochodéw wedtug uchwaty ! =wn. na wykonanie na 1e <t p ;
rad dziei dziefi 31.12.2016r 2007r. 98
y 30.09.2016r. <2076
1 2 3 4 5 5 7 8 9 10

Szczegdlowa kalkulacja dochodéw do projektu budzetu gminy na 2017 rok wraz z uzasadnieniem.

Data:

Sporzadzil/a ............

(Imig i Nazwisko)

Akceptowal/a Kierownik Wydzialu

(Imig i Nazwisko)




Projekt wydatkéw budzetowych na rok 2017

Zaltgeznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.118.2016
Burmistrza Kozuchowa

Wydzial: z dnia 15 wrzesnia 2016 roku
Stanowisko:
Plan na 2016r. | Plan po zmianach | Przewidywane . i °
Lp. | Dzial | Rozdzial | Paragraf Wyszczegblnienie wedlug uchwaly na dzief wykonanie na _u.éa“%q_w.:_ na 9 .bw
rady 30.09.2016r. dzien 31.12.2016r. ’ ’
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Szczegblowa kalkulacja wydatkéw do projektu budzetu gminy na 2017 rok wraz z uzasadnieniem.

Data:

Sporzadzila

(Imig i Nazwisko)

Akceptowat/a Kierownik Wydzialu

(Imie i Nazwisko)



TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU PLAC

Zatgcanik Nr 3
do Zarzgdzenia Nr 0050,118,2016
Bumistrza Kozuchowa
Z {dnia 15 wrzednia 2016 roku

Dziat ...... Rozdziat ..........
Dodatek
Dodalek stazowy Dodatek funkcyiny | specjalny/motywacyiny, Nadgodziny state Ehwmwo& %__Mu Qs__m._.:_m Ogblem
- _ . Kat. | Wynagrodzenie premia Wynagrodzenie | Wynagrodzenie
Lp. Irig i nazwisko Stanowisko zaszer. icze o m
Tygodniowa L
% Kwota % Hwola % Kwota i nadgodzin Kwota miesigezna % Kwota Kwola Kwola
1 2 3 4 5 & 7 a 8 10 11 12 13 14 15 16 17 18 18

Data i podpis vsoby sporzgdzajacej
{odpowiedzialnef za prawidlowosc
meryforyczno-rachiunkows)

Data i podpis osoby zabwierdzajacaf



Zatgernik Nr 4
do Zarzgdzenia Nr 0050.118.2016
Burmistrza Kezuchowa
z dnia 15 wrzesnia 2016 roku

Dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadari okreslonych w Gminnym Programie Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych oraz Gminnym Programie Przeciwdziatania Narkomanii

DOCHODY WYDATKI
. Klasyfikacja . Klasyfikacja
Rodzaj dochodu Kwola Dzial Rozdziat | Paragraf Rodza) wydatku Kwota Dziat Rozdziat | Paragraf
1 2 3 4 5 8 7 B 8 10

Szezegblowa kalkulacja do projektu budzetu gminy na 2017 rok wraz z uzasadnieniem.
Data:
Sporzadzit/a ... Akceptowal/a Kierownik Wydzialu ...........

(Imig i Nazwisko) (Imi¢ i Nazwisko)




Zalacznik Nr 5

do Zarzadzenia Nr 0050.118.2016

Burmistrza Kozuchowa

z dnia 15 wrzesénia 2016 roku

Dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan z zakresu ochrony $rodowiska i gospodarki wodnej

DOCHODY WYDATKI
. Klasyfikacja . Klasyfikacja
Rodzaj dochodu Kwota Dziat Rozdziat Paragraf Rodzaj wydatku Kwota Dziat Rozdziat | Paragraf
1 F] 3 4 5 ) 7 B [ 10

Szczegblowa kalkulacja do projektu budzetu gminy na 2017 rok wraz z uzasadnieniem,

Data:

Sporzadzilfa ..............

(Imie i Nazwisko)

Akceptowal/a Kierownik Wydziala ............

(Imi¢ i Nazwisko)




Zatacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 0050.118.2016
Burmistrza Kozuchowa

z dnia 15 wrzesnia 2016 roku

Wydatki na programy i projekty realizowane ze srodkéw budzetu Unii Europejskiej i inne srodki pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi

- w tym: Planowane wydatki
B ¥ 2017
3 ‘N .
= B | wydatkiw z tego:
g 2 okresie Srodki z budZetu krajowego Srodki z budzetu UE
T2l ® izacii z tego Zrédia finansowania z tego, Zrédta finansowania
2w ] realizadj Srodki z
Lp. Projekt S| projektu budset Srodki z dati .
SE| & | (cakowita | PUREN Ny poeruyp| Wydatk . | pozyczkina
£5 . Wartosé krajowego razem Whydatki posyczki i . Wydatki | prefinansow ozyczkii
s 5 projektu) razem Y Obligacje | pozostale razem anie z P obligacje | pozostale
& o kredyty . kredyty
o = budzetu
uw X parnstwa
1 2 3 4 5 5 7 g ] 10 1 12 13 14 15 16 17
Szczegdlowa Kalkulacja do projektu budzetu gminy na 2017 rok wraz z uzasadnieniem.
Podpis i pieczec




Dysponent {(Wydziat/jednostka budzetowa)

Kalkulacja wynagrodzen - oswiata
(z podzialem na administracje, obstuge i nauczycieli)

Zalgcznik Nr 7

do Zarzgdzenia Nr 0050.118.2016
Burmistrza Kozuchowa
Z dnia 15 wrzesnia 2016 roku

Pracownicy pedagogiczni

STAZYSCI

KONTRAKTOW!

MIANOWANI

DYPLOMOWANI

RAZEM

Sktadniki wynagrodzen nauczycieli

Przewidywane
wykonanie 2016
roku

Plan na
2017 rok

Przewidywane
wykonanie 2016
roku

Plan na
2017 rok

Przewidywane
wykonanie 2016
roku

Plan na
2017 rok

Przewidywane
wykonanie 2016
roku

Plan na
2017 rok

Przewidywane
wykonanie 2016
roku

Planna
2017 rok

Wynagrodzenie zasadnicze

Dodatek za wysluge lat

Dodatek motywacyjny

Dodatek funkcyjny

Bl B N

Inne {podac jakie)

Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe - stale

Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe - doraine
zastepstwa

Nagrody za szczegdlne .cmmmm:ﬁnmm dydaktyczno-
wychowawecze

Zasitek na zagospodarowanie

.|Odprawy emerytalne i rentowe

11

Nagrody jubileuszowe

12.

RAZEM SKtADNIKI WYNAGRODZEN {od 1 do 11):

13

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

14

Liczba nauczycieli w przeliczeniu na petne etaty (stan na
dzien 01.01.2016 i 01.09.2016)

15.

llo$é godzin ponadwymiarowych wg. arkusza
organizacyjnego

llos¢ nauczycieli przebywajacych na urlopach zdrowotnych




Pracownicy niepedagogiczni

Administracja

Obstuga

Sktadniki wynagrodzen

Przewidywane
wykonanie 2016 roku

Plan na 2017 rok

Przewidywane
wykonanie 2016 roku

Liczba pracownikow

Liczba pracownikéw w przeliczeniu na petne etaty

[y

Wynagrodzenie zasadnicze

Dodatek za wystuge lat

Dodatek funkcyjny

Inne (podaé jakie)

Odprawy emerytalne i rentowe

VR wN

Nagrody jubileuszowe

RAZEM WSZYSTKIE SKEADNIKI WYNAGRODZEN:

Dodatkowe wynagrodzenie roczne

Dane dotyczace ZFS$S:
Liczha nauczycieli emerytéw (niezatrudnionych)

Liczba emerytdw administracji i obstugi

Data i podpis osoby sporzgdzajacej

Data i podpis osoby zatwierdzajgcej

Plan na 2017 rok




