ZARZADZENIE NR.0050.137.2016
BURMISTRZA KOZUCHOWA
zdnia 14 listopada 2016 roku

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci { Dz. U.
z 2016r.,poz. 1047) zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie peinej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w:

1) Urzedzie Miejskim w Kozuchowie;

2) Ochotniczych Strazach Pozarnych w Broniszowie, Kozuchowie, Lasocinie, Mirocinie Dolnym,
Mirocinie Gornym, Studziercu, Stypulowie;

3) Sofectwach Gminy Kozuchow w zakresie zakupionego sprzetu i wyposazenia.

§ 2. Powolujg komisje inwentaryzacyjng zwana dalej ,komisjg" w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Przewodniczaca komisji - Anna Cwiklik-Kowalska.

3. Czlonkowie komisji:

1) Ryszard Konopski;
} Michat Suski;
} Mariusz Sobieniak;
} Paulina Pohorecka;
) Tomasz Ruzylowicz;
6) Renata Tokarz;
7) Agnieszka Kondracka;
8) Maria Jakubowska;
9) Agnieszka Lewenberger;
10) Alina Smigiel;
11) Krzysztof Gratka;
12) Anna totysz;
13) Teresa Fatek-Wodnicka.
§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié w terminie od dnia 21 listopada do dnia 31 grudnia 2016
roku.
§ 4. 1.Powoluje sie zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:
1} Urzedzie Migjskim - w sktadzie:
a) Alina Smigiel - przewodniczaca zespolu,
b) Agnieszka Lewenberger - zastepca przewodniczace] zespotu,

¢) Renata Tokarz - zastepca przewodniczacego zespotu,
d) Paulina Pohorecka,
e) Maria Jakubowska,
f) Agnieszka Kondracka,
g) Ryszard Konopski,
h) Anna bLotysz,
i} Teresa Fatek-Wodnicka;
2) Qchotniczych Strazach Pozarnych i Solectwach - w skladzie:
a) Mariusz Sobieniak ~ przewodniczacy zespolu;
b) Michal Suski - zastepca przewodniczacego zespotu,
c) Tomasz Ruzylowicz- czlonek zespotu,
d) Krzysztof Gratka - cztonek zespotu,
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2. Zespot spisowy dokonuje spisu w skiadzie co najmniej 3 oséb, w tym przewodniczacy zespotu fub
jego zastepca.
§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2016 roku.
§ 6.1. Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki trwale,
2) Srodki trwale w uzywaniu,
3) naleznosci i zobowigzania,
4) srodki trwale w budowie,
5) druki écistego zarachowania.
2. Skiadniki majatku wymienione w ust. 1 pkt. 1i 2 nalezy spisaé na arkuszach spisu z natury.
3. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w ust. 1 pkt. 3 nalezy przeprowadzié  w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.
4. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w ust. 1 pkt 4 nalezy przeprowadzié
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu
Z natury, jezeli sq dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiegach.
5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w ust. 1 pkt. 5 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury.
6. SzczegOtowy zakres inwentaryzacji okreslony bedzie w harmonogramie inwentaryzagji.
§ 7. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji w Wydziale Organizacyjnym.

§ 8.1. Zobowiazujg komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogdinie cbowigzujacych przepistw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie:

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji zgodnie z § 17 Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem
trwatym inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie

4) przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Gminy Kozuchéw w terminie pigciu dni
roboczych po zakoriczeniu spisu.

2. Zobowiazuje Skarbnika Gminy Kozuchéw do dokonania przez Wydziai Finansowo-BudZzetowy
wyceny skiadnikéw majatkowych, w tym objetych spisem z natury ( na arkuszach spisowych ).

§ 9. Czlonkdw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie

inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy Kozuchéw.
§ 11. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.




Uzasadnienie

Zgodnie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2016r.,poz. 1047) nalezy
przeprowadzi¢ inwentaryzacje na koniec roku kalendarzowego.
W celu realizacji powyzszego obowiazku zasadnym jest wydanie zarzadzenia.
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(Nazwa jednosthd — pieczed)

Harmonogram inwentaryzacji wg stanu na dzien 31.12...32/%"

Lp. Przedmiot Obiekt Termin | Rodzaj, forma, metoda, | Nr zespolu
inwentaryzacji zinwentaryzowania przeprowa- | technika inwentaryzacji | spisowego
dzenia ' przeprowa-
inwenta- dzajgcego
ryzacji inwenta-
ryzacjg
Grunty Dane ewidencji ksiggoweji | Od ..... Weryfikacja sald na dzien
ewidencji operacyjnej Do A5, OA. |3L12.204 1.
Wydzialu GKiR Lo},
Wartosci Dane ewidencji ksiegoweji [Od ..... Weryfikacja sald na dzien
niematerialne ewidencji operacyjnej Do /5.0t 3112 i@!rﬁ I
i prawne Wydzialu Lot
Srodki trwate i §rodki | Dane ewidencji ksiegowej |Od ..... Spis z natury wedtug
trwaie w uZzywanin Do 1% 0, |stanuna dzien
201, |3112. 40\ r.
Srodki trwale w Dane ewidencji ksiegowej {0Od..... Weryfikacja sald na dzies
budowie Do ﬂﬁ,i)gf?qlv 31.12.@1? L
Rozrachunki z Dane ewidencji ksiggowej |0Od..... Weryfikacja sald na dziefi
pracownikami Do (]5‘%‘ |3 12.0.10."7& r.
Rozrachunki Dane wedhug ewidencji Od.... Weryfikacja na dzien
publiczno-prawne ksiggowej Do {Iﬁ g,m 3 1.12.02{0.%. r.
Naleznosei i Wszystkie z wyjatkiem ad ... Pisemne
zobowiazania naleznoici spornych Do /h: 0%, |uzgodnienie sald
i watpliwych, nalesnosci C dom. |2 kontrahentami na dzieri
i zobowiazan pracownikéw 31.12.40%r.
i publiczno-prawnych

?—W

kasie

| Roczna pelnasspis— |

Z natury wg stanu
| ] na dzief 311258
Druki écislego Wydziat Organizacyjny i 31.12.  |Rocma, spis
zarachowania, czeki | odpowiednie komorki z natury wedhug stanu
obce, weksle i inne organizacyine . na dzies 31. 12;{0_1 br.
papiery warto$ciowe




Joanna Rajewklq — J, vorowicz

10. | Pozyczki i kredyty Wedhlug ewidencii Qd..... Pisemne uzgodnienie satd
ksiggowej Do 1504 wedtug stanu na dzien
dodyv. |3112,4% 1.

11. | Srodki pienigzne Wiszystkie rachunki Od ... Pisemne uzgodnienie sald
zgromadzone na bankowe Do Al ot | wediug stanu na dzief
rachunkach hw,‘w', 31128k .
bankowych

12. |Fundusze wiasne Wedlug stanu ewidencji Od.... Poréwnanie danych

ksiggowej Do 5.0 ksiag rachunkowych
20NV z odpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich wartosci
na dzief 31.12.01¢. r.
13. | Fundusze specjalne Wedlug stanu ewidencji Od..... Poréwnanie danych
Fé@ ksiegowej Do A7.0!. | ksiag rachunkowych
: 2h1e. | zodpowiednimi
dokumentami
i weryfikacja ich wartodci
na dziefi 31.12.40' r.

14. | Materialy o niskicj—| | Roczna, spis-z-ratury
wartoci w ewidencji | wedlug stanu na dzien

| pozaksiggewej— | 31.12. ..0F

15. | Wiasne skiadniki Wedlug ewidencji Od... Pisemne potwierdzenie
majatkowe ksiggowej Do /7.0t, |sald  zkontrahentami
powierzone Lty | nadzien 31.12. 9% ¢,
kontrahentom

Kozuch6w, dnia LG 200G,
5 IK GMINY

Blv. o



