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Postepowanie nr F1.271.9.2016
,Zarzadzanie gminnym zasobem nieruchomosci miasta i gminy Kozuchow”

ZAMAWIAJACY:

Nazwa Zamawiajacego: Gmina Kozuchéw

REGON: 970770327

NIP: 9251957786

Miejscowos¢: Kozuchow

Adres: ul. Rynek 1a

Strona internetowa: http://bip.wrota.lubuskie.pl/ugkozuchow/
Godziny urzedowania:

poniedziatek 7.00 — 16.00, od wtorku do czwartku 7.00.- 15.00, pigtek 7.00 — 14.00
Tel./fax.:  Tel. 68 35559 40 fax. 68 355 59 49

e-mail: um@kozuchow.pl

. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW

. Komunikacja miedzy zamawiajacym a wykonawcami odbywa sie za po$rednictwem operatora

pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (ij. Dz. U. z 2016
roku, poz. 1113 ze zm.), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu Srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (tj. Dz. U. z 2016 roku, poz.1030 ze zm.).

. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazujgq oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacije za posrednictwem faksu lub przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o Swiadczeniu ustug drogq elektroniczna, kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania
wiadomos$ci przez wykonawce, zamawiajacy przyjmuje domniemanie, ze os$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przekazane na numer faksu lub e-maila podany przez wykonawce
zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie sie wykonawcy z ich trescig.
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie¢ w jezyku polskim w zwigzku z tym wszelkie
pisma, dokumenty, o$wiadczenia itp. sktadane w trakcie postepowania migdzy zamawiajacym a
wykonawcami muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim.

. Osobami uprawnionymi do porozumienia si¢ z wykonawcami w imieniu zamawiajacego sa:

- w sprawach procedury przetargowej: Dorota Gren e-mail: zamowienia@kozuchow.pl
- w sprawach zwigzanych z przedmiotem zamdwienia:
Irena Zabielska e-mail; irenazabielska_ti@kozuchow.pl

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

. Niniejsze postepowanie o udzielenie zméwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.— Prawo Zaméwieni Publicznych
(tj. Dz. U. 22015 r. poz. 2164 ze zm.) zwanq dalej ,ustawg Pzp”.

. Postepowanie dot. zamowienia o warto$ci nizszej niz kwota okreslona w przepisach wydanych na

podst. art. 11 ust. 8 Pzp tj. ponizej kwoty 209 000 euro.
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IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg CPV:
70.33.00.00-3 Ustugi zarzadzania nieruchomo$ciami na zasadzie bezposredniej ptatno$ci lub umowy

2. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga zarzadzania gminnym zasobem nieruchomos$ci miasta i gminy
Kozuchdéw. Organizowanie oraz wykonywanie prac zwigzanych z zarzadzaniem gminnym zasobem
nieruchomosci zgodnie z zasadami wynikajacymi z przepisow prawa i standardami zawodowymi
oraz zgodnie z etykg zawodowg w odniesieniu do nastepujacych nieruchomosci:

1) Nieruchomos$ci ,100% komunalne” czyli budynki wraz z lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi
oraz infrastrukturg techniczng wymienione w zatgczniku nr 1 do SIWZ. Zakres ten bedzie
obejmowat zadania dotyczace zarzadzania czes$ciami wspdinymi w nieruchomosciach.

2) Lokale komunalne mieszkalne i uzytkowe w budynkach wspdlnot mieszkaniowych wraz
z infrastrukturg techniczng wymienione w zataczniku nr 2 do SIWZ. Zakres ten nie bedzie
obejmowat zadan dotyczacych zarzadzania czesciami wspolnymi w nieruchomos$ciach wspéinot
mieszkaniowych wynikajacych z przepisoéw ustawy z dnia 24 czerwca 1994r. o wkasnosci lokali
(tj. Dz. U. z 2015 roku, poz. 1892)

Szczegotowy zakres i obowigzki Wykonawcy zawiera wzdér umowy stanowigcy zatacznik nr 9 do
niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdwienia.

Ogdlna informacja o przedmiocie zamowienia na dzien 31.10.2016 roku
tgczna powierzchnia uzytkowa wszystkich lokali Gminy Kozuchéw: 21 698,08 m? (w tym 20 206,74 m?
mieszkan i 1 491,34mz lokali uzytkowych) w tym:

— 6630,81m2 — w budynkach komunalnych (5 205,22m? mieszkan, 142559 m? lokali

uzytkowych)
— 15067,27m? — w budynkach wspdinot mieszkaniowych (15 001,52m2 mieszkan, 65,75m?2
lokali uzytkowych)

Uwaga: Przedmiot zamdwienia, tj. ogdlna powierzchnia uzytkowa zasobow komunalnych w okresie
trwania umowy moze ulec zmniejszeniu lub zwigkszeniu, wowczas zmianie ulegnie zakres zamdwienia,
a tym samym wynagrodzenie zostanie stosownie pomniejszone lub zwigkszone wedtug obowigzujace;
jednostkowej stawki.

3. PODWYKONAWSTWO:

1) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych
czesci zamdwienia.

2) Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w ofercie cze$ci zamdwienia, ktérych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz podania firm podwykonawcéw. W przypadku braku
powyzszych informacji, zamawiajacy uzna, iz wykonawca bedzie realizowat zamdwienie
osobiscie (sitami wtasnymi) bez udziatu podwykonawcy.

3) Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcom, w celu
wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w postgpowaniu
zamieszcza informacje o podwykonawcach w o$wiadczeniu, o ktdrym mowa w rozdziale VII
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pkt. 2 SIWZ.

4. WYMAGANIA DOTYCZACE ZATRUDNIANIA PRZEZ WYKONAWCE LUB PODWYKONAWCE

NA PODSTAWIE UMOWY O PRACE.

1) Zgodnie art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamdwien publicznych zamawiajacy wymaga zatrudnienia
przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace osoby, ktéra w trakcie
realizacji przedmiotowego zamdwienia wykonywac bedg nastepujace ustugi:

a) Obstuga interesantéw w biurze obstugi najemcdw (1 osoba)

2) Wykonawca zobowigzany jest, aby osoba wykonujgaca ustugi, o ktérych mowa w pkt 1 byta
zatrudniona do ich realizacji na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2016 roku poz. 1666), na okres wykonywania
ustug, o ktérych mowa w pkt 1).

3) W trakcie realizacji zamoéwienia na kazde wezwanie zamawiajacego W wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie wykonawca przediozy zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce
lub podwykonawce osdb wykonujacych wskazane w punkcie 1 czynnosci w trakcie realizacji
zamOwienia:

e oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
o prace 0s6b wykonujacych czynnosci, ktdrych dotyczy wezwanie zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajacego oSwiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem
czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem
liczby tych osob, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do
Ztozenia o$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy;

e poswiadczong za zgodnoS¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osdb wykonujacych w trakcie realizacji
zamowienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. oSwiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy
(wraz z dokumentem regulujacym zakres obowigzkdw, jezeli zostat sporzadzony). Kopia
umowy/umdéw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposéb zapewniajacy ochrong danych
osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (tj. w szczeg6lnosci' bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL
pracownikdw). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar
etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;

4) Za niedopetnienie powyzszego obowigzku Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne
w wysoko$ci kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie przepisow
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (obowigzujacych w chwili stwierdzenia przez
Zamawiajgcego niedopetienia przez Wykonawce wymogu zatrudniania pracownikdéw
Swiadczacych ustugi na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisdw Kodeksu Pracy) oraz
liczby miesiecy w okresie realizacji Umowy, w ktdrych nie dopetniono przedmiotowego wymogu
za kazda osobe ponizej liczby wymaganych Pracownikow $wiadczacych ustugi na podstawie
umowy o0 prace wskazanej przez Zamawiajacego w SIWZ.

! Wyliczenie ma charakter przykladowy. Umowa o prace moze zawiera¢ rowniez inne dane, ktére podlegajg anonimizaciji.
Kazda umowa powinna zosta¢ przeanalizowana przez sktadajacego pod katem przepisdw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych; zakres anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww. ustawy.
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5) W przypadku uzasadnionych watpliwoSci co do przestrzegania prawa pracy przez wykonawce lub
podwykonawce, zamawiajacy moze zwroci¢ sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg
Inspekcje Pracy.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zaméwienia: od dnia 01.01.2017 roku do 31.12.2019 roku

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCY
Z UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. O udzielenie zamdwienia mogq ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki
udziatu dotyczace:
1) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:

a) posiadanie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia na sume gwarancyjng ubezpieczenia minimum
300.000,00zt

2) zdolnosci technicznej lub zawodowe;:

a) wykonanie w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, co najmniej jednego zamoéwienia
polegajacego na wykonywaniu ustugi z zakresu zarzadzania i administrowania lokalami
mieszkalnymi o tacznej powierzchni tych lokali nie mniejszej niz 20.000 m2 nieprzerwanie
przez okres co najmniej 12 miesigcy w ramach jednej umowy.

b) dysponowanie nastepujacymi osobami, ktére beda skierowane przez wykonawce do realizacji

zamdwienia publicznego: dysponowanie minimum: jedng osobg posiadajacg co najmniej
piecioletnig praktyke zawodowg w zarzadzaniu i administrowaniu lokalami mieszkalnymi,
spetniajacq  wymogi dotyczace posiadania petnej zdolno$ci do czynnosci prawnych
i niekaralnosci.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu polega¢ na

zdolnoSciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych

podmiotdw, niezaleznie od charakteru prawnego ftaczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow musi udowodni¢

zamawiajgcemu, ze realizujgc zaméwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw,

w szczegblnosci przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotdw do oddania mu do dyspozycii

niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia. W odniesieniu do warunkéw dotyczacych

wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, wykonawcy moga polega¢ na
zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te zrealizujg ustugi, do realizacji ktérych te
zdolnosci sa wymagane.

2. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada
solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie¢ do udostepnienia zasobow, za szkode poniesiona
przez zamawiajacego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobow, chyba Zze za
nieudostepnienie zasobow nie ponosi winy.

3. O udzielenie zamdwienia mogq ubiegaC sie wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
zZ postepowania o udzielenie zamowienia publicznego:
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1) na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych,

2) na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamédwien, publicznych, zgodnie z ktérym
zamawiajacy wyklucza z postepowania wykonawce, w stosunku do ktorego otwarto likwidacje,
w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane
zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978,
zpbdzn. zm.) lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktory po ogtoszeniu
upadiosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo
upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z pdzn. zm.).

4. W przypadku polegania na zdolnoSciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub
ekonomicznej innego podmiotu, podmiot ten nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1iust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

9. W przypadku wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, kazdy
z wykonawcow nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5
pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

6. Kazdy podwykonawca nie moze podlega¢ wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
i ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

7. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz pkt 16-20
ustawy Prawo zamowien publicznych, moze przedstawi¢c dowody na to, Zze podijete przez niego
srodki sg wystarczajagce do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie
szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieniezne za
doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspdtprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych $rodkéw technicznych, organizacyjnych
i kadrowych, ktére sq odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom
skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje
sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem
sgdu zakaz ubiegania si¢ 0 udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres
obowigzywania tego zakazu. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajacy,
uwzgledniajac wage i szczegdlne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajgce dowody
przedstawione zgodnie z powyzszymi postanowieniami.

8. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Prawo zaméwien publicznych, przed
wykluczeniem wykonawcy, zamawiajacy zapewnia temu wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze
jego udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktdci konkurencji.

9. Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

VI. WYKAZ DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO WYKLUCZENIA.

Oswiadczenia stanowigce wstepne potwierdzenie, ze wykonawca spetnia warunki udziatu

w postepowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z postepowania.

1. Wykonawca do oferty dotacza aktualne na dzien skiadania ofert oSwiadczenie, ze wykonawca
spetnia warunki udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale VI pkt. 1 SIWZ, w zakresie



https://sip.lex.pl/#/dokument/18208902#art%28332%29ust%281%29
https://sip.lex.pl/#/dokument/17021464#art%28366%29ust%281%29
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2.

wskazanym przez zamawiajacego we wzorze stanowigcym zatacznik nr 4 do SIWZ.

Wykonawca do oferty dotacza aktualne na dzien sktadania ofert oSwiadczenie, ze wykonawca nie
podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu, na podstawie przestanek okreslonych w rozdziale VI
pkt 3 w zakresie wskazanym przez zamawiajgcego we wzorze stanowigcym zatacznik nr 5 do
SIWZ.

. W przypadku wspéinego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez wykonawcow o$wiadczenia o ktdrych

mowa W pkt 1 oraz 2 powyzej sktada kazdy z wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie.
Os$wiadczenie te ma potwierdzaC spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, brak podstaw
wykluczenia w zakresie, w ktérym kazdy z wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

. Wykonawca, ktory powotuje sie na zasoby innych podmiotdw na zasadach okreslonych w art. 22a

ustawy Prawo zamdwien publicznych zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach,
0 ktérym mowa w pkt 1 oraz 2 powyzej

. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamowienia podwykonawcom zamieszcza

informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniach, o ktdrym mowa w pkt 1 oraz 2 powyze;.

UWAGA: Oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 powyzej nalezy ztozy¢ w oryginale.

Dokumenty potwierdzajace, ze wykonawca spetnia warunki udzialu w postepowaniu oraz nie

podlega wykluczeniu z postepowania.

6.

Zamawiajacy, wezwie wykonawce, ktoérego oferta zostata oceniona, jako najkorzystniejsza do

Ztozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien ztozenia

nastepujacych dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz

brak podstaw do wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu z zastrzezeniem postanowien:

a) dokumentu potwierdzajgcego, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno$ci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnoSci zwigzanej z  przedmiotem zamdwienia na sume
gwarancyjna okre$long przez Zamawiajacego.

b) wykazu ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu dat wykonywania i podmiotdéw, na rzecz ktérych ustugi
zostaty wykonane - wzér wykazu stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ, z zatgczeniem dowodow
okreslajacych, czy te roboty ustugi zostaty wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych
mowa sg_referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktdrego roboty
budowlane byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — o$wiadczenie wykonawcy.

C) wykazu osob skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia publicznego
odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, uprawnien, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg 0 podstawie
do dysponowania tymi osobami — wzor wykazu stanowi zatgcznik nr 7 do SIWZ,

d) zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkdéw, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem
terminu skfadania ofert, lub innego dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart
porozumienie z wiasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych naleznosci wraz
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z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu,

e) zaSwiadczenia wiasciwej terenowo jednostki organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczehn Spotecznych
lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego albo innego dokumentu potwierdzajacego, ze
wykonawca nie zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, lub innego
dokumentu potwierdzajacego, ze wykonawca zawart porozumienie z wtasciwym organem w
sprawie spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlno$ci
uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztoZenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu,

f) odpisu z wiadciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarcze;j,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych.

UWAGA: Dokumenty, o ktorych mowa w pkt 6 SIWZ nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

7. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej zamawiajgcego
informaciji, o ktdrej mowa w art. 86 ust. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych okreslajacej firmy
oraz adresy wykonawcdw, ktorzy ztozyli oferty w terminie skiadania ofert, jest zobowigzany
przekaza¢ zamawiajgcemu oswiadczenie 0 przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
grupy kapitatowej, o ktdrej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Prawo zamdwien publicznych — wzér
o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 8 do SIWZ. W przypadku, gdy wykonawca nalezy do tej samej
grupy kapitatowej wraz ze ztozeniem o$wiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze
powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaktocenia konkurencji w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia.

UWAGA: Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 7 SIWZ nalezy ztozy¢ w oryginale.

8. W przypadku, gdy wykonawca wykazujac spetnianie warunkdw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 pkt
2 ustawy Prawo zamowien publicznych polega na zdolnosSciach lub sytuaciji innych podmiotéw na
zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy Prawo zaméwier publicznych, zamawiajacy wymaga
ztozenia przez wykonawce dokumentdw, ktdre okre$lajg w szczegdlnosci:

— zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

— sposob wykorzystania zasobow innego podmiotu przez wykonawce przy wykonywaniu
zamdwienia publicznego,

— zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego,

— czy podmiot, na zdolno$ciach ktorego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w
postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia zrealizuje ustugi, ktérych
wskazane zdoInosci dotycza.

UWAGA: Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 8 SIWZ nalezy ztozy¢ w oryginale.

9. Wykonawca, ktéry polega na zdolnoSciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach okreslonych
w art. 22a ustawy Prawo zamowien publicznych, zobowigzany jest do ztozenia dokumentow
dotyczacych tych podmiotéw okreslonych w pkt 6 lit. d, e, f powyzej
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10.

1.

W  przypadku wykonawcdw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia, kazdy
z wykonawcow sktadajacych oferte wspoing musi ztozy¢ dokumenty, o ktérych mowa w pkt 6 lit. d, e,
f oraz pkt 7 powyzej. Pozostate dokumenty bedq traktowane jako wspdine

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie]

zamiast dokumentéw, o ktorych mowa w pkt 6 lit. d, e, f powyzej sktada dokument lub dokumenty

wystawione w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze:

1) nie zalega z optacaniem podatkow, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
albo ze zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych nalezno$ci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegolnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wtasciwego organu, - dokument powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert

2) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci — dokument powinien by¢ wystawiony nie

wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej
dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktorych mowa wyzej, zastepuje sie je
dokumentem zawierajagcym odpowiednio o$wiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktdrej dokument ma dotyczyc,
Ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego witasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce
zamieszkania wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Zapisy dotyczace terminu
wystawienia dokumentow stosuje sie odpowiednio.

UWAGA: w przypadku ztozenia o$wiadczenia, nalezy ztozy¢ je w oryginale.

12.

13.

14.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktérego
zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia publicznego w zakresie dokumentow, ktdre kazdego z nich dotycza.

Wykonawca nie jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczen lub dokumentdw, o ktérych mowa w pkt 6
moze je uzyskac¢ za pomocg bezptatnych i ogolnodostepnych baz danych, w szczegdinosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzaciji dziatalno$ci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352). W takim
przypadku wykonawca jest zobowigzany do wskazania zamawiajagcemu o$wiadczen lub
dokumentow, o ktérych mowa w pkt 6 powyzej, ktére znajdujq sie w posiadaniu zamawiajacego,
aw przypadku wskazania dostepno$ci o$wiadczen lub dokumentéw w formie elektronicznej, do
wskazania zamawiajagcemu adreséw internetowych ogolnodostepnych i bezptatnych baz danych,
z ktérych zamawiajacy moze samodzielnie pobra¢ wskazane przez wykonawce oS$wiadczenia
| dokumenty.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
W przypadku wskazania przez wykonawce dostepno$ci dokumentéw, w sposéb, o ktbrym mowa
w pkt 13 powyzej, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy przedstawienia tlumaczenia na jezyk
polski wskazanych przez wykonawce i pobranych samodzielnie przez zamawiajgcego dokumentow.
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Vil.  WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Wykonawca ubiegajacy sie¢ o udzielenie zaméwienia jest zobowigzany do wniesienia wadium
w wysokos$ci 8 000,00 ztotych (stownie: osiem tysiecy ztotych 00/100).

2. Wykonawca zobowigzany jest wnies¢ wadium przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Wadium moze by¢é wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach wybranych przez
wykonawce:

a) pienigdzu,

b) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo — kredytowej z
tym, Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9
listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

Uwaga

W przypadku sktadania przez wykonawce wadium w formie gwarancji, gwarancja powinna by¢
sporzadzona zgodnie z obowigzujgcym prawem i winna zawieraC nastepujace elementy:

1) nazwa dajacego zlecenie udzielenia gwarancji (wykonawcy), beneficjenta gwarancii
(zamawiajacego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwaranciji) oraz
wskazanie ich siedzib,

2) okre$lenie wierzytelnoSci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja,

3) kwote gwarancii,

4) termin wazno$ci gwarancii,

5) bezwarunkowe zobowigzanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji na pierwsze pisemne
zadanie zamawiajacego w przypadkach okreslonych w art.46 ust. 4a i 5 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

4. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na konto zamawiajgcego:
Bank Spotdzielczy w Kozuchowie Nr 49 96730007 0000 0000 1007 0006 z dopiskiem ,wadium —
»Zarzadzanie gminnym zasobem nieruchomosci miasta i gminy Kozuchéw”. Kopie przelewu
nalezy zataczy¢ do oferty. Wniesienie wadium w pienigdzu bedzie skuteczne, jezeli do uptywu
terminu sktadania ofert znajdzie sie na rachunku bankowym zamawiajacego.

5. W przypadkach, gdy wadium wnoszone jest w formach innych niz pienigdz, wykonawca sktada
oryginat dokumentu wadium wraz z oferta.

6. Wykonawca zobowigzany jest zabezpieczy¢ oferte wadium na caty okres zwigzania oferta.

7. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwiocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem pkt 8 i 9 ponizej

8. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
0 ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Prawo zamoéwien publicznych, z przyczyn lezacych po
jego stronie, nie zlozyt odwiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktdérych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych, odwiadczenia o ktbrym mowa w art. 25 a ust. 1
ustawy Prawo zamdwien publicznych, petnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie omyiki,
0 ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych, co powodowato brak
mozliwo$ci wybrania oferty ztozonej przez wykonawce jako najkorzystniejsze;
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9.

10.

1.

12.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata

wybrana:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okre$lonych
w ofercie,

b) nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

C) zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po
stronie wykonawcy.

Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiajacy zwraca wadium

niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz wniesieniu

zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli jego wniesienia zgdano.

Zamawiajacy zwraca niezwiocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktéry wycofat oferte przed

uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zgda ponownego wniesienia wadium przez wykonawce, ktéremu zwrécono wadium na

podstawie pkt 7 powyzej jezeli w wyniku rozstrzygniecia odwotania jego oferta zostata wybrana jako

najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okre$lonym przez zamawiajgcego.

IX. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg

z tym, ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofert,
zwréciC sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres,
nie dtuzszy niz 60 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem
okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwigzania oferta. Jezeli przediuzenie terminu zwigzania ofertq dokonywane jest
po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przedtuzenia
dotyczy jedynie wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza. Oferta
wykonawcy, ktdry nie wyrazit zgody na przedtuzenie okresu zwigzania ofertg zostanie odrzucona.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferte nalezy sporzadzi¢ wypetniajac formularz oferty, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3

do SIWZ.

Do oferty nalezy zataczyc¢:

a) aktualne na dzien skiadania ofert o$wiadczenie, ze wykonawca spetnia warunki udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w rozdziale VI pkt 1 SIWZ, w zakresie wskazanym przez
zamawiajacego we wzorze stanowigcym zatacznik nr 4 do SIWZ.

b) aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie, ze wykonawca nie podlega wykluczeniu
z udziatu w postepowaniu, na podstawie przestanek okreslonych w rozdziale VI pkt 3 SIWZ
w zakresie wskazanym przez zamawiajacego we wzorze stanowigcym zatacznik nr 5 do SIWZ.

c) oryginat dokumentu wadium, a przypadku wniesienia wadium w pienigdzu dowdd wptacenia
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wadium.

d) petnomocnictwo, o ile umocowanie prawne do reprezentacji wykonawcy nie wynika z przepisow
prawa lub dokumentow rejestrowych.

UWAGA: Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

3. Oferta musi by¢ zlozona, pod rygorem niewazno$ci, w formie pisemnej, w jezyku polskim. Kazdy
wykonawca moze ziozy¢ tylko jedna oferte.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty w formie elektronicznej lub faksem.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy.
Podpis winien zawiera¢ czytelne imig i nazwisko badz pieczatke imienng oraz podpis lub parafe.
W przypadku, gdy oferte podpisuje osoba nieuprawniona do reprezentacji wykonawcy na podstawie
zataczonych dokumentéw, do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo.

6. W przypadku, gdy wykonawca dotgcza kopie dokumentu, kopia tego dokumentu musi by¢
poswiadczona za zgodno$C z oryginatem. Po$wiadczenie powinno zawiera¢ sformutowanie ,za
zgodno$¢ z oryginatem”, pieczatke imienng osoby lub 0sob uprawnionych do reprezentowania oraz
podpis lub parafe, aw przypadku braku imiennej pieczatki czytelny podpis zawierajacy imie i
nazwisko.

Przez kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem nalezy rozumiec:

1) kopie dokumentu zawierajacq klauzule "za zgodno$¢ z oryginatem" umieszczong na kazdej
stronie dokumentu wraz z datg i czytelnymi podpisami oséb uprawnionych do potwierdzania
dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem, lub

2) kopie dokumentu zawierajacq na jednej ze stron dokumentu klauzule "za zgodno$¢ z oryginatem
od strony 1 do strony ..." wraz z datq i czytelnymi podpisami 0sob uprawnionych do potwierdzania
dokumentow za zgodno$¢ z oryginatem.

7. W celu czytelnego zamieszczenia odpowiedniej ilosci informacji, wzory zatgcznikdbw mozna
dopasowac do indywidualnych potrzeb, zachowujac jednak brzmienie ich wzorcowej tresci.

8. Ewentualne poprawki w tek$cie oferty muszg by¢ parafowane wtasnorecznie przez osobe lub osoby
uprawnione do reprezentowania wykonawcy.

9. Wykonawca moze zastrzec pisemnie, ktore informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r., Nr 153, poz.
1503 z pdzn. zm.) i nie moga by¢ udostepniane innym wykonawcom.

Nazwy dokumentéw w ofercie stanowigce zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa powinny by¢

w wykazie zatgcznikdw graficznie wyrdznione, tj.: spiete i wlozone w oddzielng nieprzezroczystg

oktadke, specjalnie opisane na oktadce, wewnatrz oktadki winien by¢ spis zawarto$ci podpisany

przez wykonawce.

UWAGA: Stosowne zastrzezenie, co do tajemnicy przedsigbiorstwa, wykonawca winien ztozy¢ na

JFormularzu ofertowym”. W sytuacji zastrzezenia czeSci oferty, jako tajemnicy przedsiebiorstwa,

wykonawca zobowigzany jest do oferty zataczy¢ uzasadnienie w kwestii zwigzanej z informacjq

stanowigcq tajemnice przedsiebiorstwa. Nieztozenie stosownego uzasadnienia do oferty w czesci
dotyczacej tajemnicy przedsigbiorstwa upowazni zamawiajgcego do odtajnienia dokumentéw

i ujawnienia ich na wniosek uczestnikow postepowania.

10. Oferte nalezy ztozy¢ w zamknietej kopercie oznaczonej w nastepujacy sposoéb: ,Oferta w przetargu

nieograniczonym — Zarzadzanie gminnym zasobem nieruchomosci miasta i gminy Kozuchow”

oraz napisem ,,NIE OTWIERAC przed terminem otwarcia ofert”- z oznaczeniem nazwy i adresu
wykonawcy (pieczatkg firmowg wykonawcy), tak aby mozna byto odesta¢ oferte w przypadku je;
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1.

12.

13.

wptyniecia po terminie.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem, ze
zamawiajgcy otrzyma powiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert.
Zar6wno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajq zachowania formy pisemnej. Zmiany dotyczace
tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w ten sam sposéb jak oferta.
Dodatkowo opakowanie, w ktorym jest przekazywana zmieniona oferta nalezy opatrzy¢ napisem
ZMIANA. Powiadomienie o wycofaniu oferty powinno by¢ opakowane i zaadresowane w ten sam
sposéb jak oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to powiadomienie nalezy
opatrzy¢ napisem WYCOFANIE.

Koperty ofert wycofanych nie bedg otwierane. Koperty oznakowane dopiskiem ,ZMIANA” zostang
otwarte przy otwieraniu ofert wykonawcy, ktory wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci
procedury dokonania zmian, zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w niniejszym postepowaniu i ztozeniem
oferty.

Oferta skladana przez wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia.

14.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o dzielenie zamowienia muszg ustanowi¢ petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarcia umowy. Do oferty nalezy dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo,
podpisane przez osoby upowaznione do sktadania o$wiadczen woli kazdego z wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia.

UWAGA: Petnomocnictwo nalezy zataczy¢ do oferty w oryginale lub notarialnie po$wiadczonej
kopii.

15.

16.
17.

18.

W przypadku wykonawcow wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia kopie dokumentdéw
sq poswiadczane za zgodnosc¢ z oryginatem przez wykonawce, ktérego dokument dotyczy lub osobe
posiadajaca stosowne petnomocnictwo.

Wszelka korespondencja dokonywana bedzie wytgcznie z petnomocnikiem.

Wypetniajac formularz oferty stanowiacy zatacznik nr 3 do SIWZ, jak rowniez inne dokumenty
powotujace sie na wykonawce w miejscu np. ,nazwa i adres wykonawcy’ nalezy wpisa¢ dane
dotyczace wszystkich wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie.

W przypadku wyboru oferty, przed podpisaniem umowy z zamawiajacym wykonawcy sktadajacy
oferte wspolng majg obowigzek przedstawi¢ zamawiajagcemu umowe regulujacg ich wspotprace.

XI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1.

Oferte nalezy ztozy¢ w zabezpieczonej kopercie oznaczonej jak w rozdziale X pkt. 10 niniejszej
SIWZ w Biurze Podawczym Urzedu Miejskiego w Kozuchowie (parter budynku), ul. Rynek 1a,
67-120 Kozuchdw do dnia 06.12.2016r. do godz. 1000

Otwarcie ofert odbedzie sie w siedzibie zamawiajgcego w Urzedzie Miejskim
w Kozuchowie, pietro | (pokéj nr 12), w dniu 06.12.2016r. o godz. 1010

Otwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.
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5.

10.

XIl.

1.

Podczas otwarcia ofert przewodniczacy Komisji Przetargowej odczyta nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcéw, a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancii
i warunkéw pfatno$ci zawartych w ofertach.

. Niezwtocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej informacje

dotyczace:

— kwoty jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia

— firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie

— ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnoSci zawartych
w ofertach.

W trakcie dokonywania badania i oceny ztozonych ofert, zamawiajacy moze zada¢ udzielania przez

wykonawcow wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert z zastrzezeniem, Ze nie zostanie dokonana

jakakolwiek zmiana w tresci oferty oraz niedopuszczalne bedzie prowadzenie negocjacji miedzy

Zamawiajgcym a wykonawca.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe,

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace

na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia, nie powodujace istotnych

zmian w tresci oferty niezwlocznie zawiadamiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata

poprawiona.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie jesli zajdg przestanki z art. 93 ustawy Prawo zamdwien

publicznych.

Warunki odrzucenia oferty:

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

- jest niezgodna z ustawg Pzp

- jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ z zastrzezeniem art.87 ust.2 pkt 3 ustawy Pzp

- jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii

- zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia

- zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu

- zawiera btedy w obliczeniu ceny

- wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit si¢ na poprawienie
omyiki, o ktdrej mowa w art. 87 ust.2 pkt.3 ustawy Pzp

- wykonawca nie wyrazit zgody, o ktorej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedtuzenie
terminu zwigzania ofertg

- wadium nie zostato wniesione lub zostato wniesione w sposéb nieprawidtowy (jezeli zamawiajacy
zadat wniesienia wadium)

- jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa,
a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob

- jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Zakres ustug, ktory jest podstawg do okreslenia ceny oferty musi by¢ zgodny z zakresem przedmiotu
zamowienia okreslonym w SIWZ wraz z zatgcznikami.
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2.

9.

Cena oferty wyliczona przez Wykonawce powinna zawieraC wszelkie koszty bezpo$rednie
I posrednie, niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidtowego wykonania przedmiotu
zamowienia, w tym réwniez: zysk Wykonawcy oraz wszelkie wymagane przepisami opfaty i podatki,
atakze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez Wykonawce. Wykonawca powinien
uwzgledni¢ w cenie wszystkie posiadane informacje o przedmiocie zamdwienia, a w szczegdlnosci
informacje, wymagania i warunki podane w SIWZ i projekcie umowy oraz ewentualne ryzyko
wynikajace z okolicznosci, ktdrych nie mozna przewidziec.

. Wykonawca winien wyceni¢ kazdg pozycie w Formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do

SIWZ. Ceny jednostkowe nalezy podac¢ z doktadno$cig do dwéch miejsc po przecinku.

. W Formularzu oferty nalezy podac¢ cene netto za cato$¢ zamdwienia, podatek od towaréw i ustug

VAT oraz cene brutto, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

. Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), w ztotych polskich bedg prowadzone

rowniez rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca. Catkowita cena brutto wykonania
zamoOwienia powinna by¢ wyrazona liczbowo i stownie, z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku. Zaokraglenia cen w PLN nalezy dokona¢ do dwdch miejsc po przecinku wedtug zasady,
ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gore
o 1. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest nizsza niz 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.

. Ceny jednostkowe netto wskazane w Formularzu oferty sa obowigzujace przez caty okres realizacii

zamowienia i nie bedg podlegaty zmianie z wyjatkiem przypadkéw wskazanych we wzorze umowy.

. Stawke podatku VAT nalezy okresli¢ zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towaréw i ustug (j.t. Dz. U. z 2016 roku, poz.710 ze zm.). Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy
do obowigzku Wykonawcy.

Jezeli Zamawiajgcemu zostanie ztozona oferta, ktérej wybdr prowadzitby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy, zgodnie z art. 91 ust. 3a
ustawy Pzp, w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i
ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Powyzsze wynika z
koniecznosci ustalenia kwoty, ktéra bedzie realnie obcigzata budzet Zamawiajacego z tytutu
realizacji zaméwienia.

Kazdy z Wykonawcdw moze zaproponowac tylko jedng cene oferty i nie moze jej zmienic.

10.Oferta nie zawierajgca ceny albo oferta zawierajgca kilka propozycji cenowych za wykonanie

przedmiotu zamowienia zostanie odrzucona.

11.Zamawiajacy porowna ceny ofert ustalone w taki sam sposéb i za taki sam zakres zamowienia.

XIll. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE

1.

OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Zamawiajacy wybierze oferte kierujac sie nastepujacymi kryteriami wyboru:

Ip. Nazwa kryterium waga
1. Cena 60 %
2. Dostepnosc¢ biura obstugi najemcow 20 %
3. Termin ptatnosci faktur 20 %
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Punkty uzyskane przez oferte za poszczegélne kryteria wyboru zostang zsumowane. Wybrana
zostanie oferta, ktéra otrzymata najwieksza liczbe punktow.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z nizsza cena.

2. Przyznawanie ilosci punktow poszczegdinym ofertom bedzie odbywa¢ wg nastepujacych zasad:

1) Kryterium ,,Cena”
Ocenie podlega cena brutto oferty.
Liczba punktow, jakg mozna uzyska¢ w tym kryterium zostanie obliczona zgodnie ze wzorem:

Kc = Sv_ .60 pkt
Cos
gdzie:
KC - ilo$¢ punktow przyznanych Wykonawcy w ramach kryterium cena
Cn - najnizsza zaoferowana cena, spo$rod wszystkich ofert nie podlegajgcych odrzuceniu
Cos — cena zaoferowana w ofercie badanej

Maksymalna liczba punktow jakg moze uzyska¢ Wykonawca w kryterium cena wynosi — 60 pkt.

Punkty zostang przyznane z doktadnos$cia do dwdch miejsc po przecinku.

W przypadku ztozenia oferty, ktdrej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
zamawiajacego, zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, zamawiajacy wcelu oceny takiej oferty dolicza
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wplaci¢ zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami.

2) Kryterium ,Dostepnos$¢ biura obstugi najemcow”
Sposob obliczenia wartosci punktowej dla kryterium ,dostepnos¢ biura obstugi najemcow”
przedstawia sie nastepujgco:

KD =DD° x 20pkt

max

gozie:

KD - ilos¢ punktdéw za dostepno$¢ biura obstugi

Do— ilo$¢ dni zaproponowana w ocenianej ofercie
Dmex—maksymalna ilo$¢ dni zaproponowana w ztozonych ofertach

Dostepno$¢ nalezy okreslic w dniach. Przy czym minimalna ilo$¢ dni to 4, a maksymalna 6 przez co
najmniej 8 godzin dziennie.

Maksymalna liczba punktdéw jakg moze uzyska¢ Wykonawca w kryterium ,dostepno$¢ biura obstugi
najemcow” wynosi — 20 pkt.
Punkty zostang przyznane z doktadnos$cia do dwdoch miejsc po przecinku.

3) Kryterium ,Termin ptatnosci faktur”
Sposob obliczenia wartosci punktowej dla kryterium termin pfatno$ci faktur” przedstawia sie
nastepujaco:
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KPF = PP Fo s 200kt

max

gozie:

KPF — ilo$¢ punktow za kryterium termin ptatnosci faktur

Do - ilo$¢ dni na zapfacenie faktury od dnia wpfyniecia do Zamawiajacego w badanej ofercie
Dmax—maksymalna ilo$¢ dni zaproponowana w ztozonych ofertach

Ptatnosc¢ faktury nalezy okre$lic w dniach. Przy czym minimalna ilo$¢ dni to 14, a maksymalna 30 od
dnia wptyniecia faktury do Zamawiajacego.
Maksymalna liczba punktow jakg moze uzyska¢ Wykonawca w kryterium termin ptatnosci faktur’

wynosi — 20 pkt.
Punkty zostang przyznane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

XIV. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy niezwtocznie przekaze informacje zgodne
z art. 92 ustawy Pzp wszystkim wykonawcom oraz opublikuje je na tronie internetowe;j

2. Zamawiajacy poinformuje wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
0 miejscu i terminie podpisania umowy.

3. Jesli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamdwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzenia
ich ponownej oceny, chyba, Ze zachodzg przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust.1 ustawy Pzp.

4. W przypadku wygrania przetargu przez konsorcjum zamawiajacy bedzie zadat przedstawienia
umowy regulujgcej wspdtprace cztonkoéw konsorcjum.

XV.  WYMAGANIA DOT. ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVL. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE
DO TRESCI UMOWY

1. Zamawiajacy wymaga, aby wykonawca zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia publicznego na
warunkach okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 9 do Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia.

2. Zamawiajacy nie przewiduje wyptaty zaliczek na poczet realizacji zamowienia.

XVI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
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1.

10.

1.

Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a) okre$lenia warunkéw udziatu w postepowaniu;

b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamdwienia;
c) odrzucenia oferty odwotujgcego;

d) opisu przedmiotu zaméwienia;

e) wyboru najkorzystniejszej oferty.

Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajacego, ktérej zarzuca
sie niezgodno$¢ z przepisami Pzp, zawieraC zwigzte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

Odwotanie wnosi sie¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej lub w postaci
elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu lub rownowaznego srodka, spetniajagcego wymagania dla tego
rodzaju podpisu.

Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mdgt on zapoznac sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz zamawiajacy mogt zapoznac sie z treScig odwotania przed uptywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy
uzyciu Srodkow komunikacji elektroniczne;.

Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji 0 czynnosci zamawiajacego
stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 180 ust. 5
zdanie drugie Pzp albo w terminie 10 dni - jezeli zostaty przestane w inny sposob - w przypadku gdy
wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8 Pzp.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg
ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowa Izbe Odwotawczg orzeczenia.

Wykonawca moze zgtosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia
otrzymania kopii odwotania, wskazujac strone, do ktorej przystepuje, i interes w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzy$¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgtoszenie przystapienia dorecza sie
Prezesowi Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elekironicznej opatrzone;
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego
certyfikatu, a jego kopie przesyta sie zamawiajgcemu oraz wykonawcy wnoszacemu odwotanie.
Wykonawcy, ktorzy przystapili do postepowania odwotawczego, stajg sie uczestnikami
postepowania odwotawczego, jezeli majg interes w tym, aby odwotanie zostato rozstrzygniete na
korzys¢ jednej ze stron.

Zamawiajacy lub odwotujgcy moze zgtosi¢ opozycje przeciw przystapieniu innego wykonawcy nie
pdzniej niz do czasu otwarcia rozprawy.

Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

W sprawach nie uregulowanych w niniejszym rozdziale w zakresie wniesienia odwofania
i skargi maja zastosowanie przepisy art. 179 - 198g ustawy Pzp.

XVIIl. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ
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. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy odpowie

niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert- pod
warunkiem, iz wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynat po uptywie terminu sktadania wniosku lub dot.
udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzielic wyjasnien lub pozostawiC wniosek bez
rozpoznania.

Tres$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ,
bez ujawniania zrodta zapytania oraz umieszcza na stronie internetowej, na ktorej SIWZ byta
udostepniona.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢
tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim wykonawcom,
ktérym przekazano SIWZ oraz umiesci jg na swojej stronie internetowej, na ktorej specyfikacja jest
udostepniona.

Jezeli zmiana treSci SIWZ prowadzi do zmiany treSci ogtoszenia o zamdwieniu, zamawiajacy
zamieszcza ogtoszenie o zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych

Jezeli w wyniku zmiany treSci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia o zamoéwieniu jest
niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy przedtuzy termin
sktadania ofert informujac o tym wykonawcéw, ktérym przekazano SIWZ, zamieSci te informacje na
stronie internetowej na ktorej SIWZ jest udostepniona oraz w Biuletynie Zamowien Publicznych.
Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich wykonawcéw w celu wyjasnienia tresci
SIWZ.

Wykonawca pobierajacy wersje elektroniczng SIWZ ze strony internetowej zamawiajacego
zobowigzany jest do jej monitorowania do dnia skfadania ofert, gdyz zamieszczane tam sa
wyjasnienia (ewentualne zmiany) tresci SIWZ. Dokonane w ten sposéb uzupetnienia staja sie
czescia SIWZ i beda dla wykonawcow wiagzace.

XIX. DODATKOWE POSTANOWIENIA SIWZ
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. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 6 ustawy Pzp.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajacego: um@kozuchow.pl

Rozliczenie pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym nastapi w PLN.

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XX. ZALACZNIKI:




Postepowanie nr F1.271.9.2016

,Zarzadzanie gminnym zasobem nieruchomosci miasta i gminy Kozuchow”

Zatgcznik nr 1 Wykaz nieruchomosci stanowigcych w 100% wiasnos¢ Gminy Kozuchow.

Zatgcznik nr 2 Wykaz lokali mieszkalnych i uzytkowych stanowigcych wiasno$¢ Gminy
Kozuchdw we Wspdlnotach mieszkaniowych.

Zatgcznik nr 3 Formularz ofertowy

Zatgcznik nr 4 OsSwiadczenie  wykonawcy dotyczace spetniania  warunkéw  udziatu
W postepowaniu

Zatgcznik nr 5 Oswiadczenie wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania

Zatacznik nr 6 Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym
okresie

Zatacznik nr 7 Wykaz osob skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug.

Zatgcznik nr 8 Informacja o przynalezno$ci do grupy kapitatowe;.

Zatacznik nr 9 Wz6r umowy.
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