Zarzadzenie Nr 0050.157.2016
Burmistrza Kozuchowa
z dnia 20 grudnia 2016 r.

w sprawie: scentralizowania zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Kozuchéw

i jei jednostkach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U.z 2016 r. poz. 446 ) oraz w zwiazku wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskie]
z 29 wrzesnia 2015 r. ( C-276/14 ), a takze art. 3 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. 0 szczegdinych
zasadach rozliczen podatku od towardw i ustug oraz dokonywania zwrotu Srodkéw publicznych
przeznaczonych na realizacje projekidw finansowanych z udzialem srodkéw pochodzacych z budzetu
Unii Europejskiej lub od panstw czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez

jednostki samorzadu terytorialnego ( Dz. U. z 2016 r., poz. 1454 ) zarzadza sie co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia poprawno$ci i spojnosci rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT w Gminie
Kozuchdw zwanej dalej ,gming’ i jej jednostkach budzetowych zwanych dalej ,jednostkami" ustala sie
procedury obowigzujace w tym zakresie.

§2
Procedury okre$lone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg wszystkie gminne jednostki budzetowe
wg wykazu stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia, sporzadzonego z podaniem pelngj

oraz skroconej nazwy jednostki oraz z podziatem na rodzaj tych jednostek.

§3
Zobowigzuje sie kierownikow wszystkich jednostek do dokonania przegladu dochodow budzetowych
osiaganych przez jednostke i zawartych umoéw za rok poprzedzajacy poprzedni rok podatkowy, pod
katem opodatkowania podatkiem od towaréw i ustug VAT, a w konsekwenciji ich podzialu na trzy
kategorie, tj. objetych zwolnieniami od VAT, objetych stawkami VAT (23%, 8% i 5%) oraz
niepodlegajacych opodatkowaniu podatkiem VAT- zgodnie z obowigzujacymi przepisami i dostarczenie
w formie zestawienia do Urzedu Miejskiego w Kozuchowie w nieprzekraczalnym terminie do dnia

10 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym.



§4
Poczawszy od miesiaca stycznia 2017 r. ewidencie sprzedazy podleglych jednostek budzetowych
za poszczegdine miesigce rozliczeniowe beds prowadzone w Urzedzie Miejskim w Kozuchowie
w wydziale Finansowo-Budzetowym. Ewidencja sprzedazy powinna by¢ prowadzona na podstawie
wystawianych faktur.

§5
W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT ustala sie metode
bezposredniego rozliczenia podatku naliczonego zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r.
0 podatku od towardw i ustug — art, 86 ( Dz. U.z 2016 ., poz. 710 ).

§6

Jesli jednostce przysluguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to poczgwszy od miesiaca
stycznia 2017 r. zobowiazuje sie kierownikdw tych jednostek do przekazywania faktur zakupowych
do Urzedu Miejskiego w Kozuchowie wydziatu Finansowo — Budzetowego do 10-go dnia kazdego
miesigca za miesigc poprzedni. Ewidencja dokonywanych zakupéw bedzie prowadzona w Urzedzie
Miejskim w Kozuchowie w wydziale FB wytgcznie na podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie
takich, z ktorych jednostki posiadajg - wynikajace z ustawy o VAT- prawo do odliczen podatku
naliczonego VAT, Prawo takie jednostce przystuguje wylacznie wowczas gdy dokonany zakup
zwigzany jest z czynno$ciami jednostki, ktére zostaly lub zostang opodatkowane stawkami podatku
VAT w wysokosci 23%, 8% lub 5%.

§7
W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu ustala sie
nastepujacy sposéb ich oznaczania:

1) nazwa rejestru: rejestr zakupu/ rejestr sprzedazy,

2) okres, ktorego dotyczy: miesiac, rok

3) nazwa podmiotu: Gmina Kozuchow/ petna nazwa jednostki
4) adres jednostki

5) NIP (Gminy) 925-19-57-786

§8
1. Zobowiazuje sig kierownikow jednostek do zawarcia stosownych aneksow do umow zawartych
przed 01.01.2017 roku zmieniajacych dane identyfikacyjne zgodnie z § 9. Jesh jednostki

we wozeshiej zawartych umowach nie wyszezegdlnily cen brutto ani klauzuli o doliczeniu



wiasciwej stawki podatku VAT do ceny netto, to w aneksach do uméw takie klauzule powinny
sie pojawic.

2. Umowy cywilnoprawne (np. najmu) zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz gminy muszg
zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli: petng nazwe gminy | jej
adres i jej NIP (oraz dane jednostki jako podmiotu reprezentujgcego gmine, czyli petng nazwe
jednostki wraz z jej adresem, a takze podpis kierownika jednostki na podstawie petnomocnictwa
udzietanego przez Burmistrza Kozuchowa.

3. Zobowigzuje sie kierownikéw jednostek do niezwtocznego przekazywania wszystkich nowych

umoéw do Urzedu Miejskiego w Kozuchowie wydziatu Finansowo —-Budzetowego.

§9
Wystawiane faktury muszg zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktérych mowa w art. 106 e
ustawy o VAT. Przy czym ustala sig, Zze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego transakcii
sprzedazy badz zakupu wpisywane beda na fakturach nastepujaco:

FAKTURA SPRZEDAZY FAKTURA NABYCIA

Sprzedawca/Wystawca: Gmina Kozuchow- Jednostka Nabywca: Gmina Kozuchow
ul. Rynek 1A ul. Rynek 1A
67-120 Kozuchow 67-120 Kozuchdw
NIP 925-19-57-786 NIP 925-19-57-786

Odbiorca: Jednostka org. gminy

(jei nazwa i adres)

Rachunek bankowy: sprzedawcy/wystawcy

§10
Wszelkie odplatne czynnosci jednostek wymienionych w zataczniku, na rzecz Gminy (i na odwrot),
a takZe odplatne czynnosci dokonywane pomiedzy tymi jednostkami (w tym refakturowanie, dostawa
mediow, najem sal), powinny by¢ dokumentowane notg ksiggowa i nie powinny by¢ ujmowane
w ewidencjach sprzedazy ani w czastkowych deklaracjach VAT-7. Nie dotyczy to jednak odptatnych
swiadczen, jeshi strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytoriainego (inna gmina,
powiat, wojewddztwo samorzadowe). Wowczas taka transakcje dokumentuje sig faktura, a wynikajace

stad kwoty nalezy ujmowac w ewidencjach sprzedazy oraz w czastkowych deklaracjach VAT-7.



§11
Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla celow
prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7, nastepowa¢ bedzie w zbiorczym rejestrze
sprzedazy | zakupu w Urzedzie Miejskim przez pracownika zajmujgcego sie rozliczaniem podatku VAT

i sporzadzaniem zbiorczej deklaraciji podatkowej dia Gminy Kozuchow.

§12

Zobowiazuije sie kierownikéw jednostek do $cistego przestrzegania postanowien zarzadzenia.

§13

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2017 roku.

BURMISTRZ KOZUCHOWA

P3wel Jagasek



Zatacznik do Zarzadzenia Burmistrza Kozuchowa Nr 0050.157.2016 z dnia 20 grudnia 2016 roku

Szkoly: 67 - 120 Kozuchéw

1. Szkota Podstawowa Nr 1 im. Boleslawa Krzywoustego , ul. 1 Chopina 11, (SP Nr 1)
2. Szkota Podstawowa Nr 2, ul. 22 Lipca 12, (SP Nr 2)

3. Szkota Podstawowa w Miracinie Dolnym, Mirocin Dolny 28, ( SP MD )
Gimnazja: 67 - 120 Kozuchow

1. Samorzadowe Gimnazjum im. Jana Pawta Il ul. Anny Haller 1, { SG )
Przedszkola : 67 - 120 Kozuchéw

1. Przedszkole Miejskie Nr 1, ul. 22 Lipca 45, (PM 1)

2. Publiczne Przedszkole Nr 3, ul. Gérska 17, (PP 3)

Pozostate jednostki: 67 - 120 Kozuchéw

1. Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. 1 Maja 40, { OPS)

2. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacii, ul. Zielonogdrska 24, (MOSIR )

3. Urzad Miejski , ul. Rynek 1A, (UM )



