ZARZADZENIE Nr 0050.72.2019
BURMISTRZA KOZUCHOWA
z dnia 22 marca 2019,

W sprawle: wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego przez
podiegte jednostki budzetowe Gminy Kozuchow

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 506
ze zm.) oraz art. 40 ust. 3 pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017
r, poz. 2077 ze zm.), w ramach rozdzialu 5 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dia budzetu pafstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
patistwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017, poz. 1911) oraz rozdzialu 5 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam instrukcje sporzadzania sprawozdania finansowego przez podiegte jednostki budzetowe
Gminy Ko2uchow stanowiacg zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wprowadzam wykaz jednostek budzetowych, kiére zobowiazane sg do sporzadzania sprawozdania
finansowego, zgodnie 2 jednolitymi zasadami stanowiacy zafgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Kozuchéw oraz kierownikom jednostek
budzetowych.

§4.

Przepisy niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania
finansowego za 2018 rok.

§5.

Zarzgdzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie

Celem niniejszego zarzadzenia jest uporzadkowanie i ujednolicenie zasad rachunkowosci
obowiazujacych w jednostkach organizacyjnych Gminy Kozuchéw. Od 1 stycznia 2018 r.
obowigzuje nowe Rozporzadzenie Ministra Rozwoju | Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budZetowych, samorzadowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pahstwowych jednostek budZetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;
(Dz. U. 22017 r.,, poz. 1911).

Sprawozdania finansowe sporzadzane na jego podstawie przez jednostki organizacyjne wchodzg
w sklad tacznego sprawozdania finansowego Gminy Kozuchow, stad niezwykle istotne jest aby byty
sporzadzone na podstawie jednolitych zasad.

W zwiazku z powyZszym wydanie zarzadzenia w przedmiotowej sprawie jest uzasadnione.

awellagasek



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.72.2019
Burmistrza KoZzuchowa

z dnia 22 marca 2019 r.

Instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego przez podlegte jednostki budzetowe
Gminy Kozuchéw
§1

llekro¢ w instrukgji jest mowa o:
1. ustawie o rachunkowosci - rozumie sig przez to ustawe z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395 ze zm.),
2. rozporzadzeniu - rozumie sig przez to rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finansow z dnia
13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dia budZetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r, poz. 1911),
3. ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009r.
o finansach publicznych ( Dz. U. 2017 r., poz. 2077 ze zm.),
4. jednostkach - rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe Gminy Kozuchéw oraz

jednostke obstugujaca zarzad jednostki samorzadu terytorialnego t. Urzad Miejski w Kozuchowie.

§2
Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich jednostek
budzetowych Gminy Kozuchéw, o ktérych mowa w § 1 ust 4, sporzadzajacych sprawozdanie na
dzien 31 grudnia kazdego roku.

§3
1. Sprawozdanie finansowe powinno by¢ sporzadzone zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa
na podstawie ksiag rachunkowych, kiore zawieraja wszystkie operacie gospodarcze dotyczace
okresu  sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi i  poprawnie
zakwalifikowanymi do zaksiggowania dowodami ksiggowymi.
2. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki powinny:
a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z przepisami art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowosci.



b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majatku lub uzgodnienie sald w drodze ich
potwierdzenia przez kontrahentow z przyczyn uzasadnionych nie bylo mozliwe — prawidiowy stan
aktywow i pasywow nalezy ustali¢ droga pordwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i ich weryfikacji,
c) wyceni¢ skiadniki aktywow i pasywow wedlug wartoci bilansowej . z uwzglednieniem wszelkich
korekt wartosci uzytkowej i handlows] aktyw6w zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci
3. Sprawozdanie finansowe zgodnie z rozporzadzeniem powinno skiadaé sie z bilansu, rachunku
zyskéw i strat (wariant porownawczy), zestawienia zmian w funduszu jednostki oraz informacji
dodatkowej, sporzadzone na obowigzujacych formularzach.
4. Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dziefi zamkniecia ksiag rachunkowych powinno zostat
zZlozone do dnia 20 marca roku nastepnego w formie papierowej w Biurze Obslugi Interesanta
Urzedu Miejskiego w Kozuchowie, (wyjatek stanowi sprawozdanie za rok 2018 bowiem termin
Zlozenia sprawozdania przypada na dzien 28 marca 2019 roku). Przedkladana papierowa wersja
sprawozdania finansowego winna by¢ zgodna z jej wersjq elektroniczng zatwierdzong w systemie
elektronicznym.
5. Sprawozdanie finansowe powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego, oraz pordwnywalne dane finansowe za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku
poprzedniego.
6. W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastapila zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujacych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawiane za
poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostaé dostosowane do zasad rachunkowosci
obowigzujacych w danym ckresie sprawozdawczym.
7. Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiac rzetelny i wiarygodny obraz sytuacii majatkowej,
finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.
8. Sprawozdanie finansowe sporzadza sig¢ w ziotych i groszach.
9. Sprawozdanie finansowe winno byé prawidtowe pod wzgledem formainym i rachunkowym, wolne
od btedéw ksiggowych podpisane przez gidwnego ksiggowego/giownego ksiegowego jednostki
obstugujacej oraz kierownika (dyrektora) jednostki/ kierownika {dyrektora) jednostki obstugujacej.

84
1. Bilans jednostki powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont
syntetycznych, w uzupetnieniu o zestawienia sald kont analitycznych.
2. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny byé zgodne z danymi, ktore sa
wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok sprawozdawczy.

3. Bilans nale2y sporzadza¢ wg wzoru ustalonego w zataczniku nr 5 do rozporzadzenia.



§5
1. Sporzadzajac bilans jednostka powinna stosowat sie do prowadzonej polityki rachunkowosci

Jednostki oraz obowigzujacych przepisow z uwzglednieniem ponizszych wskazowek:

Aktywa

A Aktywa trwale Suma pozycji (HH+II+IV+V)

l. Wartoéci niematerialne | prawne Saldo konta 020 skorygowane ¢
umorzenie wartosci niematerialnych i
prawnych.

Il. Rzeczowe aktywa trwale Suma pozycji od .1 do 11.3

1. Srodki trwafe Suma per salda konta 011 skorygowana o
umorzenia Srodkow trwatych (konto 071),
salda konta 016 i 017 skorygowanego o
umorzenie (konto 077).

2. Srodki trwate w budowie (inwestycje) Wykazuje sie saldo Wn konta 080.

3. Zaliczki na Srodki trwate w budowie Cze$¢ salda Wn konta 201 lub 240

{inwestycje) pomniejszone o ewentualne odpisy
aktualizujgce nalezno$ci w zakresie
przekazanych zaliczek na $rodki trwale w
budowie (konto 290).

lil. Naleznosci diugoterminowe Czesc salda Wn konta 226 (naleznoéci,
ktérych termin platnosci jest diuzszy niz
12 m-Cy od dnia bilansowego, z wyjatkiem
nalezno$ci z tytulu dostaw
i ustug, ktore niezaleznie od terminu
wymagalno$cl stanowig naleznosci
krétkoterminowe) fub 240 pomniejszone o
ewentualne odpisy aktualizujace (290).

Iv. Diugoterminowe Saldo Wn konta 030 pomniejszone o

aktywa finansowe odpisy aktualizujace diugoterminowe
aktywa finansowe (konto 073).
V. Warto$€ mienia zlikwidowanych Saldo Wn konta 015
jednostek

B. Aktywa obrotowe Suma pozycji (I+11+l11+1V)

l. Zapasy Suma pozycji od I.1.1 do 1.1.4

1. Materiaty Wykazuje sie saldo Wn konta 310 oraz saldo
Whn konta 300 dot. materiatow skorygowane
o stan odchyler
dotyczacych zapasbw materiatow.

2. Potprodukty i produkty w toku W jednostkach, ktére ewidencjonuja koszty

: na kontach zespolu 5 wykazuje sie saldo Wn




konta 500 oraz 530,

natomiast w jednostkach ktore ujmuja koszty
na kontach zespolu 4 wykazuie sie saldo Wn
konta 600 dot. ewentualnie potfabrykatow

3. Produkty gotowe Saldo Wn konta 600 skorygowane o saldo
konta 620 w zakresie wartosci produktow

4. Towary Stan zapasow towarow zaewidencjonowany
na koncie 330 skorygowane o wystepujace
odchylenia od cen ewidencyjnych towarow
(konto 340) oraz saldo Wn konta 300 w
Zakresie fowarow w drodze.

IL. Naleznosci krotkoterminowe Suma pozycji od 1.1 - 1.5

1. Naleznosci z tytutu dostaw i ustug Saldo Wn konta 201 oraz 221 pomniejszone
0 odpisy aktualizujace naleznosci (konto 290)

2. Naleznosci od budzetéw Saldo Wn konta 225

3 Naleznosci z tytutu ubezpieczen i innych Saldo Wn konta 229 w czesci naleznosci od

$wiadczen ZUS dotyczacej rozrachunkow z tytutu
ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych,
skladek na Fundusz Pracy (nadplaty).

4. Pozostale naleznosci Sume sald strony Wn konta 221 z
wytaczeniem kwoty wykazanej w poz. 111,
konta 229 dot. PFRON, konta
231, 234 oraz czes$t salda Wn konta 226 i
240 pomniejszong o ewentualne odpisy
aktualizujace te naleznosci {konto 290} oraz
saldo Wn konta 225 dotyczacego Vat
naliczonego.

5. Rozliczenie z tytulu $rodkéw na wydatki Suma Wn konta 222 oraz Wn konta 223

budzetowe i z tytulu dochodéw
budzetowych

. Krétkoterminowe aktywa finansowe Suma pozycji od Mi.4.1 - I1.7

1. Srodki pienigzne w kasie Saldo Wn konta 101

2. Srodki pienigzne na rachunkach Sume sakd koficowych kont 130, 131, 132,

Bankowych 135 oraz 139.

3. Srodki pieniezne panstwowego Saldo konta 136

funduszu celowego

4, Inne $rodki pienigzne

Warto$¢ posiadanych czekéw obcych, weksli
ptatnych do 3 miesiecy od daty wystawienia
zaewidencjonowanych na koncie 140 oraz
Srodkow pienieznych w drodze 141.




Akcje lub udziaty

Czes¢ salda konta 140 dotyczaca akji i
udziatow nabytych w celu odsprzedazy w
roku obrotowym.

6. Inne papiery warto$ciowe Czes¢ salda konta 140 w zakresie papierow
wartosciowych innych niz akcje czy udzialy o
terminie wykupu powyzej 3 miesiecy do 1
roku.

7. Inne krétkoterminowe aktywa finansowe Ujmuie sie saldo konta 140 pomniejszone o
warto$¢ wykazana w pozycji B.II1.1.4,
B.II.1.5, B.IIL.1.6.

Iv. Rozliczenia migdzyokresowe Saldo Wn konta 640, rozliczenia
migdzyokresowe czynne np. zaplata
prenumeraty, ubezpieczenia,
czynsz ptatny z gory.

Pasywa

A Fundusz Suma pozycji (I+I+1I+IV+V)

I Fundusz jednostki Saldo konta 800

. Wynik finansowy netto (+,-) Kwota powinna by¢ zgodna z pozycja L.
Zysk (strata) brutto w rachunku zyskéw i
strat sporzadzonym za ten okres
sprawozdawczy.

1. 2Zysk netto (+) Saldo Ma konta 860

2. Strata netto (-) Saldo Wn konta 860

. Odpisy z wyniku finansowego Nie dotyczy jednostek budzetowych i

(nadwyzka srodkéw obrotowych) {-) powinna wykazywac kwote zero

Iv. Fundusz mienia zlikwidowanych Odzwierciedlenie salda konta 855.

jednostek

B. Fundusze placowek Nie dotyczy jednostek budzetowych

C. Parnistwowe Fundusze Celowe Czes¢ salda konta 853 w zakresie
funduszy celowych.

D. Zobowiazania i rezerwy na

Zobowigzania

Suma poz. [+I+lll

Zobowiazania diugoterminowe

Salido Ma kont rozrachunkowych zespotu
2 w czesci dotyczacej zobowigzan o
terminie ptatnosci dtuzszym niz 12
miesigcy od dnia bilansowego z
wyjatkiem zobowiazan z tytulu dostaw i
ustug, ktére niezaleznie od terminu
wymagaino$ci stanowig zobowigzania




krétkoterminowe.

Zobowiazania krétkoterminowe

Suma pozycji od 1 do 8 tj. zobowiazari,
ktérych termin zaplaty jest krétszy niz 1
rok od dnia bilansowego

Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug

Saldo Ma konta 201 plus cze$¢ salda Ma
konta 300 w zakresie dostaw lub ustug
niefakturowanych.

2. Zobowigzania wobec budzetow Saldo Ma konta 225
3. Zobowigzania z tytulu ubezpieczer i Czes¢ salda konta 229 (dot. zobowigzan
innych $wiadczen wobec ZUS z tytulu ubezpieczen
spotecznych i zdrowotnych, skiadek
na Fundusz Pracy).

4, Zobowigzania z tytutu wynagrodzen Saldo Ma konta 231 (zobowiazania jednostki
z tytutu wynagrodzen, w tym dodatkowego
wynagrodzenia rocznego).

5. Pozostate zobowigzania Suma sald kont Ma 221, Ma 234 oraz salda
Ma konta 229 dotyczy zobowigzan z tytulu
wplat na PFRON, cze$¢ salda Ma konta 226 i
sumy do wyjasnienia ujete
na koncie 245, Saldo Ma konta 225 w
zakresie Vat naleznego (do Centrali) oraz
czest salda konta 240 z wylaczeniem kwoty
wykazanej w poz. 11.6.

6. Sumy obce {depozytowe, zabezpieczenie | Czes¢ salda Ma konta 240 odpowiadajace

wykonania umoéw) zobowigzaniom z tytulu kaucii
gwarancyjnych, depozytow oraz
zabezpieczenia wykonania umow.

7. Rozliczenie z tytulu Srodkow na wydatki Suma Ma konta 222 oraz Ma konta 223,

budzetowe i z tytulu dochoddow
budzetowych
8. Fundusze specjalne Suma wierszy 8.1 8.2,
8.1 Zakladowy Fundusz Swiadczen Saldo Ma konta 851
Socjalnych
8.2 inne fundusze

Czes¢ konta 853 w zakresie pozostatych
funduszy specjalnego przeznaczenia, jak:
fundusz nagrod, fundusze motywacyjne,
inne.

Rezerwy na zobowiazania

Odzwierciedlenie kwoty stanu rezerw
wystepujacych na koncie 840. Rezerwy na
pewne lub o0 duzym

stopniu prawdopodobiefistwa przyszie
zobowiazania, ktérych kwote moina w
sposdb wiarygodny oszacowaé, aw




szczegbinoécei na straty z transakcji
gospodarczych w toku, w tym z tytutu
wdzielonych poreczen, operaciji
kredytowych, skutkéw toczacego sie
postepowania sadowego.

Iv. Rozliczenia miedzyokresowe Saldo Ma konta 640 zwigzane z biezaca
dzialaino$cia.

§6
1. Jednostki sporzadzajg rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy) wediug wzoru okresionego
zatgcznikiem nr 10 do rozporzadzenia.
2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem koricowym
wykazanym w rachunku zyskéw i strat roku poprzedzajacego rok sprawozdawczy.
3. Sporzadzajac rachunek zyskéw i strat, pojecie zyskow i przychodow oraz strat i kosztéw nalezy
stosowac zgodnie z definicjg zawartg w ustawie o rachunkowosci.

§7
Jednostki budzetowe w rachunku zyskéw i strat powinny wykazywaé poszczegbine pozycje zgodnie
Z ponizszymi wskazdwkami:

Nazwa pozycji z rachunku zyskéw i strat;

A Przychody netto z podstawowej Suma pozycji od Al do AVI
dzialalnoéci operacyjnej
Przychody netto ze sprzedazy Stan koricowy Ma konta 700.
produktow
1. Zmiana stanu produktow (zwickszenie Saldo konta 490 przenoszone na koniec roku
~ warto$¢ dodatnia, zmniejszenie - na konto 860,
wartosc ujemna) Saldo Ma - wykazat ze znakiem (+)

Saldo Wn - wykazat ze znakiem (-)

M. Koszt wytworzenia produktow na Saldo Ma konta 760 w czesci wartosci
wlasne potrzeby jednostki obrotéw wewnetrznych
V. Przychody netto ze sprzedazy Suma zapisw na kontach: strona Ma
towarow i materiatow konta 730 plus Ma konta 760 w czesci
odpowiadaigcej przychodom ze
sprzedazy materiatow,
V. Dotacje na finansowanie dziatalnosci Nie dotyczy
podstawowej
VI. Przychody z tytulu dochodéw Stan kohcowy Ma konta 720.

budzetowych




Koszty dziatalno$ci operacyjnej

Suma pozycji od B.l do B.X

l. Amortyzacja Saldo Wn konta 400
I. Zutycie materialow i energii Saldo Wn konta 401
1. Uslugi obce Saldo Wn konta 402
Iv. Podatki i optaty Saldo Wn konta 403
V. Wynagrodzenia Saldo Wn konta 404
Vi, Ubezpieczenia spoteczne i inne Saldo Wn konta 405
$wiadczenia dla pracownikow
VII. Pozostate koszty rodzajowe Saldo Wn konta 409 z wylaczeniem
kwot wykazanych w poz. IX, X.
vill. Wartos¢ sprzedanych towardw i Strona Wn konta 730 plus Wn 761 w
materiatow czesci dotyczacej osiggniecia kosztow
Zwigzanych ze sprzedanymi towarami
i materiatami.
X Inne $wiadczenia finansowane z Saldo Wn konta 409 (w czesci
budzetu wartosci innych $wiadczen finansowanych z
budzetu) - m.in. §§
303, 304, 305, 311, 321, 323, 324, 325, 326,
413 (w czesci skladek optaconych np. na
podopiecznych), 429.
X Pozostate obciazenia Czes¢ salda Wn konta 409
pomniejszony o pozycje VIl i IX lub
inne dodatkowe konto zespotu 4 np. 411.
C. Zysk (strata) z dziatalnosci (A-B)
podstawowe;j (A-B)
D. Pozostate przychody operacyjne Suma pozycji od D.1 do D.II.
l. Zysk ze zbycia niefinansowych Saldo Ma konta 760 w czesci wartosci
aktywow trwalych zysku ze zbycia niefinansowych aktywow
trwatych.
Il. Dotacje Nie dotyczy
M. Inne przychody operacyjne Strona Ma konta 760 w ¢czesci wartosci
innych pozostatych przychodow
operacyjnych.
E. Pozostate koszty operacyjne

Suma pozycji od E.l do E.ll

Koszty inwestycji finansowanych ze
$rodkéw wiasnych samorzadowych

Saldo Wn konta 740




zZakiadow budzetowych i dochodow
jednostek budzetowych gromadzonych
na wydzielonym rachunku

I. Pozostale koszty operacyjne Saldo Wn konta 761
F. Zysk (strata) z dziatalno$ci {C+D-E)
operacyjnej (C+D+E)
G. Przychody finansowe Suma pozycji od G.| do G.III.
l. Dywidendy i udziaty w zyskach Saldo Ma konta 750 (w czesci dotyczacej
dywidend i udziatbw w zyskach) - § 073, 074,
Il. Odsetki Saldo Ma konta 750 (w cze$ci wartosci
otrzymanych lub naleznych odsetek), konta
Ma 720 §§ 091 (podatkowe) i 092.
M. Inne Saldo Ma konta 750 {w czesci nie ujetej w
poz. G.I, II)
H. Koszty finansowe Suma pozycji od H.l do H.II
l. Odsetki Strona Wn konta 751 w czesci dotyczacej
zaptaconych odsetek, pomnigjszona o kwote
odpowiadajaca odsetkom od inwestycji w
okresie realizacji §§ 456, 457, 458, 466, 467,
468, 807, 811.
Il. Inne Strona Wn konta 751 pomniejszona
odpowiednio o kwote wykazana w poz. H.I,
l. Zysk (strata) brutto (F+G-H) {F+G-H)
J. Podatek dochodowy Nie dotyczy
K. Pozostate obowiazkowe Nie dotyczy jednostek budzetowych
zmniejszenia zysku (zwigkszenia
straty)
L. Zysk (strata) netto

F-K) (1= J- K)

§8

1. Jednostki budzetowe sporzadzajq zestawienie zmian w funduszu jednostki wedlug wzoru
okreslonego w zalgczniku nr 11 do rozporzadzenia.

2. Dane wykazane w kolumnie stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne ze stanem koficowym

wykazanym w zestawieniu zmian w funduszu jednostki za poprzedni rok sprawozdawczy.




3. Dane wykazywane w zestawieniu zmian funduszu jednostki powinny byé wykazywane zgodnie
z ponizszymi wskazéwkami:

Nazwa pozycji z zestawienia zmian w funduszu jednostki budzetowe;:

Fundusz jednostki na poczatek
okresu (BO)

Saldo Ma konta 800 na dzien
01.01.XXr.

1. 2Zwigkszenie funduszu {z tytutu) Suma pozycji od 1.1 do 1,10.
1.1. Zysk bilansowy za rok ubiegly Stan poczatkowy konta 860 (saldo Ma
przeksiegowane na konto 800, zgodne
z bilansem pasywa pozycja A.li.1 stan na
poczatek roku}
1.2. Zrealizowane wydatki budzetowe Kwota zrealizowanych wydatkow réwna
sumie wydatkow wykonanych wykazanych w
sprawozdaniu Rb 285
(Strona Wn konta 223) oraz zrealizowanych
wydatkéw objetych planem niewygasajacych
wydatkbw wykazanych w sprawozdaniu Rb
28NWS.
1.3. Zrealizowane platnosci ze $rodkow Saldo Wn konta 227
europejskich
14. Srodki na inwestycje Wydatki budzetowe, z ktdrych sfinansowano
inwestycje, strona Wn konta 810 plus saldo
konta 740 lub 840, odzwierciedieniem winna
byé suma §§ 605, 606 wykazanych w
sprawozdaniu Rb 28S.
1.5. Aktualizacja wyceny $rodkow Pozycje te wypelnia sie, gdy w danym
trwalych roku wystapi urzedowa aktualizacja wyceny
Srodkow trwatych
1.6. Nieodptatne otrzymane $rodki trwale i Nieodplatne przyjecie Srodkow trwatych
$rodki trwale w budowie oraz wartosci Zaewidencjonowane na koncie Wn 011
niematerialne i prawne (warto$¢ netto). Strona Wn konta 020
skorygowana o umorzenie, $rodki trwate w
budowie — konto Wn 080
1.7. Aktywa przyjete od zlikwidowanych Strona Wn konta 011, 020, 201 (warto$¢
lub pofaczonych jednostek aktywow przyjetych od zlikwidowanych lub
potaczonych jednostek),
1.8. Aktywa otrzymane w ramach Wartos¢ srodkéw obrotowych przyjetych w
centralnego zaopatrzenia ramach centralnego zaopatrzenia
zaewidencjonowanych na kontach np. 013,
310, 330.
18. Pozostale odpisy z wyniku Pozycja ta nie wystepuje w jednostkach

finansowego za rok biezacy

budzetowych




1.10.

Inne zwigkszenia

W pozycji tej ujmuje sie zwickszenia
funduszu nieujete w pozycjach 1.1 -

1.9. - strona Wn konta np. 011, 080, 016,
017 (np. wartosci ujawnionych nadwyzek
inwentaryzacyjnych podstawowych $rodkow
trwalych, srodkow trwatych w budowie,
podstawowych wartosci

niemateriainych i prawnych, dabr kultury,
skutki finansowe korekty btedu
podstawowego z lat ubieglych zwiekszajace
fundusz jednostki).

2 Zmniejszenie funduszu jednostki Suma poz. od 2.1. do 2.9,
(z tytutu)

2.1 Strata za rok ubiegly Strata bilansowa roku ubieglego
przeniesiona z Wn konta 860, zgodnie
Z bilansem pasywa pozycja A.I1.2 stan
na poczatek roku.

22, Zrealizowane dochody budzetowe Strona Ma konta 222 — warto$t
wykonanych dochodéw budzetowych
przenoszonych w ciggu roku na
podstawie sprawozdan budzetowych
Rb 278 na fundusz.

23 Rozliczenie wyniku finansowego i Nie dotyczy jednostek budzetowych

$rodkdw obrotowych za rok ubiegly

24, Dotacje i $rodki na inwestycie Przekazane dotacje i $rodki na inwestycje
Zaewidencjonowane na
stronie Ma konta 810.

25. Aktualizacja Srodkow trwatych Pozycje t¢ wypetnia sig, gdy w danym
roku wystapi urzedowa aktualizacja
wyceny $rodkow trwatych.

2.8. Wartos¢ sprzedanych i nieodptatnie Wartoé¢ netto (nieumorzona) podstawowych

przekazanych Srodkow trwatych i srodkow trwalych, srodkow trwalych w
$rodkow trwatych w budowie oraz budowie, wartosci niematerialnych i
wartosci niematerialne i prawne prawnych — sprzedanych lub nieodptatnie
przekazanych (strona Ma konta 011 minus
Whn konta 071 plus strona Ma
konta 020 minus Wn konta 071 plus
strona Ma konta 080).
27 Pasywa przyjete od zlikwidowanych Warto$¢ pasywow przyjetych po
lub polaczonych jednostek zlikwidowanych lub polaczonych
jednostkach ujeta na kontach zespotu
2 oraz na kontach 800, 853.
238. Aktywa przekazane w ramach

centralnego zaopatrzenia

Wartos¢ srodkdw przekazanych w ramach
centrainego zaopatrzenia
zaewidencjonowane na koncie 310,330.




29

Inne zmnigjszenia

Zmniejszenie funduszu nieujete w

pozycjach 2.1 - 2.8 - m.in. odpisane

koszty inwestycii zaniechanych, warto$¢
nieumorzona podstawowych $rodkow
trwatych wycofanych z uzytkowania w wyniku
likwidacii lub utraty ekonomicznej
przydatnosci, warto$¢ sprzedanych, skutki
finansowe korekty bledu podstawowego z lat
ubiegtych zmniejszajgce fundusz jednostki).

Fundusz jednostki na koniec okresu
(BZ)

Stan koricowy konta 800. Kwota
powinna by¢ zgodna z pozycja pasywa
A.l. bilansu jednostki.

L. Wynik finansowy netto za rok Suma (l1.1+111.2+111.3)

biezacy (+,-)

1. Zysk netto (+) Stan koficowy Ma konta 860 — pozycja
ta musi by¢ zgodna z pozycjg A.li.1
pasywow w bilansie.

2. Strata netto (-) Stan koricowy Wn kanta 820 - pozycja ta
musi byé zgodna z pozycjg A.Il.2 pasywow w
bilansie

3. Nadwyzka $rodkéw obrotowych Nie dotyczy

Iv. Fundusz (lI+, -ll)

Pozycja powinna by¢ zgodna z pozycja A
pasywow w bilansie

§9

Zobowiazuie sig jednostki do sporzadzania informacji dodatkowej w zakresie okreslonym w zataczniku
Nr 1 niniejszej instrukgji.

Zgodnie z zatgcznikiem nr 12 do rozporzadzenia w sprawie rachunkowosci budzetowej, informacja
dodatkowa sklada sig z dwoch czesci obejmujacych:

1. "Wprowadzenie do sprawozdania finansowego", w ktérym zamieszcza si¢ przede wszystkim
podstawowe informacje o jednostce oraz opis przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,

2. "Dodatkowe informacje i obja$nienia”, stanowiace uzupelnienie i uszczegélowienie danych

wykazywanych w poszczegolnych elementach sprawozdania finansowego (tzn. w bilansie, rachunku
zyskow i strat, zestawieniu zmian w funduszu).




Szczegolowy zakres informacii dodatkowej przedstawia sig nastepujaco:

L. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczeg6Inosci:

1.

1.1 nazwe jednostki

1.2 siedzibe jednostki

1.3 adres jednostki

14 podstawowy przedmiot dzialalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, Ze sprawozdanie finansowe zawiera dane laczne, jezeli w sktad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wehodza jednostki sporzadzajace
samodzielne sprawozdania finansowe

4. omowienie przyjgtych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow
| pasywow (takze amortyzacii)

5. inne informacje

Il Dodatkowe informacje i objagnienia obejmuja w szczegélnosci:

1.

1.1. szczegdlowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku
obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego -
podobne przedstawienie stanow i tytulow zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia — obowigzuje Tabela 1.1

1.2 aktualng warto$¢ rynkowa Srodkow trwalych, w tym dobr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

1.3. kwotg dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartoé aktywow
trwalych odrebnie dla diugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz diugoterminowych
aktywow finansowych — obowigzuje Tabela 1.3

14. wartos¢ gruntdw uzytkowanych wieczyécie — obowiazuje Tabela 1.4

1.5. wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéw trwalych,




uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow
leasingu - obowiazuje Tabela 1.5

1.6.

liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatow oraz
diuznych papieréw wartosciowych - obowiazuje Tabela 1.6

1.7.

dane o odpisach aktualizujgcych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglgdnieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych) — obowiazuje Tabela 1.7

1.8.

dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,

zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwiazaniu i stanie koficowym - obowiazuje Tabela
1.8

1.9.

podziat zobowigzan diugoterminowych wedlug pozycii bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego,
okresie splaty:

powyzej 1 roku do 3 lat

powyzej 3 do 5 lat

powyzej 5 lat

1.10.

kwote zobowigzan w sytuacii gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi {leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowosci
bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowiazan z tytutu
leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11.

taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

1.12.

taczna kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancii i porgcze, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.13.

wykaz istotnych pozycji czynnych i bierych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow stanowiacych roznice miedzy wartoscig
otrzymanych finansowych sktadnikéw aktywow a zobowigzaniem zaptaty za nie

1.14.

laczng kwole otrzymanych przez jednostke gwarancii i poreczen niewykazanych
w bilansie

1.15.

kwote wyptaconych Srodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze - obowiazuje
Tabela 1.15

1.18.

inne informacije




21, wysoko$¢ odpiséw aktualizujacych wartosé zapaséw ~ obowigzuje Tabela 2.1

2.2, koszt wytworzenia Srodkow trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktore powigkszyty koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
- obowiazuje Tabela 2.2

23 kwotg i charakter poszczegoinych pozycji przychoddw lub kosztow o nadzwyczajnej

wartosci lub ktdre wystapily incydentalnie

24, informacjg o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegle ministrowi wiasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochoddw budzetowych

2.5. inne informacje

3 Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposob wptynaé na
ocene sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

Jednostki moga rozszerzy¢ zakres informacii prezentowanych w tej czesci sprawozdania o inne dane i

objasnienia istotne dla oceny sytuaciji majatkowej, finansowej i wyniku finansowego jednostki oraz gdy
wynika to z potrzeb jednostki.

Sposob prezentacji dodatkowych informacii i objasnien powinien by¢ czytelny i zrozumialy, przy czym
pozycie 1.1, 1.3; 1.4, 1.5, 1.6; 1.7, 1.8, 1,15; 2.1; 2.2 nalezy wypeini¢ zgodnie z zataczonymi Tabelami,
stanowigcymi zalaczniki do sprawozdania finansowego.

§10
Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na wzgledzie, iz ninigjsza instrukcja ma na celu

ujednolicenie wykazywania poszczegéinych pozycji sprawozdania finansowego przez jednostki.

§ 11
Do sprawozdania finansowego jednostki powinny zalaczy¢ Zataczniki od Nr 1 do Nr 12, ktére zostaty
przygotowane na potrzeby tacznego sprawozdania finansowego Gminy Kozuchow oraz dodatkowo

zatgczniki od Nr 13 do Nr 15, ktore sporzadzajg jednostki budzetowe wg wiasnego wzoru,

Bilans, Rachunek zyskow i strat oraz Zestawienie zmian w funduszu powinny by¢ zgodne z trescig
zalacznikow do rozporzadzenia i podpisane zgodnie z zapisami § 3 pkt 9, natomiast pozostale

zataczniki powinny by¢ podpisane przez osobe sporzadzajaca i glownego ksiegowego.




§ 12

Instrukcja ma zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu sprawozdania finansowego za 2018 rok.

§13
Wprowadza sie nastepujace zafgczniki, ktére nalezy obligatoryjnie zataczaé do sprawozdania
finansowego:
Zat. Nr 1 Informacja dodatkowa
Zal. Nr 2 Tabela 1.1. Szczegétowy zakres zmian warto$ci $rodkéw trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych (poz. A.li A.ll.1. bilansu)
Zal. Nr 3 Tabela 1.3. Odpisy aktualizujgce wartosé aktywow trwatych
Zat. Nr 4 Tabela 1.4. Warto§¢ gruntéw uzytkowanych wieczyécie
Zal. Nr 5 Tabela 1.5. Warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkow
trwalych, uzywanych na podstawie uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytulu umow
leasingu
Zat. Nr 6 Tabela 1.6. Warto$¢ posiadanych papierow wartociowych, w tym akcji i udzialéw oraz
diuznych papieréw wartosciowych
Zal. Nr 7 Tabela 1.7. Odpisy aktualizujace warto§¢ naleznosci
Zal. Nr 8 Tabela 1.8. Dane o stanie rezerw
Zal. Nr 9 Tabela 1.15. Kwota wyptaconych $rodkéw pienigznych na $wiadczenia pracownicze
Zat. Nr 10 Tabela 2.1. Odpisy aktualizujace wartosé zapasow
Zat. Nr 11 Tabela 2.2, Koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie, w tym odsetek oraz roznice
kursowe, ktore powigkszyly koszt wytworzenia Srodkéw trwalych w budowie w roku obrotowym
Zal. Nr 12 Wzajemnie naleznosci i zobowigzania wystepujace miedzy jednostkami budzetowymi
i budzetem JST Gminy Kozuchdw
Zal. Nr 13 Informacja o przeprowadzeniu inwentaryzacji na dziefi 31 grudnia danego roku zgodnie
2 Rozdzialem 3 ustawy o rachunkowosci oraz zgodnie z polityka rachunkowosci obowigzujacq
w jednostce.
Zat. Nr 14 Zestawienie obrotéw i sald kont syntetycznych w podziale na konta bilansowe i konta
pozabilansowe.

Zat. Nr 15 Zestawienie obrotéw konta analitycznego 201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami.



Zalacznik Nr 1

do Instrukcji sporzadzania sprawozdania
finansowego

przez podlegte jednostki Gminy Kozuchow

INFORMACJA DODATKOWA

l. Whprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegblnoéci:

1.

1.1. nazwe jednostki

1.2. siedzibe jednostki

1.3. adres jednostki

1.4. podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki

2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane faczne, jezeli w sklad jednostki
nadrzednej lub jednostki samorzadu terytorialnego wchodza jednostki sporzadzajace
samodzielne sprawozdania finansowe

4, omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywow i
pasywow (takze amortyzacii)

5. Inne informacije

Ii. Dodatkowe informacie i objasnienia obejmujg w szczegdinosci:

1.

1.1. szczegblowy zakres zmian wartoSci grup rodzajowych $rodkow trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajacy stan tych aktywéw na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytulu: aktualizacji wartodci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koricowy, a dla majatku amortyzowanego -
podobne przedstawienie standéw i tytulow zmian dotychczasowej amortyzacji lub
umorzenia

1.2. aktualng warto$¢ rynkowa Srodkow trwatych, w tym dobr kultury - o ile jednostka
dysponuje takimi informacjami

1.3.

kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujacych warto$¢ aktywow

trwatych odrebnie dla dlugoterminowych aktywow niefinansowych oraz diugoterminowych
aktywow finansowych




1.4.

wartosc gruntow uzytkowanych wieczyscie

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke $rodkéow trwatych,
uzyvyanych na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umow

1.6. :;Tt’)l;g(l;raz wartos¢ posiadanych papieréw wartoSciowych, w tym akgji i udzialow oraz
diuznych papieréw wartoéciowych

1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci finansowych jednostek samorzadu
terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)

1.8. dane o stanie rezerw wediug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie koficowym

19. podziat zobowigzan diugoterminowych wedlug pozycji bilansu o pozostatym od dnia
bilansowego, przewidywanym umowa lub wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie
Z;ﬂsmyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat

1.10. kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wediug przepiséw o rachunkowosci bylby
to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowiazan z tytulu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego

1.11. faczng kwote zobowiazan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem
charakteru i formy tych zabezpieczen

1.12. taczng kwote zobowigza warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke
gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

1.13. wykaz istotnych pozycji czynnych i biemych rozliczef migdzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowiacych réznice miedzy wartoscia
otrzymanych finansowych skladnikow aktywow a zobowiazaniem zaptaty za nie

1.14, faczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w
bilansie

1.15. kwote wyptaconych $rodkéw pienigznych na éwiadczenia pracownicze

1.16. inne informacje




21. wysokos¢ odpiséw aktualizujacych warto$é zapasow

2.2. koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe,
ktére powigkszyly koszt wytworzenia Srodkdw trwalych w budowie
w roku obrotowym

2.3. kwote i charakter poszczegdinych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej
wartosci lub ktére wystapity incydentalnie

24, informacig o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy
podatkowe podlegle ministrowi wiasciwemu do spraw finanséw publicznych
wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw budZetowych

2.5. inne informacje

3.

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli mogtyby w istotny sposob wplynaé na
oceng sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki

(gléwny ksiegowy) (rok, miesigc, dzief) (kierownik jednostki)
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Nazwa i adres jednostki budzetowe; (pieczatka)

Tabela. Wzajemne naleznoéci i zobowiazania wystepujace migdzy jednostkami budzetowymi

i budzetem JST Gminy Kozuchéw

do Instrukcji sporzadzania sprawozdania finansowego

przez podlegle jednostki Gminy Kozuchow

Zataeznik Nr 12

Lp.

Wspdlne rozrachunki miedzy

w2

jednostkami budzetowymi i
budzetem JST

JST/Organ

Jednostka
budzetowa
nr1

Jednostka
budzetowa
nr2

Jednostka
budzetowa
nr3

Naleznosci wg
bilansowych

pozycji

Naleznosci
(A1)

diugoterminowe

Naleznosci z tytulu dostaw |
ustug (B.11.1)

Naleznosci od

(B.11.2)

budzetow

Pozostale naleznoéci (B.11.4)

ICIE

Rozliczenia z tytutu $rodkow
na wydatki budzetowe z tytulu
dochodow budZetowych

Zobowiazania
bilansowych

wg  pozycji

1 | Zobowigzania diugoterminowe
(D.l)

2 | Zobowiazania z tytulu dostaw i
ustug (D.11.1)

3 | Zobowigzania wobec budzetow
(D.1.2)

4 | Pozostate zobowigzania {D.I1.5)

5 | Sumy obce (D.1.6)

6 | Rozliczenia z tytutu $rodkéw na

dochoddw budzetowych (D.Il.7

wydatki budzetowe 2z tyulu




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.72.2019
Burmistrza Kozuchowa

z dnia 22 marca 2019,

Wykaz jednostek Gminy Kozuchéw zobligowanych do sporzadzenia informacji dodatkowej w
ramach sprawozdania finansowego

§1.

- Urzad Miejski w Kozuchowie

- Szkola Podstawowa Nr 1 IM. BOLESLAWA KRZYWOUSTEGO W KOZUCHOWIE
Szkota Podstawowa Nr 2 w Kozuchowie

- Szkota Podstawowa w Mirocinie Dolnym

- Przedszkole Miejskie Nr 1 w KoZzuchowie

- Publiczne Przedszkole Nr 3 w Kozuchowie

- Osrodek Pomocy Spotecznej w Kozuchowie

- Miejski Osrodek Sportu | Rekreacji w Kozuchowie

oraz kazda jednostka budzetowa, ktéra zostanie utworzona /przeksztatcona po dacie niniejszego
zarzadzenia.



