ZARZADZENIE NR.0050.149.2012
BURMISTRZA KOZUCHOWA
z dnia 27 listopada 2012 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009,
nr 152, poz. 1223 - z pozn. ml) zarzadzam:

§ 1. Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych w:
1) Urzedzie Miejskim w Kozuchowie;
2) Ochotniczych Strazach Pozarnych w Broniszowie, Kozuchowie, Lasocinie, Mirocinie
Dolnym, Mirocinie Gérnym, Studziencu, Stypulowie w zakresie srodkow trwalych
oraz materialdéw pednych.
3) Solectwach Gminy Kozuchéw w zakresie zakupionego sprzetu i wyposazenia z funduszu
soleckiego.
§ 2. Powoluje komisj¢ inwentaryzacyjna zwana dalej ,komisja” w nastepujgcym skladzie
osobowym:
1. Przewodniczacy komisji — Kazimierz Ponikwia.
2. Zastepca przewodniczacego komisji — Barbara Grajek.
3. Czlonkowie komisji:
1) Ryszard Konopski
2) Michal Suski;
3) Urszula Gaczynska
4) Lukasz Kortz;
5) Jacek Stepien;
6) Alicja Zawrotniak;
T) Tomasz Ruzylowicz;
8) Kamil Iracki;
9) Agnieszka Kondracka.
§ 3. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie od dnia 3 do dnia 31 grudnia 2012 rok.
§ 4. 1.Powoluje sig zespoly spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w:
1) Urzgdzie Miejskim - w skladzie
a) Barbara Grajek — przewodniczaca zespolu,
b) Kazimierz Ponikwia — zastgpca przewodniczgcej zespolu,
¢) Lukasz Kortz,
d) Urszula Gaczynska,
e) Alicja Zawrotniak,
f) Kamil Iracki.,
g) Agnieszka Kondracka

' Zmiany tekstu jednolitego wymienione] ustawy zostaly ogloszone w Dz. U, z 2009, Nr 156, poz. 1316; = 2010r. Nr 47,
poz 278; Nr 157, poz. 1241; z 201 Lr. 102, poz. 585; Nr 199, poz. 1175; Nr232, poz. 1378; z 2012r. poz. 855.



2) Ochotniczych Strazach Pozarnych i Solectwach - w skladzie:

a) Michal Suski — przewodniczacy zespotu;
b) Ryszard Konopski - zastgpca przewodniczacego zespoly,
¢) Tomasz Ruzylowicz- czlonek zespolu,
d) Jacek Stepien— czlonek zespotu,

2. Zespol spisowy dokonuje spisu w skladzie co najmniej 3 osob, w tym przewodniczacy
zespolu lub jego zastgpca.
§ 5. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedlug stanu na dzien
31 grudnia 2012 r.
§ 6.1. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nastgpujace skladniki majgtkowe:
1) srodki trwale,
2) srodki trwale w uzywaniu,
3) naleznosci i zobowiazania,
4) érodki trwale w budowie,
5) druki scistego zarachowania.
2. Skladniki majgtku wymienione w ust. 1 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
Z natury.
3. Inwentaryzacje skladnikéw majgtku wymienionych w ust. 1 pkt. 3 naleZy przeprowadzic
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.
4. Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w ust.. 1 pkt. 4 nalezy przeprowadzic¢
przez porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
spisu z natury, jezeli sg dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale skladniki
w drodze weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.
5. Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatku wymienionych w ust. 1 pkt. 5 przeprowadzi¢ poprzez
porownanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu
Z natury.
§ 7. Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji w Wydziale Organizacyjnym.

§ 8.1. Zobowigzuje komisje do:

1) przeprowadzenia  inwentaryzacji przy czynnym  udziale oséb  materialnie
odpowiedzialnych;

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepisoéw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie;

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji zgodnie z § 17 Instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem trwalym inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone
mienie

4) przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej Skarbnikowi Gminy Kozuchéw w terminie
pieciu dni roboczych po zakoniczeniu spisu.

2. Zobowigzuje Skarbnika Gminy Kozuchéw do dokonania przez Wydzial Finansowo-
Budzetowy wyceny skladnikéw majatkowych, w tym objetych spisem z natury
( na arkuszach spisowych ).

§ 9. Czlonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.



§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi i Skarbnikowi Gminy Kozuchow.
§ 11. Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.
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