Zarzadzenie Nr0050.1.2021
Burmistrza Kozuchowa
2 dnia 5 stycznia 2021 roku

w sprawie procedury udzielania zamowieli publicznych o wartoéci do 130 000 zlotych netto.

Na podstawie art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych {tj. Dz.
U. 22019, poz. 869 z pozn. zm.) i w zwiazku z art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019y, —
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2019r., poz. 2019 z pézn.zm ) zarzadzam co nastepuije:

§1.
Wprowadza sie regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci do 130 000,00 zlotych netto
stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy oraz Kierownikom Wydziatow.

§3.

Traci moc zarzadzenie Nr 0050.182.2018 Burmistrza Kozuchowa z dnia 31 grudnia 2018 roku
w sprawie procedury udzielania zamowieri publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 30000 euro netto oraz Zarzadzenie Nr 0050.109.2019
Burmistrza Kozuchowa z dnia 30 maja 2019 roku zmieniajace zarzadzenie w sprawie procedury
udzielania zaméwiert publicznych o wartoéci szacunkowej nieprzekraczajace; wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro netto.

§4.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 5 stycznia 2021 roku i podlega publikacji na stronie internetowej
Urzedu Miejskiego w Kozuchowie.

Burmistrz Kozuchowa

Pawet Jagjasek

Brak u
formalno-praWnych

Kotarzyna Skczepanklewica



UZASADNIENIE

Dla wydatkowania $rodkow finansowych na zaméwienia publiczne, ktorych warto$é jest mniejsza
od kwoty 130 000,00 ztotych netto nie ma zastosowania ustawa Prawo zamoéwien publicznych {Dz. U.
22019, roku, poz. 2019 z p6zn. zm.). Jednakze $rodki publiczne zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy
ofinansach publicznych powinny by¢ wydatkowane w spos6b celowy i oszczedny z zachowaniem
zasad: uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéw, optymalnego doboru metod i §rodkow
stuzacych osiagnigciu zalozonych celéw. Wprowadzenie przedmiotowego regulaminu wprowadzi
wzorzec postepowania przy wydatkowaniu rodkéw finansowych o wartosci do 130 000,00 zt netto, co

pozwoli na wyeliminowanie bledéw podczas realizacji zaméwien nie podiegajacych rezymowi ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

Pdwel Jpeasek
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REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI DO 130 000 ZLOTYCH NETTO
zwany dalej ,,Regulaminem” w Urzedzie Miejskim w Kozuchowie.

§1
Zasady ogélne
1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty
130 000 zlotych netto, zwanych dalej ,zaméwieniami”,
2. Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegaé zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow | przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkow
publicznych w sposéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod i $rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadéw.

3. Zambwienia wspdifinansowane ze $rodkow europejskich lub innych Srodkow zewnetrznych
udzielane s3 na podstawie Regulaminu z zachowaniem pierwszefstwa wytycznych wynikajacych

z przepisow prawnych | dokumentéw okreslajacych sposdb udzielania takich zaméwien.

4. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg pracownicy jednostki Zapewniajacy
bezstronnosé i obiektywizm.

5. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa;
1) kierownicy wydziatow,
2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im wykonanie czynnosci przy
udzielaniu zamowienia.
6. Regulamin nie ma zastosowania do:
1) powszechnych uslug pocztowych zgodnych z ustawa — Prawo pocztowe;
2) uslug dostarczania mediow tj. gazu, wody, odprowadzania $ciekow, itp.
3) ustug szkoleniowych pracownikow i radnych;
4) ustug i zakupow dotyczacych eksploatacii i usuwania awarii samochodéw stuzbowych;
5) ustug telekomunikacyjnych,
6) zamowien majacych na celu niezwloczne usunigcie roznych awarii;
7) dostaw i ustug realizowanych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych;
8) ustug prawnych
9) ustug w zakresie doradztwa podatkowego;

10} zakupu programéw i licencji komputerowych;

11) zamowien dotyczacych badar konserwatorskich oraz prac konserwatorskich i restauratorskich
przy zabytkach ruchomych, ktbre wymagaja pozwolenia na ich prowadzenie wydanego przez
wojewodzkiego konserwatora zabytkéw w trybie decyzji administracyjnej;

12) zamowien wskazanych w art. 11 ust. 5 pkt 2) ustawy Prawo zamowien publicznych.

§2
Ustalenie szacunkowej warto$ci zaméwienia
1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia wydziat wnioskujacy szacuje z nalezytq
starannoscia wartosé zaméwienia, w szczegdInosci w celu ustalenia;
1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych;




2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie gminy.

2. Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i usiug.

3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia ustala sie, z zastrzeZeniem ust. 4, przy zastosowaniu co najmniej
jednej z nastepujacych metod:

1} analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajacym moment
szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaZnika wzrostu cen towardw i ustug
konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego lub
zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych, obejmujacych analogiczny przedmiot
zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych
publikowanego przez Prezesa Gléwnego Urzedu Statystycznego.

4. Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sig na podstawie zestawienia (np.
w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i iloéci robot budowlanych wraz z ich cenami
rynkowymi.

5. Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej
i zataczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie szacunkowej wartosci
zamowienia sg w szczegoinoéci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone datg dokonania
wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamdwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania warto$ci zaméwienia.

6. Niedopuszczaine jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§3
Szczegolowa procedura udzielania zamowienia publicznego w trybie zakupu bezposredniego
(<30 000,00 zt netto)
1. Procedurg udzielenia zaméwienia rozpoczyna wydana przez kierownika wydziatu zgoda w formie
pisemnej, e-mailowej, lub ustnej potwierdzona przez pozniejsze zaakceptowanie faktury.
2. Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza sie w jedne; lub w kilku nastepujacych formach:
1) dokonanie zakupu bezposredniego,
2) przeprowadzenie rozeznania cen za posrednictwem poczty elektronicznej, pisemnie lub poprzez
portaie internetowe,
3) poréwnanie co najmniej trzech cennikow, katalogéw, ofert ze stron infernetowych.
3. Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktéry przedstawila najkorzystniejsza oferte.

4. Potwierdzenie poniesienia wydatku dokonywane jest w oparciu o fakture, rachunek lub inny
dokument ksiggowy.
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§4
Szczegdlowa procedura udzielania zaméwienia publicznego w trybie rozeznania rynku
(2 30 000,00 2t < 50 000,00 z} netto)

. Procedurg udzielenia zaméwienia rozpoczyna wydana przez kierownika wydzialu zgoda w formie

pisemnej, e-mailowej, lub ustne] potwierdzona przez pézniejsze zaakceptowanie faktury.

Czynnos¢ wyboru wykonawey przeprowadza sig w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) przeprowadzenie rozeznania cen za posrednictwem poczty elekironicznej, pisemnie lub poprzez
strony internetowe,

2) zaproszenie do skfadania ofert co najmniej trzech (o ile tylu jest) wykonawcow realizujacych
dostawy, $wiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty budowlane bedace przedmiotem
zamowienia

3) publikacie ogloszenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Kozuchowie.

Wymagane jest uzyskanie co najmniej jednej wazne; oferty.

Udzielenie zamowienia nastgpuje poprzez spisanie umowy z Wykonawca, ktory przedstawit

najkorzystnigjsza oferte.

§5
Szczegbtowa procedura udzielania zaméwienia realizujaca zasade konkurencyjnosci
(> 50 000,00 2t < 130 000,00 zi netto)

. Procedurg udzielenia zaméwienia rozpoczyna wydana przez kierownika wydziatu zgoda w formie

pisemnej, mailowej, lub ustnej potwierdzona przez pozniejsze zaakceptowanie faktury,

Czynnos¢ wyboru wykonawcy przeprowadza sie w jednej lub w kilku nastepujacych formach:

1) zaproszenie do skladania ofert co najmnigj trzech (o ile tylu jest) realizujgcych dostawy,
Swiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty budowlane bedagce przedmiotem zaméwienia,

2) publikacie ogloszenia na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Kozuchowie,

Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegéinosci:

1) Opis przedmiotu zamowienia,

2) Opis kryteriow wyboru wykonawcy,

3) Warunki realizacji zaméwienia,

4) Termin i spostb sktadania ofert.

Kryteriami oceny ofert s3 cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia.
Zamdwienie udziela sie Wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte

Udzielenie zamdwienia dokonywane jest w oparciu o pisemna umowe okre$lajaca warunki realizacji
zamowienia.

§6

Zasady dokumentacji

. Wydziat prowadzacy procedure dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia

oraz przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia w sposob pozwalajacy na ich weryfikacje
pod katem zachowania zasad, o ktorych mowa w § 1 ust. 2.

. Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, przechowuje wydziat

prowadzacy procedure przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.




1.

2.

§7
Odstgpienie od stosowania Regulaminu
W szczegoinie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajacego moze podjaé decyzje
0 odstapieniu od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2i 3.
Udzieienie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podiegajacej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego lub upowazniong przez
niego osobg. W notatce stuzbowej nalezy w szczegoinosci wskazat okolicznosci uzasadniajace

odstapienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowa przechowuije sie przez okres co najmniej
4 lat od udzielenia zaméwienia.

. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania zasad

dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegolnosci dotyczacych
finansow publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow
okreslajacych sposob udzielania zamowien wspétfinansowanych ze $rodkow europejskich lub innych
mechanizméw finansowych.




