
………………………….…………… Krosno Odrzańskie, dnia …...……………..............
         (imię i nazwisko Wnioskodawcy)

…………………………….…………
          (adres)

…………………….………………… Wpływ do USC w dniu ……………….….…………

tel.** ……………………………….. Znak sprawy: USCiSO.5353.            .20...…..…..
dokument tożsamości:
dowód osobisty / paszport* 

seria …..….... nr ……….……..…...

wydany przez ………………..…….

…………………………….………… Kierownik 
Urzędu Stanu Cywilnego 
w Krośnie Odrzańskim

WNIOSEK O DOKONANIE TRANSKRYPCJI ZAGRANICZNEGO DOKUMENTU STANU CYWILNEGO

Proszę o wpisanie do polskich ksiąg stanu cywilnego – aktu urodzenia / małżeństwa / zgonu* sporządzonego

za granicą w  Urzędzie Stanu Cywilnego ………………………….………………………….. w roku …………….……………,

pod nr …………………...…………, na nazwisko i imię  ……….....………………………………………………………………...

data i miejsce zdarzenia …………………………………………………………………..............................................................

Załączam  oryginał  odpisu  aktu  na  druku  wielojęzycznym  /  w  języku   ……………………...…………  wraz  z  jego

urzędowym tłumaczeniem na język polski.*

 …………………………….…………
                 (podpis Wnioskodawcy)

Oświadczam, że w żadnym polskim urzędzie stanu cywilnego nie została wpisana treść wyżej wymienionego aktu. 

…………………………….…………
                 (podpis Wnioskodawcy)

Proszę  o  dostosowanie  w  formie  czynności  materialno  –  technicznej  pisowni  danych  zawartych  w  zagranicznym
dokumencie do reguł pisowni polskiej.*

…………………………….…………
                (podpis Wnioskodawcy)

Oświadczenia o nazwiskach noszonych po ślubie* (jeśli zagraniczny dokument s. c. nie zawiera zapisu o oświadczeniu
małżonków w sprawie swojego nazwiska noszonego po zawarciu małżeństwa – każdy z małżonków osobiście). 

Mężczyzna ………………………….………, Kobieta ……………………….…………, Dzieci ………………………….………

…………………………….………… …………………………….…………
                                (podpis kobiety)                   (podpis mężczyzny)

Opłata skarbowa: za odpis zupełny aktu stanu cywilnego wydany po dokonaniu transkrypcji – 50 zł. 
Opłaty można dokonać: – gotówką w kasie Urzędu Miasta lub 
– wpłatą na konto Urzędu Miasta Krosno Odrzańskie nr 91 1090 1551 0000 0000 5500 1055 – do podania należy dołączyć oryginał dowodu wpłaty.

* niepotrzebne skreślić ** nr telefonu nie jest wymagany, ułatwi jednak kontakt z Wnioskodawcą



Zgodnie z art. 13 RODO informuję, że: 
1. Administratorami Danych są:

 Minister Cyfryzacji, mający siedzibę w Warszawie (00-060) przy ul. Królewskiej 27 – odpowiada za utrzymanie i rozwój rejestru;

 Minister  Spraw  Wewnętrznych  i  Administracji,  mający  siedzibę  w  Warszawie  (02-591)  przy  ul  Stefana  Batorego  5  –  odpowiada  za
kształtowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska;

 Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego, mający siedzibę w Krośnie Odrzańskim (66-600) przy ul. Parkowej 1 – odpowiada w zakresie danych
przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych w urzędzie stanu cywilnego.

2. Administratorzy wyznaczyli Inspektorów Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować:

 Minister Cyfryzacji: e-mail: iod@mc.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora,

 Minister SWiA: e-mail: iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora,

 Kierownik USC: iod@krosnoodrzanskie.pl,  bezpośrednio w siedzibie Administratora lub pisemnie na adres administratora. 
Inspektorem Ochrony Danych jest: Agnieszka Szurgot (66-600 Krosno Odrzańskie, ul. Parkowa 1). 

3. Pani/Pana dane będą przetwarzane w celu rozpatrzenia wniosku o wpisanie (transkrypcję) aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą, wynikające z
przepisów

 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, 

 ustawy z dnia 04 lutego 2011 r. Prawo prywatne międzynarodowe, 

 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy, 

 ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego, 

 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa.
5. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym  w przepisach, o których mowa w pkt. 3.
6. Pani/Pana  dane  osobowe  mogą  być  przekazywane  do  państwa  trzeciego  w  sytuacjach  wynikających  z  przepisów  prawa  krajowego

lub międzynarodowego. 
7. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane do 100 lat (następnie w ciągu 2 lat zostaną przekazane do Archiwum Państwowego w Zielonej Górze, al.

Wojska Polskiego 67, 65-762 Zielona Góra), zgodnie z:

 ustawą z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego, 

 ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, 

 rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. 

8. Posiada Pani/Pan prawo: żądania dostępu do danych osobowych, do ich sprostowania, cofnięcia wyrażonej zgody (jeżeli przetwarzanie odbywa się na
podstawie  udzielonej  zgody,  np.  dane dotyczące nr  telefonu),  do  sprzeciwu  wobec  przetwarzania,  do  wniesienia  skargi  na przetwarzanie  danych
osobowych do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 – 193 Warszawa. 

9. Pani/Pana dane nie będą przetwarzane dla zautomatyzowanego podejmowania decyzji, nie będą podlegały profilowaniu.
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