ZARZADZENIE ‘\1.'(/(!20
BURMISTRZA KROSNA ODRZANSKIEGO

z dnia Ag czerwca 2020 .
w sprawie organizacji i funkcjonowania Gminnego magazynu przeciwpowodziowego

Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 14 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020,
poz. 713), art. 19 ust. 11 ust. 2 pkt. 1 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzgdzaniu kryzysowym (Dz. U.
z 2019r. poz. 1398 oraz z 2020 r. poz. 148, 284, 374i695) oraz art. 9 ust. 1 ustawy z dnia 18 kwietnia
2002 r. o stanie klgski zywiotowej (Dz. U. z 2017 1. poz. 1897) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Skuteczne reagowanie na zagrozenia dla bezpieczenstwa mieszkancow Gminy Krosno Odrzanskie
realizowane jest z wykorzystaniem sprzetu i materiatéw bedacych na wyposazeniu Gminnego magazynu

przeciwpowodziowego, zlokalizowanego w piwnicy budynku przy ul. Piastéw 10H w Kroénie Odrzanskim.

§2. W Gminnym magazynie przeciwpowodziowym gromadzony jest rowniez sprzet i materialy
niezbgdne do usuwania skutkéw zdarzen majgcych znamiona katastrofy naturalnej lub awarii technicznej,
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 2 i 3 ustawy z dnia 18 kwietnia 2002 r. o stanie kleski zywiolowej.

§ 3. Szczegolowe zasady organizacji i funkcjonowania Gminnego magazynu przeciwpowodziowego
okresla ,Instrukcja organizaciji i funkcjonowania Gminnego magazynu przeciwpowodziowego®, stanowigca
zatgcznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 4. Osobg odpowiedzialng za zgodne z przepisami zabezpieczenie, wyposazenie oraz utrzymanie
Gminnego magazynu przeciwpowodziowego jest Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego w Biurze
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, w Wydziale Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich
w Urzedzie Miasta w Krosnie Odrzanskim.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Naczelnikowi Wydziatu Urzad Stanu Cywilnego i Spraw
Obywatelskich.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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w sprawie organizacji i funkcjonowania Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego.
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do zarzadzenia nrj.‘(l/20 Burmistrza Krosna Odrzanskiego z dnia ﬂ.'g....OG.Z{_)m r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego.

Ogolne zasady organizacji i funkcjonowania magazynu.

1.

Gminny magazyn przeciwpowodziowy zostal utworzony na potrzeby usuwania skutkéw wszystkich zdarzen
majgcych znamiona kleski zywiolowe;.

Wyposazenie magazynu ma zapewni¢ skuteczne zwalczanie katastrof naturalnych i awarii technicznych
wystepujacych na terenie Gminy Krosno Odrzanskie.

Magazyn jest zorganizowany w piwnicy budynku przy ul. Piastow 10H w Kro$nie Odrzanskim.

Za realizacjg gospodarki magazynowej zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszej instrukcji odpowiada
Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego w Biurze Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego, Wydzial
Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich w Urzedzie Miasta w Kro$nie Odrzanskim.

Nadzor merytoryczny nad funkcjonowaniem magazynu sprawuje Naczelnik Wydzialu Urzad Stanu

Cywilnego i Spraw Obywatelskich w Urzedzie Miasta w Krosnie Odrzanskim.

Klucze od magazynu sg przechowywane:

1) komplet uZytku biezacego — w pomieszczeniu 2a Urzgdu Miasta w Kroénie Odrzanskim,

2) komplet zapasowy — w zaplombowanym pojemniku w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta
w Kro$nie Odrzanskim.

Prawo wstepu do magazynu maja;

1) w zakresie przeprowadzenia kontroli sposobu przechowywania oraz stanu sprzetu i materialow
zgromadzonych w magazynie:
a) Burmistrz Krosna Odrzanskiego,
b) Zastepca Burmistrza Krosna Odrzanskiego,
¢) Naczelnik Wydzialu USCiSO w Urzedzie Miasta w Krosnie Odrzanskim,

2) w czasie nieobecnosci Inspektora ds. Zarzadzania Kryzysowego BBiZK Wydziat USCISO w Urzedzie
Miasta w Kro$nie Odrzanskim, spowodowanej urlopem lub choroba;
a) Inspektor ds. OSP w BBiZK Wydziat USCISO w Urzedzie Miasta w Kro$nie Odrzanskim.

Wyposazenie Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego.

1.
2.

Gmina Krosno Odrzanskie wyposaza i utrzymuje Gminny Magazyn Przeciwpowodziowy.

Uzupetnianie magazynu w sprzet i materialy niezbedne do usuwania skutkow klesk zywiolowych,
lub ktore ulegly zniszczeniu lub trwalemu uszkodzeniu z przyczyn naturalnych (dlugotrwale skiadowanie),
w wyniku eksploatacji, jak rowniez w wyniku prowadzenia akgji ratowniczych w sytuacjach kryzysowych,
jest realizowane ze srodkow Gminy Krosno Odrzanskie.

Srodki finansowe na utrzymanie magazynu sg wydzielane corocznie w ramach planu finansowego Urzedu
Miasta w Krosnie Odrzanskim.

Procedura wydawania sprzgtu i materialow z Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego w przypadku
wystapienia sytuaciji kryzysowych na terenie Gminy Krosno Odrzanskie.

1.

W zaleznosci od rodzaju sytuacji kryzysowej oraz jej rozwoju, decyzje o wydaniu sprzetu z magazynu
podejmuje Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego w BBiZK Wydziat USCISO w Urzedzie Miasta
w Kro$nie Odrzanskim.

Sprzet i materialy z magazynu Inspektor wydaje na podstawie druku wydania z magazynu.

W nagtych przypadkach dopuszcza si¢ wydawanie sprzetu i materialow z magazynu bez pokwitowania.
W takich sytuacjach Inspektor opracowuje notatke sluzbowa, ktérg przedstawia Naczelnikowi Wydzialu
USCiSO do akceptacji. Na postawie notatki Inspektor wypelnia druk wydania z magazynu i dolacza
do dokumentacji magazynowej.

4. Wydane materialy i sprzgt moga by¢ przeznaczone jedynie w celu natychmiastowego uZycia

do prowadzenia dzialan zwigzanych ze zwalczaniem lub usuwaniem skutkow sytuacji kryzysowych
wystepujacych na terenie Gminy Krosno Odrzanskie. Po zakonczeniu prowadzonych dzialan nalezy
bezzwlocznie zwroci¢ do magazynu niewykorzystane materialy oraz pobrany sprzet.



do zarzadzenia nryr.tf.f20 Burmistrza Krosna Odrzanskiego z dnia []Q ..06.2020 .
w sprawie organizacji i funkcjonowania Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego.

IV.  Zasady prowadzenie gospodarki magazynowej.

1.

prowadzenie gospodarki magazynowej w Gminnym Magazynie Przeciwpowodziowym polega na:

1) przyjeciu sprzetu i materiatow do magazynu,

) wydawaniu sprzetu i materialéw z magazynu,

) Wypozyczeniu sprzetu,

) ewidencji standw i obrotow magazynowych,

) ochrony sprzetu i materiatow przed zniszczeniem,

6) przegladu i obstugi technicznej przechowywanego sprzetu.

Wydawanie oraz przyjmowanie materiatow i sprzgtu odbywajg sig na podstawie dowodow magazynowych:
1) przyjgcie sprzetu i materialow do magazynu:

a) podstawg przyjecia sprzetu i materialow do magazynu jest faktura VAT, protokél przyjecia —
przekazania, dokument ,Magazyn przyjmie (,Pz" - przyjecie materiatu);

b) wszystkie dokumenty bedace podstawa przyjecia sprzetu i materiatow, sg ewidencjonowane
i przechowywane na stanowisku Inspektora ds. Zarzadzania Kryzysowego w BBiZK Wydzial
USCiSO w Urzedzie Miasta w Krosnie Odrzanskim;

c) sprzgt i materialy przyjete do magazynu segreguje sie wedlug typow, asortymentdw itp.,
oraz umieszcza sig w miejscu skladowania, umieszczajac przy kazdym z nich wywieszki
materialowe;

2) wydawanie sprzetu | materiatow z magazynu:

a) Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego w BBiZK Wydzial USCiSO, zobowiazany jest wydaé
sprzet lub materialy osobie upowaznionej;

b) Odbiorca potwierdza odbior sprzetu podpisem na wszystkich egzemplarzach dokumentow
rozchodowych (,W" — magazyn wyda, protokét przyjecia — przekazania).

Wypozyczanie sprzgtu z magazynu nastgpuje na pisemny wniosek za zgodg Burmistrza Krosna
Odrzanskiego lub osoby przez niego upowaznionej na podstawie umowy uzyczenia.

Ewidencje magazynowg stanowig;

1) ksigga inwentarzowa,

2) ksigzka konserwaciji sprzetu,

3) ksigzka eksploatacji sprzetu,

) ksigzka ewidencji materialow jednorazowego uzytku,

) ksigzka kontroli,
)
)

a1 W N

Q) 1~

wykresy temperatury i wilgotnosci.
wywieszki magazynowe.

-~

Zasady przechowywania sprzetu w magazynie.

Materialy i sprzet jest przechowywany w zamknigtym pomieszczeniu, chroniacym je przed szkodliwymi
wplywami atmosferycznymi.

Rozmieszczenie sprzgtu i materialow zapewnia swobodny i bezpieczny dostep do poszczegolnych
asortymentow oraz bezpieczny transport.

Sprzet mechaniczny z wtasnym napedem, fj.: agregaty, pily spalinowe, kosiarki powinien posiadaé karty
pracy sprzetu mechanicznego, w ktorych nalezy odnotowywat prace sprzetu, naprawy, remonty itp.

Paliwa, smary, akumulatory przechowywane sa zgodnie z przepisami przeciwpozarowymi.

Przedmioty z gumy i tkanin, tworzyw sztucznych i materialow pokrewnych chronione sg przed
bezposrednim dziataniem promieni stonecznych, kwasow, zasad i produktow naftowych.

Przechowywane w magazynie przedmioty i sprzet s zewidencjonowane.

Materiaty i sprzet oznaczone sg wywieszkami magazynowymi, zawierajacymi m.in. nazwe | ilos¢.



VI

VL.
1.

W sprawie organizacji i funkcjonowania Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego.

Ochrona sprzetu i materialow przed utrata wiasciwosci uzytkowych:

Materialy i sprzet znajdujacy si¢ w magazynie podlega konserwacji. Pod tym pojeciem rozumie sie sposob
przechowywania materialow i sprzetu gwarantujacy ich sprawno$¢ techniczna i gotowo$é natychmiastowego
uzycia (eksploatacji). Konserwacj¢ magazynowa przeprowadza Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego
w BBiZK Wydziat USCiSO w Urzedzie Miasta w Krosnie Odrzanskim.

Terminy i zakres przegladow konserwacyjnych okresla harmonogram konserwacji, opracowywany kazdego roku
na stanowisku Inspektora ds. Zarzadzania Kryzysowego w BBiZK Wydziat USCiSO.

Przeglady konserwacyjne sprzgtu | materialowi bedacych na wyposazeniu Gminnego Magazynu
Przeciwpowodziowego polegaja na przeprowadzeniu prac majacych na celu ich ochrone przed czynnikami
niszczacymi. Dotyczy to przede wszystkim zabezpieczenia czesci metalowych przed korozjg, czesci gumowych
przed uplastycznieniem oraz czeéci mechanicznych przed zatarciem.

Fakt przeprowadzenia konserwacji powinien byé odnotowany w ksiazce konserwadji sprzetu
z podaniem daty i nazwiska wykonawcy oraz ilosci i rodzaju sprzetu zakonserwowanego.

Przeglad i obstuga techniczna przechowywanego sprzetu i wyposazenia:
Przeglad sprzetu obejmuje nastepujace prace:

1) sprawdzanie ukompletowania oraz stanu technicznego i regulacji poszczegélnych mechanizmow sprzetu,
2) sprawdzanie dzialania przyrzadow kontrolnych i pomiarowych sprzetu, poddanie specjalistycznej legalizacii

przyrzadow dozymetrycznych,

3) okreslenie stopnia zabezpieczenia sprzetu przed korozja,
4) ustalenie zmian jakosci spowodowanych procesami starzenia sig i wplywem warunkow przechowywania,
9) inne czynnosci okreslone w instrukcjach obstugi dla kazdego z rodzajow sprzetu przechowywanego

VIII.

magazynie.

Obowigzki i zakres dzialania Inspektora ds. Zarzgdzania Kryzysowego w BBiZK Wydziat USCiSO.
1. Inspektor ponosi odpowiedzialno¢ materialng za powierzony sprzet, urzadzenia, ruchomosci
| pomieszczenia magazynowe na podstawie protokolu przyjecia - przekazania.
2. Inspektor jest odpowiedzialny za:
1) przyjmowanie sprzetu i materialow dostarczonych do magazynu polegajace na sprawdzeniu stanu
loSciowego i jakosciowego sprzetu zgodnego z dowodami przyjecia oraz zaewidencjonowanie go
w ksigzce ewidencyjnej,
2) rozmieszczenie przyjetego sprzetu w magazynie, jego zabezpieczenie przed zniszczeniem
i kradziezg, stosowanie odpowiednich zabiegow konserwacyjnych zgodnie z harmonogramem
konserwacji oraz utrzymanie porzadku w magazynie,
3) wydawanie sprzetu i materialéw na podstawie obowiazujacych dowodéw materiatowych,
4) prowadzenie obowiazujacej ewidencii magazynowej, w tym wykresow temperatury
i wilgotnosci, ksiggi inwentarzowej, ksigzki ewidencji materialow jednorazowego uzytku, ksigzki
konserwaciji sprzetu, ksigzki kontroli magazynu,
5) przestrzeganie zasad organizacji pracy w magazynie, okre$lonych w instrukcji magazynowej oraz
obowigzujgcego obiegu dokumentacii,
6) kontrolowanie zgodnosci rzeczywistego stanu sprzetu i materiatow ze stanem ewidencyjnym oraz
sporzadzanie prawidiowych dokumentow magazynowych,
7) przygotowywane sprzetu i materialow do inwentaryzacji oraz skladanie pisemnych wyjasnien
W sprawie roznic inwentaryzacyjnych,
8) przygotowywanie sprzgtu do przeklasyfikowania i wybrakowania oraz jego legalizacj,
9) przestrzeganie przepisdw bhp obowigzujacych dla magazynu,



do zarzadzenia nr‘.j((f./20 Burmistrza Krosna Odrzanskiego z dnia (%.:.06.2020r.
W sprawie organizacji i funkcjonowania Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego.

IX.  Kontrola gospodarki magazynowe;.

1,

Kontrola Gminnego Magazynu Przeciwpowodziowego moze by¢:

1) okresowa (wynikajaca z planu dziafania Inspektora ds. Zarzadzania Kryzysowego na dany rok
kalendarzowy),

2) dorazna (przeprowadzana wedlug potrzeb),

3) wewnegtrzna (przeprowadzana przez komisje wyznaczona przez Burmistrza Krosna Odrzanskiego),

4) zewnetrzna (przeprowadzona przez osobe lub komisje organéw nadrzednych).

Kontrola magazynu polega na sprawdzeniu:

1) warunkow przechowywania sprzetu i materialow (dokonywanie odczytu wskazan termometru
| higrometru oraz sporzadzanie wykresu temperatury i wilgotnosci), rozmieszczenia sprzetu,
zabezpieczenia przed pozarem, kradzieza itp.,

2) stanu technicznego sprzgtu (wyrywkowo wybrane rodzaje sprzetu),

) przestrzegania zasad uzytkowania i terminow konserwacii,

) zgodnosci stanu faktycznego sprzetu i materialow w magazynie ze stanem ewidencyjnym,

) zgodnosci zapisow ewidencyjnych z dokumentami,

6) waznosci dokumentow przychodowo-rozchodowych.

W przypadku stwierdzenia brakow i nadwyzek w magazynie nalezy przeprowadzié postepowanie

wyjasniajace, majace na celu ustalenie przyczyn ich rzeczywistego powstania.

o B~ W

4. Z przeprowadzonej kontroli sporzadzany jest protokot.

A Postanowienia koncowe.

1
2

Magazyn wyposaza sig w podstawowy sprzet gasniczy i sprzet przeciwpozarowy.

Sprzet przeciwpozarowy umieszcza sie w widocznych i dostgpnych miejscach oraz poddaie sie okresowym
kontrolom.

Magazyn wyposaza sie w apteczke pierwszej pomocy.



