Krosno Odrzanskie, 2021.01.05
AK.0643.1.2021.KF

Sprawozdanie z wykonania planu kontroli za 2020 rok
przez Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego

Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim

. Informacje ogdlne

W 2020 r. funkcje p.o. Kierownika Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Kro$nie
Odrzanskim w okresie od 01.01.2020 r. do 30.04.2020 r. sprawowata Pani Jolanta Tutajewicz,
a od 01.05.2020 r. obowigzki Kierownika Biura petni Pani Katarzyna Fligier.

Plan kontroli realizowany przez Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego w 2020 r. wprowadzony zostat

zarzadzeniem nr 38/19 Burmistrza Krosna Odrzanskiego z dnia 24 grudnia 2019 .

Plan kontroli zaktadat:

kontrole w jednostkach podlegtych:

- 2 kontrole planowe;
- 1 kontrole sprawdzajacq
oraz kontrole dorazne,

kontrole wewnetrzne w komérkach organizacyjnych Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim:

- 2 kontrole planowe;
- 3 kontrole sprawdzajace

oraz kontrole dorazne.

W trakcie czynno$ci kontrolnych ocena badanego stanu faktycznego odbywata sie wedtug okreslonych

kryteriow, takich jak:

— poprawno$¢ organizacyjna danej jednostki z punkiu widzenia realizacji celow, sprawnosc,
prawidtowos¢ i efektywnos¢ przyjetych rozwigzan organizacyjnych i kierunkéw dziatania w celu
wykonania zadania;

— legalno$¢, czyli zgodnos¢ z przepisami prawa ogdlnie obowigzujacymi (ustawami, rozporzadzeniami

1



odpowiednich organow), a takze przepisami prawa lokalnego (zarzadzeniami wewnetrznymi,
statutem, regulaminami wewnetrznymi);

— celowos$¢ — zapewniajgca eliminacje dziatan niekorzystnych i zbednych z punktu widzenia intereséw
jednostki, realizowana przez sprawdzenie, czy $rodki finansowe zostaty wydatkowane zgodnie
z ustalonym przeznaczeniem okreslonym w planie finansowym,;

— gospodarno$¢ — ocena kontrolowanych zjawisk, procesow gospodarczych i finansowych z punktu
widzenia racjonalnosci i efektywnos$ci podejmowanych decyzji, a nastepnie ich realizacj;

— zgodno$¢ dokumentaciji ze stanem faktycznym.

Il. Charakterystyka kontroli przeprowadzonych w okresie sprawozdawczym

Szczegotowej kontroli poddano nastepujgce zagadnienia:

— poprawnos$¢ gospodarowania $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

— prawidtowos¢ rozliczenia otrzymanej dotacii;

— prawidtowos¢ naliczania wynagrodzen;

— utylizacje azbestu;

— realizacje uméw dotyczacych programéw i systeméw informatycznych;

— prawidtowos¢ prowadzenia gospodarki paliwowej w zakresie pojazdow OSP Gminy Krosno

Odrzanskie.
W wyniku zakoriczonych postepowan kontrolnych wydano tacznie 47 zalecen pokontrolnych.

W 2020 r. nie zrealizowano kontroli w Warsztatach Terapii Zajeciowej w Kro$nie Odrzanskim w zakresie
zgodno$ci zapiséw ksiegowych ze sprawozdawczoscig budzetowg ze wzgledu na duzg ilos¢
zachorowan na COVID-19. Ww. kontrola nie zostata ujeta w planie kontroli na 2021 r., natomiast
w | kwartale 2021 r. zostat zaplanowany audyt wewnetrzy dotyczacy oceny funkcjonowania Warsztatow
Terapii Zajeciowej w Krosnie Odrzanskim w zakresie finansowo-organizacyjnym oraz ocena systemu

kontroli zarzadczej.

Informacja szczegdtowa w zakresie przeprowadzonych kontroli zostata przedstawiona ponizej w formie

tabelarycznej.



Sprawozdanie z przebiegu kontroli przeprowadzonych w 2020 r. przez

Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim

Znak sprawy

AK.1712.1.2020.JT

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wydziat Organizacyjny

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna — planowa

Tematyka kontroli

Gospodarowanie $rodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych

Data rozpoczecia

02.03.2020 .

Data zakonczenia

15.06.2020 .

Badany okres

01.01.2019r.-31.12.2019 .

Zalecenia pokontrolne

Dot. Wydziatu Organizacyjnego:

1) $wiadczenia z Funduszu przyznawa¢ z zastosowaniem
kryterium socjalnego oraz zgodnie z obowigzujgcym
w Urzedzie Miasta w Krosnie Odrzariskim Regulaminem
Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;

2) w przypadku organizowania wycieczek turystyczno-
krajoznawczych prawidtowo ustala¢ koszt na jednego
uczestnika;

3) kwoty dofinansowania z Funduszu ustala¢ zgodnie
z obowigzujacym planem rzeczowo — finansowym;

4) prawidtowo ustala¢ wysoko$¢ odpisu na Zaktadowy
Fundusz Swiadczen Socjalnych,

dot. Wydziatu Finansowego:

5) ksiegi rachunkowe prowadzic¢ rzetelnie, tj. w taki sposdb,
aby dokonane w nich zapisy odzwierciedlaty stan
rzeczywisty.

Znak sprawy

AK.1712.2.2020.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wydziat Organizacyjny

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna - planowa

Tematyka kontroli

Realizacja uméw dotyczacych programoéw i systeméw
informatycznych

Data rozpoczecia

08.06.2020 .

Data zakonczenia

17.07.2020 .




Badany okres

Zalecenia pokontrolne

Dot. Wydziatu Organizacyjnego:

1) przestrzegac zasad zastepowania si¢ na stanowiskach
zwigzanych z obstugg informatyczng Urzedu;

2)  zapewni¢ kompletno$¢ oraz aktualno$¢ danych zawartych
w umowach oraz zatgcznikach do umow;

3) koordynowac sporzadzenie uméw powierzenia danych
osobowych przez jednostki organizacyjne Gminy Krosno
Odrzanskie z Firmg odpowiedzialng za utrzymanie
Biuletynu Informacji Publicznej;

4)  zapewni¢ kompletnos¢ podpisow na zawartych umowach
powierzenia danych osobowych oraz umowach
dotyczacych zakupu programoéw i systeméw
informatycznych;

5)  zapewni¢ dokonywanie kontroli formalno-prawnej oraz
merytorycznej zawieranych umow;

6) wskazywac poprawne kwoty do zaangazowania $rodkéw
finansowych na poszczegodine lata obowigzywania
umowy;

7)  zapewni¢ dokonywanie kontroli danego wydatku pod
katem zgodnos$ci z prawem zamowien publicznych;

8) zawrze¢ brakujgce umowy dotyczace aktualnie
uzytkowanych programéw przez pracownikéw Urzedu
Miasta w Kro$nie Odrzarskim,

dot. Wydziatu Finansoweqgo:

9) zapewni¢ kompletno$¢ podpiséw na pieczatce
zamieszczanej na odwrocie umowy dotyczace;
zaangazowania srodkéw finansowych;

10) poprawnie wylicza¢ kwoty do zaangazowania Srodkdw
finansowych na poszczegoéine lata obowigzywania

umowy.
Znak sprawy AK.1712.3.2020.KF
Nazwa jednostki kontrolowanej Wydziat Finansowy

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna - planowa

Tematyka kontroli

Prawidtowo$¢ naliczania wynagrodzen za okres od 01.2020 r.
do 06.2020 r.

Data rozpoczecia

19.08.2020 r.

Data zakonczenia

30.09.2020 .

Badany okres

01.01.2020 r. - 30.06.2020 r.




Zalecenia pokontrolne

Dot. Wydziatu Organizacyjnego:

1) prawidtowo ustalac i wyptaca¢ pracownikom dodatek
za wieloletnig prace;

2) dokonaC szczegotowej analizy zapiséw Regulaminu
wynagradzania pracownikéw Urzedu Miasta w Kro$nie
Odrzanskim wprowadzonego zarzadzeniem nr 36/19 z dnia
17 grudnia 2019r.,

dot. Wydziatu Finansowego:

3) wypfaty ekwiwalentu za urlop wypoczynkowy dokonywac
w ostatnim dniu zatrudnienia.

Znak sprawy

AK.1712.4.2020.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami, Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna - planowa

Tematyka kontroli

Utylizacja azbestu

Data rozpoczecia

07.10.2020 r.

Data zakonczenia

25.11.2020 .

Badany okres

01.01.2019r.-30.09.2020 r.

Zalecenia pokontrolne

1)  Wskazac zadania zwigzane z usuwaniem azbestu
w zakresie czynnosci Pana Roberta Weglika;

2) podja¢ uchwate w sprawie przyjecia ,Programu usuwania
wyrobow zawierajacych azbest dla Gminy Krosno
Odrzanskie na lata 2019-2032”;

3) naobowigzujacym w Urzedzie wniosku o udzielenie
dotacji na usuniecie wyrobdw zawierajacych azbest
uwzgledni¢ zatgczniki wymienione w § 5 ust. 3
Regulaminu udzielania dofinansowania kosztéw
poniesionych na usuwanie azbestu i wyrobow
zawierajacych azbest z terenu Gminy Krosno Odrzanskie
na lata 2012-2032;

4)  dokonywa¢ analizy ztozonych wnioskéw o udzielenie
dotacji na usuniecie wyrobdw zawierajgcych azbest pod
wzgledem ich kompletno$ci (ocena formalna i
merytoryczna);

5) tre$¢ dokumentu dotyczacego ,Oceny stanu i mozliwosci
bezpiecznego uzytkowania wyrobdw zawierajacych
azbest” ustali¢ zgodnie z trescig zatacznika nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki




11)
12)

13)

14)

15)

16)

Spotecznej w sprawie sposobow i warunkow
bezpiecznego uzytkowania i usuwania wyrobow
zawierajacych azbest;

rzetelnie i skrupulatnie prowadzi¢ dokumentacje
dotyczacq usuwania wyrobdw zawierajacych azbest;
sporzadzac pisma do mieszkancow informujace

0 zakwalifikowaniu wniosku oraz umowy dotyczace
udzielenia pomocy na usuwanie wyrobow zawierajacych
azbest;

dokonac¢ ujednolicenia tresci wniosku i Regulaminu

w kwestii dotyczacej ztozenia ,Informacji o wyrobach
zawierajacych azbest”;

przestrzegac ustalen obowigzujacego Regulaminu

w zakresie dokonywania odbioru azbestu;

dokonywac szczegotowej weryfikacji informacii
przedstawionych przez firme dokonujacg demontazu

I usuniecia azbestu w kwestii dotyczacej zakresu prac
oraz zgtoszen do odpowiednich organdw;

na wnioskach o dofinansowanie zadania dotyczacego
usuwania azbestu zamieszczac aktualne informacie;
dane dotyczace azbestu wprowadzac na biezaco do Bazy
azbestowe;;

realizowac¢ obowigzek wynikajacy z § 4 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Srodowiska z dnia 23 lipca 2009
r. w sprawie przedktadania marszatkowi wojewddztwa
informacji o wystepowaniu substancji stwarzajacych
szczegblne zagrozenie dla Srodowiska;

egzekwowac od os6b fizycznych niebedacych
przedsiebiorcami, wykorzystujacych wyroby zawierajgce
azbest, dokonywanie inwentaryzaciji tych wyrobow oraz
przedktadanie ,Informacji o wyrobach zawierajgcych
azbest” Burmistrzowi;

prowadzi¢ kontrole przestrzegania i stosowania
przepisdw o ochronie $rodowiska w zakresie azbestu

i wyrobdw azbestowych;

prowadzi¢ monitoring realizacji ,Programu usuwania
azbestu i wyrobow zawierajacych azbest z terenu Gminy
Krosno Odrzanskie”.

Znak sprawy

AK.1712.5.2020.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wydziat Urzad Stanu Cywilnego i Spraw Obywatelskich

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna - planowa

Tematyka kontroli

Prawidtowo$¢ prowadzenia gospodarki paliwowej w zakresie
pojazdéw OSP Gminy Krosno Odrzanskie (rozliczenia zuzycia
paliw na podstawie kart drogowych i kart pracy sprzetu)

Data rozpoczecia

26.10.2020 r.




Data zakonczenia

15.12.2020 r.

Badany okres

01.06.2019 . - 30.06.2020 r.

Zalecenia pokontrolne

1) Dokonywac rzetelnej weryfikacji okresowych kart pracy
pojazdu oraz miesiecznych kart pracy sprzetu silnikowego
pod wzgledem prawidtowosci dokonanych obliczen,
zastosowanych norm eksploatacyjnych oraz zgodnosci
z Regulaminem finansowania i prowadzenia gospodarki
transportowej oraz okreslania norm zuzycia paliw ptynnych
przez pojazdy samochodowe, urzadzenia specjalne i sprzet
silnikowy bedacy na wyposazeniu jednostek Ochotniczych
Strazy Pozarnych z terenu Gminy Krosno Odrzanskie,
ustanowionym zarzadzeniem nr 39/20 Burmistrza Krosna
Odrzanskiego z dnia 26 marca 2020 r.;

2) w Regulaminie finansowania i prowadzenia gospodarki
transportowej oraz okreslania norm zuzycia paliw ptynnych
przez pojazdy samochodowe, urzadzenia specjalne i sprzet
silnikowy bedacy na wyposazeniu jednostek Ochotniczych
Strazy Pozarnych z terenu Gminy Krosno Odrzanskie,
ustanowionym zarzadzeniem nr 39/20 Burmistrza Krosna
Odrzanskiego z dnia 26 marca 2020 r. ustali¢ podstawowe
normy zuzycia paliwa dla wszystkich urzadzen
uzytkowanych i wykazywanych na kartach pracy sprzetu
przez jednostki OSP.

Znak sprawy

AK.1711.1.2020.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Miejski Klub Sportowy ,,Tecza” w Kro$nie Odrzanskim

Rodzaj kontroli

Kontrola planowa

Tematyka kontroli

Prawidtowo$¢ wydatkowania w 2017 r. dotacji na realizacje
zadania publicznego ,Organizacja zawodéw sportowych oraz
dziatalno$ci szkoleniowej w zakresie pitki noznej, tenisa
stolowego w Krosnie Odrzanskim”

Data rozpoczecia

24.06.2020 r.

Data zakonczenia

16.09.2020 r.

Badany okres

01.01.2017r.-31.12.2017 r.

Zalecenia pokontrolne

Dot. Miejskiego Klubu Sportowego ,Tecza”:

1) sprawozdania z realizacji zadania sktada¢ w terminach
wskazanych w umowie oraz dotgczac do nich zatgczniki
wymagane zarzadzeniem nr 31/13 Burmistrza Krosna
Odrzanskiego z dnia 6 lutego 2013 r. w sprawie
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wprowadzenia ,Zasad przyznawania i rozliczania dotacji
z budzetu Gminy Krosno Odrzanskie, przyznawanych
organizacjom pozarzadowym i innym uprawnionym
podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pozytku
publicznego”;

2) w sprawozdaniu wykazywac¢ wydatki optacone w trakcie
trwania zadania publicznego, potwierdzone dowodem
zapfaty;

3) zapewnic, aby dokumenty potwierdzajace dokonane
wydatki byty rzetelne oraz zawieraty dekretacje, zgodnie
z wymogami zawartymi w art. 21 i 22 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, a opis dokumentéw
zawierat elementy wskazane w pkt 5.3 zarzadzenia
nr 31/13 Burmistrza Krosna Odrzanskiego z dnia 6 lutego
2013r;

4) biezaco prowadzi¢ ksiegi rachunkowe Klubu,

dot. Wydziatu O$wiaty, Kultury i Sportu:

5) zapewni¢, aby pracownicy potwierdzali podpisem fakt
dokonania kontroli sprawozdania pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym:;

6) dokonywac kontroli sprawozdania pod wzgledem
zgodnosci z wymogami zawartymi w zarzadzeniu nr 31/13
Burmistrza Krosna Odrzarskiego z dnia 6 lutego 2013 r,;

7) po rozliczeniu dotacji dokonywac zatwierdzenia
sprawozdania w formie pisemne;.

Znak sprawy

AK.1711.2.2020.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Szkota Podstawowa nr 2 w Kro$nie Odrzanskim

Rodzaj kontroli

Kontrola planowa

Tematyka kontroli

Prawidtowos¢ gospodarowania $rodkami Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych

Data rozpoczecia

14.09.2020 r.

Data zakonczenia

22.10.2020 .

Badany okres

01.01.2019r.-31.12.2019 .

Zalecenia pokontrolne

Dot. Szkoty Podstawowej nr 2 w Kro$nie Odrzanskim:

1) ujednolici¢ przepisy oraz stosowane druki w zakresie
sktadania o$wiadczenia o dochodach za poprzedni rok
kalendarzowy oraz bezwzglednie stosowa¢ Regulamin
ZFSS;

2) $wiadczenia z Funduszu przyznawac z zastosowaniem
Kryterium socjalnego;




3) prawidtowo ustalaé wysokos¢ $wiadczen z ZFSS
na podstawie ztozonych o$wiadczen o sytuacji materialnej
osoby uprawnionej,

dot. Wydziatu O$wiaty, Kultury i Sportu:

4) terminowo dokonywa¢ pracownikom potracen
z wynagrodzenia udzielonych pozyczek mieszkaniowych.

Sporzadzit: Sprawdzit: Zatwierdzit:
STARSZY INSPEKTOR KIEROWNIK BIURA BURMISTRZ
Jolanta Tutajewicz Katarzyna Fligier Marek Cebula



