ZARZADZENIE NR 164/20
BURMISTRZA KROSNA ODRZANSKIEGO

z dnia 31 grudnia 2020 .

w sprawie wprowadzenia "Regulaminu otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan
publicznych Gminy Krosno Odrzanskie".

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i 4 oraz art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z2020r. poz. 713 i 1378), art. 11 — 19 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku
o0 dziatalnosci pozytku publicznego i 0o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1057) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Regulamin otwartych konkursow ofert na realizacje zadan publicznych Gminy

Krosno Odrzanskie”, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie¢ Naczelnikowi Wydziatu O$wiaty, Kultury i Sportu oraz

Naczelnikowi Wydziatu Finansowego.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 31/13 Burmistrza Krosna Odrzanskiego z dnia 6 lutego 2013 r.
w sprawie wprowadzenia "Zasad przyznawania irozliczania dotacji z budzetu Gminy Krosno
Odrzanskie, przyznawanych organizaciom pozarzgdowym iinnym uprawnionym podmiotom

prowadzgcym dziatalnos¢ pozytku publicznego”.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Marek Cebula
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 164/20
Burmistrza Krosna Odrzanskiego
z dnia 31 grudnia 2020 r.

Regulamin otwartych konkurséw ofert
na realizacje zadan publicznych Gminy Krosno Odrzanskie

1. Postanowienia ogéine

1.1. Wstep

Regulamin otwartych konkurséw ofert reguluje procedure oglaszania, przeprowadzania
i rozstrzygania otwartych konkursow ofert na realizacje zadan publicznych ze srodkéw budzetu Gminy
Krosno Odrzanskie przez komorki organizacyjne Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim oraz
rozliczania przyznanych dotacji i kontroli realizowanych zadan finansowanych lub wspéffinansowanych
z dotacji dla organizacji pozarzgdowych i innych podmiotéw prowadzgcych dziatalnos¢ pozytku
publicznego.

Niniejszy tryb postepowania opracowany zostat w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia
2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r. poz.1057), zwanej dalej
,=ustawg”, majacy na celu zlecanie, organizacjom pozarzgdowym i innym podmiotom okreslonym
w ustawie, realizacje zadan publicznych poprzez udzielanie dotacji celowych, w rozumieniu art. 127
ust. 1 pkt 1 lit. e (Dz. U. z 2019 r. poz.869).

Zlecanie zadanh publicznych i przyznawanie dotacji odbywa sie na zasadach okreslonych
w ustawach. Otwarty konkurs ofert jest podstawowym trybem przekazywania srodkéw finansowych
organizacjom pozarzadowym. W przypadkach wskazanych przez ustawe dopuszczalne jest
stosowanie innego trybu.

Dotacje mogg by¢ przyznawane jedynie na zadania okreSlone w art. 4 ust. 1 ustawy.
Szczegotowe zakresy zadan publicznych okreslane sg we witasciwych ogtoszeniach o konkursach
ofert.

Zlecanie realizacji zadan publicznych przez Gmine Krosno Odrzanskie odbywa sie w dwéch

formach:

1) powierzania wykonania zadah publicznych wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie ich
realizaciji;

2) wspierania wykonywania zadan publicznych poprzez udzielanie dotacji na dofinansowanie ich
realizaciji.

1.2. Oferenci uprawnieni do udziatu w konkursie

Uprawnione do ziozenia oferty, sg podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy, prowadzgce

dziatalnos¢ statutowg w dziedzinie objetej danym konkursem ofert, t;.:
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1) fundacje i stowarzyszenia;

2) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa
do Kosciota Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciotéw
i zwigzkéow wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i wyznania, jezeli ich cele
statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego;

3) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego;

4) spotdzielnie socjalne;

5) spotki akcyjne i spdtki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedgce spotkami
dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r.
poz. 1133), kidre nie dzialajg w celu osiggniecia zysku oraz przeznaczajg catos¢ dochodu
na realizacje celow statutowych oraz nie przeznaczajg zysku do podziatu miedzy swoich
udziatowcodw, akcjonariuszy i pracownikéw.

Podmioty sktadajgce oferte w otwartym konkursie ofert nie muszg posiadaé¢ statusu organizacji
pozytku publicznego.

Terenowe oddzialy organizacji (nieposiadajgce osobowosci prawnej) moga ziozy¢ oferte
wylgcznie za zgodg zarzadu gtdwnego organizacji (tj. na podstawie petnomocnictwa udzielonego
przez zarzad gtéwny).

Dwie lub wiecej organizacji pozarzgdowych, dziatajgcych wspdinie, mogg ztozyé oferte wspodina.
Oferta wspoélna wskazuje sposéb reprezentacji poszczegélnych podmiotéw wobec Gminy Krosno
Odrzanskie oraz podziat zadan do wykonania pomiedzy poszczegdlnymi podmiotami.

1.3. Wysokos¢ dotacji, udziat Srodkéw wtasnych, czas realizacji zadania

W ogtoszeniu o konkursie kazdorazowo okreslana jest maksymalna kwota, ktérg Gmina Krosno
Odrzanskie przeznacza na realizacje danego zadania, jak réwniez ramy czasowe realizacji zadania.

W przypadku wsparcia realizacji zadania, oferent ma obowigzek wniesienia wktadu wtasnego
w formie finansowych srodkéw wiasnych, srodkéw finansowych z innych zrédet badz wktadu

niefinansowego, w wysokosci okreslonej kazdorazowo w ogtoszeniu o konkursie.

Wktad finansowy — $rodki finansowe wiasne oferenta lub pozyskane przez niego ze zrédet innych niz

budzet Gminy Krosno Odrzanskie.

Wkiad niefinansowy — wniesienie wkfadu osobowego — nieodptatnej dobrowolnej pracy, w tym

Swiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej czionkéw. Nie przewiduje sie mozliwosci wniesienia

wktadu rzeczowego.

Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznego nie stanowig wkiadu wiasnego
oferenta.
1.4. Kwalifikowalnos¢ kosztéw
Koszty bedg uznane za kwalifikowalne tylko wtedy gdy:
1) sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacji;
2) sgracjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;
3) =zostaty faktycznie poniesione w czasie realizacji zadania;

4) zostaty odpowiednio udokumentowane;
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5) sg zgodne z zatwierdzonym kosztorysem.

Ze srodkéw Gminy Krosno Odrzanskie mogg by¢ pokrywane nastepujace rodzaje kosztow

(ponizsze wyliczenie ma charakter przyktadowy i nie wyczerpuje mozliwych kategorii kosztéw):

1) zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania w tym np.: materiaty szkoleniowe,
wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez — Uwaga: maksymalnie 200 zt/os. za 1
element odziezy (np. buty czy dres), zywnos$¢, koszty zwigzane z eksploatacjg pomieszczen
wykorzystywanych na potrzeby beneficjentow, transport beneficjentdow, zakwaterowanie, nagrody
rzeczowe dla beneficjentow itp.;

2) osobowe merytoryczne, w tym np. trenerzy, eksperci, artysci, inni specjalisci realizujgcy zadania,
(koszt umowy zlecenia, umowy o dzieto lub cze$¢ wynagrodzenia odpowiadajgca zaangazowaniu
danej osoby w realizacje zadania);

3) zakupu sprzetu i wyposazenia, nie bedacego srodkiem trwatym, zwigzane z realizacjg zadania;

4) wydatki zwigzane z dziataniami promocyjnymi zadania w tym m.in.: plakaty, ulotki, ogtoszenia
prasowe i telewizyjne, prowadzenie strony internetowej — Uwaga: materiaty promocyjne muszg
zawiera¢ informacje o dofinansowaniu zadania ze s$rodkéw Gminy Krosno Odrzanskie oraz
logotypy;

5) obstugi zadania, w tym koszty administracyjne, {j.:

a) funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjg projektu — w stosownej czes$ci, przypadajgcej
na dany projekt (w tym np. optaty za telefon/faks, optaty pocztowe, czynsz, media);

b) osobowe zarzadzania i obstugi projektu (w tym, np.: kierowanie projektem, koordynacja,
ksiegowos¢ — jednakze w czesci odpowiadajgcej zaangazowaniu danej osoby w realizacje
projektu, jak réwniez oséb zatrudnionych specjalnie na potrzeby projektu - Uwaga: fakt ten
nalezy potwierdzi¢ odpowiednimi listami obecnosci oraz kartami czasu pracy dokumentujgcymi
wykonywane czynno$ci).

Do wydatkéw, ktére nie moga byé finansowane w ramach dotacji udzielanych przez Gmine

Krosno Odrzanskie, nalezg wydatki, ktére nie sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem

i niezbedne do jego realizacji, w tym m.in.:

1) rezerwy na pokrycie przysztych strat lub zobowigzan;

2) odsetki z tytutu niezaptaconych w terminie zobowigzan;

3) wydatki juz finansowane z innych zrédet niz okreslone przez oferenta;

4) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla oséb zajmujgcych sie
realizacjg zadania;

5) ekwiwalenty, nagrody finansowe wyptacane uczestnikom projektu;

6) wydatki zwigzane z dziatalnoscig polityczng lub religijna;

7) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym:;

8) wydatki zwigzane z dziatalnoscig gospodarczg podmiotdow prowadzgcych dziatalnosé pozytku
publicznego;

9) refundacja kosztow poniesionych przed wyznaczonym terminem realizacji zadania - Uwaga:
Mozliwe jest rozliczenie dotacji fakturg zaptacong po zawarciu umowy dotacji a wystawiong przed

zawarciem takiej umowy, pod warunkiem, ze zakupiona rzecz lub ustuga bytaby wykorzystywana
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na realizacje zleconego zadania publicznego, miescitaby sie w kosztorysie zatgczonym
do umowy, a zarazem zapfata dokonana bytaby w terminie okreslonym w umowie;
10) pokrycie kosztow kar i grzywien;
11) budowa, zakup budynkéw, zakup gruntéw oraz dziatalno$¢ gospodarczg;
12) koszty wyposazenia oraz utrzymania biura (o ile nie stanowi niezbednego elementu w realizacji
projektu);
13) podatek od towardéw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odliczony w oparciu o ustawe z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz. U. z 2020 r. poz. 106);
14) zakup napojow alkoholowych i wyrobéw tytoniowych.
Wszelkie przychody uzyskane w wyniku realizacji zadania muszg by¢ wydatkowane na to
zadanie.
1.5. Informacje na temat konkurséw
Wspétpraca z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy, w zakresie realizacji zadan publicznych prowadzona jest przez odpowiednie wydziaty Urzedu
Miasta w Krosnie Odrzanskim.
Informacje na temat konkurséw ofert realizacji zadan publicznych dostepne sg na stronie

internetowej www.krosnoodrzanskie.pl oraz www.bip.krosnoodrzanskie.pl. Dostepne sg tam réwniez

Programy wspétpracy Gminy Krosno Odrzanskie z organizacjami pozarzagdowymi.

2. Procedura konkursowa

2.1. Ogtoszenie konkursu

Zgodnie z ustawg konkurs ogtaszany jest co najmniej 21 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert. Ogtoszenie zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogtoszen w siedzibie

Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim, a takze na stronie internetowej www.krosnoodrzanskie.pl oraz

udostepnia je w systemie informatycznym witkac.pl.

Ogtoszenie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych w roku nastepnym moze
nastgpi¢ na podstawie projektu uchwaty budzetowej przekazanego organowi stanowigcemu jednostki
samorzadu terytorialnego na zasadach okre$lonych w przepisach ustawy o finansach publicznych.

Ogtoszenie otwartego konkursu ofert powinno zawiera¢ informacje o:

1) rodzaju zadania publicznego;

2) wysokosci srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania publicznego;

3) zasadach przyznawania dotacji;

4) terminach i warunkach realizacji zadania publicznego;

5) terminie skfadania ofert;

6) trybie i kryteriach stosowanych przy wyborze ofert oraz terminie dokonania wyboru ofert;

7) zrealizowanych przez Burmistrza Krosna Odrzanskiego w roku ogtoszenia otwartego konkursu
ofert i w roku poprzednim zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych z nimi
kosztami, ze szczegdélnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom
pozarzgdowym,;

8) naborze na cztonkéw do komisji konkursowe;.
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2.2. Zlozenie oferty

Oferte nalezy przygotowaé na formularzu zgodnym z obowigzujgcym wzorem okre$lonym przez
Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

Oferty realizacji zadan objetych konkursem nalezy ztozy¢é w wersji elektronicznej za pomoca
generatora ,WITKAC”, udostepnionego na stronie witkac.pl lub na stronie www.krosnoodrzanskie.pl
w terminie wskazanym w ogtoszeniu. Wygenerowang w systemie oferte w wersji papierowej nalezy
wydrukowaé, podpisa¢ i zlozy¢ (osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera), w kopercie
opatrzonej nazwg i adresem oferenta, z dopiskiem: ,Otwarty konkurs ofert na wsparcie realizaciji
zadania publicznego”’, do Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim przy ul. Parkowej 1,
w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w ogtoszeniu konkursowym. O zachowaniu terminu
decyduje data wptywu do Urzedu. Suma kontrolna wersji papierowej oraz elektronicznej musi byé
identyczna.

Podmiot zobowigzany jest do wypetnienia wszystkich pdl. Jesli ktérekolwiek pytanie nie dotyczy
podmiotu lub zgtaszanego przez niego projektu nalezy wpisaé ,nie dotyczy”. Oferta powinna zawiera¢
istotne, precyzyjne informacje, na podstawie ktérych w obiektywny sposéb mozliwe bedzie dokonanie

oceny przedstawionego wniosku. Ponadto obowigzkowe jest dla wszystkich podmiotéw wypetnienie

pola I11.6 oferty: Dodatkowe informacje dotyczace rezultatéw realizacji zadania publicznego.

Do oferty nalezy dotgczyé¢:

1) aktualny (nie starszy niz sprzed 3 miesiecy) odpis z rejestru lub wycigg z ewidencji lub inny
dokument potwierdzajgcy status prawny oferenta i umocowanie o0séb go reprezentujgcych,
potwierdzony ,za zgodnos¢ z oryginatem” i podpisem oséb uprawnionych (nie dotyczy organizacji
zarejestrowanych w KRS);

2) aktualny statut organizacji (nie dotyczy organizacji zarejestrowanych w KRS);

3) kopie umowy lub statutu spotki potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem — w przypadku gdy oferent
jest spotkg prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;

oraz inne zatgczniki, ktére wymienione sg we wtasciwym ogtoszeniu o konkursie.

Dokumenty dotgczone do oferty nalezy zlozy¢ w formie oryginatu lub kopii opatrzonej klauzula:
,Stwierdzam zgodno$¢ z oryginatem” wraz z datg na kazdej stronie dokumentu oraz podpisem osoby
uprawnionej do sktadania oswiadczen woli w imieniu organizacji pozarzgdowe;.

Na etapie rozpatrywania oferty, oferent moze zosta¢ poproszony o inny dokument, stanowigcy
istote w sprawie.

Oferty sktadane przez organizacje poddawane sg ocenie formalnej i merytorycznej. Procedura
oceny ofert rozpoczyna sie niezwtocznie po uptywie terminu ich skfadania.

Ocena formalna i merytoryczna dokonywana jest przez Komisje konkursowg, powotang przez
Burmistrza Krosna Odrzanskiego w celu rozstrzygniecia danego konkursu. Zasady dziatania komisji
konkursowych opiniujgcych ztozone oferty na realizacje zadan publicznych w konkursach ogtaszanych
przez Gmine Krosno Odrzanskie zawarte sg w Programie wspotpracy Gminy Krosno Odrzanskie
Z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24

kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
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2.3. Ocena formalna ofert

Procedura oceny formalnej ofert jest dokonywana na biezgco i rozpoczyna sie niezwtocznie
po wptynieciu oferty na konkurs.

Ocena formalna, ofert bedzie dokonywana w oparciu o ,,Karte oceny formalnej” stanowigcg
zatgcznik nr 1 do niniejszego dokumentu, biorgc pod uwage w szczegdlnosci:

1) czy oferta zostata ztozona w terminie;

2) czy organizacja jest statutowo uprawniona do ubiegania sie o przyznanie dotacji w danym
zakresie;

3) czy nie zostata przekroczona ilo$¢ ztozonych ofert w danym konkursie;

4) czy oferta zostala przygotowana na wiasciwym formularzu;

5) czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan finansowych
(zgodnie z dziatem 2 KRS, wyciggiem z ewidenc;ji klubéw sportowych lub petnomocnictwami);

6) czy oferta jest kompletna — czy do wniosku zostaty dotgczone wszystkie niezbedne zatgczniki oraz
czy spetniajg one wymogi formalne (podpisy uprawnionych oséb, pieczeé, data, odpowiednie
terminy waznosci);

7) czy czas realizacji zadania miesci sie w czasie przewidzianym w ogtoszeniu o konkursie;

8) czy wszystkie pola w ofercie sg wypetnione Ilub zawierajg adnotacje ,nie dotyczy”,
w szczegolnosci pole 111.6 oferty: Dodatkowe informacje dotyczgce rezultatéw realizacji zadania
publicznego;

9) czy przedstawiona kalkulacja planowanych kosztéw uwzglednia okreslony w ogtoszeniu
o konkursie wktad wtasny oferenta;

10) czy przedstawiono informacje na temat pobierania optat od adresatéw zadania i mozliwosci
prowadzenia dziatalno$ci odptatnej przez oferenta.

Oferty, ktére nie spetniajg kryteriow oceny formalnej wymienionych w punktach od 1 do 4, zostajg
odrzucone z przyczyn formalnych.
Kryteriéw oceny formalnej nie spetniajg i bedg odrzucone z przyczyn formalnych, oferty:

1) zlozone po terminie wskazanym w ogtoszeniu konkursowym,

2) zlozone przez organizacje statutowo nieuprawniong do ubiegania sie o przyznanie dotacji
w danym zakresie tematycznym,

3) zlozone przez jednego oferenta w liczbie wiekszej liczby ofert, niz wskazane w ogtoszeniu
konkursowym (dotyczy takze oferty wspdlinej),

4) ztozone na niewtasciwym formularzu,

5) zawierajgce inne btedy formalne nieuzupetnione w terminie 5 dni od dnia powiadomienia
pisemnego, mailowego lub telefonicznego.

Oferty odrzucone ze wzgledoéw formalnych nie bedg poddawane ocenie merytoryczne;.
2.4. Ocena merytoryczna ofert
Oferta, ktéra przechodzi ocene formalng z wynikiem pozytywnym, jest poddawana ocenie

merytorycznej. Ocena dokonywana jest na ,,Karcie oceny merytorycznej” stanowigcej zatagcznik nr 2

do niniejszego dokumentu niezaleznie przez wszystkich cztonkéw komisji.

Podstawowe kryteria oceny merytorycznej:
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1) zgodnos¢ oferty z zatozeniami konkursu;

2) opis potrzeb wskazujgcych na konieczno$¢ wykonania zadania oraz sposoby rozwigzywania
ujetych problemow;

3) przejrzystosc i rzeczowos¢ opisu zadan, z uwzglednieniem poszczegdlnych dziatan;

4) przewidywana trwato$¢ i adekwatnos¢ efektu do wysokosci dotacji;

5) spo6jnos¢ harmonogramu z kosztorysem;

6) realno$¢ budzetu w stosunku do zadania;

7) czytelno$¢ budzetu;

8) zasadnos$c¢ kosztow;

9) kalkulacja kosztow realizacji zadania;

10) procentowy udziat wnioskowanej dotacji w koszcie catkowitym zadania;

11) wkiad wiasny oferenta w catkowity koszt realizacji zadania;

12) posiadanie odpowiednich zasobow lokalowych, wyposazenia itp.;

13) posiadanie odpowiedniej kadry (kwalifikacje i doswiadczenie osob kluczowych);

14) posiadanie doswiadczenia w realizacji zadan podobnego typu;

15) rzetelnos$¢ i terminowosé rozliczania sie z realizacji dotychczasowych zadan.

Na podstawie liczby punktéw zdobytych przez poszczegdlne oferty, Komisja Konkursowa
przyznaje dotacje w ramach posiadanych srodkéw przeznaczonych na realizacje danego zadania
publicznego. Organizacja moze otrzyma¢ dotacje tylko wowczas, gdy ztozona przez nig oferta otrzyma
przynajmniej 60% mozliwych do osiggniecia punktow.

Protokét z posiedzenia Komisji Konkursowej, zawierajgcy liste organizacji, punktacje oraz
proponowane kwoty dotacji sporzadza jej przewodniczgcy i przedstawia Burmistrzowi Krosna

Odrzanskiego. Oferenci majg prawo do wglgdu w protokét z posiedzenia Komisji Konkursowe;.

2.5. Wybor ofert

Decyzje o wyborze ofert i ostatecznej wielkosci dotacji podejmuje Burmistrz Krosna Odrzanhskiego.

Ogtoszenie o rozstrzygnieciu konkursu jest zamieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej,
na tablicy ogtoszen w siedzibie Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim, a takze na stronie internetowej
www.krosnoodrzanskie.pl. W stosunku do ogtoszonych wynikéw konkursu nie ma zastosowania tryb
odwotawczy.

Ogloszenie o wynikach konkursu zawiera nazwe zadania, liste organizacji wraz z kwotg dotacji
przyznang poszczegolnym organizacjom. Kazdy moze zgda¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia
oferty w ciggu 30 dni od ogtoszenia wynikéw konkursu.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nie bedzie zwigzany
ztozong oferts.

Jezeli mimo otrzymania nizszej od wnioskowanej kwoty dotacji, oferent decyduje sie na realizacje
zadania, w ciggu 30 dni zobowigzany jest dokona¢ aktualizacji oferty realizacji zadania. Jezeli oferent
w ciggu 30 dni nie dokona za pomocg systemu WITKAC aktualizacji oferty, jest to rédwnoznaczne

z odstgpieniem od umowy, czyli rezygnacjg z realizacji zadania.
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Dopuszcza sie mozliwos¢ korekty rezultatow, jezeli Komisja konkursowa dostrzeze ryzyko ich
nieosiggniecia lub trudnos¢ w weryfikacji zaproponowanych przez organizacje wskaznikéw, albo
rezultaty sg nieadekwatne do planowanych dziatan.

3. Zawarcie umowy i przekazanie srodkéw

3.1. Zawarcie umowy

Po ogtoszeniu listy ofert wybranych do dofinansowania, oferenci otrzymujg informacje, za pomocg
systemu WITKAC, e-mail lub telefonicznie, o wysokosci przyznanych $rodkéw i ewentualnej
koniecznosci aktualizacji oferty. Aktualizacja oferty odbywa sie w systemie informatycznym i musi
uwzglednia¢ zmniejszenia wynikajgce z przyznania nizszej niz wnioskowana kwota dotacji. Nie jest
dopuszczalne wprowadzenie do zaktualizowanego kosztorysu innych pozycji niz wskazane w ofercie.
Dopuszcza sie mozliwos¢ korekty rezultatow, jezeli Komisja konkursowa dostrzeze ryzyko ich
nieosiggniecia lub trudno$s¢ w weryfikacji zaproponowanych przez organizacje wskaznikéw,
albo rezultaty sg nieadekwatne do planowanych dziatan.

Po ztozeniu aktualizacji w systemie WITKAC, pracownik merytoryczny przygotowuje umowe.
Umowa przygotowywana jest wedlug obowigzujgcego wzoru, stanowigcego zafgcznik
do rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku Publicznego.

Po podpisaniu umowy przez Burmistrza Krosna Odrzanskiego, umowe podpisujg osoby
reprezentujgce Zleceniobiorce, zgodnie z dziatem 2 KRS Ilub innymi dokumentami wskazujgcymi
osoby uprawnione do skfadania oswiadczen woli w zakresie zaciggania zobowigzan finansowych.

Po podpisaniu umowy oferent zwraca dwa egzemplarze umowy do wyznaczonego pracownika
merytorycznego Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim lub listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru.

3.2. Przekazanie srodkéw

Przekazanie srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie nastepuje
po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce) we wskazanym w umowie
terminie. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego i jest
zobowigzany do utrzymania wskazanego rachunku bankowego nie krocej niz do chwili dokonania
ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawcg, wynikajgcych z umowy.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo -
ksiegowej i ewidencji ksiegowej zadania publicznego oraz jej opisywania, zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z pozn.
zm.), w sposob umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

3.3. Zasady zmiany tresci umowy

Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacego informowania Zleceniodawcy w formie pisemnej
o wszelkich zmianach dotyczgcych organizacji (zmiana oséb zarzgdzajgcych, siedziby, numer konta
itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca i terminu realizacji zadania). Zmiany te zostanag
wprowadzone do umowy aneksem (nie dotyczy zmiany numeru rachunku bankowego). Informacje
0 zmianach powinny byé¢ podpisane przez osoby do tego upowaznione.

W trakcie realizacji zadania moga by¢ dokonywane przesuniecia w zakresie poszczegdinych

pozycji kosztow dziatania oraz pomiedzy dziataniami. Zmiany powyzej 50% wymagajg uprzedniej,
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pisemnej zgody Burmistrza. Pisemnej zgody wymaga réwniez utworzenie nowej pozycji kosztowej
w ramach kwoty dotacji. Oferent zobligowany jest przedstawi¢ zaktualizowang kalkulacje kosztow
oferty po uzyskaniu zgody na wprowadzenie zmian. Zmiany powyzsze wymagajg aneksu do umowy.

W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonywane zmiany w zakresie sposobu i terminu jego
realizacji. Wprowadzone zmiany nie mogg zmieniac istoty zadania publicznego. Istotne zmiany
wymagajg zgtoszenia w formie pisemnej i uzyskania zgody Burmistrza. Oferent zobligowany jest
przedstawi¢ zaktualizowany zakres dziatan/harmonogramu po uzyskaniu zgody na wprowadzenie.

W trakcie realizacji zadania mogg by¢ dokonane zmiany w zakresie przyjetych rezultatow zadania
publicznego. Zmiany powyzej 20% poszczegodlnych zatozonych rezultatbw wymagajg zgody
Burmistrza oraz aneksu do umowy.

Zadanie uznaje sie za zrealizowane jezeli oferent zrealizuje 80% zatozonych w umowie
rezultatow.

W przypadku zmian w realizacji zadania, Zleceniobiorca powinien zwrdci¢ sie pisemnie
do Burmistrza Krosna Odrzanskiego o zaakceptowanie zmian w kosztorysie lub harmonogramie
realizacji zadania.

Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod katem celowosci i oszczednosci.
Dopuszczalne sg zmiany, dotyczgce:

1) przesuniecie srodkéw finansowych pomiedzy pozycjami w kosztorysie;
2) terminy realizacji zadania i poszczegodlnych dziatan;

3) terminy przekazania transz dotacj;

4) zmniejszenia catkowitego kosztu realizacji zadania;

5) kadry zaangazowanej w realizacje zadania;

6) wprowadzenia nowej kategorii kosztow lub likwidacja kategorii kosztow;
7) zakfadanych rezultatow.

Uwaga: Dany koszt finansowany z dotacji uznaje sie za zgodny z kosztorysem, jezeli nie nastgpito
jego zwiekszenie o wiecej niz 50%. Nie jest konieczne pisemne wystepowanie do Burmistrza Krosna
Odrzanskiego z prosbg o wyrazenie zgody na dokonanie tego rodzaju zmian.

3.4. Wydatkowanie srodkéw

Termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania okresla umowa. Zleceniobiorca zobowigzany
jest wydatkowac srodki finansowe pochodzgce z dotacji w terminie 14 dni od dnia zakonczenia
realizacji zadania publicznego, nie pozniej jednak niz do dnia 31 grudnia danego roku
kalendarzowego, w ktérym prowadzone jest zadanie publiczne.

Wszelkie przychody uzyskane w wyniku realizacji zadania muszg by¢é wydatkowane na to
zadanie.

Uwaga: Wprowadzenie ,realizacji zadania przez rezultaty”, nie wprowadza zadnych zmian
w zakresie sposobu finansowej realizacji zadan. Samorzad moze kazde zadanie kontrolowac

w zakresie finansowej poprawnosci realizacji zadania publicznego.

4. Kontrola realizacji zadan publicznych
Pracownicy Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim dokonujg kontroli i oceny realizacji zadania,

a w szczegdblnosci:
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1) stanu realizacji zadania;

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;

3) prawidtowosci wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;
4) prowadzenia dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

Kontrola wszystkich zlecanych przez Gmine Krosno Odrzanskie zadah publicznych jest
prowadzona w trakcie ich realizacji i po ich zakohczeniu, na podstawie sprawozdan z wykonania
zadania, sktadanych przez Zleceniobiorcow.

W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim moga badaé
dokumenty i inne nosniki informaciji, ktére majg lub moga mie¢ znaczenie dla oceny prawidtowosci
wykonywania zadania, oraz zgdac¢ udzielania ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych wykonania
zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepnic
dokumenty i inne nos$niki informacji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez

kontrolujgcego.

5. Rozliczanie dotacji

5.1. Sprawozdanie

Rozliczenia dotacji nalezy dokona¢ zgodnie z zasadami, zawartymi w umowie. Koncowe
rozliczenie dotacji nastgpuje po zakohczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania
koncowego. Zleceniobiorca zobowigzany jest do zlozenia sprawozdania koncowego w terminie
okreslonym w umowie w Urzedzie Miasta w Krosnie Odrzanskim. W przypadku sprawozdan
skfadanych za posrednictwem poczty o zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego.

Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢c w systemie WITKAC, na obowigzujgcym formularzu
stanowigcym zatgcznik do rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw Pozytku
Publicznego, a nastepnie wersje papierowg podpisang przez upowaznione do tego osoby ztozyé
w Urzedzie Miasta w Krosnie Odrzanskim.

W przypadku niewywigzania sie z obowigzkow sprawozdawczych stosuje sie zapisy wynikajgce
z umowy 0 wsparcie realizacji zadania publicznego tj.: wezwanie, kary umowne, zwrot czesci lub
catosci dotacji wraz z odsetkami.

5.2. Zalaczniki do sprawozdania

Do kazdego sktadanego sprawozdania nalezy zatgczy¢ Zestawienie dokumentéw ksiggowych
zwigzanych z realizacjg zadania publicznego wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3.

Jezeli nie wykorzystano petnej kwoty dotacji, do sprawozdania nalezy dotgczy¢ potwierdzenie
dokonania zwrotu niewykorzystanych srodkéw finansowych.

Do sprawozdania nalezy dotaczyé wszystkie potwierdzenia osiggnietych rezultatow
zadeklarowanych w ofercie w pkt. Il 6 oferty na realizacje zadania publicznego.

Do sprawozdania nie zalacza sie oryginatéw faktur (rachunkéw), ktére nalezy przechowywac
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepnia¢ podczas
przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

Na wezwanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzany jest do przediozenia do wgladu
oryginatéw faktur wyszczegodlnionych w zestawieniach sporzgdzanych do sprawozdan.

5.3. Dokumentowanie dziatan i rezultatéow
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Podmiot zobowigzany jest dokumentowac dziatania faktyczne podjete przy realizacji zadania

i wykazanie ich przy sprawozdaniu poprzez np.:

1) listy uczestnikdw wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci);

2) wydane publikacje (m.in. ulotki, plakaty, merytoryczne konspekty szkolen lub warsztatow,
materiaty szkoleniowe);

3) zdjecia z realizacji zadania;

4) certyfikaty, zaswiadczenia.

Podmiot zobowigzany jest do przeprowadzenia pomiaru osiggnietych rezultatéw, wskazanych
w ofercie oraz przedstawienie wynikow, zgodnie z zatlozonym w ofercie sposobem ich monitorowania
czy przewidzianym zrodiem informacii.

Podstawg przyjecia sprawozdania z realizacji zadania jest ocena zrealizowanych dziatan
i osiggnietych rezultatow. Zadanie uznaje sie za zrealizowane jezeli oferent zrealizuje 80% zatozonych
w ofercie rezultatow.

5.4. Dokumentowanie wydatkéw

Podmiot, kitéry otrzymat dotacje zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji
finansowo-ksiegowej i ewidencji ksiegowej zwigzanej z realizacjg oferty $rodkéw finansowych
otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 z p6zn. zm.), w sposob umozliwiajgcy identyfikacje
poszczegodlnych operacji ksiegowych.

Dowody ksiegowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operac;ji
gospodarczej, ktérg dokumentujg, kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych.

Dokumentami potwierdzajgcymi koszty kwalifikowalne, ktére mogg zosta¢ ujete w zestawieniu
faktur, moga by¢ m.in.:

1) faktury VAT,;

2) faktury korygujgce;

3) rachunki;

4) noty obcigzeniowe;

5) noty korygujace (wraz z dokumentami, ktérych dotyczg);

6) listy ptac;

7) umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne — rachunki do tych umow wraz

z obowigzujgcymi narzutami;

8) umowy lub o$wiadczenia wolontariackie.

Wszystkie dokumenty ksiegowe muszg by¢ w catosci optacone w terminie trwania zadania
publicznego. Dowody zaptaty, nalezy przechowywaé zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych. Dowodami zaptaty sg
w szczegolnosci:

1) wycigg z rachunku bankowego Zleceniobiorcy potwierdzajgcy dokonania operacji bankowe;
2) rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki;

3) raport kasowy uwzgledniajacy dany wydatek;

4) dowody KW (Kasa Wyptaci) potwierdzajgce dokonanie zaptaty.

Id: 33C8BACA-7D80-4353-AEB4-92F6ADF888D4. Podpisany Strona 11



Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za prawidlowe opisanie dokumentéw ksiegowych oraz ich
przechowywanie.

Wszystkie oryginaty dokumentow stanowigcych dowdd poniesionych wydatkéw powinny byc
wystawione na Zleceniobiorce oraz powinny posiadaé, sporzadzony w sposob trwaty opis,
zawierajacy:

1) pieczeé/nazwe organizacji;

2) opis wydatku i jego przeznaczenia;

3) numer umowy;

4) kwote kosztu kwalifikowalnego w ramach zadania;

5) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrédta finansowania (dotacja czy wktad wiasny finansowy);

6) oswiadczenie dotyczgce zgodnosci zakupu z Prawem zaméwien publicznych;

7) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym i formalnym podpisang przez
osoby uprawnione;

8) date zapfaty i forme pfatnosci;

9) zatwierdzenie do zaptaty.

Przykiad:

ZaKUD oo , zgodnie z umowg nr ... z dnia .., poz.
kosztorysu........... Kwota ..... zt zostata sfinansowana ze Srodkéw Gminy Krosno Odrzariskie,
pozostata kwota ...... zt zostata pokryta ze Srodkéw witasnych. Zakup zostat dokonany zgodnie

z ustawg Prawo zamoéwien publicznych.

Zatwierdzam pod wzgledem merytorycznym.
............................ (data i podpis)

Zatwierdzam pod wzgledem rachunkowym i formalnym.
............................ (data i podpis)

Zatwierdzam do zapftaty

............................ (data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzenia finansowego)

Dopuszcza sie zastosowanie pieczatki w celu opisu dokumentow.

5.5. Zatwierdzenie sprawozdania

Przestane do Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim sprawozdania sg poddawane analizie,
zaréwno pod wzgledem merytorycznym, jak i formalno-rachunkowym.

Kontrola merytoryczna dokonywana jest przez pracownika merytorycznego i polega na
sprawdzeniu zgodnosci zrealizowanego zadania z umowg. Sprawdzane sg zaréwno opis zadania,
harmonogram, rezultaty, jak i zgodno$¢ rozliczenia z kosztorysem stanowigcym zatgcznik do umowy,
poprawnosci sporzgdzenia zestawienia faktur i rachunkoéw.

Kontrola formalno-rachunkowa dokonywana jest przez Wydziat Finansowy i polega na
sprawdzeniu przedstawionego rozliczenia pod wzgledem rachunkowym oraz zgodnosci kwot
przedstawionych w wykazanych fakturach z poszczegdlnymi pozycjami kosztow. W przypadku
watpliwosci odnosnie informacji zawartych w sprawozdaniu, Zleceniobiorca wzywany jest do zlozenia

wyjasnien.
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W przypadku bteddéw lub brakéow w rozliczeniu, Zleceniobiorca wzywany jest do ich poprawienia.
Btedy lub braki winny by¢ poprawione lub uzupetnione przez Zleceniobiorce we wskazanym przez
Zleceniodawce terminie.

Nieusuniecie btedow lub nieuzupetnienie brakéw w sprawozdaniu, we wskazanym przez
Zleceniodawce terminie, skutkuje odmowa akceptacji sprawozdania i mozliwoscig rozwigzania umowy
przez Zleceniodawce. Rozwigzanie umowy wigze sie ze skutkami finansowymi okreslonymi
W umowie.

Jezeli zmiany w kosztorysie (zwiekszenie kwoty w danej pozycji kosztorysu o wigcej niz 50%) nie
zostaly zgtoszone Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce w formie pisemnej w trakcie realizacji zadania
i nie zostat zawarty aneks do umowy, nie zostang one zaakceptowane przez Zleceniodawce. Srodki,
ktére wydatkowano w wysokosci wiekszej (powyzej 50%) niz planowana, zostang zakwalifikowane
do zwrotu.

Jezeli w danej pozycji kosztorysowej wydatkowano mniejszg niz planowana kwote dotacji,
Zleceniodawca jako nalezng akceptuje kwote rzeczywiscie wydatkowang. Zleceniobiorca moze
wydatkowa¢ srodki zaoszczedzone w ramach jednej z kategorii kosztow, dodajgc do 50% kwot
przeznaczonych na innego rodzaju kosztu zawartego w dotgczonym do umowy kosztorysie. Srodki
niewykorzystane bedg zakwalifikowane do zwrotu.

Jezeli w wyniku kontroli Zleceniodawca stwierdzi, ze zostaty razgco naruszone warunki umowy
(np. okreslone w umowie dziatania, terminy, rezultaty), moze rozwigza¢ umowe ze Zleceniobiorcg
i zgdac zwrotu przyznanej dotacji.

Akceptacja sprawozdania i rozliczenie dotacji polega na weryfikacji zatozonych w ofercie
rezultatéw i dziatan oraz wtasciwego wydatkowania $rodkoéw i ich udokumentowania.

Zatwierdzenie sprawozdania dokonywane jest zgodnie z zatgcznikiem nr 4. Z chwilg

zaakceptowania sprawozdania koricowego przez Zleceniodawce, umowe uznaje sie za wykonanag.

Zataczniki:

1. Karta oceny formalnej
2. Karta oceny merytorycznej
3. Wz6r zestawienia dokumentoéw ksiegowych

4. Wz6r zatwierdzenia sprawozdania
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Zatgcznik nr 1

Karta oceny formalnej
Konkurs ofert na realizacje zadan Z ZaKreSU ...........c.ouiiiiiiiiiii e

Ogtoszony w dniu: .......coooviiiiiiiiiiiiiee, Termin sktadania ofert: ...............ccoooiiiiiiin .

N E= PN = el o F= LT 4= Lo | PP

TYIUE ZadANIA: .. e
[.p. | Kryterium oceny formalnej Spetnia/nie | UWAGI Poprawiono/
spetnia (czego brakuje, jakie = s3 | uzupelniono
uchybienia) (data)
1. Czy oferta zostata ztozona TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
w terminie? formalnych
NIE
2. Czy organizacja jest statutowo TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
uprawniona do ubiegania sie formalnych
0 przyznanie dotacji w danym NIE
zakresie?
3. Czy nie zostata przekroczona ilo$¢ TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
ztozonych przez jednego oferenta formalnych
ofert w konkursie? NIE
4, Czy oferta zostata przygotowana TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
na wiasciwym formularzu? formalnych
NIE
5. Czy oferta zostata podpisana przez TAK
osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzah finansowych (zgodnie NIE
z dziatem 2 KRS, wyciggiem
z ewidencji stowarzyszen itp. lub
petnomocnictwami)?
6. Czy oferta jest kompletha — czy TAK
do wniosku zostaty dotgczone
wszystkie niezbedne zatgczniki oraz NIE
czy spetniajg one wymogi formalne
(podpisy uprawnionych 0sob,
piecze¢, data, odpowiednie terminy
waznosci)?
7. Czy czas realizacji zadania miesci TAK
sie w czasie przewidzianym
w ogfoszeniu o konkursie? NIE
8. Czy wszystkie pola w ofercie sg TAK
wypetnione lub zawierajg adnotacje
.nie dotyczy”’, w szczegodlnosci pole NIE
1.6 oferty (rezultaty)?
9. Czy przedstawiona kalkulacja TAK
planowanych kosztéw uwzglednia
okreslony w ogtoszeniu o konkursie NIE
wkiad wiasny oferenta?
10. | Czy przedstawiono spdjne informacje TAK
na temat pobierania optat
od adresatéw zadania i mozliwo$ci NIE
prowadzenia dziatalno$ci odptatnej
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| przez oferenta? | |

Oferta spetnia wymogi formalne / nie spetnia wymogow formalnych*
i podlega/nie podlega* ocenie merytorycznej
Oceny dokonak(a): .......euiuiiiiiiiiiii
Data: ....ccovvviiiiiiiiiinieens Podpis oceniajacego: ....cooviiiiiiiiiiiiiiiirirr e
*niewtasciwe skresli¢
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Konkurs ofert na realizacje zadan z zakresu

Karta oceny merytorycznej

Zatgcznik nr 2

Ogtoszony w dniu: .......coooviiiiiiiiiiiiiee, Termin sktadania ofert: .................cocoii

N F= WA Mol (o T= L= Tod PP
TYIUE ZAAANIA: ..o e

L.p. Nazwa obszaru oferty Skala punktacji Przyznana liczba
punktow
l. Opis zadania: 0-40
1. Czy oferta jest zgodna z zatozeniami konkursu? 0-10
2. Czy opisane sg potrzeby wskazujgce na 0-10
koniecznos¢ wykonania zadania oraz sposoby
rozwigzywania jej problemow?
3. Czy zadanie jest opisane w sposob przejrzysty, 0-10
rzeczowy z uwzglednieniem poszczegolnych
dziatan?
4. Czy przewidziany efekt jest trwaty i adekwatny 0-5
do wysokosci dotacji?
5. Czy przedstawiony harmonogram jest spojny 0-5
Z kosztorysem?
Il. Budzet zadania: 0-30
1. Czy budzet jest realny w stosunku do zadania? 0-5
2. Czy budzet jest czytelny? 0-5
3. Czy wszystkie pozycje sg uzasadnione? 0-5
4. Czy jest przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji 0-5
zadania?
5. Jaki jest udziat procentowy wnioskowanej dotacji 0-5
w koszcie catkowitym zadania?
6. Jaki jest wktad wtasny oferenta w catkowity koszt 0-5
realizacji zadania?
II. Inne informacje dotyczace zadania: 0-20
1. Czy oferent posiada odpowiednie zasoby lokalowe, 0-5
wyposazenie itp.?
2. Czy oferent posiada odpowiednig kadre 0-5
(kwalifikacje i doswiadczenie oséb kluczowych)?
3. Czy oferent posiada doswiadczenie w realizacji 0-5
zadan podobnego typu?
4. Czy oferent rzetelnie i terminowo rozliczyt sie 0-5
z realizacji dotychczasowych zadan?
Suma punktéw 0-90
Oceny dokonah(@): ....c.oueeieiii e e e
Data: .......cocveviiiiiiiieeee Podpis 0Ceniajgcego: ......ccccviuiiiiiiiiii e
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Zatgcznik nr 3

Zestawienie dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacjg zadania publicznego do sprawozdania z wykonania zadania publicznego pn.

.............................................................................. na podstawie umowy nr ..............coeeeeeee. 2dni@ el T
Nazwa wydatku  |Numer Data taczna Wydatek Wydatek poniesiony Data zaptaty |Data
dokumentu |wystawienia kwota poniesiony |ze srodkéw finansowych wykonania
L ksiegowego |dokumentu wydatku |z dotacji (zt) wtasnych, srodkéw ustugi
P- ksiegowego pochodzacych z innych zrédet,

wktadu osobowego lub

rzeczowego (zt)
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.

Razem:

(Podpis osoby upowaznionej lub podpisy oséb upowaznionych

do sktadania oswiadczen woli w imieniu Zleceniobiorcy)
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Zatgcznik nr 4

Krosno Odrzanskie, ...................

OK. i,

Informuje, iz po dokonaniu przedtozonej przez Wnioskodawce weryfikacji dokumentacji
dotyczgcej realizacji zadania publicznego pn. ........ccovvviiiiiiiiiii, , i wydatkowania $rodkéw

publicznych przekazanych na ten cel w kwocie .................... , zgodnie z umowa

3 zdnia ..., , Gmina Krosno Odrzanskie zatwierdza/nie zatwierdza ztozone
wdniu ... sprawozdanie.
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