ZARZADZENIE NR 52/24
BURMISTRZA KROSNA ODRZANSKIEGO

z dnia 30 kwietnia 2024 r.

w sprawie ustanowienia Regulaminu funduszu soteckiego Gminy Krosno Odrzanskie

Na podstawie art. 30 ust.2pkt2i4 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 609), oraz art. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r.
poz. 301 oraz z 2010 r. Nr 217 poz. 1427) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustanawia sie Regulamin funduszu soteckiego Gminy Krosno Odrzanskie, stanowigcy zatgcznik

do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Uchyla sie Zarzadzenie Nr 108/14 Burmistrza Krosna Odrzanskiego z dnia 30 czerwca 2014 roku
w sprawie ustanowienia Regulaminu funduszu soteckiego Gminy Krosno Odrzanskie oraz zasad

wydatkowania oraz ujmowania w ewidencji wydatkéw wykonanych w ramach funduszu sofeckiego.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatlu Gospodarki Nieruchomosciami,

Ochrony Srodowiska i Rolnictwa oraz Naczelnikowi Wydziatu Finansowego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 52/24
Burmistrza Krosna Odrzanskiego
z dnia 30 kwietnia 2024 r.

Regulamin funduszu soteckiego

§ 1. 1. Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji zadan wynikajgcych z ustawy z dnia 21 lutego
2014 r. o funduszu soteckim.
2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:
1) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r.
poz. 301 oraz z 2010 r. Nr 217, poz. 1427);
2) zadaniu - nalezy przez to rozumie¢ zadanie, o ktérym mowa w art. 2 ust. 6 ustawy;
3) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego, o ktérym mowa
w art. 5 ust. 1 ustawy;
4) sofectwie — nalezy przez to rozumie¢ Sotectwo Gminy Krosno Odrzanskie;
5) Burmistrzu — nalezy przez to rozumieé Burmistrza Krosna Odrzanskiego;
6) wydziale merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami, Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa Urzedu Miasta w Kroénie Odrzanskim;
7) Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Softysa Sotectwa Gminy Krosno Odrzanskie;
8) urzedzie — nalezy rozumie¢ Urzad Miasta w Krosnie Odrzanhskim;

9) radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejskg w Kro$nie Odrzanskim.

§ 2. 1. Realizacja wydatkédw w ramach funduszu soteckiego odbywa sie na podstawie wnioskow
o przyznanie srodkéw, zgodnie z uchwatg budzetows.

2. Wszelkie wydatki w ramach funduszu sofeckiego wydatkowane sg zgodnie z ustawg o finansach
publicznych oraz ustawg Prawo zamdwien publicznych.

3. Do ewidencji wydatkéw poniesionych w ramach funduszu soteckiego stosuje sie zasady okreslone
zarzgdzeniem Burmistrza Krosna Odrzanskiego w sprawie przyjecia zasad rachunkowosci w Urzedzie
Miasta w Krodnie Odrzanskim oraz zarzadzeniem Burmistrza Krosna Odrzanskiego w sprawie ustalenia

instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiegowych w Urzedzie Miasta w Krosnie Odrzanskim.

§ 3. 1. Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest Sotectwo, w imieniu ktérego dziata
Sottys.

2. O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje Zebranie Wiejskie.

3. Zasady zwotywania oraz przebieg Zebran Wiejskich okresla statut Sotectwa.

4. Zakup ustug lub materiatow realizowany w ramach zadania winien by¢ sprecyzowany pod wzgledem
kosztowym, zakresowym oraz celowo$ciowym.

5. Warto$¢ zadania powinna uwzgledniaé wszystkie koszty, wtym przygotowanie niezbednej
dokumentacji projektowej i planistycznej oraz nadzoru inwestorskiego, o ile jest to wymagane.

6. Sottys sktada Burmistrzowi wniosek wraz z zatgcznikami o przyznanie w kolejnym roku budzetowym
srodkow z funduszu soteckiego w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajgcego rok

budzetowy, ktérego dotyczy wniosek.
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1) wzér wniosku o przyznanie S$rodkow z funduszu soteckiego stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.
2) wzér specyfikacji zadan funduszu soteckiego stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;
3) wzér uchwaty Zebrania Wiejskiego w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu
soteckiego stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;
4) wzér protokotu z Zebrania Wiejskiego stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu;
5) wzér listy obecnosci stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
7. Wniosek uchwalony przez Zebranie Wiejskie iztozony przez Soltysa w terminie wskazanym
w ust. 6 podlega ocenie zgodnie z kryteriami przyjetymi w niniejszym Regulaminie.
8. Sotectwa moga realizowaé wspodlne przedsiewziecia.
9. Kazde z Sotectw zamierzajgcych wspdlnie realizowac¢ przedsiewziecie odrebnie uchwala wniosek.
10. W trakcie roku budzetowego, jednakze nie wczesniej niz po uchwaleniu budzetu gminy na dany rok
i nie pozniej niz do 31 pazdziernika danego roku, Sotectwo moze ztozy¢ do Burmistrza wniosek o zmiane
przedsiewzie¢ lub ich zakresu przewidzianych do realizacji w ramach funduszu, jednakze nie moze
prowadzi¢ to do przekroczenia srodkdéw przyznanych pierwotnie w uchwale budzetowej. Wzor wniosku

stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§ 4. 1. Oceny wnioskéw pod wzgledem formalnym dokonuje pracownik zatrudniony w wydziale
merytorycznym, ktéremu powierzono zadania zwigzane z realizacjg funduszu soteckiego.

2. Ocenie podlega:

1) termin zlozenia wniosku;

2) kompletnos¢ wniosku (wymagane zatgczniki);

3) podpisy 0s6b uprawnionych;

4) czy zadania zaplanowane do wykonania sg zadaniami wtasnymi gminy, czy sg zgodne ze strategig
rozwoju gminy i czy stuzg poprawie warunkéw zycia mieszkancow.

3. Naczelnik wydziatu merytorycznego przedstawia swoje rekomendacje wraz z wnioskiem Burmistrzowi
w terminie umozliwiajgcym dotrzymanie terminu okreslonego w art. 5 ust. 5 ustawy.

4. W przypadku niespetniania warunkow formalnych, o ktérych mowa w art. 5 ust. 2-4 Burmistrz odrzuca
wniosek w terminie 7 dni od jego otrzymania, informujgc jednoczes$nie o tym Soltysa.

5. Sottys ma prawo w terminie 7 dni od otrzymania informacji, o ktérej mowa w ust. 3 podtrzymac swaj
whniosek niespetniajgcy warunkéw okreslonych w art. 5 ust. 2 - 4 ustawy, kierujac go bezposrednio do rady
za posrednictwem Burmistrza.

6. W przypadku gdy wniosek zostat odrzucony przez Burmistrza z powodu niespetnienia warunkow

okreslonych w art. 5 ust. 2 lub 3 ustawy, Zebranie Wiejskie moze ponownie uchwali¢ wniosek.

§ 5. 1. Za realizacje zadan odpowiada Wnioskodawca.

2. Do wydatkoéw poniesionych w ramach funduszu soteckiego mogg by¢ zaliczone wydatki poniesione
wytgcznie w danym roku budzetowym.

3. Kazdy zakupowy dokument finansowy (faktura, rachunek) podlega opisaniu i podpisaniu przez
Soltysa zgodnie ze Specyfikacjg zadan funduszu soteckiego.

4. Platnosci za towary lub ustugi realizowane sg przelewem badz gotéwka.

5. Wydziat Finansowy Urzedu jest odpowiedzialny za:
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1) wyliczenie wysokosci srodkéw finansowych przypadajgcych na dane Sotectwo, obliczonej na podstawie
algorytmu zgodnie z art. 3 ust. 1 ustawy i przekazanie tej informacji do wydzialu merytorycznego,
najpozniej do dnia 15 lipca roku poprzedzajgcego rok budzetowy, ktérego fundusz dotyczy;

2) prowadzenie ewidencji finansowo — ksiegowej wydatkéw wyodrebnionych w ramach funduszu soteckiego;

3) prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych oraz pozostatych $rodkéw trwatych zakupionych z funduszu
soteckiego;

4) wnioskowanie o0 zwrot czesci wydatkow poniesionych wramach funduszu soteckiego stosownie
do art. 3 ust. 8 — 11 ustawy.

6. Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa Urzedu jest odpowiedzialny
za:

1) przekazanie w terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajgcego rok budzetowy informacji Sottysom
o wysokosci srodkéw finansowych stanowigcych fundusz sotecki na podstawie informacji przedtozonej
przez Skarbnika Gminy;

2) nadzér i realizacje zadan z zakresu funduszu sofeckiego zgodnie z przyjetym Regulaminem;

3) dokonywanie kontroli przedtozonego rachunku oraz jego klasyfikacje budzetows;

4) stosowanie prawidtowej procedury dokonywania zamowien.
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Zatgcznik Nr 1 do Regulaminu

WNIOSKOWANA KWOTA ........ccoovernnen zt

(stownie: ............. Z})

Burmistrz Krosna Odrzanskiego

WNIOSEK O PRZYZNANIE SRODKOW Z FUNDUSZU SOLECKIEGO NA ROK ............

Na  podstawie art. 5ust.lustawy zdnia 21lutego 2014r. o funduszu  soteckim
(Dz.U. z2014r. poz.301 ze zm.), uchwaty nr XLVIII/361/14 Rady Miejskiej w Krosnie Odrzarnskim
z dnia 31 marca 2014 roku w sprawie wyrazenia zgody na wyodrebnienie w budzecie Gminy Krosno
Odrzanskie s$rodkéw stanowigcych fundusz sofecki oraz uchwaty nr ......... [ovonnnn. Zebrania Wiejskiego
Sotectwa .....oeeeeiii, zdnia.....ccoceeeeeeeennnn. , wnosze o uwzglednienie w projekcie budzetu

na ....ooee..... rok srodkow finansowych na realizacje zadania/zadan zgodnie z zatgczong specyfikacja.

Uzasadnienie:

UWAGA!
Whniosek moze dotyczy¢ wiecej niz jednego zadania, przy czym ich tgczny koszt nie moze przekraczaé

kwoty funduszu przyznanej na dany rok budzetowy.

(miejscowos$¢ i data) (pieczec€ i podpis Sottysa)

Zataczniki:
1. Protokét zebrania wiejskiego
2. Uchwata w sprawie uchwalenia wniosku
3. Specyfikacja zadanh

4. Lista obecnosci zebrania wiejskiego
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Poswiadczenie ztozenia wniosku (wypetnia pracownik wydziatu merytorycznego)

Ocena wniosku

1. Ocena formalna (wypetnia pracownik wydziatu merytorycznego)

Kryteria oceny

TAK

NIE

Czy wniosek ztozony zostat w wymaganym terminie?

Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione?

Czy do wniosku dotgczono wymagane zatgczniki:

- protokét z zebrania wiejskiego

- uchwata w sprawie uchwalenia wniosku

- specyfikacja zadan

- lista obecnosci zebrania wiejskiego

Czy zadania wskazane we wniosku:

- sg zadaniami wiasnymi gminy?

- sg zgodne ze strategig rozwoju gminy?

- stuzg poprawie warunkow zycia mieszkancow?

2. Ocena wniosku

pozytywna/negatywna

(data i podpis pracownika wydziatu merytorycznego)

3. Rekomendacja

Rekomenduje przyjaé¢ wniosek/rekomenduje odrzuci¢ wniosek*

(data i podpis naczelnika wydziatu merytorycznego)

4. Akceptacja Burmistrza

Wyrazam/nie wyrazam zgode/y* na uwzglednienie zadan wskazanych we wniosku sotectwa

.......................................................... w projekcie budzetu narok ............

(data i podpis Burmistrza lub osoby upowaznionej)

* niewtasciwe skresli¢
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Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu

SPECYFIKACJA ZADAN

SoteCtwa ......oviiii na .......... rok
Numer i nazwa zadania Szczegdlowy opis zadania, miejsce realizacji Koszt zadania [zf] Termin
Uzasadnienie Zakup Zakup Razem realizacji

materiatdw | ustug

Zadanie nr 1

WYSTROJ | ESTETYKA WS,
UTRZYMANIE ZIELENI

Zadanie nr 2

IMPREZY, FESTYNY, WYCIECZKI

Zadanie nr 3

UTRZYMANIE | DOPOSAZENIE

SWIETLICY Razem:

Zadanie nr 4

REMONTY, UTRZYMANIE |
DOPOSAZENIE OBIEKTOW GMINNYCH
— BOISKO, PLAC ZABAW, FITNESS

Zadanie nr 5

ZAKUP | ULOZENIE KOSTKI

BRUKOWEJ Razem:
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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu

w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu soteckiego.

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu sofeckim (Dz.U. z2014r.
poz. 301 ze zm.) Zebranie Wiejskie Softectwa ... postanawia co
nastepuje:

§ 1. Uchwala sie wniosek o przyznanie $rodkéw zfunduszu sofeckiego, wyodrebnionego
w budzecie Gminy Krosno Odrzanskie na rok .................... , ha realizacje zadan ktore
sg zadaniami wiasnymi gminy, stuzg poprawie warunkéw zycia mieszkancéw isg zgodne

ze strategig rozwoju gminy.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie Soltysowi.

Przewodniczacy Zebrania Wiejskiego — Softtys
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Zatgcznik Nr 4 do Regulaminu

z Zebrania Wiejskiego Sotectwa ...............ccooooiiiii. odbytegow dniu...........ocooeiiiiii, r.

Zebranie rozpoczeto sie o godz. ...................l. itrwalodogodz. .................ll

W Zebraniu udziat wzieto: w pierwszym terminie/drugim terminie mieszkancow, zgodnie

z zatgczong listg obecnosci, co stanowi % mieszkancow Sotectwa.

Ponadto w zebraniu udziat wzieli:

Na przewodniczgcego Zebrania wybrano:

L — SoltysSaWsi ...ooeveiiiiiii,

Na protokolanta wybrano:
L

Porzadek obrad:
1. Otwarcie Zebrania i stwierdzenie quorum,
2. Wybor Przewodniczacego i Protokolanta Zebrania,
3. Sprawozdanie Softtysa z realizacji uchwat i wnioskéw z poprzedniego Zebrania Wiejskiego, w tym
whnioskow i uwag wniesionych po sporzadzeniu protokotu,

4. Podjecie uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie $rodkéw z funduszu soteckiego na

rok.., *
5. Podjecie uchwaty w sprawie przeniesienia srodkéw w ramach funduszu sofeckiego na rok.........,*
6. Podjecie UChWalty W SPrawie. ... ... e ,*
7. Informacja z realizacji zadan w ramach funduszu soteckiego w roku ............ e

8. Sprawy rdzne i zakohczenie zebrania.

Przewodniczacy Zebrania stwierdzit, iz Zebranie Wiejskie jest prawomocne do podejmowania uchwat.

Porzagdek obrad zostat zatwierdzony iloscig gtoséw:

»Za

~przeciw”

~wstrzymujacych sie”

Streszczenie przebiegu obrad:
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Przewodniczgcy Zebrania Wiejskiego procedowat podjecie Uchwaty Nr....... /20...... w sprawie

uchwalenia wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu sofeckiego narok .............

,,Za

~przeciw’

,wstrzymujgcych sie”

Przewodniczgcy Zebrania Wiejskiego procedowat podjecie Uchwaty Nr....... /20...... w sprawie

przeniesienia srodkéw w ramach funduszu soteckiego narok ............

,,Za

~przeciw’

~wstrzymujgcych sie”

Przewodniczacy Zebrania Wiejskiego procedowat podjecie Uchwaty Nr....... /20...... w sprawie

,,Za

.przeciw’

~wstrzymujgcych sie”

Wobec zrealizowania porzgdku obrad Przewodniczgcy Zebrania Wiejskiego zakonczyt obrady.

Na tym protokdét zakohczono i podpisano.

Przewodniczacy zebrania Protokolant

/imie i nazwisko/ /imie i nazwisko/

*niepotrzebne skresli¢
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LISTA OBECNOSCI

Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu

Lp.

Imie i nazwisko

adres zamieszkania

podpis
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z 2014 r. poz. 301 ze zm.) oraz uchwaty Nr

Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu

Sotectwo ......ccceeees dnia ..cccoooeereeenennnn. r.

Burmistrz Krosna Odrzanskiego

WNIOSEK

Na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art. 5 ust. 2-3 ustawy z 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz.U.

Zebrania Wiejskiego sotectwa ................... z dnia

wnosze o zmiang zadania/zmiane zakresu zadan* przewidzianych do realizacji W ....................

roku w ramach funduszu sofeckiego przypadajgcego sotectwu.

Lp. | Dotychczasowy numer | Kwota Numer i nazwa zadania | Kwota
i nazwa zadania zmiany/ustuga/zakup | po zmianie zmiany/ustuga/zakup
1. ustuga ustuga
zakup zakup
2. ustuga ustuga
zakup zakup
3. ustuga ustuga
zakup zakup
Uzasadnienie:
(miejscowos¢ i data) (pieczec¢ i podpis Sottysa)
Zatgczniki:
1. Uchwata

2. Protokét zebrania wiejskiego

3. Lista obecnosci

*niepotrzebne skresli¢
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