DZG.712-70/12
Postanowienie

Komisarza Wyborczego w Zielonej Gérze

z dnia 1 marca 2012 r.

w sprawie wykorzystania techniki elektronicznej przy ustalaniu wynikéw
glosowania i wynikow referendum przez terytorialng i obwodowe komisje
do spraw referendum w referendum gminnym w sprawie odwotania Burmistrza
Krosna Odrzaniskiego i Rady Miejskiej w Kro$nie Odrzanskim
zarzadzonych na dzien 25 marca 2012 r.

Na podstawie § 2 ust. 1 1 2 uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 27 wrzesnia
2010 r. w sprawie okredlenia warunk6w i sposobu wykorzystania techniki elektronicznej
w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikow wojewddztw, Rady m. st. Warszawy

i rad dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborach wojtéw, burmistrzow i prezydentéw miast
postanawiam:

§ 1.

Dla zapewnienia obstugi informatycznej w referendum gminnym w sprawie odwolania
Burmistrza Krosna Odrzanskiego i Rady Miejskiej w Krosnie Odrzafiskim zarzadzonych
na dziei 25 marca 2012 r. Miejska Komisja do Spraw Referendum powola
petnomocnika (koordynatora gminnego) ds. obstugi systemu informatycznego Miejskiej
Komisji do Spraw Referendum (zalacznik nr 1).

§ 2.

Dla zapewnienia obstugi systemu informatycznego obwodowych komisji do spraw
referendum Burmistrz powota operatoréw systemu informatycznego (zalacznik nr 2).

§ 3.

Ustala si¢ harmonogram wykonania zadan zwigzanych z eksploatacia systemu
teleinformatycznego, przy uwzglednianiu terminéw wykonania poszczegdlnych
czynnosci wynikajacych z kalendarza czynnosci zwiazanych z przeprowadzeniem
referendum (zalacznik nr 3).

§ 4.

Wykonanie postanowienia powierza si¢ Przewodniczacemu Miejskiej Komisji do
Spraw Referendum i Burmistrzowi Krosna Odrzanskiego.

§ 5.

Postanowienie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

Zadania pelnomocnika (koordynatora ) do spraw obstugi informatycznej
referendum gminnego.

Do zadan pelnomocnika :

1y

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

13)

14)

udzial w szkoleniach organizowanych przez koordynatora wiasciwego dla
obszaru komisarza wyborczego;

szkolenie operatoréw obwodowych komisji do spraw referendum na obszarze
gminy (miasta) w zakresie obshugi informatycznej zwigzanej =z
przeprowadzeniem referendum gminnego;

prowadzenie ewidencji informacji o operatorach zawierajacej dane kontaktowe,
ustalony sposob przekazywania hasel, oprogramowania oraz danych
definiujacych obwody glosowania;

przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz lacza do sieci
publicznej;

zabezpieczenie systemu przed nieuprawnionym dostepem;

rejestracja w systemie informatycznym operatoréw obwodowych, dystrybucja
hasel dla operator6w i przewodniczacych obwodowych komisji do spraw
referendum;

dystrybucja oprogramowania do obwodowych komisji na obszarze gminy oraz
nadzor nad wersjami aktualizacyjnymi oprogramowania;

dystrybucja plikéw definicyjnych dla obwodowych komisji (pobieranie

1 udostepnianie plikéw);

przygotowanie wydrukow formularzy protokoldw wynikow glosowania
w obwodzie (dla ewentualnego recznego sporzadzenia protokolow);

wsparcie techniczne dla operator6w w obstudze oprogramowania;

przyjmowanie uwag dotyczacych dziatania programu oraz udzielanie w tym
zakresie wsparcia technicznego operatorom w obwodach;

zglaszanie uwag dotyczacych dzialania programu do koordynatora komisarza
wyborczego;

w przypadkach awaryjnych nawiazanie kontaktu z koordynatorem komisarza
wyborczego wlasciwym dla gminy;

prowadzenie dziennika zdarzen, w ktérym sg odnotowywane wykonane

czynnosci:



a) przeprowadzenie szkolenia operatordw OKW z  potwierdzeniem
uczestnictwa,
b) zglaszanie uwag dotyczacych dzialania oprogramowania do koordynatora
komisarza wyborczego,
¢) przygotowanie 1  otrzymanie potwierdzenia  przekazania  hasel
przewodniczacym 1 operatorom obwodowych komisji do spraw
referendum,
d) zglaszanie do koordynatora komisarza wyborczego koniecznosci zmiany
hasel i sposoby ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,
e) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania lub aktualizacji plikéw
definicyjnych,
20) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie niezbednej liczby egzemplarzy
projektow zestawien wynikow glosowania ;
21) przestanie do serwera zatwierdzonych licencja pelnomocnika danych zawartych
w podpisanych przez komisje protokotéw wynikdw;
22) zapisanie zatwierdzonych licencja pelnomocnika danych wyborczych
( z kalkulatora wyborczego )na zewnetrzny nos$nik w celu przekazania

komisarzowi wyborczemu.



Zalgcznik nr 2

Zadania operatora obwodowej komisji wyborezej

Do zadan operatora nalezy:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

udzial w szkoleniu organizowanym przez koordynatora gminnego;
potwierdzenie odbioru hasta operatora i hasta przewodniczacego OKW;
przygotowanie stanowiska komputerowego w zakresie konfiguracji dostepu
do sieci publicznej i instalacji oprogramowania;

potwierdzenie odbioru i wprowadzenie do oprogramowania aktualnych
danych definiujacych obwody glosowania, pytania referendalne, z podaniem
biezacej wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie
centralnym danych definicyjnych;

ustalenie, najpdzniej w przeddzien glosowania, z przewodniczacym OKW
miejsca i harmonogramu pracy;

dwukrotne wprowadzenie danych z przekazanych przez przewodniczacego

- OKW projektéw protokotéw wynikéw glosowania w referendum gminnym;

w przypadku wystgpienia bledow — wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu OKW zestawienia bledow i ostrzezefi do wprowadzonego
protokotu;

w przypadku wystapienia ostrzezen — wydrukowanie i przekazanie
przewodniczacemu raportu ostrzezen do wprowadzonego protokotu;
sygnalizowanie przewodniczacemu OKW niezgodnosci liczby uprawnionych
w poszezegllnych glosowaniach, niezgodnos$ci danych dotyczacych siedziby

OKW lub godzin rozpoczecia i zakonczenia gtosowania;

10) przygotowanie, wydrukowanie i przekazanie przewodniczacemu OKW

niezbednej liczby egzemplarzy protokolow wynikoéw glosowania w obwodzie

w referendum gminnym;

11) przestanie do wlasciwego serwera, po wprowadzeniu certyfikatu przez

przewodniczacego, danych z protokotéw wynikéw glosowania w obwodzie

w referendum gminnym;

12) zapisanie, po zatwierdzeniu certyfikatem przez przewodniczacego OKW,

danych zprotokotu wynikéw glosowania w obwodzie na zewnetrznym

nosniku (CD-ROM, dyskietki), w celu przekazania wiasciwej komisji

terytorialnej;



Zatacznik nr 3

Harmonogram prac zwiazanych z obstuga informatyczna
w referendum gminnym w sprawie odwolania Burmistrza Krosna Odrzanskiego i Rady
Miejskiej w Krosnie Odrzanskim zarzadzonych na dzien 25 marca 2012 r.

Termin Czynnos¢ Zadania

do 9.03.2012 r. Loginy i hasta Generowanie i dystrybucja loginu i hasta dla
Pelnomocnika Miejskiej Komisji do Spraw
Referendum

do 12.03.2012r. | Rejestr wyborcow W module RW (rejestr wyborcow)

https://wybory.kbw.gov.pl/kadencja

sprawdzi¢ i zaznaczy¢ umieszczone tam osoby
czy figuruja w rejestrze wyborcow- wykonuje
to osoba prowadzaca rejestr wyborcow w
gminie na hasto uzywane do prac z tym

rejestrem

do 14.03.2012 1. Wprowadzenie danych o operatorach
obwodowych komisji do spraw referendum
(modut OGN)

do 19.03.2012r. | Loginy i hasta Generowanie i dystrybucja logindéw i haset dla

pobrania licencji dla Przewodniczacego ,
Pelnomocnika i Operatordéw

do 22.03.2012 r. | Kalkulator Pobranie 1 zainstalowanie kalkulatora 1
systemu TKW oraz pobranie licencji

do 23.03.2012 r. | Pliki KLK/TKW Pobranie i sprawdzenie plikow definicyjnych
pod wzgledem ich aktualnosci
25.03.2012 r. Protokoty Operator w komisji obwodowej do godz.

17.00 sprawdza poprawno$¢ oprogramowania,
pliku klk , sprzetu i tacznosci i sklada
meldunek o gotowosci Pelnomocnikowi. Po
zakonczeniu glosowania wprowadza i drukuje
protokot z glosowania zgodnie z instrukcja
uzytkownika programu Kalkulatora
obwodowego.

Pelnomocnik w aplikacji TKW weryfikuje
dane z protokotu gtosowania oraz ustala
wyniki wyborow z godnie z instrukcja
uzytkownika Systemu TKW.

O miejscu i dokladnej dacie pobierania plikéw KLK/TKW oraz oprogramowania Kalkulatora
Delegatura KBW w Zielonej Gorze poinformuje poczta elektroniczna .




