ZARZADZENIE NR _3/ 113
BURMISTRZA KROSNA ODRZANSKIEGO

zdnia © lutego 2013 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Zasad przyznawania i rozliczania dotacji z budZzetu Gminy Krosno
Odrzariskie, przyznawanych organizacjom pozarzadowym i innym uprawnionym podmioctom
prowadzgcym dziatalnos$¢ pozytku publicznego”.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 2 i pkt 4 oraz 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2001 r. nr 142, poz. 1591 tekst jednolity z pézn. zm.), art. 11 - 19 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234,
poz. 1536 tekst jednolity z p6zn. zm.) oraz art. 127 ust. 1 pki 1 lit. e, art. 221,art. 151, art. 152, art. 251
i art. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157, poz. 1240
z pozn. zm.) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Krosno
Odrzanskie, przyznawanych organizacjom pozarzgdowym i innym uprawnionym podmiotom
prowadzacym dziatalnos¢ pozytku publicznego”, stanowigce zatgcznik nr 1 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, Naczelnikowi Wydziatu Oswiaty,
Kultury i Sportu oraz Naczelnikowi Wydziatu Organizacyjnego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Marek Cebula
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Zatgeznik nr 1do Zarzadzenia nr #M3
Burmistrza Krosna Odrzanskie
zdnia.. 8. ludeop. LOAR v .

Zasady przyznawania i rozliczania
dotacji z budzetu Gminy
Krosno Odrzanskie,
przyznawanych organizacjom pozarzgdowym

i innym uprawnionym podmiotom prowadzacym dziatalnosé pozytku publicznego
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1. Zasady przyznawania dotacji — informacje ogélne

1.1. Wstep

Gmina Krosno Odrzanskie zleca organizacjom pozarzgdowym i innym podmiotom okreslonym
w art. 3 ust. 3 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz. U. z 2010r. Nr 234, poz. 1536 t|. z pozn. zm.), zwanej dalej ,ustawg” realizacje zadan
publicznych.,

Gmina Krosno Odrzanskie przyznaje organizacjom pozarzadowym dotacje celowe w rozumieniu
art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz art. 221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(Dz. U.z2009r, Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.).

Zlecanie zadan publicznych i przyznawanie dotacji odbywa sie na zasadach okreslonych
W ustawach. Podstawowym trybem przekazywania $rodkow finansowych  organizacjom
pozarzadowym jest otwarty konkurs ofert. W przypadkach wskazanych przez ustawe dopuszczalne
jest stosowanie innego trybu.

Dotacje mogg by¢ przyznawane jedynie na zadania okre$lone w art. 4 ust 1 ustawy.
Szczego%owe zakresy zadan publicznych okreslane sg we wilasciwych ogloszeniach o konkursach
ofert.

Zlecanie realizacji zadan publicznych przez Gming Krosno Odrzanskie odbywa sie w dwoch formach:

a) powierzanie wykonania zadan publicznych wraz z udzieleniem dotacji na finansowanie
ich realizacjj,

b) wspieranie wykonywania zadan publicznych poprzez udzielanie dotacji na dofinansowanie

ich realizaciji.

1.2. Podmioty uprawnione do otrzymania dotacji z Gminy Krosno Odrzanskie

Uprawnione do ziozenia oferty, sg podmioty o ktérych mowa w Ustawie o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, prowadzace dziatalno$¢ statutowg w dziedzinie objetej danym
konkursem ofert.

Podmioty sktadajgce oferte w otwartym konkursie ofert nie muszg posiadaé statusu organizaciji
pozytku publicznego.

Terenowe oddziaty organizacji (nieposiadajgce osobowosci prawnej) mogg ztozy¢ oferte wylgcznie
za zgodg zarzadu gldwnego organizaciji (tj. na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez zarzad
gidwny).

Dwie lub wiecej organizacji pozarzadowych, dziatajgcych wspdinie, moga ztozy¢ oferte wspding.
Oferta wspéina wskazuje sposob reprezentacji poszczegoinych podmiotéw wobec Gminy Krosno

Odrzanskie oraz podziat zadan do wykonania pomiedzy poszczegdinymi podmiotami.



1.3. Wysokos¢ dotacji, udziat Srodkéw wiasnych, czas realizacji zadania

W ogloszeniu o konkursie kazdorazowo okreslana jest maksymalna kwota, ktérg Gmina Krosno
Odrzanskie przeznacza na realizacje danego zadania, jak rowniez ramy czasowe realizacji zadania.

W przypadku wsparcia realizacji zadania, oferent ma obowigzek wniesienia wkiadu wiasnego
w formie finansowych $rodkéw wiasnych, $rodkow finansowych z innych zrédet badz wkiadu

osobowego, w wysokosci okreslonej kazdorazowo w ogloszeniu o konkursie.

Wkiad finansowy ~ $rodki finansowe wiasne oferenta lub pozyskane przez niego ze zrédet innych niz

budzet Gminy Krosno Odrzanskie.

Wkiad niefinansowy — wniesienie wkiadu osobowego ~ nieodptatnej dobrowolnej pracy, w tym

swiadczen wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkow.
Czas realizacji zadania bedzie kazdorazowo okreslony w umowie, jednak nie moze by¢ diuzszy

niz do 15 grudnia danego roku.

1.4. Kwalifikowalnoéé kosztéw
Koszty bedg uznane za kwalifikowalne tylko witedy gdy:
1) sg bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem i niezbedne do jego realizacii;
2) sgracjonalnie skalkulowane w oparciu o ceny rynkowe;

3) zostaly poniesione w czasie realizacji zadania;

Ze $rodkow Gminy Krosno Odrzanskie mogg by¢ pokrywane nastepujgce rodzaje kosztow
(ponizsze wyliczenie ma charakter przyktadowy i nie wyczerpuje mozliwych kategorii kosztow):
1) koszty administracyjne zwigzane z obstugg zadania, tj.:

a) osobowe merytoryczne, w tym np. trenerzy, eksperci, artysci, inni specjalisci realizujgcy
zadania, (koszt umowy zlecenia, umowy o dzieto lub czg$¢ wynagrodzenia odpowiadajgca
zaangazowaniu danej osoby w realizacje zadania);

b) koszty funkcjonowania organizagii zwigzane z realizacjg projektu — w stosownej czesci,
przypadajgcej na dany projekt (w tym np. opfaty za telefon/faks, optaty pocztowe, czynsz,
centralne ogrzewanie);

2) koszty zwiazane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania w tym np.: materialy
szkoleniowe, wynajem sali, wynajem niezbednego sprzetu, odziez, zywnosc, koszty zwigzane
z eksploatacjg pomieszczen wykorzystywanych na potrzeby beneficjentdw, transport
beneficjentéw, zakwaterowanie, nagrody rzeczowe dla beneficjentow itp.;

3) koszty zakupu sprzetu zwigzane z realizacjg zadania;

4) wydatki zwiazane z dziataniami promocyjnymi zadania w tym m.in.: plakaty, ulotki, ogloszenia

prasowe.

Do wydatkéw, ktore nie moga byé finansowane w ramach dotacji udzielanych przez Gmine

Krosno Odrzanskie, nalezg wydatki, ktore nie g bezposrednio zwigzane z realizowanym zadaniem
i niezbedne do jego realizacji, w tym m.in.:
1) rezerwy na pokrycie przysziych strat lub zobowigzan;



2) odsetki z tytulu niezapfaconych w terminie zobowigzan;

3) wydatki juz finansowane z innych zrodet niz okreslone przez oferenta;

4) nagrody, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej dla osob zajmujgcych sie
realizacjg zadania;

5) ekwiwalenty, nagrody finansowe wyptacane uczestnikom projektu:

6) wydatki zwigzane z dziatalnoscig polityczng lub religijng;
7) pomoc finansowa udzielana osobom fizycznym;
8) wydatki zwigzane z dziatalno$cig gospodarczg podmiotow prowadzgcych dziatalnos¢ pozytku

publicznego;
9) refundacja kosztow poniesionych przed wyznaczonym terminem realizacji zadania.

1.5. Informacje na temat konkurséw

Wspoipraca z organizacjami pozarzgdowymi oraz podmiotami, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3
ustawy, w zakresie realizacji zadan publicznych prowadzona jest odpowiednie wydziaty Urzedu Miasta
w Kroénie Odrzanskim.

Informacje na temat konkurséw ofert realizacji zadan publicznych dostepne sg na stronie

internetowej www.krosnoodrzanskie.pl oraz www.bip.krosnoodrzanskie. pl. Dostepne sg tam rowniez

Programy wspétpracy Gminy Krosno Odrzanskie z organizacjami pozarzadowymi.

1.6. Zlecanie zadan publicznych w trybie matych dotacji tzw. ,,mate granty”.
Na wniosek organizagji pozarzadowej Burmistrz Krosna Odrzanskiego moze zlecié realizacje
zadania publicznego o charakterze lokalnym z pominieciem otwartego konkursu ofert.
Udzielenie dotacji uwarunkowane jest spetnieniem nastepujgce wymogow:
a) wysokos¢ dotacji nie moze przekroczy¢ kwoty 10 000 z,
b) zadanie musi by¢ zrealizowane w okresie nie dtuzszym niz 90 dni,
c) fgczna kwota $Srodkow finansowych przekazanych tej samej organizacii pozarzgdowej
w tym trybie nie moze przekroczy¢ 20 000 zt rocznie,
d) wysokos¢ srodkow finansowych przekazywanych organizaciom w tym trybie nie moze
przekroczy¢ 20% Srodkow zaplanowanych na dotacje celowe przeznaczone dla organizacii

w danym roku budzetowym.

Tryb udzielania matych dotacji:

a) organizacja skiada oferte realizacji zadania publicznego,

b) w terminie nie dhuzszym niz 7 dni roboczych od wplyniecia oferty, zostaje ona zamieszczona
na okres 7 dni w Biuletynie Informacji  Publicznej, na stronie internetowe;j
www.krosnoodrzanskie.pl oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Miasta w Kroénie Odrzanskim,

c) kazdy, w terminie 7 dni od dnia upublicznienia oferty, moze zgtosi¢ uwagi dotyczace oferty,

d) po uplywie 7 dni od dnia upublicznienia oferty oraz po rozpatrzeniu uwag, niezwiocznie
zawierana jest umowa o wsparcie Iub powierzenie realizacji zadania publicznego. Oferta

stanowi zatgcznik do umowy.



2. Procedura konkursowa

2.1. Ogtoszenie konkursu
Zgodnie z ustawg konkurs ogtaszany jest co najmniej 21 dni przed uplywem terminu skiadania
ofert. Ogloszenie zamieszcza sie w Biuletynie Informacji Publicznej, na tablicy ogfoszen w siedzibie

Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim, a takze na stronie internetowej www.krosnoodrzanskie.pl.

Ogtoszenie o konkursie zawiera nastepujgce informacje:

1. Podstawa prawna ogtoszenia o konkursie, w tym uchwata Rady Miejskiej w Krosnie Odrzanskim
w sprawie Programu wspoipracy Gminy Krosno Odrzanskie z organizacjami pozarzgdowymi
I podmiotami o ktdrych mowa w Ustawie o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

2. Rodzaj zadania:

- nazwa zadania,
- opis zadania,
- informacja, czy konkurs dotyczy wsparcia czy powierzenia realizacji zadania.

3. Wysoko$¢ srodkdw publicznych przeznaczonych na realizacje tego zadania.

4. Zasady przyznawania dotacji:

- informacja o tym, ze dotacja przyznawana jest na podstawie oferty i zawarte] umowy,
a nastgpnie przekazywana na rachunek bankowy oferenta przeznaczony do rozliczania
zadania publicznego,

- informacja o tym, ze wybor oferty nie gwarantuje dotacji w kwocie wnioskowanej.

5. Terminy i warunki realizacji zadania:
- data rozpoczecia realizacji zadania,
- data zakoriczenia realizacji zadania,
- warunki okreslane indywidualnie dla kazdego zadania.
6. Termin i warunki skfadania ofert:
- formularz, na ktdrym nalezy skiadaé oferte wraz z podaniem rozporzgdzenia zawierajgcego
wzor formularza, a takze adresu strony internetowe;,
- 8posob skiadania ofert.
7. Wykaz zalgcznikow, ktére nalezy ztozy¢ razem z ofertg.
8. Termin, tryb i kryteria stosowane przy dokonywaniu wyboru oferty:
- data rozstrzygniecia konkursu,
- $posob oceny ofert,
- sposob powiadomienia o wynikach konkursu;

9. Informacja o zrealizowanych przez organ administracji publicznej w roku ogioszenia otwartego
konkursu ofert i w roku poprzednim, zadaniach publicznych tego samego rodzaju i zwigzanych
z nimi kosztami, ze szczegélnym uwzglednieniem wysokosci dotacji przekazanych organizacjom.

Wynikajgcy z ww. ustawy co najmniej 21 - dniowy termin skiadania ofert, jest okresem, w ktérym

odbywa sie przyjmowanie ofert, a takze udzielanie informacji zainteresowanym organizacjom.



2.2. Zlozenie oferty

Oferte nalezy przygotowa¢ na formularzu zgodnym z zatgcznikiem nr 1 do rozporzadzenia
Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego
wzoru umowy dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego
zadania (Dz. U. z 2011r. Nr 6, poz. 25).

Oferte nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim
w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie. W przypadku ofert sktadanych za posrednictwem
poczty o zachowaniu terminu decyduje data stempla pocztowego
Do oferty nalezy dotgczyé:

a) kopie aktualnego (zgodnego ze stanem faktycznym i prawnym) odpisu z Krajowego Rejestru

Sadowego, innego rejestru lub ewidencij,

b) statut organizacji, podpisany przez upowaznione osoby,
¢) w przypadku oferty wspélnej dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dzialania w imieniu
oferenta/dw (jezeli wybrano inny sposcb reprezentacji podmiotéw sktadajgcych oferte
niz wynikajgcy z KRS).
oraz inne zatgczniki, ktére wymienione sg we wilasciwym ogloszeniu o konkursie.

Wszystkie zatgczniki pisemne powinny byé trwale potgczone z formularzem ofertowym,
ponumerowane, oraz posiadac ponumerowane strony wraz z informacija o facznej ilosci stron kazdego
z nich. Wykaz wszystkich zatgcznikéw powinien znajdowac sie w formularzu ofertowym.

Oferty skiadane przez organizacje poddawane sg ocenie formalnej i merytorycznej. Procedura
oceny ofert rozpoczyna sie niezwiocznie po uplywie terminu ich skiadania.

Ocena formalna i merytoryczna dokonywana jest przez Komisje konkursows, powotang przez
Burmistrza Krosna Odrzanskiego w celu rozstrzygniecia danego konkursu. Zasady dziatania komisiji
konkursowych opiniujgcych ztozone oferty na realizacje zadan publicznych w konkursach ogtaszanych
przez Gmine Krosno Odrzanskie zawarte sg w Programie wspoipracy Gminy Krosno Odrzarnskie
z organizacjami pozarzadowymi i podmiotami, o ktéorych mowa w art.3 ust 3 ustawy
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Przed przystapieniem do pracy Komisja Konkursowa otrzymuje przygotowany przez
pracownikéw merytorycznych komplet dokumentow wraz z informacjami dodatkowymi niezbednymi
do oceny ofert.

W ramach ww. dokumentéw Komisja winna ofrzyma¢ obowigzujgce zasady przyznawania
i rozliczania dotacji z budzetu Gminy Krosno Odrzanskie przyznawanych organizacjom pozarzgdowym
i innym uprawnionym podmiotom.

Wykaz ofert, ktére zawierajg btedy formalne zostaje zamieszczony na tablicy ogloszen w siedzibie
Urzedu Miasta Krosna Odrzanskiego oraz na stronie internetowej www.krosnoodrzanskie.pl —
zakfadka ,Organizacje Pozarzadowe " najpodzniej w ciggu 7 dni od terminu skladania ofert. Oferty,
ktore nie spetniajg kryteriow oceny formalnej wymienionych w punktach ,1” i 4" karty oceny formalnej,
zostajg odrzucone z przyczyn formainych. Oferty, ktére nie spetniajg kryteriow oceny formalnej
wymienionych w pozostatych punktach mogg zosta¢ uzupetnione/poprawione w ciggu 7 dni od dnia

ogloszenia wykazu ofert zawierajgcych bledy formalne. Jezeli oferent nie uzupetni/nie poprawi btedow



formalnych w ciggu 7 dni, oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych. Oferty odrzucone

ze wzgledow formalnych nie bedg poddawane ocenie merytorycznej.

2.3. Ocena formalna ofert

Procedura oceny formalnej ofert jest dokonywana na biezaco i rozpoczyna sie niezwiocznie
po wplynigciu oferty na konkurs. Podczas oceny formalnej, oferty rozpatrywane sg wedtug nizej
wymienionych kryteriow i oceniane zgodnie z ,Kartg oceny formalnej projektu” stanowigcyg
zatgcznik nr 1 do niniejszego dokumentu:

a) czy oferta zostala zlozona w terminie,

b) czy oferta zostata przygotowana na wiasciwym formularzu,

c) czy oferta jest kompletna ~ czy do wniosku zostaly dotaczone wszystkie niezbedne zalgczniki
oraz czy spetniajg one wymogi formalne (podpisy oséb, pieczeé, data, odpowiednie terminy
waznosci),

d) czy organizacja jest statutowo uprawniona do ubiegania sie o przyznanie dotacji w danym
zakresie tematycznym,

e) czy oferta zostata podpisana przez osoby upowaznione do zaciggania zobowigzan
finansowych (zgodnie z dziatem 2 KRS, wyciggiem z ewidencji klubow sportowych lub
petnomocnictwami),

f) czy czas realizacji zadania miesci sie w czasie przewidzianym w ogloszeniu o konkursie,

g) czy wszystkie pola w ofercie sg wypetnione lub zawierajg adnotacje ,nie dotyczy”,

h) czy wszystkie strony oferty sg potgczone ze sobg i z zatgcznikami w sposéb trwaty,

[) czy przedstawiona kalkulacja planowanych kosztow uwzglednia okreslony w ogtoszeniu
o konkursie finansowy wkiad wiasny oferenta,

J)  czy przedstawiono informacje na temat pobierania optat od adresatdéw zadania i mozliwosci
prowadzenia dziatalnosci odptatnej przez oferenta.

Oferty, ktore nie spetniajg kryteriow oceny formalnej wymienionych w punktach ,a" i ,d", zostajg

odrzucone z przyczyn formalnych.

Oferty, ktére nie spetniajg kryteriow oceny formalnej wymienionych w pozostatych punktach mogag
zosta¢ uzupetnione/poprawione w ciggu 7 dni roboczych od dnia otrzymania informacji przez
organizacje pozarzgdowg o bfedy formalne, wystepujacych w ofercie. Jezeli oferent nie uzupetni/nie
poprawi biedéw formalnych w ciggu 7 dni roboczych, oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych.

Oferty odrzucone ze wzgledéw formalnych nie bedg poddawane ocenie merytorycznej.

2.4, Ocena merytoryczna ofert
Oferta, ktdra przechodzi oceng formalng z wynikiem pozytywnym, jest poddawana ocenie
merytorycznej. Ocena dokonywana jest na ,Karcie oceny merytorycznej projektu” stanowiacej
zatacznik nr 2 do niniejszego dokumentu niezaleznie przez wszystkich czionkéw komisji.
Podstawowe kryteria oceny merytoryczne;:
a) czy zadanie jest merytorycznie zgodne z tematem ogtoszonego konkursu,

b) czy zadanie jest wazne dla lokalnej spotecznosci i odpowiada na zapotrzebowanie spoteczne,



¢) czy zaproponowane dziatania umozliwig zrealizowanie zatozonego celu,

d) doswiadczenie oferenta w realizacji zadan publicznych,

e) liczebno$¢ odbiorcéw zadania publicznego,

f) czy przedstawione zasoby rzeczowe i kadra sq wystarczajgce do osiggniecia zamierzonych
rezultatow,

g) czy przedstawiony projekt moze przyniesé trwate rezultaty,

h) czy proponowane koszty sg adekwatne do proponowanych dziatan,

i) czy kalkulacja kosztéw przedstawiona jest w sposob jasny i czytelny,

) naile uzasadniona jest kalkulacja kosztow (stawki jednostkowe),

k) na ile finansowy wkiad wiasny oferenta przewyzsza minimum okreslone w ogtoszeniu
o0 konkursie (w przypadku wspierania zadan publicznych).

Na podstawie liczby punktow zdobytych przez poszczegolne oferty, Komisja Konkursowa
przyznaje dotacje w ramach posiadanych $rodkow przeznaczonych na realizacje danego zadania
publicznego. Organizacja moze otrzyma¢ dotacje tylko wowczas, gdy zfozona przez nig oferta otrzyma
przynajmniej 60 punktéw przy maksymalnej ilosci 100 punktow.

Protokét z posiedzenia Komisji konkursowej, zawierajacy liste organizacji, punktacje oraz
proponowane kwoty dotacji sporzadza jej przewodniczacy i przedstawia Burmistrzowi Krosna

Odrzanskiego. Oferenci majg prawo do wgladu w protokdt z posiedzenia Komisji Konkursowe;j.

2.5. Wybor ofert
Decyzje o wyborze ofert i ostatecznej wielkosci dotacji podejmuje Burmistrz Krosna Odrzanskiego.

Ogloszenie o rozstrzygnieciu konkursu jest zamieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej,
na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzarnskim, a takze na stronie internetowe;
www.krosnoodrzanskie.pl. W stosunku do ogtoszonych wynikow konkursu nie ma zastosowania tryb
odwotawczy.

Ogtoszenie o wynikach konkursu zawiera nazwe zadania, liste organizacji wraz z kwotg dotacji
Przyznang poszczegolnym organizacjom. Kazdy moze zgda¢ uzasadnienia wyboru lub odrzucenia
oferty.

W przypadku przyznania dotacji w kwocie nizszej niz wnioskowana, oferent nie bedzie zwigzany
ztozong ofertg.

Jezeli mimo otrzymania nizszej od wnioskowanej kwoty dotaciji, oferent decyduje sie na realizacje
zadania, w ciggu 7 dni zobowigzany jest dostarczy¢ do Urzedu w Krosnie Odrzarniskim zaktualizowany
opis zadania, harmonogram i kosztorys, uwzgledniajgc przyznang kwote dotacji. Jezeli oferent nie
dostarczy w ciggu 7 dni zaktualizowanego opisu zadania, harmonogramu i kosztorysu, jest

fo réwnoznaczne z jego rezygnacja z realizacji zadania.

3. Zawarcie umowy i przekazanie $rodkéw

3.1. Zawarcie umowy
Po ogloszeniu listy ofert wybranych do dofinansowania, do oferentéw wysytane sg pisma

powiadamiajgce o przyznanej dotacji wraz z prosbg o kontakt w celu ustalenia ostatecznej wersji



kosztorysu i harmonogramu. Zaktualizowany kosztorys musi uwzglednia¢ zmniejszenia wynikajace
z przyznania nizszej niz wnioskowana kwota dotacji. Nie jest dopuszczalne wprowadzenie
do zaktualizowanego kosztorysu innych pozycji niz wskazane w ofercie. Zakiualizowany
harmonogram musi zawieraé dokiadne daty rozpoczecia i zakonczenia catego zadania. Harmonogram
i kosztorys powinny stanowi¢ osobne dokumenty, opatrzone pieczecig nagtowkowa, podpisane przez
osoby uprawnione. W nagiéwku kazdego z nich nalezy podaé tytut zadania publicznego zgodnie
z tytutem okreslonym w ofercie.

Oferent przed podpisaniem umowy winien dostarczyé o$wiadczenie, ze przedtozony przez niego
odpis KRS i zawarte w nim informacje sg zgodne ze stanem faktycznym.

Po otrzymaniu niezbednych danych pracownik merytoryczny przygotowuje umowy. Umowa
przygotowywana jest wedtug wzoru, stanowigcego zatgcznik nr 2 do rozporzgdzenia Ministra Pracy
I Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy
dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania
(Dz. U. z 2011r,, Nr 8, poz. 25).

Po podpisaniu umowy przez Burmistrza Krosna Odrzanskiego, umowe podpisujg osoby
reprezentujgce Zleceniobiorce, zgodnie z dzialem 2 KRS lub innymi dokumentami wskazujgcymi
osoby uprawnione do skiadania o$wiadczen woli w zakresie zaciggania zobowigzan finansowych.

Po podpisaniu umowy oferent zwraca dwa egzemplarze umowy do wyznaczonego pracownika
merytorycznego Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim lub listem poleconym za potwierdzeniem

odbioru.

3.2. Przekazanie $rodkéw

Przekazanie  $rodkéw  finansowych na  numer  rachunku bankowego  podany
w umowie nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce)
we wskazanym w umowie terminie. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego
rachunku bankowego i jest zobowigzany do utrzymania wskazanego rachunku bankowego nie krocej
niz do chwili dokonania ostatecznych rozliczen ze Zleceniodawcg, wynikajgcych z umowy.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo -
ksiegowej i ewidenciji ksiegowej zadania publicznego, zgodnie z zasadami wynikajgcymi z ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009r., Nr 152, poz. 1223, z pbdZn. zm), w sposdb
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacii ksiegowych.

3.3. Zasady zmiany tresci umowy

Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezgcego informowania Zleceniodawcy w formie pisemnej
o wszelkich zmianach dotyczacych organizacji (zmiana osob zarzgdzajgcych, siedziby, numer konta
itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca i terminu realizacji zadania). Zmiany te zostang
wprowadzone do umowy aneksem (nie dotyczy zmiany numeru rachunku bankowego). Informacje

0 zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby do tego upowaznione.,
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W przypadku zmian w realizacji zadania, Zleceniobiorca powinien zwréci¢ sie pisemnie
do Burmistrza Krosna Odrzanskiego o zaakceptowanie zmian w kosztorysie lub harmonogramie
realizacji zadania.

Kazda proponowana zmiana umowy podlega ocenie pod katem celowosci i oszczednosci.
Dopuszczalne sg m. in. takie zmiany, jak.:

1) przesunigcie $rodkow finansowych pomiedzy pozycjami w kosztorysie:

N

zmiana terminéw przekazania transz dotacji;

Bow

zmiana kadry zaangazowanej w realizacje zadania;

o1

)

)

) zmniejszenie catkowitego kosztu realizacji zadania;
)

)

wprowadzenie nowej kategorii kosztow lub likwidacja kategorii kosztéw.
Uwaga: Dany koszt finansowany z dotacji uznaje sie za zgodny z kosztorysem, jezeli nie
nastgpito jego zwiekszenie o wigoej niz 50%. Nie jest konieczne pisemne wystepowanie

do Burmistrza Krosna Odrzanskiego z prosbg o wyrazenie zgody na dokonanie tego rodzaju zmian.

3.4. Wydatkowanie srodkéw
Termin rozpoczecia i zakonczenia realizacji zadania okresla umowa. Zleceniobiorca zobowigzany
jest wydatkowa¢ $rodki finansowe pochodzace z dotacji w terminie do dnia 31 grudnia danego roku

kalendarzowego w ktérym prowadzone jest zadanie publiczne.

4. Kontrola realizacji zadan publicznych

Pracownicy Urzedu Miasta w Kroénie Odrzanskim dokonujg kontroli i oceny realizacji zadania,
a w szczegblnosci:

1) stanu realizacji zadania;

2) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci wykonania zadania;

3) prawidtowosci wykorzystania $rodkow publicznych otrzymanych na realizacje zadania;

4) prowadzenia dokumentacji okrelonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

Kontrola wszystkich zlecanych przez Gmine Krosno Odrzanskie zadan publicznych jest
prowadzona w trakcie ich realizacji i po ich zakoriczeniu, na podstawie sprawozdan z wykonania
zadania, sktadanych przez Zleceniobiorcow.

Prawo kontroli przystuguje upowaznionym pracownikom Urzedu w Krosnie Odrzanskim zaréwno
w siedzibie Zleceniodawcy, jak i w siedzibie Zleceniobiorcy badz w miejscu realizacji zadania.
Kontrolujacy zawiadamiajg Zleceniobiorce o planowanej kontroli przynajmniej 2 dni przed kontrolg.
W zawiadomieniu podawane sg nastepujace informacie:

1) doktadny termin i miejsce kontroli,

2) zakres kontroli,

3) rodzaje dokumentéw, ktére beda podlegaty kontroli,

4) imiona i nazwiska osob kontrolujgcych.

W ramach kontroli, upowaznieni pracownicy Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim moga badac
dokumenty i inne no$niki informacii, ktére majg lub mogg mieé¢ znaczenie dla oceny prawidiowosci

wykonywania zadania, oraz zada¢ udzielania ustnie lub na pismie informacji dotyczacych wykonania

11



zadania. Zleceniobiorca na zadanie kontrolujgcego jest zobowigzany dostarczy¢ lub udostepnic
dokumenty i inne nosniki informaciji oraz udzieli¢ wyjasnien i informacji w terminie okreslonym przez
kontrolujgcego.

Zleceniobiorca w celu umozliwienia przeprowadzenia kontroli jest zobowigzany udostepnic
pomieszczenie dla kontrolujgeych.

Kontrolujgcy sporzadzajg pisemny protokét z kontroli w dwéch egzemplarzach, z ktdrych jeden

otrzymuje Zleceniobiorca.

5. Rozliczanie dotacji

5.1. Sprawozdanie

Rozliczenia dotacji nalezy dokona¢ zgodnie z zasadami, zawartymi w umowie. Koncowe
rozliczenie dotacji nastgpuje po zakonczeniu realizacji zadania na podstawie sprawozdania
koncowego. Zleceniobiorca zobowigzany jest do ztozenia sprawozdania koncowego w terminie
okreslonym w umowie w Biurze Obsiugi Interesanta Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim.
W przypadku sprawozdan skiadanych za posrednictwem poczty o zachowaniu terminu decyduje data
stempla pocztowego.

Sprawozdanie nalezy sporzadzic na formularzu stanowigcym  zalgcznik nr 3
do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 roku w sprawie wzoru
oferty i ramowego wzoru umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania
z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011r., Nr 6, poz. 25).

Uwaga: Przy wspieraniu realizacji zadania w zestawieniu faktur w sprawozdaniu nalezy
uwzglednic dowody ksiegowe potwierdzajgce wydatki zaréwno finansowane z dotacji, jak réwniez

finansowane ze $rodkéw wiasnych Zleceniobiorcy.

5.2. Zataczniki do sprawozdania
Do kazdego sktadanego sprawozdania nalezy zatgczyé oswiadczenie informujgce o:

- terminowym regulowaniu ptatnoéci zaliczek na podatek dochodowy od o0sob fizycznych oraz
skladek na obowigzkowe ubezpieczenie spofeczne wynikajace z dokumentow zrodtowych
wykazanych i rozliczanych w sprawozdaniach;

- Ujeciu wszystkich dowodow ksiegowych wymienionych w zfozonych sprawozdaniach w ksiegach
rachunkowych i spetnieniu wymogu okreslonego w art. 21 ustawy o rachunkowosci.

Oswiadczenie winno byé podpisane przez osoby upowaznione.

Do sprawozdania nalezy zatgczy¢ rowniez materialy badz dokumenty, ktére okreslone zostaly

w umowie. Zleceniodawca moze wymaga¢ dotgczenia materiatow dokumentujgcych dziatania

faktyczne i prawne podjete przy realizacji zadania np.:

a) listy uczestnikéw projektu wraz z potwierdzeniem uczestnictwa (np. lista obecnosci),
b) publikacje wydane w ramach zadania (m. in. ulotki, plakaty, merytoryczne konspekty szkolen

lub warsztatow, materialy szkoleniowe),
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c) materialy promocyjne zadania (wydruki, kserokopie artykutéw, informacji zamieszczanych
w prasie),

d) kopie umoéw,

e) kopie dowodéw przeprowadzenia odpowiedniego postepowania w ramach zamoéwien

publicznych,

f) kopie faktur i dowodéw ksiegowych.

Jezeli nie wykorzystano peinej kwoty dotacji, do sprawozdania nalezy dofgczy¢ kopie przelewu
potwierdzajgcego dokonanie zwrotu niewykorzystanych $rodkéw finansowych.

Do sprawozdania nie zalgcza sie oryginalow faktur (rachunkow), ktére nalezy przechowywad
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostepnia¢ podczas
przeprowadzanych czynnoéci kontrolnych.

Na wezwanie Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzany jest do przediozenia do wgladu
oryginatow faktur wyszczegolnionych w zestawieniach sporzadzanych do sprawozdan.

5.3. Dokumentowanie wydatkéw

Rozliczenie dofinansowania nastepuje na podstawie zestawienia dokumentow ksiegowych
i Zrodtowych dowodow ksiegowych analizowanych w czasie kontroli sprawozdan. Dowody ksiegowe
zgodnie z ustawg o rachunkowosci sg podstawg stwierdzajgcg dokonanie operacji gospodarczej.
Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za prawidiowe opisanie dokumentow ksiegowych oraz ich
przechowywanie.

Dowody ksiggowe powinny byé rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji
gospodarczej, ktérg dokumentujg, kompletne oraz wolne od btedéw rachunkowych. Dokumentami
potwierdzajgcymi koszty kwalifikowalne, ktére mogy zosta¢ ujete w zestawieniu faktur, mogg by¢
m.in.:

1) faktury VAT:

2) faktury korygujace;

3) rachunki:

) noty obcigzeniowe;

) noty korygujgce (wraz z dokumentami, ktorych dotycza);
6) listy ptac;

) umowy zlecenia, o dzieto oraz inne umowy cywilnoprawne — rachunki do tych umow wraz
z ohowigzujgcymi narzutami;

8) umowy lub o$wiadczenia wolontariackie.

Wszystkie dokumenty ksiegowe muszg by¢ w catosci optacone w terminie trwania zadania
publicznego. Dowody zaplaty, nalezy przechowywa¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych  czynnosci  kontrolnych.  Dowodami zaptaty
$g w szczegolnosci:

1) wyciag z rachunku bankowego Zleceniobiorcy potwierdzajgcy dokonania operacji bankowe;

2) rozliczenie pobranej przez pracownika zaliczki;

3) raport kasowy uwzgledniajgcy dany wydatek;
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4) dowody KW (Kasa Wyptaci) potwierdzajace dokonanie zaptaty.
Wszystkie oryginaty dokumentéw stanowigcych dowod poniesionych wydatkéw powinny byc¢
wystawione na Zleceniobiorce oraz zawierag, sporzadzony w sposoéb trwaty opis, zawierajacy:

1) piecze¢ organizacii;

2) opis wydatku i jego przeznaczenia;

3) numer umowy;

4) kwote kosztu kwalifikowalnego w ramach zadania;

5) wskazanie pozycji w kosztorysie oraz zrédta finansowania (dotacja czy wkiad wiasny

finansowy);

6) oswiadczenie dotyczace zgodnosci zakupu z Prawem zamoéwien publicznych;

7) akceptacje wydatku pod wzgledem merytorycznym, rachunkowym i formalnym podpisang
przez osoby uprawnione;

8) data zaptaty i forma ptatnosci;

9) zatwierdzenie do zapfaty.

Przykfad:

Zakup .. zgodnie z umowg nr ... z dnia .., poz.
kosztorysu.......... Kwota ..... z}t zostala sfinansowana ze $rodkéw Gminy Krosno Odrzarskie,
pozostata kwota ...... zt zostata pokryta ze $rodkéw wfasnych. Zakup zostat dokonany zgodnie

z ustawg Prawo zaméwien publicznych.

Zatwierdzam pod wzgledem merytoryczn ym.
voereeen......(data | podpis)

Zatwierdzam pod wzgledem rachunkowym i formalnym.
ciereeenn......(data I podpis)

Zatwierdzam do zapfaty

<wn......(data i podpis osoby upowaznionej do zatwierdzenia finansowego)

Dopuszcza sie zastosowanie pieczatki w celu opisu dokumentow.

5.4. Zatwierdzenie sprawozdania i konsekwencje uchybien

Przestane do Urzedu Miasta w Krosnie Odrzariskim sprawozdania sg poddawane analizie,
zarowno pod wzgledem merytorycznym, jak i formalno-rachunkowym.

Kontrola merytoryczna dokonywana jest przez pracownika merytorycznego i polega
na sprawdzeniu zgodno$ci zrealizowanego zadania z umowg. Sprawdzane sg zaréwno opis zadania,
harmonogram, rezultaty, jak i zgodnosé¢ rozliczenia z kosztorysem stanowigcym zalgcznik
do umowy, poprawnosci sporzagdzenia zestawienia faktur i rachunkow.

Kontrola formalno-rachunkowa dokonywana jest przez Wydziat Finansowy i polega
na sprawdzeniu przedstawionego rozliczenia pod wzgledem rachunkowym oraz zgodnosci kwot

przedstawionych w wykazanych fakturach z poszczegoinymi kategoriami kosztow, W przypadku
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watpliwosci odnosnie informacji zawartych w sprawozdaniu, Zleceniobiorca wzywany jest do ziozenia
wyjasnien.

W przypadku bledéw rachunkowych [ub brakéw w rozliczeniu, Zleceniobiorca wzywany jest
do ich poprawienia. Bledy lub braki winny by¢ poprawione lub uzupehione przez Zleceniobiorce
we wskazanym przez Zleceniodawce terminie.

Nieusunigcie bledow lub nieuzupelnienie brakéw w sprawozdaniu, we wskazanym przez
Zleceniodawce terminie, skutkuje odmowg akceptacji sprawozdania i mozliwoscig rozwigzania umowy
przez Zleceniodawce. Rozwigzanie umowy wigze sie z koniecznoscig zwrotu przyznanej dotacji wraz
z odsetkami.

Jezeli zmiany w kosztorysie (zwiekszenie kwoty w danej pozycji kosztorysu o wiecej niz 50%)
nie zostaly zgioszone Zleceniodawcy przez Zleceniobiorce w formie pisemnej w trakcie realizacji
zadania i nie zostat zawarty aneks do umowy, nie zostang one zaakceptowane przez Zleceniodawce.
Srodki, ktore wydatkowano w wysokosci wigkszej (powyzej 50%) niz planowana w danej kategorii
kosztow, zostang zakwalifikowane do zwrotu.

Jezeli w danej kategorii kosztow wydatkowano mniejszg niz planowana kwote dotacji,
Zleceniodawca jako nalezng akceptuje kwote rzeczywiscie wydatkowang. Zleceniobiorca moze
wydatkowaé $érodki zaoszczedzone w ramach jednej z kategorii kosztéw, dodajac do 50% kwot
przeznaczonych na innego rodzaju kosztu zawartego w dofgczonym do umowy kosztorysie. Srodki
niewykorzystane beda zakwalifikowane do zwrotu.

W przypadku stwierdzenia niewykorzystania w petni kwoty datacji pracownik merytoryczny
wystepuje do Wydzialu Finansowego o wskazanie daty oraz zwroconej kwoty niewykorzystanej
dotacji. Wzor notatki stanowi zatgcznik nr 3. Informacje Wydziat Finansowy jest zobowigzany udzielié
w terminie 3 dni od daty otrzymania notatki. Potwierdzenia dokonania zwrotu niewykorzystanej dotacji
lub udzielenie informacji o braku zwrotu pracownik Wydziat Finansowy dokonuje na druku notatki
stanowigcej zalgcznik nr 3.

Przykfad rozliczania dotaciji przez Zleceniodawce obrazuje tabela nr 1 zamieszczona ponizej.

Tabela 1: Przyktad rozliczania dotagii

ZLECENIODAWCA
uznaE

Wynag rod“‘

Uzﬁajemy‘ wydaték

zenie 4750 zt

trenera

Sprzet 1000 500 500 Uznajemy wydatek
sportowy 750 zi.

(do 50% roznicy)
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Transport 3 000 3000 0 2000 2000 0 Uznajemy wydatek
2000 zt
Zleceniobiorca traci
nie wykorzystujgc
dotacji na fo, na co
Ja otrzymat

Ubezpiec 500 0 500 500 500 0 Uznajemy wydatek

zenie 0 zi. Tego wydatku
z dotacji nie
planowano.

Nowo utworzone kategorie kosztow:
Woda 500 500 0
— nie -~ nie Tych kategorii
uznajemy | uznaje kosztow w ogdle
my nie uznajemy. Nie
Nagrody 500 0 500 byto ich w planach.
-~ nie - nie
uznajemy uznajemy

OGOLEM 10 500 8 500 2 000 10 500 8 500 2000 UZNAJEMY
KWOTE 7 500 zi.
Kwota 1 000 zt do
zwrotu jako
niewykorzystana
kwota dotacii.

100% 81% 19% 100% 81 % 19 %

Zleceniodawca rozlicza dotacje w terminie do 30 dni od dnia wplyniecia sprawozdania koncowego

do Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim.

Po kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej sprawozdania koncowego zlozonego

z realizacji zadania Zleceniodawca stwierdza, ze:

1. Dotacje wykorzystano zgodnie z przeznaczeniem (zadanie rozliczono, umowe wykonano).

2. Dotacje wykorzystano niezgodnie z przeznaczeniem - taka sytuacja ma miejsce woéwczas,

gdy Zleceniobiorca wydatkowat cato$¢ lub czesé dotacji na koszty niezwigzane z realizacjg

zadania, o ktorych nie byto mowy w przedstawionej ofercie.

W przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest réwny bagdz duzszy niz rok budzetowy,

to dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem podlega zwrotowi w ciagu 15 dni

od stwierdzenia przez Zleceniodawce nieprawidfowosci.
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W przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, to dotacja
wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uptywie
terminu wykorzystania dotacji.

Odsetki od dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem podlegajacej zwrotowi

do budzetu Gminy Krosna Odrzanskiego nalicza sig¢ w wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci

podatkowych, poczawszy od dnia przekazania Zleceniobiorcy dotacji po zawarciu umowy.

3. Dotacje pobrano nienaleznie lub w nadmierne; wysokosci - taka sytuacja ma miejsce odpowiednio
wowczas, gdy w trakcie kontroli zostanie ujawniony fakt, ze dana organizacja nie miata prawa
ubiegania sig¢ o dotacje w danym zakresie (dotacje udzielono bez podstaw prawnych) lub ze
planowane zadanie mogto byé zrealizowane za nizszg kwote. Moze zdarzy¢ sie réowniez,
ze prawidlowos¢ udzielonej dotacji zostanie zakwestionowana przez organ kontroli zewnetrznej
w wyniku postepowania kontrolnego prowadzonego w Urzedzie Miasta w Krosnie Odrzanskim.

W przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest réwny badz diuzszy niz rok budzetowy,

to dotacja pobrana nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi w ciggu 15 dni

od stwierdzenia przez Zleceniodawce nieprawidiowosci.

W przypadku, gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, to dotacja pobrana

nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi w terminie 15 dni po uplywie terminu

wykorzystania dotaciji.

Zasady naliczania odsetek w przypadku niedotrzymania terminu zwrotu dotacji pobranej

nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci:

- jezeli termin wykorzystania dotacji jest rowny badz dtuzszy niz rok budzetowy, odsetki
od dotacji podlegajgcej zwrotowi nalicza si¢ poczawszy od 16 dnia po uplywie terminu
stwierdzenia nieprawidtowego naliczenia lub nienaleznego pobrania dotagji,

- Jezeli termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy, odsetki od dotacji
podlegajgcej zwrotowi nalicza sie od 16 dnia po uptywie terminu wykorzystania dotacji.

Jezeli w wyniku kontroli Zleceniodawca stwierdzi, ze zostaly razgco naruszone warunki umowy
(np. okreslone w umowie terminy), moze rozwigza¢ umowe ze Zleceniobiorca i zgdaé zwrotu
przyznanej dotacji.

W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci pracownik Wydziatu Finansowego w terminie 7 dni
od daty stwierdzenia nieprawidliowosci wydaje decyzje w sprawie okreslenia kwoty przypadajgce;
do zwrotu i terminu, od ktérego nalicza si¢ odsetki. Wydanie decyzji nastepuje w trybie okreslonym
przepisami o finansach publicznych, oraz ustawy ordynacja podatkowa.

Zatwierdzenie sprawozdania winno nastgpi¢ w terminie 30 dni od daty ztozenia ostatecznego
rozliczenia. Z chwilg zaakceptowania sprawozdania koficowego przez Zleceniodawce, umowe uznaje
sig za wykonana. Zatwierdzenie sprawozdania nastepuje w formie pisemnej. Wzor stanowi zatgcznik
nr4
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5.5, Brak sprawozdania

Nieprzedtozenie sprawozdan w okreslonym w umowie terminie (z uwzglednieniem kilku dni
na nadejécie przesytki pocztowej) spowoduje wezwanie Zleceniobiorcy do ziozenia sprawozdania
W wyznaczonym terminie.

Nieprzediozenie przez Zleceniobiorce sprawozdania z wykonania zadania moze skutkowaé
rozwigzaniem umowy przez Zleceniodawce ze skutkiem natychmiastowym i koniecznoscig zwrotu
dotacji.

W przypadku rozwigzania umowy ze Zleceniobiorca, pracownik merytoryczny wysyta pismo
informujace Zleceniobiorce o rozwigzaniu umowy zlecenia. Nastepnie do Wydziatu Finansowego
przekazywana jest informacja w formie pisemnej o rozwigzaniu umowy zlecenia ze wskazanym
Zleceniobiorcg oraz kwotg przekazanej dotacji. Pracownik Wydziatu Finansowego wydaje decyzje
w sprawie okreslenia kwoty przypadajacej do zwrotu i terminu, od ktérego nalicza sie odsetki.
Wydanie decyzji nastepuje w trybie okreslonym przepisami o finansach publicznych, oraz ustawy

ordynacja podatkowa.

Zatgczniki:
1. Karta oceny formalnej projektu
2. Karta oceny merytorycznej projektu
3. Notatka stuzbowa

4. Wzdr zatwierdzenia sprawozdania
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KONKUIS: oo e

Ogfloszony w dniu: .................e..

Zatgcznik nr 1

Karta oceny formalnej projektu

e Termin skiadania ofert: oo

NAZWE OTGANIZAC: ... ..ottt e e e e e e

prowadzenia dziatalnoéci odplatnej

Lp. | Kryterium oceny formalnej | Spehia, | Poprawiono/
- | uzupetniono
elr | (data)
1. Czy oferta zostata zlozona w terminie TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
formalnych
NIE
2. Czy oferta zostala przygotowana na TAK
whasciwym formularzu
NIE
3. Czy oferta jest kompletna ~ czy do TAK
whniosku zostaty dotgczone wszystkie
niezbedne zalgczniki oraz czy NIE
spetniajg  one wymogi formalne
(podpisy uprawnionych 0s0b,
pieczet, data, odpowiednie terminy
waznosci)
4, Czy organizacja jest statutowo TAK Jezeli nie, oferta zostaje odrzucona z przyczyn
uprawniona do ubiegania sie o formalnych
przyznanie dotacji na terenie NIE
Zielonki 1 w danym zakresie
tematycznym
5. Czy oferta zostata podpisana przez TAK
osoby upowaznione do zaciggania
zobowigzan finansowych (zgodnie z NIE
dziatem 2 KRS, wyciggiem z
ewidencji klubow sportowych Iub
pethomochnictwami)
6. Czy czas realizacji zadania miesci TAK
sie w czasie przewidzianym w
ogloszeniu o konkursie NIE
7. Czy organizacja rozliczyta TAK
dotychczas zlecone jej przez Gmine
Krosno Odrzanskie zadania NIE
8. Czy wszystkie pola w ofercie sg TAK
wypeinione lub zawierajg adnotacje
,hie dotyczy” NIE
9. Czy wszystkie strony oferty sg TAK
potgczone ze sobg i z zatgcznikami
W Sposob trwaly NIE
10. | Czy przedstawiona kalkulacja TAK
planowanych kosztow uwzglednia
okreslony w ogtoszeniu o konkursie NIE
finansowy wkiad wiasny oferenta
11. | Czy przedstawiono spdjne informacje TAK
na temat pobierania oplat od
adresatow zadania i mozliwosci NIE
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przez oferenta

Oferta zostaje odrzucona z przyczyn formalnych
(nie spetnia kryteriow 1 lub 4, badz nie zostala poprawiona w ciggu 7 dni roboczych od dnia
ogtoszenia wykazu ofert zawierajgcych biedu formalne)

Oferta przechodzi ocene formalna i bedzie poddana ocenie merytorycznej

Zaznaczyc¢
wiasciwe

symbolem X

Oceny dokonal(@): ...

Data: ................................ Podpis oceniajacedo: ...............................ccccoii.

Wykaz ofert, ktore zawierajg bledy formalne zostaje zamieszczony na tablicy ogloszen w siedzibie
Urzedu Miasta Krosna Odrzanskiego oraz na stronie internetowej www.krosnoodrzanskie.pl —
zaktadka ,Organizacje Pozarzagdowe " najpdzniej w ciggu 7 dni od terminu skiadania ofert.
Oferty, ktore nie spetniajg kryteriow oceny formalnej wymienionych w punktach ,1" i ,4", zostaja
odrzucone z przyczyn formalnych. Oferty, ktére nie spetniajg kryteriow oceny formalnej wymienionych
w pozostalych punktach mogg zosta¢ uzupetnione/poprawione w ciggu 7 dni od dnia ogloszenia
wykazu ofert zawierajgcych bitedy formalne. Jezeli oferent nie uzupetni/nie poprawi bledéw formalnych
w ciagu 3 dni roboczych, oferta zostaje odrzucona @z przyczyn  formalnych.

Oferty odrzucone ze wzgledow formalnych nie bedg poddawane ocenie merytoryczne;.
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KARTA OCENY MERYTORYCZNEJ PROJEKTU

Zatgeznik nr 2

Nazwa konkursu:

Data ogloszenia konkursu:

Nazwa oferenta:

Maksymalna

Opis zadania: 50
1. czy oferta jest zgodna z zatozeniami konkursu? 0-5
2. czy opisane s3 potrzeby wskazujace na 0-5
konieczno$¢ wykonania zadania, przyczyny oraz
skutki?
3. czy zadanie jest opisane w sposdb przejrzysty, 0-20
rzeczowy z uwzglednieniem szczegotdw realizacii
zadania?
4. czy opis zadania jest spojny z kosztorysem? 0-5
5. czy przewidziany efekt jest trwaly i adekwatny do 0-5
wysokosci dotacji?
8. czy przedstawiony harmonogram jest realny w 0-10
zalozonych terminach?

Il Budzet zadania: 45
1. czy budzet jest realny w stosunku do zadania? 0-7
2. czy budzet jest czytelny? 0-8
3. czy kazdy wydatek ma odniesienie do dziatania? 0-8
4. czy wszystkie pozycje sg uzasadnione? 0-8
S. czy jest przedstawiona kalkulacja kosztow realizacji 0-7

zadania?
6. czy przedstawiony jest wkiad wiasny oferenta? 0-1
7. jaki jest udziat procentowy wnioskowanej dotacji w 0-6

koszcie catkowitym zadania?
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il inne informacje dotyczace zadania: 5
1. czy oferent posiada odpowiednie zasoby lokalowe? 0-1
2. czy oferent posiada odpowiednig kadre? 0-2
3. czy oferent posiada doswiadczenie w realizacji 0-1
zadan podobnego typu?
4. czy oferent rzetelnie i terminowo rozliczyt sie z 0-1
samorzgdem terytorialnym z realizacji zadan?

22



Zatgeznik nr 3

Notatka stuzbowa — potwierdzenie

dokonania zwrotu niewykorzystanej dotacji

Nazwa podmiotu UPrawnionN&QO ... ...t et e e e e e e e e

Nazwa zIeCoNegO ZAUANMIA ... ...ttt e e e e e e e e e e e

Termin zwrotu zgodnie z umowg niewykorzystanej dotacji ...........oooovv i

Data i podpis pracownika MerytoryCznego ....oooir oottt e e e e e

Data przekazania notatki do Wydziatu FInansowego ...,

Nr dokumentu potwierdzajgcego zwrot niewykorzystanej dotacji............ocoooieii i

Nr dokumentu potwierdzajgcego zwrot niewykorzystanej dotacji ...........ooo i,

Data zwrotu niewykorzystanej dotacji ...

Kwota zwrotu niewykorzystanej dotacji ..o

Data i podpis pracownika Wydziatu Finansowego ...........ooo i e

Data przekazania notatki do pracownika merytoryCznego ........cocoveii it
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Zatgeznik nr 4

Krosno Odrzanskie, ...................

OK-ior
"""""" Nazwa organizacji pozarzadowej
Adres
Informuje, iz po dokonaniu przediozonej przez Wnioskodawce weryfikacji dokumentacji
dotyczgcej realizacji zadania publicznego pn. .......cocoviiiiiiiiiiiie , | wydatkowania $rodkow
publicznych przekazanych na ten cel w kwocie ................, zgodnie z umowsg
Nr. zdnia....................., Gmina Krosno Odrzanskie zatwierdza/nie zatwierdza ztozone w
dniu ...................... sprawozdanie.
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