ZARZADZENIE NR 32 /13
BURMISTRZA KROSNA ODRZANSKIEGO

¢

W sprawie ustanowienia Regulaminu Funduszu Soteckiego Gminy Krosno Odrzariskie oraz zasad
wydatkowania oraz ujmowania w ewidencji wydatkéw wykonanych w ramach Funduszu Soleckiego

Na podstawie art. 30 ust 2 pkt 3 i1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 ~ tekst jednolity z p6zn. zm), oraz art. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2009 r.
o funduszu sofeckim (dz. U. Nr 52, poz. 420) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustanawia sie Regulamin Funduszu Sofeckiego Gminy Krosno Odrzanskie, stanowigcy zatgcznik

nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustanawia sie zasady wydatkowania oraz ujmowania w ewidencji wydatkéw wykonanych w ramach

Funduszu Sofeckiego, stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

o

SKARBM]

.

- <,




Zalaeznik Nr 1 do Zarzadzenia

Burmistrza Krosna Odrzanskiego

Nr.24/15. z dnia 111220131,
J

Regulamin Funduszu Soleckiego

§1
1.Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 20 lutego 2009 r.
o funduszu soleckim.
2.Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:
l)ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu soleckim
(Dz. U. nr 52 pdz. 420 z pézn. zm.).
2)zadaniu - nalezy przez to rozumie¢ zadanie, o ktérym mowa w art. | ust. 3 ustawy.
3)wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie $rodkéw z funduszu soleckiego,
o ktéorym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy.
4)sotectwie — nalezy przez to rozumie¢ Solectwo Gminy Krosno Odrzanskie.
S)Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Krosna Odrzanskiego.
6)wydziale merytorycznym — nalezy przez to rozumie¢ Wydzial Gospodarki Nieruchomogciami, Ochrony
Srodowiska i Rolnictwa Urzedu Miasta w Krosnie Odrzafiskim.
7YWnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ sottysa wsi.

§2
I.Uprawnidlym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo, w imieniu ktérego dziala Soltys.
2.0 sposobie wydatkowania funduszu sofeckiego decyduje Zebranie Wiejskie.
3.Zasady zwolywania oraz przebieg Zebran Wiejskich zostaly okreslone w statucie Solectwa.
4.Zakup ustug lub materialéw realizowany w ramach zadania winien byé sprecyzowany pod katem
kosztowym, zakresowym oraz celowoSciowym.
S.Warto$¢ zadania powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, w tym przygotowanie niezbednej dokumentaciji
projektowe;j i planistycznej oraz nadzoru inwestorskiego, o ile jest to wymagane.
6.Soltys sklada Burmistrzowi wniosek o przyznanie w kolejnym roku budzetowym $rodkéw
z funduszu soleckiego w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy,
ktérego dotyczy wniosek. Wzor wniosku stanowi zalgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.
7.Wniosek uchwalony przez Zebranie Wiejskie i zlozony przez Soltysa w terminie wskazanym
w ust. 6 podlega ocenie zgodnie z kryteriami przyjetymi w niniejszym Regulaminie.

§3
1.0Oceny wnioskéw dokonuje pracownik zatrudniony w wydziale merytorycznym, ktéremu powierzono
zadania zwiazane z realizacja funduszu soleckiego.
2.Naczelnik wydzialu merytorycznego:
Dw przypadku stwierdzenia brakéw lub uchybien wzywa wnioskodawce do uzupelnienia fub poprawienia
wskazanych kwestii w terminie 3 dni od dnia dostarczenia wezwania z zastrzezeniem, ze ostateczne zlozenie

przez Soltysa wniosku nie moze przekroczy¢ terminu wskazanego w § 2 ust. 6;



2) przedstawia swoje rekomendacje wraz z wnioskiem Burmistrzowi w terminie umozliwiajacym
dochowanie terminu okreslonego trescia art. 4 ust.5 ustawy.

§4
1. Za realizacje zadan odpowiada Soltys.
2. Wyposazenie zakupione w ramach funduszu sofeckiego moze podlega¢ przekazaniu w drodze UmMowy
uzyczenia, ktérej zalacznikiem jest protokét zdawczo — odbiorczy, Solectwu, reprezentowanemu przez
Soltysa i Rade Solecka, ktérzy ponosza materialng odpowiedzialno$¢ za przekazany sprzet i utrzymanie gow
stanie niepogorszonym.
3. Skarbnik Gminy jest odpowiedzialny za:
1) wyliczenie wysokos$ci srodkéw finansowych przypadajacych na dane solectwo, obliczonej na podstawie
algorytmu z art. 2 ust. 1 ustawy o funduszu soleckim i przekazanie tej informacji do wydzialu
merytorycznego najpozniej do 31 czerwea roku poprzedzajgcego rok budzetowy, ktérego fundusz dotyczy;
2) prowadzenie ewidencji finansowo — ksiegowej wydatkéw wyodrebnionych w ramach funduszu
soleckiego;
3) prowadzenie ewidencji syntetycznej Srodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwalych zakupionych
z funduszu soleckiego;
4) wnioskowanie o zwrot czesci wydatkdw poniesionych w ramach funduszu soleckiego stosownie do art. 2
ust. 5 — 8 ustawy o funduszu soleckim.
4. Pracownik wydzialu merytorycznego:
1) przekazuje w terminie do dnia 31 lipca roku poprzedzajacego rok budzetowy informacje Soltysom
o wysokosci $rodkéw finansowych stanowiacych fundusz solecki na podstawie informacji przediozonej
przez Skarbnika Gminy wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;
2) nadzoruje realizacje zadaf z zakresu funduszu sofeckiego zgodnie z przyjetymi zasadami wydatkowania
srodkéw z funduszu soteckiego;
3) ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidlowa procedure dokonywania zlecefi;
4) prowadzi pomocniczg ewidencje $rodkéw trwalych, pozostalych srodkéw trwatych oraz wyposazenia
niskocennego mienia zakupionego w ramach funduszu soleckiego;
5) przyjmuje wnioski i sprawozdania z wykorzystania $rodkéw funduszu soteckiego.
5. Wydatki kazdego zadania winny by¢ zgodne z planowang wartoscig catkowita wniosku oraz terminem

realizacji przedstawionym we wniosku.



Zalgeznik nr T do Regulaminu
Funduszu Soleckiego

WNIOSKOWANA KWOTA ... zt

e ,dniac...........

Burmistrz
Krosna Odrzanskiego

WNIOSEK O PRZYZNANIE SRODKOW Z FUNDUSZU SOLECKIEGO
NA TOKuweiiir e,

Na podstawie art. 4 ust. 4 ustawy z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu soleckim (Dz. U. Nr 52, poz.

420), uchwaly nr ............ Rady Miejskiej Krosno Odrzanskie z dnia .......coceee...... w sprawie wyodrebnienia
funduszu soleckiego na rok budzetowy ............. oraz uchwaly nr ......... T Zebrania Wiejskiego Solectwa
Wt Zdnia...eceiiee , wnoszg o uwzglednienie w projekcie budzetu na ............... rok
$rodkdw finansowych na realizacje zadania/zadan polegajacego/polegajacych
TEEL 1o sttt et at e £t R £ ea e b e e R e AR SR eat e e b esbeeteereerter s et e eeeeeenee et e eeteeeeete et e et emeeeenenereere e
Uzasadnienie:

Szczegotowy opis zadania i uzasadnienie przedstawiono w specyfikacji zadan.

UWAGA!
Wniosek moze dotyczy¢ wiecej niz jednego zadania, przy czym ich laczny koszt nie moze przekraczaé kwoty funduszu przyznanej
na dany rok budzetowy.

Oswiadczam, ze wszystkie dane podane we wniosku informacje sa zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym.

(pieczed i czytelny podpis soltysa) (podpisy cztonkéw Rady Soleckiej)



Zataczniki:

1. Protokot z zebrania wiejskiego.
2. Uchwala w sprawie zatwierdzenia wniosku.
3. Lista obecnosci zebrania wiejskiego.

Poswiadczenie zloZzenia wniosku (wypelnia pracownik Urzedu Miasta)

Ocena wniosku

1. Ocena formalna

Kryteria oceny

TAK NIE

Czy wniosek zlozony zostal w wymaganym terminie?

Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione?

Czy do wniosku dotaczono wymagane zataczniki:

- protokét z zebrania wiejskiego

- uchwata w sprawie zatwierdzenia wniosku

- lista obecnosci zebrania wiejskiego

Czy zadania wskazane we wniosku:

- sg zadaniami wlasnymi gminy?

- stuza poprawie warunkéw zycia mieszkancow?

2. Akceptacja Burmistrza

Wyrazam/ nie wyrazam zgode/y na uwzglednienie

w projekcie budzetu narok ......................

zadan wskazanych we wniosku solectwa

(Pieczeé i podpis Burmistrza)



Zalgeznik nr 2 do Regulaminu
Funduszu Soleckiego

INFORMACJIA

Na podstawie art.2 ust.2 ustawy z dnia 20 lutego 2009 roku o funduszu soleckim (Dz. U. Nr 52, poz.420

z pozn. zm.) przekazuje informacje o wysokosci srodkéw stanowiacych fundusz solecki, przypadajacych na

solectwo.
Na rok ........... fundusz solecki Solectwa .......cccooviviviiiiiiienn wynosi¢ bedzie ......cocoeiiiiniiiinnnn. zl
(STOWIIEE. ..ot zh)

Zgodnie z art.4 ust.] ustawy o funduszu soleckim warunkiem przyznania $rodkéw jest zlozenie
do 30 wrze$nia br. wniosku do Burmistrza Krosna Odrzanskiego.

Prawidlowo opracowany wniosek powinien zawieraé opis planowanych zadan wraz
z uzasadnieniem oraz przewidywanym kosztem realizacji.

Srodki funduszu przeznacza si¢ na realizacje przedsiewzie¢, ktére sa zadaniami wlasnymi gminy

i stuza poprawie warunkéw zycia mieszkancéow.

(Pieczec i podpis Burmistrza
lub osoby upowaznionej)



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia
Burmistrza Krosna Odrzafiskiego
Nr 22015... 7 dniatt taieg 2013,

ZASADY WYDATKOWANIA ORAZ UIMOWANIA W EWIDENCJII WYDATKOW
WYKONANYCH W RAMACH FUNDUSZU SOLECKIEGO

§1
1.Realizacja wydatkéw w ramach funduszu soleckiego odbywa sie na podstawie wnioskdw

o przyznanie $rodkéw zgodnie z uchwala budzetowa.

2.Wszelkie wydatki w ramach funduszu soleckiego wydatkowane sa zgodnie z ustawg o finansach

publicznych oraz prawo zaméwien publicznych.

§2
1.Do ewidencji wydatkéw poniesionych w ramach funduszu sofeckiego stosuje si¢ zasady okreslone zarzadzeniem nr
54/2012 Burmistrza Krosna Odrzanskiego z dnia 12 pazdziernika 2012 r. w sprawie zmian zasad rachunkowosci w
Urzedzie Miasta w Krosnie Odrzaiskim oraz zarzadzenia nr 41/11 Burmistza Krosna Odrzanskiego z dnia
16 grudnia 2011 r. w sprawie ustalenia instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo ksiggowych w Urzedzie

Miasta w Krosnie Odrzanskim.

2.Do wydatkéw poniesionych w ramach funduszu soleckiego moga by¢ zaliczone wydatki poniesione wylacznie

w danym roku budzetowym.

3.Ewidencja ksiegowa kosztéw i wydatkéw poniesionych w ramach funduszu soleckiego odbywa
sig komputerowo, wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej w ramach wszystkich wydatkéw realizowanych

w Urzgdzie na podstawie ktérego sporzadza sig sprawozdanie RB-28S.
4.Ewidencje $rodkéw trwalych i wyposazenia zakupionych w ramach funduszu soleckiego prowadzi
sig syntetycznie facznie ze $rodkami trwalymi i wyposazeniem zakupionymi w Urzedzie.

S.Ewidencjg analityczng $rodkéw trwalych i wyposazenia zakupionych w ramach funduszu soteckiego prowadzi

si¢ w ksiegach inwentarzowych, odrebnie dla kazdego solectwa.

§3

1.Zakup ustug i materiatéw zwigzanych z wykonywaniem przyjetych przez solectwo zadah w zakresie
remontowo — inwestycyjnym powinien odbywa¢ si¢ podstawie zleced, zaméwieri | umédw cywilno

- prawnych, kt6rych strona (nabywea i odbiorca) jest Gmina Krosno Odrzafiskie.

2.Zwalnia si¢ z obowiazku wystawiania dokumentacji, o ktérej mowa w ust. 1 w przypadku
Jednorazowych zakupéw zwiazanych z biezacym utrzymaniem obiektéw w kwocie nieprzekraczajgce;j

Jjednorazowo netto 500,00 zt. (pieéset zlotych)

3.Wzér zamo6wienia/zlecenia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszych Zasad Wydatkowania Funduszu

Soteckiego.



4. Wypeliony druk, o ktérym mowa w ust. 3 nalezy przekazaé do weryfikacji i akceptac ji w terminie,
co najmniej 5 dni przed planowana datg zakupu pracownikowi wydzialu merytoryeznego, ktéry
dokonuje kontroli w zakresie zgodnosci wskazanych kwot z warto$cia zaplanowang i wyszczegdlniong

we wniosku.

§4

1. Kazdy zakupowy dokument finansowy (faktura, rachunek, umowa) podlega opisaniu i podpisaniu przez

Soltysa.

2. Opis zawiera informacje wedlug schematu przedstawionego ponizej:

.»Wymieniony w dokumencie wydatek zostal zrealizowany w ramach $rodkéw funduszu soleckiego.

Zadanie wykonano W SOIeCtWIe. .........ccoovovveoviieeeeeeeeeeeeoeee Gmina Krosno Odrzanskie
Wydatek w kwocie......o.ocooviveevevenn, ZE(STOWRIE! ..o e )
dotyczy zadania nr................... wskazanego w Specyfikacji zadafi funduszu soteckiego zlozonej wraz

z wnioskiem."
3. Pracownik wydziatlu merytorycznego, odpowiedzialny za realizacje funduszu soleckiego dokonuje
kontroli formalno - prawnej przedtozonego rachunku oraz dokonuje klasyfikacji budzetowej wydatku.
W przypadku zakupu srodkéw trwalych, pozostalych $rodkéw trwalych oraz wyposazenia niskocennego,
pracownik merytoryczny umieszcza na fakturze informacje o ujeciu majatku w ksiedze inwentarzowej lub
ilosciowe;j.
4. Pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci podpis sklada Naczelnik Wydzialu
Gospodarki Nieruchomosciami, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa.
5. Zgodnos¢ pod wzgledem rachunkowym potwierdza pracownik Wydzialu Finansowego.
6. Platnosci za towary lub ustugi realizowane sg przelewem badz gotowka.
7. Soltys przedklada Burmistrzowi informacje na temat wykorzystania $rodkéw z funduszu soleckiego
dwa razy w roku w nastepujacych terminach:
a) do 15 lipca roku budzetowego - za okres od | stycznia do 30 czerwea;
b) do 10 lutego roku nastepujgcego po roku budzetowym, ktérego dotyczy realizacja funduszu
- za okres od | stycznia do 15 grudnia.
8. Sprawozdania, o ktérych mowa w ust. | przedklada sie na formularzu sprawozdania stanowigcym
zalgeznik nr 2 do niniejszej Procedury.
9. Fundusz solecki nalezy wykorzysta¢é do 20 grudnia roku budzetowego. Niewykorzystane $rodki

nie przechodza na kolejny rok budzetowy.



Zalacznik nr 1

do Zasad Wydatkowania oraz ujmowania w ewidencji wydatlow
wykonanych w ramach funduszu soleckiego

Krosno Odrzanskie, .....

ZAMOWIENIE / ZLECENIE
L nazwa towaru/uslugi j.m ifos¢ wartosé brutto symbol data
p- ’ = J-m- zl CPV wykonania
razem warto$¢ zamowienia -
sfownie
NIP Gminy 926 ~10-00-601
Naleznos¢ za  wykonanie = zaméwienia  zostanie uregulowana przelewem w  ciagu

14 dni od daty otrzymania przedmiotu zamowienia i faktury.

Wykonawca / Dostawca

Zamawiajacy




Zalacznik nr 2
do Zasad Wydatkowania oraz ujmowania w ewidencji wydatkéw
wykonanych w ramach funduszu soleckiego

Sprawozdanie z realizacji zadan w ramach

funduszu soleckiego w roku ............
I. Nazwa solectwa .........................cciii, Gmina Krosno Odrzanskie.
II. Sprawozdanie za okres:*
a) od dnia 1 stycznia 20..... r. do dnia 30 czerwea 20. ... 1.

b) od dnia 1 stycznia 20.....r. do 15 grudnia 20... .

III. Opis zrealizowanych zadan w ramach funduszu soleckiego oraz wydatkowana na

zadanie/zadania kwota.

Kwota
przeznaczona Kwota
Lp. Nazwa zadania na realizacje | wydatkowana | Opis zrealizowanego
zadania zadania

SIS

IV. Podsumowanie realizacji funduszu soleckiego:

Kwota przeznaczona na realizacje funduszu

soleckiego na rok 20..... A
“Kwota wydatkowana na realizacje

funduszu soleckiego od dnia 1.01. — |
30.0620...r. zZ
*Kwota wydatkowana na realizacje

funduszu soleckiego od dnia 01.01.- 2
31.12.20.... 1l
......... d.éta... cerea Czywlnyp()dplsswys a

*niepotrzebne skreglié



