ZARZADZENIE NR 126 /13
BURMISTRZA KROSNA ODRZANSKIEGO

z dnia £6...9YeY.pria. ... 2013,

w sprawie powotania komisji do przeprowadzania postepowania przetargowego na wytonienie
wykonawcy/ow ,, Zakup samochodu pozarniczego dla Ochotniczej Strazy Pozarnej w m.
Radnica”

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r., poz. 594- tekst jednolity), art. 19 ust. 2, art.21 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r.- Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.z 28 maja 2013 r., poz. 907 tekst jednolity) zarzadza sie,
co nastepuje:

§ 1. Powotuje sie komisje do przeprowadzania postepowania przetargowego na wyionienie
wykonawcy zadania pn. “Zakup samochodu pozarniczego dla Ochotniczej Strazy Pozarne]
w m. Radnica” w nastepujgcym skiadzie:

1) Ryszard Stupski — przewodniczgcy
2) Mirostaw Kossowski - czionek
3) Agnieszka Hareza - czionek

4) Jolanta Duziak - cztonek

§ 2. Ustala sie regulamin pracy komisji powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, dokonania oceny ztozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty, stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Rozwoju, Inwestycji i Planowania
Przestrzennego Urzedu Miasta. '

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik

do Zarzgdzenianr 426 /13
Burmistrza

Krosna Odrzanskiego

z dnia Z6...sievPura.. 2013 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI
PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, dokonania oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 1. Na podstawie art. 18 - 21 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. z 2013 r. poz. 907 - tekst jednolity) w sprawie powotywania cztonkéw komisji przetargowej oraz
trybu jej pracy, nadaje do stosowania, w procedurach o zamoéwienia publiczne niniejszy Regulamin,
ktdry normuje dziatanie prac Komisji przetargowe;.

§ 2.1. Komisja przetargowa skitada sie z co najmniej 3 osob.

2. Powolujac komisje przetargowa kierownik zamawiajgcego wskazuje przewodniczacego komisji
przetargowej.

3. W przypadku wytgczenia lub odwolania czionka komisji przetargowej okreslonego w § 7
niniejszego Regulaminu kierownik zamawiajgcego powotuje inng osobe w miejsce osoby
wytaczonej lub odwotanej.

§ 3.1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwiocznie po otrzymaniu
decyzji o powotaniu komisji oraz materiatdbw umozliwiajgcych przygotowanie projekiow
dokumentéw niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zamoéwieniach
publicznych.

2. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dla ktdrego zostata powoltana.

3. Wykonujgc czynnosci, o ktérych mowa w zarzadzeniu komisja przetargowa stosuje przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych.

§ 4. 1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, kiére sg zwotywane przez
przewodniczgcego komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.

2. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnos¢
€0 najmniej potowy jej czionkdw,

3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu
zwykta wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnej liczby gtosow rozstrzyga gtos
przewodniczgcego komisji.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust3, cztonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymac sie od gtosu. Moze natomiast zgdac zatgczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

§ 5.1 Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajgcych specjalistycznej wiedzy zwigzangj
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powotanie biegtych
We wniosku komisja wskazuje osobe biegtego.

2. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.

3. Po powotaniu biegtego, ale przed przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci,
biegly sktada oswiadczenie, o nie podleganiu wytaczeniu z art.17 ust. 1 upzp.

4. Biegly przedstawia opinie na pismie, a na zaproszenie Przewodniczgcego Komisji bierze
udziat w posiedzeniach Komisji z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.
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§ 6. 1. Czionkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposoéb rzetelny i uczciwy,
Kierujgc sie wytgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa przygotowujgc i prowadzgc postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego, w szczegoélnosci:
1) przedstawia propozycje trybu udzielania zamowienia,
2) przygotowuje projekt ogtoszenia lub zaproszenia, wymagane dla danego trybu
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,

3) przygotowuje projekt specyfikacii istotnych warunkow zaméwienia,
4) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci postepowania,

5) dokonuje otwarcia ofert,

8) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow

w przypadkach okreslonych ustawa,
7) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,
8) ocenia, na podstawie przyjetych kryteridéw, oferty nie podlegajgce odrzuceniu,
9) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz wystepuje
0 uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,
10) przyjmuje i analizuje wnoszone;:
11) informacje o naruszeniu prawa przez zamawiajgcego;
12) odwotania;
13) przygotowuje projekt odpowiedzi na powyzsze pisma

3. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowg wymagajg zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajgcego.

4. W przypadku gdy czynnos¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajgcego, komisja przetargowa powtarza te czynnosc¢, z zastrzezeniem
wyjatkdw przewidzianych przepisami o zaméwieniach publicznych.

5. W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscig uniewaznienia
postepowania, postepowanie uniewaznia sie.

6. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informagcji, ktdére stanowig tajemnice prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informagji niejawnych, chronionych danych osobowych
oraz tajemnic przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§ 7. 1. Czionkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajgcych sie lub
zamierzajgcych ubiegac sie o zamowienie publiczne, skiadajg pisemne oswiadczenie, ze nie
podlegajg wyigczeniu z udziatlu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresci
wymaganej przepisami art.17 ust.2 upzp.

2.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktdrych mowa

w ust.1, czionek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwtocznie, poinformowac o tym

na pismie przewodniczgcego komisji przetargowe;.

Przewodniczgcy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajgcego

o okolicznosciach wskazanych w ust.2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywigzywania

sie czionka komisji przetargowej z obowigzkéw przewidzianych przepisami upzp oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajgcego odwotuje cztonka komisji
przetargowej lub biegtego (rzeczoznawce)

Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udziatem czionka, o ktérym mowa

w ust.2 podiegajg powtérzeniu z zastrzezeniem ust.7, chyba ze postepowanie powinno zostac
uniewaznione.

Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczgcego komisji

przetargowej.

Przepisu ust. 5 nie stosuje sie do czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych,
ktdre nie majg wptywu na wynik postepowania.
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8. Przepisy ust.3-5 stosuje sie odpowiednio, gdy czionek komisji przetargowej zostanie wytgczony
z powodu nieztozenia oswiadczenia, o ktorym mowa w ust.1, lub w przypadku, gdy zlozy
oswiadczenie niezgodne z prawda.

§ 8. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezg w szczegdlnosci:
1) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac pomiedzy cztonkdw komisji przetargowej,
3) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

§ 9.1. Zakonczenie prac komisji przetargowe] nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamowienia publicznego.
2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakohczeniu postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego przekazuje wszystkie dokumenty zwigzane pracg komisji przetargowej jednostce
merytorycznej.
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