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1. ZAMAWIAJACY

Gmina Krosno Odrzanskie

ul. Parkowa 1, 66-600 Krosno Odrzanskie

NIP: 926-10-00-601

REGON: 970 770 2678

tel. 68/ 41-09-700, fax. 68/ 383-51-11, e-mail: sekretariat@krosnoodrzanskie.pl

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art.39 ustawy pzp o
wartosci zamowienia ponizej kwot okredlonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity. Dz. U. z 2013 r., poz.
907 z p6z. zmianami.),

2.1. Rodzaj zaméwienia: ustugi

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Nazwa nadana zamoéwieniu:

~SWIADCZENIE USLUG POCZTOWYCH | KURIERSKICH NA POTRZEBY
URZEDU MIASTA W KROSNIE ODRZANSKIM W ZAKRESIE PRZYJMOWANIA,
PRZEMIESZCZANIA | DORECZANIA PRZESYLEK POCZTOWYCH ORAZ
ICH EWENTUALNYCH ZWROTOW W OBROCIE KRAJOWYM | ZAGRANICZNYM”

Okreslenie i wielko$é przedmiotu:
Listy krajowe:

— Przesytki nierejestrowane - 1990 szt.

- Przesytki nierejestrowane priorytetowe - 80 szt.

— Przesyiki rejestrowane polecone - 6850 szt.

— Przesytki rejestrowane polecone priorytetowe - 2700 szt.

— Przesyiki rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru - 17750 szt.

— Przesytki rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru priorytetowe - 200 szt.
Listy zagraniczne:

- Przesytki nierejestrowane - 5 szt.

— Przesytki nierejestrowane priorytetowe - 2 szt.

- Przesytki rejestrowane polecone — 2 szt.

— Przesytki rejestrowane polecone priorytetowe — 2 szt.

— Przesytki rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru — 15 szt.

— Przesytki rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru priorytetowe — 10 szt.
— Ekspres24 — 3 szt.

— Paczki — 10 szt.

- Paczki warto$ciowe — 2 szt.

Szczegotowe okreslenie i wielko$¢ przedmiotu zamowienia zostat zamieszczony w zatgczniku
nr 2 niniejszej SIWZ.



mailto:sekretariat@krosnoodrzanskie.pl

3.5. Wspdiny Stownik Zamoéwienia:

Nazwy i kody wg Wspélnego Stownika Zaméwien CPV:
Gtéwny przedmiot 64100000-7 — Ustugi pocztowe i kurierskie
zamowienia:

64110000-0 — ustugi pocztowe

Dodatkowy przedmiot 64112000-4 — ustugi pocztowe dotyczgce listéw
zamoéwienia: 64113000-1 — ustugi pocztowe dotyczgce paczek
64120000-3 — ustugi kurierskie

64121100-1 — ustugi dostarczania poczty
64121200-2 — ustugi dostarczania paczek

4. SPOSOB | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

1) Ustugi bedg realizowane sukcesywnie w nieprzekraczalnym terminie od dnia 02 stycznia
2014 r. do dnia 31 grudnia 2014 r.

2) Ustuga polega na przejeciu od Zamawiajgcego do przemieszczenia i doreczanie adresatowi
wszystkich przesylek, ktére bedg podzielone na przesyiki rejestrowanie i nierejestrowane.
Zamawiajgcy wymaga kazdorazowo potwierdzenia nadania przesytek rejestrowanych na kopii
rejestru tych przesylek- Pocztowa ksigzeczka nadawcza. Ustuga doreczenia powinna by¢
wykonana w jak najkrotszym terminie, jednak nie diuzej niz 5 dni i 3 dni przy przesyice
priorytetowej w kraju i za granice kraju zgodnie z konwencjami $wiatowymi- Swiatowego Zwigzki
Pocztowcow.

3) Ustuga polega na przyjeciu od Zamawiajgcego odpowiednio przygotowanych, tzn.
opakowanych przesytek pocztowych tak, aby zawarto$¢ nie ulegta uszkodzeniu, oraz ich dalszym
przemieszczeniu i doreczeniu adresatowi.

4) Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata
potwierdzenie odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki, nie pdzniej jednak niz
w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesylke. Termin do odbioru przesyiki
przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia
pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest awizowana dwukrotnie. Po uptywie terminu
odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania
przez adresata.

5) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania przesytek
rejestrowanych, ktére bedg stosowane przy oznakowaniu przesytek listowych i paczek. Znaczek
optaty pocztowej zastgpi piecze¢ lub nadruk wykonany wg wzoru dostarczonego przez
Wykonawce.

6) Zamawiajgcy nie gwarantuje, ze poddane iloci zostang osiggniete w okresie trwania umowy,
w zwigzku z tym Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy tylko i wytgcznie za ustugi faktycznie
wykonane.

7) W przypadku przekroczenia ilosci oraz zwrotéw do Zamawiajgcego przesytek rejestrowanych
nie doreczonych z przyczyn nie zaleznych od Wykonawcy, przesyiki te bedg wyceniane zgodnie
z obowigzujgcym cennikiem u wytonionego Wykonawcy na podstawie zamodwienia
uzupetniajgcego.




8) W przypadku realizacji zamowienia nie ujetego w formularzu cenowym, ustugi te bedg
wyceniane na podstawie negocjacji cen u wybranego wykonawcy na podstawie zamodwienia
uzupetniajgcego.

9) Wykonawca odpowiedzialny bedzie za prawidlowg realizacje umowy, w tym za przebieg oraz
terminowe wykonanie zamdwienia w okresie wykonywania umowy. Wymagana jest nalezyta
starannos¢ przy realizacji zamowienia. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonania zamowienia
uzgadniane bedg wytgcznie przez ustanowionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

10) Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych

do wyekspediowania z siedziby Zamawiajgcego zlokalizowanej w Krosnie Odrzanskim,

przy ul. Parkowej 1, od poniedziatku do pigtku o godz. 14.00. Odbioru przesylek bedzie
dokonywac¢ upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

11) Uiszczanie przez Zamawiajacego optat za ustugi pocztowe, stwierdzone zostang na
podstawie dokumentéw nadawczych, gdzie za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc
kalendarzowy

a podstawg rozliczen finansowych jest cena ustalona na podstawie ztozonej oferty.

12) Zamawiajgcy ma prawo zleci¢ ustuge innemu operatorowi, a kosztami realizacji obcigzy¢
Wykonawce, jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w wyznaczonym dniu
i czasie.

13)Wszelkie rozliczenia finansowe pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym bedg sie odbywaty
w PLN (ztoty polski)

5. INFORMACJE DOTYCZACE PODWYKONAWCOW

1)
2)

3)

8)

Zamawiajacy dopuszcza wykonanie przedmiotu zamowienia przy udziale podwykonawcéw.
Wykonawca moze wykonac¢ przedmiot umowy przy udziale podwykonawcéw, zawierajgc z nimi
stosowne umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

W przypadku gdy Wykonawca przewidziat do wykonania zaméwienia udziat podwykonawcow,
przed podpisaniem umowy na wykonanie zamodwienia ma obowigzek przedstawic
Zamawiajgcemu do zaakceptowania umowy z podwykonawcami.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na zawieranie umow przez podwykonawcow z dalszym
podwykonawca.

Wszelkie zmiany uméw, wymagajg formy pisemnej i zgody Zamawiajgcego.

Wykonawca zobowigzany jest na Zgdanie Zamawiajgcego udzieli¢ mu wszelkich informacji
dotyczacych podwykonawcow.

Podzlecenie ustugi przez Wykonawce podwykonawcom w zakresie nieokreslonym w zatgczniku
do SIWZ w trakcie realizacji przedmiotu umowy bedzie mogto nastgpi¢ za zgodg Zamawiajgcego
i 0 ile nie zmieni to warunkéw SIWZ.

Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialno$é za ustugi, ktére wykonuje
przy pomocy podwykonawcéow.

6. INFORMACJA O SKLADANIU OFERT CZESCIOWYCH | ZAMOWIENIACH
UZUPELNIAJACYCH

1.

3.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych;

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych;

Zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamowieh uzupetniajgcych do zamdéwienia podstawowego
na podstawie art. 67 ust.1 pkt 6 i 7 ustawy.




7. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktdrzy:

a) Uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania: tj.; Posiadajg zezwolenie Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym

b) Wiedza i doswiadczenie - Wykaz wykonanych czynno$ci o podobnym charakterze
zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania
0 udzielenie zaméwienia, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie,
odpowiadajgcych swoim rodzajem i wartoscig ustug pocztowych i kurierskich stanowigcych
przedmiot zamdwienia, z podaniem ich wartosci oraz daty i miejsca wykonania oraz
zatgczeniem dokumentéw potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty zrealizowane nalezycie.

c) Potencjat techniczny - Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan ktorych
spetniania Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegdlny.

d) Osoby zdolne do wykonania zamoéwienia - Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie
zadnych wymagan ktorych spetniania Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposob
szczegolny.

Sytuacja ekonomiczna i finansowa - Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie zadnych wymagan
ktorych spetniania Wykonawca zobowigzany jest wykaza¢ w sposéb szczegolny.

2. Sposob dokonania oceny:

Ocena spetniania wymogoéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na podstawie analizy
ztozonych przez Wykonawcow dokumentéw i oswiadczen na zasadzie sprawdzenia: ,spetnia — nie
spetnia”.

3. Wykluczenia wykonawcow:

1.  Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie wykonawcow, zgodnie z art. 24 ust. 1
i art. 24 ust. 2 ustawy Pzp.

2. Zamawiajgcy zawiadomi rownoczesnie wykonawcdw, ktorzy zostali wykluczeni z
postepowania o udzielenie zamoéwienia podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne z
zastrzezeniem art. 92 ust.1 pkt 3 Pzp. Oferta Wykonawcy wykluczonego uznana zostanie za
odrzucona.

8. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY NA POTWIERDZENIE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

1. W celu wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w
art. 22 ust.1 ustawy Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentoéw:

1) Oswiadczenie, ze Wykonawca spetnia warunki okreslone w art. 22 ust. 1 (zatagcznik nr 6)

2) Zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek w obrocie krajowym i zagranicznym




zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe z dnia 12 czerwca 2003 r. (Dz. U. z 2003 Nr 130 poz.
1188 z pézn. zmianami)

3) Wykaz wykonanych czynno$ci o podobnym charakterze zrealizowanych w okresie
ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezel
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym okresie, odpowiadajgcych swoim
rodzajem i warto$cig ustug pocztowych i kurierskich stanowigcych przedmiot zaméwienia, z
podaniem ich warto$ci oraz daty i miejsca wykonania oraz zatgczeniem dokumentow
potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty zrealizowane nalezycie — zalgcznik nr 3

4) Jezeli Wykonawca polega na osobach zdolnych do wykonania zamoéwienia innych
podmiotdéw, a podmioty te bedg braty udziat w realizacji czesci zaméwienia, przedstawia
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia - zatgcznik nr 8.
Jezeli nie polega na osobach z innych podmiotéw, Wykonawca sktada zatgcznik Nr 5
z adnotacja — nie dotyczy.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 24 ust.1 ustawy
Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentow:

1) Oswiadczenie, o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o zaméwienie publiczne
na podstawie art. 24, ust.1, ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamdwienh publicznych
(zatacznik nr 7)

2) Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgce,
ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw, lub zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub wstrzymanie
w catosci wykonania decyzji wiasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu skfadania wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert;

3)  Aktualne zaswiadczenie wtasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy
Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgce, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych pfatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu — wystawione nie wczes$niej niz 3
miesigce przed uplywem terminu sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo sktadania ofert;

4) Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
przedktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
potwierdzajgcy, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadtosci,
nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo ze
uzyskata przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub
wstrzymywanie w catosci wykonania decyzji wladciwego organu, nie orzeczono wobec niego zakazu
ubiegania sie o zamdéwienie (wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert);

5) Wykonawca wraz z ofertg sktada liste podmiotdw nalezacych do tej samej grupy
kapitatowe;j
o ktérej mowa w art.24 ust.2 pkt 5 ustawy Pzp, albo informacje o tym, ze nie nalezy do
grupy kapitatowej (Zatacznik Nr 5),

6) Wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu
na zasoby innych podmiotow, ktére bedg braty udziat w realizacji cze$ci zamdwienia,
przedktada takze dokumenty dotyczgce tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy.




Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

3. Wykaz pozostatych dokumentéw sktadajacych sie na oferte

a) Oferta - Zatacznik Nr 1
b) Wypetniony Formularz cenowy - Zatacznik Nr 2
c) Oswiadczenie o akceptacji warunkéw umowy - zatacznik Nr 4.

9. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1.

10.

Przed wyznaczonym terminem do sktadania ofert, Wykonawca moze zwrécic sie do
Zamawiajgcego 0 wyjasnienia dotyczgce wszelkich watpliwosci zwigzanych ze Specyfikacjg
Istotnych Warunkéw Zaméwienia, sposobem przygotowania i ztozenia ofert - kierujgc swoje
zapytania na pismie, przesytajac je drogg listowng na adres zamawiajgcego, faksem lub pocztg
elektroniczng pod nizej wymienione adresy i telefony: Fax: 0-68/ 383-51-22; Tel: 0-68/ 41-09-774;
e-mail: przetargi@krosnoodrzanskie.pl

. Zamawiajgcy udzieli odpowiedzi na wszystkie zapytania zwigzane z postepowaniem pod

warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia wptynie
do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
wptyngt po uptywie ww. terminu sktadania wniosku Ilub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

OSOBY UPRAWNIONE DO PORUZMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

W sprawie procedury przetargowej lub w sprawach ewentualnych wyjasnieh dotyczgcych przedmiotu
zamowienia nalezy kontaktowac sie z Anna Mikofajczyk Budynek ,A” W sprawie procedury zamdwien
publicznych- Ryszard Stupski, Budynek ,B” pokdj nr 13 w siedzibie Zamawiajgcego. W godzinach
pracy Urzedu: od poniedziatku do czwartku w godz. 7.30 — 15.30, w pigtek od 7.30-14.00.

Tel:

11.

68/ 41 09 770; fax: 68/ 383 51 22; e-mail: przetargi@krosnoodrzanskie.pl

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

12.

1.

TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert
tj. od dnia 24 grudnia 2013 r.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzyé termin zwigzania
z ofertg , z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania z ofertg, zwrocic¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu
o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni. Przedtuzenie okresu zwigzania z ofertg jest
dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem waznosci wadium albo, jezeli nie jest
to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania z oferta.
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13. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta w swojej tresci musi odpowiadaé tresci Formularza oferty wraz z zatgcznikami. Do
Formularza Oferty Wykonawca winien dotgczy¢é komplet os$wiadczen i dokumentow
potwierdzajgcych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu wymaganych postanowieniami
SIWZ.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim. Zaleca sie, aby oferta byta napisana
na komputerze, maszynie do pisania lub w sposéb czytelny - recznie dlugopisem badz
niezmywalnym atramentem.

3. Wykonawca moze zlozy¢ w postepowaniu tylko jedng oferte.

4. Oferta musi byé podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy
(Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia). Oznacza to, iz jezel
z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) Ilub petnomocnictwa
(petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tgcznie kilka
o0s6b, dokumenty wchodzgce w sktad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

5. Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikac
z dokumentéw dotgczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat
lub poswiadczong notarialnie za zgodnos$¢ z oryginatem kopie stosownego petnomocnictwa
wystawionego przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

6. Oferta i wszystkie zatgczone dokumenty, o$wiadczenia sktadane przez Wykonawce muszg byé
podpisane czytelnie lub opatrzone dodatkowo pieczgtkami imiennymi przez osoby zdolne
do czynnosci prawnych w imieniu Wykonawcy.

7. Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu zatgczone do oferty powinny by¢ sktadane
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

8. W przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy Pzp, kopie dokumentéw dotyczgcych
odpowiednio Wykonawcy lub tych podmiotéw sg poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub ten podmiot.

9. Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

10. Zobowigzania podmiotéw, o ktérych mowa w art. 26b ustawy Pzp oraz petnomocnictwa powinny
by¢ sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza.

11. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tumaczeniem na jezyk polski.

12. Zamawiajgcy zaleca, aby wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byly jednoznacznie
ponumerowane i ztgczone w sposob uniemozliwiajgcy ich zdekompletowanie.

13. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty muszg by¢ parafowane przez osobe (osoby)
podpisujgcg oferte i opatrzone datami ich dokonania.

14. Wszelkie koszty zwigzane ze sporzgdzeniem oferty oraz jej ztozeniem ponosi Wykonawca.

15. Oferte nalezy umiescié w nieprzezroczystym, trwale zamknietym opakowaniu oznaczonym i
zaadresowanym wedtug ponizszego wzoru:

Nazwa i adres wykonawcy
OFERTA
Gmina Krosno Odrzanskie
ul. Parkowa 1
66-600 Krosno Odrzanskie




16.

17.

18.

14.

15.

W przetargu na: ]
»Owiadczenie ustug pocztowych i kurierskich
dla Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim”

NIE OTWIERAC PRZED: .

wpisac termin otwarcia ofert

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte pod warunkiem,
ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty musi by¢ dodatkowo opisane ,zmiana” lub ,wycofanie”.

Wykonawca nie moze wycofaC oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uptywie terminu sktadania ofert.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw art. 11 ust. 4
ustawy z 16 kwietnia 1993r o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153 poz.
1503 z pozniejszymi zmianami), co do ktérych Wykonawca zastrzega, ze nie mogg byc¢
udostepniane innym osobom z wyjgtkiem Komisji Przetargowej muszg by¢ opatrzone klauzula:
“Nie udostepnia¢ innym Wykonawcom” Informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
— w rozumieniu Art. 11, ust. 4 Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji”.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte w zapieczetowane] kopercie, opatrzonej napisami jak w pkt. 13.15 niniejszej
Specyfikacji, nalezy ztozy¢ w siedzibie Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim, ul. Parkowa 1, —
hol budynku ,A” — Biuro Obstugi Interesanta, do dnia 24 grudnia 2013 r. do godz. 10:00.

2. Celem dokonania zmian lub poprawek - wykonawca moze wycofaé wczesniej ztozong oferte
i ztozy¢ ja po modyfikacji ponownie, pod warunkiem zachowania wyznaczonego w SIWZ
terminu sktadania ofert.

3. Oferty otrzymane po terminie zostang zwrocone wykonawcom bez otwierania po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

4. Komisyjne otwarcie ofert nastgpi na posiedzeniu Komisji Przetargowej, ktore odbedzie sie
w siedzibie Zamawiajgcego, w budynku ,,A” Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim,
ul. Parkowa 1, Sala Nr 5, w dniu 24 grudnia 2013 r. o godz. 10:30.

5. Wyniki przetargu obowigzujg po ich zatwierdzeniu przez Burmistrza Krosna Odrzanskiego.

INFORMACJE O TRYBIE OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert jest jawne. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia.

Po otwarciu oferty zamawiajacy poda imi¢ i nazwisko, nazwe firmy oraz adres wykonawcy, ktérego
oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczgce ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia, okresu
gwarancji warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie. W przypadku gdy wykonawca nie byt obecny przy
otwieraniu ofert, na jego wniosek zamawiajgcy przesle mu informacje, ktére zostaty ogtoszone na sesji
otwarcia ofert.
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16. OPIS KRYTERIOW

Wybdr najkorzystniejszej oferty w postepowaniu przetargowym dokonywany bedzie w oparciu o
jedyne kryterium jakie stanowi¢ bedzie Cena — 100 %.

Punkty za kryterium ,,Cena oferty’ beda liczone wg. nastepujacego wzoru :

W, =(C min : Cx) x 100 %
gdzie :
- Wy —ilos¢ punktéw przyznanej danej ofercie za cene brutto (z VAT) ;
- Cmin —minimalna cena brutto ( z VAT ) zaoferowana w przetargu;
- Cx - cena brutto (z VAT) podana przez oferenta dla ktérego wynik jest obliczany.

17. SPOSOB OBLICZENIA CENY

Cena oferty ma uwzgledni¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg wplyng¢ na sposob realizacji
zamowienia, caty zakres ustalony w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, w szczegolnosci
w Formularzu cenowym (Zalgcznik nr 2 do SIWZ) stanowigcym jej integralng czesé, jak réwniez
wszystkie zobowigzania wynikajgce z tekstu zatgczonej umowy (zatacznik nr 9 do SIWZ).

18. WYJASNIENIA W TOKU BADANIA OFERT

1. W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgda¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert.

2. Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu
zamowienia, zwrdci sie w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majgcych wplyw na wysokosc¢ ceny.

3. Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena

wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamowienia.

19. POPRAWIANIE OMYLEK W TRESCI OFERTY
1. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty:
a) oczywiste omytki pisarskie;
b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

C) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty;

niezwiocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
20. ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

21. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1"




1. Ogodlne.

a) Srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI (art. 179-198g) ustawy Pzp, przystuguja
Wykonawcy, uczestnikowi konkursu, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu danego zamoéwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia
przez Zamawiajgcego przepiséw ustawy.

b) Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt
5 ustawy Pzp.

C) Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt 1 s3:

® odwotanie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej

® skarga do sadu

2. Odwotfanie.
a) Odwotanie przystuguje wytgcznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci zamawiajgcego
podjetej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub zaniechania czynnosci, do ktorej
zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy Pzp.

b) Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w terminach okreslonych w art. 182 ustawy Pzp, w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu.

C) W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert, bieg terminu zwigzania
ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

d) Izba rozpoznaje odwotanie w terminie 15 dni od jego doreczenia Prezesowi |zby.

3. Skarga do sadu

a) Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego przystuguje skarga
do sadu.

b) Skarge wnosi sie do sgdu okregowego wiasciwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania
Zamawiajgcego, za posrednictwem Prezesa Urzedu w terminie 7 dni od dnia doreczenia
orzeczenia lzby, przesytajgc jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

C) Sad rozpoznaje skarge niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 1 miesigca od dnia
wplyniecia skargi do sadu.

d) Od wyroku sadu lub postanowienia konczacego postepowania w sprawie, nie przystuguje
skarga kasacyjna. Przepisu nie stosuje sie do Prezesa Urzedu.

22. INFORMACJA O FORMALNOSCIACH PO WYBORZE OFERTY

1. Powiadomienie o wygranej

Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajgcy zawiadamia Wykonawcoéw, ktorzy
ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktérego
oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a takze nazwy (firmy), siedziby i adresy
wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty wraz streszczeniem oceny i pordwnania ofert, zawierajgcym
punktacje przyznane ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczna punktacje;

2) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne prawne;

3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne.
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Zamawiajgcy po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza informacje réwniez na stronie
internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

2. Podpisanie umowy

1) Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamodwienia publicznego w terminie nie krotszym
niz 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, jezeli zawiadomienia to zostat
przestane w sposob okreslony w art.27 ust.2 upzp oraz pkt 10 SIWZ.

2) Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
termindéw, o ktérych mowa w pkt. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia zostata
ztozona tylko jedna oferta.

3) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza
sposrdd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodzg
przestanki.

23. ISTOTNE POSTANOWIENIA KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO UMOWY

— Zamawiajgcy wymaga od wykonawcy zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
o tresci, ktérej wzor stanowi zatgcznik Nr 9 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamdéwienia.

— Formularz Cenowy stanowigcy zatacznik Nr 2 do SIWZ bedzie stanowit zatgcznik do umowy.
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