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ZARZADZENIE NR 109/14
BURMISTRZA KROSNA ODRZANSKIEGO

z dnia 30 czerwca 2014 r.

w sprawie powotlania statej komisji do przeprowadzania postgpowar przetargowych
na wylanianie wykonawcéw w ramach projektu ,Wspéina promocja gospodarcza Gubina,
Krosna Odrzariskiego, Kargowej i Skwierzyny” w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu
Operacyjnego 2007-2013.

Na podstawie art. 30 ust. 1i 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594 - tekst jednolity z p6ézn. zm.), art. 19 ust. 2, art.21 ust. 112 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r.- Prawo zaméwieri publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 - tekst jednolity
z pozn. zm.): zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje sie statg komisje do przeprowadzania postgpowan przetargowych na wytanianie
wykonawcow w ramach projektu ,Wspélna promocja gospodarcza Gubina, Krosna Odrzanskiego,
Kargowej i Skwierzyny” w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego 2007-2013

w nastepujacym sktadzie:

1) Anna Januszkiewicz — przewodniczacy
2) Robert Narkun — sekretarz;

3) Agata Bodzon — czionek;

4) Anna Kolus — cztonek;

5) Adam Sobolewski — czionek.

§ 2. Ustala sie regulamin pracy komisji powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, dokonania oceny ztozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Promocji i Rozwoju
Gospodarczego Urzedu Miasta.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Marep Cebrlo

Projekt ,\Wsp6ina promocja gospodarcza Gubina, Krosna Odrzanskiego, Kargowej i Skwierzyny"
jest dofinansowany w ramach Lubuskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2007-2013,

Dziatanie 1.2 Tworzenie obszaréw aktywnoéci gospodarcze] i promocja gospodarcza
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Zatgcznik

do Zarzadzenia nr 109/14
Burmistrza Krosna Odrzanskiego
z dnia 30 czerwca 2014 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, dokonania oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 1. Na podstawie art. 18 - 21 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 1. (Dz. U.
z 2013 r., poz. 907 - tekst jednolity z pdzn. zm.) w sprawie powotywania czionkow komisji
przetargowe] oraz trybu jej pracy, nadaje do stosowania, w procedurach o zamowienia publiczne
niniejszy Regulamin, ktory normuje dziatanie prac Komisji przetargowej.

§ 2.1. Komisja przetargowa skiada sie z 5 osob.

2. Powolujac komisje przetargowg kierownik zamawiajgcego wskazuje przewodniczgcego komisji
przetargowej oraz sekretarza komisji.

3. W okresie nieobecnosci przewodniczgcego komisji przetargowej, czynnosci zastrzezone dla
przewodniczacego wykonuje sekretarz komisji przetargowe;.

4. W przypadku wytgczenia lub odwolania cztonka komisji przetargowej okreslonego w § 7
niniejszego Regulaminu  kierownik zamawiajacego powoluje inng osobg W miejsce osoby
wytgczonej lub odwotane;.

§ 3.1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwtocznie po otrzymaniu
decyzji o powotaniu komisji oraz materiatow umozliwiajgcych przygotowanie projektow dokumentow
niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zamowieniach publicznych.
2. Komisja przetargowa wykonuje czynnosci zwigzane z przygotowaniem | przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dla ktoérego zostata powotana.
3. Wykonujgc czynnoéci, o ktorych mowa w zarzgdzeniu komisja przetargowa stosuje przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamowien publicznych. '

§ 4. 1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sg zwotywane przez przewodniczgcego
komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.

2. Dia skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnos¢ co
najmniej trzech cztonkow.

3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu zwyklg
wiekszoscig gtosow. W przypadku rownej liczby gtosow rozstrzyga glos przewodniczgcego
komisji.

Projekt Wspdlna promocja gospodarcza Gubina, Krosna Odrzanskiego, Kargowe;j | Skwierzyny”
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4. W przypadku, o ktorym mowa w ust.3, czionek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie od
glosu. Moze natomiast zgdaé zalgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

§ 5. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajgcych specjalistycznej wiedzy zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powotanie bieglych
(rzeczoznawcéw). We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego (rzeczoznawcy) oraz dotgcza
uzasadnienie wniosku.

§ 6. 1. Czionkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny i uczciwy, kierujgc
sie wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa przygotowujgc i prowadzgc postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego, w szczegdlnosci:

a) przygotowuje projekt wyjasnien dotyczgcych tresci postepowania,

b) dokonuje otwarcia ofert,

¢) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcdw w przypadkach

okreslonych ustawa,

d) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okreslonych w ustawie,

e) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriow, oferty nie podlegajgce odrzuceniu,

f) przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystniejsze] badz wystepuje

0 uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie,

g) przyjmuje i analizuje wnoszone;:

h) informacje o naruszeniu prawa przez zamawiajgcego;

i) odwotania;

j} przygotowuje projekt odpowiedzi na powyzsze pisma.
3. Dokumenty sporzgdzone przez komisje przetargowa wymagajg zatwierdzenia przez kierownika
zamawiajgcego.
4. W przypadku gdy czynnos¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez kierownika
zamawiajgcego, komisja przetargowa powtarza te czynnos¢, z zastrzezeniem wyjgtkow
przewidzianych przepisami o zamowieniach publicznych.
5. W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujgcych koniecznos$cig uniewaznienia
postepowania, postepowanie uniewaznia sie.
6. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowig tajemnice prawnie
chroniong, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych oraz
tajemnic przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§ 7. 1. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcdw ubiegajgcych sie lub
zamierzajgcych ubiegad sie o zamodwienie publiczne, skladajg pisemne o$wiadczenie, ze nie
podlegajg wylaczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, o tresci
wymaganej przepisami art.17 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamadwien publicznych.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o ktérych mowa
w ust.1, czionek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwiocznie, poinformowac o tym
na pismie przewodniczgcego komisji przetargowe;.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach
wskazanych w ust.2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywigzywania sie cztonka komisji
przetargowej z obowigzkow przewidzianych przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. -
Prawo zamoéwien publicznych oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.
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W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajgcego odwotuje czionka komisji
przetargowej.

5. Czynno$ci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udziatem czionka, o ktorym mowa
w ust. 2 podlegajg powtdrzeniu z zastrzezeniem ust.7, chyba ze postepowanie powinno zostac
uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 maja odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji przetargowe;j.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie do czynno$ci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych,
ktore nie majg wptywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust 3-5 stosuje sie odpowiednio, gdy czionek komisji przetargowej zostanie wytgczony

z powodu nieziozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust.1, lub w przypadku, gdy ztozy

o$wiadczenie niezgodne z prawda.
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§ 8. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczgcy, do ktdrego zadan nalezg w szczegolnosci:
a) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
b) podziat prac pomiedzy czionkdw komisji przetargowej,
c) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamaoéwienia publicznego,

§ 9. Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci
a) dokumentowanie prac komisji przetargowe;j,
b) sporzadzanie protokotow z postepowania,
c) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

§ 10.1. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania w sprawie zamowienia publicznego.
2. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego przekazuje, za pokwitowaniem, wszystkie dokumenty zwigzane
praca komisji przetargowej kierownikowi zamawiajgcego.

§ 11. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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