ZARZADZENIENR 3+ /16
BURMISTRZA KROSNA ODRZANSKIEGO

z dnia 3C1chCG 2016,

w sprawie powolania komisji do przeprowadzenia postepowania przetargowego na wybor
wykonawcy dowozu i odwozu na podstawie biletéw miesiecznych dzieci i mlodziezy do szkét
i przedszkoli z terenu gminy Krosno Odrzanskie w roku szkolnym 2016/2017 w terminie
od 01.09.2016 r. do 31.06.2016 r. wraz z zapewnieniem opieki.

Na podstawie art. 30 ust. 11 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r., poz. 446 tekst jednolity), art. 19 ust. 1 2, art. 21 ust 1 i 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004r.- Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015, poz. 2164 tekst jednolity) zarzgdza sie,
co nastepuje:

§ 1. Powotuje sig komisje do przeprowadzenia postepowania przetargowego na wylonienie
wykonawcy dowozu | odwozu na podstawie biletdw miesiecznych dzieci i miodziezy do szkdét
i przedszkoli z terenu gminy Krosno Odrzanskie w roku szkolnym 2016/2017 w terminie
od 01.09.2016 r. do 31.12.2016 r. wraz z zapewnieniem opieki w nastepujacym skladzie:

1) Danuta Czarnota - przewodniczacy;
2} Ryszard Stupski - sekretarz;
3) Agnieszka Kaczoruk — czlonek;

§ 2. Ustala sig regulamin pracy komisji powolane] do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego, dokonania oceny ziozonych ofert i wyboru

najkorzystniejszej oferty, stanowigcy zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Oswiaty, Kultury

i Sportu Urzedu Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik

do Zarzadzenianr ¥+ /16
Burmistrza

Krosna QOdrzanskiego

z dnia .3.Cacvvca. ... 2016 .

REGULAMIN PRACY KOMISJI
PRZETARGOWEJ

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, dokonania oceny zlozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 1. Na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r . Prawo zamowien publicznych.
{Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 - tekst jednolity) w sprawie powolywania czionkéw komisji przetargowej
oraz trybu jej pracy, nadaje do stosowania, w procedurach o zamoéwienia publiczne ninigjszy
Regulamin, ktéry normuje dziatanie prac Komisji przetargowej.

§ 2.1. Komisja przetargowa skiada sie z co najmniej 3 oséb.
2. Powolujgc komisje przetargowg kierownik zamawiajgcego wskazwe przewodniczacego
komisji przetargowej.
3. W przypadku wylgczenia lub odwolania czionka komisji przetargowe] okreslonego w § 7
ninigjszego Regulaminu kierownik zamawiajgcego powotuje inng osobg w migjsce osoby
wylgczongj lub odwotane].

§ 3. Wykonujac czynnosci, o ktorych mowa w zarzgdzeniu komisja przetargowa stosuje przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien publicznych.

§ 4.1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach zwolywanych przez przewodniczgcego
komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

2. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecno$c
co najmniej polowy jej czlonkdw.

3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygniec w glosowaniu zwykig
wigkszoscig glosow. W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga glos przewodniczgcego
komisjl.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust.3, czionek komisji przetargowej nie moze wstrzymad
sie od glosu. Moze natomiast 2gdac¢ zalgczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

§ 5.1, Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajgcych specjalistycznej wiedzy zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powofanie biegtych.
We wniosku komisja wskazuje osobe bieglego.
2. Decyzje o powolaniu biegiego podejmuje kierownik zamawiajacego.
3. Po powotaniu bieglego, ale przed przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci,
biegty skiada oSwiadczenie, o nie podleganiu wylgczeniu z art.17 ust. 1 upzp.
4, Biegly przedstawia opinie na pismie, a na zaproszenie Przewodniczgcego Komisji bierze
udziat w posiedzeniach Komisji z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasniefi.

§ 6.1. Cztonkowie komisjl przetargowe] wykonuja swoje zadania w sposdb rzetelny i uczciwy,
kierujge sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg | doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa przygotowujgc | prowadzac postepowanie o udzielenie zamawienia
publicznego, w szczegolnosck;
1} przygotowuje projekt wyjasnien dotyczacych tresci postepowania;
2) dokonuje otwarcia ofert;
3) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcow
w przypadkach okreslonych ustawa;

4) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach cokre$lonych w ustawie;



5) ocenia, na podstawie przyjetych kryteridw, oferty nie podlegajace odrzuceniu,

6) przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzysiniejsze] badz wystepuje
o uniewaznienie postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie;

7) przyimuje i analizuje wnoszone informacje o naruszeniu prawa przez
zamawiajgcego,

8) odwolania;

9) przygotowuje projekt odpowiedzi na powyzsze pisma

3. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargows wymagajg zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.

4. W przypadku gdy czynnosé komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez
kierownika zamawiajacego, komisja przetargowa powtarza tg czynnosc, z zastrzezeniem
wyjatkow przewidzianych przepisami o zamoéwieniach publicznych.

5. W przypadku wystapienia okolicznosci skutkujacych koniecznoscig uniewaznienia
postepowania, postepowanie uniewaznia sig.

6. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawnié¢ informacji, ktore stanowig tajemnice prawnie
chroniona, w tym przede wszystkim informacji nigjawnych, chronionych danych
osobowych oraz tajemnic przedsigbiorstwa, zawartych w ofertach.

§ 7.1. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ublegajgcych sie lub
zamierzajacych ubiegaé sie o zamowienie publiczne, skladajg pisemne os$wiadczenie, ze nie
podlegajg wylgczeniu z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, o tresc
wymaganej przepisami art.17 ust.2 upzp.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonegc postgpowania okolicznosci, o ktorych
mowa w ust.1, czlonek komisji przetargowej zobowigzany jest niezwiocznie, poinformowac
o tym przewodniczacego komisji przetargowej.

3. Przewodniczacy  komisji  przetargowej  informuje  kierownika — zamawiajgcego
o okolicznosciach wskazanych w ust.2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywigzywania
sie czlonka komisji przetargowe] z obowigzkéw przewidzianych przepisami upzp oraz
postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 kierownik zamawiajacego odwoluje czionka komisji
przetargowej [ub bieglego (rzeczoznawce),

5. Czynnosci komisfi przetargowej, jezeli zostaly dokonane z udziatem cztonka, o ktorym
mowa w ust.2 podlegajg powtdrzeniu z zastrzezeniem ust.7, chyba ze postepowanie
powinno zostac uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1-4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczgcego komisji
przetargowe].

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie do czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci
faktycznych, kiore nie majg wplywu na wynik postgpowania.

8. Przepisy ust.3-5 stosuje sie odpowiednio, gdy czlonek komisji przetargowej zostanie
wylgezony z powedu nieziozenia oswiadczenia, o ktdorym mowa w ust.1, lub w przypadku,
gdy zlozy oswiadczenie niezgodne z prawda.

§ 8. Pracami komisji przetargowe] kieruje przewodniczacy, do kidrego zadan nalezy
w szczZegolnosci;
1) podzial prac pomiedzy czionkéw komisji przetargowe,
2) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego

§ 9. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania.



