Diur

i Audytu Wewnetrznego Krosno Odrzariskie, 2016.05.c7S

AK.0643.1.2016.KF

Sprawozdanie z wykonania planu kontroli za 2015 rok
przez Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego

Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzariskim

l. Informacje ogélne
W 2015 r. funkcje Kierownika Biura Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim
petnita Pani Katarzyna Fligier.

Plan kontroli realizowany przez Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego w Kroénie Odrzanskim w2015 r.
wprowadzony zostat Zarzadzeniem Nr 2/15 Burmistrza Krosna Odrzanskiego z dnia 22 stycznia 2015 r.
Nastepnie Zarzadzeniem Nr 27/15 Burmistrza Krosna Odrzanskiego z dnia 28 wrzesnia 2015 r. do planu
kontroli zostaly wprowadzone zmiany, ktére wynikaly z koniecznosci dostosowania terminow i zakresow
kontroli do biezacych potrzeb. Zaktualizowany plan kontroli zaktadat:

kontrole w jednostkach podlegtych:

- 3 kontrole planowe;
- 1 kontrole sprawdzajaca
oraz kontrole dorazne,

kontrole wewnetrzne w komorkach organizacyjnych Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim:

- 4 kontrole planowe;
- 1 kontrole sprawdzajacq

oraz kontrole dorazne.

W trakcie czynnosci kontrolnych ocena badanego stanu faktycznego odbywata sie wedlug okreslonych
kryteriow, takich jak:

- poprawnoé¢ organizacyjna danej jednostki z punktu widzenia realizacji celéw, sprawno$¢, prawidiowosc
i efektywnosé przyjetych rozwigzan organizacyjnych i kierunkéw dziatania w celu wykonania zadania;

- legalnosé, czyli zgodnos¢ z przepisami prawa ogolnie obowigzujacymi (ustawami, rozporzgdzeniami
odpowiednich organéw), a takze przepisami prawa lokalnego (zarzadzeniami wewnetrznymi, statutem,
regulaminami wewnetrznymi);

- celowosé — zapewniajgca eliminacje dziatan niekorzystnych i zbednych z punktu widzenia interesow

jednostki, realizowana przez sprawdzenie, czy $rodki finansowe zostaly wydatkowane zgodnie z ustalonym
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przeznaczeniem okre$lonym w planie finansowym;
- gospodamnos¢ — ocena kontrolowanych zjawisk, proceséw gospodarczych i finansowych z punktu widzenia
racjonalnosci i efektywnosci podejmowanych decyzji, a nastepnie ich realizacj;

- zgodno$¢ dokumentaciji ze stanem faktycznym.

II. Charakterystyka kontroli przeprowadzonych w okresie sprawozdawczym
Szczegolowej kontroli poddano nastepujgce zagadnienia:

- stosowanie przepisow KPA oraz ustawy o zmianie imienia i nazwiska;

- sposob prowadzenia rejestru oraz zakresu upowaznien i pefnomocnictw;

- przestrzeganie przepisow prawa w zakresie ochrony danych osobowych;

- wdrozenie systemu gospodarki odpadami komunalnymi;

- obstuga finansowa szkot i przedszkoli;

- prawidtowos$¢ wydatkowania $rodkéw publicznych otrzymanych w ramach dotacii;

- stosowanie przepisow ustawy o systemie informacji o$wiatowej.

W wyniku zakoriczonych postepowan kontrolnych wydano tacznie 20 zaleceri pokontrolnych.
Informacja szczegblowa w zakresie przeprowadzonych kontroli zostata przedstawiona ponizej w formie

tabelarycznej.



Sprawozdanie z przebiegu kontroli przeprowadzonych przez

Biuro Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim

Znak sprawy

AK.1712.1.2015.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Urzad Stanu Cywilnego w Krosnie Odrzanskim

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna — planowana

Tematyka kontroli

Realizacja ustawy o zmianie imienia i nazwiska oraz
prawidlowo$¢ poboru optaty skarbowej od czynnosci
urzedowych w latach 2013-2014

Data rozpoczecia 30.03.2015 .
Data zakonczenia 17.04.2015.
Badany okres 2013-2014

Zalecenia pokontrolne

Bezwzglednie przestrzegaé przepisow ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego,
ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opfacie skarbowej,
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007 r.
w sprawie zaptaty opfaty skarbowej oraz ustawy o zmianie
imienia i nazwiska w brzmieniu obowigzujgcym na dzien
prowadzenia postepowania o zmianie imienia i nazwiska

Znak sprawy

AK.1712.2.2015.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wydziat Organizacyjny

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna — planowana

Tematyka kontroli

Sposéb prowadzenia rejestru oraz zakresu upowaznien

i pelnomocnictw  wydawanych przez Burmistrza Krosna
Odrzanskiego

Data rozpoczecia 18.05.2015.

Data zakonczenia 19.06.2015.

Badany okres 0d 01.01.2014 r. do 30.04.2015 .

Zalecenia pokontrolne 1) Stosowanie podstawy prawnej adekwatnej do tresci
upowaznienia.
2) Szczegotowe  okre$lanie  zadan,  ktorych  dotyczy

upowaznienie.
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3) Stosowanie precyzyjnej podstawy prawne;
w upowaznieniach i pelnomocnictwach.
4) Stosowanie  prawidiowego nazewnictwa sporzadzane;

dokumentacii.

5) Zachowanie jednolitosci w nazewnictwie sporzadzanej
dokumentacii przy stosowaniu tej samej podstawy prawnej.

6) Zatwierdzanie wszystkich upowaznieri i petnomocnictw
przez radce prawnego.

7) Wyrobienie niezbednych legitymacii stuzbowych.

Znak sprawy

AK.1712.3.2015.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Urzad Miasta w Krosnie Odrzanskim

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna - planowana

Tematyka kontroli

Przestrzeganie przepisow prawa w zakresie ochrony danych
osobowych

Data rozpoczecia

26.06.2015r.

Data zakonczenia

30.06.2015 .

Badany okres

01.01.2015r. - 31.06.2015 .

Zalecenia pokontrolne

1) Aktualizacja dokumentacji przetwarzania i ochrony danych
osobowych.

2) Zaréwno w trakcie pracy oraz po jej zakonczeniu stosowanie
procedur zabezpieczajacych dane przed dostepem 0s6b
nieupowaznionych.

Znak sprawy

AK.1712.4.2015.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wydziat Gospodarki  Nieruchomosciami, Ochrony

Srodowiska i Rolnictwa

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna — planowana

Tematyka kontroli

WdroZenie systemu gospodarki odpadami komunalnymi

Data rozpoczecia

13.08.2015 .

Data zakonczenia

03.09.2015 .

Badany okres

01.01.2014 r. - 30.06.2015 .

Zalecenia pokontrolne

1) Przeprowadzanie kontroli podmiotéw odbierajacych odpady
komunalne z terenu Gminy Krosno Odrzanskie wpisanych
do ,Rejestru dziatalnosci regulowane;j”.
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2)Przy sporzadzaniu uchwat dotyczacych regulaminu
utrzymania czystosci i porzadku na terenie Gminy Krosno
Odrzanskie, kazdorazowe wystepowanie do Parstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego w Kro$nie Odrzanskim
0 wydanie opinii w ww. sprawie.

3) Dokonywanie  weryfikacji ~ danych ~ zamieszczanych
w ,Analizie stanu gospodarki komunalnej na terenie Gminy
Krosno Odrzanskie” z danymi znajdujacymi sie w Wydziale
Finansowym.

Znak sprawy

AK.1712.5.2015.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu

Rodzaj kontroli

Kontrola wewnetrzna — planowana

Tematyka kontroli

Obstuga finansowa szkét i przedszkoli, w tym terminowo$¢

wypltaty oraz prawidlowo$¢ naliczania  wynagrodzen
nauczycielom w 2014 r.

Data rozpoczecia 30.12.2015.

Data zakonczenia 04.04.2016 .

Badany okres 2014r.

Zalecenia pokontrolne

1) Aktualizacja przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
w kontrolowanych jednostkach.

2) Terminowe sporzadzanie zestawienia obrotéw i sald.

3) Przy naliczaniu i wyplacaniu wynagrodzen za godziny
ponadwymiarowe oraz urlop wypoczynkowy nauczycieli
bezwzglednie  przestrzega¢  obowigzujacych — przepisow
tj. ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela oraz
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 czerwca
2001 r. w sprawie szczegolowych zasad ustalania
wynagrodzenia oraz ekwiwalentu pienigznego za urlop
wypoczynkowy nauczycieli.

4) Biezace aktualizowanie wiedzy w zakresie
finansowej placowek o$wiatowych.

obstugi

Znak sprawy

AK.1711.1.2015.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Punkt Przedszkolny ,,Martynka” w Kro$nie Odrzafskim

Rodzaj kontroli

Kontrola dorazna

Tematyka kontroli

Prawidtowos¢ wykorzystania dotacji udzielonej z budzetu

Gminy Krosno Odrzafiskie w 2014 r. dla Punktu
Przedszkolnego ,Martynka” w Kro$nie Odrzanskim
Data rozpoczecia Kontrola nie  zostala  przeprowadzona z  uwagi




na niedostarczenie dokumentacji przez Punkt Przedszkolny
.Martynka”

Data zakonczenia

Badany okres

2014 .

Zalecenia pokontrolne

Znak sprawy

AK.1711.2.2015.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Szkota Podstawowa nr 3 im. Ignacego tukasiewicza
w Krosnie Odrzanskim

Rodzaj kontroli

Uproszczone postepowanie kontrolne

Tematyka kontroli

Prawidtowos¢ wprowadzonych danych do Systemu Informacii
Oswiatowej wg stanu na dzien 30 wrzesnia 2014 r. w celu
naliczania subwencji oswiatowej w 2015 r., w tym — numer
i data wydania opinii 0 potrzebie wczesnego wspomagania
rozwoju lub orzeczenia o potrzebie realizacji zajg¢
rewalidacyjno - wychowawczych, orzeczenia o potrzebie
ksztalcenia specjainego oraz informacja o  rodzaju
niepetnosprawnoéci, a w przypadku niepetnosprawnosci
sprzezonych - wspotwystepujacych  niepetnosprawnosci,
niedostosowaniu spoftecznym lub zagrozeniu
niedostosowaniem spotecznym oraz funkcjonowanie kontroli
zarzadczej

Data rozpoczecia 10.03.2015 .
Data zakonczenia 10.03.2015 .
Badany okres Stan na dzien 30.09.2014 r.

Zalecenia pokontrolne

W biezacej pracy podja¢ dziatania majagce na celu
przestrzeganie przepisow ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r.
o systemie informacji o$wiatowej oraz ustawy =z dnia
7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty, w szczegdlnosci:

- Szkota Podstawowa nr 3 — przekazywanie do bazy danych
SIO danych identyfikacyjnych i danych dziedzinowych ucznia
zwigzanych z wczesnym wspomaganiem rozwoju, zajeciami
rewalidacyjno-wychowawczymi oraz ksztalceniem specjalnym,
po przediozeniu przez rodzicow ucznia w szkole opinii lub
orzeczenia, W celu objecia ucznia wczesnym wspomaganiem
rozwoju,  zajeciami  rewalidacyjno-wychowawczymi  lub
ksztafceniem specjalnym;

- Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu Urzedu Miasta w_Kro$nie
Odrzanskim -  sprawdzanie  kompletnosci  danych
przekazywanych z innych baz danych o$wiatowych z danymi
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uzyskanymi w ramach nadzoru, a w przypadku stwierdzenia
odpowiednio niekompletnosci lub niepoprawnosci  danych
przekazywanych z innych baz danych o$wiatowych lub
powziecia watpliwosci co do ich zgodnosci ze stanem
faktycznym, niezwlocznie informowa¢ o stwierdzonych
nieprawidtowosciach podmiot, ktéry wprowadzit te dane
do bazy danych o$wiatowych.

Znak sprawy

AK.1711.3.2015.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Szkota Podstawowa nr 3 im. Ignacego tukasiewicza
w Kros$nie Odrzanskim

Rodzaj kontroli

Uproszczone postepowanie kontrolne

Tematyka kontroli

Dziaftalno$¢ Szkoty Podstawowej nr 3 im. |. tukasiewicza
w zakresie stosowania ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta
Nauczyciela (Dz. U. z 2014 r, poz. 191 tj. ze zm.) oraz
Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego
w sprawie zasad ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U.
z 2008 r., Nr 205, poz. 1283)

Data rozpoczecia 29.06.2015 .

Data zakorczenia 29.06.2015 .
Badany okres -

Zalecenia pokontrolne -

Znak sprawy AK.1711.4.2015.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Klub Sportowy ,,Odra” DORAMEX w Radnicy

Rodzaj kontroli

Kontrola planowana

Tematyka kontroli

Prawidiowo$¢ wydatkowania $rodkéw otrzymanych w ramach
dotacji przekazanej Klubowi Sportowemu ,Odra” DORAMEX
z siedzibg w Radnicy

Data rozpoczecia

21.09.2015r.

Data zakonczenia

15.03.2016 .

Badany okres

01.01.2011 .- 31.12.2014 .

Zalecenia pokontrolne

Na dzien sporzadzenia sprawozdania protokdt —kontroli

nie zostat podpisany przez KS ,0dra” DORAMEX
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Znak sprawy

AK.1711.5.2015.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Szkota Podstawowa nr 2 im. Jana Kilinskiego w Kroénie
Odrzanskim

Rodzaj kontroli

Kontrola planowana

Tematyka kontroli

Prawidlowos¢ wprowadzonych danych do Systemu Informacii
Os$wiatowej wg stanu na dzien 30.09.2015 r. w celu naliczenia
subwencji o$wiatowej

Data rozpoczecia 21.10.2015r.
Data zakonczenia 23.10.2015r.
Badany okres Stan na dzien 30.09.2015 .

Zalecenia pokontrolne

11. |Znak sprawy AK.1711.6.2015.KF
Nazwa jednostki kontrolowanej  |Szkota Podstawowa nr 3 im. Ignacego Lukasiewicza
w Kros$nie Odrzanskim
Rodzaj kontroli Kontrola planowana
Tematyka kontroli Prawidtowo$¢ wprowadzonych danych do Systemu Informacii
Oswiatowej wg stanu na dzien 30.09.2015 r. w celu naliczenia
subwenciji oswiatowej
Data rozpoczecia 21.10.2015.
Data zakonczenia 23.10.2015.
Badany okres Stan na dzien 30.09.2015r.
Zalecenia pokontrolne -
12. |Znak sprawy AK.1711.7.2015.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

Gimnazjum im. Henryka Brodatego w Kro$nie Odrzanskim

Rodzaj kontroli

Kontrola planowana

Tematyka kontroli

Prawidlowos¢ wprowadzonych danych do Systemu Informacii
Oswiatowej wg stanu na dzien 30.09.2015 r. w celu naliczenia
subwencji o$wiatowej

Data rozpoczecia

21.10.2015.
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Data zakonczenia

23.10.2015r.

Badany okres

Stan na dzien 30.09.2015 .

Zalecenia pokontrolne

13. |Znak sprawy

AK.1711.8.2015.KF

Nazwa jednostki kontrolowanej

- Przedszkole nr 2 w Kro$nie Odrzanskim;

-Przedszkole nr 3 im. Jana Brzechwy w Kro$nie
Odrzanskim;

- Przedszkole nr 4 w Kro$nie Odrzanskim;

- Zespot Edukacyjny w Osiecznicy;

- Zespot Szkot im. Swietej Jadwigi Slaskiej w Wezyskach;

- Szkota Podstawowa nr 1 im. Marii Sklodowskiej-Curie
w Kros$nie Odrzanskim

Rodzaj kontroli

Kontrola dorazna

Tematyka kontroli

Prawidlowos$¢ wprowadzonych danych do Systemu Informacii
Oswiatowej wg stanu na dzien 30.09.2015 r. w celu naliczenia
subwenciji oswiatowe;j

Data rozpoczecia 28.10.2015.
Data zakonczenia 28.10.2015 .
Badany okres Stan na dzien 30.09.2015.

Zalecenia pokontrolne

Przedszkole nr 2, Szkota Podstawowa nr 1 - niezwtocznie
usunaé opisane nieprawidtowosci i ponownie przekazac petne
zbiory danych zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 105-118
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji
o$wiatowej (Dz. U. 22015, poz. 45 t.)

Sporzadzit:

UL

Sprawdzit: Zatwierdzit:

PODINSPEKTOR KIEROWNIK BIURA BURMISTRZ
Katarzyna Fligier oF 7ila

Jolanta Tutgjewicz
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