ZARZADZENIE NR 188/16
BURMISTRZA KROSNA ODRZANSKIEGO

z dnia 21 grudnia 2016 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ustug
przez Gming Krosno Odrzanskie

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o szczegdlnych zasadach rozliczen podatku
od towardw i ustug oraz dokonywaniu zwrotu srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje projektow
finansowanych z udziatem srodkow pochodzagcych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw cztonkowskich
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. 20186, poz.
1454) oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 446
i 15679) majgc na wzgledzie uchwate Naczelnego Sadu Administracyjnego | FPS 1/13 z 24 czerwca 2013 r,,
uchwate Naczelnego Sgdu Administracyjnego | FPS 4/15 z 26 pazdziernika 2015 r.,, uwzgledniajac

orzeczenie Trybunatu Sprawiedliwosci Unii Europejskiej w sprawie C-276/14 z dnia 29 wrzeénia 2015 r.
zarzgdza sie, co nastepuje:

§1.1.Z dniem 1 stycznia 2017 r. Gmina Krosno Qdrzanskie bedzie prowadzi¢ skonsolidowane
rozliczenia z tytutu podatku od towaréow i ustug obejmujace czynnosci prowadzone przez jednostki
organizacyjne Gminy.

2. Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Krosno Odrzanskie objetych ninigjszym zarzgdzeniem
zawiera zatgcznik nr 1.

§ 2. Dyrektoréw i Kierownikdw jednostek organizacyjnych Gminy Krosno Odrzanskie, wymienionych
w zatgezniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia, zobowigzuje sig do:

1) prowadzenia prawidiowych rozliczen z tytulu podatku od towardéw i ustug zwigzanych z dziatalnoscig
prowadzong przez te jednostki;

2) wyznaczenia os6b odpowiedzialnych za prawidiowosé rozliczen podatku od towaréw i ustug
w jednostce | przekazanie tych danych do stuzb finansowych Gminy odpowiedzialnych za sporzadzenie
skonsolidowanej deklaracji VAT;

3) uaktualnienia zakreséw obowigzkow pracownikow przy zachowaniu zasady, ze czynnosci kontrolne
muszg by¢ rozdzielone pomiedzy rozne osoby;

4) dostosowania polityki rachunkowoséci jednostki do niniejszego zarzgdzenia, w szczegélnoéci w zasadach
funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczaniem podatku VAT;

5) zweryfikowania obowigzku stosowania kas rejestrujgcych, a w przypadku koniecznosci ich posiadania,
prowadzenia ewidencji stosownie do przepiséw prawa podatkowego, w szczegdlnosci majgc na uwadze
przepisy dotyczgce obowigzku wydawania paragondw fiskalnych, sporzgdzania raportéw fiskalnych,
przechowywania kopii paragonoéw fiskalnych i dokonywania przegladéw technicznych;

6) scistego przestrzegania postanowien niniejszego zarzgdzenia.

§ 3. Z dniem 1 stycznia 2017 r.:
1) wszelkie odplatne czynnosci dokonywane pomiedzy jednostkami wskazanymi w zatgczniku nr 1 zostajg
wylaczone z czynnoéci opodatkowanych podatkiem VAT i winny by¢ dokumentowane notg ksiegowa;
2) umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz Gminy muszg zawiera¢ wiasciwe

dane identyfikacyjne podmiotu je zawierajgcego czyli petng nazwe gminy, jej adres oraz jej NIP oraz dane
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jednostki, jako podmiotu reprezentujgcego Gming, czyli peing nazwe jednostki wraz z jej adresem,
a takze podpis dyrektora/kierownika jednostki dziatajacego z upowaznienia Burmistrza;
3) do uméw zawartych przed dniem 1 stycznia 2017 r., kitore nie zawierajg cen brutto ani klauzuli

0 doliczeniu wiasciwej kwoty VAT do ceny netto, nalezy sporzgdzi¢ stosowne aneksy, na zasadach
wskazanych w pkt. 2.

§ 4. W celu zapewnienia poprawnosci i spajnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Krosno Odrzanskie
wprowadza sie "Procedury rozliczania podatku od towaréw i ustug w Gminie Krosno Odrzanskie",
stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, zawierajgce w szczegolnosci:

1) zasady sporzgdzania i przekazywania do stuzb finansowych Gminy czgstkowych ewidencji sprzedazy
i ewidencji zakupow (rejestréw VAT) za poszczegdlne miesigce oraz tzw. “"czgstkowych" deklaracji dla
podatku od towardw i ustug dotyczgcych prowadzonej dziatalnosci;

2) zasady sporzadzania dokumentow sprzedazy;

3) zasady odpowiedzialnosci karno - skarbowej.

§ 5. Zarzadzenie ninigjsze nalezy traktowaé jako jeden z elementow polityki rachunkowosci
Gminy Krosno Odrzarskie.

§ 6. Upowaznia sig pracownikéw Wydziatu Finansowego Urzedu Miasta w Kro$nie Odrzanskim
zajmujgcych stanowiska ds. rozliczen podatku VAT  do wykonywania czynnosci sprawdzajgcych

poprawnos¢ dokumentowania i rozliczania podatku VAT przez jednostki budzetowe Gminy
Krosno Odrzanskie.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Marek Cebula
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