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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

ZAWIERA:

· INSTRUKCJĘ DLA OFERENTÓW

· FORMULARZ OFERTY WRAZ Z ZAŁĄCZNIKAMI

· WZORY OŚWIADCZEŃ
· PROJEKT UMOWY

· PRZEDMIAR ROBÓT – KOSZTORYS OFERTOWY

I. Zamawiający: 

Gmina Krosno Odrzańskie 

ul. Parkowa 1, 66-600 Krosno Odrzańskie

tel.:  0-68/ 383 50 17

fax.: 0-68/ 383 51 22

e-mail: sekretariat@krosnoodrzanskie.pl
http://www.krosnoodrzanskie.pl 

NIP 926-10-00-601

Regon 970770267 

zwana dalej „Zamawiającym” 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

PRZETARG NIEOGRANICZONY – zgodnie z ustawą z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych art. 39 ustawy (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r. Nr 171, poz. 1058), zwaną dalej „ustawą Pzp” 

III. Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest realizacja zadania pn.:

„ZAKUP I DOSTAWA 

 MATERIAŁÓW BIUROWYCH DO URZĘDU MIASTA
 W KROŚNIE ODRZAŃSKIM”

Określenie i wielkość przedmiotu:

Toner do drukarki HP LJ 1320 zastępczy – 45 szt.,

Toner do drukarki HP LJ 1300 zastępczy – 30 szt.,

Toner do drukarki HP LJ 3050 zastępczy – 40 szt.,

Rolka papierowa do maszynek liczących – 100 szt., 

Papier ksero A4 biały – 1000 ryz, 

Papier ksero A3 biały – 20 ryz, 

Segregator tekturowy A4/70 kolor z szyną – 300 szt., 

Skoroszyt przeźroczysty z wąsem PCV (1 op. – 10 szt.) – 100 op., 

Obwoluta do dokumentów (1op. – 100 szt.) – 50 op., 

Koperta przestrzenna S-DS.-200 – 400 szt.,

Korektor w długopisie – 70 szt.,

Klej w sztyfcie 15 gram – 100 szt.,

Ołówek techniczny drewniany HB – 100 szt.,

Marker fluorescencyjny – 150 szt., 

Długopis cienkopiszący z zatyczką (1 op. – 20 szt.) – 30 op.;

Szczegółowe określenie i wielkość przedmiotu zamówienia został zamieszczony w załączniku nr 2 niniejszej SIWZ. 

Nomenklatura:  

Główny przedmiot zamówienia: 

CPV:  30192000-1 – Wyroby biurowe 

Dodatkowy przedmiot zamówienia: 

CPV – 22600000-6 – Tusz 

CPV – 22816000-3 – Bloki papierowe 

CPV – 22816100-4 – Bloczki notatkowe

CPV – 22816100-4 – Bloczki samoprzylepnych karteczek na notatki

CPV – 22851000-0 – Skoroszyty 

CPV – 22990000-6 – Papier gazetowy, papier czerpany i innego rodzaju papier lub tektura w rodzaju używanych do celów graficznych

CPV – 24910000-6 – Kleje 

CPV – 30125110-5 – Toner do drukarek laserowych/ faksów

CPV – 30140000-2 – Maszyny liczące i rachunkowe

CPV – 30141200-1 – Kalkulatory biurkowe

CPV – 30145100-8 – Rolki do kalkulatorów

CPV – 30190000-7 – Różny sprzęt i artykuły biurowe

CPV – 30192100-2 – Gumki 

CPV – 30192111-2 – Poduszki z tuszem

CPV – 30192121-5 – Długopisy kulkowe

CPV – 30192130-1 – Ołówki 

CPV – 30192133-2 – Temperówki do ołówków

CPV – 30192160-0 – Korektory  

CPV – 30192300-4 – Taśmy barwiące 

CPV – 30192800-9 – Etykiety samoprzylepne

CPV – 30192930-9 – Korektory w piórze

CPV – 30197000-6 – Drobny sprzęt biurowy 

CPV – 30197100-7 – Zszywki, gwoździki z szerokim łebkiem, pinezki kreślarskie

CPV – 30197220-4 – Spinacze do papieru

CPV – 30197320-5 – Zszywacze 

CPV – 30197321-2 – Usuwacz zszywek

CPV – 30197330-8 – Dziurkacze 

CPV – 30197644-2 – Papier kserograficzny

CVP – 30199100-1 – Kalka; papier samokopiujący; zestawy powielające oraz papier bez kalki

CVP – 30199130-0 – Kalka  inna niż maszynowa

CVP – 30199230-1 – Koperty 

CVP – 30199300-3 – Papier wytłaczany lub perforowany

CVP – 30199410-7 – Papier samoprzylepny

CVP – 30199500-5 – Segregatory; pudełka na listy, pudełka do przechowywania i podobne wyroby
CVP – 30199720-3 – Papier listowy

CVP – 30234000-8 – Nośniki do przechowywania

CVP – 30234300-1 – Płyty kompaktowe (CD)

CVP – 30237320-8 – Dyskietki 

CVP – 30237430-2 – Markery 

CVP – 39241200-5 – Nożyczki 

CVP – 39292500-0 – Linijki 

CVP – 39541130-6 – Sznurek 

IV. Sposób i termin wykonania zadania 

4.1. Zakup i dostawa będą realizowane sukcesywnie w nieprzekraczalnym terminie od dnia 01 stycznia 2009 r. do dnia 31 grudnia 2009 r., w oparciu o odrębne pisemne zamówienia wystawione przez Zamawiającego. 

4.2. Zakup i dostawa materiałów biurowych będzie realizowane w terminie nie dłuższym niż 1 dzień od przyjęcia pisemnego zamówienia od Zamawiającego, loco Urząd Miasta w Krośnie Odrzańskim, ul. Parkowa 1, transportem własnym Wykonawcy bez prawa dodatkowych świadczeń finansowych z tytułu kosztów transportu.

V. Informacja o ofertach częściowych i wariantowych

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz ofert wariantowych w rozumieniu art. 83 ustawy Pzp w stosunku do żadnej z części zamówienia. 

VI. Informacja o przewidywanych zamówieniach uzupełniających

Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy Pzp. Oznacza to, że dotyczy tylko zwiększenia ilości dostawy poszczególnych materiałów biurowych zamieszczonych w załączniku nr 2 SIWZ, a nie zmiany rodzaju dostaw. 

VII. Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

7.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności zgodnie z wymogami art. 22 ust. 1 ustawy Pzp. 

b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym, 

c) znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

d) nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Pzp. 

e) złożą ofertę zgodną z wymaganiami niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia i przepisami ustawy pzp.  

7.2. Wymogi kwalifikacyjne:

Ocena spełniania powyższych warunków nastąpi na podstawie przedłożonych dokumentów 
i oświadczeń.

VIII. Informacje podstawowe oferentów oraz wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie muszą dostarczyć Dostawcy w celu potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu

8.1. W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, należy przedłożyć następujące dokumenty i wypełnić podane załączniki: 

8.1.1. Formularz oferty – załącznik nr 1, 

8.1.2. Wykaz materiałów biurowych planowanych do zakupu w 2009 roku – załącznik nr 2, 

8.1.3. Wykaz wykonanych czynności o podobnym charakterze zrealizowanych w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, odpowiadających swoim rodzajem i wartością dostaw materiałów biurowych stanowiących przedmiot zamówienia, z podaniem ich wartości oraz daty i miejsca wykonania oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że dostawy te zostały zrealizowane należycie – załącznik nr 3 + referencje

8.1.4. Podstawowe informacje o Wykonawcy – załącznik nr 4

8.1.5. Oświadczenie o zapoznaniu się i akceptacją projektu umowy – załącznik nr 5

8.2. W celu potwierdzenia, że Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 22 i 24 ustawy Pzp, należy przedłożyć następujące dokumenty i wypełnić załączniki:

8.2.1. Aktualny odpisu z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, potwierdzone za zgodność z oryginałem. 

8.2.2. Oświadczenie Wykonawcy o nie wykluczeniu z postępowania o zamówienie na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 4-8 oraz pkt 9 i ust. 2 ustawy Pzp – załącznik nr 6
8.2.3. Oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków określonych w art. 22 ust. ustawy Pzp – załącznik nr 7

8.2.4. Aktualne zaświadczenie właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzające, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem podatków lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – zaświadczenie wystawione nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, potwierdzone za zgodność z oryginałem. 

8.2.5. Aktualne zaświadczenie właściwego Zakładu Ubezpieczeń Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego potwierdzających, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem, opłat oraz składek na ubezpieczenie zdrowotne i społeczne lub zaświadczenie, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności, lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – zaświadczenie wystawionych nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, potwierdzone za zgodność z oryginałem. 

8.3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie to: 

8.3.1. Zamiast dokumentów, o których mowa w punkcie 8.2 podpunktach 1, 2, 4, 5, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio że:

8.3.1.1. Nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości,

8.3.1.2. Nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie,

8.3.1.3. Nie zalega z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo, że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu.

8.3.2. Jeżeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w punkcie 8.3, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania.

8.3.3. Dokumenty o których mowa w punktach 8.3.1 podpunkt 1, 2, 3 i w punkcie 8.3.2, należy przedłożyć w formie oryginału, odpisu, wypisu, wyciągu lub kopii, przetłumaczonych na język polski przez tłumacza przysięgłego.

UWAGA! Wymagane dokumenty należy przedłożyć w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za  zgodność z oryginałem przez Wykonawcę.

IX. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów 

9.1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują w formie:

9.1.1. Pisemnej na adres Zamawiającego:
Gmina Krosno Odrzańskie, ul. Parkowa 1, 66-600 Krosno Odrzańskie

9.1.2. Faksem nr (068) 383 51 22

9.1.3. Drogą elektroniczną (adresy:  sekretariat@krosnoodrzanskie.pl), 

9.2. Osobą upoważnioną do bezpośredniego kontaktowania się z Wykonawcami w imieniu Zamawiającego jest Naczelnik Wydziału Organizacyjnego Urzędu Miasta w Krośnie Odrzańskim – Anna Mikołajczyk – tel. (068) 383 50 17, (068) 383 50 80 wew. 521, pokój 15 w siedzibie Zamawiającego (budynek A), w godz. 9.00 - 14.00. 

X. Wymagania dotyczące wadium. 

Przystępując do przetargu Wykonawcy nie są obowiązani do wniesienia wadium.

XI. Termin związania z ofertą

Zgodnie z art. 85 ustawy Pzp, Wykonawca jest związany z ofertą przez okres 30 dni licząc od terminu składania ofert. W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed upływem terminu związania ofertą Zamawiający może tylko raz zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

XII. Opis sposobu przygotowywania ofert

12.1. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie dwóch lub więcej ofert, samodzielnie lub przy udziale innych partnerów wyklucza Wykonawcę i jego partnerów z przetargu. 

12.2. Oferta powinna być napisana w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub pismem drukowanym oraz podpisana przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną. Wszystkie strony oferty (zapisane i nie zapisane) powinny być ponumerowane kolejnymi numerami  (uwaga: jedna kartka oferty = dwie strony).

12.3. Wszelkie poprawki w ofercie muszą być sygnowane podpisem Wykonawcy. 

12.4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego. 

12.5. Koperta powinna być opatrzona nazwą i dokładnym adresem Oferenta.
12.6. Ofertę należy złożyć w nieprzezroczystej zamkniętej kopercie, zabezpieczonej w sposób uniemożliwiający jej przypadkowe otwarcie zaadresowanej do Zamawiającego z napisem:

GMINA KROSNO ODRZAŃSKIE

ul. PARKOWA 1

66-600 KROSNO ODRZAŃSKIE

 przetarg na: „Zakup i dostawę materiałów biurowych 

do Urzędu Miasta w Krośnie Odrzańskim”

oraz 

Nie otwierać przed godziną 1300 dnia  22-12-2008 r.

12.7. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za niewłaściwe opakowanie oferty lub złożenie jej w niewłaściwym miejscu i terminie. 

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za skutki spowodowane niezachowaniem powyższych warunków. 
XIII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

13.1. Termin składania ofert upływa dnia 22 grudnia 2008 r. o godzinie 1230. Oferty należy składać osobiście w siedzibie zamawiającego, budynek A (hol), Biuro Obsługi Interesanta lub 

przesyłając drogą pocztową za potwierdzeniem odbioru na adres:

Gmina Krosno Odrzańskie, ul. Parkowa 1, 66-600 Krosno Odrzańskie

13.2. Oferty złożone po terminie zostaną zwrócone Oferentom bez otwierania na adres podany na kopercie 

13.3. Komisyjne otwarcie ofert nastąpi na posiedzeniu Komisji Przetargowej w dniu 22 grudnia 2008 r. o godz. 13:00 w Urzędzie Miasta w Krośnie Odrzańskim budynek A, sala 1000- lecia Urzędu Miasta w Krośnie Odrzańskim.
Zgodnie z art. 86 ustawy Pzp nastąpi:

Otwarcie ofert, które jest jawne. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. 

Podczas otwarcia ofert podane zostaną nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje dotyczące ceny i terminu wykonania zamówienia.

Na wniosek Wykonawców, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, powyższe informacje zostaną im niezwłocznie przekazane. 

XIV. Opis kryteriów i sposobu obliczenia ceny

Wybór oferty w postępowaniu przetargowym dokonywany będzie w oparciu o jedyne kryterium, jakie stanowić będzie Cena – 100 %. Cena ofertowa musi uwzględnić właściwą stawkę podatku VAT. 
Punkty za kryterium ,,Cena oferty’’ będą liczone w/g. następującego wzoru :

Wx = (C min : Cx )  x  100 %          

gdzie :

Wx – ilość punktów przyznanych danej ofercie za cenę brutto (z VAT) ;

Cmin – minimalna cena brutto ( z VAT ) zaoferowana w przetargu;

Cx - cena brutto (z VAT) podana przez oferenta dla którego wynik jest obliczany.

XV. Informacje dotyczące walut, w jakich będą prowadzone rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą

Wszystkie rozliczenia finansowe pomiędzy Zamawiającym i Wykonawcą, związane z wykonaniem przedmiotu zamówienia będą się odbywały w złotych polskich (PLN).

XVI. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

16.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo podpisania umowy z wybranym Wykonawcą na zasadach przedstawionych w projekcie Umowy Nr O. V – 3420/1/2008 (załącznik SIWZ). 

16.2. Wypełniony i zaakceptowany (podpisany) projekt Umowy Nr O. V – 3420/1/08 należy załączyć do oferty.

16.3. Umowa w sprawie zamówienia publicznego zostanie zawarta w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później jednak niż przed upływem terminu. 

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia

17.1. Wykonawcom, jeżeli ich interes prawny w uzyskaniu zamówienia doznał lub może uznać uszczerbku w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy Pzp, przysługują środki ochrony prawnej określone w dziale VI ustawy Pzp. 

17.2. Zgodnie z art. 180 ustawy Pzp Wykonawca ma prawo złożyć protest dotyczący ogłoszenia, a także dotyczący postępowań specyfikacji istotnych warunków zamówienia w terminie 7 dni od dnia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej. 

17.3. Protest uważa się za wniesiony z chwilą, gdy dotarł on do zamawiającego w taki sposób, że mógł zapoznać się z jego treścią. Wniesienie protestu możliwe jest tylko przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego.

17.4. Protest zgodnie z art. 180 ust. 8 ustawy Pzp powinien wskazywać: 

17.4.1. oprotestowaną czynność lub zaniechanie Zamawiającego,

17.4.2. żądanie protestującego,

17.4.3. zwięzłe przytoczenie zarzutów, 

17.4.4. okoliczności faktyczne i prawne uzasadniających wniesienie protestu.

17.5. Kopię wniesionego protestu zgodnie z art. 181 ust. 3 ustawy Pzp, Zamawiający niezwłocznie przekazuje Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień SIWZ zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest udostępniana SIWZ, wzywając Wykonawców do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu.

17.6. Uczestnikami postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu zgodnie z art. 181 ust. 4 pkt 1 i 2 ustawy Pzp, stają się Wykonawcy, którzy mają interes prawny w tym, aby protest został rozstrzygnięty na korzyść jednej ze stron i którzy przystąpili do postępowania:

17.6.1. w terminie 3 dni od dnia otrzymania wezwania do wzięcia udziału w postępowaniu toczącym się w wyniku wniesienia protestu

17.6.2. do upływu terminu, o którym mowa w art. 180 ust. 3 pkt 1 ustawy Pzp, jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

17.7. Wykonawca zgodnie z art. 181 ust. 5 ustawy Pzp, zgłasza przystąpienie do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu, wskazując swój interes prawny w przy​stąpieniu i określając swoje żądanie w zakresie zarzutów zawartych w proteście. Zgłoszenie przystąpienia wnosi się do zamawiającego przekazując jednocześnie jego kopię Wykonawcy wnoszącemu protest.

17.8. Zamawiający zgodnie z art. 183 ust 1 pkt 1, 2 i 3 oraz ust. 2 ustawy Pzp – w terminie 10 dni od upływu ostatniego z terminów na wniesienie protestu – rozstrzyga jednocześnie wszystkie protesty doty​czące:

17.8.1. treści ogłoszenia,

17.8.2. postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia,

17.8.3. wykluczenia wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia, odrzucenia ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty,

Protest inny niż w/w. Zamawiający rozstrzyga w terminie 10 dni od dnia jego wniesienia. Brak rozstrzygnięcia protestu w terminie uznaje się za jego oddalenie.

Rozstrzygnięcie protestu wraz z uzasadnieniem oraz pouczeniem o sposobie i terminie wniesienia odwołania Zamawiający przekazuje jednocześnie podmiotowi, który wniósł protest oraz Wykonawcom, którzy przystąpili do postępowania toczącego się w wyniku wniesienia protestu, a jeżeli protest dotyczy treści ogłoszenia lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza również na stronie internetowej, na której jest udostępniana.

XVIII. Informacje dodatkowe

Zamawiający przewiduje, że rozliczenie pozycji nr 31, 32, 33, 34, 36, 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, 45 z załącznika nr 2 do umowy O. V – 3420/1/08, będzie rozliczane osobnymi fakturami.

XIX. Inne postanowienia

Sprawy nie określone w niniejszej specyfikacji będą podlegać rozstrzygnięciom na podstawie przepisów ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655 oraz z 2008 r. Nr 171, poz. 1058.).
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