Zalgcznik nr 1b

do Procedury rozliczania podatku od towSHNERAN

w Gminie Krosno Odrzanskie

Zatgcznik Nr 1b

Procedury rozliczen z tytutu podatku VAT dla czynnosci

(transakcji) dokonywanych przez:

« Przedszkole Publiczne nr 1 w Krosnie Odrzariskim,
+« Przedszkole Publiczne nr 2 w Krosnie Odrzanskim,
« Przedszkole Publiczne nr 3 w Krosnie Odrzanskim,
« Przedszkole Publiczne nr 4 w Kros$nie Odrzanskim,
+ Zespotl Szkolno-Przedszkolny w Krosnie Odrzanskim,
» Szkole Podstawowa nr 2 w Krosnie Odrzanskim,
« Zespot Szkot w Krosnie Odrzariskim,
= Szkole Podstawowa w Radnicy,
» Zespotl Szkot w Wezyskach
« Zespdt Edukacyjny w Osiecznicy,

bedace jednostkami budzetowymi
Gminy Krosno Odrzanskie
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Niniejszy =zalgcznik zawiera zasady rozliczania na gruncie podatku VAT
nastepujacych transakcji o charakterze sprzedazowym:

Lp. Transakcja

1 Odplatny wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe

3 Odpfatny wynajem pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub punktu ustugowego |

4 Qdptatny wynajem powierzchni pod automaty vendingowe

5 Odptatny wynajem hali sportowej

6 Odplatny wynajem / dzierzawa nieruchomosci, pomieszczen, powierzchni

7 Odptatna dzierzawa gruntéw

8 Obcigzanie najemcow kosztami mediéw (np. kosztami energii elektrycznej, gazu,
wody itp.)

9 QOdptatne udostepnianie (,wynajem") powierzchni reklamowych

10 Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego

11 Sprzedaz maijatku Jednostek

12 Posredniczenie w zawieraniu uméw ubezpieczenia (i otrzymanie z tego tytutu
prowizji od zaktadu ubezpieczer)

13 Pobér optat za wydanie dokumentéw, odpisow dokumentéw lub ich Kopii

14 Odplatne ustugi kserograficzne

15 Pobér optat za pobyt dzieci w przedszkolu

16 Pobér optat za wyzywienie dzieci przebywajacych w przedszkolu

17 Sprzedaz positkdw na rzecz dzieci / ucznidw oraz pracownikow Jednostki

18 Wynajem sal lekcyjnych za odplatnoscia

19 Organizacja zaje¢ pozalekcyjnych na rzecz uczniéw za odptatnoscia

20 Posrednictwo w organizaciji zajeé pozalekcyjnych (np. kurséw ptywania, kursow
nauki jezykéw obeych itp.).

21 Wynajem pomieszczen w bursie / internacie na rzecz wychowankow Jednostek za
odpfatnoscig oraz na rzecz innych oséb niz wychowankowie Jednostek

22 Qrganizacja obozéw / wycieczek / kolonii

23 Dziatalnoéé prowadzona w ramach Rady Rodzicow
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Wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe za odptatnoscia
(np. wynajem mieszkan stuzbowych)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z odptatnym wynajmem lokali mieszkalnych na
cele mieszkaniowe. Czynnos¢ ta miesci sig rowniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowiazek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT - jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w
dniu uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu
okreslonego w umowie najmu lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu platnosci
czynszu najmu — jezeli faktura zostanie
wystawiona po uplywie terminu ptatnosci czynszu
najmu (okreslonego w umowie lub na fakturze)
albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie péZniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnogci czynszu najmu.

Faktura moze byé wystawiona wczesnigj niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktory nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

UWAGAI Faktura powinna zawierac nastepujgcy
dopisek: ,Wynajem lokali mieszkalnych wyigcznie na cele
mieszkaniowe zwolniony z podatku VAT na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT".

Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pormocg kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.

3
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Odptatny ,wynajem” pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub
punktu ustugowego (np. punktu ksero itp.) na rzecz Gminy lub
innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Odptatny .wynajem” pomieszczen na cele
opodatkowaniu podatkiem VAT? prowadzenia sklepu lub punktu ustugowego (np. punktu
ksero itp.) na rzecz Gminy lub innych jednostek
budzetowych Gminy pozostaje poza zakresem
opodatkowania pedatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT |

2. nie powinien by¢ dokumentowany za pomoca
faktur VAT ani kas rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomaca dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomocg noty ksiggowej.
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Odptlatny wynajem pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub
punktu ustugowego (np. punktu ksero itp.) na rzecz podmiotow
innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,

w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku

VAT;

2. osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT

w zwigzku z odptatnym wynajmem pomieszczen na
cele prowadzenia sklepu lub punktu ustugowego
(jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub
jednostki budzetowe Gminy). Czynnosc¢ ta miesci sig
réwniez

w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek podatkowy
(w jakim okresie / miesigcu transakcja
powinna zostac rozliczona dla celow
VAT)?

Obowiazek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT —
jezeli faktura zostanie wystawiona nie péznigj
niz w dniu uptywu terminu ptatnoéci czynszu
najmu okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu platnosci
czynszu najmu — jezeli faktura zostanie
wystawiona po uplywie terminu ptatnosci
czynszu najmu (okreslonego w umowie lub na
fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie
skutkuje powstaniem obowiazku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

23%

Czy istnieje obowigzek wystawienia
faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni
przed dniem wykonania ustugi (fj. ostatnim dniem
okresu, za ktéry nalezny jest czynsz), pod

5

Id: CFOA3561-EES2-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany

Strona 5

565



warunkiem, ze zawiera informacje jakiego okresu

dotyczy.
Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie — w przypadku wynajmu pomieszczen na rzecz
transakcji za pomocy kasy podatnikéw podatku VAT lub os6b prawnych
rejestrujacej? niebedacych podatnikami podatku VAT.

Odptatny wynajem pomieszczen na rzecz 0sob
fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymagac ewidencji za
pomoca kasy rejestrujacej, pod warunkiem, ze
zostata wystawiona faktura VAT.
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Udostepnienie ("wynajem") powierzchni pod automaty vendingowe
(np. automaty z kawa, przekaskami itp.) za odptatnoscia na rzecz
Gminy lub na rzecz innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Udostepnienie ("wynajem") powierzchni pod
automaty vendingowe (np. automaty z kawa, przekgskami
itp.) za odptatnoscig na rzecz Gminy lub na rzecz innych
jednostek budzetowych Gminy pozostaje poza zakresem
opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinien by¢ dokumentowany za pomocg
faktur VAT ani kas rejestrujgcych (paragondw).

Omawiana transakcja moze zostaé¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomocg noty ksiggowej.
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Wynajem powierzchni pod automaty vendingowe za odptatnoscia na
rzecz podmiotéw innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,

w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku

VAT;

2. osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
Zwigzku z wynajmem powierzchni pod automaty
vendingowe (jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz
Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnosc ta

miesci sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym" ustawy o
VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w
dniu uplywu terminu ptatnosci czynszu najmu
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. wmomencie uplywu terminu ptatnosci
czynszu najmu — jezeli faktura zostanie
wystawiona po uptywie terminu pfatnosci czynszu
najmu (okreslonego w umowie lub na fakturze)
albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie
skutkuje powstaniem obowiazku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostac¢ opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawié nie pdZniej niz w dniu
uplywu terminu ptatnosci czynszu najmu.

Faktura moze byé wystawiona wezesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktory nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.
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Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujace|?

Nie — w przypadku wynajmu powierzchni pod automaty
vendingowe na rzecz podatnikéw podatku VAT lub 0séb
prawnych niebedgcych podatnikami podatku VAT.

Odplatny wynajem powierzchni pod automaty
vendingowe na rzecz 0sdb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej nie bedzie wymagac
ewidencji za pomoc3 kasy rejestrujgcej, pod
warunkiem, Ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Udostepnienie ("wynajem") hali sportowej za odptatnoscia na rzecz
Gminy lub na rzecz innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Udostepnienie ("wynajem") hali sportowej za
opodatkowaniu podatkiem VAT? odptatnoscig na rzecz Gminy lub na rzecz innych
jednostek budzetowych Gminy pozostaje poza zakresem
opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinien by¢ dokumentowany za pomocag
faktur VAT ani kas rejestrujgcych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocag dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomoca noty ksiegowej.
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Udostepnienie (wynajem) hali sportowej za odptatnoscia na rzecz
podmiotow innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,
w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami
podatku VAT;

2. osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
opodatkowaniu podatkiem VAT? zwigzku z odplatnym wynajmem hali sportowej (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosé ta miesci sie rowniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy powstanie:
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakeja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie péZniej niz w
dniu uptywu terminu ptatnosci czynszu
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. wmomencie uptywu terminu ptatnosci
czynszu — jezeli faktura zostanie wystawiona po
uptywie terminu platnosci czynszu (okreslonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie
wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtlug jakiej stawki transakcja Stawka podatku VAT jest uzalezniona od celu, w jakim
powinna zostaé opodatkowana? jest wynajmowana hala sportowa:

1. wynajem hali sportowe] zwigzany z dzialalnoscig
obiektéw sportowych (PKWiU 93.11.10.0)
podlega opodatkowaniu 8% stawkg podatku
VAT,

2. wynajem hali sportowe;j zwigzany z
zakwaterowaniem podlega opodatkowaniu 8%
stawka podatku VAT,

3. wynajem hali sportowe] w pozostalych
przypadkach podlega opodatkowaniu  23%
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stawka VAT.

Czy istnieje obowigzek

et fakury VAT Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pézniej niz w dniu
wystawienia faktury ;

uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, Ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie — w przypadku wynajmu hali sportowej na rzecz
transakcji za pomoca kasy podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych
rejestrujgcej? niebedgcych podatnikami podatku VAT.

Odptatny wynajem hali sportowej na rzecz oséb
fizyeznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej
nie bedzie wymagaé ewidencji za pomocg kasy
rejestrujgcej, pod warunkiem, ze zostala wystawiona
faktura VAT.
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VAT;

Odptatny wynajem / dzierzawa nieruchomosci, pomieszczen lub
powierzchni, w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub osé6b prawnych niebedacych podatnikami podatku

2. osodb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Jakich sytuacji dotyczy ninigjsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy wynajmu / dzierzawy
nieruchomosci, pomieszczen lub powierzchni odptatnie, w
tym wynajmu zaréwno na cele prowadzenia dziatalnoéci
gospodarczej, jak i na inne cele.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakierze podatnika VAT w
zwiazku z odpfatnym wynajmem / dzierzawg
nieruchomoéci, pomieszczen lub powierzchni (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosé ta miesci sie rowniez w
zakresie ,przedmiotowym™ ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowiazek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT - jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdZniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu /
dzierzawy okreslonego w umowie najmu lub na
fakturze;

2. w momencie uptywu terminu platnosci czynszu
najmu / dzierzawy — jeZeli faktura zostanie
wystawiona po uplywie terminu ptatnosci czynszu
najmu / dzierzawy (okreslonego w umowie lub na
fakturze) albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje
powstaniem obowiazku podatkowego.

Wedtlug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Co do zasady najem podlega opodatkowaniu 23% stawka
podatku VAT.

Tym niemniej, w szczegolnych przypadkach zastosowanie
znajdzie:
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+ zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT —
jezeli optaty dotyczg wynajmu lokali mieszkalnych
na cele mieszkaniowe (art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy
o VAT);

» 8% stawka podatku VAT — jezeli opfaty dotycza
wynajmu / dzierzawy pomieszczen / powierzchni
zwigzanego z dziatalnoscig obiektow sportowych
(PKWiU 93.11.10.0; art. 146a pkt 2 w zwigzku z art.
41 ust. 2 w zwigzku z pozycja 179 zatgcznika nr 3
do ustawy o VAT) albo ustug zwigzanych z
zakwaterowaniem (art. 146a pkt 2 w zwigzku z art.
41 ust. 2 w zwiazku z pozycjg 163 zatgcznika nr 3
do ustawy o VAT).

Czy istnieje obowigzek

i Tak. Fakture nalezy wystawié nie pdZniej niz w dniu
wystawienia faktury VAT?

uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu / dzierzawy.

Faktura moze by¢ wystawiona weczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (j. ostatnim dniem okresu, za
ktory nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidenciji Nie — w przypadku wynajmu / dzierzawy nieruchomosci,

transakcji za pomocy kasy pomieszczen lub powierzchni na rzecz podatnikow
rejestrujgcej? podatku VAT lub osob prawnych niebedacych podatnikami
podatku VAT,

Odptatny wynajem / dzierzawa nieruchomosci,
pomieszczen lub powierzchni na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagac ewidencji za pomoca kasy rejestrujacej, pod
warunkiem, ze zostala wystawiona faktura VAT.
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Udostepnienie (,,dzierzawa”) gruntéw za odptatnoscia na rzecz
Gminy lub innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Udostepnienie (,dzierzawa") gruntoéw za odpfatnoscig
opodatkowaniu podatkiem VAT? | na rzecz Gminy lub innych jednostek budzetowych Gminy
pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT,

a tym samym:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinno byé dokumentowane za pomocg
faktur VAT ani kas rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomocg noty ksiggowej.
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Dzierzawa gruntéw za odptatnoscia na rzecz podmiotéw innych niz
Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,

w tym na rzecz:

1. podatnikow podatku VAT lub os6b prawnych niebedacych podatnikami podatku

VAT;

2. osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z odptatng dzierzawg gruntow (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosé ta miesci sie réwniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakeja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w
dniu uplywu terminu ptatnosci czynszu
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. wmomencie uplywu terminu ptatnosci
czynszu — jezeli faktura zostanie wystawiona po
uplywie terminu ptatnosci czynszu (okreslonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie
wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Zwolnienie z podatku VAT — jezeli oplaty dotycza
dzierzawy gruntow przeznaczonych na cele rolnicze;

23% — w pozostatych przypadkach.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak — fakture nalezy wystawi¢ nie pdZniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (1j. ostatnim dniem okresu, Za
ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, Zze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.
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UWAGA! Jezeli faktura dotyczy dzierzawy gruntow
przeznaczonych na cele rolnicze, powinna zawiera¢
nastepujgcy dopisek: ,Dzierzawa gruntow
przeznaczonych na cele rolnicze zwolniona z podatku
VAT na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy o VAT w zwigzku
z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie zwolnien”.

Czy istnieje obowigzek ewidenciji Nie.
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?
17
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Optaty za media przenoszone na Gmine lub inne jednostki budzetowe
Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Przenoszenie kosztow tzw. mediéw pomiedzy
opodatkowaniu podatkiem VAT? poszczegolnymi jednostkami budzetowymi Gminy
pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinna byé dokumentowana za pomoca
faktur VAT ani kas rejestrujacych (paragondéw).

Omawiana transakcja mozZe zostaé udokumentowana za
pomocyg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomaoca noty ksiegowej.
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Obcigzanie najemcow (dzierzawcoéw) innych niz Gmina lub inne
jednostki budzetowe Gminy optatami za media,
w przypadku, gdy optaty te sa wliczone w czynsz

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy sytuacji, gdy Jednostki
obciazaja najemcéw optatami za media, a optaty te sg
wliczone w czynsz najmu, np. gdy umowa najmu /
dzierzawy przewiduje, ze czynsz wynosi 1.000 PLN, w
tym zryczattowana opfata za media w wysokosci 200
PLN.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z obcigzaniem najemcow (dzierzawcow)
optatami za media (jezeli kontrahentem jest podmiot inny
niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnosci te
mieszczg sie rowniez w zakresie przedmiotowym”
ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana fransakecja powinna zostac
rozliczona dla celow podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Optaty za media stanowigce element kalkulacji czynszu
najmu s3 traktowane identycznie jak pozostata czes¢
czynszu najmu / dzierzawy, a tym samym obowigzek
podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pozniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu /
dzierzawy okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. wmomencie uptywu terminu pfatnosci
czynszu najmu / dzierzawy — jezeli faktura
zostanie wystawiona po uptywie terminu ptatnosci
czynszu (okreslonego w umowie lub na fakturze)
albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet opfat za media (czynszu
obejmujgcego optaty za media) nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Transakcja powinna zosta¢ opodatkowana wedtug stawki
wiasciwej dla czynszu najmu, tj. Jednostki powinny
zastosowad:
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« zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT -
jezeli optaty dotyczg wynajmu lokali mieszkalnych
na cele mieszkaniowe lub dzierzawy gruntow
przeznaczonych na cele rolnicze;

s« stawke 8% - jezeli optaty dotyczg wynajmu hal
sportowych zwigzanego z dziatalnoscig obiektow
sportowych albo ustug zwigzanych
z zakwaterowaniem;

» stawke 23% — w pozostalych przypadkach
(np. w przypadku wynajmu pomieszczen na cele
prowadzenia dziatalnosci gospodarcze)).

Czy istnigje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawié nie pdézniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu.

Faktura moZe byé wystawiona wezesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktaéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

UWAGAI! W przypadku faktur dokumentujgcych optaty za
media refakturowane na najemce lokalu mieszkalnego
(np. mieszkania stuzbowego) faktura powinna zawierac
nastepujacg informacje: ,Wynajem lokali mieszkalnych
wytgcznie na cele mieszkaniowe zwolniony z podatku
VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT".

UWAGA! W przypadku faktur dokumentujgcych optaty za
media refakturowane na dzierzawce gruntu
przeznaczonego na cele rolnicze, faktura powinna
zawieraé nastepujgcg informacje: ,Dzierzawa gruntdéw
przeznaczonych na cele rolnicze zwolniona z podatku
VAT na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy o VAT w zwigzku
z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie zwolniern”.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakeji za pomocs kasy
rejestrujacej?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Obciazanie najemcow (dzierzawcow) innych niz Gmina lub inne
jednostki budzetowe Gminy optatami za media,
w przypadku, gdy optaty te nie sa wliczone w czynsz

Jakich sytuacji dotyczy ninigjsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy sytuacji, w ktérej najemcy /
dzierzawcy sa obcigzani oplatami za media, w
przypadku, gdy opfaty te nie sg wliczone w czynsz, tj.
przyktadowao, gdy:

1. umowa przewiduje, ze czynsz wynosi 1.000 PLN
plus optaty za media i wysokos¢ opfat za media
jest ustalana w oparciu o dane z padlicznikow
albo

2. wysokoéé optat za media jest ustalona w sposdéb
ryczattowy, a na koniec okresu rozliczeniowego

nastepuje ,rozliczenie” optat za media do danych
z podlicznikéow.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z obcigzaniem najemcow (dzierzawcow)
optatami za media (jezeli kontrahentem jest podmiot inny
niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnosci te
mieszczg sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym”
ustawy o VAT,

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celow podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu fransakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie péznigj niz w dniu
uplywu terminu ptatnosci danej optaty
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu ptatnosci danej
optaty — jezeli faktura zostanie wystawiona po
uptywie terminu ptatnosci danej optaty
(okreélonego w umowie lub na fakturze) albo nie
zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet analizowanych optat nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.
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Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

1. Opodatkowaniu 8% stawka podatku VAT
podlegajg opfaty za:

¢ dostarczanie wody za posrednictwem sieci
wodociggoweyj;

« odprowadzanie Sciekow;

* zbieranie odpadow,

e ustugi zamiatania $mieci i usuwania
Sniegu.

2. Opodatkowaniu 23% stawka podatku VAT
podlegaja opftaty za energie elekiryczng,
ogrzewanie, doprowadzanie gazu.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawié nie p6zniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci danej optaty.

Faktura moze by¢ wystawiona wezeéniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktory nalezny jest czynsz), pod warunkiem, Zze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencii Nie.
transakciji za pomocg kasy
rejestrujgce]?
22
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Ustugi udostepniania ("wynajmu") powierzchni reklamowych za
odptatnoscia $wiadczone na rzecz Gminy albo na rzecz innych
jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Ustugi udostepniania ("wynajmu") powierzchni
opodatkowaniu podatkiem VAT? reklamowych za odptatnoscia swiadczone na rzecz Gminy
albo na rzecz innych jednostek budzetowych Gminy
pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinna by¢ dokumentowana za pomocg
faktur VAT ani kas rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomocag noty ksiggowej.
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Ustugi udostepniania (,,wynajmu”) powierzchni reklamowych za
odptatnoscia Swiadczone na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT (np. osob fizycznych prowadzacych dzialalnosé

gospodarcza) oraz

2. osdb prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwiazku z ustugami udostepniania (,wynajmu”)
powierzchni reklamowych za odptatnoscig (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci sie réwniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu fransakcja powinna
zostacé rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

1. w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. wynajem migjsca na bilbord
przez 6 miesiecy, w przypadku, gdy czynsz jest
ptatny co miesigc);

2. w ostatnim dniu okresu ,wynajmu” miejsca na
reklame — w przypadku ustug rozliczanych
Jednorazowo” (np. wynajem miejsca na bilbord
przez okres 6 miesiecy w przypadku, gdy czynsz
najmu jest platny jednorazowo po zakorniczeniu
okresu wynajmu).

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty
lub raty na poczet wynagrodzenia za udostepnienie
(,wynajem") miejsc reklamowych, w tym przypadku
pobrania czynszu najmu

w catosci lub w czeéci ,z géry”, obowigzek powstanie w
dniu otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostac opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

ey : ‘lstnleje ghawiZek Tak. Faktura powinna by¢ wystawiona:
wystawienia faktury VAT?
24
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1.

nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym wykonano usfuge;

nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wykonano ustuge (tj. ostatnim dniem okresu
wynajmu albo okresu, za ktéry nalezny jest
czynsz).

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujacej?

Nie.
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Ustugi udostepniania ("wynajmu”) powierzchni reklamowych za
odptatnoscia swiadczone na rzecz podmiotéw niebedacych
podatnikami podatku VAT (innych niz osoby prawne niebedace

podatnikiem VAT)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziala w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z ustugami udostepniania (,wynajmu”)
powierzchni reklamowych za odptatnoscig (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosé ta miesci sie réwniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéow podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

1. w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. wynajem miejsca na bilbord
przez 6 miesiecy, w przypadku, gdy czynsz jest
ptatny co miesigc);

2. w ostatnim dniu okresu ,,wynajmu” miejsca na
reklame — w przypadku ustug rozliczanych
Jednorazowo” (np. wynajem miejsca na bilbord
przez okres 6 miesiecy w przypadku, gdy czynsz
najmu jest ptatny jednorazowo po zakoriczeniu
okresu wynajmu).

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty
lub raty na poczet wynagrodzenia za udostepnienie
(.wynajem") miejsc reklamowych, w tym przypadku
pobrania czynszu najmu -

w catosci lub w czesci .z géry”, obowigzek powstanie w
dniu otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Jednostki bedg zobowiazana do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie ustugobiorcy, jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
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miesiecy, liczac od konca miesigea, w ktérym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu wykonania ustugi — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do korica
miesigca, w kiérym wykonano ustugg;

2. nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkeie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Odptatne udostepnianie (“wynajem") powierzchni
reklamowych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarcze| nie bedzie wymagac
ewidencji za pomoca kasy rejestrujgcej, pod
warunkiem, ze wszelkie ptatnosci za omawiane ustugi
beds dokonywane w cafosci za posrednictwem poczty,
banku lub spoldzielczej kasy oszczednoSciowo—
kredytowej na rachunek bankowy Jednostek (zakaz
przyjmowania wpfat gotdéwkowych do kasy Jednostek).
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Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na rzecz
podatnikow podatku VAT

Czy transakcja podlega Tak. Sprzedaz ziomu, makulatury lub sprzetu
opodatkowaniu podatkiem VAT? komputerowego na rzecz podatnikow podatku VAT
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

Wskazana transakcja bedzie zasadniczo objeta
mechanizmem tzw. odwrotnego ohcigzenia, tj. bedzie
podlegaé opodatkowaniu VAT u nabywcy.

Kiedy powstaje obowigzek W przypadku sprzedazy towaréw wymienionych
podatkowy (w jakim okresie / w Zatgczniku nr 11 do ustawy o podatku VAT (np.
miesigcu transakcja powinna makulatury, ztomu lub sprzetu elektronicznego)

zostac rozliczona dla celow VAT)? | podatnikiem podatku VAT jest nabywca.

Tym niemniej, Gmina dokonujac dostawy towardw, dla
ktérej podatnikiem jest nabywca, zobowigzana jest do
wykazania tej transakcji w odpowiedniej pozycji
deklaracji (pozycji dotyczacej dostaw towarow dla
ktorych podatnikiem jest nabywca), skiadangj za
okres, w ktérym dokonana zostata dostawa towaréw
objetych ,odwrotnym obcigzeniem”.

W przypadku sprzedazy wskazanych towarow, dla
ktérych to transakciji obowigzek podatkowy powstat u
nabywey, istnieje dodatkowy obowigzek przygotowania
<cZastkowej" informacji podsumowujgcej w obrocie
krajowym (VAT-27) w terminie przewidzianym na
zlozenie ,czgstkowej" deklaracji VAT-7,

tj. do 15 dnia miesigca nastepujgcego po okresie
rozliczeniowym, w ktdrym wystgpity te transakcje.

UWAGA! W przypadku sprzedazy sprzetu
elektranicznego, nabyweca bedzie podatnikiem podatku
VAT wylacznie pod warunkiem, ze tgczna wartosé
sprzedawanych towaréw w ramach jednolitej
gospodarczo transakcji obejmujgcej te towary, bez kwoty
podatku, przekracza kwote 20.000 z{. Jezeli wartosé
sprzedawanych towardw nie przekroczy 20.000 zi, nalezy
zastosowac procedure dotyczaca sprzedazy majatku
Jednostki na rzecz podatnikéw podatku VAT lub os6 b
prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT.
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Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Jednostka powinna wystawic fakture z
dopiskiem ,,odwrotne obcigzenie”.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesiaca nastgpujgcego po
miesiacu, w ktorym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktorym
wydano towar.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie.
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgce]?
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Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na rzecz
podmiotow innych niz podatnicy podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu
komputerowego na rzecz podmiotdw innych niz podatnicy
podatku VAT podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.
Tym niemnigj, w zaleznosci od uwarunkowan transakeji, a
w szczegolnosci od tego, kto jest kontrahentem, transakcja
ta moze podlega¢ opodatkowaniu VAT u nabywcy.

Kiedy powstaje obowiazek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
wydania towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub
raty na poczet sprzedawanych towaréw, obowiazek
podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu otrzymania
takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostac opodatkowana?

Stawka VAT bedzie
sprzedawanego towaru.

uzalezniona od rodzaju

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak — w przypadku sprzedazy na rzecz oséb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego po
miesigcu, w ktorym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wydano towar.

W przypadku sprzedazy na rzecz podmiotéw innych niz
osoby prawne niebgdgce podatnikami podatku VAT (np.
na rzecz oséb fizycznych niebedacych podatnikami
podatku VAT) Jednostka bedzie zobowigzana do
wystawienia faktury wylgcznie na 2adanie nabywcy,
jezeli zgdanie wystawienia faktury zostanie zgtoszone w
terminie 3 miesiecy, liczac od korica miesiaca,

w ktdrym wydano {owar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesiaca nastepujacego
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po miesigcu wydania towaru — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do korica
miesigca, w ktérym wydano towar;

2. nie pdzniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
zgdania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostalo zgtoszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowiazek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku sprzedaZ?y na rzecz os6b prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Sprzedaz zlomu, makulatury lub sprzetu komputerowego
na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymagaé ewidencji za pomocg
kasy rejestrujacej, jezeli:

1. pfatnosci za sprzedawane towary bedg realizowane
wyfacznie na rachunek bankowy Jednostki albo za
pomocg automatow, ktdre réwniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg naleznosé w bilonie lub
banknotach lub w innej formie (bezgotéwkowe)),
jezeli z ewidencji i dowoddw dokumentujgeych
transakcje jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie
transakcji zaptata dotyczytfa albo

2. sprzedaz dotyczy towardw, kidre na podstawie
przepisow o podatku dochodowym sg zaliczane
przez Jednostke do Srodkow trwatych (ped
warunkiem, ze transakcja zostata udokumentowana
fakturg VAT),

3. sprzedaz dokonywana jest na rzecz pracownikéw
Jednostki.

UWAGA! Jezeli sprzedaz dotyczy towarow wymienionych
w § 4 pkt 1 lit. b) — I) rozporzgdzenia w sprawie zwolnien,
to transakcja powinna zostaé zarejestrowana za pomoca
kasy rejestrujacej — niezaleznie od tego, czy w danym
przypadku zastosowanie znajdzie inne zwolnienie z
obowigzku ewidencji za pomoca kasy rejestrujgce;j
wskazane w rozporzadzeniu — chyba, ze sprzedaz jest
dokonywana na rzecz pracowhikéw Jednostki.
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Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podatnikow podatku VAT lub
na rzecz os6b prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT

Czy transakcja podlega Tak. Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podatnikow
opodatkowaniu podatkiem VAT? podatku VAT lub na rzecz os6b prawnych niebedacych
podatnikami podatku VAT podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, transakcja ta powinna zostac
rozliczona dla celéw VAT,

Kiedy powstaje obowiazek Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w
podatkowy (w jakim okresie / momencie wydania towaru.

miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)? | W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty na
poczet sprzedawanych towaréw obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja | Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju
powinna zostaé opodatkowana? sprzedawanego majatku.

Czy istnieje obowigzek

Tak. Faktura powinna zostaé¢ wystawiona:
wystawienia faktury VAT?

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego
po miesiacu, w ktorym wydano towar,

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wydano towar.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie.
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgce)?
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Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podmiotow niebedacych
podatnikami podatku VAT (innych niz osoby prawne niebedace
podatnikami podatku VAT)

Czy transakeja podlega Tak. Sprzedaz majgtku Jednostki na rzecz podmiotow
opodatkowaniu podatkiem VAT? niebedgcych podatnikami podatku VAT podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwiazku z tym,
transakcja ta powinna zostaé rozliczona dla celow VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
podatkowy (w jakim okresie / wydania towaru.

miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)? | UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty
lub raty na poczet sprzedawanych towaréw, obowigzek
podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu otrzymania
takiego wynagrodzenia.

Wedlug jakiej stawki transakcja | Stawka VAT bedzie wuzalezniona od rodzaju
powinna zostaé opodatkowana? sprzedawanego towaru.

Czy istnieje obowigzek

tawienia faktury VAT? Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wystawienia faktury _

wylacznie na zadanie nabywcy, jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktorym wydano
towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie p6Zniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu wydania towaru — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgloszone do kotica
miesigca, w kiérym wydano towar,

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostalo zgtoszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidengji Sprzedaz majatku Jednostek na rzecz osob fizycznych
transakcji za pomocg kasy nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie musi by¢
rejestrujgce]? udokumentowana za pomocg kasy rejestrujgcej, pod
warunkiem, Ze:
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1. ptatnosci za sprzedawane towary beda
realizowane wylgcznie na rachunek bankowy
Jednostek albo za pomocg automatdw, kitore
réwniez w systemie bezobstugowym przyjmujg
naleznosé w bilonie lub banknotach lub w innegj
formie (bezgotéwkowej), jezeli z ewidencji i
dowodoéw dokumentujgcych transakcje
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakgcji
zaplata dotyczyta albo

2. sprzedaz dotyczy towaréw, ktére na podstawie
przepiséw o podatku dochodowym s3 zaliczane
przez Jednostki do Srodkéw trwatych (pod
warunkiem, 2e dana transakcja zostata
udokumentowana fakturg VAT).

UWAGA! Niezaleznie od formy ptatnosci, za pomoca
kasy rejestrujacej nalezy udokumentowaé sprzedaZ na
rzecz osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej lub na rzecz rolnikéw ryczattowych
towaréw wymienionych w § 4

pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
zwoalnier z obowigzku prowadzenia ewidencji przy
zastosowaniu kas rejestrujgcych.

UWAGA! Powyzsze nie ma zastosowania w przypadku
sprzedazy towardw wymienionych w § 4 pkt 1 lit. b) — 1)
rozporzgdzenia, dokonywanej na rzecz pracownikow
Jednostek.

34

Id: CFOA3561-EE52-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany

Strona 34



Sprzedaz ustug posrednictwa ubezpieczeniowego (posredniczenie
w zawieraniu umow ubezpieczenia w zamian za prowizje od
zakladu ubezpieczen)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Ustugi posrednictwa ubezpieczeniowego podlegaja
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym,
transakcja ta powinna zostac rozliczona dla celow VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
otrzymania ptatnosci (prowizji) od zaktadu ubezpieczen.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie nabywecy (tj. zaktadu
ubezpieczen), jeZzeli zadanie wystawienia faktury
zostanie zgloszone w terminie 3 miesiecy, liczgc od
korica miesigca, w ktérym wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu wydania towaru —
jezeli zgdanie wystawienia faktury zostato
zgtoszone do konca miesigca, w ktérym wydano
towar;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
Zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

UWAGAI! W przypadku wystawienia faktury, powinna
ona zawieraé nastepujacg informacje: ,Swiadczenie
ustug posrednictwa ubezpieczeniowego zwolnione z
podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 37 ustawy o
VAT".

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie.
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Pobor optat za wydanie dokumentow, odpiséw dokumentow lub
ich kopii

Czy transakcja podlega Nie. Pobdr oplat za wydanie dokumentdw, odpisow
opodatkowaniu podatkiem VAT? dokumentdw lub ich kopii (w tym oplaty za wydanie
legitymacji uczniowskich) pozostaje poza zakresem
opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moZe zostaé udokumentowana za
pomacyg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomocy noty ksiegowej.
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Odptatne ustugi kserograficzne, w tym umozliwienie korzystania
z urzadzen kserograficznych na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Odptatne ustugi kserograficzne, w tym umozliwienie
korzystania z urzagdzen kserograficznych podlegajg
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym,
transakcja ta powinna zostaé rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
wykonania usiugi.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty
lub raty na poczet $wiadczenia ustug kserograficznych,

obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu
otrzymania takiego wynagrodzenia.

Weditug jakiej stawki transakcja
powinna zostac¢ opodatkowana?

23%

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Jednostki bedg zobowigzana do wystawienia faktury
wytacznie na zadanie ustugobiorcy, jezeli zadanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
miesiecy, liczac od konca miesigca, w ktorym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sig:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu wykonania ustugi
— jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgtoszone do konca miesigca, w ktorym
wykonano ustuge;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
2adania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca,

o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowiazek ewidenciji
transakeji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze platnosci za ustugi
kserograficzne bedg uiszczane:

1. na rachunek bankowy Jednostek albo
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2. za pormocg automatow, ktére rowniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg naleznosé w bilonie
lub banknotach lub w innej formie
(bezgotdwkowej), jezeli z ewidencji | dowodow
dokumentujacych transakcje jednoznacznie
wynika, jakiej konkretnie transakcji zaptata
dotyczyta.

UWAGA! Jezeli Jednostki przed 1 stycznia 2015,
rozpoczely ewidencjonowanie swiadczenia usfug
kserograficznych na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej za pomoca

kasy rejestrujgcej, nalezy kontynuowac prowadzenie tej
ewidencji.
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Pohor optat za pobyt dzieci w przedszkolu

Czy transakeja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Pobor optat za pobyt dzieci w przedszkolu podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym,
transakcja ta powinna zostac rozliczona dla celow VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakeja powinna
zostac rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wykonania ustugi — w przypadku
ustug swiadczonych "jednorazowo" (np. w
przypadku jednorazowego skorzystania z pobytu
dziecka w godzinach nadliczbowych);

2. wostatnim dniu kazdego okresu
rozliczeniowego — w przypadku ustug
rozliczanych w okresach rozliczeniowych.

UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet
wynagrodzenia za pobyt dzieci w przedszkolu skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego w odniesieniu do
otrzymanej kwoty.

Wediug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wylgcznie na zgdanie nabywcy jezeli Zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgloszone w terminie 3
miesiecy, liczac od korica miesigea, w ktérym wykonano
ustuge.

Fakturg wystawia sie:

1. nie pézZniej niz 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu w ktéry wykonano
ustuge — jezeli zadanie wystawienia faktury
zostato zgloszone do korica miesigca, w ktérym
wykonano usfuge;

2. nie pdzniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesiaca,

0 ktérym mowa w punkcie 1.

UWAGA! W przypadku poboru opfat za pobyt dzieci w
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przedszkolu, faktura powinna zawiera¢ adnotacje: "Pobor
opfat za pobyt dzieci w przedszkolu zwolniony z
opodatkowania VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 24

lit. a) ustawy o VAT".

Nie, pod warunkiem, ze wszelkie ptatnosci za omawiane
transakcje bedg dokonywane w catosci za
posrednictwem poczty, banku lub spétdzielczej kasy

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy

rejestrujgcej?
. IReEl oszczednosciowo-kredytowej na rachunek bankowy
Jednostki.
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Pobér optat za wyzywienie dzieci przebywajacych w przedszkolu

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Pobér oplat za wyzywienie dzieci w przedszkolu
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z
tym, transakcja ta powinna zostaé rozliczona dia celow
VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy z tytutu poboru opfat za
wyzywienie dzieci przebywajgcych w przedszkolu:

1. w momencie wydania posifku - w przypadku, gdy
optata jest pobierana za sprzedaz
poszczegolnych positkéw;

2. w ostatnim dniu kazdego okresu
rozliczeniowego — w przypadku, gdy ustugi
gastronomiczne sg rozliczane w okresach
rozliczeniowych (np. w przypadku poboru
miesiecznych abonamentéw za wyzywienie).

UWAGA! Otfrzymanie zaliczki na poczet Swiadczonych
ustug gastronomicznych skutkuje powstaniem obowigzku
podatkowego w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wytgcznie na zgdanie nabywcy jezeli zadanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
miesiecy, liczac od konca miesigca, w ktdrym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesiacu w ktéry wykonano
ustuge — jezeli zgdanie wystawienia faktury
zostalo zgtoszone do korfica miesigca, w ktérym
wykonano ustuge;

2. nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
2adania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca, o ktdérym mowa w punkeie 1.
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UWAGA! Faktura powinna zawiera¢ dodatkowa
adnotacje: "Pobér optat za wyzywienie dzieci
przebywajgcych w przedszkolu zwalniony z VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 24 lit. a) ustawy o VAT".

Nie, pod warunkiem, ze wszelkie ptatnosci za omawiane
transakcje bedg dokonywane w catosci za
poérednictwem poczty, banku lub spétdzielcze] kasy

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy

rejestrujgcej? : :
} 1255 oszczednosciowo—kredytowej na rachunek bankowy
Jednostki.
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Sprzedaz positkow na rzecz dzieci / uczniow Jednostek

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz positkéw na rzecz dzieci / uczniow
Jednostek podlega opodatkowaniu podatkiem VAT. W
zwigzku z tym, transakcja ta powinna zostac rozliczona
dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakeja powinna
zostac rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy z tytutu poboru optat za
wyzywienie dzieci / ucznidéw Jednostek:

1. w momencie wydania positku —w przypadku,
gdy optata jest pobierana za sprzedaz
poszczegdinych positkow;

2. w ostatnim dniu kazdego okresu
rozliczeniowego —
w przypadku, gdy ustugi gastronomiczne sg
rozliczane w okresach rozliczeniowych (np. w
przypadku poboru miesiecznych abonamentow za
korzystanie ze stotéwki).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki na poczet $wiadczonych
ustug gastronomicznych skutkuje powstaniem
obowigzku podatkowego w odniesieniu do
otrzymanej kwoty.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Jednostki bedg zobowigzane do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie nabywcy, jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgltoszone w terminie 3
miesiecy, liczgc od korica miesigca, w ktérym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie poézniej niz 15 dnia miesiaca
nastepujacego po miesigcu w ktory wykonano
ustuge — jezeli zgdanie wystawienia faktury
zostato zgtoszone do korica miesigca, w ktorym
wykonano ustuge;

2. nie pozniej niz 15 dni od dnia zgloszenia
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zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostalo zgtoszone po uptywie
miesigca,

o ktérym mowa w punkcie 1.

UWAGAL! Faktura powinna zawierac dodatkowg
adnotacje: "Swiadczenie ustug gastronomicznych na
rzecz wychowankdw Jednostki zwolnione z VAT na
podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26 lit. a) w zwigzku z ust. 17

ustawy o VAT",
Czy istnieje obowiazek ewidencji Nie
fransakcji za pomocg kasy
rejestrujace|?
44
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Sprzedaz positkow na rzecz pracownikéw pedagogicznych

Jednostek

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz positkow na rzecz pracownikéw
pedagogicznych Jednostek podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcija ta powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy z tytutu sprzedazy positkéw na
rzecz pracownikow pedagogicznych powstanie:

1. w momencie wydania positku — w przypadku,
gdy wynagrodzenie jest pobierane za sprzedaz
poszczegolnych positkow;

2. w ostatnim dniu kazdego okresu
rozliczeniowego — w przypadku, gdy usfugi
gastronomiczne sg rozliczane w okresach
rozliczeniowych (np. w przypadku poboru
miesiecznych abonamentéw za korzystanie ze
stotédwki).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki na poczet Swiadczonych
ustug gastronomicznych skutkuje powstaniem obowigzku
podatkowego w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wytacznie na zagdanie nabywcy, jezeli Zadanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
miesiecy, liczac od korfica miesigca, w ktérym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesiaca
nastepujacego po miesiacu w ktéry wykonano
ustuge — jezeli zgdanie wystawienia faktury
zostato zgloszone do korica miesigea, w ktérym
wykonano ustuge;
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2. nie pozZniej niz 15 dni od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostafo zgfoszone po uptywie
miesigca,

o ktérym mowa w punkcie 1.

UWAGA! Faktura powinna zawiera¢ dodatkowa
adnotacje: "Swiadczenie ustug gastronomicznych na
rzecz pracownikéw pedagogicznych Jednostki zwolnione
z opodatkowania VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 26
lit. a) w zwiazku z ust. 17 ustawy o VAT".

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?
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Sprzedaz positkow na rzecz pracownikéw niepedagogicznych

Jednostek

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz positkéw na rzecz pracownikdw
niepedagogicznych Jednostek podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja ta powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowiazek podatkowy z tytutu poboru optat za
sprzedane positki na rzecz pracownikéw
niepedagogicznych powstanie:

1. wmomencie wydania positku — w przypadku,
gdy wynagrodzenie jest pobierane za sprzedaz
poszczegdbinych positkdw”;

2. w ostatnim dniu kazdego okresu
rozliczeniowego — w przypadku, gdy ustugi
gastronomiczne sa rozliczane w okresach
rozliczeniowych (np. w przypadku poboru
miesiecznych abonamentow za korzystanie ze
stotowki).

UWAGAI! Otrzymanie zaliczki na poczet swiadczonych
ustug gastronomicznych skutkuje powstaniem obowigzku
podatkowego w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Jednostki beda zobowigzane do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie nabywcy, jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgloszone w terminie 3
miesiecy, liczgc od korica miesigeca, w ktérym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesiaca
nastepujgcego po miesiacu w ktory wykonano
ustuge — jezeli zZgdanie wystawienia faktury
zostalo zgloszone do kofica miesigca, w kiérym
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. nie pdzniej niz 15 dni od dnia zgloszenia

wykonano ustuge;

Zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesiaca,

o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakceji za pomoca kasy
rejestrujace|?

Nie.
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Udostepnienie (,wynajem”) sal lekcyjnych za odptatnoscig na
rzecz Gminy lub innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Udostepnienie (,wynajem”) sal lekcyjnych za
opodatkowaniu podatkiem VAT? | odptatnoscia na rzecz Gminy lub innych jednostek
budzetowych Gminy pozostaje poza  zakresem
opodatkowania podatkiem VAT. Tym samym optaty takie:

1. nie s3 ujmowane w ewidencji (rejestrach)
prowadzonych dla celéw podatku VAT,

2. nie mogg by¢ dokumentowane za pomocg faktur
VAT.

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomocg noty ksiegowej.
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Udostepnienie (wynajem) sal lekcyjnych za odplatnoscia na rzecz
podmiotow innych niz Gmina lub inne jednostki budzetowe
Gminy, w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub os6b prawnych niebedacych podatnikami podatku

VAT;

2. 0s6b fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Odptatne udostepnianie sal lekcyjnych podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym,
transakcja ta powinna zostac rozliczona dla celéw VAT,

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jeZeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w
dniu uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. wmomencie uplywu terminu platnosci
czynszu — jezeli faktura zostanie wystawiona po
uplywie terminu ptatnosci czynszu najmu
(okreslonego w umowie lub na fakturze) albo nie
zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

23%

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawié nie p6zniej niz w dniu
uptywu terminu ptynnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona nie wczesniej niz 30 dni
przed dniem wykonania ustugi (ij. ostatnim dniem okresu,
za ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze
zawiera informacje, jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy

Nie — w przypadku wynajmu sal lekcyjnych na rzecz
podatnikow podatku VAT lub os6b prawnych

rejestrujacej? niebg.-'dqcych podatnikar'ni podatku VAT. Wynajem sal
lekcyjnych na rzecz oséb fizycznych nieprowadzgcych
dziatalnosci gospodarczej nie bedzie wymagac ewid encji
50
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za pomocg kasy rejestrujgcej, pod warunkiem, ze
zostala wystawiona faktura VAT.
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Organizacja zaje¢ pozalekcyjnych za odptatnoscia

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

VAT.

Tak. Organizacja zaje¢ pozalekcyjnych za odptatnoscia
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwiazku z
tym, transakcja ta powinna zostaé rozliczona dla celow

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)?

2.

Obowiazek podatkowy powstanie:

1. w momencie wykonania ustugi — w przypadku
ustug swiadczonych ,jednorazowo” (np. kurs
jezykowy trwajacy przez semestr w przypadku,

gdy ptatnosé nastepuje jednorazowo po

zakonczeniu kursu);

w ostatnim dniu kazdego okresu

rozliczeniowego — w przypadku ustug
rozliczanych w okresach rozliczeniowych (np.
kurs jezykowy trwajacy przez semestr, w
przypadku, gdy ptatnosé jest dokonywana w

miesiecznych ratach).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet
wynagrodzenia za Swiadczong ustuge skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego w odniesieniu do
otrzymanej kwoty.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Stawka VAT jest zalezna od rodzaju zajec, w
organizacji ktérych posredniczy Jednostka.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

1.

W przypadku $wiadczenia ustug na rzecz podmiotéw
innych niz podatnicy podatku VAT lub osoby prawne
niebedgce podatnikami podatku VAT Jednostka bed zie
zobowigzana do wystawienia faktury wyiacznie na
zadanie nabywcy jezeli zadanie wystawienia faktury
zostanie zgtoszone w terminie 3 miesigcy, liczac od
korica miesigca, w ktérym wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

nie pozniej niz 15 dnia miesigca

nastepujacego po miesiacu w ktéry wykonano
ustuge — jezeli zadanie wystawienia faktury
zostalo zgfoszone do korica miesigca, w ktérym
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wykonano ustuge;

2. nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

UWAGA! W przypadku, gdy ustuga jest zwolniona z
podatku VAT, faktura powinna zawiera¢ odpowiednig
adnotacje ze wskazaniem podstawy prawnej zwolnienia
(przepisu, na podstawie ktorego ustuga jest zwolniona z
VAT).

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Swiadczenie omawianych ustug na rzecz 0séb
fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej
nie bedzie wymagac ewidencji za pomocg kasy
rejestrujgcej, jezeli wszystkie ptatnosci za te ustugi
beda realizowane na rachunek bankowy Jednostek
(zakaz przyjmowania wplat gotéwkowych do kasy
Jednostek).
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Posrednictwo w organizacji zaje¢ pozalekcyjnych
(np. kursow plywania, kurséw nauki jezykéw obcych itp.)

Czy transakcja podlega Tak. Posrednictwo w organizacji zaje¢ pozalekeyjnych
opodatkowaniu podatkiem VAT? (np. kursow ptywania, kursow nauki jezykéw obeych itp.)
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z
tym, transakcja ta powinna zostac rozliczena dla celow
VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy powstanie:
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celow VAT)?

1. w momencie wykonania ustugi — w przypadku
ustug swiadczonych "jednorazowo" (np. kurs
jezykowy trwajgcy przez semestr w przypadku
gdy ptatnosé nastepuje jednorazowo po
zakonczeniu kursu):

2. wostatnim dniu kazdego okresu
rozliczeniowego — w przypadku ustug
rozliczanych w okresach rozliczeniowych (np.
kurs jezykowy trwajacy przez semestr, w
przypadku gdy ptatnosc jest dokonywana w
miesiecznych ratach).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedpiaty na poczet
wynagrodzenia za swiadczong ustuge skutkuje
powstaniem obowiazku podatkowego w odniesieniu
do otrzymanej kwoty.

Woedtug jakiej stawki transakcja | Stawka VAT jest zalezna od rodzaju zajec, w
powinna zostaé opodatkowana? organizacji ktérych posredniczy Jednostka.

Czy istnigje obowigzek

o W przypadku swiadczenia ustug na rzecz podmiotow
wystawienia faktury VAT?

innych niz podatnicy podatku VAT lub osoby prawne
niebedgce podatnikami podatku VAT Jednostka bedzie
zobowigzana do wystawienia faktury wytgcznie na
zgdanie nabywcy jezeli Zgdanie wystawienia faktury
zostanie zgtoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od
korica miesiagca, w ktérym wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézZniej niz 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu w ktéry wykonano
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ustuge — jezeli Zadanie wystawienia faktury
zostato zgtoszone do kofica miesigca, w ktérym
wykonano ustuge;

2. nie p6zniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostalo zgtoszone po uptywie
miesigca, o ktorym mowa w punkcie 1.

UWAGA! W przypadku, gdy ustuga jest zwolniona z
podatku VAT, faktura powinna zawierac¢ odpowiednig
adnotacje ze wskazaniem podstawy prawnej zwolnienia
(przepisu, na podstawie ktdrego ustuga jest zwolniona z
VAT).

Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Swiadczenie omawianych ustug na rzecz oséb
fizyeznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
nie bedzie wymagac ewidenciji za pomoca kasy
rejestrujgcej, jezeli wszystkie ptatnosci za te ustugi
beda realizowane na rachunek bankowy Jednostek
(zakaz przyjmowania wplat gotéwkowych do kasy
Jednostek).
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Ustugi zakwaterowania Swiadczone na rzecz wychowankoéw
Jednostek

Czy transakcja podlega Tak. Swiadczenie ustug zakwaterowania na rzecz
opodatkowaniu podatkiem VAT? wychowankow Jednostek za odptatnoscia podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwiazku z tym,
transakcja ta powinna zostaé rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy powstanie:
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)?

1. w momencie wykonania ustugi — w przypadku
ustug swiadczonych "jednorazowo",

2. wostatnim dniu kazdego okresu
rozliczeniowego —w przypadku usiug
rozliczanych w okresach rozliczeniowych.

UWAGAI Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet
wynagrodzenia za swiadczenie ustug zakwaterowania
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego w
odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedtug jakiej stawki transakcja | Zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT.
powinna zosta¢ cpodatkowana?

Cay Istnieje obowiazek Jednostki bedg zobowigzane do wystawienia faktury

wystawienia faktury VAT? wylacznie na 2gdanie nabywcy jezeli Zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgloszone w terminie 3
miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktdérym wykonano
ustuge.
Fakture wystawia sie:

1. nie pdzZniej niz 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu w ktéry wykonano
ustuge — jezeli zgdanie wystawienia faktury
zostato zgtoszone do korica miesigca, w ktérym
wykonano ustuge;

2. nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca,

o ktérym mowa w punkcie 1.
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UWAGA! Faktura powinna zawierac¢ adnotacje: "Ustugi
zakwaterowania Swiadczone na rzecz wychowankow
Jednostki, zwolnione z VAT na podstawie art. 43 ust. 1
pkt 30 lit. a) ustawy o VAT".

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocs kasy
rejestrujacej?

Swiadczenie omawianych ustug na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
nie bedzie wymagac ewidencji za pomocg kasy
rejestrujacej, jezeli wszystkie ptatnosci za te ustugi
beda realizowane na rachunek bankowy Jednostek
(zakaz przyjmowania wplat gotéwkowych do kasy
Jednostek).
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Krotkoterminowe udostepnianie pomieszczen Jednostek na rzecz

osob trzecich

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Krétkoterminowe udostepnianie pomieszczen
Jednostek na rzecz oséb trzecich podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym,
omawiana transakcja powinna zostaé rozliczona dla
celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy z tytutu $wiadczenia ustug
krétkoterminowego udostepniania pomieszczen
Jednostek powstanie w momencie wykonania ustugi.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki na poczet
krotkoterminowego udostepniania pomieszczen skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego w odniesieniu do
otrzymane]j kwoty.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Jezeli swiadczone przez Jednostke usfugi bedg mogly
zostac zaklasyfikowane jako ,ustugi zwigzane 2z
zakwaterowaniem (PKWiU 55)" ustugi te bedg podlegaé
opodatkowaniu

8% stawka podatku VAT.

W przeciwnym razie ustugi te bedg podlegac
opodatkowaniu 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak — w przypadku $wiadczenia ustug na rzecz
podatnikow podatku VAT lub oséb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pdzniej niz 15 dnia miesiaca nastepujgcego
po miesigeu, w ktérym wykonano usluge;

2. nie weczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wykonano ustuge.

W przypadku swiadczenia ustug na rzecz podmiotow
innych niz podatnicy podatku VAT lub oséb
prawnych

(np. spélek kapitalowych) niebedace podatnikamii
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podatku VAT Jednostka bedzie zobowigzana do
wystawienia faktury wytgcznie na zadanie nabywcy jezeli
zadanie wystawienia faktury zostanie zgtoszone w
terminie 3 miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktérym
wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu, w ktérym
wykonano ustuge — jezeli zadanie wystawienia
faktury zostato zgloszone do korica miesigea, w
ktérym wykonano ustuge;

2. nie p6zZniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
2adania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgce|?

Nie — w przypadku usiug swiadczonych na rzecz
podmiotéw innych niz osoby fizyczne nieprowadzgce
dziatalnoéci gospodarczej lub rolnicy ryczattowi.

Swiadczenie ustug na rzecz osob fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagacé ewidencji za pomocg kasy rejestrujgcej, jezeli
wszystkie ptatnosci za te ustugi beda realizowane na
rachunek bankowy Jednostki (zakaz przyjmowania
wplat gotéwkowych do kasy Jednostki).
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Wynajem (diugoterminowy) pomieszczen Jednostek na rzecz oséb
innych niz wychowankowie Jednostek

Czy transakcja podlega Tak. Wynajem (dtugoterminowy) pomieszczen Jednostek
opodatkowaniu podatkiem VAT? na rzecz osob innych niz wychowankowie Jednostek
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z
tym, omawiana transakcja powinna zostaé rozliczona dla
celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy powstanie:
podatkowy (w jakim okresie / 1
miesigcu transakcja powinna

zostaé rozliczona dla celéw VAT)?

. W momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie p&znigj niz w
dniu uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu
okreslonego w umowie najmu lub na fakturze;

2. wmomencie uplywu terminu ptatnosci
czynszu najmu — jezeli faktura zostanie
wystawiona po uptywie terminu ptatnosci czynszu
najmu (okreslonego w umowie lub na fakturze)
albo nie zostanie wystawiona.

UWAGA! Ofrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu
nie skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wediug jakiej stawki transakcja | 23%
powinna zostac opodatkowana?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie poZnigj niz w dniu

Czy istnieje obowigzek ‘ St )
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu.

wystawienia faktury VAT?

Faktura moze byé wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktory nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje, jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomaoca kasy
rejestrujgce|?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Organizacja kolonii / obozéw / zimowisk na rzecz wychowankow

Jednostki

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Organizacija kolonii / obozéw / zimowisk na rzecz
wychowankow Jednostki podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT. W zwiazku z tym, omawiana transakcja
powinna zostac rozliczona dla celéow podatku VAT.

Kiedy powstaje obowiazek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie w momencie
wykonania ustugi, tj. w momencie zakorczenia kolonii /
obozu / zimowiska organizowanego przez Jednostke.

UWAGA! Otrzymanie zaliczKi / przedpfaty na poczet
wynagrodzenia za organizacje kolonii / obozu /
zimowiska skutkuje powstaniem obowigzku
podatkowego w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT

Czy istnieje obowiazek
wystawienia faktury VAT?

Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie nabywey jezeli Zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgioszone w terminie 3
miesiecy, liczac od korica miesigea, w ktérym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sig:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu w ktéry wykonano
ustuge — jezeli zadanie wystawienia faktury
zostato zgtoszone do korica miesigea, w ktérym
wykonano ustuge,

2. nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli Zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca,

o ktérym mowa w punkcie 1.

UWAGA! W przypadku crganizacji kolonii / zimowisk na
rzecz wychowankow Jednostki, faktura powinna zawieraé
adnotacje: "Organizacja kolonii / zimowisk na rzecz
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wychowankow Jednostki zwolniona z opodatkowania
VAT na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy o VAT w zwigzku
z § 3 ust. 1 pkt 8 rozporzadzenie w sprawie zwolnien".

Czy istnieje obowigzek ewidencji

i Swiadczenie ustug na rzecz os6b fizycznych
transakciji za pomoca kasy

nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie

rejestrujace;’ wymagac ewidencji za pomoca kasy rejestrujgcej jezeli
wszystkie ptatnosci za te ustug bedg realizowane na
rachunek bankowy Jednostki.
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Organizacja kolonii / obozow / zimowisk na rzecz oséb innych niz
wychowankowie Jednostki

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Organizacja kolonii / obozéw / na rzecz 0s6b innych
niz wychowankowie Jednostki podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT. W zwiazku z tym, omawiana transakcja
powinna zostaé rozliczona dla celéw podatku VAT,

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie w momencie
wykonania ustugi, tj. w momencie zakoriczenia kolonii /
obozu / zimowiska organizowanego przez Jednostke.

UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet
wynagrodzenia za organizacje kolonii / obozu /
zimowiska skutkuje powstaniem obowiazku
podatkowego w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zostac opodatkowana?

Ustugi organizacji kolonii / obozu / zimowisk na rzecz
os6b innych niz wychowankowie Jednostki:

1. w zakresie ustlug s$Swiadczonych przez
Jednostke samodzielnie - podlegajg
opodatkowaniu stawka VAT wiasciwg dla tych
ustug (np. sg zwolnione z opodatkowania VAT w
przypadku ustug opieki nad dziecmi i mtodziezg
Swiadczonych przez nauczycieli Jednostki),

2. w zakresie usfug nabywanych przez Jednostke
od innych podatnikéw podatku VAT -
podlegajg opodatkowaniu 23% stawka VAT.

UWAGA! Ustugi organizacji kolonii, obozow, zimowisk
itp. Swiadczone na rzecz 0s6b innych  niz
wychowankowie Jednostki stanowig ustugi turystyki w
rozumieniu ustawy o VAT, do ktérych zastosowanie
znajduje szczegdlna procedura rozliczania podatku VAT-
marza.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak — w przypadku $wiadczenia ustug na rzecz
podatnikdw podatku VAT lub os6b prawnych
niebedgcych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zostaé¢ wystawiona:

63

Id: CFOA3561-EE52-4A63-A221-893C08DB236C. Podpisany

Strona 63

b3,



b kY

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktorym
wykonano ustuge.

W przypadku $wiadczenia ustug na rzecz podmiotow
innych niz podatnicy podatku VAT lub osoby prawne
niebedgce podatnikami podatku VAT Jednostka bedzie
zobowigzana do wystawienia faktury wylgcznie na
Zzgdanie nabywcy jeZeli 2adanie wystawienia faktury
zostanie zgltoszone w terminie 3 miesiecy, liczac od
konca miesigca, w ktérym wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pdzniej niz 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu w ktéry wykonano
ustuge — jezeli zadanie wystawienia faktury
zostato zgloszone do kofica miesigca, w ktérym
wykonano ustuge;

2. nie pdzniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostalo zgloszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

UWAGA! Ustugi organizacji kolonii / zimowisk
swiadczone na rzecz oséb innych niz wychowankowie
Jednostki stanowig ustugi turystyki w rozumieniu ustawy
o VAT, do ktdrych zastosowanie znajduje szczegdlna
procedura rozliczania podatku VAT-marza.

Faktura dokumentujgca ustugi turystyki powinna zawierac
wyltgcznie dane okreslone w art. 106e ust. 1 pkt 1-8 i 15-
17 ustawy o VAT, a takze wyrazy "procedura marzy dla
biur podrozy".

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakeji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku ustug swiadczonych na rzecz
podmiotéw innych niz osoby fizyczne nieprowadzace
dziatalnosci gospodarczej lub rolnicy ryczattowi.

Swiadczenie ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagac ewidencji za pomocg kasy rejestrujgcej jezell
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wszystkie ptatnosci za te ustug beda realizowane na
rachunek bankowy Jednostki.
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Dziatalnosé prowadzona w ramach Rady Rodzicow

Czy transakcje dokonywane w Naszym zdaniem - nie.
ramach Rady Rodzicéw podlegajg
opodatkowaniu podatkiem VAT? Rada Rodzicéw jest spotecznym organem
opiniodawczym i wnioskodawczym jednostek
oswiatowych. Naszym zdaniem, dziatalnoéé Rady
Rodzicow nie stanowi przejawu dziatalnosci
gospodarczej jednostek oswiatowych (a w konsekwencji
nie jest przejawem dziatalnosci gospodarczej Gminy).

W zwigzku z powyzszym, w odniesieniu do
dziatalnosci wykonywanej przez Rade Rodzicow,
Gmina nie wystepuje w charakterze podatnika
podatku VAT, a wskazane czynnosci nie powinny
zostac opodatkowane podatkiem VAT.
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