Zalgcznik nr 1d

do Procedury rozliczania podatku od tow

w Gminie Krosno Odrzanskie

Zatgcznik Nr 1d

Procedury rozliczen z tytutu podatku VAT dla czynnosci
(transakcji) dokonywanych przez Osrodek Pomocy
Spotecznej w Kros$nie Odrzanskim oraz Warsztaty Terapii

Zajeciowej w Krosnie Odrzanskim
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Uwzgledniajac specyfike dziatalnosci Osrodka Pomocy Spotecznej w Krosnie Odrzanskim oraz
Warsztatow Terapii Zajeciowej w Krosnie Odrzariskim, kiérych dotyczg niniejsze procedury,
ponizej przedstawiamy zasady rozliczania podatku VAT dla nastepujgeych czynnosci
wystepujacych w Jednostkach:

Lp. Transakcja

1 Odptatny wynajem nieruchomosci, pomieszczen lub powierzchni

2 Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego

3 Sprzedaz majgtku Jednostki

4 Dziatalnoé w zakresie odpfatnego swiadczenia ustug pomocy spotecznej (ustugi
opiekuncze) bez zakwaterowania

5 Dziatalno$¢ w zakresie odptatnego $wiadczenia ustug pomocy spotecznej (ustugi
opiekuricze) z zakwaterowaniem

6 Pobieranie oplat za wydawanie dokumentéw, odpiséw dokumentdw lub ich kopii
Swiadczenie ustug kserograficznych (w tym umozliwienie korzystania z urzadzen

7 kserograficznych za odptatnoscig), na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej
Pozostate czynnoéci, tj..

8

e sprzedaz ozdob itp. wykonywanych przez uczestnikéw warsztatéw terapii

zajeciowej.
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VAT;

Odptatny wynajem nieruchomosci, pomieszczen lub powierzchni,

w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku

2. os6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy wynajmu nieruchomosci,
pomieszczen lub powierzchni odptatnie, w tym wynajmu
zardéwno na cele prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
jak i na inne cele.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z odptatnym wynajmem nieruchomosci,
pomieszczen lub powierzchni (jezeli kontrahentem jest
podmiot inny niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy).
Czynnoéé ta miesdci sie rowniez

w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celow podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu
okreslonego w umowie najmu lub na fakturze;

2. wmomencie uptywu terminu ptatnosci czynszu
najmu — jezeli faktura zostanie wystawiona po
uptywie terminu ptatnosci czynszu najmu
(okreslonego w umowie lub na fakturze) albo nie
zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie skutkuje
powstaniem obowiagzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Co do zasady najem podlega opodatkowaniu 23% stawka
podatku VAT.

Tym niemnigj, w szczegdlnych przypadkach zastosowanie
znajdzie:

+ zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT —
jezeli optaty dotycza wynajmu lokali mieszkalnych
na cele mieszkaniowe (art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy
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o VAT);

* 8% stawka podatku VAT - jezeli optaty dotycza
wynajmu pomieszczer / powierzchni zwigzanego
z dziatalnoscig obiektéw sportowych (art. 146a pkt
2
w zwigzku z art. 41 ust. 2 w zwigzku z pozycjg 179
zafgcznika nr 3 do ustawy o VAT) albo ustug
zwigzanych
z zakwaterowaniem (art. 146a pkt 2 w zwigzku
z art. 41 ust. 2 w zwigzku z pozycjg 163 zatacznika
nr 3 do ustawy o VAT).

Czy istnieje obowigzek

Tak. Fakture nalez stawié nie péZniej niz w dniu
wystawienia faktury VAT? ¢ y wy péznie]

uptywu terminu ptatno&ci czynszu najmu.

Faktura moze byé wystawiona weczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktary nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie — w przypadku wynajmu nieruchomosci / pomieszczen
transakcji za pomoca kasy / powierzchni na rzecz podatnikow podatku VAT lub oséb
rejestrujgcej? prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT.

Odptatny wynajem nieruchomoséci / pomieszczer /
powierzchni na rzecz osaob fizycznych nieprowadzgcych
dzialalnosci gospodarczej nie bedzie wymagaé ewidencji
za pomoca kasy rejestrujacej, pod warunkiem, ze
zostala wystawiona faktura VAT.
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Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na rzecz
podatnikow podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz ziomu, makulatury lub sprzetu
komputerowego na rzecz podatnikéw podatku VAT
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

Wskazana transakcja bedzie zasadniczo objeta
mechanizmem tzw. odwrotnego obcigZzenia, tj. bedzie
podlegac opodatkowaniu VAT u nabywcy.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostacé rozliczona dla celéw VAT)?

W przypadku sprzedazy towaréw wymienionych
w Zataczniku nr 11 do ustawy o podatku VAT (np.
makulatury, ztomu lub sprzetu elektronicznego)
podatnikiem podatku VAT jest nabywca.

Tym niemniej, Jednostka dokonujgc dostawy towaréw,
dla ktérej podatnikiem jest nabywca, zobowigzana jest
do wykazania tej transakcji w odpowiedniej pozycji
deklaracji (pozycji dotyczacej dostaw towardw dla
ktérych podatnikiem jest nabywca), sktadanej za
okres, w ktorym dokonana zostata dostawa towarow
objetych ,odwrotnym obcigzeniem”.

W przypadku sprzedazy wskazanych towarow, dla
ktérych to transakcji obowigzek podatkowy powstat u
nabywcy, istnieje dodatkowy obowigzek przygotowania
«czastkowe]" informacji podsumowujgcej w obrocie
krajowym (VAT-27) w terminie przewidzianym na
ztozenie ,czgstkowej” deklaracji VAT-7,

fji. do 15 dnia miesigca nastepujacego po okresie
rozliczeniowym, w ktérym wystapity te transakcje.

UWAGA! W przypadku sprzedazy sprzetu
elektronicznego, nabywca bedzie podatnikiem podatku
VAT wylacznie pod warunkiem, ze tgczna wartosé
sprzedawanych towaréw w ramach jednolitej
gospodarczo transakcji obejmujgcej te towary, bez kwoty
podatku, przekracza kwote 20.000 z{. Jezeli wartosé
sprzedawanych towardw nie przekroczy 20.000 zt, nalezy
zastosowad procedure dotyczgcg sprzedaZzy majgtku
Jednostki na rzecz podatnikéw podatku VAT lub osob
prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT.
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Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Jednostka powinna wystawic fakture z
dopiskiem ,,odwrotne obcigzenie”.

Faktura powinna zostaé wystawiona:

1. nie pdzniej niz 15 dnia miesiaca nastepujgcego

po miesigcu, w kiérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktorym

wydano towar.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujacej?

Nie.
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Sprzedaz ziomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na rzecz
podmiotéw innych niz podatnicy podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu
komputerowego na rzecz podmiotdw innych niz podatnicy
podatku VAT podiega opodatkowaniu podatkiem VAT.
Tym niemnigj, w zaleznosci od uwarunkowar transakcji, a
w szczegolnosci od tego, kto jest kontrahentem, transakcija
ta moze podlegaé opodatkowaniu VAT u nabywcy.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
wydania towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub
raty na poczet sprzedawanych towarow, obowigzek
podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu otrzymania
takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Stawka VAT Dbedzie
sprzedawanego towaru.

uzalezniona od rodzaju

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak — w przypadku sprzedazy na rzecz 0sob prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zostaé wystawiona:

1. nie pozZniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesiacu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wydano towar.

W przypadku sprzedazy na rzecz podmiotéw innych niz
osoby prawne niebedgce podatnikami podatku VAT (np.
na rzecz osob fizycznych niebedacych podatnikami
podatku VAT) Jednostka bedzie zobowigzana do
wystawienia faktury wytacznie na zadanie nabywcy,
jezeli zgdanie wystawienia faktury zostanie zgtoszone w
terminie 3 miesiecy, liczac od korica miesigeca,

w ktérym wydano towar.
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Fakture wystawia sig:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu wydania towaru — jezeli Zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do korica
miesigca, w ktorym wydano towar,

2. nie pdZniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jeZeli Zgdanie
wystawienia faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie — w przypadku sprzedaZzy na rzecz os6b prawnych
transakcji za pomoca kasy niebedacych podatnikami podatku VAT.
rejestrujgcej?

Sprzedaz ziomu, makulatury lub sprzetu komputerowego
na rzecz 0soéb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymagac ewidencji za pomocg
kasy rejestrujacej, jezeli:

1. piatnosci za sprzedawane towary bedg realizowane
wytacznie na rachunek bankowy Jednostki albo za
pomoca automatow, ktére réwniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg naleznosé w bilonie lub
banknotach lub w innej formie (bezgotowkowej),
jezeli z ewidencji i dowodéw dokumentujgcych
transakcje jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie
transakeiji zaptata dotyczyta albo

2. sprzeda? dotyczy towardw, kidre na podstawie
przepisow o podatku dochodowym s3 zaliczane
przez Jednostke do $rodkéw trwatych (pod
warunkiem, ze dana transakcja zostata
udokurnentowana fakturg VAT),

3. sprzedaz dokonywana jest na rzecz pracownikow
Jednostki.

UWAGA! Jezeli sprzedaZ dotyczy towaréw wymienionych
w § 4 pkt 1 lit. b) = I) rozporzadzenia w sprawie zwolnien,
to transakcja powinna zostaé zarejestrowana za pomocg
kasy rejestrujgcej — niezaleznie od tego, czy w danym
przypadku zastosowanie znajdzie inne zwolnienie z
obowiazku ewidencji za pomoca kasy rejestrujgcej
wskazane w rozporzgdzeniu — chyba, ze sprzedaz jest
dokonywana na rzecz pracownikéw Jednostki.
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Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podatnikow podatku VAT lub
na rzecz osob prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podatnikéw
podatku VAT lub na rzecz oséb prawnych niebedacych
podatnikami podatku VAT podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT. W zwigzku z tym, transakcja ta powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie
w momencie wydania towaru.

W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty na
poczet sprzedawanych towaréw obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostac¢ opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju
sprzedawanego majatku.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Faktura powinna zostac¢ wystawiona:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktorym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wydano towar.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie,
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Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podmiotéw niebedacych
podatnikami podatku VAT (innych niz osoby prawne niebedace
podatnikami podatku VAT)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz podmiotow
niebedacych podatnikami podatku VAT podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwiazku z tym,
transakcja ta powinna zostac rozliczona dla celow VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
wydania towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty
lub raty na poczet sprzedawanych towaréw, obowigzek
podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu otrzymania
takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju
sprzedawanego towaru.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wylacznie na zgdanie nabywey, jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgloszone w terminie 3
miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktérym wydano
towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie péZniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu wydania towaru — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgloszone do konca
miesigca, w ktérym wydano towar;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca, o ktdrym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Sprzedaz majatku Jednostki na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie musi by¢
udokumentowana za pomocg kasy rejestrujgcej, pod
warunkiem, ze:
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1. ptatnosci za sprzedawane towary beda
realizowane wytacznie na rachunek bankowy
Jednostki albo za pomocg automatéw, ktére
réwniez w systemie bezobstugowym przyjmujg
naleznosé w bilonie lub banknotach lub w innej
formie (bezgotéwkowej), jezeli z ewidencji i
dowoddéw dokumentujgcych transakcje
jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie transakeji
zaptata dotyczyta albo

2. sprzedaz dotyczy towarow, ktére na podstawie
przepisow o podatku dochodowym sg zaliczane
przez Jednostke do srodkéw trwalych (pod
warunkiem, ze dana transakcja zostata
udokumentowana fakturg VAT).

UWAGA! Niezaleznie od formy ptatnosci, za pomoca
kasy rejestrujgcej nalezy udokumentowaé sprzedaz na
rzecz 0séb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej lub na rzecz rolnikéw ryczaltowych
towaréw wymienionych w § 4

pkt 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie
zwolnien z obowigzku prowadzenia ewidencji przy
zastosowaniu kas rejestrujgcych.

UWAGA! Powyzsze nie ma zastosowania w przypadku
sprzedazy towaréw wymienionych w § 4 pkt 1 lit. b) — 1)
rozporzgdzenia, dokonywanej na rzecz pracownikéw
Jednostki.
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Swiadczenie ustug pomocy spotecznej bez zakwaterowania

Czy transakcja podlega Istnieje rozhieznosc w tej kwestii pomiedzy podejsciem
opodatkowaniu podatkiem VAT? organow podatkowych (prezentowanym m.in. w
wydawanych interpretacjach) a podejsciem sadow
administracyjnych.

Organy podatkowe twierdza, ze jednostki samorzadu
terytorialnego dziatajg w charakterze podatnika VAT w
zwiazku ze Swiadczeniem ustug pomocy spotecznej. W
zwigzku z tym — zdaniem organéw podatkowych —
omawiana transakcja powinna zostac rozliczona dla celéw
podatku VAT.

Natomiast sady administracyjne stojg na stanowisku, ze
czynnosci z zakresu pomocy spotecznej stanowig zadanie
wiasne samorzaddw, w zwigzku z tym nie podlegaja
regulacjom ustawy o VAT.

W zwiazku z powyzZszym, ponizej zostala
przedstawiona procedura rozliczenia omawianej
transakcji zgodna z podejsciem organdéw
podatkowych (na moment przygotowania procedur).

Kiedy powstaje obowigzek Obowiazek podatkowy z tytutu Swiadczenia ustug pomocy
podatkowy {w jakim okresie / spotecznej powstaje:

miesigcu transakcja powinna

zostaé rozliczona dla celow VAT)? 1. w momencie wykonania ustugi — w przypadku,

gdy wynagrodzenie jest pobierane za ustugi
opiekuncze swiadczone jednorazowo,

2. w ostatnim dniu kazdego okresu
rozliczeniowego — w przypadku, gdy ustugi
opiekuricze sg rozliczane w okresach
rozliczeniowych (np. w przypadku miesiecznych
optat za korzystanie z ustug opiekuriczych).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki na poczet $wiadezonych
ustug opiekurnczych skutkuje powstaniem obowigzku
podatkowego w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedtug jakiej stawki transakcja Zastosowanie znajdzie zwolnienie z opodatkowania
powinna zosta¢ opodatkowana? podatkiem VAT.

C2y istnieje obowiazek W przypadku, gdy Jednostka swiadczy ustugi opiekuricze

S - ; e
wystawisnia faktury VAT bez zakwaterowania na rzecz osoéb fizycznych
nieprowadzacych dziatalno4ci gospodarczej, Jednostka
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bedzie zobowigzana do wystawienia faktury wytgcznie na
zadanie nabywcy jezeli zadanie wystawienia faktury
zostanie zgloszone w terminie 3 miesiecy, liczac od korica
miesigca, w ktérym wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastgpujgcego
po miesigcu w ktéry wykonano ustuge — jezeli
zadanie wystawienia faktury zostalo zgtoszone do
korica miesigca, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

UWAGA! Faktura powinna zawiera¢ dodatkowg
adnotacje: "Swiadczenie ustug opiekuriczych zwolnione z
VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o VAT".

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze wszelkie ptatnosci za omawiane
transakcje bedg dokonywane w catosci za posrednictwem
poczty, banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej na rachunek bankowy Jednostki.
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Swiadczenie ustug pomocy spotecznej z zakwaterowaniem

Czy transakcja podlega Istnieje rozbieznosc w tej kwestii pomiedzy podejsciem
opodatkowaniu podatkiem VAT? organow podatkowych (prezentowanym m.in. w
wydawanych interpretacjach) a podejsciem sadéw
administracyjnych.

Organy podatkowe twierdza, ze jednostki samorzgdu
terytorialnego dziatajg w charakterze podatnika VAT w
zwigzku ze Swiadczeniem ustug pomocy spofecznej.

W zwigzku z tym — zdaniem organdw podatkowych —
omawiana transakcja powinna zostac rozliczona dla celéw
podatku VAT.

Natomiast sgdy administracyjne stojg na stanowisku, ze
czynnosci z zakresu pomocy spotecznej stanowig zadanie
wtasne samorzgdow, w zwigzku z tym nie podlegaja
regulacjom ustawy o VAT.

W zwigzku z powyzZszym, ponizej zostala
przedstawiona procedura rozliczenia omawianej
transakcji zgodna z podejsciem organow
podatkowych (na moment przygotowania procedur).

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy z tytutu Swiadczenia ustug pormocy
podatkowy (w jakim okresie / spotecznej powstaje:

miesigcu transakecja powinna

zostaé rozliczona dla celéw VAT)? 1. wmomencie wykonania ustugi - w przypadku,

gdy wynagrodzenie jest pobierane za ustugi
opiekuncze swiadczone jednorazowo;

2. w ostatnim dniu kazdego okresu
rozliczeniowego — w przypadku, gdy ustugi
opiekuncze s3 rozliczane w okresach
rozliczeniowych (np. w przypadku miesiecznych
oplat za korzystanie z ustug opiekuriczych).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki na poczet Swiadczonych
ustug opiekuriczych skutkuje powstaniem obowigzku
podatkowego w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedtug jakiej stawki transakcja Zastosowanie znajdzie zwolnienie z opodatkowania
powinna zostaé opodatkowana? podatkiem VAT.

Czy istrisje obowinzak W przypadku, gdy Jednostka swiadczy ustugi opiekuricze

U x _
wystawisnia fakiury VAT z zakwaterowaniem na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, Jednostka
Id: CFOA3561-EES52-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany Strona 14



bedzie zobowigzana do wystawienia faktury wylacznie na
zadanie nabywcy jeZeli Zadanie wystawienia faktury
zostanie zgfoszone w terminie 3 miesiecy, liczgc od konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu w ktéry wykonano ustuge — jezeli
zadanie wystawienia faktury zostato zgloszone do
korica miesigca, w ktorym wykonano ustuge;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
Zzadania wystawienia faktury — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

UWAGA! Faktura powinna zawierac dodatkowg
adnotacje: "Swiadczenie ustug opiekuriczych zwolnione z
VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 22 ustawy o VAT".

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujace|?

Nie, pod warunkiem, ze wszelkie ptatnosci za omawiane
transakcje beda dokonywane w catosci za posrednictwem
poczty, banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej na rachunek bankowy Jednostki.

Id: CFOA3561-EES2-4A63-A221-893C06DB236C, Podpisany
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Pobor oplat za wydanie dokumentow, odpiséw dokumentéw lub
ich kopii

Czy transakcja podlega Nie. Pobér optat za wydanie dokumentow, odpisow
opodatkowaniu podatkiem VAT? dokumentéw lub ich kopii pozostaje poza zakresem
opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i
2. nie jest dokumentowany za pomocg faktur VAT.

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za
pomoca dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomocg noty ksiegowej.

Id: CFDA3561-EES2-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany Strona 16



Odptatne ustugi kserograficzne, w tym umozliwienie korzystania
z urzadzen kserograficznych na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Odptatne ustugi kserograficzne, w tym umozliwienie
korzystania z urzadzen kserograficznych podlegaja
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym,
transakcja ta powinna zostaé rozliczona dla celow VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
wykonania ustugi.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty

lub raty na poczet Swiadczenia ustug kserograficznych,

obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu
otrzymania takiego wynagrodzenia.

Weditug jakiej stawki transakcja
powinna zostac opodatkowana?

23%

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Jednostki bedg zobowigzane do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie ustugobiorcy, jeZeli Zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgfoszone w terminie 3
miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktérym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesiaca
nastepujacego po miesigcu wykonania ustugi
— jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgtoszone do korica miesigca, w ktorym
wykonano usfuge,

2. nie péZniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
zadania wystawienia faktury - jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesiaca, o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgce|?

Nie, pod warunkiem, e platnoéci za ustugi
kserograficzne bedg uiszczane:

1. na rachunek bankowy Jednostek albo

2. za pomocg automatéw, ktére réwniez w systemie

Id: CFOA3561-EE52-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany
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bezobstugowym przyjmuja naleznos¢ w bilonie
lub banknotach lub w innej formie
(bezgotowkowej), jezeli z ewidencji | dowodow
dokumentujgcych transakcje jednoznacznie
wynika, jakiej konkretnie transakcji zaptata
dotyczyta.

UWAGA! Jezeli Jednostki przed 1 stycznia 2015 .
rozpoczely ewidencjonowanie $wiadczenia usiug
kserograficznych na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej za pomocs
kasy rejestrujgcej, nalezy kontynuowac prowadzenie tej
ewidencii.

ld: CFOA3561-EE52-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany Strona 18
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Sprzedaz ozdéb itp. wykonywanych przez uczestnikéw warsztatow

terapii zajeciowej

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz ozddb itp. wykonywanych przez
uczestnikéw warsztatow terapii zajeciowej podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym,
omawiana transakcja powinna zostac rozliczona dla
celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakeja powinna
zostad rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w
momencie wydania towaru.

W przypadku otrzymania zaliczki / przedpfaty lub raty na
poczet sprzedawanych towardow obowiazek podatkowy
w podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak — w przypadku dostawy towaréw na rzecz
podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych
niebedgcych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pézZniej niz 15 dnia miesiaca nastepujgcego
po miesigcu, w ktorym dokonano dostawy
towarow;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktorym
dokonano dostawy towardw.

W przypadku sprzedazy towardw na rzecz podmiotow
innych niz podatnicy podatku VAT lub osoby prawne
niebedace podatnikami podatku VAT Jednostka bedzie
zobowigzana do wystawienia faktury wylgcznie na
Zadanie nabywcy jezeli zadanie wystawienia faktury
zostanie zgloszone w terminie

3 miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktorym
dokonano dostawy towarow.

Fakture wystawia sie:

1. nie poZniej niz 15 dnia miesigca

Id: CFOA3561-EES2-4A63-A221-883C06DB236C. Podpisany
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nastepujacego po miesigcu w ktérym wydano
towar — jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgtoszone do konca miesigca, w ktorym wydano
towar;

2. nie p6zniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zgdania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostalo zgtoszone po uptywie
miesigca,

o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakeji za pomocy kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku dostawy towaréw dokonanej na rzecz
podmiotéw innych niz osoby fizyczne nieprowadzgce
dziatalnosci gospodarczej lub rolnicy ryczattowi.

Dostawa towardow na rzecz osob fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagac ewidencji za pomocg kasy rejestrujacej, jezeli
wszystkie ptatnosci za te ustugi beda realizowane na
rachunek bankowy Jednostki.
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Zalacznik nr 1e
do Procedury rozliczania podatku od ta®

w Gminie Krosno Odrzanskie

Zafgcznik Nr 1e

Procedury rozliczen z tytutu podatku VAT dla czynnosci
(transakcji) dokonywanych przez Zaktad Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Krosnie Odrzanskim

Id: CFOA3561-EE52-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany Strona 1



Uwzgledniajgc specyfike dziatalnosci Zaktadu Gospodarki Komunalnej i

Mieszkaniowe] w Krosnie Odrzanskim, ktérego dotycza niniejsze procedury, ponizej
przedstawiamy zasady rozliczania podatku VAT dla nastepujgcych czynnosci sprzedazowych:

Lp. Transakcja
1 Odptatny wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe
2 Odptatny wynajem pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub punktu ustugowego |
3 Odptatny wynajem / dzierzawa powierzchni na dachach
4 Odpfatny wynajem / dzierzawa nieruchomosci na targowisku
5 Odptatna dzierzawa gruntow
7 Obcigzanie najemcow / dzierzawcéw opflatami lub karami za nielegalne zajmowanie
lokalu
8 Nieodptatne udostepnianie pomieszczen
9 Obcigzanie najemcow / dzierzawcow kosztami mediéw (energii elekirycznej, gazu,
wody itp.)
10 Qdptatne udostepnianie (,wynajem”) powierzchni reklamowych
11 Sprzedaz majatku Zaktadu
12 Swiadczenie ustug wodno-kanalizacyjnych (doprowadzanie wody, odprowadzanie
nieczystosci)
Pozostate czynnosci, 1j..
« pobodr optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
» wywoz nieczystosci ptynnych oraz wywoéz nieczystosci statych,
+ wynajem pojemnikéw na odpady,
» ustugi oczyszczania miasta,
« zimowe utrzymanie drog i chodnikéw,
« utrzymanie zieleni,
13 « pobdr optat cmentamych,
s ustugi zwigzane z pochéwkiem,
+ ustugi plakatowania,
= otrzymana od Gminy doptata do czynszéw mieszkalnych,
« ustugi transportowe $wiadczone na rzecz Gminy,
s obcigzanie Gminy kosztami remontéw lokali komunalnych,
+ czynsz za domofon i opfaty za winde.
2
Id: CFOA3561-EE52-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany Strona 2

5



Wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe za odptatnoscia
(np. wynajem mieszkan stuzbowych)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakierze podatnika VAT w
zwigzku z odptatnym wynajmem lokali mieszkalnych na
cele mieszkaniowe. Czynnosé ta miesci sie rowniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celéow podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowiazek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w
dniu uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu
okreslonego w umowie najmu lub na fakturze;

2. wmomencie uptywu terminu ptatnosci
czynszu najmu - jezeli faktura zostanie
wystawiona po uplywie terminu ptatnosci czynszu
najmu (okreslonego w umowie lub na fakturze)
albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wediug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawié nie pézniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wezesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

UWAGA! Faktura powinna zawieraé nastepujgey
dopisek: ,\Wynajem lokali mieszkalnych wytgcznie na cele
mieszkaniowe zwolniony z podatku VAT na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT".

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakeji za pomoca kasy
rejestrujgce|?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.

Id: CFOA3561-EE52-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany



Odptlatny ,,wynajem” pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub
punktu ustugowego (np. punktu ksero itp.) na rzecz Gminy lub
innych jednostek organizacyjnych Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Odptatny ,wynajem" pomieszczen na cele
opodatkowaniu podatkiem VAT? prowadzenia sklepu lub punktu ustugowego (np. punktu
ksero itp.) na rzecz Gminy lub innych jednostek Gminy
pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT,
a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinien by¢ dokumentowany za pomoca
faktur VAT ani kas rejestrujgcych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomoca dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomaoca hoty ksiegowe;.
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Odptatny wynajem pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub
punktu ustugowego (np. punktu ksero itp.) na rzecz podmiotow
innych niz Gmina lub jednostki organizacyjne Gminy,

w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebgedacych podatnikami podatku

VAT;

2. oséb fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT

w zwiazku z odptatnym wynajmem pomieszczen na cele
prowadzenia sklepu lub punktu ustugowego (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci sie rowniez

w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celow podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT - jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w
dniu uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu
okreslonego w umowie lub na fakturze,

2. wmomencie uplywu terminu platnosci
czynszu najmu — jezeli fakiura zostanie
wystawiona po upfywie terminu ptatnosci czynszu
najmu (okreslonego w umowie lub na fakturze)
albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowiazek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawic nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu.

Faktura moze byé wystawiona wezesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (1j. ostatnim dniem okresu, za
ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, Zze zawiera
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informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje ohowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, Ze zostala wystawiona faktura VAT.

Id: CFOA3561-EE52-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany
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Odptatny wynajem / dzierzawa powierzchni na dachach na rzecz
podmiotéw innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy, w tym

na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku

VAT;

2. osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z odptatnym wynajmem / dzierzawa powierzchni
na dachach (jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz
Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnosc ta

miesci sie réwniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o
VAT.

W zwiazku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesiacu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celdéw VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jeZeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w
dniu uptywu terminu ptatnosci czynszu
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci
czynszu— jezeli faktura zostanie wystawiona po
uplywie terminu ptatnosci czynszu (okreslonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie
wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

23%

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawié nie péZniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnoéci czynszu.

Faktura moZe byé wystawiona wezeéniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (j. ostatnim dniem okresu, za
ktory nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidenciji
transakcji za pomocyg kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Udostepnienie ("wynajem" / ,,dzierzawa”) nieruchomosci na
targowisku za odptatnoscia na rzecz Gminy lub na rzecz innych
jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Udostepnienie  (‘wynajem" [  dzierzawa”)
opodatkowaniu podatkiem VAT? nieruchomosci na targowisku na rzecz Gminy lub na rzecz
innych jednostek budzetowych Gminy pozostaje poza
zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidenciji w rejestrach VAT i

2. nie powinno byé dokumentowane za pomocy
faktur VAT ani kas rejestrujacych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomoca noty ksiegowej.
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Wynajem / dzierzawa nieruchomosci na targowisku za odplatnoscia
na rzecz podmiotéw innych niz Gmina lub jednostki budzetowe
Gminy, w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedgcych podatnikami podatku

VAT;

2. osob fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z odptatnym wynajmem / dzierzawa
nieruchomosci na targowisku (jezeli kontrahentem jest
podmiot inny niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy).
Czynnosé ta miesci sie réwniez w zakresie
przedmiotowym” ustawy o VAT,

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celéw podatku VAT,

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT - jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdZniej niz w
dniu uptywu terminu ptatnoéci czynszu
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. wmomencie uplywu terminu platnosci
czynszu — jezeli faktura zostanie wystawiona po
uptywie terminu platnosci czynszu (okreslonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie
wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie péZniej niz w dniu
uptywu terminu pfatnosci czynszu.

Faktura moze by¢ wystawiona wezesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, Zze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, Zze zostata wystawiona faktura VAT.

Id: CFOA3561-EE52-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany
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Dzierzawa gruntoéw za odptatnoscia na rzecz podmiotéw innych niz
Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,

w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku

VAT;

2. o0sdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwiazku z odptatng dzierzawg gruntéw (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci sie rowniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celow podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT - jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w
dniu uptywu terminu ptatnoéci czynszu
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu ptatnosci
czynszu — jezeli faktura zostanie wystawiona po
uplywie terminu ptatnoéci czynszu (okreélonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie
wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Zwolnienie z podatku VAT — jezeli opfaty dotyczg
dzierzawy gruntéw przeznaczonych na cele rolnicze;

23% — w pozostatych przypadkach.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak — w przypadku swiadczenia ustug na rzecz
podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie péZniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym wykonano ustuge;

Id: CFOA3561-EE52-4A63-A221-893C060DB236C. Podpisany
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2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w kiérym
wykonano ustuge.

W przypadku dzierzawy gruntéw na rzecz podmiotéw
innych niz podatnicy podatku VAT lub osoby prawne
niebedace podatnikami podatku VAT Zaktad bedzie
zobowigzany do wystawienia faktury wylacznie na
Zzadanie nabywcy jezeli zgdanie wystawienia faktury
zostanie zgloszone w terminie

3 miesiecy, liczgc od kofica miesigca, w ktdrym
wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesiaca
nastepujacego po miesigcu w kiéry
wykonano ustuge — jezeli zagdanie wystawienia
faktury zostato zgtoszone do korica miesigca, w
ktérym wykonano ustuge,

2. nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostalto zgtoszone po uptywie
miesigca,

o ktérym mowa w punkcie 1.

UWAGA! Jezeli faktura dotyczy dzierzawy gruntow
przeznaczonych na cele rolnicze, powinna zawierac
nastepujacy dopisek: ,Dzierzawa gruntow
przeznaczonych na cele rolnicze zwolniona z podatku
VAT na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy o VAT w zwigzku
z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie zwalnien”.

Czy istnieje obowigzek ewidencii
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Nie.
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Obcigzanie najemcow / dzierzawcow optatami lub karami za
nielegalne zajmowanie lokalu

Czy transakcja podlega Nie, co do zasady, odszkodowania (kary) za nielegalne
opodatkowaniu podatkiem VAT? zajmowanie lokalu, nie podlegaja opodatkowaniu
podatkiem VAT. Dotyczy to w szczegodlnosci sytuacji, gdy
stosunek zobowigzaniowy (najem / dzierzawa) zostat
zakoficzony, biorgcy do uzywania nie chce opuscicé
nieruchomosci, a najemca / dzierzawca podejmuje kroki
nakierowane na odzyskanie /wydanie nieruchomosci
(przyktadowo wytacza powédztwo o wydanie rzeczy).

Jezeli jednak okolicznoéci wskazuja na dorozumiane /
milczgce przediuzenie umowy za wynagrodzeniem —
czynnosé ta podlega opodatkowaniu jako odplatne
S$wiadczenie ustug.

Id: CFOA3561-EE52-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany Strona 12
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Udostepmame pom:eszczen Zaktadu nieodptatnie na rzecz Gmmy Iub
innych jednostek budzetowych Gminy \

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Nieodpfatne udostepnienie pomieszczen Zaktadu na
rzecz Gminy lub innych jednostek budzetowych Gminy
pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT,
a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinno byé dokumentowane za pomocg
faktur VAT ani kas rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomoca dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomoca noty ksiegowej.
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Udostepnianie pomieszczen nieodptatnie na rzecz podmiotéw innych
niz Gmina lub innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja jest opodatkowana
podatkiem VAT?

s

W celu odpowiedzi na to pytanie w pierwszej kolejnosci
nalezy okresli¢, czy Gmina — w odniesieniu do
nieodptatnego udostepniania pomieszczen — dziata

w charakterze podatnika podatku VAT.

Jezeli nieodpfatne udostepnienie jest zwigzane z
wykonywaniem zadan wtasnych Gminy (Zakiad za
posrednictwem ktérego Gmina dziala), transakcja nie
bedzie podlegata opodatkowaniu podatkiem VAT.

Po drugie, opodatkowaniu podatkiem VAT co do zasady
podlega odpfatne Swiadczenie ustug na terytorium kraju.

Tym niemniej, zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o VAT, za
odpfatne Swiadczenie ustug uznaje sie réwniez:

1. uzycie towaréw stanowigcych czesé
przedsigbiorstwa podatnika do celéw innych niz
dziatalno$é gospodarcza podatnika, w tymw
szczegolnosci do celéw osobistych podatnika lub
jego pracownikow, jezeli podatnikowi
przystugiwalo, w calosci lub w czesci, prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o
kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia,
importu lub wytworzenia tych towaréw lub ich
czesci skladowych;

2. nieodpfatne $wiadczenie ustug na cele osobiste
podatnika lub jego pracownikow, w tym bytych
pracownikow, wspolnikéw, udzialowecow,
akcjonariuszy, czionkéw spaétdzielni i ich
domownikéw, cztonkéw organdw stanowigcych
0s0b prawnych, czionkdw stowarzyszenia, oraz
wszelkie inne nieodplatne Swiadczenie ustug
do celéw innych niz dzialalno$é gospodarcza

podatnika.

Powy2zsze oznacza, ze o opodatkowaniu nieodptatnego
Swiadczenia usfug (w tym o opodatkowaniu
nieodptatnego udostepniania pomieszczer) decyduje
bezposrednio cel tego Swiadczenia oraz to, czy
podatnikowi przystugiwato prawo do odliczenia podatku

Id- CFOA3561-EE 52-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany

Strona 14



VAT naliczonego w zwigzku z nieodptatnym uzyciem
towarow.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

JeZeli transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem VAT
— obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w
momencie wykonania ustugi.

Podstawa opodatkowania

Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem VAT
— podstawa opodatkowania bedzie koszt udostepniania
powierzchni / pomieszczen poniesiony przez Zakfad.

Wedlug jakie] stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Co do zasady — 23%.

Obowigzek wystawienia faktury
VAT

Nie — niesodptatne udostepnianie pomieszczen nie
powinno by¢ dokumentowane za pomocg faktury VAT,
tego typu czynnosci mogg byé dokumentowane za
pomocg odpowiednich dokumentéw wewnetrznych
wystawianych przez Zaktad.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Nie,

Id: CFOA3561-EES2-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany
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Optaty za media przenoszone na Gmine lub inne jednostki budzetowe

Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Przenoszenie kosztéw tzw. medidw pomiedzy
Zaktadem a poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi
Gminy pozostaje poza zakresem opodatkowania
podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinna byé dokumentowana za pomoca
faktur VAT ani kas rejestrujgeych (paragondw).

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za
pomoca dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomoca noty ksiegowej.
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Obciazanie najemcow (dzierzawcoéw) innych niz Gmina lub inne
jednostki budzetowe Gminy oplatami za media,
w przypadku, gdy opfaty te sa wliczone w czynsz

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy sytuacji, gdy Zaktad obcigza
najemcow optatami za media, a optaty te sa wliczone w
czynsz najmu, np. gdy umowa najmu / dzierzawy
przewiduje, ze czynsz wynosi 1.000 PLN, w tym
zryczaltowana optata za media w wysokosci 200 PLN.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z obcigzaniem najemcow (dzierzawcow)
optatami za media (jezeli kontrahentem jest podmiot inny
niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnoscite
mieszczg sie réwniez w zakresie ,przedmiotowym”
ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostad
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowiazek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)?

Optaty za media stanowigce element kalkulacji czynszu
najmu s3 traktowane identycznie jak pozostata czesé
czynszu najmu / dzierzawy, a tym samym obowigzek
podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu /
dzierzawy okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu platnosci
czynszu najmu / dzierzawy — jezeli faktura
zostanie wystawiona po uptywie terminu ptatnosci
czynszu (okreslonego w umowie lub na fakturze)
albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet optat za media (czynszu
obejmujgcego optaty za media) nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakie] stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Transakcja powinna zosta¢ opodatkowana wediug stawki
wlasciwej dla czynszu najmu, tj. Zaktad powinien
zastosowaé:

+ 2wolnienie 2 opodatkowania podatkiem VAT —

Id: CFOA3561-EES2-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany
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jezeli optaty dotyczg wynajmu lokali mieszkalnych
na cele mieszkaniowe lub dzierzawy gruntéw
przeznaczonych na cele rolnicze;

s stawke 8% - jezeli optaty dotyczg wynajmu hal
sportowych zwigzanego z dziatalnoscia obiektéw
sportowych albo ustug zwigzanych
z zakwaterowaniem;

+ stawke 23% — w pozostalych przypadkach
(np. w przypadku wynajmu pomieszczen na cele
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej).

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawié nie péznigj niz w dniu
uptywu terminu ptatnoéci czynszu.

Faktura moze byé wystawiona wczeséniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, Ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

UWAGA! W przypadku faktur dokumentujgcych optaty za
media refakturowane na najemce lokalu mieszkalnego
(np. mieszkania stuzbowego) faktura powinna zawieraé
nastepujacs informacje: ,Wynajem lokali mieszkalnych
wytgcznie na cele mieszkaniowe zwolniony z podatku
VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT".

UWAGA! W przypadku faktur dokumentujgcych optaty za
media refakturowane na dzierzawce gruntu
przeznaczonego na cele rolnicze, faktura powinna
zawieraé nastepujgcg informacje: ,Dzierzawa gruntéw
przeznaczonych na cele rolnicze zwolniona z podatku
VAT na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy o VAT w zwigzku
z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzgdzenia w sprawie zwolnierr”.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujace|?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Obcigzanie najemcow (dzierzawcow) innych niz Gmina lub inne
jednostki budzetowe Gminy optatami za media,
w przypadku, gdy oplaty te nie sg wliczone w czynsz

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy sytuaciji, w ktérej najemcy /
dzierzawcy sg obcigzani optatami za media, w
przypadku, gdy optaty te nie sg wliczone w czynsz, .
przyktadowo, gdy:

1. umowa przewiduje, ze czynsz wynosi 1.000 PLN
plus optaty za media i wysokosc optat za media
jest ustalana w oparciu o dane z podlicznikow
albo

2. wysokosé optat za media jest ustalona w sposéb
ryczattowy, a na koniec rozliczeniowego nastepuje
Jrozliczenie" optat za media do danych z
podlicznikéw.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z obcigzaniem najemcow (dzierzawcow)
optatami za media (jezeli kontrahentem jest podmiot inny
niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnoscite
mieszczg sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym”
ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakecja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowiazek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT - jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w dniu
uplywu terminu ptatnosci danej optaty
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu ptatnosci danej
oplaty — jezeli faktura zostanie wystawiona po
uptywie terminu ptatnoéci danej optaty
(okreslonego w umowie lub na fakturze) albo nie
zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet analizowanych optat nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja

1. Opodatkowaniu 8% stawkg podatku VAT
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powinna zostaé opodatkowana? podlegajg optaty za:

= dostarczanie wody za posrednictwem sieci
wodociggowej;

+ odprowadzanie Sciekow;

« zbieranie odpadow;,

= ustugi zamiatania $mieci i usuwania
sShiegu.

2. Opodatkowaniu 23% stawka podatku VAT
podlegajg optaty za energie elektryczng,
ogrzewanie, doprowadzanie gazu.

Czy istnieje obowigzek

tawienia faktury VAT? Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pézniej niz w dniu
wystawienia faktury ;

uptywu terminu ptatnosci danej optaty.

Faktura moze by¢ wystawiona wezesnigj niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (ij. ostatnim dniem okresu, za
ktory nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie.
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?
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Ustugi udostepniania (,wynajmu”) powierzchni reklamowych za
odptatnoscia swiadczone na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT (np. oséb fizycznych prowadzgcych dziatalnos¢

gospodarcza) oraz

2. oso6b prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z ustugami udostepniania (,wynajmu®)
powierzchni reklamowych za odptatnoscia (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynno&é ta miesci sie rowniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje cbowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

1. w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. wynajem miejsca na bilboard
przez 6 miesiecy, w przypadku, gdy czynsz jest
ptatny co miesigc);

2. w ostatnim dniu okresu ,,wynajmu” miejsca na
reklame — w przypadku ustug rozliczanych
Jednorazowo” (np. wynajem miejsca na biblioard
przez okres 6 miesigcy w przypadku, gdy czynsz
najmu jest ptatny jednorazowo po zakornczeniu
okresu wynajmu).

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty
lub raty na poczet wynagrodzenia za udostepnienie
(,wynajem”) miejsc reklamowych, w tym przypadku
pobrania czynszu najmu

w catosci lub w czeédei ,z gbry”, obowigzek powstanie w
dniu otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostac¢ opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek

Tak. Faktura powinna by¢é wystawiona:

Id: CFOA3561-EE52-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany

Strona 21

STy



T

wystawienia faktury VAT?

Ts

nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigeu, w ktérym wykonano ustuge;

nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wykonano ustuge (tj. ostatnim dniem okresu
wynajmu albo okresu, za ktéry nalezny jest
czynsz).

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Nie.
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Sprzedaz majatku Zaktadu na rzecz podatnikéw podatku VAT lub
na rzecz os6b prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz majatku Zaktadu na rzecz podatnikow
podatku VAT lub na rzecz oséb prawnych niebgdgcych
podatnikami podatku VAT podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, transakcja ta powinna zostac
rozliczona dla celow VAT,

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowiazek podatkowy w podatku VAT powstanie w
momencie wydania towaru.

W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub raty na
poczet sprzedawanych towaréw obowigzek podatkowy w
podatku VAT powstanie w dniu otrzymania takiego
wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Stawka VAT bedzie uzalezniona od

sprzedawanego majatku.

rodzaju

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pbzniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wydano towar.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgce?

Nie.
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Sprzedaz majatku Zaktadu na rzecz podmiotéw niebedacych
podatnikami podatku VAT (innych niz osoby prawne niebedace
podatnikami podatku VAT)

Czy transakcja podlega Tak. Sprzedaz majatku Zaktadu na rzecz podmiotow
opodatkowaniu podatkiem VAT? niebedacych podatnikami podatku VAT podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym,
transakcja ta powinna zostaé rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowiazek podatkowy w VAT powstanie w momencie
podatkowy (w jakim okresie / wydania towaru.

miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)? | UWAGAI W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty
lub raty na poczet sprzedawanych towaréw, obowigzek
podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu otrzymania
takiego wynagrodzenia.

Wedlug jakiej stawki transakcja | Stawka VAT bedzie uzalezniona od rodzaju
powinna zostac opodatkowana? sprzedawanego towaru.

Czy istnieje obowigzek

Zaktad bedzie zobowigzany do wystawienia faktu
wystawienia faktury VAT? ? deany oWy R

wylacznie na Zzgdanie nabywcy, jezeli zadanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
miesiecy, liczgc od konca miesigca, w ktdérym wydano
towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie péZniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego
po miesigcyu wydania towaru — jeZeli Zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do korica
miesigca, w ktérym wydano towar,;

2. nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli Zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesiaca, o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej? UWAGA! Nie ma obowigzku dokumentowania

sprzedazy majatku Zaktadu na rzecz podmiotéw
niebedacych podatnikami podatku VAT w sytuacji, gdy

Co do zasady - tak.
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sprzedaz dotyczy towarow, kiére na podstawie
przepisow o podatku dochodowym s3 zaliczane przez
Jednostke do srodkéw trwalych (pod warunkiem, ze
dana transakcja zostata udokumentowana fakturg VAT).

UWAGA! Za pomoca kasy rejestrujgcej nalezy
dokumentowaé sprzedaz na rzecz osob fizycznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej lub na rzecz
rolnikéw ryczattowych towaréw wymienionych w § 4 pkt
1 rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie zwolnien
z obowigzku prowadzenia ewidencji przy zastosowaniu
kas rejestrujgcych.
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Swiadczenie ustug wodno-kanalizacyjnych (doprowadzanie wody,
odbiér nieczystosci) na rzecz Gminy lub innych jednostek
budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Swiadczenie ustug wodno-kanalizacyjnych
opodatkowaniu podatkiem VAT? (doprowadzanie wody, odbiér nieczystosci) na rzecz
Gminy lub innych jednostek budzetowych Gminy
pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja:
1. nie podlega ewidenciji w rejestrach VAT i

2. nie powinna by¢ dokumentowana za pomocg
faktur VAT ani kas rejestrujgcych (paragondéw).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomoca dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomoca noty ksiegowej.
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Swiadczenie ustug wodno-kanalizacyjnych (doprowadzanie wody,
odbidr nieczystosci) na rzecz innych podmiotéw niz Gmina lub
inne jednostki budzetowe Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Swiadczenie ustug wodno-kanalizacyjnych na rzecz
innych podmiotéw niz Gmina lub inne jednostki
budzetowe Gminy podlega opodatkowaniu podatkiem
VAT. W zwiazku z tym, transakcja ta powinna zostac
rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje abowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowiazek podatkowy powstanie:

1) w momencie wystawienia faktury VAT - jezeli faktura
zostanie wystawiona nie péznigj niz w dniu uptywu
terminu ptatnosci okreslonego w umowie lub na fakturze;

2) w momencie upfywu terminu pfatnosci - jezeli faktura
zostanie wystawiona po uplywie terminu ptatnosci
(okreélonego w umowie lub na fakturze) albo nie zostanie
wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet Swiadczenia usiug
doprowadzania wody i odprowadzania Sciekdw nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wediug jakiej stawki transakcja
powinna zostac¢ opodatkowana?

8%.

Czy istnieje obowiazek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawic nie péznigj niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci okreslonego w umowie lub na
fakturze.

Faktura moZe byé wystawiona weczesnigj niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktory nalezne jest wynagrodzenie), pod warunkiem, Ze
zawiera informacije jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Nie.
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Pozostate czynnosci

Pobér oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Pobér opftat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi pozostaje poza zakresem opodatkowania
podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinien byé dokumentowany za pomocg
faktur VAT ani kas rejestrujgcych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za
pomocy dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomoca noty ksiegowej.

Wywoz nieczystosci plynnych oraz wywoz nieczystosci stafych

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Wywdz nieczystosci ptynnych oraz wywoéz
nieczystosci statych na rzecz innych padmiotéw niz
Gmina lub inne jednostki budzetowe Gminy podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwiazku z tym,
transakcja ta powinna zostaé rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje cbowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie w momencie
wykonania ustugi.

Otrzymanie zaliczki na poczet swiadczenia ustug
doprowadzania wody i odprowadzania sciekdéw skutkuje
powstaniem obowiazku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Wywobz nieczystosci nnych:

Jezeli ustuga wywozu nieczystosci plynnych zostanie
zaklasyfikowana  jako »Ustugi zwigzane z
odprowadzaniem i oczyszczaniem Sciekéow” (PKWIiU ex
37*) zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku VAT.

Wywoz nieczystosci statych:

Jezeli ustuga wywozu nieczystosci stalych zostanie
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zaklasyfikowana jako:

e ,Uslugi zwigzane ze zbieraniem odpadéw innych
niz niebezpieczne nadajgcych sie do recyklingu"
(PKWIU 38.11.1) lub

= "Uslugi zwigzane ze zbieraniem odpadéw innych
niz niebezpieczne nienadajacych sie do
recyklingu" (PKWiIU 38.11.2),

zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku VAT.

* ex - dotyczy tylko danego wyrobu/usiugi z danego
grupowania

Czy istnieje obowigzek

fewieria faktiry VAT Tak — w przypadku Swiadczenia usiug na rzecz
wystawienia faktury :

podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT,

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wykonano ustuge.

W przypadku Swiadczenia ustug na rzecz podmiotow
innych niz podatnicy podatku VAT lub osoby prawne
niebedgce podatnikami podatku VAT Zakiad bedzie
zobowigzany do wystawienia faktury wytgcznie na
zadanie nabywcy jezeli zgdanie wystawienia faktury
zostanie zgloszone w terminie

3 miesiecy, liczae od korica miesigca, w ktdorym
wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu w ktory
wykonano ustuge — jezeli zadanie wystawienia
faktury zostalo zgloszone do korica miesigca, w
ktérym wykonano ustuge;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
Zzadania wystawienia faktury - jezeli zadanie

Id: CFOA3561-EES2-4A63-A221-893C0BDB236C. Podpisany Slrona 29



7and

wystawienia faktury zostato zgtoszone po uplywie
miesiaca,
o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencii Nie — w przypadku swiadczenia ustug na rzecz
transakcji za pomoca kasy podatnikow podatku VAT lub oséb prawnych
rejestrujacej? niebedacych podatnikami podatku VAT.

Wywdéz nieczystosci ptynnych oraz wywéz nieczystosci
statych na rzecz osob fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej nie bedzie wymagaé
ewidencji za pomoca kasy rejestrujacej, pod
warunkiem, ze wskazane ustugi bedg objete:

s grupowaniem PKWiU 37 (,,Ustugi zwigzane z
odprowadzaniem i oczyszczaniem Sciekow”),

« grupowaniem PKWiU 38.11.1( ,,Ustugi zwigzane
ze zbieraniem odpaddw innych niZz niebezpieczne
nadajgcych sie do recyklingu"),

= grupowaniem PKWil 38.11.2 ("Ustugi zwigzane
ze zbieraniem odpaddw innych niz niebezpieczne
nienadajgcych sie do recyklingu").

Wynajem pojemnikéw na odpady

Czy transakcja podlega Tak. Wynajem pojemnikéw na odpady na rzecz innych
opodatkowaniu podatkiem VAT? podmiotéw niz Gmina lub inne jednostki budzetowe
Gminy podlega opodatkowaniu podatkiem VAT. W

zwigzku z tym, transakcja ta powinna zostaé rozliczona
dla celéw VAT,

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy powstanie:
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)?

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w
dniu uptywu terminu pfatnosci czynszu najmu
okreslonego w umowie najmu lub na fakturze;

2. wmomencie uptywu terminu ptatnosci
czynszu najmu — jezeli faktura zostanie
wystawiona po uplywie terminu ptatnosci czynszu
najmu (okreélonego w umowie lub na fakturze)
albo nie zostanie wystawiona.
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Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie
skutkuje powstaniem obowiazku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Jesli najem pojemnikéw na odpady stanowi element
ustugi wywozu nieczystosci oraz wynajem pojemnikéw
miesci sie w grupowaniu PKWIiU pod symbolem 38.11.1
(,Ustugi zwigzane ze zbieraniem odpadéw innych niz
niebezpieczne nadajgcych sie do recyklingu”) lub 38.11.2
("Ustugi zwigzane ze zbieraniem odpadow innych niz
niebezpieczne nienadajgcych sie do recyklingu"),

zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku VAT.

Z kolei, jedli najem pojemnikéw na odpady nie miesci sie
we wskazanym grupowaniu PKWIU oraz wynajem
pojemnikéw stanowi ustuge odrebng od usfugi wywozu
nieczystosci, zastosowanie znajdzie 23% stawka
podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pézniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wezesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, Ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?

Nie — w przypadku $wiadczenia ustug na rzecz
podatnikow podatku VAT lub os6b prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Wynajem pojemnikéw na odpady na rzecz oséb
fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej
nie bedzie wymagac ewidencji za pomoca kasy
rejestrujacej, pod warunkiem, ze:

= wynajem pojemnikdw na odpady bedzie stanowit
element kompleksowe] ustugi wywozu
nieczystosci lub

« wszelkie ptatnosci za omawiane ustugi bedg
dokonywane w catosci za posrednictwem poczty,
banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo—
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kredytowej na rachunek bankowy Zaktadu.

Usfugi oczyszczania miasta

Zimowe utrzymanie drog i chodnikéw

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Ustugi oczyszczania miasta oraz zimowe
utrzymanie drog i chodnikéw na rzecz innych podmiotow
niz Gmina lub inne jednostki budzetowe Gminy podlegajg
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym,
transakcja ta powinna zostaé rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT - jezeli
faktura zostanie wystawiona nie péZniej niz w
dniu uptywu terminu ptatnosci danej optaty
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. wmomencie uptywu terminu pfatnosci danej
oplaty — jeZeli fakiura zostanie wystawiona po
uptywie terminu ptatnoéci danej oplaty
(okreslonego w umowie lub na fakturze) albo nie
zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet analizowanych optat nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtiug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Jesli uslugi oczyszczania miasta oraz zimowego
utrzymania drdg i chodnikow mieszcza sie w grupowaniu
PKWiIU 81.29.12.0 ,Ustugi zamiatania Smieci i usuwania
éniegu”, zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku
VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawié nie pdzniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci danej oplaty.

Faktura moze byé wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (ij. ostatnim dniem okresu, za
ktéry nalezna jest oplata), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocyg kasy

Nie — w przypadku swiadczenia ustug na rzecz
podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych
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rejestrujgce|?

niebedgcych podatnikami podatku VAT.

Ustugi oczyszczania miasta oraz zimowe utrzymanie
drég i chodnikow swiadczone na rzecz osob fizyeznych
nieprowadzgcych dziatalnosci gospodarczej nie bedzie
wymagacé ewidencji za pomoca kasy rejestrujgcej,
pod warunkiem, 2e wszelkie ptatnosci za omawiane
ustugi beds dokonywane w catosci za posrednictwem
poczty, banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo—
kredytowej na rachunek bankowy Zakiadu.

Utrzymanie zieleni

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Ustugi utrzymania zielenina rzecz innych podmiotow
niz Gmina lub inne jednostki budzetowe Gminy podlegajg
opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym,
transakcja ta powinna zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy {w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowiazek podatkowy powstanie:

1. w momencie wykonania — w przypadku, gdy
optata jest pobierana za wykonanie pojedynczej
ustugi;

2. wostatnim dniu kazdego okresu
rozliczeniowego —
w przypadku, gdy ustugi utrzymania zieleni sg
rozliczane w okresach rozliczeniowych (np. w
przypadku, gdy optata jest ptatna co miesigc).

UWAGAI Otrzymanie zaliczki na poczet $wiadczonych
ustug utrzymania zieleni skutkuje powstaniem
obowiazku podatkowego w odniesieniu do
otrzymanej kwoty.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Jesdli  ustugi zieleni

utrzymania mieszcza sie
w grupowaniu PKWIU 81.30.10.0 "Uslugi zwigzane z
zagospodarowaniem terendéw zielonych", zastosowanie

znajdzie 8% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak — w przypadku swiadczenia ustug na rzecz
podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.
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Faktura powinna zostaé wystawiona:

1. nie péZniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wykonano ustuge.

W przypadku Swiadczenia ustug na rzecz podmiotéw
innych niz podatnicy podatku VAT lub osoby prawne
niebedace podatnikami podatku VAT Zaktad bedzie
zobowigzany do wystawienia faktury wytacznie na
Zzadanie nabywcy jezeli zgdanie wystawienia faktury
zostanie zgloszone w terminie

3 miesiecy, liczgc od konca miesigca, w ktdrym
wykonano ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézZniej niz 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu w ktéry
wykonano ustuge — jezeli zadanie wystawienia
faktury zostalo zgtoszone do korica miesigca, w
ktérym wykonano usluge;

2. nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
Zzadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca,

o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie — w przypadku $wiadczenia ustug utrzymania zieleni
transakcji za pomocg kasy na rzecz podatnikéw podatku VAT lub osob prawnych
rejestrujgce|? niebedacych podatnikami podatku VAT.

Ustugi utrzymania zieleni swiadczone na rzecz osob
fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej
nie bedzie wymagac ewidencji za pomoca kasy
rejestrujacej, pod warunkiem, ze wszelkie ptatnosci za
omawiane ustugi bedg dokonywane w catosci za
posrednictwem poczty, banku lub spotdzielczej kasy
oszczednosciowo—kredytowej na rachunek bankowy
Zakfadu.
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Pobdr optat cmentarnych

Jakich transakcji dotyczy ninigjsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy Swiadczenia ustug, z tytulu
ktorych pobierane sg opfaty cmentarne, w tym m.in.:

+ zezwolenia na wjazd na cmentarz,

« opfaty za przediuzenie miejsca pod grob,
« oplaty za miejsce pod gréb,

« optaty za rezerwacje miejsca pod grob,

« ustawienie pomnika,

= ekshumacji zwtok.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Pobdr optat cmentarnych podlega opodatkowaniu
podatkiem VAT. W zwiazku z tym, transakcja ta powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowiazek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
wykonania ustugi.

UWAGAI! W przypadku otrzymania zaliczki lub przedptaty
na poczet swiadczonych ustug cmentarnych, obowigzek
podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu otrzymania
takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Swiadczone ustugi cmentarme skalsyfikowane pod
symbolem PKWIU (96.03) ,Uslugi pogrzebowe i
pokrewne, wraz z dostawg trumien, urn i utensyliow
pogrzebowych dostarczanych wraz z trumng lub urng" sg
opodatkowane 8% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia fakiury VAT?

Tak — w przypadku $wiadczenia usiug na rzecz
podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zostaé wystawiona:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktdérym wykonano ustuge;

2. nie wezesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wykonano ustuge.

W przypadku Swiadczenia ustug, za kiére pobierana jest
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optata cmentarna, na rzecz podmiotéw innych niz
podatnicy podatku VAT lub osoby prawne niebgdace
podatnikami podatku VAT (np. na rzecz osob
fizycznych niebedacych podatnikami podatku VAT)
Zaklad bedzie zobowigzany do wystawienia faktury
wylacznie na zgdanie nabywcy, jezeli zadanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktérym wydano
towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézZniej niz 15 dnia miesiaca
nastepujacego po miesiacu wydania towaru —
jezeli zagdanie wystawienia faktury zostalo
zgloszone do korica miesigca, w ktérym
wykonano ustuge;

2. nie poézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zagdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca, o ktorym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgce;?

Nie — w przypadku ustug Swiadczonych na rzecz
podmiotéw innych niz osoby fizyczne nieprowadzace
dziatalnosci gospodarczej lub rolnicy ryczattowi.

Swiadczenie ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie
bedzie wymaga¢ ewidencji za pomocg kasy rejestrujgcej
jezeli wszystkie ptatnosci za te ustugi beds realizowane
na rachunek bankowy Zaktadu.

Usfugi zwigzane z pochéwkiem

Jakich transakgji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy $wiadczenia ustug
zwigzanych z pochéwkiem, w tym m.in.:
¢ palenie znicza,

s uslug trebacza,
« zloZzenia kwiatéw, czyszczenia pomnika,

* uprzatniecia terenu wokét grobu, nekrologéw .

Czy transakcja podlega

Tak. Pobér zwigzanych z pochéwkiem podlega
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opodatkowaniu podatkiem VAT?

opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwiazku z tym,
transakcja ta powinna zostac rozliczona dla celéw VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
wykonania ustugi.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki lub przedptaty
na poczet Swiadczonych ustug zwigzanych z
pochowkiem, obowigzek podatkowy w podatku VAT
powstanie w dniu otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wediug jakiej stawki transakcja
powinna zostac opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak — w przypadku Swiadczenia ustug na rzecz
podatnikéw podatku VAT lub osdb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 156 dnia miesiagca nastepujgcego
‘po miesigcu, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wykonano ustugeg.

W przypadku $wiadczenia ustug zwigzanych z
pochéwkiem na rzecz podmiotéw innych niz
podatnicy podatku VAT lub osoby prawne niebedace
podatnikami podatku VAT (np. na rzecz osdéb
fizycznych niebedacych podatnikami podatku VAT)
Zakiad bedzie zobowigzany do wystawienia faktury
wylgcznie na zgdanie nabywecy, jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
miesiecy, liczac od kofica miesigca, w ktérym wydano
towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu wydania towaru —
jezeli 2adanie wystawienia faktury zostalo
zgtoszone do korica miesigea, w ktérym
wykonano ustuge;
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2. nie po6zniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
Zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, o ktdrym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie — w przypadku ustug $wiadczonych na rzecz
transakcji za pomoca kasy podmiotéw innych niz osoby fizyczne nieprowadzgce
rejestrujgcej? dziatalnoici gospodarczej lub rolnicy ryczattowi.

Swiadczenie ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej nie
bedzie wymagaé ewidencji za pomocs kasy rejestrujace;j
jezeli wszystkie ptatnoéci za te usitugi bedg realizowane
na rachunek bankowy Zaktadu.

Ustugi plakatowania

Czy transakcja podlega Tak. Swiadczenie usltug plakatowania na rzecz
opodatkowaniu podatkiem VAT? podmiotéw innych niz Gmina lub inne jednostki
budzetowe Gminy podlega opodatkowaniu podatkiemn
VAT. W zwiazku z tym, transakcja ta powinna zostac
rozliczona dla celéow VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowiazek podatkowy w VAT powstanie w momencie
podatkowy (w jakim okresie / wykonania ustugi.

miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)? | UWAGAI W przypadku otrzymania zaliczki lub przedptaty
na poczet Swiadczonych ustug plakatowania, obowigzek
podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu ofrzymania
takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja

_ Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.
powinna zosta¢ opodatkowana?
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Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak — w przypadku éwiadczenia ustug na rzecz
podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych
niebedgcych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zostaé wystawiona:

1. nie péZniej niz 156 dnia miesigca nastepujacego
po miesigeu, w ktdrym wykonano ustuge;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wyKkonano ustuge.

W przypadku $wiadczenia ustug plakatowania na rzecz
podmiotéw innych niz podatnicy podatku VAT lub
osoby prawne niebedace podatnikami podatku VAT
(np. na rzecz 0sa6b fizycznych niebedacych
podatnikami podatku VAT) Zaktad bedzie zobowigzany
do wystawienia faktury wylacznie na zadanie nabywcy,
jezeli zgdanie wystawienia faktury zostanie zgtoszone w
terminie 3 miesigcy, liczac od korica miesigca, w ktérym
wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pozniej niz 15 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu wydania towaru —
jezeli zadanie wystawienia faktury zostato
zgtoszone do korica miesigca, w ktérym
wykonano ustuge;

2. nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
Zzadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujace]?

Nie — w przypadku ustug swiadczonych na rzecz
podmiotéw innych niz osaoby fizyczne nieprowadzace
dziatalnosci gospodarczej lub rolnicy ryczattowi.

Swiadczenie ustug na rzecz oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej nie
bedzie wymagac ewidencji za pomoca kasy rejestrujgcej
jezeli wszystkie ptatnosci za te ustugi beda realizowane
na rachunek bankowy Zakfadu.
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Otrzymana od Gminy dopfata do czynszow mieszkalnych

Czy transakcja podlega Nie. Otrzymana od Gminy doptata do czynszéw
opodatkowaniu podatkiem VAT? mieszkalnych pozostaje poza zakresem opodatkowania
podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, omawiana czynnosé:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT oraz

2. nie powinna by¢ dokumentowana za pomocg
faktur VAT ani kas rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zostaé¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomocg noty ksiegowej.

Usiugi transportowe Swiadczone na rzecz Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Uslugi transportowe swiadczone na rzecz Gminy
opodatkowaniu podatkiem VAT? pozostajg poza zakresem opodatkowania podatkiem
VAT.

W zwigzku z tym, omawiana czynnosc:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT oraz

2. nie powinna byé dokumentowana za pomocs
faktur VAT ani kas rejestrujacych (paragondw).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomoca noty ksiegowej.

Obcigzanie Gminy kosztami remontéw lokali komunalnych

Czy transakcja podlega Nie. Obcigzanie Gminy kosztami remontéw lokali
opodatkowaniu podatkiem VAT? komunalnych pozostaje poza zakresem opodatkowania
podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, omawiane czynnosci:
1. nie podlegajg ewidencji w rejestrach VAT oraz

2. nie powinny byé¢ dokumentowane za pomocg
faktur VAT ani kas rejestrujacych (paragondw).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
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pomoca noty ksiggowej.

Czynsz za domofon i opfaty za winde

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

W odniesieniu do wskazanych optat, f. czynszu za
domofon | optaty za winde (wskazane opfaty s3
elementem czynszu najmu lokali mieszkalnych)
zastosowanie znajdzie procedura dot. ,Obcigzania
najemcow (dzierzawcow) innych niz Gmina lub inne
jednostki budZetowe Gminy optatami za media, w
przypadku, gdy optaty te sg wliczone w czynsz”.
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