Zalacznik nr 1c

w Gminie Krosno QOdrzanskie

Zalgcznik Nr 1c

Procedury rozliczen z tytutu podatku VAT dla czynnosci
(transakcji) dokonywanych przez Osrodek Sportu i Rekreacji
w Krosnie Odrzanskim, bedacy jednostka budzetowa
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Uwzgledniajac specyfike dziatalnosci Osrodka Sportu i Rekreacji w Krosnie Odrzanskim,
ktérego dotycza niniejsze procedury, ponizej przedstawiamy zasady rozliczania podatku VAT
dla nastepujgcych czynnosci wystepujacych w Jednostce:

Lp. Transakcja
1 Odptatny wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe
2 Odptatny wynajem pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub punktu ustugowego
3 Odptatny wynajem powierzchni pod automaty vendingowe
4 QOdpfatny wynajem / dzierzawa powierzchni na dachach
4 Odptatna dzierzawa gruntow
5 Odptatny wynajem / dzierzawa nieruchomos$ci, pomieszczen lub powierzchni
6 Nieodptatne udostepnianie pomieszczen
7 Obcigzanie najemcow kosztami mediow (np. energii elektrycznej, gazu, wody itp.)
8 Swiadczenie odptatnych ustug wstepu na basen
9 Swiadczenie odptatnych ustug wstepu na saune
Swiadczenie ustug rekreacyjnych, w tym:
10 = kort do squasha, kregle, lodowisko,
* bilard, dart, pitkarzyki.
11 Pobér optat za wstep na plaze (kapielisko miejskie w Lochowicach)
12 Odptatne ustugi ostrzenia tyzew w sezonie
13 IOEciazanie najemcow / dzierzawcow oplatami lub karami za nielegalne zajmowanie
okalu
14 Odptatne udostepnianie (,wynajem”) powierzchni reklamowych
15 ObcigZanie pracownikéw OSIR kosztami prywatnych rozméw telefonicznych

16 Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego

17 Sprzedaz majatku Jednostki

18 Odptatne ustugi kserograficzne

19 Odptatny wynajem hali sportowej

20 Krotkoterminowe udostepnianie pomieszczen Jednostki na rzecz oséb trzecich

21 Wynajem (diugoterminowy) pomieszczen Jednostki na rzecz oséb innych niz
wychowankowie Jednostki

22 Swiadczenie ustug udostepniania szaletéw za odptatnosciag

23 Swiadczenie ustug parkingowych

24 Prowizja z tytutu poboru optaty targowej otrzymywana od Gminy

25 Wynajem sprzetu sporfowego

26 Pobér optaty startowej za udzial w zawodach

27 Organizacja obozéw / kolonii / zimowisk

28 Pobér optat za eksploatacje automatéw zrecznosciowych

29 Pob6r optaty przystaniowej

30 Pobér optaty za udostepnienie ujgcia wody jednostkom cumujgcym w porcie
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Wynajem lokali mieszkalnych na cele mieszkaniowe za odptatnoscia
(np. wynajem mieszkan stuzbowych)

Czy transakcja podlega Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
opodatkowaniu podatkiem VAT? zwigzku z odpfatnym wynajmem lokali mieszkalnych na
cele mieszkaniowe. Czynnosc ta miesci sig rowniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy powstanie:
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w
dniu uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu
okreslonego w umowie najmu lub na fakturze;

2. wmomencie uptywu terminu ptatnosci
czynszu najmu — jezeli faktura zostanie
wystawiona po uptywie terminu ptatnosci czynszu
najmu (okreslonego w umowie lub na fakturze)
albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wediug jakiej stawki transakcja | Zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT.
powinna zostac¢ opodatkowana?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pézniej niz w dniu

Czy istnieje obowigzek ¢ ™ )
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu.

wystawienia faktury VAT?

Faktura moze by¢ wystawiona wezesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

UWAGA! Faktura powinna zawiera¢ nastepujgcy
dopisek: Wynajem lokali mieszkalnych wytgcznie na cele
mieszkaniowe zwolniony z podatku VAT na podstawie
art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT".

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?
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Odptatny wynajem pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub
punktu ustugowego (np. punktu ksero itp.) na rzecz Gminy lub
innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Odptatny wynajem pomieszczen na cele
opodatkowaniu podatkiem VAT? prowadzenia sklepu lub punktu usiugowego (np. punktu
ksero itp.) na rzecz Gminy lub innych jednostek
budzetowych Gminy pozostaje poza zakresem
opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinno byé dokumentowane za pomocg
faktur VAT ani kas rejestrujgcych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za
pomoca dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomocg noty ksiegowej.
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Odptatny wynajem pomieszczen na cele prowadzenia sklepu lub
punktu ustugowego (np. punktu ksero itp.) na rzecz podmiotow
innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,

w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku
VAT;
2. oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega Tak. Gmina dziafta w charakterze podatnika VAT
opodatkowaniu podatkiem VAT? w zwigzku z odptatnym wynajmem pomieszczen na cele
prowadzenia sklepu lub punktu ustugowego (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci sie rowniez

w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwiazku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celow podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy powstanie:

podatkowy (w jakim okresie /

miesiacu transakcja powinna 1. w momencie wystawienia faktury VAT — jeZeli
zostaé rozliczona dla celéw VAT)? faktura zostanie wystawiona nie pézZniej niz w

dniu uptywu terminu pfatnosci czynszu najmu
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu platnosci
czynszu najmu — jezeli faktura zostanie
wystawiona po uplywie terminu ptatnosci czynszu
najmu (okreslonego w umowie lub na fakturze)
albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja | Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.
powinna zostaé¢ opodatkowana?

Czy . ,'St?'ije Sbowlazek Tak. Fakture nalezy wystawié nie pozniej niz w dniu
wystawiania fakiury VAT? uplywu terminu ptatnosei czynszu najmu.
Faktura moze by¢ wystawiona wczeéniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (1. ostatnim dniem okresu, za
ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
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informacje, jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakgji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Nie, pod warunkiem, Zze zostata wystawiona faktura VAT.
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Wynajem powierzchni pod automaty vendingowe za odpfatnoscia na
rzecz Gminy lub innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Wynajem powierzchni pod automaty vendingowe za
odptatnoscia na rzecz Gminy lub innych jednostek
budzetowych  Gminy pozostaje poza zakresem
opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinnc by¢ dokumentowane za pomocag
faktur VAT ani kas rejestrujacych (paragonow).

Omawiana fransakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomocy noty ksiegowej.
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Wynajem powierzchni pod automaty vendingowe za odptatnoscia na
rzecz podmiotow innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,

w tym na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedgcych podatnikami podatku

VAT;

2. osdb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzKku z wynajmem powierzchni pod automaty
vendingowe (jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz
Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnosc ta
miesci sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o
VAT.

W zwiazku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesiacu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézZniej niz w
dniu uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci
czynszu najmu — jezeli faktura zostanie
wystawiona po uplywie terminu ptatnosci czynszu
najmu (okreslonego w umowie lub na fakturze)
albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie
skutkuje powstaniem obowiazku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

23%

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie péZniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wezesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (1j. ostatnim dniem okresu, za
ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.
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Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Nie, pod warunkiem, ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Udostepnienie (,,wynajem” / ,dzierzawa’) powierzchni na dachach za
odptatnoscia na rzecz Gminy lub innych jednostek budzetowych

Gminy

Czy transakcja podiega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Udostepnienie (,wynajem" / ,dzierzawa") powierzchni
na dachach za odptatnoscig na rzecz Gminy lub innych
jednostek budZetowych Gminy pozostaje poza zakresem
opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinno byé dokumentowane za pomocg
faktur VAT ani kas rejestrujgcych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomocg noty ksiegowej.
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Odptatny wynajem / dzierzawa powierzchni na dachach na rzecz
podmiotéw innych niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy, w tym

1. podatnikéw podatku VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku

VAT;

2. osob fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarcze;.

na rZzecz.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziala w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z odptatnym wynajmem / dzierzawg powierzchni
na dachach (jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz
Gmina lub jednostki budZzetowe Gminy). Czynnosc¢ ta
miesci sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o
VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pozniej niz w
dniu uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu
okreslonego w umowie najmu lub na fakturze;

2. w momencie uptywu terminu ptatnosci
czynszu najmu — jezeli faktura zostanie
wystawiona po uplywie terminu ptatnosci czynszu
najmu (okreslonego w umowie lub na fakiurze)
albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu najmu nie
skutkuje powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

23%

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawié nie pézniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczeséniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakeji za pomocg kasy

Nie — w przypadku wynajmu / dzierzawy powierzchni na
dachach na rzecz podatnikéw podatku VAT lub oséb
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rejestrujgce]? prawnych niebgdgcych podatnikami podatku VAT.

Odpfatny wynajem / dzierzawa powierzchni na dachach
na rzecz o0sob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymagac ewidencji za
pomocq kasy rejestrujacej, pod warunkiem, ze
zostata wystawiona faktura VAT.
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Dzierzawa gruntéw za odptatnoscia na rzecz Gminy lub innych
jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

pomoca noty ksiegowej.

Nie. Dzierzawa gruntéw za odptatnoscia na rzecz Gminy
lub innych jednostek budzetowych Gminy pozostaje poza
zakresem opodatkowania podatkiem VAT, a tym samym:

2. nie powinno byé dokumentowane za pomoca
faktur VAT ani kas rejestrujgcych (paragonéw).

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
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Dzierzawa gruntow za odptatnoscia na rzecz podmiotéw innych niz
Gmina lub jednostki budzetowe Gminy,
w tym na rzecz:

1. podatnikow podatku VAT lub os6b prawnych niebedacych podatnikami podatku
VAT;
2. os6b fizycznych nieprowadzacych dzialalnosci gospodarczej.

Czy transakcja podlega Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
opodatkowaniu podatkiem VAT? zwigzku z odpfatng dzierzawg gruntéw (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnos¢ ta miesci sie rowniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwiazku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celow podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy powstanie:

podatkowy (w jakim okresie /

miesiacu transakcja powinna 1. wmomencie wystawienia faktury VAT — jezeli
zostaé rozliczona dla celow VAT)? faktura zostanie wystawiona nie pdzniej niz w

dniu uptywu terminu ptatnosci czynszu
okreslonego w umowie lub na fakturze,

2. wmomencie uptywu terminu ptatnosci
czynszu — jezeli faktura zostanie wystawiona po
uplywie terminu ptatnosci czynszu (okreslonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie
wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja Zwolnienie z podatku VAT - jeZeli oplaty dotyczg
powinna zostaé opodatkowana? dzierzawy gruntéw przeznaczonych na cele rolnicze;

23% — w pozostatych przypadkach.

Czy istnieje obowiazek

o Tak — w przypadku swiadczenia ustug na rzecz
wystawienia faktury VAT?

podatnikow podatku VAT lub os6b prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie p6zniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego
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po miesigcu, w ktdrym wykonano ustuge;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wykonano ustuge.

W przypadku dzierzawy gruntéw na rzecz podmiotow
innych niz podatnicy podatku VAT lub osoby prawne
niebedace podatnikami podatku VAT Jednostka bedzie
zobowigzana do wystawienia faktury wylacznie na
zadanie nabywcy jeZeli Zgdanie wystawienia faktury
zostanie zgloszone w terminie

3 miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktérym
wykonano ustuge.

Fakturg wystawia sie:

1. nie p6zniej niz 15 dnia miesiaca
nastepujgcego po miesigcu w ktéry wykonano
ustuge — jezeli zagdanie wystawienia faktury
zostalo zgtoszone do korica miesigca, w ktorym
wykonano ustuge;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
Zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca,

o ktérym mowa w punkcie 1.

UWAGA! Jezeli faktura dotyczy dzierzawy gruntow
przeznaczonych na cele rolnicze, powinna zawieraé
nastepujacy dopisek: ,Dzierzawa gruntéw
przeznaczonych na cele rolnicze zwolniona z podatku
VAT na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy o VAT w zwigzku
z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzgdzenia w sprawie zwolnien”™.

Czy istnieje obowigzek ewidencii
transakcji za pomocg kasy
rejestrujacej?

Nie.
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Odptatny wynajem / dzierzawa nieruchomosci, pomieszczen lub

powierzchni

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy odptatnego wynajmu /
dzierzawy nieruchomosci, pomieszczen lub powierzchni,
w tym wynajmu zaréwno na cele handlowo-ustugowe, jak
i na inne cele, w tym réwniez wynajem sali
konferencyjnej i pomieszczen na cele inne niz zajecia
sportowo-rekreacyjne.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z odpfatnym wynajmem / dzierzawg
nieruchomoéci, pomieszczern lub powierzchni (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosé ta miesci sie réwniez w
zakresie ,przedmiotowym" ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celow podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowiazek podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jeZeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w
dniu uptywu terminu ptatnosci czynszu
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. wmomencie uplywu terminu platnosci
czynszu— jezeli faktura zostanie wystawiona po
uplywie terminu ptatnosci czynszu (okreslonego w
umowie lub na fakturze) albo nie zostanie
wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet czynszu nie skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowegqo.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Co do zasady najem podlega opodatkowaniu 23%
stawkg podatku VAT.

Tym  niemniej, w  szczegélnych  przypadkach
zastosowanie znajdzie:

s zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT —
jezeli optaty dotycza wynajmu lokali mieszkalnych

Id: CFOA3561-EE52-4A63-A221-893C06DB236C. Podpisany Strona 16



na cele mieszkaniowe (art. 43 ust. 1 pkt 36
ustawy o VAT),

= 8% stawka podatku VAT — jeZeli oplaty dotyczg
wynajmu pomieszczen / powierzchni zwigzanego
z dziatalnoscig obiektow sportowych (art. 146a
pkt 2 w zwigzku z art. 41 ust. 2 w zwigzku z
pozycja 179 zalgcznika nr 3 do ustawy o VAT,
jezeli dla danej ustugi znajdzie zastosowanie
grupowanie PKWIU 93.11.10.0) albo ustug
zwigzanych z zakwaterowaniem (art. 146a pkt 2
w zwigzku z art. 41 ust. 2 w zwiazku z pozycjg
163 zalgcznika nr 3 do ustawy o VAT).

Czy istnigje obowigzek

Tak. Fakture nalez stawi¢ nie pozniej niz w dniu
wystawienia faktury VAT? & Yy poznie]

uptywu terminu pfatnosci czynszu.

Faktura moze by¢ wystawiona wezesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidenciji Nie, pod warunkiem, ze zostala wystawiona faktura VAT.
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?
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Udostepnianie pomieszczen nieodptatnie na rzecz Gminy lub innych
jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Udostepnianie pomieszczen nieodptatnie na rzecz
opodatkowaniu podatkiem VAT? Gminy lub innych jednostek budzetowych Gminy
pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinna by¢ dokumentowana za pomocg
faktur VAT ani kas rejestrujgcych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zostaé udokumentowana za
pomocs dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomocy noty ksiegowej.
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Udostepnianie pomieszczen nieodptatnie na rzecz podmiotow innych
niz Gmina lub innych jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja jest opodatkowana
podatkiem VAT?

W celu odpowiedzi na to pytanie w pierwszej kolejnosci
nalezy okresli¢, czy Gmina — w odniesieniu do
nieodptatnego udostepniania pomieszczen - dziata

w charakterze podatnika podatku VAT.

Jezeli nieodptatne udostepnienie jest zwigzane z
wykonywaniem zadan wtasnych Gminy (Jednostek za
posrednictwem ktérych Gmina dziala), transakcja nie
bedzie podlegata opodatkowaniu podatkiem VAT.

Po drugie, opodatkowaniu podatkiem VAT co do zasady
podlega odptatne $wiadczenie ustug na terytorium kraju.

Tym niemniegj, zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy o VAT, za
odptatne swiadczenie ustug uznaje sie réwniez:

1. uzycie towardw stanowigeych czesc
przedsiebiorstwa podatnika do celéw innych niz
dziatalnosé gospodarcza podatnika, w tym w
szczegoélnosci do celéw osobistych podatnika lub
jego pracownikow, jezeli podatnikowi
przystugiwatlo, w calosci lub w czesci, prawo
do obnizenia kwoty podatku naleznego o
kwote podatku naliczonego z tytutu nabycia,
importu lub wytworzenia tych towaréw lub ich
czesci skladowych;

2. nieodptatne swiadczenie ustug na cele osobiste
podatnika lub jego pracownikéw, w tym bytych
pracownikow, wspalnikow, udziatoweow,
akcjonariuszy, cztonkéw spotdzielni i ich
domownikow, cztonkéw organdw stanowigeych
0s6b prawnych, cztonkdéw stowarzyszenia, oraz
wszelkie inne nieodptatne swiadczenie ustug
do celéw innych niz dzialalnos¢ gospodarcza

podatnika.

Powyzsze oznacza, ze o opodatkowaniu nieodpfatnego
dwiadczenia ustug (w tym o opodatkowaniu
nieodptatnego udostepniania pomieszczen) decyduje
bezposrednio cel tego $wiadczenia oraz to, czy
podatnikowi przystugiwato prawo do odliczenia podatku
VAT naliczonego w zwigzku z nieodptatnym uzyciem
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towarow.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)?

Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem VAT
— obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w
momencie wykonania ustugi.

Podstawa opodatkowania

Jezeli transakcja podlega opodatkowaniu podatkiem VAT
— podstaws opodatkowania bedzie koszt udostepniania
powierzchni / pomieszczen poniesiony przez
Jednostke.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zostac opodatkowana?

Co do zasady — 23%.

Obowigzek wystawienia faktury
VAT

Nie — nieodptatne udostepnianie pomieszczen nie
powinno by¢ dokumentowane za pomoca faktury VAT;
tego typu czynnosci moga byc dokumentowane za
pomocg odpowiednich dokumentow wewnetrznych
wystawianych przez Jednostke.

Czy istnieje obowigzek ewidenc;ji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgce]?

Nie.
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Optaty za media przenoszone na Gming lub inne jednostki budzetowe

Gminy

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Nie. Przenoszenie kosztow tzw. mediow pomigdzy
poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi Gminy
pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT.

W zwiazku z tym, omawiana transakcja:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinna by¢ dokumentowana za pomocg
faktur VAT ani kas rejestrujgecych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomocg dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomaocya noty ksiegowej.
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Obciazanie najemcow (dzierzawcoéw) innych niz Gmina lub inne
jednostki budzetowe Gminy optatami za media,
w przypadku, gdy optaty te sg wliczone w czynsz

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza
procedura?

Niniejsza procedura dotyczy sytuacii, gdy Jednostki
obcigzajg najemcow optatami za media, a optaty te 53
wliczone w czynsz najmu, np. gdy umowa najmu /
dzierzawy przewiduje, ze czynsz wynosi 1.000 PLN, w
tym zryczaltowana oplata za media w wysokosci 200
PLN.

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z obcigzaniem najemcow (dzierzawcow)
optatami za media (jezeli kontrahentem jest podmiot inny
niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnosci te
mieszczg sie réwniez w zakresie ,przedmiotowym”
ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Optaty za media stanowigce element kalkulacji czynszu
najmu sg traktowane identycznie jak pozostata czesc
czynszu najmu / dzierzawy, a tym samym obowigzek
podatkowy powstanie:

1. w momencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu najmu /
dzierzawy okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. wmomencie uplywu terminu ptatnosci
czynszu najmu / dzierzawy — jezeli fakiura
zostanie wystawiona po uplywie terminu ptatnosci
czynszu (okreslonego w umowie lub na fakturze)
albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet optat za media (czynszu
obejmujgcego optaty za media) nie skutkuje
powstaniem obowiazku podatkowego.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Transakecja powinna zostaé opodatkowana wedtug stawki
wlasciwej dla czynszu najmu, tj. Jednostki powinny
zastosowac:

+ zwolnienie z opodatkowania podatkiem VAT —
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jezeli optaty dotyczg wynajmu lokali mieszkalnych
na cele mieszkaniowe lub dzierzawy gruntow
przeznaczonych na cele rolnicze;

» stawke 8% - jezeli optaty dotyczg wynajmu hal
sportowych zwigzanego z dziatalnoécig obiektéw
sportowych albo ustug zwigzanych
Z zakwaterowaniem;

« stawke 23% — w pozostatych przypadkach
(np. w przypadku wynajmu pomieszczen na cele
prowadzenia dzialalnosci gospodarczej).

Czy istnigje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawi¢ nie pozniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci czynszu.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (j. ostatnim dniem okresu, za
ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

UWAGA! W przypadku faktur dokumentujacych optaty za
media refakturowane na najemce lokalu mieszkalnego
(np. mieszkania stuzbowego) faktura powinna zawierac
nastepujgcy informacije; ,\Wynajem lokali mieszkalnych
wytgcznie na cele mieszkaniowe zwolniony z podatku
VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT".

UWAGA! W przypadku faktur dokumentujacych optaty za
media refakturowane na dzierzawce gruntu
przeznaczonego na cele rolnicze, faktura powinna
zawierac¢ nastepujacy informacje: ,Dzierzawa gruntow
przeznaczonych na cele rolnicze zwolniona z podatku
VAT na podstawie art. 82 ust. 3 ustawy o VAT w zwigzku
z § 3 ust. 1 pkt 2 rozporzadzenia w sprawie zwolnier?”.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?

Nie, pod warunkiem, Ze zostata wystawiona faktura VAT.
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Obcigzanie najemcow (dzierzawcow) innych niz Gmina lub inne
jednostki budzetowe Gminy optatami za media,
w przypadku, gdy oplaty te nie sg wliczone w czynsz

Jakich sytuacji dotyczy niniejsza Niniejsza procedura dotyczy sytuaciji, w ktorej najemey /
procedura? dzierzawcy sg obcigzani optatami za media, w
przypadku, gdy optaty te nie sg wliczone w czynsz, 1j.
przyktadowo, gdy:

1. umowa przewiduje, ze czynsz wynosi 1.000 PLN
plus optaty za media i wysokos$c¢ optat za media
jest ustalana w oparciu o dane z podlicznikow
albo

2. wysoko$é optat za media jest ustalona w sposob
ryczattowy, a na koniec okresu rozliczeniowego
nastepuje rozliczenie” oplat za media do danych
z podlicznikow.

Czy transakcja podlega Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
opodatkowaniu podatkiem VAT? zwigzku z obcigzaniem najemcow (dzierzawcow)
optatami za media (jezeli kontrahentem jest podmiot inny
niz Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnosci te
mieszczg sie rowniez

w zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celow podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy powstanie:

podatkowy (w jakim okresie /

miesigcu transakcja powinna 1. w momencie wystawienia faktury VAT - jezeli
zostaé rozliczona dla celaw VAT)? fakiura zostanie wystawiona nie pozZniej niz w dniu

uptywu terminu ptatnosci danej optaty
okreslonego w umowie lub na fakturze;

2. w momencie uplywu terminu ptatnosci danej
oplaty — jezeli faktura zostanie wystawiona po
upltywie terminu platnosci danej oplaty
(okreélonego w umowie lub na fakturze) albo nie
zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet analizowanych optat nie
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skutkuje powstaniem obowiazku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

1. Opodatkowaniu 8% stawkg podatku VAT
podlegaja optaty za:

» dostarczanie wody za posrednictwem sieci
wodociggowej;

* odprowadzanie Sciekow;

* zbieranie odpadéw;

« ustugi zamiatania Smieci | usuwania
Sniegu.

2. Opodatkowaniu 23% stawka podatku VAT
podlegajg optaty za energie elekiryczna,
ogrzewanie, doprowadzanie gazu.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Fakture nalezy wystawic nie pozniej niz w dniu
uptywu terminu ptatnosci danej optaty.

Faktura moze by¢ wystawiona wczesniej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, za
ktéry nalezny jest czynsz), pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujace;?

Nie.
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Swiadczenie ustug wstepu na basen na rzecz podatnikéw podatku
VAT lub oséb prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z Swiadczeniem ustug wstepu na basen na rzecz
podatnikéw podatku VAT lub os6b prawnych

niebedacych podatnikami podatku VAT (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosci te mieszcza sie réwniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

1. w momencie wykonania ustugi — w przypadku
ustug rozliczanych "jednorazowo" (np. w
przypadku sprzedazy biletu uprawniajacego do
jednorazowego wstepu na basen);

2. z uplywem kazdego okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. w przypadku sprzedazy
karnetdw sezonowych, za miesieczng optata,
obowiazek podatkowy uptynie w ostatnim dniu
kazdego miesigca).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet
wynagrodzenia za wstep na basen skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego w podatku VAT
w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedtug jakie] stawki transakcja
powinna zostac opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Faktura powinna zostaé¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego
po miesigcu, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie wczesnie] niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wykonano ustuge.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgce|?

Nie.
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Swiadczenie ustug wstepu na basen na rzecz podmiotéw innych niz
podatnicy podatku VAT lub osoby prawne niebgedace podatnikami
podatku VAT (np. na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej)

Czy transakeja podlega Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
opodatkowaniu podatkiem VAT? zwigzku ze Swiadczeniem ustug wstepu na basen na
rzecz podmiotow innych niz podatnicy podatku VAT lub
osoby prawne niebedace podatnikami podatku VAT (np.
na rzecz osob fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej), (jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz
Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnosci te
mieszcza sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym”
ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

podatkowy (w jakim okresie / '

miesigcu transakcja powinna 1. w momencie wykonania ustugi — w przypadku

zostaé rozliczona dla celow VAT)? ustug rozliczanych "jednorazowo" (np. w
przypadku jednorazowego karnetu wstepu na
basen);

2. z uptywem kazdego okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. w przypadku sprzedazy
karnetéw sezonowych, za miesigczng optata
obowigzek podatkowy uplynie w ostatnim dniu
kazdego miesigca).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet
wynagrodzenia za wstep na basen skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego w podatku VAT
w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedtug jakiej stawki transakcja | Zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku VAT.
powinna zostac opodatkowana?

Czy istnieje obowigzek

Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
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wystawienia faktury VAT? wyiacznie na zadanie nabywcy jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktérym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu wykonania ustugi — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do korica
miesigca, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie péZniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli Zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie, pod warunkiem, ze wszelkie ptatnoéci za omawiane
transakcji za pomoca kasy transakcje bedg dokonywane w catosci za
rejestrujgcej? posrednictwem poczty, banku lub spétdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej na rachunek bankowy
Jednostki.
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Swiadczenie ustug wstepu na saune na rzecz podatnikéw podatku
VAT lub os6b prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z swiadczeniem ustug wstepu na sauneg na rzecz
podatnikow podatku VAT lub oséb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosci te mieszczg sie réwniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)?

Obowiazek podatkowy w podatku VAT powstanie:

1. w momencie wykonania usfugi — w przypadku
ustug rozliczanych "jednorazowo" (np. w
przypadku sprzedazy biletu uprawniajgcego do
jednorazowego wstepu na saung),

2. z uplywem kazdego okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. w przypadku sprzedazy
karnetéw sezonowych, za miesieczng optata,
obowigzek podatkowy uptynie w ostatnim dniu
kazdego miesigca).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedpfaty na poczet
wynagrodzenia za wstep na saune skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego w podatku VAT
w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wediug jakiej stawki transakcja
powinna zostac¢ opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak. Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego
po miesigcu, w ktérym wykonano ustuge,

2. nie wezesnie] niz 30 dni przed dniem, w ktorym
wykonano ustuge.

Czy istnigje obowiazek ewidencji
transakcji za pomoca kasy
rejestrujacej?

Nie.
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Swiadczenie ustug wstepu na saune na rzecz podmiotéw innych niz
podatnicy podatku VAT lub osoby prawne niebedgce podatnikami
podatku VAT (np. na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej)

Czy transakcja podiega Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
opodatkowaniu podatkiem VAT? zwigzku ze Swiadczeniem ustug wstepu na saune na
rzecz podmiotdw innych niz podatnicy podatku VAT lub
osoby prawne niebedace podatnikami podatku VAT (np.
na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci
gospodarczej), (jezeli kontrahentem jest podmiot inny niz
Gmina lub jednostki budzetowe Gminy). Czynnosci te
mieszczg sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym”
ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celoéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

podatkowy (w jakim okresie /

miesiacu transakcja powinna 1. w momencie wykonania uslugi — w przypadku

zostaé rozliczona dla celéw VAT)? ustug rozliczanych "jednorazowo” (np. w
przypadku jednorazowego karnetu wstgpu na
saune);

2. z uplywem kazdego okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. w przypadku sprzedazy
karnetéw sezonowych, za miesigczng optata
obowigzek podatkowy uptynie w ostatnim dniu
kazdego miesigca).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet
wynagrodzenia za wstep na saung skutkuje
powstaniem obowiazku podatkowego w podatku VAT
w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedlug jakiej stawki transakcja | Zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku VAT.
powinna zostaé opodatkowana?

Czy istnieje obowigzek

Fionie faliter FRE Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wystawienia faktury :

wylacznie na zadanie nabywcy jezeli zgdanie
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wystawienia faktury zostanie zgloszone w terminie 3
miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktérym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastgpujacego
po miesiacu wykonania ustugi — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktorym wykonano ustuge;

2. nie p6zZniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca, o ktorym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgce|?

Nie, pod warunkiem, ze wszelkie ptatnosci za omawiane
ustugi beda dokonywane w catosci za posrednictwem
poczty, banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo—
kredytowej na rachunek bankowy Jednaostki. W
przeciwnym razie, transakcja powinna zostac
udokumentowana za pomoca kasy fiskalnej.
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Swiadczenie ustug rekreacyjnych, w tym:
« kort do squasha, kregle, lodowisko,

* bilard, dart, pitkarzyki.

Czy transakcja podlega Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
opodatkowaniu podatkiem VAT? zwigzku ze Swiadczeniem ustug rekreacyjnych na rzecz
podmiotéw innych niz Gmina lub jednostki budzetowe
Gminy. Czynnosci te mieszczg sie réwniez w zakresie
.przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostaé
rozliczona dla celow podatku VAT,

Kiedy powstaje obowiazek Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:
podatkowy (w jakim okresie /

miesigcu transakcja powinna 1. w momencie wykonania ustugi — w przypadku
zostaé rozliczona dla celéw VAT)? ustug rozliczanych "jednorazowo" (np. w

przypadku jednorazowego karnetu wstepu);

2. z uplywem kazdego okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. w przypadku sprzedazy
karnetéw sezonowych, za miesieczng oplatg
obowigzek podatkowy uplynie w ostatnim dniu
kazdego miesigca).

UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedptaty na poczet
wynagrodzenia za wskazane ustugi skutkuje
powstaniem obowigzku podatkowego w podatku VAT
w odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedlug jakiej stawki transakcja | Zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku VAT:
powinna zosta¢ opodatkowana? R ) )
« w odniesieniu do ustug rekreacyjnych, 1j. squasha,

kregli, lodowiska (PKWIU 83.11.10.0), na
podstawie poz. 179 zalagcznika nr 3 do ustawy o
VAT,

» w odniesieniu do ustug rekreacyjnych, tj. bilardu,
darta i pitkarzykéw (PKWIU 93.29.19.0), na
podstawie
poz. 186 zalgcznika nr 3 do ustawy o VAT.
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Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie nabywcy jezeli zadanie
wystawienia faktury zostanie zgloszone w terminie 3
miesiecy, liczgc od korica miesigca, w ktérym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie péZniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego
po miesigcu wykonania ustugi — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostalo zgtoszone do korica
miesigca, w ktérym wykonano usiuge;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgtoszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidenciji Tak.
transakcji za pomoca kasy
rejestrujgcej?
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Pobor optat za wstep na plaze (kgpielisko miejskie

w tochowicach)
Czy transakcja podlega Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
opodatkowaniu podatkiem VAT? zwiazku z poborem optat za wstep na plaze (kgpielisko
miejskie

w tochowicach). W zwigzku z tym, omawiana transakcja
powinna zostaé rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w
podatkowy (w jakim okresie / momencie wykonania ustugi.

miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)? | UWAGA! Otrzymanie zaliczki / przedpfaty na poczet
wynagrodzenia za wstep na plaze skutkuje powstaniem
obowiazku podatkowego w podatku VAT w
odniesieniu do otrzymanej kwoty.

Wedtug jakiej stawki transakcja | Zastosowanie znajdzie 8% stawka podatku VAT.
powinna zostaé opodatkowana?

Czy istnieje ohowigzek

Kbt e A Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wystawienia faktury !

wylacznie na zadanie nabywcy jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
miesigcy, liczac od korica miesigca, w ktorym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgceqgo
po miesiacu wykonania ustugi — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do korica
miesigca, w ktorym wykenano ustuge;

2. nie péZniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostalo zgloszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Tak.
transakcji za pomocg kasy
rejestrujgcej?
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Odptatne ustugi ostrzenia tyzew w sezonie

Czy transakcja podlega Tak. Odptatne ustugi ostrzenia tyzew w sezonie podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT? opodatkowaniu podatkiem VAT. W zwigzku z tym,
transakcja ta powinna zostac rozliczona dla celow VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy w VAT powstanie w momencie
podatkowy (w jakim okresie / wykonania ustugi.

miesiacu transakcja powinna
zostac rozliczona dla celéw VAT)? | UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty
lub raty na poczet Swiadczenia ustug ostrzenia tyzew,
obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu
otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wedlug jakiej stawki transakcja | Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.
powinna zostaé opodatkowana?

Czy istnieje obowiazek

tawienia faktury VAT? Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wysiawienia rakiury ¢

wylgcznie na zadanie ustugobiorcy, jezeli zadanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
miesigcy, liczac od korica miesigca, w ktérym wykonano
ustuge.

Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesiaca
nastepujacego po miesigcu wykonania ustugi
— jezeli Zadanie wystawienia faktury zostato
zgloszone do korica miesigca, w ktérym
wykonano ustuge;

2. nie pozniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
Zzadania wystawienia faktury — jezeli zgdanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowiazek ewidencji Nie, pod warunkiem, ze wszelkie ptatnosci za qmawiane
transakeji za pomoca Kasy ustugi bedg dokonywane w catosci za posrednictwem
rejestrujace]? poczty, banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo—
kredytowej na rachunek bankowy Jednostki. W
przeciwnym razie, transakcja powinna zostac
udokumentowana za pomoca kasy fiskalne;.
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Obcigzanie najemcow / dzierzawcow optatami lub karami za
nielegalne zajmowanie lokalu

Czy transakcja podlega Nie, co do zasady odszkodowania (kary) za nielegalne
opodatkowaniu podatkiem VAT? zajmowanie lokalu nie podlegaja opodatkawaniu
podatkiem VAT. Dotyczy to w szczegdlnosci sytuacji, gdy
stosunek zobowigzaniowy (najem / dzierzawa) zostat
zakoriczony, biorgey do uzywania nie chce opuscié
nieruchomosci, a najemca / dzierzawca podejmuje kroki
nakierowane na odzyskanie /wydanie nieruchomosci
(przyktadowo wytacza powddztwo o wydanie rzeczy).

Jezeli jednak okolicznoéci wskazujg na dorozumiane /
milczgce przediuzenie umowy za wynagrodzeniem —
czynnosé ta podlega opodatkowaniu jako odplatne
Swiadczenie ustug.
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Ustugi udostepniania ("wynajmu") powierzchni reklamowych za
odptatnoscia swiadczone na rzecz Gminy albo na rzecz innych
jednostek budzetowych Gminy

Czy transakcja podlega Nie. Ustugi udostepniania ("wynajmu") powierzchni
opodatkowaniu podatkiem VAT? reklamowych za odplatnoscig Swiadczone na rzecz Gminy
albo na rzecz innych jednostek budzetowych Gminy
pozostaje poza zakresem opodatkowania podatkiem VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja:
1. nie podlega ewidencji w rejestrach VAT i

2. nie powinna byé dokumentowana za pomoca
faktur VAT ani kas rejestrujgeych (paragonow).

Omawiana transakcja moze zosta¢ udokumentowana za
pomoca dokumentu innego niz faktura VAT, np. za
pomoca noty ksiegowe;j.
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Ustugi udostepniania (,wynajmu”) powierzchni reklamowych za
odplatnoscia swiadczone na rzecz:

1. podatnikéw podatku VAT (np. oséb fizycznych prowadzacych dziatalnosé
gospodarczg) oraz

2. osob prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT.

Czy transakcja podlega Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
opodatkowaniu podatkiem VAT? zwigzku z ustugami udostepniania (,wynajmu")
powierzchni reklamowych za odptatnoscia (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosé ta miesci sie rowniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwigzku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:
podatkowy (w jakim okresie /

miesigcu transakcja powinna 1. w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego —
zostaé rozliczona dla celéw VAT)? w przypadku ustug rozliczanych w okresach

rozliczeniowych (np. wynajem miejsca na bilbord
przez 6 miesiecy, w przypadku, gdy czynsz jest
ptatny co miesigc);

2. wostatnim dniu okresu ,wynajmu” miejsca na
reklame — w przypadku ustug rozliczanych
Jednorazowo” (np. wynajem miejsca na bilbord
przez okres 6 miesiecy w przypadku, gdy czynsz
najmu jest ptatny jednorazowo po zakoriczeniu
okresu wynajmu).

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty
lub raty na poczet wynagrodzenia za udostepnienie
(,wynajem”) miejsc reklamowych, w tym przypadku
pobrania czynszu najmu

w calosci lub w czeécei .z gory”, obowigzek powstanie w
dniu otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wedtug jakiej stawki transakcja | Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.
powinna zosta¢ opodatkowana?
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Czy . _istnieje abawiszeak Tak. Faktura powinna by¢ wystawiona:
wystawienia faktury VAT?
1. nie pbZniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego

po miesigcu, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktérym
wykonano ustugeg (j. ostatnim dniem okresu
wynajmu albo okresu, za ktéry nalezny jest

czynsz).
Czy istnieje obowigzek ewidencj Nie.
transakcji za pomoca kasy
rejestrujacej?
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Ustugi udostepniania ("wynajmu") powierzchni reklamowych za
odptatnoscia swiadczone na rzecz podmiotéw niebedacych
podatnikami podatku VAT (innych niz osoby prawne niebgdace

podatnikiem VAT)

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Gminy dziata w charakterze podatnika VAT w
zwigzku z ustugami udostepniania (,wynajmu”)
powierzchni reklamowych za odptatnoécig (jezeli
kontrahentem jest podmiot inny niz Gmina lub jednostki
budzetowe Gminy). Czynnosé ta miesci sie rowniez w
zakresie ,przedmiotowym” ustawy o VAT.

W zwiazku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celow podatku VAT.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celow VAT)?

Obowigzek podatkowy w podatku VAT powstanie:

1. w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego —
w przypadku ustug rozliczanych w okresach
rozliczeniowych (np. wynajem miejsca na bilbord
przez 6 miesiecy, w przypadku, gdy czynsz jest
ptatny co miesigc);

2. wostatnim dniu okresu ,wynajmu” miejsca na
reklame — w przypadku ustug rozliczanych
Jednorazowo” (np. wynajem miejsca na bilbord
przez okres 6 miesiecy w przypadku, gdy czynsz
najmu jest ptatny jednorazowo po zakornczeniu
okresu wynajmu).

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty
lub raty na poczet wynagrodzenia za udostepnienie
(.wynajem”) miejsc reklamowych, w tym przypadku
pobrania czynszu najmu

w catosci lub w czesci .z géry”, obowigzek powstanie w
dniu otrzymania takiego wynagrodzenia.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zostaé opodatkowana?

Zastosowanie znajdzie 23% stawka podatku VAT.

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Jednostka bedzie zobowigzana do wystawienia faktury
wylacznie na zadanie ustugobiorcy, jezeli zadanie
wystawienia faktury zostanie zgtoszone w terminie 3
miesiecy, liczgc od korica miesigca, w ktérym wykonano
ustuge.
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Fakture wystawia sie:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujacego
po miesiacu wykonania ustugi — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do konca
miesigca, w ktérym wykonano ustuge;

2. nie pézniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone po uptywie
miesigca,

o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidenciji Nie, pod warunkiem, ze wszelkie pfatnosci za omawiane
transakcji za pomoca kasy ustugi bedg dokonywane w catosci za posrednictwemn
rejestrujace]? poczty, banku lub spotdzielczej kasy oszczednosciowo—

kredytowej na rachunek bankowy Jednostki. W
przeciwnym razie, transakcja powinna zostac
udokumentowana za pomoca kasy fiskalnej.
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Obcigzanie pracownikow Jednostki kosztami prywatnych rozmow
telefonicznych

Czy transakcja podlega Tak. Gmina dziata w charakterze podatnika VAT w
opodatkowaniu podatkiem VAT? zwigzku z obcigzaniem pracownikéw Jednostki kosztami
prywatnych rozméw telefonicznych. Czynnosci te
mieszczg sie rowniez w zakresie ,przedmiotowym”
ustawy o VAT.

W zwiazku z tym, omawiana transakcja powinna zostac
rozliczona dla celéw podatku VAT,

Kiedy powstaje obowigzek Obowigzek podatkowy powstanie:
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakcja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)?

1. wmomencie wystawienia faktury VAT — jezeli
faktura zostanie wystawiona nie pézniej niz w
dniu uptywu terminu pfatnosci okreslonego w
umowie lub na fakturze;

2. wmomencie uplywu terminu platnosci — jezeli
faktura zostanie wystawiona po uptywie terminu
ptatnosci (okreslonego w umowie lub na fakturze)
albo nie zostanie wystawiona.

Otrzymanie zaliczki na poczet $wiadczenia ustug
telekomunikacyjnych nie skutkuje powstaniem
obowigzku podatkowego.

Wedtug jakiej stawki transakcja | 23%
powinna zosta¢ opodatkowana?

Czy . listnieje ??bowiazek Tak. Fakture nalezy wystawic nie p6Zniej niz w dniu

wystawienia taktury VAT uptywu terminu ptatnoéci okreslonego w umowie lub na
fakturze.
Faktura moze byé wystawiona wezes$niej niz 30 dni przed
dniem wykonania ustugi (tj. ostatnim dniem okresu, w
ktorym wykonywane byly rozmowy, ktérych kosztem
pracownik jest obcigzany) pod warunkiem, ze zawiera
informacje jakiego okresu dotyczy.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie.

transakcji za pomoca kasy

rejestrujacej?
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Sprzedaz zlomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na rzecz
podatnikéow podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. SprzedaZ ztomu, makulatury lub sprzetu
komputerowego na rzecz podatnikdw podatku VAT
podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.

Wskazana transakcja bedzie zasadniczo objeta
mechanizmem tzw. odwrotnego obcigzenia, tj. bedzie
podlegaé opodatkowaniu VAT u nabywey.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakeja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)?

W przypadku sprzedazy towaréw wymienionych
w Zataczniku nr 11 do ustawy o podatku VAT (np.
makulatury, ztomu lub sprzetu elekironicznego)
podatnikiem podatku VAT jest nabywca.

Tym niemniej, Jednostka dokonujgc dostawy towarow,
dla ktorej podatnikiem jest nabywca, zobowigzana jest
do wykazania tej transakcji w odpowiedniej pozycji
deklaracji (pozycji dotyczacej dostaw towaréw dla
ktérych podatnikiem jest nabywca), sktadanej za
okres, w ktérym dokonana zostata dostawa towaréw
objetych ,odwrotnym obcigzeniem”.

W przypadku sprzedazy wskazanych towardw, dla
ktérych to transakcji obowigzek podatkowy powstat u
nabywcy, istnieje dodatkowy obowigzek przygotowania
,czastkowej" informacji podsumowujacej w obrocie
krajowym (VAT-27) w terminie przewidzianym na
ztozenie ,czastkowej" deklaracji VAT-7,

tj. do 15 dnia miesigca nastepujacego po okresie
rozliczeniowym, w ktorym wystapity te transakcje.

UWAGA! W przypadku sprzedazy sprzetu
elektronicznego, nabywca bedzie podatnikiem podatku
VAT wylacznie pod warunkiem, ze taczna wartosc
sprzedawanych towaréw w ramach jednolitej
gospodarczo transakcji obejmujacej te towary, bez kwoty
podatku, przekracza kwote 20.000 zt. Jezeli wartosc
sprzedawanych towaréw nie przekroczy 20.000 zt, nalezy
zastosowacé procedure dotyczgca sprzedazy majatku
Jednostki na rzecz podatnikéw podatku VAT lub osdb
prawnych niebedacych podatnikami podatku VAT.
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Gzy _ =uise ‘j’f“"""qze"‘ Tak. Jednostka powinna wystawic fakture z
wystawienia faktury VAT? dopiskiem ,odwrotne obcigzenie”.
Faktura powinna zosta¢ wystawiona:
1. nie péZniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesigcu, w ktérym wydano towar;
2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w kidrym
wydano towar.
Czy istnieje obowigzek ewidenciji Nie.
transakcji za pomocs kasy
rejestrujacej?
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Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego na rzecz
podmiotéw innych niz podatnicy podatku VAT

Czy transakcja podlega
opodatkowaniu podatkiem VAT?

Tak. Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu
komputerowego na rzecz podmiotdéw innych niz podatnicy
podatku VAT podlega opodatkowaniu podatkiem VAT.
Tym niemniej, w zaleznosci od uwarunkowarn transakcji, a
w szczegodlnosci od tego, kto jest kontrahentem, transakcja
ta moze podlegac opodatkowaniu VAT u nabywey.

Kiedy powstaje obowigzek
podatkowy (w jakim okresie /
miesigcu transakeja powinna
zostaé rozliczona dla celéw VAT)?

Obowiazek podatkowy w VAT powstanie w momencie
wydania towaru.

UWAGA! W przypadku otrzymania zaliczki / przedptaty lub
raty na poczet sprzedawanych towaréw, obowigzek
podatkowy w podatku VAT powstanie w dniu otrzymania
takiego wynagrodzenia.

Wedlug jakiej stawki transakcja
powinna zosta¢ opodatkowana?

Stawka VAT bedzie
sprzedawanego towaru.

uzalezniona od rodzaju

Czy istnieje obowigzek
wystawienia faktury VAT?

Tak — w przypadku sprzedazy na rzecz oséb prawnych
niebedacych podatnikami podatku VAT.

Faktura powinna zosta¢ wystawiona:

1. nie pézniej niz 15 dnia miesigca nastepujgcego po
miesiacu, w ktérym wydano towar;

2. nie wczesniej niz 30 dni przed dniem, w ktorym
wydano towar.

W przypadku sprzeda?y na rzecz podmiotéw innych niz
osoby prawne niebedgce podatnikami podatku VAT (np.
na rzecz oséb fizyeznych niebedacych podatnikami
podatku VAT) Jednostka bedzie zobowigzana do
wystawienia faktury wylacznie na zadanie nabywcy,
jezeli zadanie wystawienia faktury zostanie zgloszone w
terminie 3 miesiecy, liczac od korica miesigca, w ktérym
wydano towar.

Fakture wystawia sie:

1. nie pdzniej niz 15 dnia miesiaca nastepujacego
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po miesigcu wydania towaru — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgtoszone do korica
miesigca, w ktérym wydano towar;

2. nie pézZniej niz 15 dnia od dnia zgloszenia
zadania wystawienia faktury — jezeli zadanie
wystawienia faktury zostato zgloszone po uptywie
miesigca, o ktérym mowa w punkcie 1.

Czy istnieje obowigzek ewidencji Nie — w przypadku sprzedazy na rzecz oséb prawnych
transakcji za pomoca kasy niebedgcych podatnikami podatku VAT.

rejestrujgcej?
Sprzedaz ztomu, makulatury lub sprzetu komputerowego
na rzecz osbb fizycznych nieprowadzgcych dziatalnosci
gospodarczej nie bedzie wymagacé ewidencji za pomoca
kasy rejestrujacej, jezeli:

1. platnoéci za sprzedawane towary bedg realizowane
wytacznie na rachunek bankowy Jednostki albo za
pomocg automatéw, ktére réwniez w systemie
bezobstugowym przyjmujg naleznosé w bilonie lub
banknotach lub w innej formie (bezgotéwkowej),
jezeli z ewidencji i dowoddw dokumentujacych
transakcje jednoznacznie wynika, jakiej konkretnie
transakcji zaptata dotyczyta albo

2. sprzedaz dotyczy towaréw, ktore na podstawie
przepiséw o podatku dochodowym s3 zaliczane
przez Jednostke do Srodkéw trwatych (pod
warunkiem, ze dana transakcja zostata
udokumentowana fakturg VAT),

3. sprzedaZ dokonywana jest na rzecz pracownikow
Jednostki.

UWAGA! Jezeli sprzedaz dotyczy towaréw wymienionych
w § 4 pkt 1 lit. b) — I) rozporzadzenia w sprawie zwolnien,
to transakcja powinna zostac zarejestrowana za pomoca
kasy rejestrujgcej — niezaleznie od tego, czy w danym
przypadku zastosowanie znajdzie inne zwolnienie z
obowigzku ewidenciji za pomocg kasy rejestrujgcej
wskazane w rozporzadzeniu — chyba, ze sprzedaz jest
dokonywana na rzecz pracownikow Jednostki.
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