ZARZADZENIENR £ 119
BURMISTRZA KROSNA ODRZANSKIEGO

z dnia ‘lst]czmﬁ ....... 2019 1.

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia postgpowania przetargowego
na Swiadczenie ustugi zarzadzania projektem pn. ,,Pierwszy Ztobek Miejski w Kro$nie
Odrzanskim szansg na poprawe sytuacji zawodowej opiekunéw”

Na podstawie art. 30 ust. 12 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r., poz. 994, 1000,1349,1432 i 2500), art. 19 ust. 1 2, art. 21 ust 1 i 2 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwieri publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1986, 1603 i 2215)
zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Powoluje sie komisj¢ do przeprowadzenia przetargu na wylonienie wykonawcy
swiadczacego usltugi zarzadzania projektem pn. ,Pierwszy Zitobek Miejski w Krosnie Odrzanskim
szansg na poprawe sytuacji zawodowej opiekundéw” w nastepujacym skiadzie:

1) Aneta Maryniec - przewodniczacy,
2) Ryszard Stupski ~ sekretarz,
3) Agata Bodzon - czionek.

§ 2. Ustala si¢ regulamin pracy komisji powotanej do przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, dokonania oceny ztozonych ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty, stanowigcy zalgcznik do zarzgdzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalgcznik

do Zarzadzenianr 2 /19
Burmistrza

Krosna Odrzariskiego

z dnia Y. st)cwa v 2019 T,

REGULAMIN PRACY KOMISJI
PRZETARGOWEJ

powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego, dokonania oceny ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 1. Na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r . Prawo zaméwien publicznych.
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986, 1603 i 2215), nadaje si¢ do stosowania, w procedurach o zamowienie
publiczne niniejszy Regulamin, ktéry normuje dziatanie prac Komisji przetargowej.

§ 2. 1. Komisja przetargowa skiada si¢ z 3 0s6b.

2. Powolujgc komisje przetargowa kierownik zamawiajgcego wskazuje przewodniczgcego
komisji przetargowej.

3. W przypadku wylgczenia lub odwotania cztonka komisji przetargowej okreslonego w § 7 ust. 2
niniejszego Regulaminu kierownik zamawiajacego powoluje inng osobg w miejsce osoby wytgczone]
lub odwotanej.

§ 3. Wykonujgc czynnosci, o ktérych mowa w zarzadzeniu komisja przetargowa stosuje przepisy
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych, zwanej dalej upzp.

§ 4. 1. Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach zwotywanych przez plzewodnic::acego
komisji w terminach zapewniajgcych sprawny przebieg prac.

2. Dla skutecznosci czynnosci podejmowanych przez komisje wymagana jest obecnosé
co najmniej potowy jej cztonkow.

3. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnigé w gtosowaniu zwykig
wiekszoscig gloséw. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos przewodniczgcego komisiji.

4. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, czionek komisji przetargowej nie moze wstrzymac sie
od glosu. Moze natomiast zgdaé zatgczenia jego pisemnego stanowiska do protokotu.

§ 5. 1. Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajgcych specjalistycznej wiedzy zwigzanej
z prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powolanie biegtych.
We wniosku komisja wskazuje osobe biegtego.

2. Decyzje o powotaniu biegtego podejmuje kierownik zamawiajgcego.

3. Po powolaniu bieglego, ale przed przystgpieniem do wykonania jakichkolwiek czynnosci,
biegty sktada oéwiadczenie, o nie podleganiu wylgczeniu z art.17 ust. 1 upzp.

4. Biegly przedstawia opinie na pi$mie, a na zaproszenie Przewodniczgcego KOMIS]I bierze
udziat w posiedzeniach Komisji z gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

§ 6. 1. Czionkowie komisji przetargowej wykonuja swoje zadania w sposéb rzetelny i uczciwy,
kierujac sie wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
2. Komisja przetargowa przygotowujac i prowadzac postepowanie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w szczegdlnosci:
1) przygotowuje projekt wyjasnieni dotyczacych tresci postgpowania;
2) dokonuje otwarcia ofert;
3) dokonuje oceny ofert oraz wnioskuje o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych
ustawa;
4) wnioskuje o odrzucenie oferty w przypadkach okres$lonych w ustawie;
5) ocenia, na podstawie przyjetych kryteriéw, oferty nie podlegajgce odrzuceniu,
6) przygotowuje propozycie wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania w przypadkach okreslonych w ustawie;



7) przyjmuje i analizuje wnoszone informacje o naruszeniu prawa przez zamawiajacego;
8) przygotowuje projekt odpowiedzi na powyzsze pisma.

3. Dokumenty sporzgdzone przez komisje przetargowg wymagajg zatwierdzenia przez
kierownika zamawiajacego.

4. W przypadku gdy czynno$é komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona przez kierownika
zamawiajgcego, komisja przetargowa powtarza t¢ czynnos¢, z zastrzezeniem wyjatkow
przewidzianych przepisami o zaméwieniach publicznych.

5. W przypadku wystgpienia okolicznosci skutkujgcych koniecznoscig —uniewaznienia
postepowania, postepowanie uniewaznia sie.

6. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informaciji, ktére stanowig tajemnice prawnle
chroniong, w tym przede wszystkim informacji nigjawnych, chronionych danych osobowych oraz
tajemnic przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§ 7. 1. Czlonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcéw ubiegajacych sig lub
zamierzajacych ubiegaé sie o zaméwienie publiczne, skiadajg pisemne oswiadczenie, ze nie
podlegajg wytaczeniu z udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, o tresci
wymaganej przepisami art.17 ust. 2 upzp.

2. Kierownik Zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnoéci w postepowaniu w razie
uzasadnionego podejrzenia, e pomiedzy pracownikami Zamawiajgcego lub innymi osobami
zatrudnionymi przez Zamawiajgcego, ktére majg bezposredni lub posredni wplyw na wynik
postepowania, a wykonawcami zachodzi relacja okreslona w art.17 ust. 1, pkt 2 — 5 upzp, odbiera
od tych oséb, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ziozenie falszywego oswiadczenia,
o$wiadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okoliczno$ci o ktérych mowa w ust. 1.

3. Przed odebraniem os$wiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba kiérej powierzyt
czynnoéci w postepowaniu, uprzedza osoby skiadajgce oswiadczenie o odpowiedzialnoSci karnej
za ztozenie falszywego o$wiadczenia.

4. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach
wskazanych w ust. 2, jak réwniez o kazdym przypadku niewywigzywania si¢ czionka komisji
przetargowej z obowigzkéw przewidzianych przepisami upzp oraz postanowieniami niniejszego
regulaminu.

5. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajgcego odwotuje czionka komisji
przetargowej lub bieglego (rzeczoznawce).

6. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjgte przez osobe podlegajgcy
wylaczeniu po powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 2 powtarza
sie.

7. Przepisu ust. 6 nie stosuje sie do czynnosci otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych,
ktére nie majg wptywu na wynik postepowania.

§ 8. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy
w szczegolnosci:
1) podzial prac pomiedzy cztonkéw komisji przetargowej,
2) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego

§ 9. Zakonczenie prac komisji przetargowej nastepuje z chwilga zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego lub uniewaznienia postepowania.



