Zatacznik
do Zarzadzenia nr 13.2021

Wéjta Gminy tagéw
z dnia 25 stycznia 2021 r.

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Gminie Lagéw,
ktorych wartosé. nie przekracza kwoty 130 000.ztotych

Rozdzial |
Postanowienia ogéine

§1.

. Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania w Gminie Lagoéw zamowien publicznych na

dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 130 000 netto
zZiotych.

Przepisy Regulaminu moga mie¢ zastosowanie réwniez do udzielania innych zaméwient wytaczonych ze
stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

§2.

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

)

6)

7)

8)

9)

. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Lagow lub jednostke organizacyjng Gminy Lagow;
Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wajta Gminy Lagow oraz osoby upowaznione;
Gtéwnym ksiegowym — nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Lagdw oraz osoby upowaznione/
Gtownego ksiegowego jednostki organizacyjnej;

Kierowniku komorki merytorycznej Urzedu - nalezy przez to rozumie¢ kierownikéw poszczegdlnych
komérek organizacyjnych, kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy tagéw i samodzielne
stanowiska zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Gminy tagoéw;

Pracowniku komoérki merytorycznej — nalezy przez to rozumie¢ merytorycznie wiasciwego pracownika
danej komorki organizacyjnej przygotowujacego i przeprowadzajacego postépowanie o udzielenie
zamowienia publicznego;

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamdwien publicznych;

Regulaminie.— nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Gminie
tagow;

Dostawach - dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome,
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na

- podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktore

moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robot
budowlanych, okreslonych w zataczniku #l do dyrektywy 2014/24/UE, w zalaczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dzialem 45 zatacznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz.
Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej "Wspoinym Stownikiem Zamoéwien", lub
obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego za pomoca dowolnych $srodkéw, zgodnie z
wymaganiami okre$lonymi przez zamawiajgcego;

10) Ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty budowlane

lub dostawy;

11) Wartosci szacunkowej zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytq starannoscig;



12) Wspblnym Stowniku Zaméwien - nalezy przez to rozumie¢ system klasyfikacji produktow, usiug i robot
budowlanych (CPV) na potrzeby zaméwieri publicznych;

13) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie zaméwienia, ztozyla
oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

14) Najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia albo oferte z najnizszg ceng;

15) Zaméwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane miedzy Zamawiajacym a
Wykonawcg, ktorych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 130 000 zt netto;

16) Rozeznaniu cenowym - nalezy przez to rozumie¢ procedure zaméwienia o wartoSci szacunkowe;
przekraczajacej 20 000 zt netto do 45 000 zt netto;

17) Zapytaniu ofertowym - nalezy przez to rozumie¢ procedure zaméwienia o wartosci szacunkowe;
przekraczajgcej 45 000 zt netto do 130 000 zt; netto

§3.

1. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzieleniu zaméwienia odpowiada Kierownik
Zamawiajacego lub Kierownik jednostki organizacyjne;..

2. Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania przepiséw Regulaminu albo ustawy Pzp, dzieli¢ zaméwienia na
czesci lub zaniza¢ jego wartosci.

3. Warunkiem udzielenia zaméwienia jest posiadanie odpowiednich $rodkéw finansowych przeznaczonych
na realizacie przedmiotu zamowienia, kiore =zostaly zabezpieczone w uchwale budzetowej
Zamawiajacego.

4. Tryb udzielenia zaméwienia okre$lany jest przez kierownika komérki merytorycznej Urzedu kierownika
jednostki organizacyjnej, pracownika samodzielnego, zgodnie z zasadami zawartymi w rozdziale |l
Regulaminu.

5. Niniejszego regulaminu nie stosuje sie:

1) przy zaméwieniach o wartosci szacunkowej do kwoty 20 000,00 zt neto wigcznie, do ktorych stosuje sig
powszechnie obowigzujace przepisy ujete w ustawie o samorzadzie gminnym i ustawie
o finansach publicznych,

2) dla zaméwien o charakterze nieprzewidywalnym, w tym awarii,

3) przy zaméwieniach na uslugi, dostawy i roboty budowlane, ktore sq zlecane spotkom prawa handlowego
z przewazajacym udzialem Zamawiajacego i jednostkom organizacyjnym Zamawiajacego,

4) zamoéwieniach na dostawy, ktérych przedmiotem jest zakup artykuléw spozywczych na potrzeby
Zamawiajacego;

5) przy zamoéwieniach na ustugi prawne i doradcze na potrzeby Zamawiajacego.

§ 4.

1. Udzielanie zaméwiert powinno sie odbywa¢ w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady
uzyskiwania jak najlepszych efektow z danych nakladow oraz optymalnego doboru metod i $rodkéw
stuzacych osiggnieciu zatozonych celow, z uwzglednieniem zasad rownego traktowania wykonawcow,
uczciwej konkurencji, bezstronnosci, obiektywizmu, przejrzystosci postepowania.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy dostaw,
ustug lub robot budowlanych, bez podatku od towaru i ustug, ustalone przez pracownika komérki
organizacyjnej z zachowaniem nalezytej starannosci.

3. Poszczegblne komérki Urzedu przy ustalaniu wartosci danego zamowienia zobowigzane sa do



2)
3)

4)

wspotpracy odnoénie sumowania zaméwien finansowanych z kilku dziatéw i rozdziatéw klasyfikacji
budZetowej oraz roznych funduszy celowych i innych zrodel, bedacych w dyspozycii kierownikéw komorek
merytorycznych Urzedu, a dotyczacych tego samego przedmiotu zaméwienia.

Pracownik komorki merytorycznej Urzedu w porozumieniu z Kierownikiem Zamawiajgcego ma obowigzek
ustali¢, czy tozsame zamowienie nie jest lub nie bylo realizowane w ramach umowy o udzielenie
zaméwienia publicznego zawartej w trybie ustawy Pzp oraz nie zostaly juz udzielone tozsame zaméwienia
bez zastosowania ustawy, ktérych warto$¢ wraz z wartosciq planowanego zamowienia przekracza
rownowarto$¢ kwoty 130 000 zt netto.

Zamoéwienia wspotfinansowane.ze Srodkow europejskich lub innych mechanizméw finansowych udzielane
sq na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych
i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zaméwien. W przypadku rozbieznosci pomiedzy
postanowieniami niniejszego Regulaminu, a wytycznymi dotyczacymi zaméwiert wspéifinansowanych
ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych, zastosowanie znajdujg postanowienia
wytycznych.

Zamawiajacy moze zakornczy¢ postepowanie bez dokonania wyboru oferty.

Dokumentacia z postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzona jest przez pracownika komérki
merytorycznej Urzedu/ Jednostki organizacyjnej, ktory jest odpowiedzialny za jej realizacje i archiwizacje.
Zambwienia objete niniejszym regulaminem podlegajq wpisowi do ewidencji udzielonych zaméwien
prowadzonego przez Urzad Gminy tagow/Jednostke organizacyjna.

§5.
Do obowiazkéw kierownika komérki merytorycznej Urzedu nalezy:
Rozpoczecie procedury zamowienia w odpowiednio wczesniejszym terminie, tak aby mozliwe bylo
przeprowadzenie obowigzujacych procedur zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 44 ustawy o finansach
publicznych.
Ustalenie wartosci szacunkowej nie wcze$niej niz 3 miesigce na dostawy i ustugi, a na roboty budowlane
- nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania.
Na podstawie wartosci szacunkowej przeprowadzenie procedury obowigzujacej w zakresie danego
zamowienia oraz wprowadzenie zamowienia do ewidencji udzielonych zaméwieh.
Bezstronne, obiektywne i staranne przeprowadzenie postgpowania.

2. Dokumenty zwigzane z postgpowaniem w sprawie udzielenia zamowienia, w tym wnioski i pisemne umowy,

przed ich przedlozeniem do podpisu przez Kierownika Zamawiajgcego, powinny byé podpisane przez
kierownika i pracownika komorki merytorycznej Urzedu/ Kierownika jednostki organizacyjnej
odpowiedzialnego za merytoryczng tre$¢ wskazanych wyzej dokumentow; obowigzuje pieczatka imienna
lub czytelny podpis z podaniem stanowiska stuzbowego.

Rozdziat Il
Ustalenia szczegdtowe

§1.

Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacym ukladzie:

1)

2)

Rozeznanie cenowe - zamdwienia o wartoSci szacunkowej przekraczajacej 20 000,00 zt netto
do 45 000,00 zt netto;
Zapytanie ofertowe - zamoéwienia o wartoSci szacunkowej przekraczajacej 45000,00 zI netto
do 130 000,00 zt netto.



§2.

Rozeznanie cenowe

Procedura obowigzujaca w zakresie udzielania zaméwien publicznych warto$ci szacunkowej przekraczajace;
20 000,00 zt netto do 45 000,00 zt netto wigcznie:

1)

2)
3)

9

5)
6)
7

Podstawa do udzielenia zamowienia jest Wniosek sporzadzony przez Kierownika komérki merytorycznej,
Kierownika jednostki organizacyjnej, pracownika komérki merytorycznej Urzedul/jednostki organizacyjnej
wg wzoru okreslonego w zataczniku nr 1 do regulaminu.

Whiosek zatwierdza Kierownik Zamawiajacego/Kierownik jednostki organizacyjnej, po uprzedniej
akceptaciji Gtownego Ksiggowego.

Decyzja Kierownika Zamawiajacego/Kierownika jednostki organizacyjnej o udzieleniu danego zamoéwienia
(akceptacja wniosku), zawarta zostaje pod trescig Wniosku.

Udzielenie zaméwienia nastepuje po rozeznaniu cenowym rynku, na podstawie pisemnego zaméwienia, a
jesli wymaga tego specyfika zaméwienia rowniez na podstawie pisemnej umowy, podpisanych przez
Kierownika Zamawiajacego/Kierownika jednostki organizacyjnej, po uprzedniej akceptacji Gléwnego
Ksiggowego.

Dopuszcza sie mozliwos$é negocjacii ztozonych ofert.

Ramowy wzér zamoéwienia okresla zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Z rozeznania cenowego skierowanego do co najmniej dwoch wykonawedw sporzadzana jest notatka
stuzbowa. Wz6r notatki stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie bez podawania przyczyn.

§3.
Zapytanie ofertowe

Procedura obowigzujagca w zakresie udzielania zamoéwien wartoSci szacunkowej przekraczajace;
45 000,00 zt netto do 130 000,00 zt netto:

1)

4)

9)

6)

7)
8)

9
10)

Podstawg do udzielenia zaméwienia jest Wniosek sporzadzony przez kierownika komérki merytoryczne;
Urzedu/Kierownika jednostki organizacyjnej, pracownika komorki merytorycznej Urzedu wg wzoru
okreslonego w zataczniku nr 1 do regulaminu.

Whniosek zatwierdza Kierownik Zamawiajgcego/Kierownik jednostki organizacyjnej, po uprzednie]
akceptacji Gltownego Ksiegowego.

Decyzja Kierownika Zamawiajacego/Kierownik jednostki organizacyjnej o udzieleniu danego zaméwienia
(akceptacja wniosku), zawarta zostaje pod trescig Wniosku.

Zamawiajacy udziela zamoéwienia Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert. Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i
inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy moze okresli¢ dodatkowe warunki udzialu w postepowaniu, adekwatne i proporcjonalne do
przedmiotu zaméwienia.

Do zloZenia oferty, bedacej odpowiedzig na zapytanie ofertowe nalezy zaprosi¢ takq liczbe wykonawcow
Swiadczacych dostawy, uslugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktora zapewni
konkurencje oraz wybér najkorzystniejszej oferty, ale nie mniej niz do trzech. Wraz z zaproszeniem do
skiadania ofert nalezy przekaza¢ opis przedmiotu zamowienia. Wzor zapytania ofertowego stanowi
zalgcznik nr 4 do Regulaminu.

Zamawiajacy moze dodatkowo opublikowa¢ zaproszenie do sktadania ofert na stronie interetowe).
Termin ZzloZzenia oferty nie powinien byé krétszy niz 5 dni od dnia przestania lub opublikowania
zaproszenia do skiadania ofert.

Wykonawca sktada oferte na Formularzu ofertowo-cenowym stanowigcym zatacznik nr 5 do Regulaminu.
Dopuszcza sig mozliwos¢ negocjacji ziozonych ofert.



11) Zamawiajagcy  dokumentuje  przeprowadzone czynnoSci w  protokole. Wzor  protokolu
z przeprowadzonego postepowania — stanowi zalacznik nr 6 do Reguiaminu.

12) Kierownik Zamawiajacego/ Kierownik jednostki organizacyjnej zatwierdza wybér wykonawcy i udziela
zamowienia.

13) Udzielenie zamowienia nastepuje na podstawie pisemnej umowy, podpisanej przez Kierownika
Zamawiajacego/Kierownik jednostki organizacyjnej, po uprzedniej akceptacji Gtéwnego Ksiegowego.

14) Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie na kazdym etapie bez podawania przyczyn.

§4.

1. Przeprowadzenie rozeznania cenowego rynku i zapytania ofertowego nie ma zastosowania w przypadku, gdy
ze wzgledu na szczegblny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét budowlanych uzasadnione jest zlecenie
realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do
dokumentow z postepowania.

2. W wyjatkowych sytuacjach, jezeli niezbedne jest natychmiastowe wykonanie zaméwienia, Kierownik
Zamawiajacego/Kierownik jednostki organizacyjnej moze podjaé decyzje o odstapieniu od zasad wskazanych
w§2i3.

Rozdziat lll
Postanowienia koficowe

§1.
1. Pracownicy Urzedu Gminy w tagowie sg zobowigzani, z tytulu powierzonych im obowigzkéw, do
zapoznania sig z tre$cig niniejszego regulaminu oraz do przestrzegania zawartych w nim postanowien.
2. W sprawach nie objetych trescig regulaminu majg zastosowanie obowigzujace przepisy prawa.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu
Znak Sprawy: .....cccccccciiieees e Nevensanannens Jdnia. r.

WNIOSEK
w sprawie wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Komdrka Urzedu: ..........coooveiieciiie e e e

wnosi 0 podjecie postepowania zwigzanego z udzieleniem zamoéwienia publicznego na:
* dostawy

* ustugi

* roboty budowlane

Okreslenie przedmiotu ZamOWIENIA: .............cccciiriiiir e e e e e e

2. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia zostata ustalona w dniu ................. r. na podstawie
.............. rerenreesnie e | WYNOSi NEtO: L. PLN

stawka podatku VAT ...... %
nr kategorii stownika CPV: ...
Osoba ustalajgca warto$¢ zamowienia: .............ccoceveriiiiiiiiiiie e, SR

3. Zadanie budzetowe : dz. ......... rozdz. ......... zadanie ............... § .

Srodki finansowe w budzecie gminy przeznaczone na realizacje powyzszego zadania
~ (kwota brutto): ... PLN

4. Termin wykonania zaméwienia: ......... e

5. Tryb udzielenia zaméwienia: rozeznanie cenowe/zapytanie ofertowe/odstepstwo od regulaminu®

6. Kryteria oceny ofert:

..........................................................................................................................

(data, podpis | piecze¢ kierownika komorki )

Zgtoszono do ujecia Zatwierdzam pod wzgledem Zatwierdzam pod wzgledem
w ewidencii: finansowym: merytorycznym:
(podpis i pieczeé kierownika komorki/ (podpis i piecze¢ Gtéwnego Ksiegowego (podpis i piecze¢ Kierownika
pracowniika merytorycznego ) Zamawiajacego/Kierownika jednostki)

*) - niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

ZNAK SPrawy: ......ccoovvveeees e Jdnia r.

Zamoéwienie nr .....

Zamawiajacy: Wykonawca:

Gminatagbw e
ul.Spacerowa7
66-220 tagow

Jednostka organizacyjna:

Kod CPV: ....... P OO PP TOPRURPRTOPPON

Strony ustalaja, Ze koszt wykonania zaméwienia bedzie wynosit ....................oceee. zt brutto

(stownie: ........ e e e et n e e e s a s et e s ) W tym ... %
podatku VAT w wysokosci: ......... v zt.

Wynagrodzenie platne jest przelewem na konto Wykonawcy, w terminie .............. dni od daty doreczenia
poprawnie wypetnionej faktury VAT/rachunku*), po podpisaniu protokotu odbioru jezeli jest wymagany.

{data, podpis i piecze¢ kierownika komadrki)

Zatwierdzam pod wzgledem Zatwierdzam pod wzgledem Przyjmuje do realizacii:
finansowym: merytorycznym:
(pochis | peczeé Giownego Ksiegowego)  (podpis i pleczet Kierownika Zamawisiacegol (podpis  pieczet Wykonawey)

Kierownika jednostki organizacyjnej)

*) —niepotrzebne skre$li¢
**) - jezeli wystepuje potrzeba okre$lenia terminu



Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Znak sprawy: ........ e e Jdnia roku

Notatka z przeprowadzonego rozeznania cenowego

Okre$lenie przedmiotu ZAMOWIENIA: ................ceeviiieeiie sttt ere e

Dotyczy zaméwienia publicznego na:
* dostawe

* uslugi

* roboty budowlane

W terminie/dniu™ ..o rozeznano rynek w formie:
* sondazu telefonicznego

* sondazu internetowego

* sondazu pisemnego

* w oparciu 0 inne Zrodia, JaKIE .........cccvveeevicrecse e

Zebrano informacje od nastepujacych Wykonawcow:

Warto$¢ netto Wartos¢ brutto

Nr oferty Nazwa i adres wykonawcy wz) W) Uwagi

Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Nazwa WYKONGWCY/AATES: ..........ooviiiriitieieeiie i ee st ee st e eas e et eeestne e asbaees
Cenanetto-.........cooevvvvvnvenennnnn, z,

nalezny podatek VAT w wysokosci - ............ ,

Cenabrutto - ........cccovvvernenenne ,

Uzasadnienie wyboru:

(data, podpis i pieczet kierownika zamawiajacego/kierownika jednostki organizacyjnej)

*).niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 4 do Regulaminu

Znak Sprawy: .......ccococviciies e TP Jdnia. roku
Zapytanie ofertowe

l. Zamawiajacy:

GMINA LAGOW

UL. SPACEROWA 7

66-220 tAGOW

zaprasza do zlozenia ofert cenowych na (poda¢ nazwe przedmiotu zaméwienia):

..........................................................................................................................

Il. Opis przedmiotu zaméwienia:*

Specyfika glownych wymagan: ..................... SR R
Termin realizacji ZamOWIeNIa: ...............ccuerii i
OKIES GWATANGCH ... vvvecereeecitiieeeeiieeete e ear e e et tae et b e s eabeaesbeaes sreeen seeaennes
Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

O~

lIl. Warunki udzialu w postepowaniu:*

V. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:

1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowo - cenowy — wg zalaczonego wzoru,

~2) aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacji o dziatalno$ci gospodarczej,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania oferty — w postaci oryginatu lub
kserokopii podwiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osobg uprawniong do podpisywania oferty lub

- samodzielnie pobranych wydrukéw z Krajowego Rejestru Sadowego oraz zaswiadczen z Centralnej

Ewidencii i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarcze;

3) Inne dokumenty:*

VL. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow: '

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga

przekazywa¢ pisemnie lub drogg elektroniczna.

VII. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami:
Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w jest: e b eeees et e bbb bbb e a s
nrtel oo e-mail ..........cceevn. et s



Viil. Miejsce sktadania ofert:
Oferte cenowg nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego & ..........covcevevecriviien i
w terminie do dnia ... . pisemnie lub drogg elektroniczng adres e-mail

IX. Opis sposobu obliczania ceny:

1. Na zalgczonym formularzu ofertowo - cenowym, nalezy przedstawic cene netto i brutto
za wykonanie przedmiotu zaméwienia oraz poda¢ warto$¢ podatku VAT.

2. Cene nalezy poda¢ w ztotych polskich z dokladnoscig do dwéch miejsc po przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac sie bedq w zlotych polskich.

w

X. Informacje o formalnosciach:

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi o wyniku postepowania
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe =z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pozniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze
kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd zioZzonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych.

5. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania na
kazdym etapie bez podawania przyczyn.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy.

Zatwierdzam:

(data, podpis i piecze¢: Kierownika Zamawiajacego/Kierownika
jednostki organizacyjnej)

*) - niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 5 do Regulaminu

ZNaK SPrawy: ......cocovveceies e, ydnia ... r.

NIP: oot
tel.: s
€-MAIL oo
Formularz ofertowo - cenowy

Zamawiajacy:

Gmina Lagéw

ul. Spacerowa 7

66-220 Lagow
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe zdnia ..............c..........
J8 et et b r st et b bbb s b enaes ,
reprezentujgc WYKONAWCE: ............ccoevererrcesenesrcneersereserersssesssssisnees et ere et nrs s s e ,

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote:

Netto: .....oovvviii e z

Istownie N0/ .. ...cooeiiie

VAT i e zl

ISIOWNIE VAT ..ot st s e e aae reeae e e et sbareaeees

Brutto: ....... et z

Istownie brutto/ ..........cccccoeeiiiiii SO rereen e
Pozostate kryteria oceny oferty™: ..........cccccccovvviiinnenn S PRRR
Termin wykonania ZamOwIenia™: ............ccccviver it e et
OKres gWaranCji*; ..........cccoovveririieeee e e e e e s e ——

Termin zwigzania niniejszq oferta wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu skiadania ofert.

A A S i

Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezer

(miejscowos$¢ i data) {podpis i piecze¢ Wykonawcy)

*) - niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 6 do Regulaminu

ZNaK SPrawy: .oocvviiiiciiins e Jdnia.. roku

Protokét z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Przedmiot zamowienia:

Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do ........... ... wykonawcy/ow pismem znak ...........c.cocceeereieiiinnn,
zdnia....coceeeiieie s :

3. Informacja o zlozonych ofertach:
W wymaganym terminiedodnia ................ ,dogodz. ............. wplyneglo .............. ofert.

4. Porownanie ofert:

Wartos¢ netto Warto§€ brutto | Pozostate kryteria

Nroferty | Nazwa i adres wykonawcy wzi) (W zl) oceny ofert

Punktacja

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

Nazwa WYKONAWCY/AAIES: .........ccoiiiii ittt sttt sa e s e et e e
Cenanetto- ................ e zl,

nalezny podatek VAT w wysoko$Ci- ............ z,

Cenabrutto - ..........ccooovveeennnene zl,

Uzasadnienie wyboru:

...............................................................................................................................................

(data, podpis i piecze¢ kierownika komérki/Kierownika jednostki organizacyjnej)
Zatwierdzam/nie zatwierdzam®*)
wybor wykonawcy

(data, podpis i piecze¢ Kierownika
Zamawiajacego/Kierownika jednostki organizacyjnej)
*) niepotrzebne skresli¢




