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ZASADY OBIEGU DOKUMENTOW FINANSOWYCH

Potwierdzajace realizacje zadan wsbélfinansowanych ze $érodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020.

1.Koordynator projektu sprawdza dokumenty dotyczace kosztéw kwalifikowalnych i zatwierdza je
pod wzgledem merytorycznym .Weryfikuje kompletnos¢ i poprawnoé¢ dowodéw oraz zgodnoéé z
harmonogramem wniosku. Do niego nalezy doktadne sprawdzenie poprawnosci kwot zawartych w
fakturze czy na rachunku ze stanem faktycznym.

2. Sprawdzone i zatwierdzone oryginaty faktur VAT, faktur korygujgcych VAT, rachunkéw, not czy
innych dyspozycji poprzez umieszczenie ,,sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” swojego
podpisu, koordynator przekazuje hiezwtocznie do ksiggowosci.

3. Ksiegowa dokonuje weryfikacji dokumentéw pod wzgledem formalno — rachunkowym, co
potwierdza umieszczeniem podpisu pod trescia,, sprawdzono pod wzgledem formalno-
rachunkowym” wiasnorecznym podpisem.

4. Ksiegowa wskazuje na dokumencie z jakich srodkéw nalezy dokona¢ zaptaty oraz zamieszcza
klasyfikacje budzetowa. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym oraz formalno-rachunkowym
dokumenty zatwierdza Kierownik i skarbnik albo osoba przez nig upowazniona .Ksiggowa dokonuje
przelewu .

5. Oryginaty dokument6w przechowywane sg w Urzedzie Gminy tagéw w osobnym segregatorze.



