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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 88.2021
Wéjta Gminy Lagéow
z dnia 29.12.2021 r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

1.

2.

Komisja dziala na podstawie niniejszego zarzadzenia w oparciu o przepisy ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi.
Komisja moze prowadzié¢ postgpowanie przetargowe przy udziale co najmniej 3 oséb, w
tym Przewodniczacego oraz Sekretarza.
Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. Do jego zadan nalezy w szczegdlnosci:
a. odebranie os$wiadczen czlonkéw Komisji o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktorych mowa ustawie Prawo zaméwien publicznych ,
b. wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie,
c. podzial pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
d. nadzorowanie = prawidlowego  prowadzenia  dokumentacji = postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego,
e. informowanie Wéjta Gminy o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

. Sekretarz Komisji prowadzi dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamoéwienia
‘publicznego.
. Komisja przygotowujac postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego,

w szczegdlnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Wojta Gminy:
a. propozycje wyboru trybu udzielenia zaméwienia wraz z uzasadnieniem,
b. projekt specyfikacji warunk6w zamowienia,
c. ogloszenia wymagane dla wybranego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia,
d. projekty innych dokumentow.

6. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania w szczegoélnosei:

a. udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji warunkéw zaméwienia,

b. dokonuje otwarcia ofert,

c. ocenia spetnienie warunkow zawartych w specyfikacji warunkéw zamowienia oraz
wnioskuje do Wéjta Gminy o wykluczenie oferentéw lub odrzucenie ofert w
przypadkach przewidzianych ustawa,

d. ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

e. przygotowuje propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty badz wystgpuje
0 uniewaznienie postgpowania.

7. Komisja zakonczy prace z dniem podpisania umowy z wybranym oferentem lub dniem

uniewaznienia postgpowania przetargowego.



