ZARZADZENIE NR 9.2025
WOJTA GMINY Lagow
z dnia 17 stycznia 2025 roku

w sprawie powotania statej komisji ds. niszczenia weksli oraz deklaracji
wekslowych

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 ze zm.), w celu zapewnienia prawidtowego i
bezpiecznego postepowania z dokumentami o charakterze finansowym, zarzgdzam,
Co hastepuje:

§ 1.1. Powotuje sie statg komisje do spraw niszczenia weksli oraz deklaracji
wekslowych stanowigcych zabezpieczenie prawidtowej realizacji uméw kredytowych
oraz umoéw o dofinansowanie ze $rodkéw zewnetrznych, w nastepujgcym sktadzie:

1. Skarbnik Gminy tagéw - przewodniczgca komisji,
2. Sekretarz Gminy tagdw - cztonek komisji,
3. Inspektor ds. budzetu - czionek komisji.

2.W przypadku nieobecnosci ktéregokolwiek z cztonkéw komisji, Wéjt Gminy
wyznacza osobe zastepujgca.
§ 2.1. Do zadan komisji nalezy:

1. Weryfikacja dokumentéw przeznaczonych do zniszczenia pod katem ich
zgodnosci z wykazem przekazanym przez wiasciwych pracownikéw urzedu.

2. Sporzadzenie protokotu z kazdego procesu niszczenia, zawierajgcego:
a) wykaz zniszczonych dokumentow,
b) date i miejsce przeprowadzenia niszczenia,
c) podpisy wszystkich cztonkéw komisiji.

3. Niszczenie dokumentéw dokonuje sie w niszczarce w sposéb
uniemozliwiajacy ich odtworzenie.

2. Wszelkie czynnosci kancelaryjne sprawuje pracownik wymieniony w § 1 ust.1
pkt 3.
§ 3. Wzor ,Protokotu komisyjnego zniszczenia weksla oraz deklaracji wekslowej "
stanowi zalgcznik do zarzadzenia.

§ 4. Nadzér nad pracami komisji sprawuje Wéjt Gminy.
§ 5.1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2.Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczgcemu komisiji.



