
 
 
 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 
 

 

 

 

 

UMOWA NR RF 3041. ... . 2013 

 

zawarta w dniu …………………. 2013 r. pomiędzy:  

 

Gminą Otyń, ul. Rynek 1, 67-106 Otyń, NIP 9251963373, REGON 970770356, 

reprezentowaną przez Teresę Kaczmarek, Wójta Gminy Otyń, przy kontrasygnacie Barbary 

Kuczyńskiej, Skarbnika Gminy Otyń, zwaną dalej „Zamawiającym”, 

 

a  

 

………………………. z siedzibą w ……………. kod pocztowy ……., ul………………., NIP 

……………………, REGON ……………………….., prowadzącym działalność gospodarczą 

i wpisanym do KRS pod nr …………………., reprezentowanym przez…………………,  

zwanym dalej „Wykonawcą” 

 

zawarta w wyniku przeprowadzonego postępowania w trybie przetargu nieograniczonego 

zgodnie z art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. 

z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z późn. zm.) pn. Usługi edukacyjne obejmujące zorganizowanie 

i przeprowadzenie zajęć dla uczniów Zespołów Szkół w Otyniu i Niedoradzu. 

o następującej treści: 

 

§1 

Przedmiot umowy 

 

1. Przedmiotem umowy jest usługa polegająca na prowadzeniu zajęć 

w ……………………… nr zadania, nazwa projektu………………………. 

wyszczególnionych w ofercie stanowiącej załącznik nr 1 do niniejszej umowy na łączną 

kwotę …………………….. złotych brutto (słownie: ………………..) w ramach projektu 

„Uczeń na piątkę – wdrożenie programu rozwojowego w Zespole Szkół w Otyniu” / 

„Uczeń najlepszą inwestycją – wdrożenie programu rozwojowego w Zespole Szkół 

w Niedoradzu”. 

2. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres do 30 czerwca 2014 r. 

3. Wykonawca zobowiązany jest do: 

1) Realizacji zajęć zgodnie z harmonogramem projektu i w ilości zgodnej z Specyfikacją 

Istotnych Warunków Zamówienia i ofertą. 

2) Dokonania rzetelnego rozeznania potrzeb, poziomu wiedzy i umiejętności uczniów 

Zespołu Szkół w Niedoradzu/Otyniu oraz przeprowadzenia rekrutacji wymaganej 

liczby uczestników zgodnie z wytycznymi Zamawiającego. Wykonawca we własnym 

zakresie, poza wymiarem godzinowym przeznaczonym na wykonywanie usługi 

edukacyjnej dokona wyżej wymienionych czynności. 
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3) Opracowania i przedstawienia Zamawiającemu szczegółowych programów 

i harmonogramów zajęć objętych ofertą z uwzględnieniem zakresu treści 

wynikających z projektu w wyznaczonych terminach w terminie 5 dni od dnia 

podpisania umowy.  

4) Prowadzenia ewidencji czasu pracy w postaci Karty Pracy dla każdego nauczyciela 

prowadzącego poszczególne zajęcia wg wzoru przesłanego przez Zamawiającego. 

5) Opracowania, przeprowadzenia i przekazania Zamawiającemu raportów, ankiet, 

testów, kart ćwiczeń, kart obserwacji, wywiadów (w pierwszym miesiącu zajęć i w 

ostatnim miesiącu zajęć) ze wskazaniem czy osiągnięto cele i rezultaty projektu. 

6) Prowadzenia zajęć z wykorzystaniem zakupionych pomocy dydaktycznych w ramach 

realizacji projektu. 

7) Przygotowania i wykorzystania materiałów niezbędnych do prowadzenia zajęć z 

użyciem sprzętu multimedialnego zakupionego w ramach realizacji projektu. 

8) Prowadzenie pełnej dokumentacji zajęć, w tym również fotograficznej, dzienników 

zajęć, list obecności itp. w szczególności: 

a. Prowadzenie dzienników zajęć, przekazywanie (przesłanie) dziennika zajęć 

w formie papierowej do dnia 3 każdego miesiąca za miesiąc poprzedni. 

b. Realizacja zajęć zgodnie z przyjętym przez Zamawiającego programem 

i harmonogramem,  

c. Sporządzanie i przekazywanie koordynatorowi projektu w terminie do 3 dnia 

kolejnego miesiąca karty czasu pracy i listy obecności uczniów na poszczególnych 

zajęciach oraz comiesięcznego sprawozdania z przebiegu i realizacji programu 

zajęć. 

d. Przekazywanie aktualnej informacji w formie pisemnej (co najmniej raz 

w miesiącu) o przebiegu zajęć asystentowi koordynatora projektu. 

e. Zapewnienie przekazania uczestnikom, co najmniej wersji elektronicznej 

materiałów wykorzystywanych podczas zajęć. 

f. Wystawienie i wydanie każdemu uczestnikowi, który ukończy udział w projekcie, 

dokumentu potwierdzającego uczestnictwo w projekcie, zawierającego oznaczenia 

zgodne z wytycznymi projektu współfinansowanego w ramach Programu 

Operacyjnego Kapitał Ludzki na wzorze określonym przez Zamawiającego. 

g. Przeprowadzenie lub umożliwienie przeprowadzenia ankiet, testów ewaluacyjnych 

wśród uczestników projektu oraz dokonanie oceny efektywności szkolenia. 

9) Rzetelnego przygotowania i prowadzenia zajęć zgodnie z harmonogramem. 

10) Bieżącego monitorowania frekwencji uczestników projektu i reagowania na bieżąco 

w celu uzyskania odpowiednich rezultatów projektu. 

11) Promocji projektu – informowania uczestników i zainteresowanych o 

współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego 

Funduszu Społecznego, oznakowania sal, materiałów na zajęcia w wersji 

elektronicznej oraz wszelkich dokumentów sporządzanych w ramach realizacji 

zamówienia (dzienniki, ankiety, testy, sprawdziany wiedzy, itd.). Zamawiający 

przekaże Wykonawcy komplet logotypów w wersji elektronicznej wraz z wymaganym 

podpisem. 

12) Przestrzegania obowiązujących przepisów prawa oświatowego i Statutu Szkoły. 
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13) Dokonania diagnozy umiejętności na początku i końcu projektu przy pomocy 

opracowanego przez siebie narzędzia diagnostycznego w terminie wyznaczonym 

przez dyrektora szkoły. 

14) Dostosowania terminu realizacji zamówienia do planu zajęć uczniów objętych 

wsparciem, rytmu pracy szkoły (dostępność sal lekcyjnych, inne uwarunkowania) 

oraz założeń projektu. 

15) Bieżącej współpracy z dyrektorami szkół oraz personelem zarządzającym projektu tj. 

Koordynatorami Projektu oraz Asystentami Koordynatorów. 

16) Informowania na bieżąco o wszystkich zaistniałych problemach w realizacji projektu. 

17) Terminowego wypełniania wszystkich wymaganych dokumentów projektu. 

18) Przestrzegania obowiązków, zaleceń i terminów wynikających z realizacji umowy; 

19) Opieki nad uczniami podczas zajęć. 

20) Dbałości o stan pomieszczeń, sprzętu i urządzeń wykorzystywanych w trakcie 

realizacji projektu. 

21)  Składania pisemnych wyjaśnień w terminie 7 dni od złożenia pytania przez 

Zamawiającego. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do sporządzenia wszelkich zestawień wynikających z 

dokumentacji wykonania usługi na pisemną prośbę Zamawiającego w terminie 

maksymalnie 3 dni roboczych od dnia przedłożenia takiego żądania. 

5. Harmonogram i program zajęć, o którym mowa w pkt. 2 ppkt. 3  powinien zawierać, co 

najmniej imię i nazwisko prowadzącego zajęcia, nazwę i nr zajęć zgodnie z przyjętą 

nomenklaturą, nr sali, dzień/miesiąc/rok, godziny zajęć (od, do), temat prowadzonych 

zajęć przyporządkowany do konkretnego terminu, daty przeprowadzania testów 

diagnostycznych. 

6. Wszelkie zmiany harmonogramu i programu, o którym mowa w pkt. 2 ppkt. 3 muszą być 

uzasadnione i zgłoszone w formie telefonicznej i elektronicznej w terminie co najmniej 7 

dni przed ich wejściem w życie na adres projektniedoradz@gmail.com lub adres 

projektotyn@gmail.com (w zależności od projektu). W ciągu 3 dni roboczych od dnia 

otrzymania zgłoszenia zmiany w imieniu Zamawiającego Koordynator Projektu/ Asystent 

Koordynatora Projektu zatwierdza bądź odrzuca zmiany.  

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odmowy akceptacji zmian harmonogramu 

i programu. 

8. Do kontaktów związanych z realizacją umowy Strony wyznaczają następujące osoby: 

1) Ze strony Zamawiającego: 

a. ………………………….., tel. …………………….; e-mail: ………. 

b. ………………………….., tel. …………………….; e-mail: ………. 

2) Ze strony Wykonawcy: 

a. ………………………….., tel. …………………….. e-mail: ………. 

b. ………………………….., tel. …………………….. e-mail: ………. 

 

§2 

1. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy zostanie w jego imieniu wykonany przez 

osoby określone w Załączniku nr 2 do niniejszej umowy, zgodnie z ofertą 

Zamawiającego. 
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2. Wykonawca oświadcza, że pokryje wszystkie koszty związane z zatrudnieniem osób, 

o których mowa w ust.1 powyżej. 

3. Za działania i zaniechania osób, o których mowa w ust.1 Wykonawca odpowiada jak za 

własne. 

4. Wykonawca oświadcza, że wykonanie przedmiotu umowy nie będzie kolidować 

z czasem pracy wynikających z podpisanych z nim umów o pracę i wykonanie 

przedmiotu umowy następować będzie poza godzinami pracy przewidzianymi w odrębnej 

umowie. 

 

§3 

Wynagrodzenie 

 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 

ryczałtowe w wysokości ..…………….….. brutto (słownie…………..…………………….….. 

złotych brutto) wynikające z oferty Wykonawcy. 

2. Wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu wykonania niniejszej umowy współfinansowane jest 

ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego Program 

Operacyjny Kapitał Ludzki na lata 2007-2013, Priorytet IX. Rozwój wykształcenia i 

kompetencji w regionach, Działanie: 9.1 Wyrównywanie szans edukacyjnych i 

zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty, 

Poddziałanie: 9.1.2 Wyrównywanie szans edukacyjnych uczniów z grup o utrudnionym 

dostępie do edukacji oraz zmniejszanie różnic w jakości usług edukacyjnych. 

3. Za wykonanie zadań określonych w umowie, Wykonawca będzie wystawiał rachunek/ 

fakturę VAT za okresy miesięczne. 

4. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie z należnej mu kwoty wynagrodzenia składek 

ubezpieczenia zdrowotnego i społecznego, podatku dochodowego oraz innych 

przewidzianych prawem narzutów na wynagrodzenie, w przypadkach i w wysokości 

prawem przewidzianych. 

5. Wynagrodzenie płatne będzie w następującym trybie: 

a. Wykonawca przedłoży Karty Pracy Nauczyciela oraz Dzienniki zajęć odrębne dla 

każdego zadania za dany okres i rachunek/fakturę VAT za świadczone w danym 

okresie usługi edukacyjne w terminie do 3 dnia miesiąca, następującego po danym 

okresie rozliczeniowym; 

b. Rachunek/faktura VAT zostanie wystawiona na kwotę wynagrodzenia stanowiącego 

iloczyn ilości przeprowadzonych w danym okresie rozliczeniowym zajęć oraz ceny za 

godzinę zajęć wskazanej w ofercie Wykonawcy w danej części zamówienia. 

c. Zamawiający (Koordynator Projektu) zweryfikuje otrzymane dokumenty pod kątem 

prawidłowości świadczonych usług i ich dokumentowania. 

d. W przypadku błędów i braków dotyczących Karty Pracy Nauczyciela, Dziennika czy 

błędów rachunku/faktury VAT Zamawiający wstrzymuje wypłatę wynagrodzenia do 

czasu ich poprawy. 

e. Wynagrodzenie regulowane będzie na konto wskazane przez Wykonawcę, w terminie 

do 30 liczonych od daty zatwierdzenia prawidłowo złożonego rachunku/faktury VAT 

wraz z Kartą Pracy Nauczyciela oraz Dziennikiem zajęć. 
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6. Koszty wynagrodzenia obejmują wszystkie koszty poniesione przez Wykonawcę w celu 

zrealizowania umowy przez cały czas jej trwania. 

7. W przypadku wykonania umowy w sposób nieprawidłowy dla Zamawiającego, 

Zamawiający ma prawo do stosownego obniżenia wynagrodzenia lub do odstąpienia od 

umowy. 

8. Termin zapłaty wynagrodzenia może być jednak uzależniony od uzyskania przez 

Zamawiającego płatności od Instytucji Pośredniczącej Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki za okres, którego dany rachunek/faktura VAT dotyczy. W takim przypadku 

ostateczny termin zapłaty wynagrodzenia wyniesie nie więcej niż 120 dni. 

9. Zamawiający nie odpowiada za opóźnienia lub wstrzymania płatności, które nie były 

spowodowane jego działaniem.  

10. Wykonawca oświadcza, iż nie będzie rościł praw do wypłat odsetek w przypadku 

opóźnień wypłat wynagrodzenia z w/w powodów. 

 

§4 

Prawa autorskie i pokrewne 

 

1. Zamawiający będzie miał prawo do wykorzystania opracowań (w szczególności 

materiałów na zajęcia) wykonanych przez Wykonawcę. 

2. Wykonawca odpowiada za naruszenie autorskich praw majątkowych i dóbr osobistych 

osób trzecich, odnoszących się do przedmiotu umowy oraz oświadcza, że wszystkie 

wyniki prac mogące stanowić przedmiot praw autorskich, w tym w szczególności wzór 

ankiety, materiały szkoleniowe, prezentacje będą oryginalne, bez niedozwolonych 

zapożyczeń z utworów osób trzecich, a także nie będą naruszać autorskich praw 

majątkowych i dóbr osobistych osób trzecich. 

3. Wykonawca będzie wykorzystywania cudze utwory jedynie w ramach dozwolonego 

użytku zgodnie z art. 29 ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 

1994 r. (Dz. U. Nr 24, poz. 83). 

4. Wykonawca przenosi na Zamawiającego, z chwilą przekazania opracowań w ramach 

wynagrodzenia określonego w umowie całość praw autorskich majątkowych do ww. 

dokumentów będących utworami w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. 

o prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r., Nr 90 poz. 631 z poźn. zm.), 

powstałych w celu realizacji zadania opisanego w § 1, obejmujących prawo jej 

eksploatacji na następujących polach: 

a. utrwalanie i zwielokrotnianie egzemplarzy utworu określoną dostępną techniką, w tym 

techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową; 

b. wprowadzanie do obrotu, użyczanie lub najem oryginału utworu albo jego 

egzemplarzy; 

c. publiczne rozpowszechnianie utworu, jego wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie, 

nadawanie, reemitowanie, a także publiczne udostępnianie utworu w taki sposób, aby 

każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym. 

5. Wynagrodzenie za korzystanie z pól eksploatacji, mieści się w ramach wynagrodzenia 

określonego w § 10 umowy. Wykonawcy nie przysługuje odrębne wynagrodzenie za 

korzystanie z utworu na każdym odrębnym polu eksploatacji.  
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6. Przeniesienie całości autorskich praw majątkowych powoduje również przeniesienie na 

Zamawiającego własności egzemplarzy dokumentów, o których mowa wyżej. 

 

§5 

Kary umowne 

 

1. Wykonawca zobowiązany jest do zapłaty na rzecz Zamawiającego kar umownych 

w wysokości: 

a. kwoty stanowiącej równowartość zwrotu środków finansowych wraz z ustawowymi 

odsetkami liczonymi od dnia decyzji organu finansującego o zwrot środków do dnia 

zapłaty, dokonanego przez Zamawiającego, w przypadku gdy zwrot tych środków 

wynika z niewykonania bądź nienależytego wykonania przez Wykonawcę niniejszej 

umowy, 

b. 10% wartości niewykonanej umowy – w przypadku rozwiązania umowy przez 

Wykonawcę bądź przez Zamawiającego z winy Wykonawcy. 

2. Wykonawca zapłaci na rzecz Zamawiającego kary umowne w następujących 

przypadkach i wysokości: 

a. w przypadku zwłoki w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminów 

określonych w harmonogramie bądź w umowie – w wysokości 0,2% wynagrodzenia 

określonego w § 3 umowy, za każdy dzień zwłoki, w odniesieniu do naruszenia 

każdego z terminów; 

b. w przypadku uniemożliwienia kontroli wykonania przedmiotu umowy, w trakcie jego 

realizacji, a także po jego zakończeniu – w wysokości 5% wynagrodzenia 

określonego w § 3 umowy; 

c. w przypadku odmowy przedstawiania w wyznaczonym terminie wyjaśnień i informacji 

związanych z realizacją przedmiotu umowy – w wysokości 3% wynagrodzenia brutto 

określonego w § 3 umowy; 

d. w przypadku nieprawidłowego sporządzenia dokumentacji zajęć, dokumentacji 

ewaluacyjnej, w wysokości 5% wynagrodzenia brutto określonego w § 3 umowy. 

3. Zamawiającemu przysługuje prawo dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

przewyższającego kary umowne, o których mowa w §5 pkt.1 i 2. 

 

§6 

Odstąpienie od umowy 

 

1. Umowa może zostać rozwiązana w każdym czasie za zgodą stron. 

2. Strony zgodnie postanawiają, iż niniejsza umowa może zostać rozwiązana 

za dwutygodniowym wypowiedzeniem przez każdą ze stron. 

3. W przypadku nienależytego wykonania postanowień niniejszej umowy przez 

Wykonawcę, szczególnie w zakresie terminowości i kompletności realizacji zamówienia 

Zamawiający może rozwiązać niniejszą umowę w trybie natychmiastowym i naliczyć kary 

zgodnie z §5. 

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do 

treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy w przypadkach 
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zaistnienia w trakcie realizacji zamówienia istotnych okoliczności, na które zamawiający 

i wykonawca nie mieli wpływu: 

1) zmiana wykładowcy na wykładowcę o takim samym poziomie wykształcenia 

i doświadczenia zawodowego, w przypadkach losowych i niezależnych od Wykonawcy. 

Wykonawca musi uzyskać akceptację Zamawiającego, po niezwłocznym powiadomieniu 

o zaistniałej sytuacji uzasadniającej okoliczności zmiany oraz przedłożeniu stosownych 

dokumentów potwierdzających kwalifikacje nowego wykładowcy. 

2) zmniejszenie wartości umowy w przypadku zmniejszenia ilości godzin dydaktycznych, 

np. w sytuacji rezygnacji z zajęć uczestników projektu 

3) inne okoliczności, których Zamawiający ani Wykonawca nie mogli przewidzieć w chwili 

zawarcia umowy, a które będą miały wpływ na prawidłową realizację Projektu. 

 

§7 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od umowy w oparciu o przepis 

145 ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

2. Wykonawca oświadcza, że w razie zaprzestania projektu wskutek rozwiązania umowy 

pomiędzy Zamawiającym a Instytucją Zarządzającą: 

a. wyraża zgodę na rozwiązanie niniejszej umowy bez wypowiedzenia przez 

Zamawiającego, 

b. Wykonawca nie będzie rościł sobie pretensji do jakiegokolwiek odszkodowania z tego 

tytułu. 

 

§8 

Postanowienia końcowe 

 

Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci 

aneksu, pod rygorem nieważności. 

 

§9 

Wykonawca nie może przenieść wierzytelności wynikającej z niniejszej umowy na stronę 

trzecią w trybie art.509-518 Kodeksu Cywilnego. 

 

§10 

Wykonawca zobowiązany jest do naprawienia szkody wyrządzonej Zamawiającemu z tytułu 

niewykonania lub nienależytego wykonania niniejszej umowy. 

 

§11 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy: 

1. Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. 

Nr 113 poz.759 ze zm.). 

2. Kodeksu Cywilnego. 

 

§12 

Ewentualne spory wynikłe na tle wykonania postępowań niniejszej umowy strony poddają 

rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego. 



 
 
 

Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 
 

 

 

§13 

Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 

Zamawiającego, jeden dla Wykonawcy. 

 

 

 

         

 

                        

 

Wykonawca 
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