Urzqgd Miejski

\Rynek ] 67-106 Otyn Tel. 68 355 94 00 Fax 68 355 94 01
bip.wrota.lubuskie.pl/ugotyn www.otyn.pl gmina@otyn.pl

Otyn, dnia 08 pazdziernika 2018r.

Zapytanie Nr RF.271.66.2018
1. Zapraszam do ziozenia oferty na Kompleksowa obstuge budzetu Gminy Oty oraz jej jednostek
organizacyjnych.

2. Przedmiot zaméwienia: Kompleksowa obstuga budzetu Gminy Otyri oraz jej jednostek organizacyjnych.
W sktad wchodza nastepujgce operacje bankowe :
a) Biezgca obstuga bankowa:
- otwarcie i prowadzenie rachunku biezgcego, rachunkéw pomocniczych, rachunkéw
wydzielonych oraz rachunkéw do obstugi $rodkéw europejskich,
- rozliczanie transakcji dokonanych przy uzyciu kart ptatniczych
- realizacje polecen przelewu w wersji papierowej oraz elektroniczne;j,
- przyjmowanie wptat gotéwkowych,
- dokonywanie wyptat gotéwkowych,
- wydawanie wyciggéw bankowych wraz z dokumentami zrédtowymi,
- wydawanie blankietéow czekow gotéwkowych,
- $wiadczenie ustugi Rachunkéw Masowych.

b) Pozostate ustugi bankowe:

- wydawanie opinii bankowej o prowadzonym rachunku bankowym oraz innych opinii
i zaswiadczen,

- wydawanie kart ptatniczych do rachunkéw bankowych,

- otwieranie tzw. ,mikro-rachunkéw” o0séb fizycznych dla jednorazowych wyptat,

- przechowywanie depozytéw (lokat),

- oprocentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych,

- oprocentowanie $rodkéw na rachunku lokat terminowych.

c) Zapewnienie elektronicznego systemu obstugi bankowej:

- instalacja systemu w Urzedzie Miejskim oraz w poszczegdlnych jednostkach,
- obstuga systemu,

- przeszkolenie pracownikéw,

- realizacja przelew6w w formie elektroniczne;.

d) Zamowienie niniejsze obejmuje obstuge bankowg nastepujgcych jednostek organizacyjnych Gminy
Otyn:

- Urzad Miejski w Otyniu,

- jednostka budzetowa - Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Otyniu z siedzibg w Niedoradzu,

- jednostka budzetowa - Zesp6t Szkolno-Przedszkolny z Oddziatami Integracyjnymi w Otyniu,

- jednostka budzetowa - Szkota Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Niedoradzu

- instytucja kultury - Gminne Centrum Kultury w Otyniu,

Zastrzega sie, iz liczba jednostek Gminy, jak rowniez ich forma organizacyjna w okresie obowigzywania
umowy moze ulec zmianie.

e) Udzielanie zamawiajacemu na wniosek w kazdym roku odnawialnego kredytu w rachunku biezgcym
Gminy Oty (maksymalna kwota kredytu 1.000.000,00 PLN) na pokrycie wystepujgcego w ciggu roku
przejsciowego deficytu budzetowego, do wysokosci okreslonej w kazdym roku przez Rade Miejskg Otyn
w uchwale budzetowe;.

Nalezy uwzgledni¢ ponizsze warunki dotyczgce kredytu:

- zabezpieczeniem kredytu bedzie weksel wiasny in blanco wraz z deklaracjg wekslowg,

- kazdy wptyw na rachunek biezacy bedzie powodowat zmniejszenie salda kredytu,

- od przyznanego kredytu bank bedzie pobierat prowizje okreslong w ofercie bez zadnych dodatkowych
opfat,

- Bank nie bedzie pobierat prowizji i optat od niewykorzystanej czesci kredytu,

- kredyt powinien zosta¢ postawiony do dyspozycji w ciggu dwoch dni roboczych od daty ztozenia
whniosku,

- Gmina Otyn pfaci odsetki od rzeczywistego zadtuzenia,

- kredyt oprocentowany bedzie na dany dzief wg zmiennej stawki WIBOR dla 1-miesiecznych
depozytow migdzybankowych, powiekszonych o statg w trakcie Umowy marze Banku;
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- wysokos¢ stawki WIBOR 1M ustalana jest jako $rednia arytmetyczna z miesigca poprzedzajgcego
okres jej obowigzywania i publikowana na poczatku tego okresu; opublikowana stawka obowigzuje od
pierwszego dnia miesigca do ostatniego dnia miesigca; zmiana oprocentowania nastepowaé bedzie
pierwszego dnia kazdego miesigca w okresach miesiecznych;

-odsetki od kredytu podlegaja sptacie w terminach miesigecznych , do ostatniego dnia kazdego miesigca;
- zmiana stawek bazowych nie wymaga odrebnego zawiadamiania Gminy Otyn;

- kredyt zaciggniety w danym roku musi by¢ sptacony do 31 grudnia tego roku;

- do celow obliczania oprocentowania przyjmuje sie, ze rok liczy 365 dni, a miesigc 30 dni.

Stopa bazowa do ustalenia oprocentowania kredytu do oferty : wedtug stawki WIBOR 1M ustalonej jako
$rednia arytmetyczna stawek WIBOR 1M z miesigca sierpnia_tj. 1,64 pp.

f) Prowadzenie w siedzibie zamawiajgcego punktu bankowej obstugi kasowej Gminy Otyn oraz jej
jednostek organizacyjnych w dni robocze w godzinach pracy zamawiajgcego ( minimum 4 godziny
dziennie).Wptaty i wyptaty Gminy i podlegtych jednostek oraz klientéw na rachunki bankowe Gminy bez
opfat

3. Termin realizacji od 1 stycznia 2019 r. do 31 grudnia 2020 r.

4. Dodatkowe informacje dotyczace szacowania zakresu obstugi bankowej, ktére Wykonawca winien

uwzgledni¢ przy wycenie oferty. Majg one na celu prawidtowa wycene ustugi przez Wykonawcow oraz beda

stuzy¢ do poréwnania ofert i mogg ulec zmianie w trakcie realizacji zaméwienia :

- liczba prowadzonych rachunkéw bankowych 23 rachunki ( tacznie ilo$¢ wszystkich jednostek i rachunkow
w trakcie trwania umowy moze ulec zmianie ),

- saldo $rodkéw wiasnych na rachunkach bankowych - $rednia miesieczna 1 239 370,00 zi.,

- przelewy w formie elektronicznej do innych bankéw — $rednio miesiecznie 1453 sztuk,

- wptaty gotéwkowe w punkcie kasowym na rachunek gminy— $rednio miesiecznie — 532 wptaty,

- wyptaty gotéwkowe w punkcie kasowym — $rednio miesiecznie 500 wyptat,

- ilos¢ kart ptatniczych — 2 sztuki,

- realizacja przelewéw na rachunki masowe - $redniomiesiecznie 2000 sztuk,

- prowadzenie punktu klasowego banku w siedzibie Miejskiego Urzedu w Otyniu, faczy elektronicznych
z bankiem na koszt Wykonawcy,

5. Warunki realizacji :

O zamoéwienie moga sie ubiega¢c Wykonawcy, ktérych zakres dziatalnosci zwigzany jest ze
Swiadczeniem ustug objetych zamoéwieniem i ktérzy sa bankiem w rozumieniu przepiséw prawa.

Po przeprowadzeniu postepowania Bank zawrze z Zamawiajgcym jedng umowe gtéwng na prowadzenie
obstugi bankowej Gminy Otyn i jednostek organizacyjnych na warunkach zgtoszonych w niniejszym zapytaniu.
Umowa na prowadzenie obstugi bankowej Gminy Oty i jednostek organizacyjnych bedzie umowa na
prowadzenie obstugi bankowej Urzedu Miejskiego. Ponadto Bank zawrze indywidualne umowy na
prowadzenie obstugi bankowej na warunkach zgtoszonych w niniejszym postepowaniu na podstawie umowy
gtownej z jednostkami organizacyjnymi Gminy Otyn z uwzglednieniem zmian wynikajgcych ze specyfiki
jednostki.

6. Miejsce i termin zlozenia oferty : do godziny 15:00 dnia 18 pazdziernika 2018 r. Urzad Miejski w Otyniu
ul. Rynek 1 67-106 Otyn. Oferty, ktére wplyng po okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

7. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Krystyna Nadolska skarbnik@otyn.pl tel. 68 355 94 10,
faks 68 355 94 01. ’

8. Sposab przygotowania oferty, kryteria oceny oferty oraz sposobu obliczania ceny.

Wymagane przez Zamawiajacego dane dotyczace cen poszczego6inych ustug, kiére muszg byé wycenione w

ofercie Wykonawcy i w oparciu o ktére Zamawiajgcy dokona wyboru oferty:

a) koszt jednego przelewu kanatami elektronicznymi na kontach w innych bankach — w zt za sztuke,

b ) koszt jednego przelewu kanatami elektronicznymi na konto w banku prowadzacym obstuge — w zt za

sztuke

c ) prowizja za prowadzenie jednego rachunku bankowego — w zt za miesigc,

d ) optaty z tytutu elektronicznego systemu bankowego - w zt za miesigc;

e ) wysokos$¢ prowizji pobieranej przez bank od przyznanego kredytu w rachunku biezgcym - w procentach,

f) marza banku naliczona w przypadku udzielenia kredytu w rachunku biezgcym — w procentach (stopa
bazowa do ustalenia oprocentowania kredytu do oferty wedtug stawki WIBOR 1M ustalonej jako $rednia
arytmetyczna stawek WIBOR 1M z miesigca sierpnia 2018 r. tj. 1,64 pp.

g) optata za karty pfatnicze,

h) optata za realizacje przelewéw na rachunki masowe,

i ) oprocentowanie $rodkéw na rachunkach bankowych- w procentach,

j ) optaty za wydanie opinii i zaswiadczen na zgdanie gminy — w zt za sztuke;
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k ) zryczattowana optata miesigczna za prowadzenie punktu kasowego w siedzibie Zamawiajgcego ( wptaty
i wyptaty Gminy i podlegtych jednostek oraz klientéw na rachunki bankowe Gminy bez optat) —w zt za miesigc.

9. Wykonawca powinien ztozy¢ oferte na zalaczniku nr 1 do niniejszego zapytania wraz z podpisanym
o$wiadczeniem, stanowigcym zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

10.Kryteria wyboru ofert: cena = 100% z tym, ze:

1) cena obstugi bankowej = 40%

2) oprocentowanie $rodkéw na rachunku = 10%

3) oprocentowanie kredytu = 10%

4) cena ryczattowa prowadzenia punktu kasowego = 40%

Brak wyceny w ofercie wykonawcy ktérejkolwiek z pozycji skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

Wykonawca winien takze:
- podac adres banku lub jego oddziatu lub innej placéwki, ktéra bedzie prowadzita bankowa obstuge gminy
i jej jednostek, o ktérej mowa w niniejszym zapytaniu;

Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania wszystkich niezbednych informacji, ktére moga byé
konieczne do prawidlowej wyceny przedmiotu zaméwienia i zawarcia umowy, gdyz wyklucza sie
mozliwo$¢ roszczen wykonawcy zwigzanych z btednym skalkulowaniem ceny lub pominieciem
elementéw niezbednych do prawidlowego wykonania umowy.

11. Burmistrz Otynia zastrzega sobie mozliwo$¢ zgdania dodatkowych informacji oraz negocjaciji.

12.Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO", informuije, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zamawiajgcy;

kontakt z administratorem bezpieczeristwa informaciji e-mail inspektor@cbi24.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z

postgpowaniem o udzielenie zaméwienia prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania ;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakornczenia postepowania , a

jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpo$rednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem zwigzanym z udziatem w postepowaniu;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych -skorzystanie z prawa
do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikéw.

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO - prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
Z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czionkowskiego.

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Zat. nr 1 Formularz ofertowy

pieczgtka wykonawcy

OFERTA CENOWA NA KOMPLEKSOWA OBSLUGE BUDZETU GMINY OTYN

ORAZ JEJ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego - RF.271.66.2018

1.Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

Lp. Rodzaj ustugi Cena jednostkowa brutto
a) koszt jednego przelewu kanatami elektronicznymi na konta w Alszt
innych bankgch
b) koszt jednego przelewu kanatami elektronicznymi na konto w o
banku prowadzgcym obstuge [ 7T
c) | prowizja za prowadzenie jednego rachunku bankowego | | zl/mies.
d) | opfata za karty ptatnicze =~~~ zt/mies.
e) | optata za realizacje przelewdw na rachunki masowe | | zlmies.
f) | opfata z tytutu elektronicznego systemu bankowego | | zt/mies
a) wysokos$¢ prowizji pobieranej przez bank od przyznanego %
kredytu w rachunku biezgeym | 7"
h) marza banku naliczana w przypadku udzielenia kredytu w o
rachunku biezgeym T °
i) | oprocentowanie srodkéw na rachunkach bankowych | %
j) | optaty od wydawanych opinii i zaSwiadczen na zadanie gminy | zlszt.
zryczattowana optata miesieczna za prowadzenie punktu
K) kasowego w siedzibie Zamawiajacego (wptaty i wyptaty Gminyi | ZAmies.

bez optat)

podlegtych jednostek oraz klientéw na rachunki bankowe Gminy

* niepotrzebne skresli¢
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2.Informujemy ze:

a) | bankowg obstuge w nazwa banku/oddziatu/placOwki: .....ccceeeeeseerrecnens IR »
naszym imieniu E=To | (=T ST RPR
prowadzi¢ bedzie:

osoba do kontaktu: ..ecceeeeeeenirrennnnns ereeseerrennsssaeerns

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w zapytaniu cenowym.
Termin realizacji zamodwienia — od 1 stycznia 2019r. do 31 grudnia 2020r.

Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okre$lone w zapytaniu cenowym.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO"
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w
celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.*

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5§ RODO
tresci oswiadczenia wykonawca nie skfada (nalezy usunaé tresé o$wiadczenia przez jego wykreslenie).

(podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej
pieczgtka wykonawcy)
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Zat. nr 2 - Os$wiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (w
przypadku wspélnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamoéwienia przez dwoch lub wigcej
Wykonawcéw oswiadczenie skfada Petnomocnik)

pieczgtka wykonawcy

viveeen,dnia..

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIAL.U W POSTEPOWANIU NA

,KOMPLEKSOWA OBSL.UGE BUDZETU GMINY OTYN
ORAZ JEJ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH”

Nr referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajgcego - RF.271.66.2018

OSWIADCZAM(Y), ZE:
Jeste$my uprawnieni do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z wymaganiami prawa.
Jestesmy bankiem w rozumieniu przepiséw prawa.
Posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym zaméwieniem.
Posiadamy niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujemy odpowiednim potencjatem
ekonomicznym i technicznym, a takze osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zaméwienia.
Znajdujemy sie w sytuaciji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie niniejszego zamowienia.
6. Nie znajdujemy sie w trakcie postepowania upadtosciowego, w stanie upadtosci lub likwidagji.

el A =

bl

(podpis wykonawcy lub osoby upowaznione;j
pieczatka wykonawcy)
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