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ZAPYTANIE OFERTOWE
i PELNIENIE FUNKCII KOORDYNATORA PROJEKTU ]
~NIE BOJ SIE MYSZY — INFORMATYZACJA MIESZKANCOW GMINY OTYN”

Przedmiot zamowienia: Petnienie funkcji koordynatora projektu ,Nie boj sie myszy —
informatyzacja mieszkancéw Gminy Otyn”.

CPV 79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot
budowlanych.

Postepowanie prowadzone jest z wytgczeniem stosowania ustawy prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907), poniewaz wartoS¢ zamowienia nie
przekracza rownowartosci 14.000 euro wyrazonej w ztotych (art. 4 pkt. 8 u.p.z.p) .
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z obowigzujacym Regulaminem udzielania
zamoOwien publicznych, ktdrych wartoS¢ nie przekracza kwoty 14000 euro
(Zarzadzenie Wojta Gminy Otyn).

1. Zamawiajacy:
Gmina Otyn

ul. Rynek 1

67-106 Otyn

NIP 925 196 33 73
REGON 970 770 356

2. Szczegotowy Opis przedmiotu Zamowienia

1) Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajaca na petnieniu funkgji
koordynatora projektu ,Nie bdj sie myszy — informatyzacja mieszkancéw
Gminy Otyn” realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka na lata 2007-2013 r.

2) Okres zatrudnienia: styczen 2014 r. — czerwiec 2015 r.

3) Sposdb zatrudnienia: umowa zlecenia.

4) Wymagania:
a) Obowigzkowe:
— wyksztatcenie wyzsze,
— minimum 3-letnie doswiadczenie w realizacji projektdw unijnych,
— kursy i szkolenia z zakresu projektéw unijnych,

»Dotacje na innowacje - Inwestujemy w Waszg przysztos¢”



— znajomos¢ ustawy prawo zamdwien publicznych

— znajomos¢ ustawy o finansach publicznych

— bardzo dobra znajomosS¢ Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
oraz wytycznych.

— obywatelstwo polskie;

— petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;

— brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo
$cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

b) Preferowane:

— studia podyplomowe z zarzadzania projektami europejskimi,

— doswiadczenie w realizacji projektdw informatycznych, projektow,
wspdifinansowanych z Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka
oraz Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

5) Obowigzki koordynatora :

a) zarzadzanie Zespotem Projektowym

b) przygotowanie wnioskéw o ptatnosé

¢) komunikacja z WWPE

d) zarzadzanie ryzykiem

e) prowadzenie dokumentacji projektowej

f) nadzdr nad realizacjq budzetu projektu.

g) sprawdzanie faktur i dokumentdw ksiegowych pod wzgledem
merytorycznym;

h) odbidr produktéw i ustug

i) Nadzér nad procesem rekrutacji beneficjentdw, w tym opracowanie
niezbednych dokumentdw.

j) Kontrola jakosci Swiadczonych w ramach projektu ustug.

k) Kontrola utrzymania wskaznikéw realizacji projektu,

) Przygotowywanie dokumentéw do budzetu gminy Otyn.

m) Przedstawianie raportéw o postepach w realizacji projektu

n) Regularna (przynajmniej 10 godzin w tygodniu) obecnoS¢ w biurze
projektu mieszczacym sie w Urzedzie Gminy Otyn (Pracodawca nie zwraca
kosztow dojazdu do biura projektu).

0) Biezaca wspdtpraca z pracownikami Urzedu Gminy Otyn,

p) inne wynikajace ze specyfiki projektu POIG

3. Sposob i termin przygotowania oferty

Oferte nalezy sporzadzi¢ (wypetni¢) wedtug formularza oferty — zatacznik nr 1 do
zapytania. Do oferty nalezy dotaczy¢ CV, list motywacyjny oraz kserokopie
dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie i kwalifikacje. Oferta musi
uwzgledniac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia.

CV nalezy opatrzy¢ klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych w celu realizacji procesu naboru, zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia
1977 r. o ochronie danych osobowych /Dz. U. Nr 101; poz. 926 z pdzniejszymi
zmianami/. Klauzula musi by¢ podpisana przez osobe ubiegajacq sie o
zatrudnienie.



Oferte nalezy dostarczy¢ do 22 stycznia 2014 r. do godz. 15.00 (liczy sie data
wptywu dokumentdw, a nie data stempla pocztowego) do sekretariatu (I pietro)
Urzedu Gminy Otyn (adres: Urzad Gminy Otyn, ul. Rynek 1, 67-106 Otyn). Na
kopercie prosze umiesci¢ koniecznie dopisek ,Koordynator projektu”.

. Sposob wyboru oferty

Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty: 50 % cena / 50 %
kompetencje i doswiadczenie (oceniane w trakcie rozmowy kwalifikacyjnej).
Wybrani oferenci spetniajacy kryteria formalne zostang zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjna.

. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami
Rafat Stasinski, tel. Tel. 68 355 94 17, Kom. 606 918 480, Fax. 68 355 94 01, e-
mail: fundusze@otyn.pl.

. Inne uwagi

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez
podania przyczyn.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjowania ceny wskazanej z
Wykonawca, ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte cenowa.

3) Zamawiajacy nie ma obowigzku wystania wynikdw postepowania do
wszystkich zainteresowanych.



