Zaktad Ubezpieczen Spotecznych
Oddziat w Zielonej Gorze

Wydziat Kontroli Ptatnikéw Sktadek
ul. Kupiecka 65, 65-426 Zielona Gor:

Znak sprawy: 512018100019PRO00

PROTOKOL KONTROLI

Ptatnika sktadek: Urzad Miejski w Szprotawie, ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa.

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych Marcin Gabas,
posiadajacy legitymacje stuzbowg nr 04080 na podstawie upowainienia nr 5120181000191
z 11.10.2018r. wystawionego z upowaznienia Gléwnego Inspektora Kontroli Zakltadu Ubezpieczen
Spotecznych.

Kontrole przeprowadzono od 17.10.2018r. do 06.11.2018r.

Kontrole przeprowadzono w siedzibie ptatnika skiadek i Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych
w Zielonej Gorze,

Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli platnika skladek przez inspektora kontroli Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych doreczono z-ca Burmistrza Pawfowi Chylakowi w dniu 17.10.2018r.

Pawet Chylak udzielit petnomocnictwo do reprezentowania ptatnika sktadek
w czasie kontroli.
(dowdd: petnomocnictwo udzielone z 17.10.2018r. - akta kontroli strony 3-4)

Dokonano wpisu do ksigzki kontroli pod pozycja nr 6/2018.
Liczba ubezpieczonych wykazanych w deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA za listopad 2017r. — 140.

Srednioroczna liczba ubezpieczonych w roku 2017r. — 135.

ZAKRES KONTROLI

1. Prawidfowoéé i rzetelnoé¢ obliczania sktadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skfadek, do
ktérych pobierania zobowigzany jest Zaklad oraz zgtaszanie do ubezpieczert spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego.

2. Ustalenie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych Swiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

3. Prawidtowo$c¢ i terminowos$¢ opracowania wnioskdw o Swiadczenia emerytalne i rentowe.

4. Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych ale celow ubezpieczen spotecznych.

M



USTALENIA KONTROLI

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dokumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych
w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. Wykaz zbadanego
materiatu stanowi zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli.

1.

Prawidiowos€ i rzetelnoéd obliczania skiadek na ubezpieczenia spoleczne oraz innych skiadek, do
ktérych pobierania zobowiazany jest Zaklad oraz zglaszanie do ubezpieczenn spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrolg objeto okres od 01 stycznia 2017r. do grudnia 2017r.

Zbadano:

informacje zawarte na koncie ptatnika sktadek od stycznia 2017r. do grudnia 2017r. sporzadzone
i przekazane przez platnika skladek do Zakladu Ubezpieczern Spotecznych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw w Kompleksowym
Systemie Informatycznym,
zarzgdzenie nr 0151/163/2010 Burmistrza Szprotawy z 20.12.2010r. w sprawie powotania
zastepcy Burmistrza Szprotawy,
upowaznienie do reprezentowania udzielone Pawtowi Chylakowi z 20.12.2010r.,
informacje zawarte w rejestrze REGON z 17.10.2018r.,
listy ptac ryczattéw za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuibowych od stycznia
2017r. do grudnia 2017r.,
umowy o uzywaniu wlasnego pojazdu dla celdow stuzbowych zawarte z ;
: 7 02.01.2017r.,
o$wiadczenia pracownika do celéw obliczenia ryczattu za uzywanie samochodu prywatnego do
celéw stuzbowych . za
sierpien 2017r.,
liste ptac ekwiwalentu za ubidr stfuzbowy ,umundurowanie” za lipiec 2017r.,
zarzadzenie Burmistrza Szprotawy nr 16/2015 z 03.04.2015r.w sprawie wprowadzenia
,Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miejskiego w Szprotawie”,
zatgcznik do regulaminu wynagradzania dot. Zasad przydziatu i wyptaty ekwiwalentu na zakup
ubioru stuzbowego dla pracownikéw USC, sortéw mundurowych dla pracownikéw strazy
miejskiej, odziezy ochronnej i roboczej dla pracownikéw zajmujgcych niektdre stanowiska pracy
oraz za uzywanie, pranie i konserwacje wiasnej odziezy i obuwia roboczego,
liste wyptat ekwiwalentu za pranie odziezy stuzbowej za lipiec 2017r.,
zadwiadczenia z Powiatowego urzedu Pracy dotyczgce zarejestrowania w Urzedzie Pracy

z 01.03.2017r., z 17.11.2016r.,

2 05.10.2017r.,

zestawienie rozliczenia akcji kurierskiej za wrzesien 2017r.,
zestawienia list ptac pracownikéw Urzedu Miejskiego za 2017r.,
zastawienia list pfac pracownikow interwencyjnych Urzedu Miejskiego za 2017r.,




umowe zlecenia z 16.06.2014r. zawartg z na
rozliczanie finansowe projektu , Transgraniczne niemiecko polskie centra ksztafcenia i wymiany
w Sprembergu i Szprotawie” od 01.07.2014r. do 31.10.2017r.,

aneks do umowy zlecenia zawartego z dot. czasu trwania umowy od
01.07.2014r. do 31.12.2017r.,
umowe zlecenia z 19.12.2016r. zawarty z na

prowadzenie kasy zapomogowo poiyczkowej przy Urzedzie Miejskim w Szprotawie od
01.01.2017r. do 31.12.2017r,,

zestawienia rachunkow za 2017r. do umdw zlecenia,

zarzadzenie nr 58/2016 Burmistrza Szprotawy z 15.12.2016r. w sprawie wprowadzenia
regulaminu zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

protokoty z posiedzen komisji socjalnej z 2017r.,

informacje z 2017r. dotyczace weryfikacji oswiadczen o dochodzie na cztonka rodziny,
os$wiadczenia o wysokosci dochodu w rodzinie w 2016r.,

polise powszechnego ubezpieczenia grupowego TYP P PLUS nr 718371225 z 25.01.2013r.,
deklaracje roczng o pobranych zaliczkach na podatek dochodowy za 2017r.,

plan kont,

wydruki ksiegi gtéwnej za 2017r. kont 231-1 (wynagrodzenia), 231-2 (DWR), 231-3 (nadpfata),
231-4 (przelewy ROR), 234-2 (podréie stuzbowe), 234-5 (pozostate rozrachunki
z pracownikami), 402 (ustugi obce), 404-1 (wynagrodzenie), 404-2 (wynagrodzenie projekt), 851-
1 (Zaktadowy Fundusz Swiadczer Socjalnych).

Na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017r. poz. 1778, ze zm.) w toku kontroli wykorzystano
informacje zawarte w systemie informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Ustalono:

@

Ptatnik skiadek w okresie objetym kontrola nie obliczyt skladek na Fundusz Pracy za
ubezpieczonych, ktérych podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe
stanowity w przeliczeniu na okres miesigca co najmniej minimalne wynagrodzenie. Szczegotowy
wykaz ubezpieczonych, za ktérych nie obliczono skladek na Fundusz Pracy zawiera ponizsza
tabela.

Okres Ubezpieczony Kod tyt. ubezp. | Wymiar cp | Ptec Wiek Min. wyn. podstaw:p prE
01/2017 0110 |0 |0 1/1 M | 591ime6d |2 000,00zt |2 000,00 zt | 49,00 z
01/2017 0110 (0 |0 /1 M | 58! 8m 16d |2 000,00 zt |1 142,85 zt | 28,00 zi
04/2017 0110 |0 | O 1/1 M | 5219m4d |2 000,00z |1 266,67 z+| 31,03 zt
04/2017 0110 (0 |0 1/1 M |58 11m 16d | 2 000,00 zt | 2 000,00 zt | 49,00 zt
04/2017 0110 |0 |0 1/1 M | 481 6m 25d |2 000,00 zt | 1 473,68 zt | 36,11 zt
05/2017 0110 |0 10 1/1 M | 50i3m 18d | 2 000,00 zt | 1 428,57 z4 | 35,00 zt
05/2017 0110 (0 |0 1/1 M | 58f7m 24d | 2 000,00 zt | 1 714,28 zt | 42,00 zt
05/2017 0110 (0 |0 1/1 M {391 11m 21d | 2 000,00 zt | 1 714,29 z¢ | 42,00 zt
06/2017 0110 |0 |0 1/1 K 4716m 7d |2 000,00 zt | 1 866,68 2t | 45,73 zt
06/2017 0110 {0 |0 1 M | 591 1m 16d | 2 000,00 zt| 2 000,00 z¢ | 49,00 zt




06/2017 0110 |0 |0 /1 M | 541 11m 11d | 2 000,00 zt | 2 000,00 zt| 49,00 zt
06/2017 0110 |0 |0 11 K | 5413m23d | 2000,00zt | 1 523,81 z4{ 37332
06/2017 0110 |0 | D 1/1 M | 4818m 25d |2 000,00 zt | 2 000,00 zt| 49,00 z
07/2017 0110 |0 |0 /1 K | 4319m8d |2 000,007 |1 714,30 zt| 42,00 zt
07/2017 0110 |0 |0 1 K | 4315m17d |2 000,00 t | 1 809,52 7| 44,33 zt
10/2017 o110 |0 |0 1/1 M | 511 7m 26d |2 000,00 zt| 1 727,27 74| 42,32
11/2017 0110 |0 |0 /1 M | 5118m 27d | 2 000,00 z | 2 000,00 zt | 49,00 zt
12/2017 0110 |0 |0 Y1 M | 5119m 26d |2 000,00 zt | 2 000,00 zt| 49,00 zt

(dowdd: informacje zawarte no koncie pfatnika sktadek od stycznia 2017r. do grudnia 2017r. —
informacje zawarte w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych)

Patnik sktadek w sierpniu 2018r. obliczyt skiadke na Fundusz Pracy za ubezpieczonych od
innych kwot niz od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skfadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe.

Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe w ww. miesigcu, od ktérej
nalezy optaci¢ sktadke na Fundusz Pracy wynosi 294 672,80 z1.

(dowdd: informacje zowarte no koncie ptatnika skfadek za sierpniu 2017r. — informacje zawarte
w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych)

Zgodnie z:

art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2017r. poz. 1065, ze zm.) obowigzkowe sktadki na Fundusz Pracy,
ustalone od kwot stanowigcych podstawe wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytaine
i rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych, wynoszacych w przeliczeniu na okres
miesigca, co najmniej minimalne wynagrodzenie za pracg, w przypadku oséb, o ktérych mowa
w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, co
najmniej wynagrodzenie, o ktérym mowa w tym przepisie, optacajg pracodawcy.

Ptatnik skladek w paZzdzierniku 2018r. nie obliczyt sktadek na Fundusz Pracy za

od kwoty 1727,28 zt i od kwoty 1727,28 zi, ktérzy przed
zawarciem umowy o prace (umowy o prace zawarte od 05.10.2017r.) przebywali w okresie 30
dni przed zatrudnieniem w ewidencji bezrobotnych powiatowego urzedu pracy.
(dowdd: informacje zawarte na koncie pfatnika sktadek zo paZdziernik 2017r. — informacje zawarte
w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych, kserokopie zaswiadczer
z Powiatowego Urzedu Pracy w Zaganiu dot.
7 05.10.2017r. — akta kontroli strony 7-10)

Zgodnie z:

art. 104b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(tekst jedn.: Dz. U. z 2017r. poz. 1065, ze zm.) pracodawcy oraz inne jednostki organizacyjne nie
optacajg sktadek na Fundusz Pracy przez okres 12 miesigcy, poczawszy od pierwszego miesigca
po zawarciu umowy o prace, za osoby zatrudnione, ktore ukoriczyly 50 rok zycia i w okresie 30
dni przed zatrudnieniem pozostawaty w ewidencji bezrobotnych powiatowego urzedu pracy.



e Ptatnik sktadek w grudniu 2017r. za nie obliczyt sktadki na Fundusz Pracy od
yhagrody” w wysokosci 500,00 zt,
W grudniu 2017r. podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe za

wynosi 2 495,61 zt.

(dowdd: informacje zawarte na koncie pfatnika skfadek za grudzier 2017r. — informacje zawarte
w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zakladu Ubezpieczeri Spofecznych, kserokopia zestawienia
zbiorczego dot. nagréd za grudzier 2017r. — akta kontroli strony 35-37, kserokopio listy pfac dot.nogrod
za grudzier 2017r. - akta kontroli strony 39-40)

Zgodnie z:

~ art. 104 ust. 1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (tekst jedn.: Dz. U. z 2017r. poz. 1065, ze zm.) obowigzkowe skiadki na Fundusz Pracy,
ustalone od kwot stanowigcych podstawe wymiaru skiadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe bez stosowania ograniczenia, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 13
patdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych, wynoszacych w przeliczeniu na okres
miesigca, co najmniej minimalne wynagrodzenie za prace, w przypadku osob, o ktérych mowa
w art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 10 paZdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracg, co
najmniej wynagrodzenie, o ktérym mowa w tym przepisie, optacaja pracodawcy.

W wyniku ww. ustalen réznica w rozliczeniu sktadek na dobro Zakladu Ubezpieczen Spotecznych na
Fundusz Pracy wynosi 949,41 zi.

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie sktadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych zawiera zatgcznik nr 2 do protokotu kontroli.

e Platnik sktadek w okresie objetym kontrolg zgtaszat do ubezpieczen spotecznych i ubezpieczenia
zdrowotnego osoby wykazane na listach ptac oraz rachunkach do umow zlecenia.

e Platnik skiadek nie prowadzi wykazu stanowisk pracy, na ktérych wykonywane s3 prace
w szczegblnych warunkach lub o szczegélnym charakterze.
{dowdd: protokdt przyjecia wyjasnien do z 17.10.2018r. -~ akta kontroli strony
5-6)

2. Ustalenie uprawnien do $wiadczer z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

2.1. Ustalenie uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych.

Kontroli poddano dwie pozycje wypfaty zasitku chorobowego z ubezpieczenia chorobowego, jedng
pozycje wyptaty zasitku opiekuficzego z ubezpieczenia chorobowego i dwie pozycje wyptaty zasitku
macierzyfiskiego z ubezpieczenia chorobowego co stanowi 63% rozliczonych swiadczen
z ubezpieczen spotecznych w deklaracji rozliczeniowej za marzec 2017r.




Zbadano:

- informacje zawarte na koncie ptatnika sktadek od wrzeénia 2016r. do lutego 2018r. sporzadzone
i przekazane przez ptatnika sktadek do Zaktadu Ubezpieczenn Spotecznych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw w Kompleksowym
Systemie Informatycznym,

- informacje o warunkach wynagradzania z 13.11.2015r,,
~ informacje o warunkach wynagradzania z13.11.2015r.,
~ podanie z 22.09.2016r. dot. udzielenia urlopéw macierzyiskiego

i rodzicielskiego,
- informacje z 22.09.2016r. o udzielonych urlopach macierzyiskim i rodzicielskim

- informacje o warunkach wynagradzania 2 13.11.2015r,,

~ whniosek o udzielenie urlopu rodzicielskiego z27.07.2017r,,

- informacje z 31.07.2017r. o udzielonych urlopach macierzynskim i rodzicielskim

~ informacje o warunkach wynagradzania z13.11.2015r.,

- whniosek o udzielenie urlopu rodzicielskiego 217.02.2017r.,

~ informacje z 17.02.2017r. o udzielonych urlopach macierzynskim i rodzicielskim
Filipowicz,

- umowe o prace z 30.06.2016r. zawarty z ,

~ ptacowe kartoteki wynagrodzen za 2016v., za 2016r.,

od listopada 2015r. do pazdziernika 2016, za 2016r. . od

maja 2015r. do kwietnia 2016r.,

- zestawienia list ptac pracownikéw Urzedu Miejskiego za 2017r.,

- zastawienia list ptac pracownikéw interwencyjnych Urzedu Miejskiego za 2017r.,

— zarzadzenie Burmistrza Szprotawy nr 16/2015 z 03.04.2015r.w sprawie wprowadzenia
»Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miejskiego w Szprotawie”.

Na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 paZdziemika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017r. poz. 1778, ze zm.) w toku kontroli wykorzystano
informacje zawarte w systemie informatycznym Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Ustalono:
¢ Ptatnik sktadek ustalit uprawnienia do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych dia
zgodnie z obowigzujgcymi

7 2 ’

przepisami.

2.2. Wyptacanie $wiadczen z ubezpieczen spotecznych oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 01 listopada 2016r. do 31 lipca 2018r.

Zbhadano:
- informacje zawarte na koncie ptatnika sktadek od listopada 2016r. do lipca 2018r. sporzadzone
i przekazane przez ptatnika sktadek do Zaktadu Ubezpieczern Spotecznych przed dniem



rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentow w Kompleksowym
Systemie Informatycznym, ' '

~ zestawienia list ptac pracownikéw Urzedu Miejskiego za 2017r.,

- zastawienia list ptac pracownikéw interwencyinych Urzedu Miejskiego za 2017r.,

~ zastepczg asygnate zasitkows za wrzesien 2017r.,

- liste ptac za wrzesien 2017r, dot.

- liste ptac ,korekta za macierzyniski” dot. . za wrzesien 2017r.,
- liste ptac ,po korekcie” dot. za wrzesiert 20171,

-~ przelew z rachunku wynagrodzenia za wrzesien 2017r. dot.

Na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017r. poz. 1778, ze zm.) w toku kontroli wykorzystano
informacje zawarte w systemie informatycznym Zakfadu Ubezpieczen Spotecznych.

Ustalono:

e Platnik sktadek w wrzesniu 2017r. wykazal wyptacone zasitki z ubezpieczen spotecznych
w wysckosci 13 162,14 zt zamiast 13 250,20 zt poniewaz w ww. miesigcu wykazat wyplacony
zasitek macierzyniski za okres od 01.09.2017r. do 30.09.2017r. dla Iwony Staiczak w wysokosci
1 421,54 7t zamiast 1 509,60 zi.

(dowéd: informacje zawarte na koncie ptlotnika skiadek za wrzesiert 2017r. — informacje zawarte
w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych, wydruki list ptac ,korekt”

zasitku maocierzyniskiego za wrzesien 2017r. — akta kontroli strony 11-16, kserokopio
zostepczej asygnaty zasitkowej za wrzesiett 20171, — akto kontroli strony 17-18, wydruk
potwierdzenia przelewu zositku macierzyriskiego dla z wrzesnia 2017r. - akta kontroli
strony 19-20)

Zgodnie z:

~ art. 41 ust 3 pkt 8 i art. 46 ust 4 pkt 4 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998r. o systemie
ubezpieczeri spotecznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017r. poz. 1778, ze zm.) imienny raport
miesieczny zawiera informacje dotyczace ptatnika sktadek okreslone w art. 43 ust. 4 i 5, miesigc
i rok, ktérych raport dotyczy, oraz informacje o wyptaconych zasitkach oraz wynagrodzeniach
z tytutu niezdolnodci do pracy wyptaconych na podstawie Kodeksu pracy oraz o zasitkach
finansowanych z budietu panstwa. Deklaracja rozliczeniowa zawiera kwoty wyptaconych
zasitkow oraz zasitkéw finansowanych z budzetu panistwa, podlegajacych rozliczeniu w ciezar
sktadek na ubezpieczenia spoteczne.

Roinica w rozliczeniu $wiadczen z ubezpieczen spotecznych wynosi 88,06 zi.

Zestawienie miesieczne réznic w rozliczeniu Swiadczen z ubezpieczen spotecznych zawiera
zatgcznik nr 3 do protokotu kontroli.

e Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg za osoby, kiorym udzielit urlop rodzicielski (kod
przerwy w optacaniu sktadek 319) wykazat przerwe w opfacaniu sktadek z tego tytutu jako urlop
macierzynski (kod przerwy w optacaniu sktadek 311).

Ptatnik sktadek udzielit:




urlop rodzicielski od 02.02.2017r. do 13.09.2017r.
urlop rodzicielski od 14.11.2016r. do 25.06.2017r.
urlop rodzicielski od 30.06.2017r. do 08.02.2018r.
o urlop rodzicielski od 06.12.2017r. do 17.07.2018r.
{[dowdd: informacje zowarte no koncie platniko sklodek zo loto 2016-2018 — informacje zowarte
w Kompleksowym Systemie Informatycznym Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych, kserokopia informacji
o udzielonych urlopach macierzyriskim i rodzicielskim dla . — gkta kontroli strony 22-33,
kserokopie informacji o udzielonych urlopach macierzyriskim i redzicielskim dia - agkto
kontroli strony 11-22,kserokopia informacji o udzielonych urlopach macierzyfiskim i rodzicielskim dia
—~ akta kontroli strony 11-20, kserokopie informacji o udzielonych urlopach
macierzynskim i rodzicielskim dia ~ gkto kontroli strony 22-33 )

o O O

Zgodnie z:

art. 41 ust 3 pkt 8 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen spofecznych
(tekst jedn.: Dz. U. z 2017r. poz. 1778, ze zm.} imienny raport miesieczny zawiera informacje
dotyczgce platnika sktadek okredlone w art. 43 ust. 4 i 5, miesigc i rok, ktérych raport dotyczy,
oraz informacje o wyptaconych zasitkach oraz wynagrodzeniach z tytutu niezdolnosci do pracy
wyptaconych na podstawie Kodeksu pracy oraz o zasitkach finansowanych z budzetu panstwa,
zatacznik nr 18 czesc Xl dziat 3 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 23
paZdziernika 2009r. w sprawie okredlenia wzoréw zgloszen do ubezpieczen spotecznych
i ubezpieczenia zdrowotnego, imiennych raportéw miesiecznych i imiennych raportow
miesiecznych korygujacych, zgltoszenn ptatnika, deklaracji rozliczeniowych i deklaracji
rozliczeniowych korygujacych, zgloszen danych o pracy w szczegoélnych warunkach lub
o szczegblnym charakterze oraz innych dokumentéw (Dz. U. z 2016r. poz. 222) rodzaj
$wiadczenia i przerwy: 311 zasitek macierzyriski z ubezpieczenia chorobowego za okres
ustalony jako okres urlopu macierzyiskiego lub urlopu na warunkach urlopu macierzyiskiego
i 319 zasitek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego za okres ustalony jako okres urlopu
rodzicielskiego.

3. Prawidiowost i terminowo$¢ opracowania wnioskéw o swiadczenia emeryialne i rentowe.

Ustalono:

L

Ptatnik sktadek nie opracowywat wnioskéw o Swiadczenia emerytalne i rentowe.
(dowdd: protokdt przyjecio wyjosniert do z 17.10.2018r. — oakta kontroli strony
5-6)

4, Wystawianie zaswiadczen lub zgtaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych.

4.1, Wystawianie zaswiadczen dla celow ubezpieczen spotecznych.

Kontrolg objeto pied¢ zaswiadczenn ptatnika sktadek (druk ZUS Z-3) przekazanych do Zakfadu
Ubezpieczen Spotecznych.

Zbadano:

- zaswiadczenie ptatnika sktadek druk ZUS Z-3 dot. z01.10.2018r.,
- za$wiadczenie pfatnika sktadek druk ZUS Z-3 dot. 2 02.10.2018r.,



- zaswiadczenie pfatnika sktadek druk ZUS Z-3 dot. z 04.09.2018r.,

- zaswiadczenie ptatnika sktadek druk ZUS 2-3 dot. 2 27.08.2018r.,

- zaswiadczenie pfatnika sktadek druk ZUS Z-3 dot. 2 28.05.2018r.,

- placowe kartoteki zarobkowe za 2017r.i 2018r., za 2018r.,
Tomasza Chudego za 2018r., . za 2018r. 1 za 2017r.1 2018y,

- umowe o prace z 01.03.2018r. zawartg z

~ umowe o prace z 16.07.2018r. zawartg z

- umowe o prace z 14.03.2018r. zawartg z

- umowe o prace z 01.03.2018r. zawartg z

- umowe o prace z 05.09.2016r. zawartg z

- zarzadzenie Burmistrza Szprotawy nr 16/2015 z 03.04.2015r. w sprawie wprowadzenia
,Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Miejskiego w Szprotawie”.

Ustalono:

e Platnik skiadek wystawit zaswiadczenie ptatnika sktadek ,druk ZUS Z-3" dla
i zgodnie

z obowigzujgcymi w tym zakresie zasadami.

4.2, 7gtaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych.

Kontroli poddano jedng informacje o danych do ustalenia skladki na ubezpieczenie wypadkowe
(druk ZUS IWA) przekazang do Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych przez platnika sktadek.

~ Zbadano:

- informacje o danych do ustalenia skiadki na ubezpieczenie wypadkowe (druk ZUS IWA)
o identyfikatorze 1/2017 z 17.01.2018r.,

- rejestr wypadkow przy pracy,

- informacje zawarte w rejestrze REGON z 17.10.2018r.

Na podstawie art. 87 ust. 2 ustawy z dnia 13 paidziemika 1998r. o systemie ubezpieczer
spofecznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017r. poz. 1778, ze zm.) w toku kontroli wykorzystano
informacje zawarte w systemie informatycznym Zaktadu Ubezpieczeri Spotecznych.

Ustalono:
e Ptatnik sktadek wykazat dane w informacji do ustalenia skfadki na ubezpieczenie wypadkowe
o identyfikatorze 1/2017 (druk ZUS IWA) zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Zatgczniki do protokotu kontroli stanowa jego integralna czgs¢:

1. Wykaz zbadanego materiatu — zatacznik nr 1 do protokotu kontroli,

2. Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skfadek na Fundusz Pracy i Fundusz
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych —zatgcznik nr 4 do protokofu kontroli.
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3. Zestawienie miesieczne réinic w rozliczeniu $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i budzetu
panstwa- zatgcznik nr 3 do protokotu kontroli.

Zgodnie z art. 50 ust 2 m pkt. 2 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017r. poz. 1778, ze zm.), ptatnik sktadek jest zobowigzany zlozy¢
korygujgce dokumenty, w terminie 30 dni od daty otrzymania protokotfu kontroli.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paZdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2017r. poz. 1778, ze zm.), ptatnik sktadek ma prawo zloZenia
w terminie 14 dni od daty otrzymania protokofu pisemnych zastrzezeri do jego ustalen,
z réwnoczesnym wskazaniem stosownych $rodkéw dowodowych, na adres: Zakiad Ubezpieczen
Spotecznych Oddziat w Zielonej Gérze, Wydziat Kontroli Ptatnikow Sktadek, ul. Kupiecka 65, 65-426
Zielona Gora.

Zielona Géra, 05.11.2018r. G

(piec:zé{tka‘:i podpis inspekiora kp;}brg!iZUS)

Protokdt kontroli wystano za pocztowym potwierdzeniem odbioru dnia ......cccccvnneee



Zatgcznik nr 1 do protokotu kontroli nr 512018100019PRO001
Piatnik: URZAD MIEJSKI W SZPROTAWIE

NIP: 9241878128

REGON: 000526771

Wykaz zbadanego materialu

Rozliczenie miesigczne skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwieciefi 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpied 2017, wrzesied 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudziern 2017

Rozliczenie miesisczne dwiadczen

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpieft 2017, wrzesieri 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017

Rozliczenie miesieczne skiadek na Fundusz Pracy

styczent 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpieft 2017, wrzesien 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017

Rozliczenie miesigezne skladek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych

styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017

Analiza skladek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne dla ubezpieczonych

' styczen 2017
styczen 2017
styczen 2017
styczen 2017
grudzien 2017
styczen 2017
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017
styczen 2017

Analiza $wiadczen dia ubezpieczonych
Zasilek macierzynski z ubezpieczenia chorobowego

futy 2017, marzec 201 7. kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpient 2017, wrzesien 2017,
pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzieri 2017, styczen 2018, luly 2018

wrzesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 2016, grudzier 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecien
2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017

Zasitek opiekuriczy z ubezpieczenia chorobowego

marzec 2017
Zasitek chorobowy z ubezpieczenia chorobowego - Ubezpieczenie chorobowe

luty 2017, marzec 2017, kwiecied 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017

luty 2017, marzec 2017, marzec 2017, kwiecief 2017, kwiecien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, czerwiec 2017,
_lipiec 2017, sierpiert 2017

Wynagrodzenie za czas niezdolnosci do pracy z powodu choroby, finansowane ze Srodkéw pracodawcy

styczen 2017, luty 2017

 styczen 2017, luty 2017

E % ¢



Zalgeznik nr 2 do protokotu kontroli nr 512018100019PRO001

Ptatnik: URZAD MIEJSKI W SZPROTAWIE

NIP: 9241878128

REGON: 000526771

Zestawienie miesiecznych réznic w zakresie skiadek na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych
Swiadczer Pracowniczych

Kwota skiadek

chta

%

Fundusz

z deklaracji w

zk

wynikajgca z ustalen kontroli w

zt

przypisu skiadek w

z

odpisu skiadek w
zk

1. 01-2017

Fundusz
Pracy

6 402,14 zt

6 479,13 zt

76,99 zt

2.04-2017

Fundusz
Pracy

6 528,18 zt

6 644,31 z

116,13 zt

3. 052017

Fundusz
Pracy

6 875,58 zt

6 994,58 zt

119,00 zt

4. 06-2017

Fundusz
Pracy

6 900,18 zt

7 130,24 zt

230,06 zt

5. 07-2017

Fundusz
Pracy

7 037,49 2t

7 123,82 zt

86,33 zt

6. 08-2017

Fundusz
Pracy

713579z

7 219,48 zi

83,69 z

7.10-2017

Fundusz
Pracy

6 991,84 zt

7 118,80 zt

126,96 zt

8. 11-2017

Fundusz
Pracy

7 141,44 zt

7 190,44 zt

49,00 zt

9. 12-2017

Furndusz
Pracy

9 632,58 zt

9693,83 zt

61,25 zt

Razem FP

64 645,22 zi

65 594,63 zt

949 41 zi

0,00 zt

Razem FGSP

0,00 z

0,00 zt

0,00 zt

0,00 zt




Zatgeznik nr 3 do protokotu kontroli nr 512018100018PRO001
Platnik: URZAD MIEJSKI W SZPROTAWIE

NIP: 9241878128

REGON: 000526771

Zestawienie miesigczne réznic w rozliczeniu $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i budzetu paristwa

__— | Kwota zasitkéw | Kwota zasitkow |

§ ¥ a 2 £ - T = o o

Lp. Miesiacirok éwiaticiejnia zdeklaracji || wynikajaca z ustalen ZAWYZONa O zanizona o
w zk ! kontroli w zi z zt

L1 ] 2 i 3 I 4 i 5 I 6 I [

1 09-2017 Chorobowe 13 162,14 z} 13 250,20 =t 0,00 zt 88,06 zt

Razem 131621428 ~13 250,20 2t 0,002 88,06 21




