OGLOSZENIE O WOLNYM STANOWISKU PRACY :

audytora wewnetrznego (1/2 etatu)

1. Wymagania niezbedne:

a) obywatelstwo panstwa czlonkowskiego UE lub innego panstwa, kidrego obywatelom, na podstawie uméw

migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium RP;
b) petna zdolnose do czynnosci prawnych i korzystanie z pelni praw publicznych;

¢) niekaralnos¢ prawomocnym wyrokiem sadu za $ciganie z oskarzenia publicznego | umyélnie popenione przestepstwo iub

orzestepsiwo skarbows, nieposzlakowana opinia;
d)  wykszialcenie wyzsze;
e) kwalifikacje wynikajace z art. 286, ust.1, pkt 5 ustawy z dnia 27 sierpnia 2000 r. o finansach publicznych;
fy 2 lata pracy w audycie wewnetrznym, kontroli lub pokrewnych dziedzinach;
g) znajomo$c ustaw: m.in. o finansach publicznych, o rachunkowoséci, prawa zaméwien publicznych;
h

) znajomo$t standardow: audytu wewnetrznego, kontroli zarzadczej dla sekiora finansow publicznych oraz zasad

funkcjonowania administracji publicznej;
i} stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Pod

. Wymagania dodatkowe:
umiejetnosé interpretacii przepisow,
znajomosc obstugi urzadzen biurowych i programéw biurowych: Word, Excel
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dyspozycyjnosc, komunikatywno$é, terminowosé, uczciwose, odpowiedzialnose.

3. Do zakresu zadan nalezy w szczegélnoéci:

a) przeprowadzanie zadar audytowych zgodnie z rocznym planem audytu oraz w uzasadnionych przypadkach doraznych
zadan audytowych w Urzedzie Miejskim w Szprotawie i jednostkach organizacyjnych gminy;

wykonywanie czynnosci doradczych;

przeprowadzanie czynno$ci sprawdzajacych;

uzgadnianie rocznych plandw audytu z kierownikiem jednostki;

sporzadzanie sprawozdan wymaganych przepisami prawa;

ustalanie pisemnych zasad i procedur zwigzanych z przygotowaniem i prowadzeniem audytu wewnetrznego;
monitorowanie wykonania zaleconych dziata naprawczych poprzez audyty sprawdzajace

) dokumentowanie akt audytu.
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Informacje dodatkowe:

W
pow. 6 %.
Pracownik podejmujacy po raz pierwszy prace na stanowisku urzedniczym, w tym kierowniczym stanowisku
urzedniczym, w rozumieniu przepisow art. 16 ust. 3 ustawy o pracownikach samorzadowych obowigzany jest odby¢
stuzbe przygotowawcza, o ktérej mowa w art. 19 ww. ustawy,

Warunki pracy: umowa o prace 1/2 etatu,, stanowisko pracy zwiazane z pracq przy komputerze, przemieszczaniem sie
wewnarz budynku, pomieszczenia pracy niedostosowane do poruszania sie wozkiem inwalidzkim.

bardzo dobre umiejetnoéci organizacyjne, zarzadzenie czasem, odporno$t na stres, wysoka kultura osobista,




fymagane dokumenty:

zyciorys (CV) i list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dia kandydata ( w zatgczeniu)

kserckopie Swiadectw pracy,

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

oswiadczenie kandydata o korzystaniu z peini praw publicznych i o niekaralnosci za umyélne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego oraz umyslne przestepstwo skarbowe ( w zafgczeniu), w przypadku zatrudnienia kandydat
dostarczy zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Kamego o niekaralnosc,

f)  oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow naboru (w zafgezeniu),

g) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym na prace na wskazanym stanowisku.
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Dokumenty aplikacyjne nalezy dostarczy¢é w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Dotyczy naboru na stanowisko Audytora
w Urzedzie Miejskim w Szprotawie” w terminie do dnia 20 stycznia 2020 r. do Biura Obstugi Klienta badZ przestat pocztg na
adres Urzedu Miejskiego ul. Rynek 45, 67-300 Szprotawa. Dopuszcza sie skiadanie dokumentow pocztg elekironiczng opatrzong
bezpiecznym podpisem elekironicznym lub profilem zaufanym.

Zastrzega sie mozliwos¢ uniewaznienia naboru bez podania przyczyn.

Oferty, ktore wplyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Urzedu Migjskiego w Biuletynie Informaci Publiczne]
www szprotawa.pl oraz na tablicy informacyjne] Urzedu Miejskiego w Szprotawie, przy ul. Rynek 45,

Szprotawa, dnia 7 stycznia 2020 r.




