ZARZADZENIE Nr WOR.120.2.2021.WI
Burmistrza Miasta i Gminy Witnica
z dnia 1 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosei
nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zlotych

Na podstawie art.30 ust.1, art.31 i art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie
gminnym (Dz.U. z 2020, poz. 713 ze zm.) oraz z art. 52 ust.1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019r.
Prawo Zamoéwien Publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 2019 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam regulamin udzielania zaméwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000,00 zlotych, stanowiacy zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam kierownikom komorek organizacyjnych Urzedu
Miasta i Gminy w Witnicy.

§ 3. Traci moc Zarzgdzenie Nr 31/2016 Burmistrza Miasta i Gminy Witnica z dnia
05.04.2016r. w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy w Witnicy "Regulaminu -
procedury udzielenia zamowien publicznych, kiorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartoscei kwoty 30 000 euro netto",

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalgcznik nr | do Zarzqdzenia
Burmisteza Miasta i Gminy Witnica
Nr WOR 120.2.2021 WI

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI DO 130 0060 ZLOTYCH

§ 1 Zakres stosowania

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajgce] kwoty 130 000 zlotych.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien 0 wartosei szacunkowej ponizej 10 000 .

3. Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku udzielania zamoéwienia za posrednictwem
elektronicznej platformy katalogdw produktdéw (eKatalogi).

§ 2 Skownik

1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o

[y,
2)

3)
4)

3)

6)

7)
8)

9)

Ustawie Pzp — nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019r. - Prawo
zamowien publicznych (Dz. U, z 2019 ., poz. 2019 ze zm.);

Regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zamoéwiett
publicznych o wartosci do 130 000 ztotych;

Kierowniku jednostki — nalezy rozumie¢ Burmistrza Miasta 1 Gminy Witnica;
Pracowniku merytorycznym - nalezy pizez to trozumieé¢ pracownika, ktoremu
powierzono obowigzki zwigzane z procedurami zamoéwien publicznych;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, kiérymi sa rzeczy
ruchome, energia, woda oraz prawa majatlkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w
szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktdre moze obejmowaé dodatkowo
rozmieszezenie lub instalacje;

ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkic Swiadezenia, kidre nie sg robotami
budowlanymi lub dostawami, a ktore sg okreslone ustugami w przepisach ustawy Pzp;
robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Pzp;
wartosci zamowienia — nalezy przez to rozumiec¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcey, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyts
starannoscia;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie
robot budowlanych b obiektu budowlanego, dostawe produktéw lhub swiadczenie
ustug lub ubiega si¢ o udziclenie zamdéwienia, zlozyta oferte lub zawarla umowe w
sprawie zamowienia publicznego,




§ 3 Obowiazki i zasady ogoine

1. Przy udzielaniu zaméwien objetych Regulaminem, nalezy przestrzega¢ zasad zachowania
uczeiwej konkurencii, réwnego traktowania wykonawcdw 1 przejrzystosel.

2. Czynnoéci zwigzane z udzielaniem zamowienia wykonujg pracownicy zapewniajacy
bezstronno$é 1 obiektywizm.

3. Wyboru wykonawcy zaméwienia dokonuje sie w taki sposéb, aby wydatek poniesiony na
zamdwienie zostal zrealizowany celowo i oszczgdnie, z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakladow oraz w sposéb umozliwiajgey terminows realizacjg zadan,
zgodnie z art, 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 1. o finansach publicznych

4. Umowy w sprawie zamdwienia publicznego musza by¢ zaakceptowane pod wzglgdem
formalno—prawnym przez Radce Prawnego.

5. Dokumentacja zwigzana z przeprowadzeniem procedur okreSlonych w Regulaminie,
w szezegblnodei: notatka, wniosek, zapytanie ofertowe wraz z potwierdzeniem jego wystania, lub
umieszczenia na stronie internetowej, oferty, wydruki ze stron internetowych, zlecenia, umowa
7 Wykonaweg, kopia faktury, paragonu, rachunku, oraz wszelka korespondencja prowadzona
z Wykonaweg przechowywana jest przez pracownika merytorycznego, ktory odpowiedzialny jest za
jego realizacig.

6. W przypadku udzielania zamowici zamawiajgcy realizuje obowigzki, ktorych mowa w art.
13 ust.1-3 rozporzadzenia o ochromie danych (RODO), przez zamieszczenie wymaganych
informacji w zapytaniu ofertowym publikowanym, specyfikacji istotnych warunkéw zamoOwienia
lub przy pierwszej czynnosci skierowanej do wykonawcy.

7. W przypadku gdy zamawiajgcy nic skorzysta z mozliwodci wylgczenia obowigzku
elektronicznego fakturowania, i nie poinformuje o tym fakcie wykonawcy w umowie, w ogloszeniu
o zamoéwieniu, w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia albo w innym dokumencie
rozpoczynajgcym postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z art. 4 ust. 3
ustawy o e-fakturowaniu, jest zobowigzany do odbierania od wykonawcy faktur elektronicznych za
posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania.

8. Zamawiajacy moze zastrzec mozliwos¢ nierozpatrywania oferty, odwolania lub zmiany
warunkow postepowania o udzielenie zaméwienia, jak rowniez posiada prawo do zamknigcia
postepowania bez wyboru oferty, przy czym informacja ta winna by¢ podana w dokumencie
wszczynajacym postepowanie o udzielenie zamowienia.

9. Dokumenty z postcpowania o udzielenie zamowienia publicznego sg jawne, za wyjgtkiem
informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwictnia 1993
v, 0 zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913).

10. Do zambwien udzielanych w ramach projektéw wspélfinansowanych ze $rodkow
funduszy europejskich lub programéw dofinansowanych 2z innych $rodkéw niz pochodzace
z budzetu Unii Europejskiej, stosuje si¢ postanowienia Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisdw prawnych i dokumentéw okreslajgcych sposoéb udzielania takich
zamowien, wiasciwe dla danych programdw i projektéw, w ramach ktérych sg one realizowane.




§ 4 Udzielenie zamowienia

1. Przed podjeciem decyzji o udzieleniu zaméwienia w oparciu 0 Regulamin, nalezy
sprawdzié¢ czy na podstawie planu finansowego zawartego w uchwale budzetowe] na dany rok
mozna udzielié zamowienia z pominigciem przepiséw ustawy Pzp oraz czy sg zabezpicczone
$rodki finansowe na realizacje przedmiotowego zamowienia.

9. Zaméwienia mozna udzielic wykonawcy, ktory w wyniku pizeprowadzenia przez
zamawiajacego postepowania o udzielenie zaméwienia, przedstawi najkorzystnicjszg oferte lub
ztozy oferte po negocjacjach, a w przypadku zlozenia jednej waznej oferty - temu wykonawcy,
kidry zlozyl oferte.

3. Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omylki
polegajace na niezgodnodcei oferty z trescig zapytania ofertowego, ktére nie majg istotnego wplywu
na tre$é ztozonej oferty.

4. W toku dokonywania oceny ziozonych ofert mozna zadaé od wykonawcow udzielenia
wyjasnien dotyczacych tresci ofert 1 dokumentow fub uzupetnienia dokumentow.

5. Jezeli zlozono dwie lub wigeej ofert, ktore uzyskaly takq samg oceng, wybiera si¢ oferte
7 nizsza ceng lub kosztem, a w przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie lub koszcie - nalezy
wezwaé wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert
dodatkowych lub przeprowadzi¢ negocjacje z wykonawcami.

6. Jezeli wybrany wykonawca uchyla sig od zawarcia umowy, najkorzystnicjsza oferta mozc
zosta¢ wybrana sposrod ofert pozostatych, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

7. Wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty nalezy zawiadomié¢ niezwlocznie
o wyniku postepowania o udziclenie zamowienia publicznego.

8. ZamoOwienia na wykonanie rob6t budowlanych udzicla si¢ zawsze w formie pisemnej
umowy, bez wzgledu na wartos¢ zamowienia.

9. Umowe podpisuje Kierownik jednostki Iub osoba przez niego upowazniona, Przy
kontrasygnacie Skarbnika.

§ 5 Szacowanie warto$ci zamdwienia

{. Procedure udzielenia zamdwienia poprzedza ustalenie wartodci szacunkowej zamdwienia.

2. Podstaws ustalenia wartodci szacunkowej zamdwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od towaréw i usiug, ustalone z nalezyta starannoscia.
Wartodé szacunkows zaméwienia na dostawy, ushugi i roboty budowlane nalezy ustali¢ zgodnie
7 art. 28-30 i 34-36 ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamOwienia i zanizanie jego wartodci w celu ominiecia
obowiazku stosowania ustawy Pzp.

4. Ustalenia wartosci szacunkowe] zaméwienia dokonuje pracownik merytoryezny komorki
organizacyjne] odpowiedzialnej za realizacjg zaméwienia, W przypadku zapytah shuzgcych
szacowaniu wartoscl zamowienia umieszeza sie w nich klauzule o tredei: ,,ZloZenie niniejszej oferty
nie stanowi w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego oferty wigzacej 1 nie jest rownorzedne ze
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ztozeniem zamoéwienia przez Gming Witnica — Urzgd Miasta i Gminy Witnica, a tym samym nie

stanowi podstawy roszczenia oferenta do zawarcia umowy”.

5. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowe]j zamOwienia nie mozna zanizaé wartodcl zamdwienia
lub wybieraé sposobu obliczania wartosel zamOwienia w celu unikniecia stosowania przepisow
ustawy Pzp i Regulaminu.

6. Czynno$ci okredlone w ust. 1-5 powinny zostac potwierdzone poprzez sporzadzenie
odrgbnego dokumentu np. notatki z ustalenia wartodci szacunkowej zamowienia oraz zatgezenie do
niej dokumentdw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamdwienia
moga by¢ w szczegolnosei:

1) zapytania cenowe skierowane do potenc] alnych wykonawcow wraz z ich odpowiedziami;

2) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towardéw (opatrzone datg dokonania
wydruku);

3) kopie ofert lub uméw z innych postgpowart o udzielenie zamdowienia publicznego, z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamowienia, w przypadku korzystania przez
zamawiajacego z danych historycznych majacych wplyw na ustalenic wartosci szacunkowe]
zambwienia (obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia).

4) kosztorysy inwestorskie — co do robot budowlanych.

§ 6 Procedura udzielenia zamdwicenia o wartosci od 10 000 z1 do 50 000 zl wigcznie

1. Pracownik merytoryczny realizuje zamowienia publiczne o wartosci od 10 000 zt do 25
000 ztotych na podstawie wuiosku o udzielenie zamowienia, ktorego wzor stanowi zatgeznik nr 1
do Regulaminu.

2. Zambwienia publiczne o wartodei od 10 000 zt do 50 000 z wiacznie udzielane sg
w drodze zapytania ofertowego.

3. Zapytanie ofertowe musi zosta¢ przestanc za posrednictwem poczty, faksu lub drogg
elektroniczng do co najmniej dwdch wykonawcow chyba, ze ze wzgledu na charakter, przedmiot
zaméwienia lub inne okolicznosei, liczba Wykonawcdw moggeych je wykonaé jest mnicjsza.

4. Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowat najkorzystniejsze warunki
realizacji zaméwienia, zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

5. W przypadku dostaw i uslug powszechnie dostepnych, o ustalonych standardach
jakosciowych, wybdr najkorzystniejszej oferty moze nastapié przez poréwnanie ofert Wykonawcdw

_prezentowanych na ich stronach internetowych, w sklepach internetowych, w katalogach, folderach
itp.

6. Dla udziclenia zaméwienia nic jest wymagane sporzadzenie umowy na pismie,
7 zastizezeniem § 4 ust.8. Podstawa udokumentowania zaméwienia jest faktura lub rachunek

7 zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktore nakazujg zawarcie umowy.

7. Opis faktury fub rachunku musi byé¢ zgodny z instrukeja sporzgdzania, obiegu i kontroli
dokumentow ksiegowych w jednostce.




§ 7 Procedura udzielenia zaméwienia o wartosSci powyzej 50 000 zi do 130 000 z1

1. Pracownik merytoryczny realizuje zamowienia publiczne o wartosci powyzej 50 000 zt do
130 000 ztotych na podstawie wniosku o udzielenie zamOwienia, ktorego wzor stanowi zatgeznik nr
| do Regulaminu.

2. Zam6wienia publiczne o wartosci powyzej 50 000 zt do 130 000 zlotych udzielane sg w
drodze zapytania ofertowego, ktérego stanowi zalgeznik nr 2 do Regulaminu.

3. Zapytanie ofertowe zamieszczane sg przez okres co najmniej pigciu dni, na stronie
internetowej Zamawiajgcego, i/lub powszechnie dostepnej stronie internetowej przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych. Dodatkowo zapytanie ofertowe moze zosta¢ przestane do
potencjalnych Wykonawcow za posrednictwem poczty, faksu lub droga elektroniczng.

4. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsze warunki
realizacji zamowienia, zgodnie z wymaganiami zawartymi w zapytaniu ofertowym.

5. Udrielenie zamowienia nastepuje w drodze zawarcia umowy na pismie, ktora sporzadzana
jest przez Pracownika merytorycznego.

§ 8 Odstapienie od Regulaminu

1. W uzasadnionych przypadkach Kierownik jednostki moze odstgpic od procedur ustalonych
w Regulaminie, w szczegdlnosei w nastepujgcych przypadkach:
1) koniecznos¢ usunigcia awarii, zagrozenia dla bezpieczenstwa ludzi lub mienia;
2) skutki zdarzen losowych;
3) wyjatkowa sytuacja, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego, ktorej
wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢, a ktora wymaga natychmiastowego wykonania
zamoOwienia;
4) gdy wykonanie zamowienia bedzie uzaleznione od przymiotoéw osobistych Wykonawcy, np.:
do$wiadczenia, wiedzy, dorobku naukowego;
5) gdy zamdwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce:
a) zprzyczyn technicznych o obiektywnym charakterze;
b) z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylgcznych, wynikajgcych z odrgbnych
przepisow;
¢) w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dzialalnosci tworczej lub
artystycznej;
9. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust.1, dokumentuje si¢ w sposob
okreslony w § 6 ust.6.
3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust.1, nie zwalnia z zastosowania
zasad wydatkowania $rodkéw w sposéb celowy i oszczedny oraz uzyskiwania najlepszych efektow
7 danych naktadéw, zgodnie z art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2008 . o finansach publicznych.

Zalaczniki do Regulaminu:
1. Zalacznik nr | — Wniosck o udzielenie zaméwienia publicznego
3. Zalacznik nr 2 - Zapytanie ofertowe

.
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Zalacznik nx 1

Whiosek
o udzielenie zamoéwienia o wartedci przekraczajacej 10 000 zlotych do 130 000 zlotych

Przedmiot zamOwienia publicznego: (nazwa zamdwienia wraz z opisem przedmiotu
zamowienia PubliCZIEEO): L..viuii i

...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

...............................................................................................................
...............................................................................................................

3. Termin realizacii ZAMOWIETHAL ... .t ir ottt ettt
Wartodé zamowienia bez podatlu VAT ..o PLN,
Warto§é zamowienia z podatkiem VAT: (... PLN

5. Ustalenia wartosci zamowienia dokonal ...
wdnit ... 18 POASTAWIET L.uuiuiin it ettt

...............................................................................................................

................................................................................................................

7. Zalgczniki:

1) e
8. Wniosek Sporzadzils ....oivi

(data, piecze¢ imienna, podpis pracownika)
Sprawdzono pod wzgledem legalnosci, celowosci i gospodarnosei:

(data, pieczgé imienna, podpis)

Potwierdzam zabezpicczenie Srodkow finansowych w wysokosci
w budzecie Dziat .................. Rozdziat.............c. §

(data, piecze¢ imienna, podpis Skarbnika)




Zalacznik nr 2

Zapytanie ofertowe
1. Opis przedmiotu zaméwicnia oraz okreslenie wicllosci lub zakresu zaméwienia
Przedmiotem ZamOWIENTIA JESt. .. . e et et e
1} Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia stanowi zalgcznik mr 1 do Zapytania
ofertowego.

2. Termin wykonania zaméwienia

3. Warunki realizacji zaméwienia

1) Przedmiot zamoéwienia nalezy dostarczy¢ don na
T ¢ DU USSP
2) Platno$¢ nastagpi w terminie ............ dni po dostarczeniu w/w przedmiotu zamdéwienia

zgodnie 7 opisem przedmiotu zamowienia oraz prawidlowo wystawiong fakturg VAT.

4. Osoba do kontaktow:

5. Opis sposobu przygotowania oferty

1) Wykonawca moze zlozyé jedng oferte.

2) Oferte proszg zlozy¢ wylgeznie na adres mailowy:.......cooo
Prosze o wpisanie w tytule wiadomosei: ZP /rok

3) Tredé oferty musi odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego.

4) Przed uplywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub jg wycofaé. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢
doreczone Zamawiajgcemu na pismie ped rygorem niewaznosei przed uptywem terminu
skiadania ofert.

6. Termin i sposob zlozenia oferty przez wykonawee
1) Oferte prosze zlozy¢ do dnia............cooeeni dogodz. ............... wylgcznie na
adres AL WY I ettt ettt e e e
Prosze o wpisanie w tytule wiadomosel: ..o
2) Za termin zlozenia oferty przyjety bedzie dzief i godzina otrzymania oferty przez
Zamawiajgcego.
3) Oferty ztozone po terminie nie bgdg rozpatrywane.

7. Opis sposobu obliczenia ceny oferty
1) Cena ofertowa jest ceng, za ktorg wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu
zamodwienia lacznie z podatkiem VAT naliczonym zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w
tym zakresie.
2) Cena ofertowa musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z prawidlows realizacig
zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia.
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3) Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ziotych polskich i zaokraglona do dwdch miejsc
po przecinku.

8. Kryteria oceny ofert
1) Kryteria oceny ofert i ich znaczenie: Cena - znaczenie kryterium - 100 %%
2) Punkty zostang obliczone wg wzoru:
najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert
11086 uZyskanych PUNKIOW = ..o x 100
cena brutto badanej oferty
3) Wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku., Maksymalna liczba
punktow jakg mozna uzyskaé - 100.
4) Jako najkorzystniejsza zostanic wybrana oferta, ktora uzyska najwicksza liczbe
punktéw sposrod ofert podlegajacych rozpatizeniu.

9, Olkolicznoéci, w ktorych oferta nie podlega rozpatrzeniu
1) Treéé oferty nie odpowiada tredci zapytania ofertowego.
2) Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.
3) Jezeli Wykonawca zlozyl wigeej niz jedng ofertg w postepowaniu.

10.Podstawa nieudzielenia zamoéwienia

1) Nie ztozono zadnej oferty podlegajgcej rozpatrzeniu.

2) Cena najkorzystniejszej oferty lub oferfa z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamoéwienia, chyba, ze
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

3) Wystgpita istotna zmiana okolicznosei powodujgca, Ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nic lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wezesniej przewidziec.

4) Postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
niepodlegajace] uniewaznieniu umowy w sprawie zamowicnia publicznego.

5) Zamawiajacy zastizega sobie prawo do uniewazniemia postepowania bez podania
przyczyny.

11.Informacje dodatkowe

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku badania i oceny ofert
wiarygodnosci przedstawionych przez Wykonawcow informacji zawartych w ofercie.

2) Zamawiajgcy wykluczy z postgpowania Wykonawcow, co do ktérych wskuiek
sprawdzenia wiarygodnosei ofert powezmie informacjg o zawarciu w ztozonej ofeicie
danych niezgodnych z prawda.

3} Oferte wykonawey wykluczonego z postgpowania uznaje si¢ za odrzucona.

4) Zamawiajgcy bierze pod uwagg wylgcznie oferty przestane na adres mailowy wskazany
w zapytaniu ofertowym.

ZATWIERDZAM




Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w celu zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego

Zgodnie 7 art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje sig, ze:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Witnica, ul. Plac
Andrzeja Zablockiego 6, 66-460 Witnica, urzad@witnica.pl;
2. Kontakt do Inspektora Ochrony Danych Osobowych: kontakt listowny na adres Administratora lub
email: iod@itmediagroup.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu
zwigzanym zZ postgpowaniem 0 udzielenie zamowienia publicznego,
NI POSLEPOWANIA +.evveeeinnaaeanan i aaenens , prowadzonym na podstawie Regulaminu udzielania
zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zlotych, wprowadzonego
Zarzadzeniem Burmistrza Miasta i Gminy Witnica NrWOR.120.2.2021. WL
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o ustawg o dostepie do informacji publicznej z dnia 26
wrzesnia 2001 1. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) oraz inne podmioty upowaznione na podstawie
przepisow ogdlnych.
5 Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na podstawie przepisow prawa, przez okres niezbedny
do realizacji celow przetwarzania, lecz nie krdeej niz okres wskazany w przepisach o archiwizacji.
6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
7. Posiada Pani/Pan:
1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;
3) na podstawie art. 18 RODO prawo 7adania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO #*;
8. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
9. Nie przysluguje Pani/Panu:
1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c
RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowierl umowy oraz nie moze narusza¢ integralnosci
protokolu oraz jego zatgeznikow.
% Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w
celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy
interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



