ZARZADZENIE NR WOR.120.26.2023.WI
BURMISTRZ MIASTA I GMINY WITNICA

z dnia 18 maja 2023 r.

w sprawie w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 53 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo Zaméwieni Publicznych
(tj. Dz. U. 22022 r., poz. 1710 z p6ézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zwigzku z koniecznoscig przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, do ktérego stosuje si¢ ustawe Prawo zamoéwien publicznych, na zadanie pn.:
»lermomodernizacja oraz wymiana pokrycia dachowego na budynku przeznaczonym na cele
oswiatowe w miejscowosci Sosny”, powotuje Komisje Przetargowa w sktadzie:

1. Tomasz Urbanski - Przewodniczacy
2. Sylwia Bon - Sekretarz
3. Anna Ilczyna - Czlonek komisji

§ 2. Zadaniem komisji jest dokonanie oceny spelnienia przez wykonawcoéw warunkéw udziatu
w postepowaniu o udzielenie w/w zamdwienia oraz badanie i ocena ztozonych ofert.

§ 3. 1. Powotana komisja z wykonanych czynnosci sporzadzi szczegdélowy protokét zawierajacy
w szczegdlnoscei jej propozycje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty, ewentualnie wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty.

2. Organizacja tryb pracy oraz zakres obowiazkéw cztonkéw Komisji Przetargowej okreslone
zostaty w Regulaminie Komisji Przetargowej, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Protoko6t o ktéorym mowa w ust. 1 podpisujg wszyscy cztonkowie komisji wymienieni w § 1.
Zarzadzenia i przedktadaja niezwlocznie Burmistrzowi.

§ 4. Komisja powotana jest na czas przeprowadzenia w/w postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego i bedzie wykonywaé swoje zdania w oparciu o przepisy ustawy - Prawo Zamowiefi
Publicznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do zakonczenia prac komisji.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr WOR.120.26.2023.WI
Burmistrz Miasta i Gminy Witnica
z dnia 18 maja 2023 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§ 1. 1. Komisja rozpoczyna swoja dziatalnos¢ z dniem powotania.

2. Komisja rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonuje powierzone jej czynnosci, Kierujac
si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem oraz uwzgledniajac opinie bieglych
(rzeczoznawcow i konsultantdw), jezeli zlecono ich przygotowanie.

3. Czlonkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza w pracach komisji.

4. Czionkowie Komisji sktadajg pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosei
stanowiacych podstawe do wylaczenia z postepowania, w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

§ 2. 1. Na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej Burmistrz moze dokona¢ zmian
lub uzupehien w sktadzie Komisji.

2. Na wniosek komisji przetargowej, Burmistrz moze powola¢ do pracy w Komisji bieglego,
rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zamowien publicznych.

§ 3. Zakres pracy komisji obejmuje:
a) przygotowanie modyfikacji tresci SWZ, przygotowanie wyjasnien dotyczacych tresci SWZ, ktore
to dokumenty przedktada Burmistrzowi,
b) publiczne otwarcie ofert, ich badanie oraz ocene i sporzadzenie protokotow,

c) ocen¢ spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, przygotowywanie treSci wezwan
do wykonawcow o uzupelnienie oswiadczen i dokumentow, przygotowanie zapytan w kwestii tresci
ztozonych ofert oraz propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
oferty najkorzystniejszej oraz ewentualnie uniewaznienia postgpowania, ktére to dokumenty przedkiada
Burmistrzowi,

d) przesylanie, przekazywanie ogloszen, wnioskow i odpowiedzi oraz innych dokumentéw
przetargowych sporzadzonych do publikacji w sposdb okreslony odpowiednimi przepisami prawa oraz
do wilasciwych podmiotow,

e) wskazanie nowego wykonawcy, gdy ten, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 4. 1. Cztonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych
z prowadzonymi postgpowaniami o udzielenie zamowienia publicznego, w tym ofert, zatgcznikow,
wyjasnien ztozonych przez wykonawcdw, opinii biegtych.

2. Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.

3. Kazdy czlonek komisji ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidlowe wykonanie powierzonych
czynnosci.

§ 5. Do zadan przewodniczgcego komisji w szczegolnosei nalezy:

1. Reprezentowanie komisji na zewnatrz, podpisywanie pism Komisji,

2. Przewodniczenie obradom,

3. Odebranie oswiadczen od czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznodci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego.

4. Podzial pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5. Przedlozenie do zatwierdzenia protokohu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 6. Do zadan sekretarza komisji w szczegdlnosci zalezy:
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1. Przedstawienie Komisji posiadanej dokumentacji oraz materiatdw zebranych na etapie
przygotowywania zamdwienia,

2. Udostepnienie na potrzeby prac Komisji obowiazujacych przepisdéw z zakresu przedmiotu
zam&wienia i z zakresu zamdwien publicznych

3. Zapewnienie bezpieczefistwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji,

4. Biezace protokolowanie posiedzen Komisji,

5. Wydawanie SWZ,

6. Sporzadzenie protokotu z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
§ 7. Do zadan cztonka komisji w szczego6lnosci nalezy:

1. Czynny udzial w pracach Komisji,

2. Rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,

3. Prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
w zakresie mu przekazanym.

§ 8. 1. Wylaczenie czlonka komisji w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
nastepuje z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zamoéwien Publicznych.

2. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Burmistrza o odwotanie cztonka Komisji w przypadku:
a) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach Komisji,
b) naruszenia przez cztonka komisji obowiazkow,
c) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji.

§ 9. Miejsce i termin posiedzenia komisji wyznacza przewodniczacy.

§ 10. W przypadku zaistnienia okolicznosci stanowigcych podstawe uniewaznienia postgpowania,
komisja wystgpuje z wnioskiem do Burmistrza zawierajagcym pisemne uzasadnienie wskazujace
podstawy faktyczne i prawne uniewaznienia postgpowania.

§ 11. Do udzielenia wyjasnien i informowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni sg jedynie
przewodniczacy komisji, sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

§ 12. Burmistrz stwierdza niewazno$¢ czynno$ci komisji przetargowej podjetej naruszeniem prawa.
Na polecenie Burmistrza, komisja powtarza uniewazniona czynno$¢.

§ 13. 1. Komisja konczy prace zwiazane z udzieleniem zamdéwienia z dniem podpisania umowy
w sprawie zamowienia lub z dniem podjecia przez Burmistrza decyzji o uniewaznieniu postepowania.

2. Po zakonczeniu prac komisji jej przewodniczacy przechowuje dokumentacje zgodnie z przepisami
prawa.

§ 14. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1710 z pdzn. zm.) oraz aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.
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