ZARZADZENIE Nr 0050.73.2024
BURMISTRZA MIASTA i GMINY WITNICA
z dnia 13 maja 2024 r.

W sprawie upowaznienia Pana Romana Urbaniec - Zastgpcy Burmistrza Miasta i Gminy
Witnica do podpisywania pism, prowadzenia indywidualnych postepowan i wydawania decyzji
administracyjnych w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Witnica.

Na podstawie: art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2024

r. poz. 609) w zwigzku z:

1) art.32 ust. 2 ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2021 r., poz. 816
ze zmianami), a takze art. 31 ust. 1 ust. 2, art. 35, art. 47 ust. 3, art. 51 ust. | ustawy z dnia 24
wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2022 poz. 671ze zm.);

2) art. 20 § 1, art. 22 § 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2023 1. poz.
2408);

3) art. 620, art. 630, art. 640 ust. 1, art. 203 ust. 1, art. 210 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
o obronie Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248);

4) art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziemika 1982 r. o wychowaniu w trzezZwosci
i przeciwdzialaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023 r. poz. 2151);

5) art. 7 ust. 4 pkt 3 a i b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U.
22022 r. poz. 2201 ze zm.)

6) art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
22022 r. poz. 902);

7) art. 6 ust. 1 iust. 3 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz. U. 22019 r.
poz. 888 ze zm.);

8) art. 6a ust. 4a i ust. 6 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2020 r.
poz. 333 ze zm.);

9) art. 6 ust. 7 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2023
r. poz. 70 ze zm.);

10) art. 53a, art. 67a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2023 r. poz.
2383 ze zm.);

IT)art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego
w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz. U. z 2023 poz. 1948);

12)art. 5 §1 pkt. 1 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2023 r. poz. 2505 ze zm.);

13) art. 83 ust. 1, art. 84 ust. 5, art. 87 ust. 7 , art. 88 ust. 8 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r.
o ochronie przyrody (Dz. U. 22023 r. poz. 1336 ze zm.);

14) art. 7 ust. 1, art. 10 ust. 1 i 2a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat (Dz. U.
22023 r. poz. 1580 ze zm.);

15)art. 3 ust. 1 pkt 2, art. 4 ust. 15 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci (Dz. U. z 2019 1. poz. 1314 ze
zm.);

16)art. 4 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania

wieczystego gruntdw zabudowanych na cele mieszkaniowe w prawo wiasnosci tych gruntéw
Dz. U. 22024 r. poz. 386 zm.);



17) art. 45 ust. 1, art. 46 ust. 2, art. 48 ust. 1, art. 63 ust. 4, art. 84 ust. 21 5, art. 85 ust. 112, art. 87
ust. 1, art. 96 ust. 1 i art. 98a ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2023 r. poz. 344 ze zm.);

18) art. 21 ust. la ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2024 1. poz.
320);

19) art. 37 ust. 6 w zwigzku z 36 ust. 4; art. 51 ust. 1 pkt. 112; art. 59 ust. 3; art. 60 ust. 1. ustawy
z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z2023 r.
poz. 977 ze zm.;

20) art. 5 ust. 7; art.6 ust 7; art. 7 ust. 6 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (Dz. U. z 2024 1. poz. 399);

21) art. 150 ust. 1 ; art. 154 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska
(Dz. U. 22024 r. poz. 54);

22)art. 16 ust. 2; art. 20 ust. 1; 75 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 1.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenistwa w ochronie
érodowiska oraz o ocenie oddzialywania na srodowisko (Dz. U. 22023 r. poz. 194 ze zm.);

23) art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (Dz. U. 22023 r. poz. 1478 ze zm.);

24) art. 70b ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzeénia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2022 r. poz. 2230
ze zm. zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1.1. Z dniem 13 maja 2024 r. upowaznia si¢ pana Romana Urbaniec - Zastepce Burmistrza
Miasta i Gminy Witnica do prowadzenia indywidualnych postgpowan i wydawania wszystkich
decyzji administracyjnych w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Witnica w prowadzonych w
Urzedzie Miasta i Gminy w Witnicy postgpowaniach administracyjnych, w tym w sprawach:

1) odmowy wydania dowodu osobistego, w przypadku gdy fotografia zataczona do wniosku
przestanego przy wykorzystaniu $rodkéw komunikacji elektronicznej nie spetnia wymogow, o
ktérych mowa w art. 29, lub wnioskodawca sktada wniosek o wydanie dowodu osobistego z
naruszeniem innych przepiséw niniejszej ustawy.

2) rozstrzygania w przypadkach budzacych watpliwosci w prowadzonych postepowaniach
o zameldowanie lub wymeldowanie oraz staly lub czasowy charakteru pobytu, w oparciu o
przepisy ustawy o ewidencji ludnosci; wymeldowanie na wniosek wiasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytulem prawnym do lokalu, w oparciu o przepisy ustawy o ewidencji ludnosci;
odmowy udostepnienia danych jednostkowych, w oparciu o przepisy ustawy o ewidencji
ludnosci;

3) udostepnienia lub odmowy udostgpnienia danych za pomoca urzadzen teletransmisji danych,
w oparciu o przepisy ustawy o ewidencji ludnosci;

4) dokonywania wpisu lub odmowy wpisania do rejestru wyborcow, w oparciu o przepisy ustawy
Kodeks wyborczy;

5) rozpatrywanie reklamacji na nieprawidtowosci w spisie wyborcow, w oparciu o przepisy ustawy
Kodeks wyborczy;

6) naktadania $wiadczen osobistych, w oparciu o przepisy ustawy o obronie Ojczyzny;

7) przeznaczanie oséb do wykonania §wiadczen osobistych, w oparciu o przepisy ustawy
obronie Ojczyzny;




8) przeznaczenia nieruchomosci lub rzeczy ruchomej na cele $wiadczen rzeczowych, w oparciu o

przepisy obronie Ojczyzny;

9) wydawania i cofania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, w oparciu o przepisy
ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi;

10) udzielanie licencji w zakresie transportu drogowego w przewozach takséwkowych,
W oparciu o przepisy ustawy o transporcie drogowym;

11) odmowy udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenia postepowania o udostepnieniu
informacji publicznej, w zakresie prowadzonych spraw, w oparciu o przepisy ustawy o
dostepie do informacji publicznej;

12) ustalenia podatku lesnego osobom fizycznym, w oparciu o przepisy ustawy o podatku le$nym;

13) ustalenia podatku rolnego osobom fizycznym, w oparciu o przepisy ustawy o podatku lesnym;

14) ustalenie podatku od nieruchomosci osobom fizycznym, w oparciu o przepisy ustawy
o podatkach i optatach lokalnych;

15) odroczenia terminu platnosci osobom fizycznym i prawnym podatkow: lesnego, rolnego, od
nieruchomosci, od $rodkéw transportowych lub rozlozenia zaptaty tych podatkéw na raty,
W oparciu o przepisy ustawy Ordynacja podatkowa;

16) odroczenia lub roztozenia na raty zaptaty zaleglosci podatkowych od podatkéw, o ktérych
mowa w punkcie 4, wraz z odsetkami za zwltoke, w oparciu o przepisy ustawy Ordynacja
podatkowa;

17) umorzenia w calosci lub w czesci zaleglosei podatkowych, odsetek za zwloke lub oplaty
prolongacyjnej od podatkéw, ktérych mowa punkcie 4, w oparciu o przepisy ustawy Ordynacja
podatkowa;

18) okreslenia wysokosci odsetek za zwloke w przypadku stwierdzenia, ze podatnik mimo
cigzacego na nim obowiazku nie ztozyt deklaracji podatkowej, wysokos¢ zaliczek jest inna niz
wykazana w deklaracji lub zaliczki nie zostaly zaptacone w catosci lub w czgsci, w oparciu
o przepisy ustawy Ordynacja podatkowa;

19) przyznania zwrotu podatku akcyzowego, w oparciu o przepisy ustawy o zwrocie podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej;

20) zadania wykonania w drodze egzekucji administracyjnej obowigzkéw zwigzanych
z uiszczaniem podatkow, oplat i innych nalezno$ci orzekanych przez Burmistrza, jako organ
I instancji, w oparciu o przepisy ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

21) wydawania zezwolen na usuni¢cie drzew i krzewdéw, w oparciu o przepisy ustawy
o ochronie przyrody;

22) umarzenia optat za usuniecie drzew i krzewdw w oparciu o przepisy ustawy ochronie przyrody;

23) rozlozenia optat za usuniecie drzew lub krzewéw na rety lub przesuwnie terminu ptatnosci w
oparciu o przepisy ustawy ochronie przyrody;

24) natozenia administracyjnych kar pienieznych za zniszczenie zieleni albo drzew, usuwanie
drzew lub krzakéw bez wymaganego zezwolenia oraz niszczenia drzew, krzewow lub terendéw
zieleni spowodowanych niewlasciwym wykonaniem zabiegéw pielegnacyjnych w oparciu
0 przepisy ustawy ochronie przyrody;

25) czasowego odebrania zwierzecia ich wiascicielowi lub opiekunowi w oparciu o przepisy
ustawy o ochronie zwierzat;

26) wydawania i cofania zezwoleh na prowadzenie hodowli lub utrzymanie psa rasy uznanej za
agresywna w oparciu o przepisy ustawy o ochronie zwierzat;



27) przeksztatlcenia prawa uzytkowania wieczystego W prawo wlasno$ei nieruchomosci
w oparciu o przepisy ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci nieruchomosci;

28) zadania zwrotu kwoty réwnej udzielonej bonifikacie po jej waloryzacji, w oparciu
przepisy ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci
nieruchomosci;

32) prowadzenia indywidualnych postgpowan i wydawania wszystkich decyzji administracyjnych w
imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Witnica w prowadzonych w Urzgdzie Miasta i Gminy w
Witnicy w zakresie przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego gruntéw zabudowanych
w prawo wiasnosci tych gruntow;

29) wydawania zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z dr6g oraz pobieranie oplat i kar
pienieznych, w oparciu o przepisy ustawy o drogach publicznych;

30) ustalania lokalizacji inwestycji celu publicznego, w oparciu o przepisy ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym;

31) pobierania jednorazowej oplaty z tytulu wzrostu wartoéci nieruchomosci w zwigzku
z uchwaleniem planu miejscowego albo jego zmiang, jezeli nieruchomosé objeta planem jest
zbywana, w oparciu o przepisy ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym,

32) nakazania wiascicielowi lub uzytkownikowi wieczystemu nieruchomos$ci wstrzymania jej
uzytkowania wyznaczajac termin, w ktérym nalezy wystapi¢ z wnioskiem

33) wydanie decyzji ustalajacej warunki zabudowy, albo przywrdcenie poprzedniego sposobu
zagospodarowania, w sytuacji zmiany zagospodarowania terenu nie posiadajacego planu
miejscowego polegajacej na budowie obiektu budowlanego Jub wykonania innych robét
budowlanych, a takze zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci bez
wymaganej decyzji ustalajacej warunki zabudowy, w oparciu o przepisy ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym;

34) wydanie wszelkich decyzji w zwigzku z trwalym zarzadem nieruchomosci na podstawie
zapiséw ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami; wydanie decyzji w sprawie ustalenia
dodatkowej optaty rocznej obcigzajace uzytkownika wieczystego, wydanie decyzji w sprawie
podzialu nieruchomosci zgodnie z zapisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami i ustalenie
w drodze decyzji optaty adiacenckiej.

35) wydania warunkéw zabudowy, Ww oparciu 0 przepisy ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym;

36) nakazywania wykonania obowigzkéw zwigzanych z utrzymaniem czystosci 1 porzadku
w gminie, wynikajacych z przepisu art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, w oparciu o przepisy ustawy o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach;

37) ustalenia obowigzku uiszczania opfat za odbieranie odpadéw komunalnych lub opréznianie
zbiornikéw bezodpltywowych, wysokosci i terminy wnoszenia tych optat oraz sposobu i
terminu udostepniania urzadzef, w oparciu o przepisy ustawy o0 utrzymaniu czystosci 1
porzadku w gminach;

38) wydawania zezwolefi na prowadzenie przez przedsigbiorcow dzialalnosci w zakresie:

a) odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,
b) oprézniania zbiornikéw bezodplywowych i transportu nieczystosci ciektych,
¢) ochrony przed bezdomnymi zwierzgtami,




d) prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzat, a takze grzebowisk i spalarni zwlok
zwierzecych i ich czgsci,
w oparciu 0 przepisy ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

41) nakladania obowigzku prowadzenia w okre$lonym czasie pomiaréw wielkosei emisji
wykraczajacych poza obowigzki, jezeli z przeprowadzonej kontroli wynika, Ze nastapilo
przekroczenie standardéw emisyjnych, w oparciu o przepisy ustawy Prawo ochrony
$rodowiska;

42) ustalenia wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji,
z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia, w przypadkach gdy jest to uzasadnione
koniecznos$cia ochrony srodowiska, w oparciu o przepisy ustawy Prawo ochrony $rodowiska;

43) odmowy uwzglednienia, w procedurze udostgpniania informacji o $rodowisku i jego ochronie,
wniosku o wylaczenie z udostepnienia informacji danych o wartosci handlowej, w oparciu
o przepisy ustawy o udostepnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenie oddzialywania na srodowisko;

44) odmowie udostepnienia informacji o $rodowisku i jego ochronie, w oparciu o przepisy ustawy
o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenistwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenie oddziatywania na srodowisko;

45) $rodowiskowych uwarunkowan, w oparciu o przepisy ustawy o udostepnianiu informacji
o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczefistwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenie
oddziatywania na srodowisko;

46) wyznaczenia z nieruchomosci bedacej przedmiotem wiasnosci, a przylegtej do wod objetych
powszechnym korzystaniem, czesci nieruchomosci umozliwiajacej dostep tych wody
i powszechne z nich korzystanie, w oparciu o przepisy ustawy Prawo wodne;

47) przyznania pracodawcom dofinansowania do kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikow,
W oparciu o przepisy ustawy o systemie oswiaty.

2. Upowaznienie obejmuje réwniez podpisywanie postanowiefi i pism w sprawach dotyczacych
postepowan administracyjnych, o ktérych mowa w ust. 1.

§ 2. Z dniem 13 maja 2024 r. upowaznia si¢ pana Romana Urbaniec — Zastepce Burmistrza
Miasta 1 Gminy Witnica do:

1) po$wiadczania wlasnorecznodci podpisu oraz zgodnosci z oryginatem;
2) podpisywania zaswiadczen wydawanych w Urzedzie Miasta i Gminy w Witnicy;
3) podpisywania pism wychodzacych z Urzedu Miasta i Gminy w Witnicy.

§ 3. Z dniem 13 maja 2024 r. upowazniam pana Romana Urbaniec - Zastepce Burmistrza
Miasta i Gminy Witnica do wykonywania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Witnica czynnosci
w sprawach z zakresu prawa pracy, w tym do zapewnienia wlasciwej organizacji pracy oraz
realizacji polityki zarzadzania zasobami ludzkimi w Urzedzie Miasta i Gminy Witnica oraz
kierownikéw gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 4. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wykonywanie zadan w zakresie
zapewnienia wlasciwej organizacji pracy oraz realizacji polityki zarzadzania zasobami ludzkimi
wynikajacymi z przepisow ustaw: ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. kodeks pracy; ustawy z dnia



21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych; ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym oraz przepiséw wykonawczych do tych ustaw.

§ 5. Upowaznienie, o ktérym mowa w §1, §2, §3 nie uprawnia osoby upowaznionej do
wydawania dalszych upowaznien.

§ 6. Przy podpisywaniu decyzji, korespondencji i pism w sprawach, o ktérych mowa w §1,
§2, §3 nalezy stosowa¢ klauzule - ,,z upowaznienia".

§ 7. Niniejsze zarzadzenie oraz upowaznienia udzielone na jego podstawie traca moc z

chwila ich uchylenia, ustania pelnienia funkcji przez pana Romana Urbaniec lub w przypadku
ustania stosunku pracy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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