ZARZADZENIE NR X /2012
BURMISTRZA MIASTA | GMINY WITNICA
z dnia 12 pazdziernika 2012 .

w sprawie ewidencji i sporzagdzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie
wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Urzad Miasta i Gminy oraz jednostki
organizacyjne Gminy.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr
76 poz. 694 ze zm.) oraz art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. Nr 157, poz. 1240 ze zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103 ze zm.), rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 10 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydatkow strukturalnych (Dz. U. Nr 44,
poz. 255) zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie instrukcje w sprawie ewidencji i sporzadzania sprawozdan budzetowych Rb-WS w zakresie
wydatkow strukturalnych ponoszonych przez Urzad Miasta i Gminy oraz jednostki organizacyjne Gminy w
Urzedzie Miasta i Gminy w Witnicy stanowigca zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia.

§ 2. Wykonanie zarzgdzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr X/2012
Burmistrza Miasta i Gminy Witnica
z dnia 12 pazdziernika 2012 r.

INSTRUKCJA
W SPRAWIE EWIDENCJI | SPORZADZANIA SPRAWOZDAN BUDZETOWYCH RB-WS W
ZAKRESIE WYDATKOW STRUKTURALNYCH PONOSZONYCH PRZEZ URZAD MIASTA | GMINY
ORAZ JEDNOSTKI ORGANIZACYJNE GMINY.

§ 1. 1. Czynnosci polegajacej na wyodrebnieniu wydatkéw strukturalnych z ogéiu wydatkéw
budzetowych jednostki budzetowe] Urzedu Miasta i Gminy Witnica dokonujg pracownicy Urzedu
potwierdzajacy prawidiowo$¢ merytoryczng dokonywanego wydatku poprzez odpowiedni opis na
dokumencie stanowiacym podstawe wyptaty zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w sprawie
klasyfikacji wydatkow strukturalnych.

2. Pozostate jednostki i zaktady budzetowe (w tym instytucje kultury) wyodrebniajg wydatki
strukturalne zgodnie z powotanymi na wstepie przepisami wg zasad ustalonych przez kierownikéw
tych jednostek organizacyjnych.

§ 2. 1. Przy wykazywaniu wydatkéw na cele strukturalne obowigzuje zasada, ze do zestawienia
wydatkéow nalezy przyjmowaé wytgcznie wydatki tego podmiotu, ktéry ponidst ostateczny koszt
realizacji zadania.

2. Woydatki strukturalne obejmujg wytacznie krajowe wydatki publiczne poniesione na cele
strukturalne.

3. Kwoty wydatkow nalezy przyporzadkowac odpowiednim kodom zgodnie z instrukcjg sporzgdzania
sprawozdania Rb-WS i wpisa¢ wediug wzoru pieczatki na dokumencie stanowigcym podstawe
wyptaty wydatku.

4. Ustala sie stosowanie nastepujgce] pieczeci w celu klasyfikowania wydatkéw strukturalnych wedtug
podanego wzoru:

Wydatek zakwalifikkowano do wydatku strukturalnego
W WysoKoSCi ............. (Stownie .......coovmnanens: )
BOID! csmmssnin s umansins s

(data) (podpis pracownika merytorycznego)

5. Pieczatke przystawia sie tylko i wylacznie na fakturze, ktorej wydatek zakwalifikowano do wydatku
strukturalnego. Brak na fakturze wyze] wymienionej pieczatki oznacza, ze wydatek ten nie stanowi
wydatku strukturalnego.

6. Poczawszy od 1 stycznia 2009 r. Wydziat Finansow | Budzetu dokonuje ewidencji ksiggowe]
wydatkéw ponoszonych w Urzedzie Miasta i Gminy na cele strukturaine wg kodéw wskazanych na
pieczagtce, na koncie pozabilansowym ,975 — Wydatki strukturalne”.

§ 3. 1. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy sporzadzajg jednostkowe roczne sprawozdania
Rb-WS o wydatkach strukturalnych i przedkiadaja Burmistrzowi Miasta i Gminy Witnica do 31 marca
nastgpnego roku po roku budzetowym. Jednostki organizacyjne gminy, ktére nie poniosty wydatkéw
strukturalnych sporzgadzajg sprawozdanie negatywne.

2. Wydziat Finansow i Budzetu sporzadza sprawozdanie Rb-WS za dany rok budzetowy z
wykonanych wydatkow strukturalnych jednostki budzetowej Urzedu Miasta i Gminy Witnica w terminie
do 31 marca nastepnego roku oraz skonsolidowane sprawozdanie obejmujgce wydatki jednostki
samorzgdu terytorialnego, samorzgdowych instytucji w celu przekazania do Ministerstwa Finansow w
terminie do 30 kwietnia nastepnego roku.

§ 4. Ewidencja wydatkow strukturalnych prowadzona jest w programie ksiegowym FKB, na podstawie
opieczetowanych przez poszczegdinych Kierownikow Wydziatéw Urzedu Miasta i Gminy Witnica,
faktur.



