Zapytanie ofertowe
(do niniejszego trybu nie stosuje się przepisów Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r - Prawo Zamówień Publicznych; tekst jednolity Dz. U z 2010, Nr 113, poz.759 z póż .zm; art. 4 pkt. 8 wymienionej ustawy)
Szanowni Państwo, 

Gmina Witnica, zaprasza Państwa do złożenia oferty na wykonanie usługi w zakresie: 

Opracowania i przygotowania koncepcji w zakresie promocji Witnickiej Strefy Przemysłowej”.

Wspólny Słownik Zamówień – CPV: 63513000-8 – usługi informacji turystycznej;

  30195000-2 tablice

 I. Zamawiający 
Gmina Witnica 

ul. Krajowej Rady Narodowej 6
66-460 Witnica
tel.: 95 721 64 84
fax: 95 751 52 18
www.bip.wrota.lubuskie.pl/ugwitnica
 II. Szczegółowy opis zamówienia 
1. Specyfika przedmiotu oferty: 
a) Usługa obejmie: wykonanie strony internetowej  Witnickiej Strefy Przemysłowej 

b) Wizualizacja 3D 

c) Folder reklamowy oraz  fotografie 

d) Szablony do maili, prezentacji oraz papier „firmowy” 

e) Roll-up 
Opracowanie tekstów  - w języku polskim, niemieckim i angielskim

Skład tekstu i  układu graficznego, 

Dygitalizacja i obróbka materiału graficznego

Wykonanie cyfrowych wersji plików do druku

2. Przy realizacji przedmiotu niniejszego zapytania wykonawca powinien ściśle współpracować z  Zamawiającym – Panem Grzegorzem Galińskim. 

3. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29 stycznia 2009r – Prawo zamówień publicznych (t.j Dz. U z 2010, Nr 113, poz. 759 z póź.zm), przeznacza na w/w zadanie 12 000,oo złotych  netto.

 III. Warunki udziału w postępowaniu 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki:

a. Posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

b. Akceptują treść zapytania bez zastrzeżeń – złożenie oferty jest uważane za akceptację treści zapytania. 

c. Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, w tym: prowadzą działalność gospodarczą w zakresie objętym zamówieniem. 

e. Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

f. Zamawiający w szczególności wymaga, aby Wykonawca posiadał następujące kwalifikacje: 

· doświadczenie praktyczne związane z przedmiotem zamówienia (weryfikowane na podstawie zdobytego doświadczenia) 

· wykonawca winien przedstawić realizacje zadań które wykonywał o okresie ostatnich trzech lat;

2 . Zamawiający dokona oceny spełnienia przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu na                 podstawie złożonych dokumentów stanowiących załącznik do oferty, zgodnie z formułą „spełnia                 - nie spełnia” 

IV. Opis sposobu przygotowania oferty 
1. Oferta powinna zawierać 

a) formularz ofertowy do niniejszego zapytania (załącznik nr 1) 
b)  Doświadczenie Wykonawcy uwzględniające realizację podobnych przedsięwzięć z podaniem miejsc, dat realizacji (załącznik nr 2) 

c) Oświadczenie (załącznik nr 3) 

d) Zaoferowana cena powinna uwzględniać wykonanie wszystkich prac i czynności świadczonych przez okres i na warunkach określonych w ofercie. 

e) Ceny podane w ofercie nie podlegają zmianom przez cały okres trwania umowy. 

f) Ceny należy wyrazić w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku 

Zaoferowana cena powinna uwzględniać również wynagrodzenie wykonawcy z tytułu przeniesienia majątkowych praw autorskich do utworów powstałych w wyniku realizacji zamówienia. 

h) Rozliczenia między Zamawiającym, a Wykonawcą będą prowadzone w PLN. 

IV. Termin wykonania zamówienia 
Termin wykonania zamówienia:  90 dni od daty podpisania umowy. 

V. Miejsce oraz termin dostarczania ofert

1. Ofertę należy dostarczyć w terminie do dn.  12 kwietnia  2013r. godz. 09:00 przesyłając ją drogą elektroniczną na adres e-mail. admin@witnica.pl, przesyłając pocztą tradycyjną lub składając bezpośrednio w biurze projektu na adres: 

Urząd Miasta i Gminy Witnica 
ul. Krajowej Rady Narodowej 6
66-460 Witnica
Z dopiskiem: Zapytanie ofertowe z dnia 26 marca 2013 r. z dopiskiem Witnicka Strefa Przemysłowa
2. Zamawiający może przedłużyć termin przesyłania ofert. O przedłużeniu terminu składania ofert Zamawiający niezwłocznie powiadamia wszystkich Wykonawców. 

3. Wykonawca może, przed upływem terminu przesyłania ofert, zmienić lub wycofać ofertę. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może zażądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. W szczególności Zamawiający zastrzega sobie możliwość żądania dodatkowych dokumentów potwierdzających informacje zawarte w ofercie (np. opinie klienta, referencje itp.). W przypadku ww. żądania Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia dodatkowych dokumentów w terminie do 3 dni kalendarzowych. 

VI. Ocena ofert 
1. Kryterium wyboru Wykonawcy stanowić będzie 100% cena
a) Punkty za kryterium „cena” zostaną obliczone według następującego wzoru: (Cena oferty najtańszej / Cena oferty badanej) x 100 = liczba punktów 

2. Końcową ocenę oferty będzie stanowić zsumowana liczba punktów przyznana przez Zamawiającego. 

VII. Informacje dotyczące wyboru oferty 
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi niezwłocznie wszystkie podmioty, które 

przesłały oferty. Zamawiającemu przysługuje prawo zamknięcia trybu niniejszego zapytania bez wybrania którejkolwiek z ofert, również po terminie określonym w pkt V ust. 1 niniejszego zapytania. 

VIII. Odrzucenie oferty 
Zamawiający może odrzucić ofertę, jeżeli: 

1. jej treść nie będzie odpowiadać treści zapytania ofertowego, w tym zawierającej błędy lub niepełnej, 

2. informacje (i oświadczenia) złożone przez Wykonawcę w złożonej ofercie będą nieprawdziwe, 

3. zostanie złożona po terminie, 

4. będzie nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

5. Wykonawca nie dostarczy dokumentów, o których mowa w ust. V pkt. 6 niniejszego zapytania, 

6. nastąpi sytuacja opisana w ust. VII pkt. 2 niniejszego zapytania. 

IX. Unieważnienie postępowania 
Zamawiający może unieważnić postępowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższy kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy 

X. Postanowienia, które będą wprowadzone do treści umowy z Wykonawcą: 
Umowa z wykonawcą będzie zawierać następujące zapisy: 

1) Zamawiający nabędzie prawa, w tym autorskie prawa majątkowe oraz wszelkie upoważnienia do wykonywania praw zależnych od osób, którymi Wykonawca będzie posługiwać się przy realizacji niniejszej umowy, a także uzyska od Wykonawcy nieodwołalne zezwolenie na wykonywanie zależnych praw autorskich oraz na wprowadzenie zmian do tekstu 

2) Stworzone przez Wykonawcę dzieła nie będą naruszać praw wyłącznych osób trzecich (autorskie prawa majątkowe). Wszelką odpowiedzialność za ewentualne naruszenie praw wyłącznych osób trzecich będzie ponosił Wykonawca, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

3) Z dniem zapłaty wynagrodzenia przez Zamawiającego Wykonawca przeniesie na Zamawiającego majątkowe prawa autorskie do utworów określonych jako przedmiot zamówienia,

4) Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

a) za opóźnienie w oddaniu każdej z części składającej się na przedmiot umowy w wysokości 0,5 % wynagrodzenia brutto wykonawcy za każdy dzień zwłoki; 

b) w przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi wykonawca – w wysokości 10% wynagrodzenia brutto wykonawcy. 

5) Zamawiającemu przysługiwać będzie prawo dochodzenia uzupełniającego odszkodowania w wysokości przewyższającej wysokość zastrzeżonych kar umownych.

XI. Załączniki 
Załącznik nr 1: Formularz oferty 

Załącznik nr 2: Oświadczenie zgodnie z art. 22 ust. 1 pkt.1-4 oraz oświadczenie zgodnie z art. 24

Załącznik nr 3 :Wykaz wykonanych usług  

Załącznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

1. Nazwa (firma) oraz adres Wykonawcy: …………………………………………………………………………………………………………………………………NIP:……………………………………………REGON:
…………………………..…………………………………

2. Oferujemy wykonanie całości przedmiotu zamówienia za:

cenę netto ........................................... zł                      

podatek VAT ..........% tj. …………………… zł

cenę brutto .......................................... zł    

(słownie: ....................................................................................................................)

3. Oferujemy termin realizacji zamówienia ….……………………………………………………………………

4. Oferujemy okres gwarancji ………………………………………………………………………………………

5. Oferujemy termin płatności ………………………………………………………………………………………

6. Oświadczamy, że związani jesteśmy ofertą do dnia ………………………………………………………

7. Oświadczamy, iż zapoznaliśmy się z opisem przedmiotu zamówienia i wymogami zamawiającego  i nie wnosimy do nich żadnych zastrzeżeń.

8. Załącznikiem do niniejszego formularza ofertowego jest: 

a) ……………………………………….

b) ……………………………………….

9. Oświadczamy, że spełniamy warunki dotyczące:

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności,

b) posiadania wiedzy i doświadczenia,

c) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wy​konania zamówienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Miejscowość: …………………………………, dnia ……………… roku.

.........................................................

(podpis i pieczęć osoby(ób) uprawnionej(ych)

do reprezentowania Wykonawcy)
Załącznik nr 2

Zamawiający:

Urząd Gminy Witnica

ul. Krajowa Rada Narodowa 6
66-460 Witnica
Wykonawca (Osoba fizyczna):

................................................................

................................................................

................................................................

Adres siedziby lub miejsce zamieszkania

OŚWIADCZAM, ŻE:

Stosownie do treści art. 24 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku, Prawo zamówień publicznych ( tekst jednolity Dz. U z 2010r., Nr 113, poz. 759 z póź.zm):

W stosunku do mnie nie otwarto likwidacji i nie ogłoszono upadłości lub po ogłoszeniu upadłości zawarłem(am) układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu,              a układ ten nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego.

PODPIS (Y)

....................................................

Podpis osoby(osób) upoważnionej do występowania w imieniu Wykonawcy (czytelny podpis lub podpis i pieczątka z imieniem 

i nazwiskiem).

......................................dnia..........................2013 rok.

Załącznik nr 2

Zamawiający:

Urząd Gminy Witnica

ul. Krajowa Rada Narodowa 6

66-460 Witnica

Wykonawca (y):

................................................................

................................................................

................................................................

Nazwa i adres 

OŚWIADCZAM , ŻE:

Stosownie do treści art. 22 ust. 1 pkt. 1- 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku, Prawo zamówień publicznych, (tekst jednolity Dz. U z 2010 roku, Nr 113, poz. 759 z póź.zm):

1) Posiadam uprawnienia, wymagane przepisami prawa do wykonania działalności lub czynności objętych niniejszym zamówieniem,

2) Posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania niniejszego zamówienia,

3) Dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia,

4) Znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie niniejszego zamówienia.

PODPIS (Y)

....................................................

Podpis osoby(osób) upoważnionej do występowania w imieniu Wykonawcy (czytelny podpis lub podpis i pieczątka z imieniem 

i nazwiskiem)

......................................dnia..........................2013 rok.

WYKAZ WYKONANYCH USŁUG                Załącznik nr 1

 w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie trzech lat przed upływem terminu składania OFERT  do udziału w postępowania, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że usługi te zostały wykonane lub są wykonywane należycie (Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia  19 lutego 2013 r. W sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. z 2009r. nr 226 poz. 1817).
Nazwa Wykonawcy.................................................................................................

Adres Wykonawcy..................................................................................................
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