ZARZADZENIENR | {2013
BURMISTRZA MIASTA | GMINY WITNICA
2 dnia 7 stycznia 2013 r.

w sprawie sporzadzania skonsolidowanego bilansu oraz dokumentach przez jednosti organizacyjne w zakrese
wzajemnych wylaczen naletnoscl | zobowiazan, przychodow | kosziow oraz zmian w funduszu.

Ma podstawte arl-33 usl 3 ustawy z 0B marca 19980 r. o samorzadzie gminnym (. Dz U, z 2001 r. Kr 142, poz.
1591 z phdn. zm.), w 2wigzku 2 rozdzistem 6 ustawy z 28 wizesnis 19584 r. o rachunkowosci (1, Dz U, z 2008 1, Nr 152 poz.
1223 zpddn, 2mjoraz § 20, § 21, § 22 § 23, § 25 ust 3, § 26 ust 5§ meporzadzenie Ministra Finensdw z 5 lipca 20001, W
sprawee szczegbinych zasad rachunkowoscl oraz plantw kont dia budietu panstwa, budietdw jednosiek samorzadu teryto-
riainego, ednostek budbatowych, samorzadowych zakladdw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwo-
wych jedniostek bueddetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie) (Dz. U, Nr 128, poz. B51), rozpo-
rzadzenia Ministra Finanstw 2 3 lutage 2010 r. w sprawie sprawozdawczodc budietowe] (Dz U, Nr 20, poz. 103 2¢ zm.),

zarzqdza sig, co nastepuje:
§ 1. Wprowadza s instrukce sporzadrania skonsolidowanego bilansu Gminy Witnica stanowiaca Zatacznd Nr 1 do ninigj-
SZEQ0 Zarzadzenia.

& 2. Worowadza sig procedurs szacowania wykaczed wzajemnych oraz arkusz weelpmnych rozhiczen migdzy pdnostkami
dia Griny Wilndca, stanowiaca Zalacznd Nr 2 do niniejszegs zarzgdzenia.

& 3. Worowadza sig zhiorozy arkusz wylgczen wzajemnych rozliczen miedzy ednostkami dia Gminy Witnica sporzadzany
przez Gming Wiinica, stanowigcy podstaws do dokonansa odpisu wylgczen wzajemnych w bilansie skonsolidowanym, sta-
nowiacy Zatgoznik Nr 3 do ninksjszego zarzadzania

& 4 Wprowadza sig wedr karty przyjecia | weryfikacii sprawozdania finansowega, stanowiacy Zalacznie Nr 4 do ninigjszage
zarzadrenia.

5. Ustala sie wykaz gminnych jednostek organizacyjnych zobowiazanych do sporzadzania jednostkowych sprawozden
finansowych oraz arkuszy wzagemnych rozhczen

1. Urzad Miasta | Giny Witnica — jednostka budzetowa,

2. Migko-Gminny Osrodek Pomocy Spoleczne) w Wibnicy - jednostka budiedowa,

3. Gimnagzum w Wilnicy - jednostka budkaiowa,

4, Srkola Pedstawowa w Wilhicy - jadnostka budietowa,

5, Szkola Podstawowa w Dabroszynia - pdnostka budielowa,

B, Szkola Podstawowa w Kamieniu Wialkim - jednostka budbatowa,

7. Szkola Podstawowa w Mowinach Wialkich - jpdnostka budetowa,

B, Przedszkole misgkie Baka® w Witnicy - [sdnostka budbatowa,

8, Przedszhoie wierskie Na Srodku Swiata” w Nowinach Wistkich - jadnostka budbelowa,

0. Zakled Gospodark Mieszkeniowe] w Wilnaoy — zaklad budietowy

11, Miegski Dom Kultury w Wilnicy — semorzadows instyfusis kufury,

12. Biblivieka w Witnicy — samorzggowa instybucia kultury,

1% Mieiski Zakfad Komunalny 3p. 2 0.0. — ze 100% vdzialem Gminy Wiknica

& 6. 1. Zobowigzuje sie kierownikdw jednostek organizacyjnych wymienianych w § 4 ninigjszego Zarzadzenia ofaz pracowni-
kw Wydziglu Finanséw | Budiety Urzedu Miasta | Gminy Witnica do:

Z dokonania na dzien bilansowy inwentaryzacy wezystkich sald nalednodci | zobowiazan wystepujacych pomigdzy
jednostami chijetyrmi bitansam skansolidowanym,

3 sporzadzenia wykazy zabowigzan | nalednodel do konsalidacy misdzy adnostkami organizacyjnymi Gminy Witnica
ojetymi bansem skonsoldowanym,

4. sporzadzenia szozegdlowspo opisy paszczegdinych pazyci aktywow | pasywdw wyslapuacych w jednosioe:

& T. Wykonanie zarzadrenia powierza s Skarbnikow Geriny Wilnica,

§ B. Jarzaarenie wchodz w Zycie 7 dniem podpisania | ma Zasinsowanie po raz piewszy do spr Finensowych spo-
rzadzanych na 3112212

Fablock:
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INSTRUKCJA SPORZADZANIA SKONSOLIDOWANEGD BILANSU GMINY WITNICA

§ 1. Jeadnostka dommupca pst pdnostea samorzadu bervonalnegs b GMINA WITHICA.
& 2. Driem blansowym jest oglatni dzied roku kefendarzowego,

§ 1. 1. Konsolidacia to laczenie w biansie Gmiry Witnica jako jednostki samorzadu ferytorialnego sprawazdan finansowych gmin-
nych wmtet sekiore fnensdw publicznych oraz innych osob prawnych [spold. instytucie kuthury] preez sumowanie odpowied-
nich pozyofi sprawozden jednostk dominujace] | jednostek Zalednych, 7 uwzgiednieniem niezbednych wylgczen i korekt
z Grupa kapitdowa ba GMIMNA WITHICA, jako wdnosta samorzadyu lendonalnegs, ooyl jednostka dominujgcs wiaz z
pﬂmlkum Zalearnymi
Jadnostka dominuEca wy ustawy o rachunkomesscl i ednostka sprasuEca konlrobe | wepdSontrole nad inng jednostks,
nwmgﬂlméﬂ
uprawniona do kerowania polityks finansows | operacyjng (zaleine]) w sposdb samodzielny Wb przez wymneczone przez
siebie oseby lub pdnestki na podstawie umowy Zawerte] 2 innymi uprasnionymi do giosu, posiada@oymi na podsiawie sta-
iy bl umncwy spodb, [acemie 2 jpdnostks domnuaca wiskszost ogding] liczby glosdw w onganie stanowegoym,
uprawniona jakg udzigiowies do powohywenia albg odwolywana wigkazosci crionidw argandw zarzadzajgcych b nadzor-
czych inne| jednoste {zale2nej).

§ 4. Konsolidacia s3 objate jednostkowe bilanse jadnostek budetowych, zakladu budtesowsgo, nsbtuci Kultury, spatki 2 agrani-
CZong otpowiedziainoscig oraz bitans 2 wykonania budzete Gminy Witnica,

§ 5 1. Jednostka dominujaca = Gming Wilnaca = sporzadza bilans skonsolidowary grupy kapitaowe), Zestawiony w skl sposob,
jakb'r grupa kapitahowa stanowila jedna jednostke.

Eianse jpdnostek woehodzeeych wsidad jednostki dominigaee] laczy sie popreez dodanie poszezegiinych pozyci bilen-
s:mmhtym jadnostek.
4 Poszczegding aktywa | pasywa bilenstw jpdnostkowych (w kolumnie sian na poczetek | na konieg roku) nakedy dosioso-
wat odpowiednio do akhyad | pagyadw wionu skonsobdowanago biansu stanoviacego Zatgcanik Nr 10 do Rozporzadzenia MF z
dnia & bpca 2010 r. w sprewie szczegdinych zasad rechunkowosci oraz plandw kont dla budieiu pansiwa, budiettw jednosiek
samirzadu lentanalinegs, Ednoste budbetowych, samorzadawych zakiaddw budbetowych, pansheowych finduszy celowych oraz
pansbwowych jednostek budielowych magacych siedzibe poza granicami Rzeczypospoibe) Polskie (D2, L. Nr 128, paz. 861).
4 Jednoczesnia nakey pamigtal, fe stan wykazeny w kolumnie Stan na poczalek okresy” powineen byt zgodny ze Sta-
nem na koniec roku” wykazenym w skonsolidowanym bilansie za rok poprzedni

5 B. 1. Dane jpdnostki zakengj lgczy sig z danymi pdnest dominujgoe] metods konsalidaci pedne)

2 Metoda konsolidacji pefnej polega na sumowani, w pelns| wartodel, poszczegdlnych paryoi bdansowych ednosth
dominujace) i jednostek zaleinych, dokonaniu wytgczen i konakt
3 Whelaczeniu podlega wyradona w cenie nabycaa wartodd udzialtw posiadanych praez pdnosice dominujacs | inne jpd-
nost objete konsoldacy w jednosthach zaledmych z t3 credcig, wycenionych wg wartosci godziwej ekdywdw nefto jednosiek
zalegmych, kbdre odpowiads wdzistowi jednostd domnigaoe] | innych jednostek grupy kapBaioee| objetych konsolidacia w jednost-
kach zaleznych

& 7. * Dokumentacia konsolidacyjna zawiers:

a. bilans swansalidowany,
b bilense jednostek wymienionych w § 4 Zerzadzenia,
£ arkusz wylgczen wzagmnych migdzy ednostkam| wehodzacymi w skiad jednostki dominujeee) | jednostkl zaleine], oy
2EMera;
* kwotg wylaczen,

+ pozycie aktywiw | pasywiw bilansu jednostkowego, pdnostis sprawozdawcza,
* pozycig akbywow i pasywiw bilansu skonsclidowenege.
nformacis dodatkowg,
i m::ﬂ:r,' arkusz wylacren wzagmnych sporzadzony praez Gming Wilnica stanowi podsliaes do dokonania wylaczen
wzajermnych w bilansie skansoldawanym.

& 8. 1 Skongalidowany biang Geniny Wilnica jako pdnostkl samaorzadu ienvonialnego jest sporzadzany w Hatych | groszach | prze-
kazany Regionaing] [zbe Obrachunkewa] w farmie papisrawe] | alekfraniczne], w ierminie do dnia 30 czerwca roku nasiepnego.

2 Bilans skonsolidowsny podpisuje Kerownik jednostki dominujace] - Burmistrz Miasta | Geniny Witnica oraz Skerbaik
Gmny.
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PROCEDURY SZCOWANIA WYLACZEN WZAJEMNYCH ROZLICZEN MIEDZY JEDNOSTKAMI GMINY WITNICA

& 1. Celern dokormpwarych wilacsen weaemnych jest praadeiawiants grupy kapitalows) jako pdnegs podmioty gospadarczeqe, oo
aznacza, i8 w skonsalidowanym sprawozdeniy finansowym zostag ujete viko 1 wartodci, kidee zostaly osisgniete | paniesione w
iy fransakeii 2 jednostami reenaledaoymi do grupy kepialowe),

§ 2, 1. Przy sporzadzaniu [acmeqo sprawozdania jpdnosisk wymienionych w § 4 Zerzadrenia nalezy dokonac korekt | wylaczen
w celu wyeliminowania skutkéw finansownych weajemmych zdarzen gospodarczych, szczegbinie w zakresie rozrachunkdw
[zobowigzan | naleinodci), preychoddw | koszidw, zmian w funduszu oraz zyskow | sirat powstalyeh w wynlku operacji
gospodarczych dokonanych miedzy jednosthkami objetymi konsolidacja, zawarte w warinéc aktywaw podisgajacych kansali-
decii, slosujgc zasady razdzialy & ustewy o rachunkowosc

2 Medna mie dokonywad wyigczen, kibnwch mowa powivde], jadel me 53 one istolne dia realizac) obowiazku okredlonego
w art. 4 usiewy 0 rechunkowssc

§ 3. Zobowigzuge sig kierownikiw jednostek organzacyjnych wymienionych w § 4 ninieszego Zarzgozena oraz pracownikiw
Whdziat Finansdw | Budietu Urzedu Miasta | Gmiry Witnica do;
a, prowadzenia ewidencji wzajemnych wyiaczen, o kbdrych mowa w § 2 niniejszego Zslgcznika, na koncie pozabi-
unmwym aTe - 'ﬁtudm rozllczents mmnm&miwwﬂﬂm na:
wzajemne wylgezenia nelednasel | Zobowigzan - ewidencionuje sie saida rozrachunkiw na gzeh 31 grudnia,
wrajemns wytgczenia prychodde | koszitw - w ukladzie nerasiaigoym,
wzapmna wylacrenia w funduszu padnostki — na konym ewidencjonuje sie npo niesdplatne proakazenie Srodkow
inwalych przez jsonostke przekazujacy i prayjecie ich przez jpdnostke olrzymujges - w ukladzie narestajecym,
wrajemne wylaczenia Zyskdw lub strat powstalych w wyniku operac)l gospodarczych dokonanych migdzy pdnost-
kami chjetymi konsclidacia, zawarts w warlodd aktywdw padiagajacych konsolidacii (art 60 ust 6 pkt 1. 21 3 usts-
Wy 0 rachunkowosci),

& 4. 1, Wylgczeniu podlegejg zardwno rozrachunkd z fyfulu dostaw | ustg, [ak ted | 2 innych Diukde np. naleimodcl wekslowe,
zaiicehi | podycaii.

2 Wzajemne rozrachunki wymagajgce wylaczenia powinny byt wezainig] uzgodnione migdzy jednostcami abjedymi proce-
durg konsalidacying,
] Przy dokonywaniu wyfaczen, o kibnych mavwa w arl. B0 ustawy o rachuniowsss, 7 trlul ransaksji dokonmywarych po-

miedzy, ohjetymi kansolidacjs. jednosthami grupy kapitalowej stosuje =i nastepujacy zesads:
+ grodhi piengineg w drodze | dostewy w drodze, dofyezgoe jednosiel grupy kapialows] objetych shonsolidowanym spra-
wozdaniem finanscwym, wykezuje Big [aks alrzymens preez ednostkd badace ich odbioncs.

£ 4, Dane dobycrace wiiaczen wrajemnych wyni finansoweps operaci gospodarcrych wykazujemy w informac) dodatkowej
arkusza wylaczan wrajemnych poprzez zapisanie — daby fransakci, nr dowodu ksisgowegoe, kwoly operaci gospodercze), nazwy
ponostki buddetowe] 7 kidrg ransakole preeprowadzons



1) Arkusz wzajemnych wylaczen do bilansu

g NalsEnosci
Mazwa padnostki Marwa Woewidenci bilansowsy
LP- | crganizacyjnej Gming | N7 Tdury Kwota razrachuni ujsto na koncie
b. -Zobowigzania
Marwa jEdnostki MNazwa W ewidencji bilansowmej
e arganizacyjnej Gminy Nr fakiury Kwota rozrachunku ujato na kancie
2} Arkusz wzajemnych wylaczen do rachunku zyskdw | strat
a.  Przyvchody
L Mazwea jednosti Mazwa Fivota Mazrwa Konto ksiegowe, na kbbnym
E: onganizacyjne] Gminy preychodu rozrachunku ujeto przychod
b.  Koszy
e MWazwa jednostki Mazwa Wi Mazwa Konto ksiggowe, na kbdnm
" | organizacype] Griny kosztu razrachunku ufeto kosrl
| i
1)  Arkusz wzajemnych wytaczen do zestawienia zmian w funduszu
Lp Mazwa jednostki Mr | nazwa Wit Komo ksegowe, na kKiorym upto
; crganizacyinej Gmimy dokumeniu Operacie gospodarcre




Tabela Nr 1, Aktywa bilansu - arkusz wilgczen

Arkusz zbiorczy wylaczen wzajemnych za rok

Zagzzesk N 3

e Zarzaggenia hr 1

Burmisiza WEasta | Gy Wilnics

2 i 7 shyeenis 2013 ¢

P Suma pozycjl Akbywa w
Pozycia akiywiw Wazwa Mazrwa 7 g g
: d : s i | akbywinw bilansow Wlgczenia bilansie
bilansu pednostki jednostki ednosth ; | o
Suma akfyadw
Tabela Nr 2. Pasywa bilansu - arkusz wylaczen
| Suma pozycji Pasywa w |
Fozycja pasywow Nazwa Mazwa i
: 3 . : passywing balansdw Vidaczenia bilansie
bilansu jednostki jedmosiki jsdnost I i ym
1
SLITM PRSP
Tabela Nr 3. Rachunek zyskdw | strat - arkusz wylgczen
| i Suma pozyoy ' Laczny ra-
Pozycja rachunky Marws Nazrwa ) .
- : 3 = : jednostkowych rachunku | Whydaczenia | chunek zy-
TyEkow i strat jedmosiki Ednostki o | s ke | et
Suma rachumdw

zyskdw i strat




Zakacznd hr4

00 Zarcaienia b 1
Busriadra Masta i Genirry Wilnica
zdnia T styeznia 2013«

KARTA PRZYJECIA | WERYFIKACJI SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO ZA ROK

Data zlozenia

Imi2 | nazwisko przyjmujgcego sprawozdanie

Przedicione dokumenty
1. |Bilans jednostki

2. | Rachunek zyskiw i strat

3. | Zestawienie zmilan w funduszy [ednosti

4, | Zestawienie cbrobéw | sald kont ksiegl ghwne|

5. | Wykaz naleznodci | zobowlgzan dotyczacych wzajemnych wytgeren
6. | Wykaz przychoddw i kesztow dotyczacych wzajemnych wylaczen
7. | Wykaz wzajemnych wylgczed w funduszu jednostki

. Data preyjecia spravozdania finansowego

TUWAGH




