Zrzadzenie Nr 135.2013
Burmistrza Miasta i Gminy Witnica
z dnia 2 grudnia 2013 roku

w sprawie: powolania likwidatora Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowe]
w Witnicy oraz ustalenia jego zakresu obowigzkow.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zmianami) oraz
§3 uchwaly Nr LII.277.2013 Rady Miejskiej w Witnicy z dnia 28 listopada
2013 r. w sprawie likwidacji samorzadowego zaktadu budzetowego - Zaktadu
Gospodarki Mieszkaniowej w Witnicy zarzadza sig, co nastepuje:

§1. Z dniem 1 grudnia 2013 r. powotuje sie panig Marie Rydel — Kierownika
Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej w Witnicy na  Likwidatora Zakfadu
Gospodarki Mieszkaniowej w Witnicy.

2. Od dnia 1 grudnia 2013 r. Likwidator Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowej
zarzadza likwidowana jednostka w zakresie realizowanych przez nig dotychczas
zadan oraz wykonuje zadania natozone na niego niniejszym zarzgdzeniem.

§2. Zobowigzuje sie Likwidatora do opracowania, w terminie 14 dni od
dnia objecia funkcji, harmonogramu likwidacji Zakladu Gospodarki
Mieszkaniowej i przediozenia go Burmistrzowi Miasta i Gminy Witnica do
zatwierdzenia.

§3. Do obowiazkéw Likwidatora nalezy przeprowadzenie wszystkich
czynnoéci zwigzanych z likwidacjg Zaktadu Gospodarki Mieszkaniowe;
w Witnicy, a w szczegolnosci:

1) poinformowania wszystkich pracownikow 2ZGM o harmonogramie
i sposobie likwidacji zaktadu;

2) zawiadomienie kontrahentow ZGM-u o likwidacji zaktaduy;

3) powiadomienie o likwidacji ZGM instytucji wspofpracujgcych z zaktadem,
w tym:
a) Panstwowej Inspekcji Pracy,
b) Powiatowego Urzedu Pracy,
c} Terenowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej,
d)a takie innych, jezeli przepisy prawa lub potrzeby faktyczne tego

wymagaja;
4) wykreslenie ZGM z wlasciwych rejestrow, w tym:



a) ewidencji i identyfikacji podatkowe] podatnikéw i ptatnikow - NIP,
b) rejestru ptatnikéw sktadek Zaktadu Ubezpieczer Spotecznych,
c) Krajowego Rejestru Urzedowego Podmiotdw Gospodarki Narodowej -
REGON,
5} dokonanie czynnosci prawnych wynikajacych z ustaw, w tym kodeksu pracy,
wobec pracownikéw likwidowanego ZGM;
6) wykonanie w terminach okreslonych w harmonogramie, o ktorym mowa
w §2, nastepujacych czynnosci:
a) przygotowanie jednostki do przeprowadzenie spisu z natury,
b) uporzagdkowanie zapasow,
¢) uporzadkowanie dokumentéw przychodowych i rozchodowych oraz
wyprowadzenie stanéw w dokumentacji ewidencyjnej (ilosciowej,
irodtowej) na dzien inwentaryzacji, a nastepnie podkreslenie jej

z adnotacja: ,stan na dzief ....... , podpis i data”, |
d) dokonanie przegladu mienia i sklasyfikowanie go wedtug nastepujgcych
kryteriow:

- zbedne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego,

- zuzyte skfadniki rzeczowe majatku ruchomego,

- sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o wartosci przekraczajacej
3.500 z1,

e) zweryfikowanie drukéw $cistego zarachowania poprzez ich przegiad,
ustalenie ostatecznego wykazu drukow oraz wskazanie oséb
odpowiedzialnych za ich dysonowanie;

7) zaspokajanie wierzycieli w ramach posiadanych i windykowanych srodkéw;

8) przeprowadzenie windykacji naleznosci likwidowanego zaktadu;

9) protokolarne przekazanie mienia ZGM do Urzgdu Miasta i Gminy Witnica,
w tym:

a) érodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych, wyposazenia
i materiatéw likwidowanego zaktadu na podstawie przeprowadzonych
inwentaryzacji, wg stanu na dziefi zamknigcia likwidacji,

b) naleznoéci i zobowiazari likwidowanego zaktadu, wg sanu na dzien
zamkniecia likwidacji,

c) érodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym likwidowanego
zakiadu, wg sanu na dzien zamknigcia likwidacji;

10) przekazanie do Urzedu Miasta i Gminy Witnica petnej i zgodnej
z obowigzujgcymi przepisami dokumentacji administrowanych przez ZGM
nieruchomodéci stanowigcych wifasnos¢ Gminy, w tym migdzy innymi
wchodzgcych w skfad mieszkaniowego zasobu gminy;

11) przekazanie na rachunek Gminy Witnica wszystkich srodkéw pienigznych
bedacych na rachunku ZGM na dzien zakoriczenia likwidacji;



12) zamkniecie ksigg rachunkowych oraz rachunku bankowego Iub jego
przeniesienie na rzecz Urzedu Miasta i Gminy Witnica;

13) zawieranie nowych umdw i przejmowanie nowych zobowigzan tylko
w zakresie niezbednym do prawidtowego funkcjonowania Zakiadu
i w zakresie nie rodzacym zadnych skutkéw po zakoriczeniu likwidacji;

14) rozwigzanie umow cywilnoprawnych i innych form wspotpracy z réznymi
podmiotami, ktérych strong jest ZGM oraz dokonanie ostatecznego
rozliczenia zobowiazan, naleznodci lub uprawnienn dotyczacych zaktadu
z tego tytutu;

15) dokonanie archiwizacji dokumentéw Zakfadu i przekazanie ich do Archiwum
Zaktadowego Urzedu Miasta i Gminy Witnica;

16) sporzadzenie wszystkich sprawozdan finansowych i budzetowych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa;

17) sporzadzenie protokotéw zdawczo — odbiorczych w zwiazku z likwidacjg;

18) sporzadzenie sprawozdania koricowego z likwidacji w terminie do
ostatniego dnia likwidacji, jednak nie pézniej niz do dnia 31 marca 2014 r.;

19) informowanie na biezgco Burmistrza Miasta i Gminy Witnica o przebiegu
procesu likwidacji;

20) prowadzenie $cistej wspétpracy z sekretarzem gminy oraz skarbnikiem
gminy w zakresie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy Witnica w zwigzku wprowadzeniem do kompetencji Urzedu Miasta
i  Gminy Witnica dotychczasowych zadan likwidowanego Zaktadu
Gospodarki Mieszkaniowej;

21) dokonywanie innych czynnosci koniecznych do zakonczenia likwidacji,
wymaganych przepisami prawa.

§4, Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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