7ARZADZENIE NR 9../2014
BURMISTRZA MIASTA I GMINY WITNICA
z dnia 9 stycznia 2014 r.

w sprawie: powolania komisji przetargowej do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego w trybie przetargu ograniczonego na:

- dostawe materialéw biurowych dla jednostek organizacyjnych Gminy Witnica
- $wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Gminy Witnica w 2014 roku

o wartodci zamdwienia nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty
134 000 EUR.

Na podstawie art. 19 ust. 113,20 ust. 1,213 1 21 ust. 1-3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2013 roku poz. 907 z poz.zm.).
zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1. Powoluje si¢ komisje przetargowg w skladzie:

1) Anna Karczmarska - przewodniczacy:
2) Anna Graniczna — czlonek;
3) Bogumila Popkowska - sekretarz;

§ 2. Zadaniem komisji jest przeprowadzenie postgpowania w formie przetargu
ograniczonego o udzielenie zamowienia publicznego na dostawe materialow biurowych dia
jednostek organizacyjnych gminy Witnica oraz $wiadczenie ushug pocztowych na potrzeby
Gminy Witnica w 2014 roku o wartosci zamowienia nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 134 000 EUR, a takZe dokonanie oceny spelniania przez wykonawcow
warunkow udzialu w postepowaniu o udzielenie w/w zamowienia oraz badanie i ocena
zlozonych ofert.

§ 3. 1. Powolana komisja z wykonanych czynnosci sporzadzi protokot.

2. Protokdt o ktérym mowa w ust.| Zarzadzenia przedklada si¢ niezwlocznie
burmistrzowi.

§ 4. Komisja powolana jest na czas przeprowadzenia w/w postgpowania o udzielente
zamo6wienia publicznego i bedzie wykonywaé swoje zadania w oparciu o regulamin zawarty
w zal. nrl do nini¢jszego zarzadzenia stanowiacego jego integralng czgsc.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do zakoniczenia
prac komisji.
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Zatacznik Nr 1 do

Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Witnica
Nr2../2014

z dnia 9 stycznia 2014r.

Regulamin
przeprowadzenia w trybie ..przetargu ograniczonego" procedury o udzielenie zamowienia
publicznego i wyboru wykonawcy na dostawg materialéw biurowych dla jednostek
organizacyjnych gminy Witnica oraz $wiadczenie uslug pocziowych na potrzeby Gminy
Witnica w 2014 roku.

1. Zamawiajgcym jest Gmina Witnica reprezentowana przez Burmistrza Miasta 1 Gminy
Witnica, poprzez Komisje powotang Zarzadzeniem Burmistrza Miasta 1 Gminy Witnica

Nr /2014 z dnia 9 stycznia 2014 r. zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r . Prawo
zamodwien publicznych (teks jednolity Dz.U. z 2013 poz.907 z péz.zm).

2. Przedmiotem udzielenia zamdwienia publicznego jest wylonienie wykonawey w/w
zadania.

3. Przeprowadzajgcy procedure o udzielenie zamowienia publicznego, zamieszcza na stronie
internetowej:

- wniosek o dopuszczenie do postgpowania przetargowego

- ogloszenie o przetargu

- formularz oferty,

- specyfikacje istotnych warunkow zamowienia,

- projekt umowy,

- specyfikacje techniczna.

4. O udzielenie przedmiotowego zamodwienia publicznego mogg sie ubiega¢ wykonawcy
spelniajacy warunki art. 22-23 i nie podlegajg wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy
Prawo zamo6wien publicznych oraz spelniajagcy warunki zawarte w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia.

5. Warunkiem ubiegania si¢ o udzieleniec zamdwienia jest zlozenie oferty w ustalonym
w Specyfikacji Istotnych Warunkdw Zamodwienia terminie. Oferent winien przedlozy¢
dokumenty wyszczegolnione w w/w Specyfikacii.

6. Komisja w podanym w Specyfikacji terminie dokona wyboru Wykonawey.

7. Komisja po wylonieniu Wykonawcy, w oparciu o ustalone kryteria, sporzadzi protokol.
ktéry przedlozy Burmistrzowi Miasta 1 Gminy Witnica do zatwierdzenia.

8. O wynikach przetargu oferenci zostang powiadomieni pisemnie zgodnie z art. 8 i art. 27
Ww, ustawy.

9. Protokdl wraz z zalacznikami jest jawny. Zalgczniki do protokotu zostang udostepnione po
dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty
sq jawne od chwili ich otwarcia. Nie ujawnia si¢ informacji stanowiacych tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw. o zwalczaniu nieuczeciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, nie pozniej niz w terminie skiadania ofert zastrzegl, ze nie moga one by¢
udostgpniane.



