ZARZADZENIE NR il . 2014
BURMISTRZA MIASTA | GMINY WITNICA
z dnia 24 lutego 2014 r.

w sprawie ogtoszenia konkursu na stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Witnicy.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (. j . Dz. U. z 2013 1. poz. 594 ze zmianami) oraz art. 7 pkt. 3 i art. 13
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U.z2008r.
Nr 223, poz. 1458, ze zmianami), zarzadza sig co nastepuje:

§ 1. 1. Ogtasza sie konkurs na stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Witnicy.

2. Formalne kryteria wyboru kandydata na stanowisko Kierownika oraz termin
rozpoczecia i zakornczenia postgpowania konkursowego okreslone sg w formie
,Ogloszenia o konkursie na stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Witnicy”, stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia
i bedace jego integralng czgscia.

§ 2. Ogloszenie o konkursie, o ktérym mowa w § 1, podlega o ublikowaniu na
tablicy ogioszen w Urzedzie Miasta i Gminy w Witnicy, w siedzibie rodowiskowego
Domu Samopomocy w Witnicy oraz w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy
Witnica.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik nr 1
do zarzadzenia nril.2014 Bummistrza Miasta | Gminy Witnica
w sprawie ogloszenia konkursu na stanowiska Kisrownika Srodowiskowego Domu Samopomoacy w Witnicy

BURMISTRZ
MIASTA | GMINY WITNICA
ogtasza nabor na stanowisko

KIEROWNIKA SRODOWISKOWEGO DOMU SAMOPOMOCY
w WITNICY

1. Nazwa jednostki organizacyjnej:
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Witnicy.
Adres: 66-460 Witnica, ul. Strzelecka 1c.

2. Bezposrednia podiegtosc stuzbowa: Burmistrz Miasta i Gminy Witnica.

3. Wymagania:
Wymagania niezbgdne:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)
8)

obywatelstwo polskie,

sprawnosc fizyczna i psychiczna,

wyksztatcenie wyzsze na Kierunkach majgcym zastosowanie przy Swiadczeniu
ustug w Domu, f.. pedagogika, psychologia, ekonomia, zarzadzanie,
administracja,

specializacja z zakresu organizacji pomocy spofecznej, zgodnie z przepisami
ustawy o pomocy spotecznej,

minimum trzyletni staz pracy w pomocy spotecznej,

minimum pdtroczny staz pracy na stanowisku majacym bezposredni kontakt
z osobami z zaburzeniami psychicznymi,

prawo jazdy kat. B.,

kandydat nie moze by¢ karany sgdownie.

Wymagania dodatkowe:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

znajomo$é przepiséw: o pomocy spotecznej, o srodowiskowych domach
samopomocy, ustugach opiekuficzych oraz specjalistycznych ustugach
opiekuniczych, samorzadzie gminnym, postepowaniu administracyjnym i innych
przepiséw regulujgcych funkcjonowanie i kompetencie SDS,

umiejetnosci organizatorskie, dyspozycyjnos¢, odpowiedzialnos¢, kreatywnosc,
asertywnosg,

umiejetnosé obstugi komputera oraz urzadzen biurowych,

umiejetnoéé zarzadzania i kierowania zespotami ludzkimi,

umiejetnosé rozwigzywania sytuacji konfliktowych i dziatania w warunkach
stresu,

znajomo$é zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem $rodkéw z funduszy Unii
Europejskiej oraz $rodkéw z programow krajowych.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

do zakresu czynnodci kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy

w Witnicy nalezy w szczegdlnosci:

a) organizowanie i nadzorowanie pracy SDS,

b) kierowanie praca i whasciwym funkcjonowaniem SDS,

c) nagzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy pracownikéw zatrudnionych
w SDS,
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d) przestrzeganie dyscypliny finansowej i budzetowej $rodkow do realizacji
zadan statutowych SDS,

e) nadzorowanie spraw bhp i ochrony przeciwpozarowej,

f)y dbato$¢ o zapewnienie i utrzymanie odpowiedniego poziomu ustug
gwiadczonych przez SDS, promocja SDS i pozyskiwanie uczestnikow,

g) prowadzenie zaje¢ z uczestnikami SDS,

h) wspdipraca z Miejsko-Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Witnicy
w zakresie realizacji zadan SDS.

2) w ramach wykonywanych zadan, w celu zapewnienia integracii spotecznej

uczestnikow, Kierownik SDS zobowigzany jest do prowadzenie wspotpracy z:

a) rodzinami, opiekunami i innymi osobami bliskimi uczestnika SDS-u,

b) oérodkami pomocy spolecznej oraz powiatowymi centrami pomocy rodzinie,

c) poradniami zdrowia psychicznego, szpitalami psychiatrycznymi i innyimi
zaktadami opieki zdrowotnej,

d) Powiatowym Urzedem Pracy,

e) organizacjami pozarzgdowymi,

f) kosciotami i zwigzkami wyznaniowymi,

g) instytucjami kultury i organizacjami pracujgcymi na rzecz kultury
i rozrywki,

h) placdwkami oswiatowymi i pozostatymi placowkami swiadczacymi ustugi
dla oséb niepetnosprawnych, w tym: warsztatami terapii zajeciowej,
zakiadami aktywizacji zawodowej, spotdzielniami socjalnymi, centrami
integracji spotecznej i klubami integracji spotecznej,

9) innymi osobami lub podmiotami dziatajacymi na rzecz integracji spofecznej
uczestnikow.

5. Wykaz dokumentow, ktore nalezy ziozy¢:

D

2)
3)
4)
o)

6)
7)
8)

pisemne uzasadnienie udzialu w konkursie wraz z_opracowana_pisemnie
wlasna koncepcig funkcionowania i _rozwoju _Srodowiskowego Domu
Samopomocy w Withicy,

zyciorys,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy,

kserokopie dokumentéw  poswiadczajgcych  posiadane  wyksztatcenie

i uprawnienia,

kserokopie swiadectw pracy,

posiadane referencje,

inne  dodatkowe dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje

i umiejetnosciach, wyszczegolnione w punkcie 3.

6. Informacje dodatkowe dla kandydatow.

Kandydaci na stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy
w Witnicy mogg zapoznaé sie osobiscie z funkcjonowaniem SDS w jego siedzibie
(Witnica, ul. Strzelecka 1c, tel. 095721 5684) lub w Wydziale Qrganizacyjnym
Urzedu Miasta i Gminy Witnica (U M i G Witnica, ul. KRN 6, tel. 095 721 6440).
Powyzsze informacje mozna uzyska¢ w terminie od 1 do 15 marca 2014 r., pod
warunkiem wczesniejszego uzgodnienia terminu spotkania.

7. Informacja o sposobie prowadzenia naboru :
1) wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac osobiscie w siedzibie Urzedu

(sekretariat pokdj nr 3) lub poczta na adres: Urzad Miasta i Gminy Witnica,
66-460 Witnica, ul. Krajowej Rady Narodowej 6, z dopiskiem: ,Nabér na
stanowisko Kierownika Srodowiskowego Domu Samopomocy w Witnicy”,
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w terminie do dnia 17 marca 2014 r., do godziny 163%; aplikacje, ktére wplyna
do Urzedu po wyze] okreslonym terminie nie beds rozpatrywane,

7) informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;
Biuletynu Informacji Publicznej /www.bip.witnica.pl/ , na tablicy informacyjnej
w holu Urzedu oraz w siedzibie SDS - Witnica ul. Strzelecka 1c,

3) dokumenty aplikacyjne - list motywacyjny i zyciorys, powinny by¢ opatrzone
klauzulg: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawarlych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926),

4) po zakonczeniu przyjmowania podan, w pierwszej czeéci postgpowania
konkursowego, powotana przez Burmistrza komisja rekrutacyjna dokona oceny
zgtoszonych  dokumentéw  aplikacyjnych pod katem ich  zgodnoéci
z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu o naborze,

5) do drugiej czesci konkursu — rozméw kwalifikacyjnych - zostajg dopuszczeni
tylko ci kandydaci, ktdrych aplikacje spetniaja wymogi okreslone w ogtoszeniu,

6) praca komisji konkursowej koriczy sie rekomendowaniem Burmistrzowi nazwisk
kandydatéw umieszczonych na liscie wg kolejnoéci uzyskanych ocen, ktorzy wg
komisji daja rekojmie najlepszego wykonywania obowigzkéw Kierownika SDS,

7) w terminie do dnia 31 marca 2014 r., sposrdd kandydatéw pozytywnie
zaopiniowanych przez komisje, Burmistrz wybierze osobe, z ktora zostanie
zawarta umowa o prace na trzymiesieczny okres probny,

8) w przypadku pomys$inego zaliczenia okresu prébnego, nastepna umowa g prace
z wybranym kandydatem zostanie zawarta na okres ¢zterech lat.

Witnica, dnia 24 lutego 2014 r.




