ZARZADZENIE Nr 152.2014
BURMISTRZA MIASTA i GMINY WITNICA
z dmia 17 grudnia 2014 r.

W sprawie upowaznienia pana Przemystawa Jocza - Zastepcy Burmistrza Miasta i Gminy Witnica
do podpisywania pism, prowadzenia indywidualnych postepowan 1 wydawania decyzji
administracyjnych w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Witnica.

Na podstawie: art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013

r. poz. 594 ze zmianami) w zwigzku z:

1) art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r.o ewidencji ludno$ci i dowodach osobistych
(Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 ze zmianami), a takze art. 31 ust. 1 ust. 2, art. 35, art. 47 ust.
3, art. 51 ust. | ustawy z dnia 24 wrzesnia 2010 . o ewidencji ludnosci (Dz. U z 2010 r. Nr 217.
poz. 1427 ze zmianami);

2) art. 20 § 1, art. 22 § 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2011 r. Nr
21, poz. 112 ze zmianami);

3) art. 127 ust. 11 3. art. 131 ust. 5a, art. 202 ust. 1, art. 203 ust. 1. art. 210 ust. | ustawy z dnia
21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U.
z 2012 r. poz. 461 ze zmianami);

4) art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci
i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2012 r. poz. 1356 ze zmianami);

5) art. 7 ust. 4 pkt 3 a i b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U.
z 2013 r. poz. 1414 ze zmianami)

6) art. 16 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U.
22014 r. poz. 782ze zmianami);

7) art. 6 ust. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 465):

8) art. 6a ust. 4a i ust. 6 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 1381 ze zmianami);

9) art. 6 ust. 7 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U
z 2014 r. poz. 849);

10) art. 53a, art. 67a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (Dz. U. Z 2012 r. poz.
749 ze zmianami);

1) art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawarlego
w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej (Dz. U. z 2006 Nr 52, poz.
379 ze zmianami);

12) art. 5 §1 pkt. 1 ustawy z dnia 17 czerweca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz. U. z 2014 r. poz. 1619);

13) art. 83 ust. 1, art. 84 ust. 5, art. 87 ust. 7 , art. 88 ust. 8 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r.
0 ochronie przyrody (Dz. U. z 2013 r. poz. 627 ze zmianami):

14) art. 7 ust. 1, art. 10 ust. 1 i 2a ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierzat (Dz. U.
z 2013 r. poz. 856 ze zmianami):

[5)art. 3 ust. | pkt 2, art. 4 ust. 15 ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa
uzytkowania wieczystego w prawo whasnosci nieruchomosci (Dz. U. z 2012 r. poz. 83);

16) art. 45 ust. 1, art. 46 ust. 2, art. 48 ust. |, art. 63 ust. 4. art. 84 ust. 2 i 5, art. 85 ust. 1 i 2, art. 87
ust. 1, art. 96 ust. 1 i art. 98a ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomosciami (Dz. U. z 2014 r. poz. 518 ze zmianami);

I7) art. 21 ust. la ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.
260 ze zmianami);



18) art. 37 ust. 6 w zwiazku z 36 ust. 4; art. 51 ust. 1 pkt. 11 2; art. 59 ust. 3; art. 60 ust. 1. ustawy
7 dnia 27 marca 2003 1. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2012 1. poz.
647 ze zmianami); .

19) art. 5 ust. 7; art.6 ust 7; art. 7 ust. 6 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 1. 0 utrzymaniu czystosci
i porzadku w gminach (Dz. U. z 2013 r. poz. 1399 ze zmianami);

20) art. 150 ust. 1 ; art. 154 ust. 1 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska
(Dz. U, 22013 r. poz. 1232 ze zmianami);

21) art. 16 ust. 2; art. 20 ust. 1; 75 ust. 1 pkt. 4 ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r.
o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
érodowiska oraz o ocenie oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2013 r. poz. 1235 ze
Zmianami);

22) art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 18 lipca 2001 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2012 r. poz. 145 ze
zmianami);

23) art. 70b ust. 6 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 ze zmianami) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. 1. Z dniem 17 grudnia 2014 r. upowaznia si¢ pana Przemyslawa Jocza - Zastepce
Burmistrza Miasta i Gminy Witnica do prowadzenia indywidualnych postepowan i wydawania
wszystkich decyzji administracyjnych w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy Witnica
w prowadzonych w Urzedzie Miasta i Gminy Witnica postgpowaniach administracyjnych, w tym
w sprawach:

1) rozstrzygania w przypadkach budzacych watpliwosci w prowadzonych postepowaniach
o zameldowanie lub wymeldowanie oraz staty lub czasowy charakteru pobytu, w oparciu o
przepisy ustawy o ewidencji ludnosci; wymeldowanie na wniosek wlasciciela lub inny podmiot
dysponujacy tytulem prawnym do lokalu, w oparciu o przepisy ustawy o ewidencji ludnosci:
odmowy udostepnienia danych jednostkowych, w oparciu o przepisy ustawy o ewidencji
ludnosci;

2) udostepnienia lub odmowy udostepnienia danych za pomoca urzadzen teletransmisji danych,
W oparciu o przepisy ustawy o ewidencji ludnosci;

3) dokonywania wpisu lub odmowy wpisania do rejestru wyborcow, w oparciu o przepisy ustawy
Kodeks wyborczy;

4) rozpatrywanie reklamacji na nieprawidlowosci w spisie wyborcow, w oparciu o przepisy ustawy
Kodeks wyborczy;

5) uznania osoby za posiadajacej na wylgcznym utrzymaniu czlonkéw rodziny, w oparciu
o przepisy ustawy o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej; uznanie osoby,
ktorej doreczono karte powolania do odbycia zasadniczej stuzby wojskowej, oraz zolierza
odbywajacego te stuzbe, na jego udokumentowany wniosek za Zolnierza samotnego, w oparciu
0 przepisy ustawy o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej;

6) przyznania zotnierzom uznanym za posiadajacych na wylacznym utrzymaniu czfonkow rodziny,
a takze zolnierzom uznanym za samotnych, naleznosci z tytulu utrzymania zajmowanych przez
nich lokali mieszkalnych oraz zawieszenia splat pozyczek lub kredytéw, w oparciu o przepisy
ustawy o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej;

7) naktadania $wiadczen osobistych, w oparciu o przepisy ustawy o powszechnym obowiazku
obrony Rzeczypospolitej Polskiej;

8) przeznaczanie o0séb do wykonania $wiadczenn osobistych, w oparciu o przepisy ustawy
0 powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej;

9) przeznaczenia nieruchomosci lub rzeczy ruchomej na cele $wiadczen rzeczowych, w oparciu
0 przepisy ustawy o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej Polskiej;

10)  wydawania i cofania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych, w oparciu o przepisy
ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi;



1)  udzielanie licencji w zakresie transportu drogowego w przewozach taksowkowych.
W oparciu o przepisy ustawy o transporcie drogowym;

12)  odmowy udostepnienia informacji publicznej oraz umorzenia postgpowania o udostgpnieniu
informacji publicznej, w zakresie prowadzonych spraw, w oparciu o przepisy ustawy o dostepie
do informacji publiczne;j:

13)  ustalenia podatku lesnego osobom fizycznym, w oparciu o przepisy ustawy o podatku
lesnym;

14)  ustalenia podatku rolnego osobom fizycznym, w oparciu o przepisy ustawy o podatku
lesnym;

15)  ustalenie podatku od nieruchomosci osobom fizycznym. w oparciu o przepisy ustawy
o podatkach i optatach lokalnych;

16) odroczenia terminu ptatnosci osobom fizycznym 1 prawnym podatkéw: lesnego, rolnego. od
nieruchomosci, od srodkéw transportowych lub rozlozenia zaplaty tych podatkow na raty.
w oparciu o przepisy ustawy Ordynacja podatkowa:

17)  odroczenia lub rozfozenia na raty zaplaty zalegtosci podatkowych od podatkow. o ktorych
mowa w punkcie 4. wraz z odsetkami za zwiloke, w oparciu o przepisy ustawy Ordynacja
podatkowa:

18)  umorzenia w catosci lub w czesei zaleglosci podatkowych, odsetek za zwiloke lub optaty
prolongacyjnej od podatkéw. ktérych mowa punkcie 4, w oparciu o przepisy ustawy Ordynacja
podatkowa:

19)  okreslenia wysokosci odsetek za zwloke w przypadku stwierdzenia. ze podatnik mimo
cigzacego na nim obowiazku nie ztozyt deklaracji podatkowej, wysokos¢ zaliczek jest inna niz
wykazana w deklaracji lub zaliczki nie zostaly zaplacone w calosci lub w czesci, w oparciu
o0 przepisy ustawy Ordynacja podatkowa:

20)  przyznania zwrotu podatku akcyzowego, w oparciu o przepisy ustawy o zwrocie podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkeji rolnej;

21)  7zadania wykonania w drodze egzekucji administracyjnej obowiazkéw zwigzanych
7z uiszczaniem podatkow, oplat i innych naleznosci orzekanych przez Burmistrza, jako organ
[ instancji. w oparciu o przepisy ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

22)  wydawania zezwolen na usuniecie drzew 1 krzewow, w oparciu O przepisy ustawy
o ochronie przyrody:

23)  umarzenia oplat za usuni¢cie drzew i krzewow w oparciu o przepisy ustawy ochronie
przyrody:

24)  roztozenia oplat za usuniecie drzew lub krzewdw na rety lub przesuwnie terminu platnosci
W oparciu o przepisy ustawy ochronie przyrody:

25)  nalozenia administracyjnych kar pienieznych za zniszczenie zieleni albo drzew, usuwanie
drzew lub krzakow bez wymaganego zezwolenia oraz niszczenia drzew. krzewow lub terenow
zieleni spowodowanych niewlasciwym wykonaniem zabiegow pielegnacyjnych w oparciu
0 przepisy ustawy ochronie przyrody:

26)  czasowego odebrania zwierzecia ich whascicielowi lub opiekunowi w oparciu o przepisy
ustawy o ochronie zwierzat;

27)  wydawania i cofania zezwolen na prowadzenie hodowli lub utrzymanie psa rasy uznanej za
agresywna w oparciu o przepisy ustawy o ochronie zwierzat;

28)  przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci nieruchomosci
w oparciu o przepisy ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci nieruchomosci;

29)  7zadania zwrotu kwoty rownej udzielonej bonifikacie po jej waloryzacji, w oparciu

30)  przepisy ustawy o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
nieruchomosci:

31)  wydawania zezwolen na zajecie pasa drogowego 1 zjazdy z drég oraz pobieranie oplat i kar
pienieznych, w oparciu o przepisy ustawy o drogach publicznych;



32)  ustalania lokalizacji inwestycji celu publicznego, w oparciu o przepisy ustawy o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym;

33)  pobierania jednorazowej oplaty z tytulu wzrostu wartosci nieruchomosci w zwiazku
z uchwaleniem planu miejscowego albo jego zmiang, jezeli nieruchomosé objeta planem jest
zbywana, w oparciu o przepisy ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym;

34)  nakazania whascicielowi lub uzytkownikowi wieczystemu nieruchomosci wstrzymania iej
uzytkowania wyznaczajac termin, w ktérym nalezy wystapi¢ z wnioskiem

35)  wydanie decyzji ustalajacej warunki zabudowy, albo przywrécenie poprzedniego sposobu
zagospodarowania, w sytuacji zmiany zagospodarowania terenu nie posiadajacego planu
miejscowego polegajacej na budowie obiektu budowlanego lub wykonania innych robot
budowlanych, a takze zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci bez
wymagane] decyzji ustalajacej warunki zabudowy, w oparciu o przepisy ustawy o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym:;

36)  wydanie wszelkich decyzji w zwigzku z trwalym zarzadem nieruchomosci na podstawie
zapisow ustawy o gospodarce nieruchomosciami; wydanie decyzji w sprawie ustalenia
dodatkowej opfaty rocznej obcigzajace uzytkownika wieczystego, wydanie decyzji w sprawie
podziatu nieruchomosci zgodnie z zapisami ustawy o gospodarce nieruchomosciami i ustalenie
w drodze decyzji oplaty adiacenckie;.

37)  wydania warunkéw zabudowy, w oparciu o przepisy ustawy o planowaniu
1 zagospodarowaniu przestrzennym;

38)  nakazywania wykonania obowiazkéw zwiazanych z utrzymaniem czystosci i porzadku
w gminie, wynikajgcych z przepisu art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 13 wrzesnia 1996 r.
0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach, w oparciu o przepisy ustawy o utrzymaniu
czystosci 1 porzadku w gminach;

39)  ustalenia obowiazku uiszczania oplat za odbieranie odpadéw komunalnych lub opréznianie
zbiornikéw bezodptywowych, wysokosci i terminy wnoszenia tych oplat oraz sposobu i terminu
udostepniania urzadzen, w oparciu o przepisy ustawy o utrzymaniu czystosci 1 porzadku
W gminach;

40)  wydawania zezwolen na prowadzenie przez przedsiebiorcow dziatalnosci w zakresie:

a) odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,
b) oprozniania zbiornikéw bezodptywowych i transportu nieczystosci cieklych,
¢) ochrony przed bezdomnymi zwierzetami,
d) prowadzenia schronisk dla bezdomnych zwierzgt, a takze grzebowisk i spalarni zwlok
zwierzecych i ich czesci,
W oparciu o przepisy ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

41) naktadania obowiazku prowadzenia w okreslonym czasie pomiaréw wielkosci emisji

wykraczajacych poza obowigzki, jezeli z przeprowadzone;j kontroli wynika, ze nastapito

przekroczenie standardéw emisyjnych, w oparciu o przepisy ustawy Prawo ochrony srodowiska;

42) ustalenia wymagan w zakresie ochrony $rodowiska dotyczacych eksploatacji instalacji,

z ktérych emisja nie wymaga pozwolenia, w przypadkach gdy jest to uzasadnione koniecznoscia

ochrony srodowiska, w oparciu o przepisy ustawy Prawo ochrony srodowiska:

43) odmowy uwzglednienia, w procedurze udostepniania informacji o $rodowisku i jego ochronie,
wniosku o wylaczenie z udostepnienia informacji danych o wartosci handlowej, w oparciu
O przepisy ustawy o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenie oddziatywania na srodowisko:

44) odmowie udostepnienia informacji o srodowisku i jego ochronie, w oparciu o przepisy ustawy
0 udostepnianiu informacji o srodowisku i Jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenie oddziatywania na srodowisko;

45) srodowiskowych uwarunkowan. w oparciu o przepisy ustawy o udostepnianiu informacji
o srodowisku 1 jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenie
oddziatywania na $rodowisko:



46) wyznaczenia z nieruchomosci bedace) przedmiotem wiasnosci. a przylegtej do wod objetyvch
powszechnym Kkorzystaniem, czeser nieruchomosct umozliwiajacej dostep tych wody
i powszechne z nich korzystanie. w oparciu o przepisy ustawy Prawo wodne;

47) przyznania pracodawcom dofinansowania do kosztéw ksztalcenia miodocianych pracownikow.,

W Oparciu o przepisy ustawy o systemie oSwiaty.
2. Upowaznienie obejmuje rowniez podpisywanie postanowien i pism w sprawach dotvezacych

postepowan administracyjnych. o ktorych mowa w ust. 1.

§ 2. Z dniem 17 grudnia 2014 r. upowaznia sie pana Przemystawa Jocza — Zastepce
Burmistrza Miasta i Gminy Witnica do:

I} poswiadczania wilasnorecznosei podpisu oraz zgodnosci z oryginatem:;
2) podpisywania zaswiadczen wydawanych w Urzedzie Miasta i Gminy Witnica;
3) podpisywania pism wychodzacych z Urzedu Miasta i Gminy Witnica.

§ 3. Z dniem 17 grudnia 2014 r. upowazniam pana Przemystawa Jocza - Zastepce
Burmistrza Miasta i Gminy Witnica do wykonywania w imieniu Burmistrza Miasta i Gminy
Witnica czynnosci w sprawach z zakresu prawa pracy, w tym do zapewnienia wiasciwej
organizacji pracy oraz realizacji polityki zarzadzania zasobami ludzkimi w Urzedzie Miasta
1 Gminy Witnica i gminnych jednostkach organizacyjnych.

§ 4. Upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje wykonywanie zadan w zakresie
zapewnienia wlasciwej organizacji pracy oraz realizacji politvki zarzadzania zasobami ludzkimi
wynikajacymi z przepiséw ustaw: ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r, kodeks pracy; ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych: ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym oraz przepisow wykonawczych do tvch ustaw.

§ 5. Upowaznienie. o ktérym mowa w §1, §2, §3 nie uprawnia osoby upowaznionej do

wydawania dalszych upowaznien.

§ 6. Przy podpisywaniu decyzji. korespondencji i pism w sprawach, o ktérych mowa w §1,
§2. §3 nalezy stosowa¢ klauzule - ..z upowaznienia".

§ 7. Niniejsze zarzadzenie oraz upowaznienia udzielone na jego podstawie traca moc z
chwila ich uchylenia, ustania petnienia funkcji przez pana Przemystawa Jocza lub w przypadku

ustania stosunku pracy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dariusg-daworski



