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Zarzadzenie Nr .£9....12015
Burmistrza Miasta i Gminy w Witnicy
z dnia Zﬁ.ate}cma.... 2015 roku

w sprawie ustalenia regulaminu Urzedu Miasta i Gminy w Witnicy na czas zewnetrznego

zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny.

Na podstawie art. 33 ust 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6ézniejszymi zmianami), stosownie do §15 pkt 2
rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 27 kwietnia 2004 r, w sprawie przygotowania
systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym (Dz. U. Nr 98. poz. 978) zarzadza
sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie regulamin Urzedu Miasta i Gminy w Witnicy na czas zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i wojny, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Witnica na czas wojny,
nadany Zarzgdzeniem Nr Pf-1/2010 Burmistrza Miasta i Gminy Witnica z dnia 8 stycznia
2010 r.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Wydziatu Organizacyjnego
Urzedu Miasta i Gminy w Witnicy..

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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REGULAMIN
URZEDU MIASTA | GMINY W WITNICY
NA CZAS ZEWNETRZNEGO ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA
PANSTWA | WOJNY.

ROZDZI1ALI

Postanowienia ogdlne

§ 1. Reguiamin Urzedu Miasta i Gminy w Witnicy na czas zewnetrznego zagrozenia

bezpieczeristwa panstwa i wojny, zwany dalej ,regutaminem®, okresla:

siedzibe Urzedu i jego podstawowe funkcje;

strukture organizacyjng Urzedu;

zadania wspélne dla wszystkich komérek organizacyjnych;
zakresy dzialania poszczegoélnych komorek organizacyjnych;
ochrong informacji niejawnych;

organizacje dziatainosci kontrolnej w Urzedzie;

przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petyciji, skarg, wnioskow i listow;

O N O ok W N

zasady planowania pracy w Urzedzie;
9. zasady wykonywania funkgcji kierowniczych w Urzedzie;
10. zasady podpisywania aktow prawnych, decyzji i pism;

11. postanowienia koncowe.

§ 2. llekroé¢ w regulaminie bez blizszego okreslenia jest mowa o:

—

Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy Witnica.
2. Komoérce organizacyjnej - rozumie sig przez to zespot, biuro, kancelarie,
samodzielne stanowisko pracy, peinomocnika, rzecznika, asystenta itp.

3. Jednostce organizacyjnej - nalezy przez to rozumiec jednostki, o ktorych

mowa w Statucie Miasta i Gminy Witnica,

4. Urzedzie - nalezy przez to rozumiec¢ Urzad Miasta i Gminy w Witnicy.

5. Wydziale - nalezy przez to rozumie¢ komérki organizacyjne funkcjonujgace w
Urzedzie Miasta i Gminy w Witnicy

6. Wojewodzie - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodeg Lubuskiego.

7. Planie operacyjnym - nalezy przez to rozumiec¢ Plan operacyjny funkcjonowania




miasta i gminy Witnica w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny,

8. LUW - nalezy przez to rozumie¢ Lubuski Urzad Wojewodzki.

9. ZMP - nalezy przez to rozumie¢ Zapasowe Miejsce Pracy.

10. SK - nalezy przez to rozumieé Stanowisko Kierowania.

§ 3. Kompetencje Burmistrza Witnicy na czas zewnetrznego zagrozenia

bezpieczenstwa painstwa i wojny:

1. W czasie zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa /kryzysu polityczno-
militarnego/ i wojny, Urzad Miasta i Gminy w Witnicy podlega Burmistrzowi, ktory
kieruje jego pracg przy pomocy Zastepcy Burmistrza,

2. W razie nieobecnosci Burmistrza jego funkcje wykonuje Zastepca Burmistrza, a w
przypadku niecbecnosci Zastepcy Burmistrza, Sekretarz,

3. Zadaniem Burmistrza w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa | w czasie wojny, jest zapewnienie realizacji zadan powierzonych do
wykonania, zgodnie z przepisami prawa i decyzjami Wojewody.

4. Do zadan Burmistrza nalezy takze prowadzenie spraw nalezgcych do Burmistrza
jako zwierzchnika jednostek, dla ktorych jest organem zatozycielskim, oraz
podleglych lub nadzorowanych jednostek organizacyjnych.

5. Burmistrz kieruje dziatainoécig Urzedu, podczas podwyzszania gotowosci obronnej
Panstwa i w czasie wojny, na zasadzie jednoosobowego kierownictwa,

a mianowicie:

1) wydaje dyspozycje, majgce na celu zapewnienie prawidtowej realizacii zadan
przez wszystkie podlegte mu jednostki organizacyjne;

2) organizuje wykonywanie zadan w ramach powszechnego obowigzku obrony
przez Urzad oraz podiegte i nadzorowane jednostki organizacyjne, jak réwniez
przez podmioty gospodarcze, dia ktérych jest organem zatozycielskim, oraz
przez organizacje spoteczne dzialajgce na terenie miasta i gminy;

3) rozpatruje i podejmuje decyzje w sprawach zastrzezonych do osobistej

aprobaty.




§ 4. Kompetencje Zastepcy Burmistrza, na czas zewngtrznego zagrozenia

bezpieczeristwa panstwa i wojny:

1.

Wykonuje wyznaczone przez Burmistrza zadania oraz pehi zastepstwo w razie

jego nieobecnosci.

Wykonuje swoje czynno$ci stosownie do ustalonego zakresu dziatania,

zapewniajac sprawne funkcjonowanie Urzedu, poprzez nadzér nad dziatalnoscig

przypisanych wydzialow, warunkéw ich dziatania, a takze organizacji pracy.

Odpowiada ponadto za obsade kadrowg Urzedu na czas kryzysu, zagrozenia i

wojny.

Niezaleznie od problemowego podzialu pracy, clo bezposredniej aprobaty

Burmistrza na czas wojny zastrzega sie sprawy w zakresie:

a) sprawowania przez Burmistrza funkcji przedstawiciela Wojewody,
odpowiadajgcege za wykonywanie zadan obronnych i obrony cywilnej na
administrowanym przez siebie obszarze,

b) narodowego systemu kryzysowego;

c) planowania operacyjnego,

d) przygotowania i wykorzystania niepublicznej siuzby zdrowia na potrzeby
obronne panstwa,

e) uruchamiania funkcjonowania Statego Dyzuru;

i) wnioskowania o natozenie $wiadczen osobistych i rzeczowych narzecz obrony;

g) nakladania éwiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony;

h) reklamowania pracownikow od obowigzku peinienia stuzby wojskowej w razie
ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

i) korespondencji i meldunkéw kierowanych do Wojewody | Starosty
Gorzowskiego;

j) sprawowania przez Burmistrza funkcji Szefa Obrony Cywilnej, w tym
dotyczace ewakuacii, akcji ratunkowych i udzielania pomocy poszkodowanym;

k) zatwierdzania organizacji i zasad dziatania Urzedu oraz podlegtych
Burmistrzowi zaktadéw pracy, instytucji i innych jednostek organizacyjnych
podporzadkowanych na czas zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa
panstwa i wajny,;

) nadzér nad ochrong tajemnicy panstwowej i stuzbowej.

§ 5. Urzad stanowi aparat pomocniczy Burmistrza.




ROZDZIAL i

Siedziba Urzedu i jego podstawowe funkcje
§ 6. Urzad ma swojg stalg siedzibe w Witnicy przy ul. Krajowej Rady Narodowej 6.

§ 7. W celu zapewnienia warunkow do dzialania Burmistrza w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny, przygotowuje sie Stanowisko

Kierowania w obiekcie budowlanym stanowigcym stalg siedzibe Urzedu w Witnicy, przy

ul. Krajowej Rady Narodowej 6.

§ 8. Liczba etatéw w komorkach organizacyjnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa parfistwa i w czasie wojny, moze ulec zmianie i pozostaje w wylgcznej
kompetenciji Burmistrza. Wykaz etatéw poszczegbinych komoérek organizacyjnych Urzedu

na czas wojny stanowi zatgcznik do regulaminu.

§ 9. Kierownicy wydziatéw Urzedu, ustalg szczegdtowy podziat czynnos$ci wykonywanych
wéréd pracownikéw zajmujgcych stanowiska pracy w podleglych sobie komarkach.

ROZDZIAL 1l

Struktura Organizacyjna Urzedu

§ 10. 1.Urzad w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie
woijny, funkcjonowaé bedzie tak diugo jak to moziiwe, z zachowaniem struktur

organizacyjnych obowigzujgcych w czasie pokoju.

2, W razie potrzeby moga by¢ wprowadzone zmiany w strukturze organizacyjnej Urzedu.

3. Pracg Urzedu na Zapasowym Miejscu Pracy kieruje Burmistrz lub jego zastepca.

§ 11. W sktad Urzedu wchaodzg nastepuigce wydziaty i rownorzedne komoérki organizacyjne
znakowane symbolem:

- Wydziat Organizacyjny - WOR
- Wydziat Rozwoju Gospodarczego — WRG
- Wydziat Finansow i Budzetu — WFB




- Wydziat Gospodarki Komunalnej — WGK

- Wydziat Gospodarki Gruntami, Geodezii i Rolnictwa - WGGR
- Wydziat Kultury, O$wiaty i Sportu — WKOS

- Radca Prawny — RP

- Urzad Stanu Cywilnego — USC

- Straz Miejska — SM

- Starszy informatyk —1

ROZDZIAL IV

Zadania wspoine dla wszystkich komérek organizacyjnych

§ 12. 1. W zakresie spraw ogélno - obronnych:

1) realizowanie zadar wynikajgcych z kompetencji Burmistrza;

2) prowadzenie monitoringusytuacjina administrowanym terenie;

3) przygotowywanie sprawozdan i analiz na potrzeby Burmistrza,

4) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig podleglych i nadzorowanych jednostek
organizacyjnych, wg ustalern obowigzujgcych w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;

5) przygotowywanie projektow zarzgdzen, decyziji, wytycznych i instrukcii wydawanych
przez Burmistrza;

6) podejmowanie dziatars w zakresie utrzymania porzadku publicznego, zapobiegania
sytuacjom kryzysowym i uczestniczenie w usuwaniu ich skutkow;

7) utrzymywanie w stalej aktualnodci planu obsady personalnej wydziatow i

szczegOlowego zakresu obowigzkéw poszczegdinych pracownikéw w warunkach

zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa paristwa i w czasie wojny;

8) wspétuczestniczenie w utrzymaniu statej aktuainosci dokumentacii, dotyczacej
osiggania wyzszych standw gotowosci, obronnej parstwa w gminie;

9) wykonywanie zadan wynikajacych, z biezgcej dziatalnosci urzedu, w zakresie spraw

obronnych i obrony cywilnej wg kompetencji wydziatow.




2. W zakresie spraw gospodarczo - obronnych:

1) opracowywanie projektu programu mobilizacji gospodarki w czesci wilasciwe] dla
Burmistrza, w dziale dotyczgcym zabezpieczenia potrzeb bytowych ludnosci;

2) przygotowywanie danych do projektow planow realizaci zadan obronnych w ramach
wydatkéw' na obrong i bezpieczenstwo panstwa na terenie gminy;

3) przygotowywanie oceny sytuacji gospodarczej gminy wraz z wnioskami wymagajgcymi
decyzji Burmistrza.

3. W zakresie obrony cywilnej:

1) wspobidziatanie z Wydzialem Organizacyjnym w zakresie wykonywania zadan obrony
cywilnej, natlozonych na Burmistrza,

2) opracowywanie i utrzymywanie w statej aktuainosci dokumentaci, zapewniajacej
realizacje zadan zawartych w planie obrony cywilnej miasta i gminy.

4 W zakresie nadzoru i kierownictwa nad jednostkami, dla ktérych Burmistrz petni

funkcje organu zalozycielskiego:

1) podejmowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z przekazaniem zadan w zakresie obronnosci,

okreslanie zasad, trybu i terminéw ich wykonania oraz nadzorowanie ich,

ROZDZIALYV
Zadania komorek organizacyjnych Urzedu

§ 13. 1. Wydzial Organizacyjny

Wydziat Organizacyjny w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w
czasie wojny, tak diugo jak to mozliwe bedzie realizowac zadania statutowe wynikajgce z
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu na czas pokoju, poszerzone o:
1) zapewnienie obstugi organizacyjnej kierownictwa Urzgdu na Stanowisku Kierowania,
2) udziat w przygotowaniu Stanowiska Kierowania Burmistrza w ZMP ;
3) utrzymywanie obiektow ZMP w statej gotowosci techniczno-eksploatacyjnej;
4) utrzymywanie w stalej gotowosci niezbednego sprzetu i urzadzen, zapewniajgcych
prawidtowe funkcjonowanie SK w ZMP;
5) w przypadku wprowadzenia stanu wojennego, przygotowanie zarzgdzenia
zawieszenia dziatalnosci wydziatow (jesli zachodzi taka potrzeba) i podporzgdkowanie

pracownikéw kierownikowi innej komorki organizacyjneyj;




6) organizowanie wspblpracy Burmistrza z Wojewoda Lubuskim, Starosta Gorzowskim
oraz burmistrzamifwojtami osciennych gmin;

7) prowadzenie rejestracji zbioréw rozporzadzeri, zarzgdzen, decyzji i instrukcji dot.
spraw obronnych;

8) koordynowanie przygotowania i tworzenia dokumentow, dotyczacych Burmistrza
przez inne komorki organizacyjne Urzedy;

9) realizacja zadan zwigzanych z zaopatrzeniem materiatowo-technicznym stanowiska
kierowania, podczas podwyzszania stanéw gotowosci obronnej panstwa i w czasie
wojny;

10) zorganizowanie i zaopatrzenie pracownikow Urzedu w odziez i sprzet ochrony
osobiste;

11) wyposazenie Stanowiska Kierowania w sprzet obrony cywilnej i tacznosci;

12) podejmowanie przedsiewzigé w celu lagodzenia skutkdw przerwania dostaw
materiatdw i surowcow;

13) zawieranie uméw cywilnoprawnych z przedsigbiorcami, w celu realizacji zadan
gospodarczo-obronnych na potrzeby gminy;

14) wydanie zaswiadczen reklamacyjnych dia pracownikdw - Zolnierzy rezerwy
podlegajacych zwolnieniu od obowigzku pelnienia czynnej stuzby wojskowe
(reklamowanych) w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny;

15) prowadzenie spraw z zakresu organizacji i funkcjonowania Urzedu, spraw kadrowych,
a takze planowanie pracy Urzedu podczas podwyZzszania standw gotowosci obronnej
panstwa i w czasie wojny;,

16) prowadzenie ewidencji osdb zatrudnionych w Urzedzie, podiegajacych obowigzkowi
stuzby wojskowej, oraz spraw zwigzanych ze zwalnianiem od obowigzku petnienia
czynnej stuzby wojskowej (reklamowania) zotnierzy rezerwy objetych reklamacjg z
urzedu i na wniosek;

17) gotowosé do odwolania z urlopdw pracownikdw, wprowadzenia zakazu ich udzielania
jak réwniez ograniczenia do niezbednych, potrzeb delegaciji stuzbowych;

18) realizowanie zadar wynikajgcych z planu operacyjnego w zakresie organizacyjnym i.
nadzorczym oraz tgcznosci | wspotpracy.

19) okreslanie zadan w stosunku do przedsiebiorstw, ktérych organem zatozycielskim jest

Burmistrz i jednostek organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez Burmistrza,




20)

21)

22)

23)
24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)

35)

ktore beda kontynuowaly dzialaino$¢ w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny,
nadzorowanie realizacji zadan wynikajgcych z wojewbdzkiego programu mobilizacii
gospadarki w dziale dotyczacym zabezpieczenia potrzeb bytowych ludnosci;
koordynowanie oraz organizacyjne przygotowanie do zapewnienia natychmiastowego
uzupeknienia potrzeb mobilizacyjnych Sit Zbrojnych;
ustalanie w uzgodnieniu z Wojewoda, gotowosci do przeniesienia lub zawieszenia
dziatalnosci na czas wojny, ustalonych zakiadow pracy bez wzgledu na ich podiegtosc;
organizowanie i realizacja zadan na rzecz powszechnego cbowigzku obrony;
realizowanie planu $wiadczen osobistych i rzeczowych na potrzeby Sit Zbrojnych i
innych jednostek organizacyjnych;,
utrzymywanie w statej aktualnosci dokumentacii akcji kurierskie;:
wspéltpraca z administracjg wojskowa w zakresie akcji kurierskiej;
zapewnienie realizacji zadan wynikajgcych z wprowadzenia przez Rade Ministrow
reglamentacji towaréw i ustug dla ludnosci;
realizowanie zadan wynikajacych z planu przygotowania publicznej i niepublicznej
stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa,
realizacja przygotowarn obronnych w gminie, w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa panstwa i w czasie wojny;
wspotpraca w utrzymywaniu obiektow ZMP w statej gotowosci techniczno-
eksploatacyjne;j ;
pomoc przy utrzymywaniu w stalej gotowo$ci niezbednego sprzetu i urzgdzen,
zapewniajgcych prawidiowe funkcjonowanie SK w ZMP;
koordynowanie przedsigwzie¢ z zakresu obronnosci, realizowanych przez jednostki
organizacyjne podlegie i nadzorowane przez Burmistrza;
koordynowanie we wszystkich jednostkach organizacyjnych, dzialajagcych na terenie
miasta i gminy, bez wzgledu na ich podporzadkowanie, przedsigwzigt w zakresie
realizacji zadan obronnych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny;,
okreslanie zasad, trybu i terminéw wykonywania zadar: obronnych dla jednostek
organizacyinych podiegtych i nadzorowanych, oraz udzielanie im fachowe| pomocy w
organizowaniu pracy w zakresie powierzonych zadarj,

sprawowanie nadzoru nad prawidiowym wykonywaniem zadan obronnych przez




36)
37)

38)

39)

40)

41)

42)

43)

44)

45)

46)

47)

48)

jednostki organizacyjne podlegte i nadzorowane;

realizowanie zadar wynikajacych z planu obrony cywilnej miasta i gminy,
realizowanie zadan wynikajgcych z wykazu przedsigwzigé i procedur uruchamiania
narodowego systemu pogotowia kryzysowego w gminie;
organizowanie i kcordynowanie realizacji zadari okreslonych przez Wojewode lub
Staroste, w sprawach obrony cywilnej;

organizowanie przedsiewziec zmierzajgcych do odtworzenia zniszczonych elementow
gbrony cywilnej;

realizowanie zadan zwigzanych z dziataniem gminnego systemu wykrywania i
alarmowania oraz wczesnego ostrzegania ludnosci,

pomoc w zorganizowaniu zbiorowej i indywidualnej ochrony pracownikow Urzedu
przed $rodkami razenig;
organizowanie i realizowanie zadan zwigzanych z zaopatrzeniem sit obrony cywilnej i
ludnosci w sprzet techniczno-wojskowy, specjalistyczny obrony cywilnej i Srodki
ochrony indywiduainej;

planowanie i organizowanie szkolenia obronnego i obrony cywilnej wg skroconych
plandw szkolenia - zintensyfikowanie szkolenia ludnoéci w zakresie powszechnej
samoobrony:
stawianie w stan gotowosci do dziatania formacji obrony cywilnej o podstawowym
stopniu gotowosci;
sprawowanie nadzoru nad techniczno-organizacyjnymi przygotowaniami do przyjgcia
ewakuowane] ludnosci;
utrzymanie stanu stalej gotowo$ci do prowadzenia kontroli i ewidencji
napromieniowania ludnos$ci;
nadzorowanie przedsiewzie¢ majacych na celu zabezpieczenie zywnosci, ujeé wody
pitnej, produktéw rolno-spozywczych oraz zwierzat i pasz przed skazeniami |
zakazeniami.

realizowanie zadan wynikajgcych z planu operacyjnego w zakresie spraw obronnych i

statystycznych,




2. Wydzial Rozwoju Gospodarczego.

Wydziat Rozwoju Gospodarczego w warunkach zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
oraz w czasie wojny, prowadzi sprawy wynikajgce z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu na
czas pokoju, poszerzone o:

1. realizowanie zadan zwiazanych z budowg i odbudowg budowli ochronnych, urzgdzen
specjalinych i punktow zabiegdw sanitarnych;

2. prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania infrastruktury drogowej oraz
opracowanie przedsiewzigé w zakresie organizacii i zarzgdzania ruchem drogowym,
znakowaniem drog i oswietleniem;

3. zapewnienie nadzoru nad realizacjg inwestycji wlasnych oraz realizowanie zadan

zleconych przez Wojewode z uwzgiednieniem aspektow obronnych;
4. realizowanie zadan wynikajgcych z planu operacyjnego w zakresie inwestycji i

nadzoru wykonawczego.
5. umowanie zagadnienn obronnych w planach przestrzennego zagospodarowania

terenu,

3. Wydzial Kultury, Oswiaty i Sportu.

Wydziat Os$wiaty i Spraw Spolecznych w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczenstwa parstwa i w czasie wojny prowadzi sprawy wynikajgce z Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu na czas pokoju, poszerzone o:
1) zapewnienie realizacji zadan zwigzanych z ochrong dobr kuitury;
2) sprawowanie w czasie wojny nadzoru nad dziatalno$cig Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej oraz koordynowanie przedsigwzie¢ w tym zakresie;
3) wspdtpracowanie w zakresie ochrony zdrowia z jednostkami stuzby zdrowia na
administrowanym terenie:
4) realizowanie zadan wynikajacych z planu operacyjnego w zakresie oswiaty |
wychowania, zabezpieczenia spolecznego i zdrowia, kultury fizycznej i sportu, kultury

i ochrony dziedzictwa narodowego
4. Wydziat Finansow i Budzetu.

Wydziat Finansowo-Budzetowy w warunkach zewngtrznego zagrozenia bezpieczerstwa
panstwa i w czasie wojny, tak diugo jak to mozliwe realizowac bedzie zadania statutowe,

wynikajgce z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy na czas pokoju,




poszerzone o:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z finansowaniem i sprawowaniem kontroli finansowej,
oraz realizacji wyodrebnionych zadan obronnych w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa patistwa i w czasie wojny;

2) prowadzenie obstugi finansowo - ksiggowej Urzedu w czesci dotyczacej obronnosci;

3) realizacja zadan wynikajgcych z planu operacyjnego w zakresie finansow

publicznych.
5. Komenda Strazy Miejskiej

Komenda Strazy Miejskiej w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa
i w czasie wojny, prowadzi sprawy wynikajace z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy na czas pokoju, poszerzone o:

1. zapewnienie ochrony obiektow Urzedu;

2. sprawowanie nadzoru nad formacjami ochraniajgcymi obszary, obiekty i urzgdzenia
podlegajgce obowigzkowej ochronie, organow i jednostek organizacyjnych, podiegtych
lub nadzorowanych;

3. realizowanie zadarii wynikajgcych z planu operacyjnego w zakresie porzadkowo -
ochronnym.

6. Radca Prawny

Radca Prawny w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa oraz w
czasie wojny, prowadzi sprawy wynikajgce z Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu na czas
pokoju, poszerzone o:
1) priorytetowe prowadzenie obstugi prawnej Burmistrza i komoérek organizacyjnych
Urzedu w zakresie obronnosci;
2) opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym wewnetrznych aktow, dotyczacych
problematyki gospodarczo-obronnej Urzedu,
3) stosownie do potrzeb, w uzgodnieniu z Wojewodg i Starostg Gorzowskim,
przygotowanie do wydania przez Burmistrza =zarzadzen porzadkowych na
administrowanym terenie.

4) realizowanie zadar wynikajacych z planu operacyjnego w zakresie prawnym.




7. Wydziat Gospodarki Gruntami i Rolnictwa

Wydziat Gospodarki Komunalnej, Ochrony Srodowiska i Rolnictwa w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny, prowadzi sprawy

wynikajgce z Regulaminu Organizacyjnego Urzedu na czas pokoju poszerzone o:

1) ustalanie szczegdtowych zadan do zabezpieczenia ciggtosci produkcji rolnej;

2) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem przejécia na wojenny systemu
skupu produktéw rolnych;

3) przygotowanie do wprowadzenia obowigzku dostaw produktdw rolnych na rzecz
panstwa;

4) podejmowanie przygotowan organizacyjno - technicznych, do realizacji dostaw i
éwiadczen na rzecz sil zbrojnych oraz okre$lonych resortdw i jednostek
organizacyjnych;

5) wspélidziatanie z Urzedem Wojewddzkim i Starostwem w Gorzowie Wikp. przy
rozdzielnictwie zasobdw produkiéw rolnych i pasz, znajdujgeych sie w punktach
skupu i magazynach na administrowanym terenie;

6) sporzadzanie bilansu wody pitnej i przemystowej do celow technologicznych,
przeciwpozarowych i likwidacji skazen;

7) realizowanie zadan zwiazanych z utrzymaniem, konserwacjg, ochrong i odbudowa
urzadzen wodnych i systeméw melioracyjnych, oraz zaopairzenia w wodg pitng, do
gaszenia pozarow i prowadzenia zabiegdw specjalnych;

8) prowadzenie rejestru zniszczen wojennych w infrastrukturze komunalnej i Srodowisku
naturainym:

9) wspotdziatanie z whasciwymi zarzadcami lasow panstwowych, w zakresie zapewnienia
swiadczen przez whascicieli laséw niepanstwowych na potrzeby obronne panstwa;

10) przygotowanie do dziatan stuzby weterynaryjnej;

11) przygotowanie punktow utylizacji padtej zwierzyny i ich zabezpieczenie;

12) wspotdziatanie z jednostkami wchodzgeymi w sktad systemu wykrywania i
alarmowania w organizacji przedsiewzigé, zapewniajgcych ochrone przed
skazeniami i zakazeniami w przypadkach nadzwyczajnego zagrozenia srodowiska w
czasie wojny;

13) ustalenie i uzgodnienie sposobow usuwania i unieszkodliwiania odpadow, grozacych
skazeniem lub zakazeniem oraz innych odpaddw szczegoinie szkodliwych dla

zdrowia i zycia fudzi fub dla Srodowiska;




14) zapewnienie nadzoru nad realizacjg inwestycji wiasnych oraz realizowanie zadan
zleconych przez Wojewode z uwzglednieniem aspektdw obronnych:
15) realizowanie zadart wynikajgcych z planu operacyjnego z zakresu gospodarki

wodnej, rolnictwa, rozwoju wsi, rynku rolnego oraz srodowiska.

ROZDZIAL VI

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zatatwianie petycji, skarg, wnioskow i listow

§15. Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie petycji, skarg, wnioskow i listéw odbywa sie

na zasadach okreslonych w regulaminie na czas pokoju przy uwzgiednieniu przepisow

prawa obowigzujgcych w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa panstwa i w

czasie wojny.
ROZDZIAL VI

Zasady planowania pracy w Urzgdzie

§16. W warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa panstwa i w czasie wojny
zasady planowania pracy w urzedzie okresla Regufamin Organizacyjny Urzedu Miasta i

Gminy Witnica na czas pokoju.

ROZDZIAL Vill

Zasady wykonywania funkcji kierowniczych w Urzedzie

§17. Zasady wykonywania funkciji kierowniczych w Urzedzie w warunkach zewnetrznego
zagrozenia bezpieczenstwa parnstwa i w czasie wojny ckresla Regulamin Organizacyjny
Urzedu Miasta i Gminy Witnica na czas pokoju.

ROZDZIAL IX
Zasady podpisywania aktéw prawnych, decyzji i pism

§ 18.1. Do podpisu Burmistrza zastrzezone sg sprawy wymienione w § 3 i 4 regulaminu.

2. W pozostalych sprawach stosuje sig¢ odpowiednio przepisy Regulaminu Urzgdu

Miejskiego na czas pokoju,




ROZDZIAL X
Postanowienia koncowe

§ 19.1. Regulamin Organizacyjny Urzedu Mista i Gminy w Witnicy, w warunkach
zewnetrznego zagrozenia bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny jest aktem
normatywnym, ktéry wprowadza Burmistrz w celu kontynuowania na administrowanym

przez siebie obszarze dziatalnosci administracyjnej, gospodarczo - obronnej i obrony

cywilnej.

2. Dziatalno$é Urzedu podporzadkowana jest nadrzednemu zadaniu, jakim jest
obrona Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Czas pracy Urzedu Miasta i Gminy w Witnicy w zaleznosci od sytuacji, ustalony
bedzie w odrebnym trybie.




ETATY NA CZAS ,W”

Nazwa kombrki Hosé stanowisk
organizacyjnej Na czas Padzial na:
nW” GSK» ZMP»

Busmistrz 1 1
Zastepca Burmistrza
Sekretarz

Skarbnik 1

Wydgial Qrganizacyin
1

Kierownik

Biuro Obstugi Klienta
Sekretariat

Biuro Rady

Ewidencia ludnosci

Ewid. dzialaln. gospodarczej
Kadry

Obrona cywilna 1 p.poz

1

i
3

Y I e e T S P

Razem

Wydziat Rogwojn Gospodarczego

Kierownik 1
Gospodarka przestrzenna i 2 1
hudownictwo
Rozwdj i planowanie
Gospodarka mieszkaniowa,
ochrona érodowiska
Gospodarka komunalna,
inwestycje
Melioracja, drogownicihwo 1 1
Razem 7 3 3
Wydzial Gaspodarki Gruntami, Geodegji i Rolniciwa
Kierownik 1 1
Gospodarka gruntami
Pomoc geadety
Rolnictwo, fesnictwo 1
Razem 2
Wydziat Finansow i Budietu
Kierownik i
Place
Wymiary podatkéw
Windykacje |
Ksiggowos¢ podatkowa '
Kasa

Razem 2
Wydzial Kultury, O$wialy i Sporfu
Kierownik 1
Iuspektor d/s o§wiaty

Razem 1

dzielne stanowiska
USBC, dowody osobiste 1

Straz Miejska
Radca Prawny

Razem

OGOLEM

1) - Gléwne Stanowisko Kierowania w stalej siedzibie
2} - Zapasowe Miejsce Pracy




