Zarzgdzenie Nr 148 /2015
Burmistrza Miasta i Gminy Witnica
z dnia 13 sierpnia 2015 roku.

w sprawie powotania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 styczniowa 2004r Prawo Zamodwien
Publicznych (tj. Dz. U. z2013r. poz. 907 ze zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zwigzku z koniecznos$cia przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, do ktérego stosuje sie ustawe Prawo zamowien publicznych, na ustuge pn.:
Dostawa fabrycznie nowego pojazdu specjalnego ratowniczo-gasniczego na podwoziu z
napedem 4 x 2 dla Jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnej., powotuje Komisje Przetargowa w
sktadzie:

1. Pawel Lopatka - Przewodniczacy
2. Marzena Nitecka — Cztonek

3. Katarzyna Cybutka - Czlonek

3. Urszula Zasada - Sekretarz

§ 2. Zadaniem komisji jest dokonanie oceny spelniania przez wykonawcéw warunk6w
udzialu w postepowaniu o udzielenie w/w zamdwienia oraz badanie i ocena ztozonych ofert.

§ 3. 1. Powolana komisja z wykonanych czynnosci sporzadzi szczegbétowy protokol
zawierajacy w szczegdlnosci jej propozycje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty,
ewentualnie wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty.

2. Organizacja, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkéw Komisji Przetargowej
okre$lone zostaty w Regulaminie Komisji Przetargowej, ktéry stanowi zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Protokét o ktérym mowa w ust.1 podpisuja wszyscy cztonkowie komisji wymienieni w
§ 1 nin. zarzadzenia i przedktadaja niezwlocznie Burmistrzowi.

§ 4. Komisja powotana jest na czas przeprowadzenia w/w postgpowania o udzielenie
zam6wienia publicznego i bedzie wykonywaé swoje zadania w oparciu o przepisy ustawy

- Prawo zamowien publicznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do zakonczenia prac
komisji.
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Zalacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 148/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Witnica
z dnia 13.08. 2015 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1

Komisja rozpoczyna swoja dziatalnos¢ z dniem powotania.

. Komisja rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonuje powierzone jej czynnosci, kierujac sig

wylacznie przepisami prawa, wiedzg 1 doswiadczeniem oraz uwzgledniajac opinie bieglych
(rzeczoznawcdw 1 konsultantdéw), jezeli zlecono ich przygotowanie.

. Cztonkowie Komisji obowiazkowo uczestniczg w pracach komisji.
. Czlonkowie Komisji skladaja pisemne oswiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci

stanowigcych podstawe do wylgczenia z postepowania, w zakresie okreslonym w art. 17 ustawy
Prawo zamdwien publicznych.

§2

. Na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej Burmistrz moze dokona¢ zmian lub

uzupetnien w sktadzie Komisji.

. Na wniosek komisji przetargowej, Burmistrz moze powota¢ do pracy w Komisji bieglego,

rzeczoznawcg lub konsultanta w sprawie zamdéwien publicznych.

§3

Zakres pracy komisji obejmuje:

a) Przygotowanie tresci Specyfikacji Istotnych warunkéw Zamodwienia, ktéry to dokument
przedktada Burmistrzowi,

b) przygotowanie modyfikacji tresci SIWZ, przygotowywanie wyjasnienn dotyczacych tresci
SIWZ, ktore to dokumenty przedktada Burmistrzowi,

¢) publiczne otwarcie ofert, ich badanie oraz oceng i sporzadzenie protokotow,

d) ocene spehienia warunkéw udzialu w postgpowaniu, przygotowywanie tresci wezwan do
wykonawcdw o uzupetnienia o$wiadczen i dokumentéw, przygotowywanie zapytan w kwestii
tresci ztozonych ofert oraz propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru oferty najkorzystniejszej oraz ewentualnie uniewaznienia postgpowania, ktore to
dokumenty przedktada Burmistrzowi,

e) przesylanie, przekazywanie ogloszefi, wnioskéw i odpowiedzi oraz innych dokumentow
przetargowych sporzgdzonych do publikacji w sposéb okreslony odpowiednimi przepisami
prawa oraz do wlasciwych podmiotow,

f) wskazanie nowego wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§4
Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z prowadzonymi
postepowaniami o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym ofert, zatagcznikow, wyjasnien
ztozonych przez wykonawcow, opinii biegtych.

. Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami komisji.
. Kazdy czlonek komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie powierzonych

czynnosci.

§5

Do zadan przewodniczacego komisji w szczegdlnosci nalezy:

1.
2.
3.

Reprezentowanie komisji na zewnatrz, podpisywanie pism Komisji,

Przewodniczenie obradom,

Odebranie o$wiadczeni od czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznoéci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego.



Zarzadzenie Nr 148 /2015
Burmistrza Miasta i Gminy Witnica
z dnia 13 sierpnia 2015 roku.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 styczniowa 2004r Prawo Zamoéwien
Publicznych (tj. Dz. U. z2013r. poz. 907 ze zm.) zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. W zwigzku z konieczno$cig przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego, do ktérego stosuje si¢ ustawe Prawo zaméwien publicznych, na ustuge pn.:
Dostawa fabrycznie nowego pojazdu specjalnego ratowniczo-gasniczego na podwoziu z
napedem 4 x 2 dla Jednostki Ochotniczej Strazy Pozarnej., powotuje Komisje Przetargowa w
sktadzie:

1. Pawel Lopatka - Przewodniczacy
2. Marzena Nitecka — Cztonek

3. Katarzyna Cybutka - Cztonek

3. Urszula Zasada - Sekretarz

§ 2. Zadaniem komisji jest dokonanie oceny spelniania przez wykonawcéw warunkow
udziatu w postepowaniu o udzielenie w/w zamdwienia oraz badanie i ocena ztozonych ofert.

§ 3. 1. Powotana komisja z wykonanych czynnosci sporzadzi szczegbtowy protokot
zawierajagcy w szczeg6lnosci jej propozycje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty,
ewentualnie wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty.

2. Organizacja, tryb pracy oraz zakres obowiazkdéw czionkéw Komisji Przetargowej
okreslone zostalty w Regulaminie Komisji Przetargowej, ktory stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

3. Protokét o ktérym mowa w ust.1 podpisujg wszyscy czionkowie komisji wymienieni w
§ 1 nin. zarzadzenia i przedktadajg niezwtocznie Burmistrzowi.

§ 4. Komisja powolana jest na czas przeprowadzenia w/w postepowania o udzielenie
zamOwienia publicznego i bgdzie wykonywaé swoje zadania w oparciu o przepisy ustawy
- Prawo zamowien publicznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do zakonczenia prac
komisji.
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 148/2015
Burmistrza Miasta i Gminy Witnica
zdnia 13.08. 2015 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1

. Komisja rozpoczyna swoja dziatalnos$¢ z dniem powotania.
. Komisja rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonuje powierzone jej czynnosci, kierujac sie

wylacznie przepisami prawa, wiedza i doswiadczeniem oraz uwzgledniajac opinie bieghych
(rzeczoznawcow 1 konsultantdw), jezeli zlecono ich przygotowanie.

. Cztonkowie Komisji obowiazkowo uczestniczg w pracach komisji.
. Czionkowie Komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci

stanowigcych podstawe do wylaczenia z postgpowania, w zakresie okreslonym w art. 17 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

§2

. Na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej Burmistrz moze dokona¢ zmian lub

uzupetnien w sktadzie Komisji.

. Na wniosek komisji przetargowej, Burmistrz moze powotaé do pracy w Komisji biegtego,

rzeczoznawce lub konsultanta w sprawie zaméwien publicznych.

§3

Zakres pracy komisji obejmuje:

W

a) Przygotowanie treSci Specyfikacji Istotnych warunkéw Zamdwienia, ktéry to dokument
przedktada Burmistrzowi,

b) przygotowanie modyfikacji tresci SIWZ, przygotowywanie wyjasniefi dotyczacych tresci
SIWZ, ktoére to dokumenty przedktada Burmistrzowi,

¢) publiczne otwarcie ofert, ich badanie oraz oceng i sporzadzenie protokotdw,

d) ocene spehienia warunkéw udzialu w postepowaniu, przygotowywanie tresci wezwafi do
wykonawcow o uzupetnienia o$wiadczen i dokumentdw, przygotowywanie zapytan w kwestii
tresci ztozonych ofert oraz propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru oferty najkorzystniejszej oraz ewentualnie uniewaznienia postepowania, ktore to
dokumenty przedktada Burmistrzowi,

e) przesylanie, przekazywanie ogloszen, wnioskéw 1 odpowiedzi oraz innych dokumentéw
przetargowych sporzadzonych do publikacji w sposoéb okreslony odpowiednimi przepisami
prawa oraz do wiasciwych podmiotow,

f) wskazanie nowego wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia
umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§4

. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z prowadzonymi

postepowaniami o udzielenie zamoéwienia publicznego, w tym ofert, zalacznikéw, wyjasnien
ztozonych przez wykonawcdw, opinii biegtych.

. Czlonkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami komisji.
. Kazdy cztonek komisji ponosi odpowiedzialnos¢ za prawidiowe wykonanie powierzonych

CZynnosci.

§5

Do zadan przewodniczacego komisji w szczegdlnosci nalezy:

1.
2.
3.

Reprezentowanie komisji na zewnatrz, podpisywanie pism Komisji,

Przewodniczenie obradom,

Odebranie os$wiadczen od czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego.



4. Podziat pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
5. Przedtozenie do zatwierdzenia protokotu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

§6

Do zadan sekretarza komisji w szczeg6lnosci nalezy:

1. Przedstawienie komisji posiadanej dokumentacji oraz materiatéw zebranych na etapie
przygotowywania zamdwienia,

2. Udostgpnienie na potrzeby prac komisji obowiazujgcych przepiséw z zakresu przedmiotu
zamowienia i z zakresu zamowien publicznych,

3. Zapewnienie bezpieczefistva przechowania i nienaruszalnodci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji,

4. Biezace protokolowanie posiedzen Komisji,

. Wydawanie SIWZ,

6. Sporzadzenie protokotu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

)

§7
Do zadan cztonka komisji w szczegdlnosci nalezy:
1. Czynny udziat w pracach Komisji,
2. Rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,
3. Prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w
zakresie mu przekazanym.

§8
1. Wylaczenie cztonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nastepuje
z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zamowien Publicznych.
2. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Burmistrza o odwotanie cztonka Komisji w przypadku:
a) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwéch kolejnych posiedzeniach Komisji,
b) naruszenia przez cztonka komisji obowiazkow,
¢) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach komisji.

§9

Miejsce i termin posiedzenia komisji wyznacza przewodniczacy.

§10
W przypadku zaistnienia okolicznosci stanowiacych podstawe uniewaznienia postepowania, komisja
wystepuje z wnioskiem do Burmistrza zawierajacym pisemne uzasadnienie wskazujgce podstawy
faktyczne i prawne uniewaznienia postepowania.

§11

......

przewodniczacy komisji, sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczgcego.

§12
Burmistrz stwierdza niewazno$¢ czynnosci komisji przetargowej podjetej z naruszeniem prawa. Na
polecenie Burmistrza, komisja powtarza uniewazniong czynnosé.

§13
1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem zamdwienia z dniem podpisania umowy w sprawie
zamoOwienia lub z dniem podjecia przez Burmistrza decyzji o uniewaznieniu postepowania.
2. Po zakonczeniu prac komisji jej przewodniczgcy przechowuje dokumentacje zgodnie z przepisami
prawa.

§14



W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.) oraz aktéow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.



