
Rejestr zbiorów danych osobowych

LP. Nazwa zbioru 
Data wpisu    Data 
aktualizacji Opis 

akualizacji

Przedstawiciel 
ADO

Podmiot 
króremu 

powierzono 
przetwarzanie 

(nazwa, siedziba, 
podstawa, data)

Podstwa prawna 
upoważniająca do 

prowadzenia zbioru

Cel 
przetwarzania 

danych w 
zbiorze

Opis kategorii 
osób których 

dane są 
przetwarzane

Zakres przetwarzanych danych Sposób 
zbierania 
danych 

Sposób 
udostępniania 

danych ze 
zbioru

Odbiorcy 
danych którym 
dane mogą być 
przekazywane

Przekazywanie 
danych do 
państwa 
trzeciego 

1 Obieg dokumentów    
Wpis: 01-02-2016 
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 14 
czerwca 1960 r. Kodeks 
postępowania 
administracyjnego
Rozporządzenie 
Prezesa Rady 
Ministrów z dnia 18 
stycznia 2011 r. w 
sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych 
wykazów akt oraz 
instrukcji w sprawie 
organizacji i zakresu 
działania archiwów 
zakładowych

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Klienci urzędu, 
osoby fizyczne i 
osoby prawne

Nazwa, nazwiska, imiona, dane 
kontaktowe, adres, telefon, e-mail 

 Od osób, 
których 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

2 Wymiar podatków, 
decyzje                     
Wpis: 01-02-2016 
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 29 
sierpnia 1997 r. - 
Ordynacja podatkowa

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne i 
osoby prawne

Nazwa, nazwiska i imiona, adres 
zamieszkania lub pobytu,numer 
ewidencyjny PESEL, opis wymiarowy

 Od osób, 
których 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

3 System Naliczania 
Podatku od Środków 
Transportowych 
Wpis: 01-02-2016 
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 29 
sierpnia 1997 r. - 
Ordynacja podatkowa

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne i 
osoby prawne

Nazwa, nazwiska i imiona, adres 
zamieszkania lub pobytu,numer 
ewidencyjny PESEL, opis wymiarowy

 Od osób, 
których 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

Regon: 210966881

Administrator Danych Osobowych  - ADO (nazwa, siedziba, regon):
Urząd Miasta i Gminy Witnica

ul. KRN 6, 66-460 Witnica



4 System windykacji 
opłat i podatków, 
ewidencja księgowa                
Wpis: 01-02-2016 
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 29 
sierpnia 1997 r. - 
Ordynacja podatkowa

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne i 
osoby prawne

Nazwa, nazwiska i imiona, adres 
zamieszkania lub pobytu,numer 
ewidencyjny PESEL, opis wymiarowy

 Od osób, 
których 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

5 Odpady komunalne           
Wpis: 01-02-2016 
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 13 
września 1996 r. o 
utrzymaniu czystości i 
porządku w gminach.

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

osoby fizyczne i 
osoby prawne

Nazwa, nazwiska i imiona, adres 
zamieszkania lub pobytu,numer 
ewidencyjny PESEL, opis odpadu

 Od osób, 
których 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

6 Gospodarka 
odpadami           
Wpis: 01-02-2016       
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 13 
września 1996 r. o 
utrzymaniu czystości i 
porządku w gminach.

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne i 
osoby prawne

Nazwiska i imiona,adres zamieszkania lub 
pobytu,, numer PESEL, numer telefonu, 
częstotliwość wywozu nieczystości, liczba 
osób wchodzących w skład gospodarstwa 
domowego

 Od osób, 
których 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

7 Czynsze, opłaty, 
dodatki 
mieszkaniowe               
Wpis: 01-02-2016            
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 21 
czerwca 2001 r. o 
dodatkach 
mieszkaniowych.
Ustawa z dnia 21 
sierpnia 1997r. o 
gospodarce 

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne Nazwiska i imiona,adres zamieszkania lub 
pobytu, NIP, numer telefonu, informacje o 
tytule prawnym do nieruchomości, 
informacje o nieruchomości

 Od osób, 
których 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

8 Interaktywny 
Administrator 
Cmentarzy 
Komunalnych            
Wpis: 01-02-2016          
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy ArtLook Gallery s.c.- 
umowa na 
świadczenie usług 
hostingowych nr  
08/2014 z dnia 
17.02.2014r.

Ustawa z dnia 31 
stycznia 1959 r. o 
cmentarzach i 
chowaniu zmarłych.

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne Nazwa, nazwiska, imiona, dane 
kontaktowe, adres, telefon, e-mail 

 Od osób, 
których 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

9 Ewidencja ludności                  
Wpis: 01-02-2016          
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 24 
września 2010 r. o 
ewidencji ludności
Ustawa z dnia 10 
kwietnia 1974 r. o 
ewidencji ludności i 
dowodach osobistych.

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne Nazwiska i imiona, imiona rodziców, data 
urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, 
numer ewidencyjny PESEL, miejsce pracy, 
zawód, wykształcenie, seria i numer 
dowodu osobistego, obywatelstwo, 
nazwiska rodowe rodziców, Urząd Stanu 
Cywilnego/miejsce urodzenia i numer aktu 
urodzenia, Urząd Stanu Cywilnego/stan 
cywilny, data zawarcia związku 
małżeńskiego i numer aktu małżeństwa, 
stosunek do powszechnego obowiązku 
obrony (przynależność do WKU, stopień 
wojskowy, numer książeczki wojskowej), 
nazwisko i imię współmałżonka, rysopis

Głównie od 
osób których 
dane 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy



10 Dowody osobiste                 
Wpis: 01-02-2016            
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 24 
września 2010 r. o 
ewidencji ludności
Ustawa z dnia 10 
kwietnia 1974 r. o 
ewidencji ludności i 
dowodach osobistych.
Upoważnienie

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne Nazwiska i imiona, imiona rodziców, data 
urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, 
numer ewidencyjny PESEL, miejsce pracy, 
zawód, wykształcenie, seria i numer 
dowodu osobistego, obywatelstwo, 
nazwiska rodowe rodziców, Urząd Stanu 
Cywilnego/miejsce urodzenia i numer aktu 
urodzenia, Urząd Stanu Cywilnego/stan 
cywilny, data zawarcia związku 
małżeńskiego i numer aktu małżeństwa, 
stosunek do powszechnego obowiązku 
obrony (przynależność do WKU, stopień 
wojskowy, numer książeczki wojskowej), 
nazwisko i imię współmałżonka, rysopis

Głównie od 
osób których 
dane 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

11 Urząd Stanu 
Cywilnego – Akty 
Stanu Cywilnego 
System Rejestrów 
Państwowych 
MSWiA                   
Wpis: 01-02-2016 
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 28 
listopada 2014 r. 
Prawo o aktach stanu 
cywilnego 
Upoważnienie

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne Nazwiska i imiona, imiona rodziców, data 
urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, 
numer ewidencyjny PESEL, zawód, 
wykształcenie, seria i numer dowodu 
osobistego, nazwisko, imię, adres osoby 
zgłaszającej zgon, numer aktu zgonu żony, 
męża, nazwisko i imię rodowe małżonka, 
nazwisko rodowe matki i ojca mężczyzny, 
ojca kobiety, adnotacje o rozwodzie, 
nazwisko po zawarciu małżeństwa: 
mężczyzny, kobiety, numer i miejsce 
wydania dowodu kobiety, mężczyzny, data 
unieważnienia aktu małżeństwa, urodzenia, 
zgonu, imię nadane z urzędu, data i numer 
orzeczenia sądu, ustalającego ojcostwo, 
zaprzeczającego ojcostwo, 
przysposabiającego dziecko, imię i nazwisko 
osoby przysposabiającej dziecko, zmiana 
nazwiska dziecka, nazwisko: panieńskie, z 
poprzedniego małżeństwa, rodowe, miejsce 
i godzina urodzenia, data i numer aktu 
zgonu, data i numer aktu: urodzenia, 
małżeństwa, zgonu, nazwisko i imię: ojca, 
matki, współmałżonka, płeć, stan cywilny, 
data i miejsce zawarcia małżeństwa, 
miejsce wystawienia i numer aktu 
urodzenia żony, męża, data, godzina, 
miejsce zgonu, odnalezienia zwłok, data 
zgonu męża matki

Głównie od 
osób których 
dane 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy



12 Ewidencja 
działalności 
gospodarczej 
Archiwum          
Wpis: 01-02-2016         
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 2 lipca 
2004 r. o swobodzie 
działalności 
gospodarczej

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne Nazwiska i imiona, imiona rodziców, 
miejsce i data urodzenia, adres 
zamieszkania lub pobytu, numer 
ewidencyjny PESEL, seria i nr dokumentu 
tożsamości, numer telefonu, nr NIP, adres 
prowadzenia działalności, opis działalności

 Od osób, 
których 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

13 Zezwolenia na 
sprzedaż napojów 
alkoholowych                
Wpis: 01-02-2016          
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 26 
października 1982 r. o 
wychowaniu w 
trzeźwości i 
przeciwdziałaniu 
alkoholizmowi.

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne i 
osoby prawne

Nazwa podmiotu, nazwiska i imiona, adres 
zamieszkania lub pobytu, miejsce pracy, 
informacje dotyczące prowadzonej 
działalności gospodarczej

 Od osób, 
których 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

14 Ewidencja gruntów i 
budynków           
Wpis: 01-02-2016           
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 17 maja 
1989 r. Prawo 
geodezyjne i 
kartograficzne.

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne i 
osoby prawne

Nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub 
pobytu, numery ewidencyjne działek

Głównie od 
osób których 
dane 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

15 Rejestr właścicieli 
psów, rejestr chip-
ów                           
Wpis: 01-02-2016             
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 21 
sierpnia 1997 r. o 
ochronie zwierząt.

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne Właściciele, nazwiska i imiona, adres 
zamieszkania lub pobytu, nr chip, rasa, 
zwierzę, data urodzenia, 

Z innych 
źródeł niż 
osoba, 
której dane 
dotyczą.

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

16 Rejestr nałożonych 
mandatów karnych                   
Wpis: 01-02-2016             
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 29 
sierpnia 1997 r. o 
strażach gminnych

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne Nazwiska i imiona, imiona rodziców, data 
urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, 
numer ewidencyjny PESEL, miejsce pracy, 
seria i numer dowodu osobistego, numery 
rejestracyjne pojazdów, numer działki

Głównie od 
osób których 
dane 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

17 Rejestr spraw o 
wykroczenia                
Wpis: 01-02-2016               
Aktuallizacja: brak

Nie dotyczy Nie dotyczy Ustawa z dnia 29 
sierpnia 1997 r. o 
strażach gminnych

Dopełnienie 
obowiązków 
określonych w 
przepisach prawa

Osoby fizyczne Nazwiska i imiona, imiona rodziców, data 
urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, 
numer ewidencyjny PESEL, miejsce pracy, 
seria i numer dowodu osobistego, numery 
rejestracyjne pojazdów, numer działki

Głównie od 
osób których 
dane 
dotyczą

Dane nie będą 
udostępniane 
innym podmiotom 
niż upoważnione 
na podstawie 
przepisów prawa

Nie dotyczy Nie dotyczy

*-Ustawa o ochronie danych osobowych
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