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ZARZADZENIE NR WOR.120.12.2018.WKOS
BURMISTRZ MIASTA I GMINY WITNICA

*a

z dnia 29 marca 2018 r.
w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust. 113 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwien Publicznych
(t.j. Dz. U. 22017 r., poz. 1579 z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zwigzku zkoniecznosciag przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego, do ktorego stosuje si¢ ustawe Prawo zaméwien publicznych, na zaméwienie pod nazwa:

»DOSTAWA MATERIALOW DYDAKTYCZNYCH I SRODKOW TRWALYCH DO SZKOLNYCH PRACOWNI NAUKI
ZAWODU ORAZ PRACOWNI JEZYKOW OBCYCH ZAWODOWYCH W ZESPOLE SZKOL SAMORZADOWYCH W WITNICY
SPELNIAJACA WYMAGANIA WYTYCZNYCH W ZAKRESIE KWALIFIKOWANIA WYDATKOW W RAMACH
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO, EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO ORAZ
FUNDUSZU SPOJNOSCI NA LATA 2014 — 2020, W RAMACH PROJEKTU, PT: ,MODERNIZACJA KSZTALCENIA
ZAWODOWEGO W GMINIE WITNICA”, WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW UNI EUROPEJSKIE] W RAMACH
REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYINEGO LUBUSKIE 2020 W CZESCI WSPOLFINANSOWANEJ PRZEZ
EUROPEJSKI FUNDUSZ SPOLECZNY, OS PRIORYTETOWA 8. NOWOCZESNA EDUKACJA, DZIALANIE 8.4.
DOSKONALENIE JAKOSCI KSZTALCENIA ZAWODOWEGO, PODDZIALANIE 84.1. DOSKONALENIE JAKOSCI

KSZTALCENIA ZAWODOWEGO - PROJEKTY REALIZOWANE POZA FORMULA ZIT”, powoluje Komisje
Przetargowa w skladzie:

Imi¢ i nazwisko, |Zakres obowigzkéw:
pelniona

funkcja:

1. Analiza 1 ocena ofert, a w szczegdlnosci sprawdzenie o$§wiadczen i dokumentéw
Przewodniczacy |potwierdzajacych spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, sprawdzenie
komisji ew. kosztoryséw, formularzy cenowych lub innych dokumentéw zwiazanych
przetargowej: z postepowaniem, przeprowadzenie negocjacji, a ponadto organizowanie
1 prowadzenie prac komisji przetargowej, bezposrednio przed otwarciem ofert
Agnieszka podanie kwoty, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Cwojdzinska zamoOwienia, przedstawienie kierownikowi jednostki propozycji wykluczenia
wykonawcéw,  odrzucenia  ofert, wyboru  najkorzystniejszej  oferty

lub uniewaznienia postepowania.

2. Sekretarz Analiza i ocena ofert, a w szczeg6lnosci sprawdzenie o$wiadczen 1 dokumentéw
komisji potwierdzajacych speinianie warunkéw udzialu w postgpowaniu, sprawdzenie
przetargowej: kosztoryséow, formularzy cenowych lub innych dokumentéw zwigzanych
z postepowaniem, przeprowadzenie negocjacji, a ponadto sporzadzenie
Katarzyna dokumentacji postgpowania, obstuga administracyjno-biurowa postepowania.

Domarecka
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3. Czlonek Analiza i ocena ofert, a w szczegdlnosci sprawdzenie o$wiadczen i dokumentow
komisji potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postepowaniu, sprawdzenie
przetargowej: kosztoryséw, formularzy cenowych lub innych dokumentéw zwiazanych

z postepowaniem, przeprowadzenie negocjacii.

L ukasz Dombek

§ 2. Zadaniem komisji jest dokonanie oceny spelnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu

w postepowaniu o udzielenie w/w zamdéwienia oraz badanie i ocena ztozonych ofert.

§ 3. 1. Powolana komisja z wykonanych czynnosci sporzadzi szczegdlowy protokét zawierajacy
w szczegolnosci jej propozycje dotyczace wyboru najkorzystniejszej oferty, ewentualnie wykluczenia

wykonawcy, odrzucenia oferty.

2. Organizacja tryb pracy oraz zakres obowiazkéw czlonkéw Komisji Przetargowej okreslone
zostaly w Regulaminie Komisji Przetargowej, ktéry stanowi zatgcznik nr 1do niniejszego

zarzadzenia.

3. Protokét o ktérym mowa wust. 1 podpisuja wszyscy czlonkowie komisji wymienieni

w § 1. Zarzadzenia i przedktadajg niezwtocznie Burmistrzowi.

§ 4. Komisja powotana jest na czas przeprowadzenia w/w postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego ibedzie wykonywaé swoje zdania w oparciu o przepisy ustawy - Prawo Zamoéwien

Publicznych.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje do zakonczenia prac komisji.
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Zatacznik do Zarzadzenia WOR.120.12.2018.WKOS
Burmistrz Miasta i Gminy Witnica

z dnia29 marca2018 r.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej

§ 1. 1. Komisja rozpoczyna swoja dziatalnos¢ z dniem powotania.

2. Komisja rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonuje powierzone jej czynnosci, kierujge sig
wylacznie przepisami prawa, wiedzg ido$wiadczeniem oraz uwzgledniajgc opinie biegltych

(rzeczoznawcdw 1 konsultantow), jezeli zlecono ich przygotowanie.
3. Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestnicza w pracach komisji.

4. Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne os$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznosci
stanowiacych podstawe do wylaczenia z postgpowania, w zakresie okreslonym w art. 17 ustawy

Prawo zaméwien publicznych.

§2. 1. Na wniosek przewodniczacego komisji przetargowej Burmistrz moze dokona¢ zmian

lub uzupeien w skladzie Komisji.

2. Burmistrz powotuje do pomocy Komisji konsultanta w sprawie zamoéwien publicznych, tj. firme
obstugujaca Urzad i Gming w zakresie zaméwien publicznych zgodnie z rozstrzygnigtym

zamOwieniem publicznym tym zakresie.

3. Na wniosek komisji przetargowej, Burmistrz moze powotaé do pracy w Komisji bieglego lub

ZeCZ0ZNawce.
§ 3. Zakres pracy komisji obejmuje:
a) przygotowanie modyfikacji tresci SIWZ, przygotowanie wyjasnien dotyczacych tresci SIWZ, ktore
to dokumenty przedktada Burmistrzowi,
b) publiczne otwarcie ofert, ich badanie oraz oceng i sporzadzenie protokotow,

c) ocene spetienia warunkéw udziatu W postgpowaniu, przygotowywanie tresci wezwan
do wykonawcéw o uzupeienie o$wiadczen i dokumentow, przygotowanie zapytaf w kwestii tresci
Zozonych ofert oraz propozycji dotyczacych wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru oferty najkorzystniejszej oraz ewentualnie uniewaznienia postgpowania, ktore to

dokumenty przedktada Burmistrzowi,
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d) przesylanie, przekazywanie ogloszen, wnioskéw 1iodpowiedzi oraz innych dokumentow
przetargowych sporzadzonych do publikacji w sposéb okreslony odpowiednimi przepisami prawa

oraz do wlasciwych podmiotdw,

e) wskazanie nowego wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia

umowy lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

f) dokonywanie konsultacji we wszelkich sprawach spornych z konsultantem w sprawie zamoéwieh

publicznych o ktérym mowa w § 2 ust. 2 niniejszego Regulaminu Pracy Komisji Konkursowe;.

§ 4. 1. Czlonkowie komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych
z prowadzonymi postepowaniami o udzielenie zaméwienia publicznego, w tym ofert, zatgcznikow,

wyjasnien ztozonych przez wykonawcdw, opinii biegtych.
2. Czlonkowie komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiagzanych z pracami komisji.

3.Kazdy cztonek komisji ponosi odpowiedzialno$¢ za prawidtowe wykonanie powierzonych

czynnosci.
§ 5. Do zadan przewodniczacego komisji w szczeg6lnosci nalezy:

1. Reprezentowanie komisji na zewnatrz, podpisywanie pism Komisji,

b

. Przewodniczenie obradom,

. Odebranie o$wiadczeni od cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

L)

okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem

o udzielenie zamdwienia publicznego.
4. Podziat pomiedzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
5. Przedtozenie do zatwierdzenia protokotu z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
§ 6. Do zadan sekretarza komisji w szczego6lnosci nalezy:

1. Przedstawienie Komisji posiadanej dokumentacji oraz materialéw zebranych na etapie

przygotowywania zamowienia,

2. Udostepnienie na potrzeby prac Komisji obowigzujacych przepiséw z zakresu przedmiotu

zamoOwienia i z zakresu zamowien publicznych

3. Zapewnienie bezpieczenstwa przechowania 1inienaruszalno$ci ofert oraz dokumentacji

z prowadzonych czynnosci przed, jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji,
4. Biezgce protokotowanie posiedzen Komisji,

5. Wydawanie SIWZ,



Europejskie < uouskic Unia Europeiska [
Program Regionalny \\' Europejski Fundusz Spoteczny Tex”

6. Kontaktowanie si¢ z konsultantem do spraw zaméwien publicznych w przypadku wszelkich

watpliwosci,
7. Sporzadzenie protokohu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
§ 7. Do zadan czlonka komisji w szczegdlnosci nalezy:
1. Czynny udzial w pracach Komisji,
2. Rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,

3. Prawidlowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

w zakresie mu przekazanym.

§ 8. 1. Wylgczenie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

nastepuje z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych.

2. Przewodniczacy komisji wnioskuje do Burmistrza o odwotanie cztonka Komisji w przypadku:
a) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach Komisji,
b) naruszenia przez cztonka komisji obowiazkéw,
¢) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach komisji.

§ 9. Miejsce i termin posiedzenia komisji wyznacza przewodniczacy.

§ 10. W przypadku zaistnienia okolicznosci stanowigcych podstawe uniewaznienia postepowania,
komisja wystgpuje z wnioskiem do Burmistrza zawierajacym pisemne uzasadnienie wskazujace

podstawy faktyczne i prawne uniewaznienia postepowania.

§ 11. Do udzielenia wyjasnien iinformowania o pracach komisji przetargowej uprawnieni
sajedynie przewodniczacy komisji, sekretarz komisji lub osoba upowazniona przez

przewodniczacego.

§ 12. Burmistrz stwierdza niewaznos$¢ czynnosci komisji przetargowej podjetej naruszeniem

prawa. Na polecenie Burmistrza, komisja powtarza uniewazniong czynno$é.

§ 13. 1. Komisja konczy prace zwigzane z udzieleniem zaméwienia z dniem podpisania umowy

w sprawie zamOwienia lub z dniem podjecia przez Burmistrza decyzji o uniewaznieniu postepowania.

2.Po zakoficzeniu prac komisji jej przewodniczacy przechowuje dokumentacje zgodnie

Z przepisami prawa.

§ 14. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 22017 poz. 1579 z pdzn. zm.) oraz aktéow

wykonawczych wydanych na jej podstawie.



